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HARMONOGRAM DZIALAN & WYKAZ DOKUMENTOW
ktére nalezy ztozy¢ w Biurze Mobilnosci Akademickiej (BMA)
przy wyjazdach nauczycieli akademickich do krajéw programu

w celu prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych (STA - Staff Mobility for Teaching Assignments)

w ramach programu ERASMUS+, Akcja 1 —,,Mobilnos¢”

Lp. . .
Dokument Wymagane podpisy Kiedy?
| ETAP
nalezy zapoznac¢ sie z informacjami dotyczacymi wyjazdéw:
zasadami wyjazdéw STA, zasadami finansowania
Il ETAP
DOKUMENTY ZGLOSZENIOWE STA
dostarczy¢ w wersji papierowej do BMA
- pracownik
) ) - bezposredni przetozony/
Whniosek wyjazdowy w celu Kierownik Jednostki
1 prowadzenia zaje¢ dydaktycznych - - dziekan
" | zgtoszenie checi wyjazdu Po ztoZeniu w BMA:
razem z dokumentem RODO - koordynator uczelniany
programu Erasmus+
- prorektor ds. Kadr
Indywidualny Program Nauczania
(Individual Teaching Programme) - pracovynik . _
- oryginat (podpisy po stronie polskiej), | - bezposredni przetozony/
skan dokumentu (z podpisami po stronie K'ero"én'k J?‘.’”IOStk' ni
zapraszajacej) — wszystkie podpisy - przedstawiciel uczelni
2. . A . . - zagranicznej
powinny by¢ na jednej stronie
dokumentu . Po zlozeniu w BMA:
- okresla zakigdane cele, zawaﬂosc - koordynator uczelniany
programu zaje¢ oraz oczekiwane programu Erasmus+ termin pierwszego naboru
rezultaty do 20 pazdziernika 2026
2 ) tawi ni mobilnosci na rok akademicki
3 aprosfzenle wystawione przez uczeinig - przedstawiciel uczelni 2026/27 N .
- | 4agraniczng 0szczace wyjazdy mozliwe od 9 listopada
g acej
(nie jest obowigzkowe) 2026 do 30 wrzesnia 2027
- pracownik
Oswiadczenie o znajomosci danego - bezpos$redni przetozony/
4 jezyka obcego; Kierownik Jednostki
" | + certyfikat/ zaswiadczenie jezykowe Po ztozeniu w BMA:
(jesli dotyczy) - koordynator uczelniany
programu Erasmus+
Pisemne zapewnienie kierownika
jednostki o realizacji planowych zajeé
dydaktycznych (jezeli wyjazd odbywac - bezposredni przetozony/
5. | sie bedzie w czasie semestru) podczas Kierownik Jednostki
pobytu pracownika w uczelni
partnerskiej
- nalezy sporzadzi¢ samodzielnie
Whniosek Green Travel (jesli podroz
6. odbywac sie bedzie niskoemisyjnymi pracownik

srodkami transportu: pocigg, autobus,
wspolne korzystanie z samochodu)

Kwalifikacja na wyjazd przez Komisje ds. Wymiany Migdzynarodowe;j
PO ZAKONCZONYM NABORZE (po 20 pazdziernika 2026)
o wynikach Komisji Pracownik zostanie poinformowany droga mailowa




I ETAP

DOKUMENTY WYJAZDOWE STA
nalezy przygotowac i dostarczy¢ w wersji papierowej do BMA

- pracownik
- bezposredni przetozony/
Kierownik Jednostki

po ogtoszeniu wynikow

dana uczelnie — mile widziane, do
celéw promocyjnych

anna.debska@up.edu.pl

7. Whniosek o delegowanie za granice - dziekan kwalifikacji, najpdzniej w dniu
- koordynator uczelniany podpisania umowy na wyjazd
programu Erasmus+

8 Ubezpieczenie (karta EKUZ - koszty najpozniej w dniu podpisania

' leczenia, ubezpieczenie NNW i OC) umowy na wyjazd
do podpisu minimum tydzien
i przed planowanym terminem
. - pracownt mobilnosci,
9. Umowa finansowa STA d doi BMA
- prorektor ds. Kadr umowa do podpisu wWEMA
bedzie gotowa nie pdzniej niz
jeden miesigc przez wyjazdem
) . przelew grantu mozliwy jest tyko do 5 dni roboczych po
10. | Grant - polecenie przelewu na konto walutowe w EURO podpisaniu umowy na wyjazd
- pracownik
Pismo o przelozenie mobilnosci - bezposredni przelozony/ nie pozniej niz jeden tydzien
. " Kierownik Jednostki . 4 .
11. | (jesli dotyczy) + Mobility Agreement - uczelnia zagraniczna przed rozpoczeciem pierwotne;j
for Teaching na nowy termin - Koordynator Uczelniany mobilnosci
Programu Erasmus+
IV ETAP
ROZLICZENIE WYJAZDU STA
nalezy ztozy¢ w BMA — do rozliczenia stydendium
Potwierdzenie pobytu STA
12, | Wgwzoru UP w Lublinie - przedstawiciel uczelni/ instytucji
" | (ORYGINAL) zagranicznej
w ciggu 14 dni od zakonczenia
. pracownik mobilnosci
Sprawozdanie STA - bezposredni przetozony/
13 wg wzoru BMA Kierownik Jednostki
" | (ORYGINAL) Po zloZzeniu w BMA:
- koordynator uczelniany
programu Erasmus+
ANKIETA STYPENDYSTY
on-line EU survey . . . .

14. | - obowigzkowy element finansowego - sktadana on-line w ciagu 30 dr;.IOd ’za_konczenla

rozliczenia stypendium Platforma Komisji Europejskiej mobiinoscl

15. Os’_wi_adc_zenie green travel (wprzypadku | _ pracownik w cia_lgu 14 dni od zakoniczenia

ztozenia wniosku green travel w |l etapie) mobilnosci

Tekst w formacie edytowalnym ze

zdjec_:lam’l ’przybllzaj_qcy sSWoja - w formie edytowalnej + zdjecia W ciagu 14 dni od zakohczenia
16. | mobilnos¢é pracownikom i studentom | na adres email

mobilnosci

UWAGA:

Wyjazdy w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych mogg by¢ realizowane tylko do uczelni, z ktérymi UP
w_Lublinie ma podpisang umowe dwustronng na realizacje tego typu dziatan i w ramach dziedziny, w

ktorej odbywac sie bedzie wyjazd STA.

Szczegoétowe informacje:
mgr inz. Anna Debska
Biuro Mobilnosci Akademickiej (BMA)

pokéj 415, budynek Biblioteki Gtéwnej UP w Lublinie, tel. 81 445 65 94
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