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Organem kwalifikujgcym do programu jest komisja ds. wymiany miedzynarodowej, zwana dalej komisja, powotana przez
kierownika Biura Mobilnoéci Akademickiej w celu przeprowadzenia procedury konkursowej. W sktad komisji wchodza:
Koordynator Wydziatowy Programu Erasmus+, Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ i pracownik Biura
Mobilnosci Akademickiej.

I. Warunki ogodlne

1. Celem wyjazdu studenta/doktoranta/absolwenta na praktyke jest odbycie praktyki zwigzanej z jego kierunkiem
ksztatcenia. Musi ona gwarantowaé mozliwos$é nabycia kompetencji zwigzanych z danym kierunkiem ksztatcenia
studenta/doktoranta/absolwenta.

Stypendium Programu Erasmus+ przyznaje sie¢ w celu odbycia praktyki bezposrednio zwigzanej z przedmiotami
przygotowujacymi do wykonywania okreslonego zawodu.

2. Wyjazd studenta/doktoranta/absolwenta do instytucji zagranicznej musi zostac zrealizowany do korica lipca 2027

3. . Wyjazdy, ktérych termin bedzie wykraczat poza daty graniczne umowy 2025-1-PL01-KA131-HED-000308477 beda
realizowane z kolejnej umowy finansowej. Wszelkie zmiany dotyczgce finansowania mobilnosci z nowej umowy,
bedg opublikowane na stronie internetowe;j.

4. Program Erasmus+ daje mozliwos¢ odbycia wyjazddw:

- dtugoterminowych, przy czym pobyt w instytucji partnerskiej nie moze by¢ krétszy niz 2 miesigce i nie moze by¢
dtuzszy niz 1 rok, czyli 12 miesiecy. Miesigc nalezy rozumiec jako 30 dni. Ten typ mobilnosci moze by¢ réwniez
realizowany w trybie mobilnosci mieszanej (blended mobility) przy zachowaniu minimalnego czasu pobytu
rzeczywistego w instytucji partnerskiej, tj. 2 miesiace,

- krétkoterminowych (blended mobility with short-term physical mobility), przy czym pobyt fizyczny w uczelni
partnerskiej musi trwaé od 5 do 30 dni. Dodatkowo, obowigzkowa jest realizacja komponentu wirtualnego. W
przypadku krétkoterminowych mobilnosci doktoranckich (short-term doctoral mobility) komponent wirtualny nie
jest obligatoryjny, z wyjatkiem sytuacji, kiedy stanowi integralng cze$¢ programu realizowanego w ramach BIP.

4. Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzied, w jakim uczestnik powinien by¢ fizycznie obecny w
organizacji przyjmujacej, a datg zakoriczenia mobilnosci jest ostatni dzier, w jakim uczestnik powinien by¢ fizycznie
obecny w organizacji przyjmujacej. Do tego okresu wliczany jest czas wyznaczony przez instytucje przyjmujaca
przeznaczony na przygotowanie kulturowe, dni orientacyjne czy kurs jezykowy.

Grant na mobilno$¢ przyznawany jest tylko na okres rzeczywistego pobytu w instytucji przyjmujacej.

5. Praktyka moze by¢ praktyka:

°,

% obowiazkowa - bedgca integralng czescig programu studiéw w UP w Lublinie

1 Doktorant — osoba ksztatcaca sie w Szkole Doktorskiej-

2 po wykorzystaniu $rodkéw z umowy 2024-1-PL01-KA131-HED-000200019 lub dla mobilnosci, ktérych termiii wykracza poza daty graniczne dla
umowy KA131-2024, decyzja Uczelni wyjazdy studenckie w roku akademickim 2025/2026 oraz 2026/2027 realizowane bedg z umowy 2025-1-PLO1-
KA131-HED-000308477 i zasad obowigzujacych dla tej umowy. W przypadku, gdy liczba studentdw zakwalifikowanych na wyjazd bedzie wyzsza niz
pozwala na to dostepno$¢ $rodkéw dla tej umowy, oraz w przypadku mobilnosci, ktérych termin bedzie wykraczat poza daty graniczne umowy
2025-1-PLO1-KA131-HED-000308477, mobilnosci beda realizowane w kolejnosci wedtug listy zakwalifikowanych na wyjazd z kolejnej umowy
finansowej.



10.

11.
12.

13,

14.

15:

°,

** nieobowigzkows - niebedaca integralng czescig programu studiéw w UP w Lublinie, ale dajgcg mozliwos¢
zdobycia dodatkowych kompetencji i umiejetnosci.

wyjazd na praktyke wymaga podjecia przez studenta pracy w petnym wymiarze godzin w instytucji zagranicznej, w
wymiarze uzgodnionym z pracodawcg (zazwyczaj od 35 do 40 godzin tygodniowo).

Instytucje zapewniajgce praktyki muszg znajdowac sie w kraju uczestniczgcym w programie Erasmus+ (27 krajow
Unii Europejskiej, 3 kraje EFTA: Islandia, Lichtenstein, Norwegia oraz Turcja i Macedonia Pétnocna) oraz w krajach
trzecich niestowarzyszonych z UE® i moga to by¢:

o,

% zagraniczne przedsiebiorstwa/firmy
% placéwki naukowo-badawcze
% organizacje non-profit

*,

“» uczelnie posiadajace Karte Uczelni Erasmusa (Erasmus Charter for Higher Education 2021-2027)

“ inne instytucje: jednostki administracji panstwowej, muzea, szpitale, dziaty finansowe, itp.

% polskie instytucje posiadajgce siedzibe za granicg, z zastrzezeniem, ze jezykiem roboczym bedzie jezyk inny
niz jezyk polski

Praktyka nie moze by¢ realizowana w:

“* instytucjach Unii Europejskiej
¢+ instytucjach zarzadzajacych programami Unii Europejskiej

Mozliwo$¢ wielokrotnych wyjazdéw w programie Erasmus+. Na kazdym z trzech stopni ksztatcenia student moze
skorzysta¢ z wyjazdu lub wyjazdéw trwajacych tacznie do 12 miesiecy (studia i praktyka razem). Studentom
jednolitych studiéw magisterskich (np. kierunek weterynaria) przystuguje mozliwos$¢ skorzystania z wyjazdéw,
ktérych taczny czas trwania wynosi do 24 miesiecy w trakcie catych studiéw. Uczestnicy Szkoty Doktorskiej maja
do wykorzystania 12 miesiecy kapitatu mobilnosci.

W ramach jednego roku akademickiego student / doktorant moze wyjecha¢ maksymalnie na 3 mobilnosci (w tym
mobilnosci krétko- i dtugoterminowe, na studia i praktyki oraz BIP — Blended Intensive Programme), przy czym
mobilnosci krétkoterminowe mozliwe sg jedynie do krajow EU.

Odstep czasowy pomiedzy poszczegdlnymi mobilnosciami tego samego studenta / doktoranta / absolwenta
powinien wynie$¢ przynajmniej 15 dni roboczych niezaleznie od typu i dtugosci trwania mobilnosci.

Mobilno$é krétkoterminowa sktada sie z komponentu fizycznego i wirtualnego.

Komponent wirtualny moze by¢ zrealizowany przed lub po mobilnosci fizycznej. Program komponentu wirtualnego
powinien by¢ doktadnie opisany w Learning Agreement for Traineeship (LAT) ze wskazaniem doktadnej daty jego
realizacji.

Czas trwania komponentu wirtualnego nie moze przypada¢ na okres innej mobilnosci tego samego
studenta/doktoranta/absolwenta zaréwno jej komponentu fizycznego, jak i wirtualnego.

Decyzjg Uczelni wyjazdy na praktyki/staz absolwencki w roku akademickim 2025/2026 oraz 2026/2027 do krajéw
trzecich niestowarzyszonych z UE mogg by¢ realizowane tylko jako mobilnosci dtugoterminowe (trwajgce 2
miesigce lub dtuzej), pod warunkiem podpisania umowy miedzyinstytucjonalnej z instytucjg zagraniczng. Wyjazdy
krétkoterminowe do krajow trzecich niestowarzyszonych z UE nie beda realizowane.

Wyjazdy absolwentéw

Studenci ostatniego roku studiéw (nieplanujgcy kontynuacji studidw), sa uprawnieni do ubiegania si¢ o wyjazd na
praktyke, zwang stazem absolwenckim, ktérg mogg odby¢ juz jako absolwenci.

a) Uprawnionymi do wyjazdu na staz absolwencki beda jedynie recent graduates (Swiezo upieczeni absolwenci).
b) Absolwent moze wyjechaé maksymalnie na 3 dtugoterminowe mobilnosci w ramach stazu absolwenckiego

c) Aby osoba mogta wyjecha¢ jako recent graduate musi ubiegac sie o wyjazd na ostatnim roku studiéw, czyli w
momencie sktadania dokumentéw rekrutacyjnych musi posiadac status studenta.

3 Lista panstw niestowarzyszonych z programem Erasmus+ z poszczegdlnych regionéw dostepna jest w linku:
https://erasmusplus.org.pl/brepo/panel repo files/2023/11/28/dnh7en/2024-erasmusprogramme-guide-pl.pdf




d) Student musi ztozy¢ dokumenty zgtoszeniowe na wyjazd do dnia ukoriczenia studidw.

Moment ukoriczenia studiow jest zdefiniowany w regulaminie studidw jako np. ,,Ukoriczenie studidw nastepuje
z dniem zdania egzaminu dyplomowego” lub ,Datg ukoriczenia studiéw jest data ztozenia egzaminu
dyplomowego; w przypadku kierunku weterynaria — data zaliczenia ostatniego przedmiotu wymaganego
programem studiow”.

e) Okres mobilnosci jako recent graduate wlicza sie do ,kapitatu wyjazdowego” przypisanego do danego etapu
ksztatcenia (stopnia studidw).

f) Staz absolwencki musi zakoriczy¢ sie w ciggu 12 miesiecy od ukoriczenia studiow.

g) Absolwent moze by¢ zrekrutowany w jednym roku akademickim, a realizowac staz absolwencki w kolejnym
roku akademickim, jednak jego pobyt na stazu musi odby¢ sie w terminie 12 miesiecy od ukoriczenia studidw.

Przyktadowe wyliczenie okresu pobytu na stazu absolwenckim zostato przedstawione ponizej:

Student przystapit do obrony pracy dyplomowej w dniu 14 czerwca 2026

- zrekrutowany w dniu 25 maja 2026 (rok akademicki 2025/2026)
- staz absolwencki planowany do realizacji w roku akademickim 2026/2027

- zgodnie z zasadami programu realizacja dziatai 2025/2026 oraz 2026/2027 do 31 lipca 2027, z uwzglednieniem
dni podrozy (dla przyktadu wg umowy KA131-2025)
- data zakonczenia stazu absolwenckiego to 13 czerwca 2027

13. Kapitat wyjazdowy (limit mobilnosci) - kalkulacja

14.

Dtugos¢ pobytu na praktyce/stazu jest wliczana do tgcznego czasu trwania wyjazdéw na tym etapie ksztatcenia
(stopniu studidw), na ktérym student zostat zakwalifikowany na tego rodzaju wyjazd. Jezeli limit mobilnosci juz
zostat przez dang osobe wyczerpany, nie moze ona skorzystac¢ z mozliwosci wyjazdu.

Okres mobilnosci uznanej za mobilno$¢ “zero grant” rowniez jest wliczany do kapitatu mobilnosci.

Przyktad 1. Jezeli osoba studiujgca na studiach licencjackich w trakcie tych studidw przebywata 9 miesiecy na
wyjezdzie w ramach ,Erasmus+” moze wyjechac jako ‘recent graduate’ po studiach licencjackich, ale tylko na 3
miesigce.

Przyktad 2. Jezeli pobyt za granica osoby studiujgcej na studiach Il stopnia wynosit tgcznie 12 miesiecy, jej limit
mobilnosci zostat wyczerpany. Nie bedzie mozliwosci zrealizowania kolejnych mobilnosci.

Jezeli student, po ukoriczeniu studidw | cyklu ksztatcenia, podejmie studia magisterskie, jego limit mobilnosci znéw
bedzie wynosit 12 miesiecy. Jezeli podejmie studia na jednolitych studiach magisterskich (np. kierunek weterynaria),
jego kapitat mobilnosci bedzie wynosit 24 miesigce.

Il. Akcja informacyjna

1.

3.

Informacja na temat naboru studentéw bedzie dostepna w Internecie na stronie programu Erasmus+
https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/, w serwisach spotecznosciowych Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie,
rozpowszechniana na spotkaniach informacyjnych dla studentéw i koordynatoréw. Nabdr na mobilnosci bedzie
prowadzony co roku réwnolegle z naborami na studia. Nastepnie w miare dostepnosci sSrodkéw finansowych bedg
ogtaszane kolejne nabory.

Wszelkie zmiany dotyczgce termindw nabordw ogtaszane bedg na stronie internetowej programu Erasmus+ UP w
Lublinie w formie oswiadczenia prawnego przedstawiciela UP dla programu Erasmus+.

W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona bedzie rownos¢ kobiet i mezczyzn oraz oséb z mniejszymi szansami.

lll. Kryteria formalne uprawniajgce do ubiegania sie o stypendium

1. O wyjazd i stypendium mogg ubiegac sie studenci/doktoranci/absolwenci, ktorzy:



o,
o

sg zarejestrowani na kierunku studidw stacjonarnych/niestacjonarnych prowadzacym do otrzymania tytutu
licencjata/inzyniera, magistra, magistra inzyniera, lekarza weterynarii lub w Szkole Doktorskiej prowadzacej do
uzyskania stopnia doktora przez caty czas trwania mobilnosci, bez wzgledu na posiadane obywatelstwo

w momencie aplikacji ukoriczyli co najmniej pierwszy semestr pierwszego cyklu studidéw i planujg wyjazd w
okresie wakacyjnym, po drugim semestrze pierwszego cyklu.

nie przebywajg (w trakcie wyjazdu) na urlopie dziekarnskim i nie sg urlopowani

posiadajg dobrg srednig ocen z ostatniego zaliczonego semestru

posiadajg dobra znajomos¢ jezyka obcego (minimum B1) kraju docelowego lub jezyka wyktadowego instytucji
przyjmujacej, umozliwiajacg odbywanie praktyki w instytucji zagranicznej

maja niewykorzystany limit wyjazddw w programie Erasmus+ (kapitat mobilnosci) jako uczestnicy programu
ubiegaja sie o praktyke, ktérej tematyka jest zgodna z kierunkiem studidw lub jest to staz dotyczacy
umiejetnosci cyfrowych?, i dla ktérych wyjazd na praktyke/staz nie koliduje z terminowym ukoriczeniem
studiéw w terminie przewidzianym w planie studiéw

aplikujg na wyjazd bedgc studentami cyklu studiéw, na ktérym planowana jest mobilno$é. Nie ma mozliwosci,
aby student pierwszego cyklu studiéw aplikowat na wyjazd, ktérego termin przypada na okres po zakonczeniu
biezacego cyklu studiow.

ktérych okres mobilnosci nie pokrywa sie z okresem mobilnosci na studia.

Student posiadajacy obywatelstwo inne niz paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego jest zobowigzany do sprawdzenia zasad odnoszacych si¢ do wjazdu na terytorium kraju
przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam pobytem jako uczestnik programu Erasmus+.

. Kryteria uczelniane selekcji kandydatéw (wedtug ich waznosci)

Podstawowe kryteria selekcji kandydatow:

wyniki w nauce (wysoka $rednia ocen za ostatni ukoriczony semestr potwierdzona przez odpowiedni Dziekanat,
Szkote Doktorsk3)

znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym bedzie sie odbywata mobilnos¢ w takim stopniu, aby umozliwiat aktywny
udziat w dziataniach instytucji przyjmujacej

Dodatkowe kryteria brane pod uwage w przypadku kandydatéw o zblizonych kwalifikacjach:

udziat w programach/projektach miedzynarodowych

dziatalno$é na rzecz uczelni, dziatalno$¢ w kotach naukowych, organizacjach studenckich

w tym opieka nad zagranicznymi studentami programu Erasmus+ studiujgcymi w UP w Lublinie
inne osiggniecia

Zgodnos¢ praktyki z kierunkiem studiow

Formularz oceny

Punktacja Parametr
Srednia ocen

0 ponizej 2,99

1 od 3,0 do 3,24

2 od 3,25 do 3,49

4 od 3,5do 3,74

6 od 3,75 do 3,99

9 od 4,0 do 4,24

12 od 4,25 do 4,49

15 od 4,5do 4,74

47a ,staz dot. umiejetnosci cyfrowych” uznaje sie kazdy staz studencki, w trakcie ktérego stazysta zajmuje si¢ co najmniej jedna z nastepujacych
czynnosci: marketing cyfrowy (np. zarzadzanie mediami spotecznosciowymi, analityka stron internetowych); graficzne, mechaniczne lub
architektoniczne projektowanie cyfrowe; tworzenie aplikacji, oprogramowania, skryptéw lub stron internetowych; instalacja, utrzymania systemow
i sieci informatycznych oraz zarzadzanie nimi; cyberbezpieczeristwo; analityka, eksploracja i wizualizacja danych; programowanie i szkolenie
robotéw oraz aplikacji wykorzystujgcych sztuczng inteligencje. Omawiana kategoria nie obejmuje generycznego wsparcia dla klientéw, realizacji
zamowien, wprowadzania danych ani zadan biurowych.



18 4,75 i wyzej
Udziat w programach/projektach miedzynarodowych
brak uczestnictwa
1 uczestnictwo
Dziatalnos¢ na rzecz uczelni
0 brak dziatalnosci
1 dziatalnos¢
Inne osiggniecia
0 brak osiggniec¢
1 osiggniecia

Znajomosé wykladowego jezyka obcego (o kwalifikacji do danego poziomu decyduje dokument potwierdzajacy
znajomo$¢ jezyka okreslajacy jego poziom i oceng)

Punktacja na poziomach
Ocena C2 c1 ) o BI
B2+ B1+
Upper- i
Fluent Advanced Tiittan dinin Intermediate
5,0 15 13 11 9 7 )
4.5 14 12 10 8 6 4
4.0 13 11 9 7 2) 3
3.5 12 10 8 6 4 2
3.0 11 9 7 5 3 1
Wartosci
Parametr Opis przyjmowane
przez parametr
Srednia ocen érednia wazona ocen za ostatni zaliczony semestr, wyliczona i 0-18
potwierdzona przez pracownika dziekanatu
Znajomosé - oceniana znajomos¢ jednego jezyka, bedgcego jezykiem praktyki w 1-15
wyktadowego jezyka instytucji przyjmujacej wskazanej przez studenta jako pierwszy wybor.
obcego Studenci, ktorzy wybiorg dwie lub trzy instytucje oferujgce praktyke
w trzech réznych jezykach zobowigzani sg do uzyskania potwierdzenia
znajomosci tych jezykow.
- przy czym pierwszenstwo ma znajomos$¢ jezyka obcego bedacego
jednoczesnie jezykiem urzedowym danego kraju;
- potwierdzona przez stosowne certyfikaty (szkoty jezykowe) lub
zaswiadczenie podpisane przez lektora UP w Lublinie
Udziat w uczestnictwo w przedsiewzieciach o charakterze naukowym, 0-1
programach/projektach edukacyjnym, artystycznym lub sportowym w  Srodowisku
miedzynarodowych? miedzynarodowym
Dziatalnoé na rzecz Inicjowanie i uczestnictwo w dziataniach prowadzacych do rozwoju 0-1
uczelnit lub promocji UP w Lublinie (w tym pomoc przy organizacji pobytu i
opieka nad zagranicznymi studentami programu Erasmus+, Dni
Erasmusa, Dni Otwarte Uczelni, dziatalnos¢ w kotach naukowych,
organizacjach studenckich)
Inne osiagniecia® osiggniecia w dziedzinie nauki, kultury, sportu lub dziatalnosci 0-1
spotecznej (z wytgczeniem parametréw powyzej)
Suma punktow 36

1 Rekomendacje wystawione przez pracownika UP w Lublinie dotyczace dziatalnosci naukowej, edukacyjnej, sportowej,
artystycznej i innej. Maksymalnie 3 listy rekomendacyjne.




Kandydaci bedg oceniani oraz kwalifikowani na wyjazdy na podstawie oceny dokumentéw ztozonych przez kandydatéw
w BMA. Nie jest przewidziana rozmowa kwalifikacyjna.

V. Miejsce praktyki

1. Studenci/doktoranci/absolwenci samodzielnie poszukujg miejsc, w ktérych bedg mogli odby¢ praktyki.

2.

VI

Istnieje mozliwos¢ odbycia praktyk w jednostkach uczelni partnerskich i innych uczelni zagranicznych, np. kliniki
weterynaryjne, laboratoria, gospodarstwa/farmy doswiadczalne, stacje badawcze i inne jednostki nalezgce do
uczelni. Wtedy nalezy skontaktowac sie samodzielnie z uczelnig (biuro Erasmus lub bezposrednio z jednostka uczelni,
w ktorej uczestnik planuje odby¢ praktyke) w celu ustalenia szczegétow mobilnosci.

Przy wyjezdzie do samodzielnie znalezionej instytucji zagranicznej (z wytaczeniem uczelni zagranicznych)
student/doktorant/absolwent, wysyta do wybranej instytucji dokument do uzupetnienia:

List Intencyjny (Letter of Intent, L) - dokument potwierdzajagcy cheC przyjecia
studenta/doktoranta/absolwenta na praktyke. Jezeli to mozliwe, dokument LI, powinien zosta¢
przygotowany na papierze firmowym instytucji przyjmujacej. Dokument LI okresla miejsce, termin realizacji
praktyki oraz wymagania stawiane wobec kandydatéw

W przypadku, gdy student wybierze instytucje z kraju trzeciego niestowarzyszonego z UE, konieczne jest
podpisanie umowy pomiedzy Uczelnia, a ta instytucja. W tym celu student powinien zglosi¢ ten fakt do BMA
z duzym wyprzedzeniem. Za zawarcie umowy odpowiedzialne jest BMA.

Wymagane dokumenty zgloszeniowe

1. Student/doktorant/absolwent zainteresowany otrzymaniem stypendium przygotowuje i sktada w Biurze Mobilnosci
Akademickiej (rowniez przesyta pliki Word drogg email) nastepujgce dokumenty:

Formularz rejestracyjny SMT z potwierdzong przez pracownika Dziekanatu/Szkoly Doktorskiej $rednig ocen

CV w jezyku obcym: jezyku angielskim lub w jezyku odbywania praktyki, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
informacje w nim zawarte.

Zaswiadczenia o znajomosci jezyka obcego, np. miedzynarodowy certyfikat zdanego egzaminu jezykowego,
zaswiadczenie ukoriczonego kursu jezykowego wydane przez stosowne instytucje, zaswiadczenie z Centrum
Nauczania Jezykdw Obcych i Certyfikacji UP w Lublinie (CNJOIC); konieczne jest okreslenie poziomu kursu
(minimum B1) oraz oceny koricowej z egzaminu.

- Studenci nieposiadajgcy certyfikatu lub zaswiadczenia od lektora, ale posiadajacy mature
miedzynarodowg sg zobowigzani do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajacego znajomos¢ jezyka
obcego, ktére okresla poziom jezyka i uzyskang ocene. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane w jezyku
angielskim. Jezeli wydane jest w innym jezyku, wymagane jest ttumaczenie przysiegte.

- Studenci nieposiadajgcy certyfikatu lub zaswiadczenia, ale posiadajacy mature z jezyka angielskiego na
poziomie rozszerzonym zobowigzani sy do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajgcego wyniki
uzyskane na maturze. W przypadku, gdy instytucja przyjmujaca bedzie wymagata potwierdzenia
znajomosci jezyka wystawionego w jezyku angielskim, student zostanie skierowany na test poziomujacy,
zgodnie z zasadami opisanymi ponizej

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu, zaswiadczenia ani niespetniajgcy dwéch powyzszych punktdw,
kierowani sa przez pracownika BMA do szkoty jezykowej na wykonanie testu poziomujgcego znajomos¢
jezyka angielskiego lub jezyka, w ktérym bedzie odbywata sie mobilnos¢

- W przypadku, gdy przedstawione przez studenta/doktoranta zaswiadczenie potwierdzajgce znajomos¢
jezyka obcego, zawiera jedynie poziom znajomosci jezyka, a nie zawiera oceny, przyjmuje sig, ze oceng
jest 4,0.

- Studenci petnych studiéw prowadzonych w jezyku angielskim mogg udokumentowac znajomosc¢ jezyka
angielskiego (minimum B1) zaswiadczeniem / certyfikatem, ktéry ztozyli w Uczelni w procesie
rekrutacyjnym na studia petne w jezyku angielskim.

Informacje dodatkowe (rekomendacje), jezeli dotycza: np. zaswiadczenia udziatu w konferencjach, o odbyciu
praktyk, uczestnictwie w wolontariacie o charakterze miedzynarodowym, itp. — maksymalnie 3 dokumenty.



= Wykaz zaliczer uzyskanych w uczelni macierzystej od pierwszego roku biezacego cyklu studiéw do chwili
wyjazdu (Transcript of Records). W celu utatwienia przygotowania dokumentu, warto pobra¢ z Wirtualnego
Dziekanatu Zestawienie ocen.

= List Intencyjny (Letter of Intent, LI) — dokument, w ktérym zagraniczna instytucja potwierdzajgca chec
przyjecia studenta/doktoranta/absolwenta na praktyke. Jezeli to mozliwe, LI powinien zosta¢ przygotowany
na papierze firmowym instytucji przyjmujacej. List intencyjny okresla miejsce, termin realizacji praktyki oraz
wymagania stawiane wobec kandydatow. Nalezy go przestac poczta na adres BMA lub mailem.

= Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze
poprzedzajagcym wyjazd (jezeli dotyczy).

= Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny (jezeli dotyczy). wazne przez caty okres
wyjazdu

= Oswiadczenie studenta/doktorant/absolwenta o posiadaniu dzieci w wieku do lat 8 (osoby, ktérych dzieci
nie ukoriczyly 8. roku zycia do dnia, w ktérym osoba zainteresowana ztozyta dokumenty rekrutacyjne w BMA
lub urodzity sie do dnia rozpoczecia mobilnosci) — oraz akt urodzenia dziecka (do wgladu) — jezeli dotyczy.

= Oswiadczenie studenta/doktorant/absolwenta o korzystaniu z prawa do azylu lub posiadaniu statusu
uchodzcy w Polsce — oraz urzedowe dokumenty potwierdzajace posiadanie w/w statusu (do wgladu) wazne
przez caty okres wyjazdu — jezeli dotyczy.

2. Wzory dokumentdw rekrutacyjnych oraz oswiadczen sg dostepne na stronie internetowej.
3. W przypadku matej liczby zgtoszen, ogtoszona zostanie dodatkowa rekrutacja uzupetniajaca.
VII. Procedura rekrutacji

1. Selekcja kandydatow przeprowadzana jest przez komisj¢ ds. wymiany migdzynarodowej na podstawie ztozonych
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VI po zakonczonym naborze. Komisja podejmuje decyzj¢ o wyborze
kandydatéow na wyjazd na praktyki. Nastepnie tworzona jest lista rankingowa malejaca, ktéra pozwala na
przygotowanie listy studentow wyjezdzajacych i listy rezerwowej. W przypadku rekrutacji cigglej o wyjezdzie bedzie
decydowata kolejno$¢ zgloszen oraz dostgpnos¢ srodkéw finansowych.

UWAGA! Dokumenty niekompletne lub niespetniajgce wymogdéw formalnych nie beda
rozpatrywane przez komisje

2. Postepowanie w przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowane;j:

W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej na wyjazd, osoby z listy rezerwowej bedg kwalifikowane zgodnie z
kolejnoscig na liscie.

Jednostka koordynujgca proces rekrutacji studentéw/doktorantéw/absolwentéw na wyjazdy na praktyki z programu
Erasmus+ jest Biuro Mobilnosci Akademickiej.

VIIl. Termin i sposéb ogtoszenia decyzji

1. W terminie 7 dni od zamkniecia postepowania, to jest uzgodnienia listy oséb zakwalifikowanych do wyjazdu, listy
rezerwowej (lista kandydatéw, ktdrzy majg szanse na wyjazd w wypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej) i listy
niezakwalifikowanych oséb zostang powiadomieni indywidualnie przez pracownikéw BMA, e-mailem na adres
wskazany w formularzu rejestracyjnym.

2. Po zakorczeniu postepowania kwalifikacyjnego zostang sporzgdzone protokoty postepowania kwalifikacyjnego z
zatgczonymi listami wymienionymi powyzej.

3. Osoby zakwalifikowane do wyjazdu otrzymaja decyzje o przyznanym dofinansowaniu dopiero po podpisaniu przez
UP w Lublinie umowy z Narodowa Agencjg Programu Erasmus+, ktéra okresli ilos¢ przyznanych uczelni srodkéw
finansowych oraz liczbe mobilnos$ci mozliwych do zrealizowania.

IX. Procedura odwotawcza

1. W przypadku niezakwalifikowania na wyjazd studentowi/doktorantowi/absolwentowi przystuguje odwotanie na
pismie od decyzji. Organem odwotawczym jest prawny przedstawiciel Uczelni dla Programu Erasmus +. Odwotanie



Xl

nalezy ztozy¢ na piSmie w BMA w ciggu 14 dni od otrzymania informacji o niezakwalifikowaniu na wyjazd albo o
umieszczeniu kandydata na licie rezerwowej.

Prawny przedstawiciel Uczelni dla programu Erasmus+ moze zmieni¢ decyzje Komisji o ile kandydat dowiedzie, ze
Komisja podejmujac swojg decyzje nie uwzglednita znajdujacych sie w podaniu dokumentéw lub zawartych w nich
informaciji, ktére mogtyby znaczaco zmieni¢ ocene kandydata lub popetnita uchybienia formalne. Organ odwotawczy
nie zajmuje sie powtérnym ocenianiem podan i podejmujac decyzje moze j3 konsultowac z pracownikami BMA.

Decyzja prawnego przedstawiciela Uczelni dla Programu Erasmus + jest ostateczna i nie podlega odwotfaniu.
Skargi i wnioski
Wszelkie skargi i wnioski sktadane sg bezposrednio do BMA w formie ustnej, pisemnej, telefonicznej lub mailowe;.

BMA rozpatruje skargi i wnioski najszybciej, jak to mozliwe, jednak nie pdzniej niz 30 dni od momentu faktycznego
odebrania przez pracownika BMA skargi/wniosku.

!

Wsparcie finansowe — stypendium Erasmus+, w tym studenci/doktoranci/absolwenci ,,z mniejszymi
szansami”

Wszyscy zakwalifikowani studenci/doktoranci/absolwenci ,z mniejszymi szansami”, czyli: znajdujacy sie w trudnej
sytuacji materialnej, osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby posiadajace dzieci w wieku do lat 8 oraz
osoby korzystajgce z prawa do azylu lub posiadajace status uchodzcy w Polsce, otrzymaja zwigkszone stypendium
na wyjazd ze $rodkéw programu Erasmus+. Informacje oraz stawki stypendium dostepne sg na stronie Erasmus UP
w Lublinie lub w dokumencie Zasady finansowania wyjazdéw na praktyki.

W chwili wnioskowania o wyjazd na praktyki, student/doktorant/absolwent ma obowigzek ztozy¢ wraz z
dokumentami zgtoszeniowymi:

®,

*» Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze poprzedzajacym
wyjazd (Decyzja o przyznaniu stypendium socjalnego lub Zaswiadczenie potwierdzajace pobieranie stypendium
socjalnego wydane przez Biuro Stypendidw Studenckich UP w Lublinie) — jezeli dotyczy.

< Zaswiadczenie o statusie osoby niepetnosprawnej - wazne na caty okres mobilnosci - jezeli dotyczy.

< Oswiadczenie studenta/doktorant/absolwenta o posiadaniu dzieci w wieku do lat 8 (osoby, ktérych dzieci nie
ukonczyly 8. roku zycia do dnia, w ktérym osoba zainteresowana ztozyta dokumenty rekrutacyjne w BMA lub
ktérych dzieci urodzity sie do dnia rozpoczecia mobilnosci) — oraz akt urodzenia dziecka (do wgladu) — jezeli
dotyczy.

% O$wiadczenie studenta/doktorant/absolwenta o korzystaniu z prawa do azylu lub posiadaniu statusu
uchodzcy w Polsce — oraz urzedowe dokumenty potwierdzajace posiadanie w/w statusu wazne przez caty okres
mobilnosci (do wgladu) — jezeli dotyczy.

*,
X

Stypendium bedzie wyptacane w EURO.

Przekazanie stypendium studentowi/doktorantowi/absolwentowi nastgpi tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez niego wszystkich warunkéw umowy, a ponadto:

- dostarczenia wszystkich wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych i wyjazdowych, w tym karty EKUZ i polisy
ubezpieczeniowej (OC, NNW, koszty leczenia), dokumentéw $wiadczacych o przynaleznosci do grupy oséb “z
mniejszymi szansami”, jesli dotyczy.

Stypendium nie zaktada pokrycia petnych kosztéw zwigzanych z utrzymaniem za granica.

Wsparcie indywidualne (stypendium) jest z zatozenia tylko dofinansowaniem kosztéw zwigzanych z wyjazdem,
podrézg i pobytem za granica. Student/doktorant/absolwent moze przeznaczy¢ stypendium na pokrycie czesci
kosztéw ubezpieczenia, zakwaterowania, utrzymania i innych wydatkéw zwigzanych z pobytem w innym kraju.

Wysokos¢ stypendium wyptacanego studentowi/doktorantowi/absolwentowi jest uzalezniona od docelowego kraju
wyjazdu (wyjazd dtugoterminowy) oraz/lub dtugosci trwania mobilnosci.

W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student/doktorant/absolwent nie moze pobierac innego stypendium
finansowanego z funduszy Unii Europejskiej.



8. Stypendium Erasmus+ zostanie wyptacone studentowi/doktorantowi/absolwentowi jedynie na okres fizycznej
mobilnosci w instytucji zagranicznej oraz na dni podrozy (jezeli dotyczy).

XIl. Przygotowanie do wyjazdu

1. Po uzyskaniu pozytywnej decyzji o kwalifikacji na wyjazd, student/doktorant/absolwent przygotowuje i sktada w
BMA (przesyta réwniez pliki Word drogg email) dokumenty wyjazdowe i finansowe:

*  Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeship, LAT)
Kazdy student/doktorant/absolwent przed wyjazdem uzgodni indywidualny program praktyki do zrealizowania
w instytucji zagranicznej, ktéry zostanie podpisany przez trzy strony: osoby odpowiedzialne w uczelni
macierzystej, instytucji przyjmujacej i studenta/doktoranta/absolwenta.
Petne zrealizowanie uzgodnionego przez wyjazdem programu praktyki obowigzkowej gwarantuje jej zaliczenie
i uznanie jako réwnowaznej z odpowiednim okresem praktyki w Uczelni (praktyka zostanie wpisana do
albumu). g
Praktyka nieobowigzkowa, uznana jako przynoszaca odpowiednie efekty uczenia si¢ (mozliwos¢ zdobycia
dodatkowych kompetencji i umiejetnosci), zostanie zaliczona do dorobku studenta. Na wniosek studenta do
wtasciwego Dziekana, realizacja praktyki nieobowigzkowej, zostanie odnotowana w suplemencie Dyplomu w
sekcji ,,Informacje dodatkowe”.

* Ubezpieczenie — zgodnie z wytycznymi zawartymi w punkcie XIV.

2. Studenci, ktérzy nie majg polskiego obywatelstwa, szczegdlnie ci niebedacy obywatelami Unii Europejskiej powinni
samodzielnie zorientowac sie jakich dokumentéw beda potrzebowali w celu zalegalizowania swojego pobytu w
innym panstwie, poza granicami Polski

Xlll. Zgtoszenie do uczelni lub instytucji zagranicznej

1. Zakwalifikowany na wyjazd student/doktorant/absolwent sam zgtasza sie do osoby odpowiedzialnej w instytucji
przyjmujacej i samodzielnie przygotowuje dokumenty aplikacyjne wymagane przez instytucje przyjmujaca (jesli
dotyczy).

Studenci powinni zapoznac sig z zasadami przyznawania zakwaterowania, jesli dotyczy.

XIV. Ubezpieczenie

1. Kazdy student/doktorant/absolwent jest zobowigzany do uzyskania dokumentu uprawniajacego do korzystania z
opieki zdrowotnej na/poza terytorium UE. Student powinien réwniez by¢ ubezpieczony na czas podrézy oraz pobytu
w instytucji zagranicznej. Obowigzkowe jest posiadanie ubezpieczenia zawierajgcego:

- koszty leczenia (ewentualne dodatkowe interwencje medyczne, transport do kraju),
- NNW - nastepstwa nieszczesliwych wypadkow,
- OC - odpowiedzialno$¢ cywilna.

Oprécz powyzszego zalecane jest ubezpieczenie od utraty lub kradziezy dokumentdw, biletéw podrdznych i bagazu. Za
zapewnienie/zawarcie umowy ubezpieczenia obowigzkowego i zalecanego odpowiedzialny jest Uczestnik.

2. Kazdy stypendysta (z wyjatkiem jadacych do Turcji lub innych paristw spoza UE) musi zaopatrzy¢ sie¢ w Europejska
Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) wydawana przez oddziat wojewddzki NFZ wiasciwy dla miejsca
zameldowania uczestnika mobilnoéci. EKUZ jest dokumentem uprawniajgcym do korzystania ze Swiadczen
zdrowotnych podczas pobytu w 27 parstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Austria, Belgia, Butgaria, Chorwacja,
Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa, Luksemburg, totwa,
Malta, Niemcy, Polska, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wtochy) oraz w 4 pafstwach
nalezacych do EFTA (Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Szwajcaria). Kryteria $wiadczeri udzielanych na podstawie
EKUZ rdznia sie w poszczegdlnych krajach Unii Europejskiej. Za niektére $wiadczenia, ktére w Polsce s3 bezptatne,
za granica trzeba ptacié. Student zobowigzany jest do zapoznania sie z zasadami obowigzujgcymi w poszczegdlnych
krajach Unii Europejskiej (UE) i Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA).

3. W przypadku wyjazdu do Turcji lub innych pafstw spoza UE, nalezy wykupi¢ polise w dowolnej firmie
ubezpieczeniowej. Nalezy koniecznie zapozna¢ si¢ z obowiazujacymi w kraju docelowym minimalnymi stawkami
ubezpieczenia. Wszystkie istotne informacje na temat ubezpieczenia w kraju spoza UE dostgpne sa na stronie
polskiej ambasady w kraju docelowym.



4. Studenci, ktérzy nie majg polskiego obywatelstwa, szczegdlnie ci niebedacy obywatelami Unii Europejskiej i
nieposiadajacy karty EKUZ lub jego odpowiednika, powinni samodzielnie zorientowac¢ sie jakie ubezpieczenie
powinni wykupié, aby w odpowiedni sposdb zabezpieczy¢ swdj pobyt za granica.

Karta EKUZ zapewnia tylko ubezpieczenie zdrowotne, dlatego stypendysta musi wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

Warto takze skorzystaé z ubezpieczenia zagwarantowanego przez karte EURO 26 lub ISIC.

Wiecej informacji na stronach: http://euro26.pl oraz http://www.isic.pl

Kazdy student/doktorant/absolwent zobowiazuje si¢ do przedstawienia w BMA dowodu zakupu ubezpieczenia: nazwa
ubezpieczyciela, numer polisy, warunki ubezpieczenia.

XV. Wsparcie jezykowe OLS (Online Linguage Support)

1. Przed wyjazdem zakwalifikowany na wyjazd student/doktorapt/absolwent moze wypetnic test biegtosci jezykowej
w jezyku, w ktérym bedzie odbywat praktyki, o ile jezyk ten jest dostepny w systemie EUAcademy.

2. Student/doktorant/absolwent moze dobrowolnie uczestniczy¢ w dowolnych kursach jezykowych z dostepnych na
platformie OLS jezykow obcych.

Wiecej informacji dostepnych na stronie https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/ w zaktadce OLS

XVI. Zgoda na wyjazd na studia i podpisanie umowy finansowej

1. Student/doktorant/absolwent otrzymuje zgode na wyjazd i podpisuje umowe finansowa po dostarczeniu/przestaniu
do BMA:

» pisemnej akceptacji otrzymanej z instytucji zagranicznej (Acceptance Letter lub Letter of Intent), o ile instytucja
wydaje

»  oryginatu lub skanu podpisanego przez trzy strony Learning Agreement for Traineeship, LAT,

= skanu karty EKUZ (kraje Unii Europejskiej) oraz innej polisy ubezpieczeniowej (kraje EU i kraje spoza UE)

*  polisy ubezpieczeniowej obejmujacej NNW, OC oraz koszty leczenia — zgodnie z wymaganiami zawartymi w
punkcie XIV.

2. Dokumenty wyjazdowe i finansowe nalezy ztozy¢ w BMA w terminie najpézniej 21 dni przed planowanym
rozpoczeciem mobilnosci fizycznej.

XVIl. Umowa finansowa student/doktorant/absolwent - UP w Lublinie

1. Umowa z Uczelnig jest ostatnim dokumentem jaki student/doktorant/absolwent podpisuje przed wyjazdem.
Umowa finansowa okreséla warunki odbywania praktyki oraz wyptaty i rozliczenia stypendium (m.in.: czas trwania
pobytu na praktyce, wysokos¢ stypendium, sposéb jego wyptaty, termin, w ktérym trzeba sig rozliczy¢ z uczelnia
macierzysta, itp.). Ze strony Uczelni umowe podpisuje prawny przedstawiciel Uczelni dla programu Erasmus +.

2. Umowa zobowiazuje studenta/doktoranta/absolwenta do:

- odbycia praktyki w ustalonym terminie

- zrealizowania programu praktyki okreslonego w Porozumieniu o programie praktyki (Learning Agreement for
Traineeship, LAT) potwierdzonego dokumentami wydanymi przez instytucje przyjmujaca, a opisanymi w pkt.
XXI

- wykupienia ubezpieczenia obejmujacego zakres przynajmniej obowigzkowy, wskazany w pkt. XIV

- niezwlocznego powiadomienia o jakichkolwiek zmianach dotyczacych zaplanowanego wczesniej programu
praktyki

3. Umowa zostaje sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla uczelni, drugi dla
studenta/doktoranta/absolwenta. Na podstawie umowy wyptacane jest stypendium. Wyptata stypendium
nastepuje w sposob okreslony w umowie.

4. Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia praktyki w instytucji zagranicznej moze zostac uznane za rezygnacje z
przyznanych funduszy Erasmus i stanowi¢ podstawe do skreslenia z listy 0s6b objetych stypendium Erasmus w
danym roku akademickim. W dniu podpisywania umowy stypendialnej student/doktorant/absolwent moze posiadac
maksymalnie jeden warunek. W uzasadnionych przypadkach Koordynator Wydziatowy moze zdecydowac inaczej. W
takim przypadku wymagana jest dodatkowa, pisemna zgoda na wyjazd wydana przez Koordynatora Wydziatowego.



5. ,Karta Jakosci Praktyki Erasmusa” (Quality Commitment), ktdra okresla zasady odbywania praktyki i zobowigzania
kazdej ze stron — uczelni, studenta/doktoranta/absolwenta i instytucji przyjmujacej na praktyke dofgczona jest do
Letter of Intent. Student/doktorant/absolwent, ktéry planuje realizowaé¢ swojg mobilnos¢ w uczelni nie ma
obowigzku dostarczania Letter of Intent podpisanego przez uczelnie przyjmujaca. W takim przypadku
student/doktorant/absolwent zobowigzany jest pobra¢ Quality Commitment ze strony Erasmus+ UP w Lublinie i
przedstawic uczelni przyjmujacej.

XVIIl. Pomoc materialna, czesne za studia

1. Student/doktorant/absolwent wyjezdzajgcy w ramach programu Erasmus+ nie traci praw przystugujacych mu w
uczelni, a w szczegdlnosci praw do stypendidw.

2.  Wypfata stypendiéw krajowych (np. socjalne, stypendium Rektora, itp.), do ktérych student/doktorant nabyt prawo

przed wyjazdem, bedzie kontynuowane w czasie pobytu studenta/doktoranta w zagranicznej instytucji
przyjmujacej. '

XIX. Dokumenty dodatkowe
1. Przy podpisywaniu umowy student/doktorant/absolwent odbiera z BMA dokumenty, ktére zabiera ze soba:

= Zaswiadczenie dla instytucji zagranicznej - zaswiadczenie o statusie Studenta Erasmusa+
=  Dokument do legalizacji pobytu - w niektdrych krajach wymagany do meldunku itp.

XX. Pobyt w instytucji zagranicznej

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ student/doktorant/absolwent przebywajacy na stypendium w danej instytucji
zagranicznej ma takie same prawa i obowigzki jak studenci miejscowi.

- uczelnia zagraniczna nie moze zada¢ od studenta/doktoranta/absolwenta optat za nauke (czesne, wpisowe,
optaty egzaminacyjne, opfaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.).

- pobieranie pewnych optat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takiej samej zasadzie, jaka obowigzuje
studentéw/doktorantéw lokalnych.

XXI. Przedtuzenie pobytu

1. Przedtuzenie wyjazdu na praktyke jest mozliwe wytgcznie w ramach jednej umowy finansowej z Narodowg Agencjg
Programu Erasmus+.

2. Dodatkowe stypendium na okres przedtuzenia pobytu w instytucji przyjmujgcej nie jest gwarantowane.

3. Procedure przedtuzenia pobytu nalezy rozpoczgc jeszcze w trakcie trwania pobytu na praktyce tak, aby aneks do
umowy zostat podpisany przez studenta/doktoranta/absolwenta i prawnego przedstawiciela UP dla Programu
Erasmus+ przed zakoriczeniem pierwotnej umowy z Uczelnia.

4. Aby przedtuzy¢ pobyt na stypendium, nalezy przesta¢ do BMA:

- W pierwszej kolejnosci nalezy uzyskac¢ zgode Koordynatora Wydziatowego.

- Podanie do Uczelnianego Koordynatora programu Erasmus+ z prosba o przedtuzenie pobytu za granica. Nalezy
podaé uzasadnienie przedtuzenia oraz doktadne daty planowanego pobytu. Na ich podstawie wyliczany jest
grant.

- Zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej potwierdzajgce akceptacje przyjecia na przedtuzony okres pobytu —
Application for Extension of Traineeship Period

- Nalezy uwzglednic¢ koniecznos¢ finansowania pobytu ze Srodkéw wtasnych.

UWAGA!

Podanie i Application for Extension of Traineeship Period, ktére nie beda zawieraty doktadnych dat planowanego pobytu
nie beda rozpatrywane. Doktadne daty sg niezbedne do okreslenia ewentualnego dodatkowego dofinansowania.

Po uzyskaniu zgody UP w Lublinie na przedtuzenie pobytu na praktyce, student/doktorant/absolwent otrzyma
za$wiadczenie o statusie studenta Erasmus+ na kolejny okres pobytu na praktyce.

Podanie (oryginat wystany poczta lub skan) nalezy dostarczy¢ do BMA najpdzniej na miesigc przed uptywem terminu
zakonczenia praktyki zapisanego w aktualnej umowie finansowe;j.
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XXIl. Skrdcenie pobytu i rezygnacja z wyjazdu

1. Jesli pobyt na praktyce zostanie skrécony przy zachowaniu minimalnej dtugosci pobytu (2 miesigce — mobilno$é
dtugoterminowa i odpowiednio min. 5 dni w przypadku mobilnosci krétkoterminowej), ale stypendium zostato
wypfacone na okres dtuzszy, ktdry zostat zapisany w umowie z uczestnikiem mobilnosci, musi on liczy¢ sie z
koniecznoscig zwrotu czesci stypendium. Jesli nie zostanie zachowany minimalny czas mobilnosci, stypendium
bedzie musiato zosta¢ zwrécone w catosci.

2. Uczestnik mobilnosci ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ BMA o planowanym skréceniu pobytu na praktyce.

3. W przypadku rezygnacji z wyjazdu student/doktorant/absolwent zobowigzany jest do jak najszybszego
poinformowania o tym fakcie pracownika Biura Mobilnosci Akademickiej. Przekazanie informacji o rezygnacji
powinno nastgpi¢ drogg mailowa. Nastepnie student/doktorant/absolwent przesyta drogg mailowa do BMA skan
wypetnionego i podpisanego dokumentu ,Oswiadczenie o rezygnacji z pobytu na praktykach w ramach Programu
Erasmus+”. Wzér oswiadczenia dostepny na stronie internetowej Erasmus+ UP w Lublinie.

4. Po przyjeciu rezygnacji z wyjazdu studenta/doktoranta, pracownik BMA przesyta drogg mailowa uczestnikowi
mobilnosci, dokument wzywajacy do zwrotu wyptaconego grantu.

XXIll. Rozliczenie wyjazdu na praktyke w BMA przez studenta/doktoranta/absolwenta

1. Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ i na podstawie regulacji UP w Lublinie, po powrocie z instytucji zagranicznej,
pod rygorem zwrotu stypendium, student/doktorant/absolwent jest zobowigzany w nieprzekraczalnym terminie do
14 dni od daty zakorczenia pobytu okres$lonej w umowie finansowej, dostarczy¢ do BMA komplet dokumentéw
(oryginaty lub skany/kserokopie):

- Zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozern programowych praktyki zawierajgce doktadne daty pobytu na
praktyce (Traineeship Certificate)

- Zaswiadczenie potwierdzajace doktadny okres pobytu na praktyce wraz z oceng wystawiong przez opiekuna
praktyki w instytucji przyjmujgcej (Confirmation of Stay and Trancrtipt or Work)

- Prezentacje Power Point, PDF lub inne + zdjecia (o ile mozliwe) z wyjazdu na praktyke

- Sprawozdanie (Word, PDF)

- Wypetnic¢ ankiete stypendysty programu Erasmus+ w EU Survey

UWAGA!

Student musi pamietac, aby po otrzymaniu dokumentdéw rozliczeniowych z instytucji zagranicznej sprawdzic:

- czy zgadzajg sie daty pobytu na stypendium,

- czy w dokumentach zostaty potwierdzone wszystkie zapisy dotyczace realizacji zatozen zwigzanych z programem
praktyk (zawartych w LAT), itp.

Jezeli konieczne bedzie naniesienie poprawek/lub uzasadnienie brakéw, student zobligowany jest do jak najszybszego
skontaktowania sie z instytucja zagraniczng z prosbg o przygotowanie poprawnych dokumentéw.

XXIV. Rozliczenie wyjazdu na praktyki w dziekanacie/Szkole Doktorskiej przez BMA

1. Pootrzymaniu od studenta/doktoranta dokumentdw rozliczeniowych pracownik BMA w oparciu o nie, przygotowuje
koricowe dokumenty rozliczeniowe, ktére przekazuje do dziekanatu/sekretariatu Szkoty Doktorskiej:

= Dokument o uznaniu okresu praktyki odbytej za granicg — informuje, czy zakres praktyki odbytej za granicg
zostanie zaliczony i uznany za réwnowazny z praktyka obowigzujgcg w UP w Lublinie

2. Kopia dokumentu, po uzupetnieniu i podpisaniu przez koordynatora wydziatowego/Dyrektora Szkoty Doktorskiej
zostaje przekazana do BMA, do akt studenta/doktoranta. Rozliczenie studenta/doktoranta w dziekanacie/Szkole
Doktorskiej powinno nastgpi¢ w ciggu 2 tygodni od ich otrzymania.

3. Powyisza procedura nie bedzie stosowana w przypadku wyjazdéw na staze absolwenckie. Cata dokumentacja
dotyczaca rozliczenia mobilnosci absolwenckich zostaje w BMA.

Informacje dodatkowe

Student zobowiazany jest do niezwtocznego zawiadomienia BMA o zmianach danych osobowych (adres zamieszkania,
numer dowodu osobistego, numer telefonu, itp.), zmianach w wyjezdzie lub rezygnacji z wyjazdu. Wszelkie zmiany
mozliwe sg tylko w formie pisemnej oraz mailowe;j.



WAZNE | ZALECANE!

BMA rekomenduje rejestracje w przygotowanym przez MSZ serwisie Odyseusz https://odyseusz.msz.gov.pl/, ktdry
pomaga zlokalizowa¢ podrdznych z Polski w kazdym zakatku globu, a w czasie niebezpieczeristwa umozliwia takze
konsulowi rozsytanie zarejestrowanym osobom darmowych powiadomiert SMS oraz utatwia organizacje odpowiedniej
pomocy.

UWAGA!

Powyzsze zasady rekrutacji i realizacji wyjazdéw zostaty sporzgdzone na podstawie informacji i wytycznych
przekazanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowg Agencje Programu Erasmus+. Wszelkie zmiany i
uzupetnienia warunkéw ogélnych, warunkdéw kwalifikacji studentéw bedg publikowane na stronie internetowej BMA w
formie komunikatéw/oswiadczen, ze wskazaniem daty ich publikacji, po ich zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Rozwoju

re=a

Jak juz Stypendysto Erasmusa+ powrdcisz, ochtoniesz, to zachecamy do:

°,

% wziecia udziatu w DNIU ERASMUSA jako uczestnik programu
—w celu promowania mobilnosci studentéw/doktorantdw/absolwentéw

% zgtoszenia sie do programu Study Buddy oferujgcego opieke i pomoc studentom przyjezdzajagcym do UP w
Lublinie w ramach programu Erasmus+

prof. dr h Andrzej Marczuk
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ Prorektor ds. Kadr
mgr Izabela Wolska prof. dr hab. Andrzej Marczuk

Biuro Mobilnosci Akademickiej (BMA)
pokdj 309, Ill pietro, budynek Biblioteki Gtéwnej, tel. 445 65 73; erasmus@up.lublin.pl




