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UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO W LUBLINIE
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W ROKU AKADEMICKIM 2025/2026* ORAZ 2026/2027

Organem kwalifikujacym do programu jest komisja ds. wymiany miedzynarodowej, zwana dalej komisja, powotana przez
kierownika Biura Mobilnosci Akademickiej w celu przeprowadzenia procedury konkursowej. W skiad komisji wchodza:
Koordynator Wydzialowy Programu Erasmus+, Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ oraz pracownik Biura
Mobilnosci Akademickie;j.

I. Warunki ogdine

1. Wymiana studentéw/doktorantéw moze by¢ realizowana tylko i wylacznie pomiedzy uczelniami, ktére posiadaja
KARTE UCZELNI ERASMUSA (University Erasmus Charter), wazna w roku akademickim 2025/2026 oraz
2026/2027.

2. Pomiedzy uczelnia wysylajaca a przyjmujaca musi by¢ podpisana umowa dwustronna przewidujaca wymiane
studentéw (zalacznik na stronie ERASMUS UP: umowy/uczelnie partnerskie).

3. Celem wyjazdu studenta/doktoranta na studia jest zrealizowanie czg¢$ci okreélonego programu studiéw w uczelni
partnerskie;j.

4. Wyjazd studenta/doktoranta do uczelni musi by¢ zrealizowany w okresie do 31 lipca 2027 (z uwzglednieniem dni
na podréz po mobilnosci).

Po wykorzystaniu $rodkow z umowy 2025-1-PL01-KA131-HED-000308477, Uczelnia oswiadczeniem prawnego
przedstawiciela Uczelni dla programu Erasmus+, wprowadzi mozliwos¢ realizacji mobilnoséci z kolejnej umowy.
Wszelkie zmiany dotyczace finansowania mobilnosci z nowej umowy, beda opublikowane na stronie internetowe;.

5. Program Erasmus+ daje mozliwos¢ odbycia wyjazdow:

- dlugoterminowych, przy czym pobyt w uczelni partnerskiej nie moze by¢ krétszy niz 2 miesiace i nie moze by¢
dhuzszy niz jeden, ten sam, rok akademicki. Miesiac nalezy rozumie¢ jako 30 dni. Ten typ mobilno$ci moze byé
réwniez realizowany w trybie mobilnosci mieszanej (blended mobility) przy zachowaniu minimalnego czasu pobytu
rzeczywistego w uczelni partnerskiej, tj. 2 miesiace,

- kréotkoterminowych (blended mobility with short-term physical mobility), przy czym pobyt fizyczny w uczelni
partnerskiej musi trwa¢ od 5 do 30 dni. Dodatkowo, obowiazkowa jest realizacja komponentu wirtualnego. W
przypadku krétkoterminowych mobilnosci doktoranckich (short-term doctoral mobility) komponent wirtualny nie
jest obligatoryjny, z wyjatkiem sytuacji, gdy jest on integralna czgscia programu realizowanego w ramach BIP
(Blended Intensive Programme).

6. Data rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim uczestnik powinien by¢ fizycznie obecny w
organizacji przyjmujacej, a data zakoniczenia mobilnosci jest ostatni dzief, w jakim uczestnik powinien by¢ fizycznie
obecny w organizacji przyjmujacej. Do tego okresu wliczany jest czas wyznaczony przez uczelnie przyjmujaca
przeznaczony na przygotowanie kulturowe, dni orientacyjne czy kurs jezykowy.

Grant na mobilnos¢ przyznawany jest tylko na okres rzeczywistego pobytu w uczelni przyjmujace;.

* Doktorant — osoba ksztaicacg sie w Szkole Doktorskiej.

* Po wykorzystaniu srodkéw z umowy 2024-1-PLO1-KA131-HED-000200019 lub dla mobilnosci, ktorych termin wykracza poza daty graniczne dla
umowy KAL31-2024, decyzja Uczelni wyjazdy studenckie w roku akademickim 2025/2026 oraz 2026/2027 realizowane beda z umowy 2025-1-PLO1-
KAL131-HED-0O0308477 i zasad obowigzujacych dla tej umowy. W przypadku, gdy liczba studentéw zakwalifikowanych na wyjazd bedzie wyzsza niz
pozwala na to dostgpnost srodkow dla tej umowy, oraz w przypadku mobilnosci, ktdrych termin bedzie wykraczat poza daty graniczne umowy
2025-1-PL01-KA131-HED-000308477, mobilnosci beda realizowane w kolejnosci wedtug listy zakwalifikowanych na wyjazd z kolejnej umowy
finansowej.



7.

Mozliwos¢ wielokrotnych wyjazdéw w programie Erasmus+. Na kazdym z trzech stopni ksztatcenia Uczestnik moze
skorzysta¢ z wyjazdu lub wyjazdow trwajacych lacznie do 12 miesigcy (studia i praktyka razem). Studentom
Jjednolitych studiéw magisterskich (np. kierunek weterynaria) przyshuguje mozliwo$¢ skorzystania z wyjazdow,
ktorych taczny czas trwania wynosi do 24 miesigcy w trakcie calych studiéw. Uczestnicy Szkoly Doktorskiej maja
do wykorzystania 12 miesi¢cy kapitalu mobilnosci.

W ramach jednego roku akademickiego student / doktorant moze wyjecha¢ maksymalnie na 3 mobilnosci (w tym
mobilnosci krotko- i dlugoterminowe, na studia i praktyki oraz BIP — Blended Intensive Programme), przy czym
mobilnosci krotkoterminowe mozliwe sa jedynie do krajow EU.

Odstep czasowy pomiedzy poszczegélnymi mobilnodciami tego samego studenta / doktoranta powinien wynies¢
przynajmniej 15 dni roboczych niezaleznie od typu i dlugosci trwania mobilnosci.

10. Mobilnos¢ krétkoterminowa sklada si¢ z komponentu fizycznego i wirtualnego.

11. Komponent wirtualny moze by¢ zrealizowany przed lub po mobilnosci fizycznej. Program komponentu wirtualnego

powinien by¢ doktadnie opisany w online Learning Agreement for Studies (OLA) ze wskazaniem dokladnej daty jego
realizacji.

12. Czas trwania komponentu wirtualnego nie moze przypada¢ na okres innej mobilnosci fizycznej lub komponentu

wirtualnego innej mobilnosci tego samego studenta/doktoranta.

II. Akcja informacyjna
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Informacja na temat naboru studentéw bedzie dostgpna w Internecie na stronie programu Erasmus
https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/, w serwisach spolecznosciowych Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie,
rozpowszechniana na spotkaniach informacyjnych dla studentéw i koordynatoréw. Nabér na wszystkie mobilnosci
diugoterminowe jest prowadzony co roku w nastepujacych terminach:

e od stycznia do lutego/marca — nab6r na semestr zimowy oraz caly rok akademicki
e od wrze$nia do pazdziernika — nabér na semestr letni.

¢ marzec — dodatkowa rekrutacja uzupeiajaca na mobilnosci dlugoterminowe na studia (semestr zimowy,
caly rok akademicki) dla studentow, ktorzy zostali zakwalifikowani na studia drugiego cyklu ksztalcenia na
UP w Lublinie w rekrutacji zimowe;.

Doktadne daty rozpoczecia i zakonczenia naborow beda ustalane i oglaszane z odpowiednim wyprzedzeniem.

W przypadku mobilnosci krétkoterminowych (BIP) nabér bedzie prowadzony w trybie ciaglym i bedzie oglaszany
odrebnie dla kazdej otrzymanej z uczelni partnerskiej oferty BIP.

Jezeli nabor na BIP nie zostal opublikowany na stronie internetowej UP w Lublinie, nie bedzie mozliwosci uzyskania
dofinansowania z programu Erasmus+.

Wszelkie zmiany dotyczace termindéw naboréw oglaszane beda na stronie internetowej programu Erasmus+ UP w
Lublinie.

W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona bedzie rownosc¢ kobiet i mezczyzn oraz 0séb z mniejszymi szansami.

I11. Kryteria formalne uprawniajgce do ubiegania si¢ o stypendium
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O wyjazd 1 stypendium moga ubiega¢ si¢ studenci i doktoranci, ktérzy:

» sa zarejestrowani na kierunku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych prowadzacym do otrzymania tytulu
licencjata/inzyniera, magistra, magistra inzyniera, lekarza weterynarii lub w Szkole Doktorskiej prowadzacej do
uzyskania stopnia doktora, przez caly czas trwania pobytu na stypendium, bez wzgledu na posiadane
obywatelstwo

“* w momencie wyjazdu sa studentami co najmniej trzeciego semestru studiow pierwszego stopnia (nie dotyczy

wyjazdéw na BIP).

nie przebywaja (w trakcie wyjazdu) na urlopie dziekanskim i nie sa urlopowani

posiadaja dobra $rednia ocen z ostatniego zaliczonego semestru

posiadaja dobra znajomos¢ jezyka obcego (minimum B1) kraju docelowego lub jezyka wykiadowego uczelni

przyjmujacej, umozliwiajaca studiowanie w uczelni zagranicznej

-
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maja niewykorzystany limit wyjazdéw w programie Erasmus+ (kapital mobilnosci) jako uczestnicy programu
Erasmus+ w celu odbycia za granica czesci studiow lub praktyki jako student, doktorant UP lub innej polskiej/
zagranicznej uczelni

Aplikuja na wyjazd bedac studentami cyklu studiow, na ktérym planowana jest mobilnos¢. Nie ma mozliwosci,
aby student pierwszego cyklu studiéw aplikowat na wyjazd, ktérego termin przypada na okres po zakonczeniu
biezacego cyklu studidw.

a takze dla ktorych:
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wyjazd na studia za granice nie koliduje z ukoniczeniem studiéw w terminie przewidywanym w planie studiow

w momencie wyjazdu posiadaja nie wiecej niz jeden warunek. W uzasadnionych przypadkach Koordynator
Wydziatlowy, po konsultacji z Dziekanem Wydziatu, moze zdecydowac inaczej.

ktérych okres mobilnosci na studia nie pokrywa sie z okresem mobilnosci na praktyke, z wylaczeniem wyjazdéw
na studia potaczonych z praktyka.

wyjazd doktoranta mozliwy jest do dnia zloZenia rozprawy doktorskiej.

Student posiadajacy obywatelstwo inne niz panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego jest zobowiazany do sprawdzenia zasad odnoszacych si¢ do wjazdu na terytorium kraju
przyjmujacego w zwiazku z planowanym tam pobytem jako uczestnik programu Erasmus-+.

Kryteria uczelniane selekcji kandydatow (wedlug ich waznosci)

Podstawowe kryteria selekcji kandydatow:

A

&

wyniki w nauce (wysoka srednia ocen z ostatniego zaliczonego semestru, potwierdzona przez odpowiedni
Dziekanat, Szkote Doktorska)
znajomos¢ wykladowego jezyka obcego w stopniu wymaganym przez uczelni¢ przyjmujaca

Dodatkowe kryteria brane pod uwage w przypadku kandydatéw o zblizonych kwalifikacjach:

o
o

-

o

udzial w programach/projektach miedzynarodowych

dzialalno$é¢ na rzecz uczelni, dzialalnosé w kotach naukowych, organizacjach studenckich

w tym opieka nad zagranicznymi studentami programu Erasmus+ studiujagcymi w UP w Lublinie
inne osiagnigcia

Formularz oceny

Punktacja Parametr

Srednia ocen
0 ponizej 2,99
1 od 3,0 do 3,24
2 od 3,25 do 349
4 od 3,5do 3,74 =
6 od 3,75 do 3,99
9 od 4,0 do 4,24
12 od 4,25 do 4,49
15 od 4,5 do 4,74
18 4,75 i wyzej

Udzial w programach/projektach migdzynarodowych
brak uczestnictwa
1 uczestnictwo
Dzialalno&¢ na rzecz uczelni
0 brak dzialalnosci
1 dzialalnosé
Inne osiggnigcia
0 brak osiagnig¢
1 osiagniecia
Znajomos¢ wykladowego jezyka obeego (o kwalifikacji do danego poziomu decyduje dokument potwierdzajjcy znajomos$é jezyka
okreslajacy jego poziom i oceng)
Punktacja na poziomach
Ocena c2 c1 B2 Bl
B2+ Bl+
Fluent Advanced Upper-Intermediate Intermediate
5.0 15 13 11 9 7 5




4.5 14 12 10 8 6 4
4.0 13 11 9 7 5 3
3.5 12 10 8 6 4 2
3.0 11 9 7 5 3 1
Warto§cei
Parametr Opis przyjmowane
przez parametr
Srednia ocen Srednia ocen za ostatni zaliczony semestr, wyliczona i potwierdzona przez 0-18
pracownika dziekanatu
Znajomos¢ wykladowego - oceniana znajomo$¢ jednego jezyka, w ktorym prowadzone sa zajgcia w uczelni 1-15
jezyka obeego przyjmujacej wskazanej przez studenta jako pierwszy wybér. Studenci, ktorzy
wybiora dwie lub trzy uczelnie oferujace program studiow w trzech roznych
jezykach zobowiazani sa do uzyskania potwierdzenia znajomosci tych jezykow.
- przy czym pierwszenstwo ma znajomos¢ jezyka wyktadowego bedacego
Jjednoczesnie jgzykiem urzedowym danego kraju;
- potwierdzona przez stosowne certyfikaty (szkoly jezvkowe) lub zaswiadczenie
podpisane przez lektora UP w Lublinie
Udzial w uczestnictwo w przedsigwzigeiach o charakterze naukowym, edukacyjnym, 0-1
programach/projektach artystycznym lub sportowym w srodowisku miedzynarodowym
miedzynarodowych’
Dzialalnos$é na rzecz uczelni' Inicjowanie i uczestnictwo w dzialaniach prowadzacych do rozwoju lub promocji 0-1
UP w Lublinie (w tym pomoc przy organizacji pobytu i opieka nad zagranicznymi
studentami programu Erasmus+, Dni Erasmusa, Otwartych Dni Uczelni, dziatalnosé
w kolach naukowych, organizacjach studenckich)
Inne osiagniecia’ osiggnigcia w dziedzinie nauki, kultury, sportu lub dzialalnosci spolecznej (z 0-1
wylaczeniem parametrow powyzej)
Suma punktow 36

! Zaswiadczenia, certyfikaty lub rekomendacje potwierdzajace dzialalnoé naukowa, edukacyjna, sportowa i inna. Maksymalnie 3 dokumenty

Kandydaci beda oceniani oraz kwalifikowani na wyjazdy na podstawie oceny dokumentéw zlozonych przez kandydatow
w BMA. Nie jest przewidziana rozmowa kwalifikacyjna.

V. Wymagane dokumenty zgloszeniowe

1. Student zainteresowany otrzymaniem stypendium przygotowuje i sklada w Biurze Mobilnoéci Akademickiej (réwniez
przesyta pliki Word droga email) nastepujace dokumenty:

= Formularz rejestracyjny SMS z potwierdzona przez pracownika Dziekanatu/Szkoly Doktorskiej $rednia ocen
oraz ewentualnymi ,,warunkami”

* CV w jezyku obcym wraz z dokumentami potwierdzajacymi informacje w nim zawarte

= Zaswiadczenia o znajomosci jezyka obcego (np. migdzynarodowy certyfikat zdanego egzaminu jezykowego,
zaswiadczenie ukonczonego kursu jezykowego wydane przez stosowne instytucje, zaswiadczenie z Centrum
Nauczania Jezykow Obceych i Certyfikacji (CNJOIC) UP w Lublinie potwierdzajace zdanie egzaminu
centralnego z jezyka) - konieczne jest okreslenie poziomu kursu (minimum B1) oraz oceny koncowej z
egzaminu.

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu lub zaswiadczenia od lektora, ale posiadajacy mature
miedzynarodowa sa zobowiazani do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka
obcego, ktére okresla poziom jezyka i uzyskana ocene. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane w jezyku
angielskim. Jezeli wydane jest w innym jezyku, wymagane jest thumaczenie przysiggle.

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu lub zaswiadczenia, ale posiadajacy maturg z jgzyka angielskiego
na poziomie rozszerzonym zobowiazani sa do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajacego wyniki
uzyskane na maturze. W przypadku, gdy uczelnia przyjmujaca bedzie wymagala potwierdzenia



znajomosci jezyka wystawionego w jezyku angielskim, student zostanie skierowany na test
poziomujacy, zgodnie z zasadami opisanymi ponize;.

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu, zaswiadczenia ani niespelniajacy dwéch powyzszych punktow,
kierowani sa przez pracownika BMA do szkoly jezykowej na wykonanie testu poziomujacego
znajomosc jezyka angielskiego lub jezyka, w ktérym bedzie odbywala sig¢ mobilno$é.

- W przypadku, gdy przedstawione przez studenta/doktoranta zaswiadczenie potwierdzajace znajomosé
jezyka obcego, zawiera jedynie poziom znajomosci j¢zyka, a nie zawiera oceny, przyjmuje sig, ze ocena
jest 4.0

-  Studenci pelnych studiow prowadzonych w jezyku angielskim moga udokumentowaé znajomosc

jezyka angielskiego (minimum B1) zaswiadczeniem / certyfikatem, ktory ztozyli w Uczelni w procesie
rekrutacyjnym na studia pelne w jezyku angielskim.

* Informacje dodatkowe (rekomendacje), jezeli dotycza: np. zaswiadczenia udziatlu w konferencjach, o odbyciu
praktyk, uczestnictwie w wolontariacie o charakterze migdzynarodowym — maksymalnie 3 dokumenty.

*  Woykaz zaliczen uzyskanych w uczelni macierzystej od pierwszego roku biezacego cyklu studiow do chwili
wyjazdu (Transcript of Records). W celu ulatwienia przygotowania dokumentu, warto pobra¢ zestawienie
ocen z Wirtualnego Dziekanatu,

* Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze
poprzedzajacym wyjazd (jezeli dotyczy).

* Orzeczenie o niepelnosprawnosci lub dokument réwnowazny (jezeli dotyczy), wazne przez caly okres
wyjazdu

* Oswiadczenie studenta/doktoranta o posiadaniu dzieci w wieku do lat 8 (osoby, ktérych dzieci nie

ukonczyly 8. roku zycia do dnia, w ktérym osoba zainteresowana zlozyta dokumenty rekrutacyjne w BMA lub
urodzily sie do dnia rozpoczgcia mobilnosci) — oraz akt urodzenia dziecka (do wgladu) — jezeli dotyczy.

* Oswiadczenie studenta/doktoranta o korzystaniu z prawa do azylu lub posiadaniu statusu uchodzey w
Polsce — oraz urzgdowe dokumenty potwierdzajace posiadanie w/w statusu (do wgladu), wazne przez caly
okres wyjazdu — jezeli dotyczy.

2. Wzory dokumentéw rekrutacyjnych oraz oswiadczenia sa dostepne na stronie internetowe;.

3. W przypadku malej liczby zgloszen, ogloszona zostanie rekrutacja uzupekiajaca.

VL. Procedura rekrutacji

1. Selekcja kandydatow przeprowadzana jest przez komisje ds. wymiany migdzynarodowej na podstawie ztozonych
dokument6w, o ktérych mowa w pkt. V po zakoriczonym naborze. Komisja podejmuje decyzje o wyborze kandydatéw
na wyjazd na studia. Nastepnie tworzona jest lista rankingowa malejaca, ktéra pozwala na przygotowanie listy
studentéw wyjezdzajacych i listy rezerwowe;.

UWAGA! Dokumenty niekompletne lub niespelniajace wymogéw formalnych nie beda
rozpatrywane przez komisje
2. Postgpowanie w przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowane;:
W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej na wyjazd, osoby z listy rezerwowej beda kwalifikowane zgodnie z

kolejnoscia na liscie. W razie braku osoby rezerwowej, do wyjazdu bedzie kwalifikowana inna osoba znajdujaca sie
najwyzej na liScie rezerwowej, ktéra zadeklarowala che¢ wyjazdu do danej uczelni jako drugi wyboér.

3. Studenci/doktoranci z listy rezerwowej:

Studentom/doktorantom niezakwalifikowanym na wyjazd do wybranych uczelni, ktérzy w formularzu rejestracyjnym
przy ..wyborze 3" nie wskaza konkretnej uczelni, zaproponowany zostanie wyjazd na uczelnie, na ktérych nie ma pekej
obsady. W przypadku niezaakceptowania propozycji BMA student/doktorant pozostanie na liscie rezerwowej do uczelni,
do ktorej zostal zakwalifikowany przez Komisje.

4. Jednostka koordynujaca proces rekrutacji studentéw/doktorantéw na wyjazdy na studia z programu Erasmus+ jest
Biuro Mobilnosci Akademickiej.

VIIL. Termin i spos6b ogloszenia decyzji



1. W terminie 7 dni od zamknigcia postepowania, to jest uzgodnienia listy studentéw zakwalifikowanych do wyjazdu,
listy rezerwowej (lista studentéw, ktérzy maja szanse na wyjazd w wypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej) i
listy niezakwalifikowanych, studenci zostana powiadomieni indywidualnie przez pracownikéw BMA, e-mailem na
adres wskazany w formularzu rejestracyjnym.

2. Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego zostana sporzadzone protokoly postepowania kwalifikacyjnego z
zalaczonymi listami wymienionymi powyzej.

3. Osoby zakwalifikowane do wyjazdu otrzymaja decyzje o przyznanym dofinansowaniu dopiero po podpisaniu przez
UP w Lublinie umowy z Narodowa Agencja Programu Erasmus+, ktéra okresli ilo§¢ przyznanych uczelni srodkow
finansowych oraz liczbe mobilnos$ci mozliwych do zrealizowania.

Vill. Procedura odwolawcza

1. W przypadku niezakwalifikowania na wyjazd studentowi/doktorantowi przyshuguje odwolanie na pismie od decyzji.
Organem odwolawczym jest prawny przedstawiciel Uczelni dla Programu Erasmus+. Odwolanie nalezy zlozy¢ na
pismie w BMA w ciagu 14 dni od otrzymania informacji o niezakwalifikowaniu na wyjazd albo o umieszczeniu
studenta na liScie rezerwowej.

2. Prawny przedstawiciel Uczelni dla programu Erasmus+ moze zmieni¢ decyzj¢ Komisji o ile kandydat dowiedzie, ze
Komisja podejmujac swoja decyzje nie uwzglednita znajdujacych sie w podaniu dokumentéw lub zawartych w nich
informacji, ktére moglyby znaczaco zmieni¢ oceng kandydata lub popenita uchybienia formalne. Organ odwolawczy
nie zajmuje si¢ powtérnym ocenianiem podan i podejmujac decyzje moze ja konsultowa¢ z pracownikami BMA.

3. Decyzja prawnego przedstawiciela Uczelni dla Programu Erasmus+ jest ostateczna i nie podlega odwolaniu.
IX. Skargiiwnioski
1. Wszelkie skargi i wnioski sktadane sa bezposrednio do BMA w formie ustnej, pisemnej, telefonicznej lub mailowej.

2. BMA rozpatruje skargi i wnioski najszybciej, jak to mozliwe, jednak nie pézniej niz 30 dni od momentu faktycznego
odebrania przez pracownika BMA skargi/wniosku.

X. Zgloszenie si¢ do uczelni zagranicznej i zasady kwalifikacji w uczelni partnerskiej

% Nominacja studentow/doktorantéw - pracownik BMA
W wigkszosci przypadkdw, po ogloszeniu listy zakwalifikowanych studentéw pracownik BMA UP w Lublinie
przesyta do uczelni partnerskich dane studentéw nominowanych na wyjazd.

“» Samodzielny kontakt z uczelnia — student/doktorant
Studenci/doktoranci zakwalifikowani na wyjazd samodzielnie przygotowuja dokumenty aplikacyjne wymagane
przez uczelni¢ partnerska (jezeli uczelnia zagraniczna takich dokumentow wymaga). Dokumenty powinny by¢
pobrane ze strony uczelni zagranicznej. Moga to by¢:

=  Formularz aplikacyjny (Application Form)

* On-line Learning Agreement for Studies (OLA) — dokument w formie elektronicznej, ktéry wypeia
student/doktorant na podstawie zaakceptowanej przez Koordynatora Wydzialowego i dostarczonej do Biura
Mobilnosci Akademickiej, Karty Uzgodnien.

Studenci/doktoranci powinni takze zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania zakwaterowania w uczelni zagranicznej i jezeli
uczelnia wymaga, dofaczy¢ do dokumentéw wypeiony formularz dotyczacy zakwaterowania

=  Accommodation Form

UWAGA! Student jest zobligowany do samodzielnego sprawdzenia terminéw aplikowania i skladania
dokumentéw w wybranej przez siebie uczelni partnerskiej. Termin ich skladania moze uplywac
znacznie wcze$niej niz obowiazujacy ostateczny termin rekrutacji w UP w Lublinie. Informacje i
dokumenty sa publikowane na stronie internetowej uczelni partnerskiej, najczesciej w dziale
adresowanym Programowi Erasmus-+.

Xl. Przygotowanie do wyjazdu

UWAGA! Pelne zrealizowanie uzgodnionego programu studiéw gwarantuje automatyczne zaliczenie
zagranicznego okresu studiéw przez UP w Lublinie. Oznacza to, ze okres studiéw w uczelni
zagranicznej zostanie uznany za réwnowazny z okresem studiéw w UP w Lublinie. Uznanie oraz
zaliczenie okresu studiow odbywa sie zgodnie z “Zasadami zaliczenia okresu studiéw oraz praktyk



realizowanych za granica dla studentow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w ramach Programu
Erasmus+ Szkolnictwo Wyzsze (Akcja 1 - “Mobilnosé¢ edukacyjna™)”.

Po uzyskaniu pozytywnej decyzji o kwalifikacji na wyjazd, student/doktorant przygotowuje i sklada w BMA (przesyla
rowniez pliki Word droga email) dokumenty wyjazdowe i finansowe:

= Karta Uzgodnien, KU (4greement Card)

- dokument przygotowywany przez studenta/doktoranta z pomoca Koordynatora Wydzialowego/Dyrektora
Szkoly Doktorskiej

- stanowi integralna cze$¢ OLA (On-Line Learning Agreement for Studies), zawiera listg wszystkich przedmiotow
obowigzujacych w danym semestrze w UP w Lublinie oraz okresla, ktére przedmioty wymienione w OLA
i zrealizowane w uczelni partnerskiej zostana uznane i zaliczone w miejsce tych obowiazujacych w UP
w Lublinie. Podczas przygotowywania KU nalezy stosowac¢ si¢ do zapiséw zawartych w Zarzadzeniu nr 17
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 19 lutego 2024 r.

UP w Lublinie wykaze indywidualne podejécie zaréwno w odniesieniu do wyboru przedmiotéw realizowanych w
uczelni partnerskiej, mogacych stanowi¢ odpowiedniki/rownowazniki przedmiotow objetych programem, jak i w
odniesieniu do kolejno$ci/terminu zaliczania przez studenta zaje¢ obowiazujacych w uczelni macierzyste;j.

Jezeli wéréd przedmiotéw obowiazujacych studenta/doktoranta w UP w Lublinie znajduja sie przedmioty
obowiazkowe na kierunku, konieczna jest realizacja przedmiotéw umozliwiajacych uzyskanie podobnych efektow
uczenia si¢ na uczelni partnerskiej.

Jezeli nie jest to mozliwe, przedmiot ten bedzie stanowit réznice programowa, a warunki i termin zaliczenia tego
przedmiotu okreéli Dziekan lub Koordynator Wydziatlowy/Dyrektor Szkoly Doktorskiej w porozumieniu z
prowadzacym dany przedmiot (odpowiednia adnotacja w KU). Koordynator Wydziatowy, przed podpisaniem Karty
Uzgodnien, uzgadnia z nauczycielem prowadzacym dany przedmiot w UP w Lublinie, forme zaliczenia przedmiotow
stanowiacych réznice programowa. Robi to w formie pisemnej lub mailowe;.

Dobdr przedmiotéw do realizacji koncowo okreéla Dziekan po uzgodnieniu z Koordynatorem Wydzialowym
programu Erasmus+ lub Dyrektor Szkoly Doktorskiej. Ostateczna decyzje co do wyboru przedmiotéw pod
wzgledem merytorycznym podejmuje Koordynator Wydzialowy/Dyrektor Szkoty Doktorskie;.

Sposéb uwzglednienia lektoratu w karcie uzgodnien i jego zaliczenia reguluje Zarzadzenie nr 17 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 19 lutego 2024.

Podpisana przez Koordynatora Wydzialowego karta uzgodnien oraz zmiany do karty uzgodnien, zostana dostarczone
do Dziekanatu/Szkoly doktorskiej, przez pracownika BMA.

UWAGA! Studenci wyjezdzajacy na caly rok akademicki, ktorzy zaplanowali realizacje przedmiotow
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obowiazujacych na UP w Lublinie w semestrze zimowym, na semestr letni w uczelni zagranicznej,
zobowiazani sa przystqbié do egzaminu lub zaliczenia poprawkowego w uczelni przyjmujacej. W
uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek studenta, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
przystapienie do egzaminu poprawkowego w uczelni macierzystej oraz okresli¢ forme egzaminu lub
zaliczenia.

Studenci, kt6rzy nie maja polskiego obywatelstwa, szczegolnie ci niebgdacy obywatelami Unii Europejskiej powinni
samodzielnie zorientowac si¢ jakich dokumentéw beda potrzebowali w celu zalegalizowania swojego pobytu w innym
panstwie, poza granicami Polski

*  Ubezpieczenie

Ubezpieczenie

Kazdy sm_denb’doktorant jest zobowiazany do uzyskania dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki
zdrowotnej na/poza terytorium UE. Kazdy uczestnik powinien réwniez by¢ ubezpieczony na czas podrézy oraz pobytu
w uczelni partnerskiej. Obowiazkowe jest posiadanie ubezpieczenia zawierajacego:

- koszty leczenia - ewentualne dodatkowe interwencje medyczne, transport do kraju,
- NNW - nastgpstwa nieszezesSliwych wypadkow,
- OC - odpowiedzialnos$é cywilna.

Oprocz powyzszego zalecane jest ubezpieczenie od utraty lub kradziezy dokumentéw, biletéw podréznych i bagazu.



3. Za zapewnienie/zawarcie umowy ubezpieczenia obowiazkowego i zalecanego odpowiedzialny jest Uczestnik.

4. Kazdy stypendysta (z wyjatkiem jadacych do Turcji lub innych panstw spoza UE) musi zaopatrzy¢ si¢ w Europejska
Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) wydawana przez Wojewodzki Oddzial NFZ, wiasciwy dla miejsca
zameldowania studenta, EKUZ jest dokumentem uprawniajacym do korzystania ze §wiadczen zdrowotnych podczas
pobytu w 27 panstwach czlonkowskich Unii Europejskiej (Austria, Belgia, Bulgaria, Cypr, Czechy. Chorwacja,
Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa, Luksemburg, Lotwa, Malta, Niemcy,
Polska, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Slowenia, Szwecja, Wegry, Wiochy) oraz w 4 panstwach nalezacych do
EFTA (Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Szwajcaria). Kryteria $wiadczen udzielanych na podstawie EKUZ réznia
sie w poszczegdlnych krajach Unii Europejskiej. Za niektore §wiadczenia, ktore w Polsce sa bezplatne, za granica
trzeba placi¢. Student zobowiazany jest do zapoznania si¢ z zasadami obowiazujacymi w poszczegoinych krajach
Unii Europejskiej (UE) 1 Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA).

5. W przypadku wyjazdu do Turcji lub innych panstw spoza UE, nalezy wykupi¢ polise w dowolnej firmie
ubezpieczeniowej. Nalezy koniecznie zapozna¢ sie z obowiazujacymi w kraju docelowym minimalnymi stawkami
ubezpieczenia. Wszystkie istotne informacje na temat ubezpieczenia w kraju spoza UE dostepne sa na stronie polskiej
ambasady w kraju docelowym.

6. Studenci, ktérzy nie maja polskiego obywatelstwa, szczegdlnie ci niebedacy obywatelami Unii Europejskiej i
nieposiadajacy karty EKUZ lub jego odpowiednika, powinni samodzielnie zorientowa¢ si¢ jakie ubezpieczenie
powinni wykupic, aby w odpowiedni sposob zabezpieczy¢ swoj pobyt za granica.

Karta EKUZ zapewnia tylko ubezpieczenie zdrowotne, dlatego stypendysta powinien wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

Warto skorzysta¢ z ubezpieczenia zagwarantowanego przez karte EURO26 lub ISIC.

Wiecej informacji na stronach: http://euro26.pl oraz https://www.isic.pl/pl/

Kazdy student/doktorant zobowiazuje si¢ do przedstawienia w BMA dowodu zakupu ubezpieczenia: nazwa
ubezpieczyciela, numer polisy, warunki ubezpieczenia.

Xil. Wsparcie jezykowe OLS (Online Language Support)

1. Przed wyjazdem zakwalifikowany na wyjazd student/doktorant moze wypehi¢ test bieglosci jezykowej w jezyku, w
ktérym bedzie studiowal, o ile jezyk ten jest dostgpny w systemie EU Academy.

2. Student/doktorant moze dobrowolnie uczestniczy¢ w kursach jezykowych z dowolnych, dostepnych na platformie
OLS jezykach obcych.

Wiecej informacji dostepnych na stronie Erasmus+ UP w Lublinie w zakladce poswigconej OLS
https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/#ols.

XIV. Zgoda na wyjazd na studia i podpisanie umowy finansowej

’

1. Student/doktorant otrzymuje zgode na wyjazd i podpisuje umowe finansowsg po dostarczeniu/przestaniu do BMA:

» pisemnej akceptacji otrzymanej z uczelni zagranicznej (Acceptance Letter), o ile uczelnia wydaje

= oryginalu Karty Uzgodnien, KU (Agreement Card) podpisanej przez Koordynatora Wydzialowego/Dyrektora
Szkoly Doktorskiej oraz przez studenta/doktoranta bioracego udzial w rekrutacji na wyjazd.

» uzyskaniu w systemie zaakceptowanego i podpisanego przez trzy strony Learning Agreement for Studies (OLA).
W przypadku, gdy uczelnia partnerska nie ma mozliwosci podpisania OLA w systemie, student/doktorant
dostarcza do BMA uzupelniona na podstawie KU, papierowa wersje LAS, podpisana przez wszystkie strony,
przy zachowaniu oryginalnego podpisu Koordynatora Wydzialowego UP w Lublinie, oraz Uczestnika
mobilnosci. Podpis osoby odpowiedzialnej z uczelni partnerskiej moze by¢ w formie skanu.

»  skanu karty EKUZ (kraje Unii Europejskiej) oraz innej polisy ubezpieczeniowej (kraje EU i kraje spoza EU)

= polisy ubezpieczeniowej obejmujacej NNW, OC oraz koszty leczenia — zgodnie z wymaganiami zawartymi w
punkcie XII.

2. Dokumenty wyjazdowe i finansowe nalezy zlozy¢ w BMA w terminie najp6zniej 21 dni przed planowanym
rozpoczeciem mobilnosci fizycznej.

XV. Umowa finansowa student/doktorant - UP w Lublinie

1. Umowa z Uczelnia jest ostamim dokumentem jaki student/doktorant podpisuje przed wyjazdem. Umowa finansowa

okresla prawa i obowiazki obu stron wynikajace z udzialu w programie Erasmus+ oraz wysokos¢ stypendium. Ze
strony Uczelni umowe podpisuje prawny przedstawiciel Uczelni dla programu Erasmus+.
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Umowa zobowiazuje studenta/doktoranta do:

- odbycia studiow w ustalonym terminie

- zrealizowania programu studiéw okre$lonego w Porozumieniu o programie studiéw (On-Line Learning
Agreement for Studies, OLA) potwierdzonego Wykazem zaliczen (Transcript of Records) otrzymanym z uczelni
zagranicznej

- wykupienia ubezpieczenia obejmujacego zakres przynajmniej obowiazkowy, wskazany w pkt. XII

- niezwlocznego powiadomienia o jakichkolwiek zmianach dotyczacych zaplanowanego wcze$niej programu
studiow

Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla uczelni, drugi dla

studenta/doktoranta. Na podstawie umowy wyplacane jest stypendium. Wyplata stypendium nastepuje w sposob

okre$lony w umowie.

Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia roku/semestru w uczelni zagranicznej moze zosta¢ uznane za rezygnacje
z przyznanych funduszy Erasmus i stanowi¢ podstawe do skreslenia z listy osob objetych stypendium Erasmus+ w
danym roku akademickim. W dniu podpisania umowy stypendialnej student moze posiada¢ maksymalnie jeden
warunek. W uzasadnionych przypadkach Koordynator Wydzialowy moze zdecydowa¢ inaczej. W takim przypadku
wymagana jest dodatkowa, pisemna zgoda na wyjazd wydana przez Dziekana lub Koordynatora Wydziatlowego.

Wsparcie finansowe — stypendium Erasmus+, w tym studenci/doktoranci ,,z mniejszymi szansami”

Wszyscy zakwalifikowani studenci/doktoranci, w tym studenci/doktoranci ,z mniejszymi szansami”, czyli:
znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej, osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnoéci, osoby posiadajace dzieci
w wieku do lat 8 oraz osoby korzystajace z prawa do azylu lub posiadajace status uchodzcy w Polsce, otrzymaja
zwiekszone stypendium na wyjazd ze $rodkéw programu Erasmus+. Informacje dotyczace sposobu ubiegania si¢ o
dodatkowe wsparcie oraz wysokos$¢ stawek stypendium dostepne sa na stronie Erasmus+ UP w Lublinie lub w
dokumencie ,,Zasady finansowania wyjazdéw na czes¢ studiow™.

W chwili wnioskowania o wyjazd na praktyki, student/doktorant/absolwent ma obowiazek zlozy¢ wraz z
dokumentami zgloszeniowymi:

Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze poprzedzajacym
wyjazd (Decyzja o przyznaniu stypendium socjalnego lub Zaswiadczenie potwierdzajace pobieranie stypendium
socjalnego wydane przez Biuro Stypendiéw Studenckich UP w Lublinie) — jezeli dotyczy.

Zaswiadczenie o statusie osoby niepelnosprawnej - wazne na caly okres mobilnodci - jezeli dotyczy.

Oswiadczenie studenta/doktorant/absolwenta o posiadaniu dzieci w wieku do lat 8 (osoby, ktérych dzieci nie
ukonczyly 8. roku zycia do dnia, w ktérym osoba zainteresowana zloZyla dokumenty rekrutacyjne w BMA lub
urodzily sie do dnia rozpoczgcia mobilnoscei) — oraz akt urodzenia dziecka (do wgladu) — jezeli dotyczy.

Oswiadczenie studenta/doktorant/absolwenta o korzystaniu z prawa do azylu lub posiadaniu statusu
uchodzcy w Polsce — oraz urz¢dowe dokumenty potwierdzajace posiadanie w/w statusu (do wgladu) wazne
przez caly okres wyjazdu — jezeli dotyczy.

Stypendium bedzie wyplacane w EURO.

Przekazanie stypendium studentowi/doktorantowi nastapi tylko pod warunkiem zaakceptowania przez niego
wszystkich warunkéw umowy, a ponadto:

- dostarczeniu wszystkich wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych i wyjazdowych, w tym karty EKUZ i polisy
ubezpieczeniowej (OC, NNW, koszty leczenia), dokumentéw $wiadczacych o przynalezno$ci do grupy oséb “z
mniejszymi szansami”, jesli dotyczy.

Stypendium nie zaklada pokrycia pelnych kosztéw zwiazanych z utrzymaniem za granica.

Wsparcie indywidualne (stypendium) jest z zalozenia dofinansowaniem kosztow zwiazanych z wyjazdem, podréza
i pobytem za granica. Student/doktorant moze przeznaczy¢ stypendium na pokrycie czeéci kosztéw ubezpieczenia,
zakwaterowania, utrzymania i innych wydatkow zwiazanych z pobytem w innym kraju.

Wysokos¢ stypendium wyplacanego studentowi/doktorantowi jest uzalezniona od docelowego kraju wyjazdu
(wyjazd dlugoterminowy) oraz/lub diugosci trwania mobilnosci.



W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student/doktorant nie moze pobiera¢ innego stypendium finansowanego
z funduszy Unii Europejskie;.

Stypendium Erasmus+ zostanie wyplacone studentowi/doktorantowi jedynie na rzeczywisty okres studiowania w
zagranicznej uczelni oraz na dni podrozy, jezeli dotyczy.

XVIl. Pomoc materialna, czesne za studia
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Student/doktorant wyjezdzajacy w ramach programu Erasmus+ nie traci praw przystugujacych mu w uczelni,
a w szczeg6lnosci praw do pobierania §wiadczen stypendialnych.

Wyplata stypendiéw krajowych (np. socjalne, stypendium Rektora, itp.). do ktérych student nabyl prawo przed
wyjazdem, bedzie kontynuowana w trakcie pobytu studentaw zagranicznej uczelni przyjmujacej. Wyplaty
$wiadczen dokonuje odpowiednio uczelnia macierzysta.

Student studiéw niestacjonarnych, ktéry kontynuuje ksztalcenie w ramach programu Erasmus+, nie wnosi oplaty za
semestr, ktory realizuje w uczelni zagranicznej. W takim wypadku student zobowiazany jest do poinformowania
stosownym pismem wlasciwego Dziekanatu o planowanym wyjezdzie.

Student studiéw prowadzonych w jezyku angielskim w UP w Lublinie, ktory kontynuuje ksztalcenie w ramach
programu Erasmus+, moze cze$ciowo lub catkowicie zosta¢ zwolniony z oplaty za semestr, ktory realizuje w uczelni
zagranicznej. W takim wypadku student zobowiazany jest do zlozenia wniosku, zaopiniowanego przez Dziekana,
do Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki oraz poinformowania stosownym pismem wiasciwego Dziekanatu.

Student studiéw stacjonarnych zobowiazany jest do wniesienia oplat na rzecz UP w Lublinie za przedmioty, moduty,
objete programem studiéw, uwzglednione dla wlaéciwego naboru, ktérych nie zaliczyl w zagranicznej uczelni
partnerskiej, a ktre zgodnie z porozumieniem o programie studiéw zobligowany jest zrealizowa¢ na UP w Lublinie.

tudent studiéw niestacjonarnych oraz studiéw prowadzonych w jezyku angielskim zobowiazany jest do wniesienia
oplat na rzecz UP w Lublinie za przedmioty, moduly, objete programem studiéw, uwzglednione dla whasciwego
naboru, ktérych nie zrealizowal lub nie zaliczy! w zagranicznej uczelni partnerskiej, a ktére zgodnie z
porozumieniem o programie studiow zobligowany jest zrealizowa¢ na UP w Lublinie.

Dokumenty dodatkowe
Przy podpisywaniu umowy student/doktorant odbiera z BMA dokumenty, kt6re zabiera ze sobg:
= Zaswiadczenie dla uczelni partnerskiej - zaswiadczenie o statusie Studenta Erasmusa+

* Dokument do legalizacji pobytu - w niektérych krajach wymagany do meldunku itp.

Pobyt w uczelni zagranicznej

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ student/doktorant przebywajacy na stypendium w danej uczelni ma takie
same prawa i obowiazki jak studenci miejscowi.

Uczelnia zagraniczna nie moze zada¢ od studenta/doktoranta oplat za nauke (czesne, wpisowe, oplaty
egzaminacyijne, oplaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.).

Pobieranie pewnych oplat (legitymacja studencka, ubezpieczenie, czlonkostwo w organizacjach studenckich,
korzystanie z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takiej samej zasadzie, jaka
obowiazuje studentéw/doktorantow lokalnych.

Zmiany do Porozumienia o programie studiéw (OLA) lub przedluzenie czasu trwania mobilnosci

Zmiany do porozumienia o programie studiéw (Changes to On-Line Learning Agreement for Studies - COLA) i Karta
Uzgodnien zmiany, KU zmiany (Agreement Card Changes)

1.

Jezeli po przybyciu do uczelni partnerskiej student nie moze z przyczyn obiektywnych, zrealizowa¢ przedmiotow
zapisanych w OLA i/lub cheialby zrealizowa¢ dodatkowe przedmioty, zobowiazany jest powiadomi¢ o tym
koordynatora wydzialowego oraz BMA i w porozumieniu z nimi wprowadzi¢ zmiany do indywidualnego programu
studiéw, przygotowujac oba dokumenty (KU zmiany oraz COLA) i uzyskujac podpisy trzech stron. Dokument KU
zmiany podpisuje Koordynator Wydzialowy oraz student. Student przesyla skan podpisanego dokumentu KU
zmiany do BMA. Dokument COLA podpisuja: student, osoba odpowiedzialna z uczelni macierzystej oraz z uczelni
przyjmujacej. W przypadku, gdy uczelnia partnerska nie ma mozliwosci podpisania COLA w systemie,



student/doktorant dostarcza do BMA uzupeiona na podstawie KU zmiany, papierowa wersje LAS ze zmianami,
podpisang przez wszystkie strony. W przypadku LAS ze zmianami, Uczelnia akceptuje dobrej jakoéci skan
dokumentu ze wszystkimi podpisami.

Wprowadzenie ewentualnych zmian w powyzszych dokumentach musi zakoficzy¢ sie w ciagu 1 miesiaca od
rozpoczecia zaje¢ w uczelni partnerskiej.

Student jest zobowiazany do poinformowania BMA oraz Koordynatora Wydzialowego o braku zmian w jego OLA,
jak tylko potwierdzi ten fakt w uczelni przyjmujacej.

Przedluzenie wyjazdu na studia jest mozliwe wylacznie w ramach jednego, tego samego roku akademickiego, czyli
przy wyjezdzie na semestr zimowy mozna ubiegac sie o pozostanie na semestr letni lub przediuzy¢ trwajacy semestr,
jezeli okres przedhuzenia miedci si¢ w ramach czasowych umowy, z ktérej realizowany jest wyjazd, oraz o ile student
nie wykorzystal swojego kapitalu mobilnosci.

Jezeli to mozliwe, student powinien rozliczy¢ kazdy ukonczony przez siebie semestr na uczelni przyjmujacej i
niezwlocznie przesta¢ dokumenty rozliczeniowe do BMA. Student powinien poinformowa¢ BMA, jezeli nie jest w
stanie rozliczy¢ semestru zimowego zrealizowanego w uczelni przyjmujacej (np. ograniczenia systemowe w
zagranicznej uczelni).

Procedure przediuzenia pobytu nalezy rozpoczac jeszcze w trakcie trwania pierwszego semestru tak, aby aneks do
umowy zostal podpisany przez studenta i prawnego przedstawiciela Uczelni dla programu Erasmus+ przed
zakoniczeniem pierwotnej umowy.

Dodatkowe stypendium na okres przedluzenia pobytu w uczelni zagranicznej nie jest gwarantowane. Nalezy
uwzgledni¢ koniecznos¢ finansowania pobytu w drugim semestrze ze srodkéw wiasnych.

Aby przedtuzy¢ pobyt na stypendium, nalezy przesta¢ do BMA:
= W pierwszej kolejnosci nalezy uzyskac¢ zgode Koordynatora Wydzialowego na UP w Lublinie.

(a) podanie do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ z prosba o przedluzenie pobytu za granica. W
podaniu nalezy poda¢ uzasadnienie oraz dokladne daty planowanego pobytu. Na ich podstawie wyliczane jest
ewentualne dofinansowanie.

(b) zadwiadczenie z uczelni partnerskiej o akceptacji przyjecia na semestr letni lub zgodzie na przedluzenie
semestru - Application for Extension of Study Period. Dokument powinien zostaé podpisany przez osobe
odpowiedzialng z instytucji przyjmujacej oraz przez Koordynatora Wydzialowego i Koordynatora Uczelnianego
UP w Lublinie.

(c) propozycj¢ On-Line Learning Agreement for Studies i Karty Uzgodnien na kolejny semestr (w systemie
OLA lub przesta¢ scan e-mailem)

(d) jezeli jest to mozliwe, nalezy rozliczy¢ semestr zimowy dostarczajac do BMA potwierdzenie dotychczasowego
okresu pobytu: Confirmation of Stay, Transcript of Records.

UWAGA! Podanie oraz Application for Extension of Study Period, ktore nie beda zawieraly dokladnych dat

planowanego pobytu, nie bedg rozpatrywane. Dokladne daty sg niezbgdne do okre$lenia ewentualnego
dodatkowego dofinansowania.

Podanie oraz Application for Extension of Study Period (oryginat wystany poczta lub skan) nalezy dostarczy¢ do BMA.
Procedurg przedluzenia nalezy rozpoczaé najpézniej miesiac przed uplywem terminu zakonczenia studiéw zapisanego w
aktualnej umowie finansowej.

Po uzyskaniu zgody UP w Lublinie na przedluzenie pobytu na studiach i podpisaniu aneksu do umowy, student otrzyma
zaSwiadczenie o statusie studenta Erasmus+ na kolejny semestr.

4)

i

a2

Skrécenie pobytu i rezygnacje z wyjazdu

Jesli zajecia ustalone w OLA zostaly zaliczone, a egzaminy zdane, student/doktorant moze skrécié swéj pobyt za
granica. Skrocenie pobytu moze wigzac sie z koniecznoscia zwrotu czesci stypendium.

Stypendium przyznawane jest tylko na okres rzeczywistego pobytu studenta/doktoranta w uczelni zagranicznej,
kiéry zostanie potwierdzony w formie pisemnej przez uczelni¢ partnerska. Stypendium nie moze by¢ wieksze niz
to okreslone w umowie finansowe;j.



3. Jezeli pobyt studenta bedzie krétszy niz 2 miesiace (miesiac liczony jako 30 dni) w przypadku mobilnosci
dlugoterminowej i 5 nastepujacych po sobie dni w przypadku mobilnosci krétkoterminowej, stypendium bedzie
musialo zosta¢ zwrocone w calosci. Uczestnik mobilnosci ma obowiazek niezwlocznie powiadomié¢ pracownika
BMA o skréceniu mobilnosci.

4. W przypadku rezygnacji z wyjazdu student/doktorant zobowiazany jest do jak najszybszego poinformowania o tym
fakcie pracownika Biura Mobilnosci Akademickiej. Przekazanie informacji o rezygnacji powinno nastapi¢ droga
mailowa. Nastepnie student/doktorant przesyla droga mailowa do BMA skan wypehionego i podpisanego
dokumentu ,,O$wiadczenie o rezygnacji z pobytu na studiach w ramach Programu Erasmus+". Wzoér o$wiadczenia
dostepny na stronie internetowej Erasmus+ UP w Lublinie.

5. Po przyjeciu rezygnacji z wyjazdu studenta/doktoranta, pracownik BMA przesyla droga mailowa uczestnikowi
mobilnosei, dokument wzywajacy do zwrotu wyplaconego grantu.

5) Rozliczenie wyjazdu na studia w BMA przez studenta/doktoranta

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ 1 na podstawie regulacji UP w Lublinie, po powrocie z uczelni partnerskiej, pod
rygorem zwrotu stypendium, student/doktorant jest zobowiazany w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od daty
zakonczenia pobytu okreslonej w umowie finansowej, dostarczy¢ do BMA komplet dokumentéw (oryginaly lub
skany/kserokopie):

1. Zaswiadczenie potwierdzajgce dokladny okres pobytu na studiach (Confirmation of Stay)
2. Wykaz uzyskanych zaliczen (Transcript of Records, ToR)

3. Prezentacje¢ PowerPoint + zdjecia z wyjazdu na studia

4. Sprawozdanie z wyjazdu w Word

5. Wypehi¢ ankiete stypendysty programu Erasmus+ (EU Survey)

Student, ktory pisat prace dyplomowa, dodatkowo musi ztozy¢:

6. Pracg dyplomowa (PDF)

7. Streszczenie pracy dyplomowej w jezyku polskim

UWAGA!

Student musi pamietac, aby po otrzymaniu dokumentéw rozliczeniowych z uczelni zagranicznej sprawdzié:

- czy zgadzaja sie daty pobytu na stypendium

- czy w ToR zostaly wpisane wszystkie zrealizowane za granica przedmioty (wliczajac wprowadzone zmiany, jezeli takie
byly)

- czy zgadza si¢ liczba punktow ECTS i uzyskana ocena z egzaminu/zaliczeniu przy kazdym z przedmiotow.

Jezeli konieczne bedzie naniesienie poprawek i/lub uzupeinienie brakéw, student zobligowany jest do jak najszybszego
skontaktowania si¢ z uczelnig zagraniczna z prosba o przygotowanie poprawnych dokumentow.

6) Rozliczenie wyjazdu na studia w dziekanacie/Szkole Doktorskiej przez BMA

1. Po otrzymaniu od studenta/doktoranta poprawnie wypemlionych dokumentéw rozliczeniowych, pracownik BMA w
oparciu o nie, przygotowuje koncowe dokumenty rozliczeniowe, ktore przekazuje do dziekanatu/sekretariatu Szkoty
Doktorskie;j:

= Karta Zaliczen, KZ (Recognition Card) — potwierdza, ze przedmioty obowiazujace studenta/doktoranta w
danym semestrze w UP w Lublinie, zostana zaliczone na podstawie przedmiotéw zrealizowanych w uczelni
zagranicznej. Dziekan/Prodziekan/Dyrektor Szkoly Doktorskiej wpisuje oceny dla przedmiotéw
obowiazujacych w danym semestrze w UP w Lublinie

* Dokument o uznaniu okresu studiéw odbytych za granics - informuje, czy okres studiéw odbytych za granica
zostanie zaliczony i uznany za réwnowazny z okresem studiéw w UP w Lublinie

2. Kopie obu dokumentéw, po uzupelnieniu i podpisaniu przez Dziekana/Prodziekana/Dyrektora Szkoty Doktorskiej,
zostana przekazane do BMA, do akt studenta/doktoranta. Rozliczenie studenta/doktoranta w dziekanacie/Szkole
Doktorskiej powinno nastapi¢ w ciagu 2 tygodni od dnia ich otrzymania.

3. Podstawa do uznania nieobecnosci studenta/doktoranta na zajeciach w UP w Lublinie, wynikajacej z udzialu w
krétkoterminowej mobilnos$ci BIP na studia (trwajacej od 5 do 30 dni), za usprawiedliwione sg:

a) przed mobilnoscia:



e Karta uzgodnien BIP  studenta/doktoranta,  podpisana  przez  wlasciwego  Koordynatora
Wydzialowego/Dyrektora Szkoly Doktorskiej

b) po mobilnosci:

e dokumenty koncowe wystawione przez zagraniczna uczelni¢ partnerska, przedlozone we wilasciwym
dziekanacie/Szkole Doktorskiej
lub

e zaswiadczenie wystawione przez Biuro Mobilnoéci Akademickiej, przedlozone we wilasciwym
dziekanacie/Szkole Doktorskiej,
oraz

¢ dokumenty rozliczeniowe z mobilnosci BIP, przedstawione prowadzacym przedmioty lub moduly, na ktérych
student/doktorant byt nieobecny z powodu udziatu w mobilnosci BIP.

XXIV. Informacje dodatkowe

Student zobowiazany jest do niezwlocznego zawiadomienia BMA o zmianach danych osobowych (adres zamieszkania,
numer dowodu osobistego, numer telefonu, itp.), zmianach w wyjezdzie lub rezygnacji z wyjazdu. Wszelkie zmiany
mozliwe sg tylko w formie pisemnej oraz mailowe;.

WAZNE | ZALECANE!

BMA rekomenduje rejestracje w przygotowanym przez MSZ serwisie Odyseusz https://odyseusz.msz.
pomaga zlokalizowa¢ podréznych z Polski w kazdym zakatku globu, a w czasie niebezpieczenstwa umozliwia takze
konsulowi rozsylanie zarejestrowanym osobom darmowych powiadomienn SMS oraz ulatwia organizacje odpowiedniej
pomocy.

UWAGA!

Powyzsze zasady rekrutacji i realizacji wyjazdow zostaly sporzadzone na podstawie informacji i wytycznych
przekazanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencje Programu Erasmus+. Wszelkie zmiany i
uzupekienia warunkéw ogoélnych oraz warunkow kwalifikacji studentow beda publikowane na stronie internetowej BMA
w formie komunikatow/oswiadczen, ze wskazaniem daty ich publikacji, po ich zatwierdzeniu przez prawnego
przedstawiciela Uczelni dla programu Erasmus +.

Jak juz Stypendysto Erasmusa+ powrécisz, ochloniesz, to zachecamy do:

% wzigcia udzialu w DNIU ERASMUSA jako uczestnik programu
—w celu promowania mobilnosci studentéw/doktorantow

% zgloszenia si¢ do programu Study Buddy oferujacego opieke i pomoc studentom przy_]ezdzajacym do UP w
Lublinie w ramach programu Erasmus+.
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