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ZASADY KWALIFIKACII | REALIZAC)I WYJAZDOW DOKTORANTOW!
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO W LUBLINIE
NA PRAKTYKE (SMT-STUDENT MOBILITY FOR TRAINEESHIP)
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS PLUS
SZKOLNICTWO WYZSZE Z KRAJAMI PARTNERSKIMI (MOBILNOSC EDUKACYINA: AKCIA KA 171)
WYIAZDY W ROKU AKAD, 2025-26

NR PROJEKTU: 2024-1-PL0O1-KA171-HED-000203161

Organem kwalifikujgcym do programu jest Komisja ds. wymiany migdzynarodowej, zwana dalej komisja,
powotywana przez Kierownika Biura Mobilnoci Akademickiej w celu przeprowadzenia procedury
konkursowej. W skiad komisji wchodza Koordynator Wydziatowy Programu Erasmus+, Uczelniany

Koordynator Programu Erasmus+ i pracownik Biura Mobilnoéci Akademickiej.

l.Warunki ogéine

1. Wyjazdy doktorantéw mogg by¢ realizowane tylko i wytacznie do uczelni z krajow partnerskich (spoza
UE), z ktérymi Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie (UP w Lublinie) posiada podpisana umowe
migdzyinstytucjonalng w ramach programu Erasmus+ (patrz umowy z krajami partnerskimi (spoza UE)
KA171 2024) i na ktore Narodowa Agencja Programu Erasmus+ przyznata Uczelni srodki w konkursie
wnioskow 2024.

2, Celem wyjazdu doktoranta na praktyke jest odbycie praktyki zwigzanej z jego dziedzing ksztatcenia. Musi

ona gwarantowac mozliwos¢ nabycia kompetencji zwigzanych z dang dziedzing ksztatcenia doktoranta.

Stypendium Programu Erasmus+ przyznaje sie w celu odbycia praktyki bezposrednio zwigzanej z
przedmiotami przygotowujgcymi do wykonywania okreslonego zawodu.

3. Pobyt doktoranta w uczelni partnerskiej moze by¢ zrealizowany do 31 lipca 2026 roku. Doktorant moze
zrealizowac mobilnosc diugoterminowa, przy czym pobyt w instytucji partnerskiej nie moze byé krétszy
niz 2 miesigce i nie moze by¢ dtuiszy niz 5 miesigcy. Miesigc nalezy rozumiec jako 30 dni.

4. Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzieri, w jakim Uczestnik powinien byc fizycznie obecny

W organizacji przyjmujacej, a datg zakoriczenia mobilnoéci jest ostatni dziert, w jakim Uczestnik
powinien by¢ fizycznie obecny w organizacji przyljmujgcej. Do tego okresu wliczany jest czas
wyznaczony przez uczelnie przyjmujacg przeznaczony na przygotowanie kulturowe, dni orientacyjne
czy kurs jezykowy.

Grant na mobilno$¢ przyznawany jest tylko na okres rzeczywistego pobytu w instytucji przyjmujacej.

. Dofinansowanie jest przyznawane na pobyt oraz podroz wg stawek okreslonych w pkt. 10.

. Przed wyjazdem doktoranta do uczelni partnerskiej powinien by¢ uzgodniony pomiedzy stronami
Indywidualny program praktyki w uczelni partnerskiej (,Learning Agreement for Traineeship”).

. Z doktorantem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostanie sporzadzona pisemna
umowa.

. Przekazanie dofinansowania doktorantowi nastapi tylko pod warunkiem zaakceptowania przez niego
wszystkich warunkéw umowy.

. Dofinansowanie otrzymane przez doktoranta jest przeznaczone na pokrycie kosztéw zwigzanych z
podrdzg i pobytem w uczelni partnerskiej. Dofinansowanie ma charakter uzupetniajgcy i nie musi

pokrywaé petnych kosztow zwigzanych z wyjazdem.

! Zasady zostaly przygotowane w opareiu o zalecenia Narodowej Agencji programu Erasmus+ | zgodnie z Przewodnikiem po programie Frasmus+ 2024,




10.Wysokos¢ stawek dofinansowania:
- wysokoé¢ dofinansowania na pobyt (wsparcie indywidualne): 700 EUR/ miesiac

- wysokos¢ stawek dofinansowania na podrdz z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych
(wg kalkulatora odlegtosci obowigzujacego w programie Erasmus+):

Kwota na podréz ,,green

Kraj docelow K na podroz
J] v wota na podroz trovel”

Australia 1 735 EUR na uczestnika -

Szczegélowe informacje dotyczace finasowania wyjazdéw zawarte s3 w Zasadach finansowania
wyjazdéw doktorantéw UP w Lublinie w ramach programu Erasmus+ do krajow partnerskich (spoza
UE) projekt nr 2024-1-PL01-KA171-HED-000203161.

11.Doktorant nie moze ubiegaé sie o inne dofinansowanie z funduszy Unii Europejskiej na pokrycie
podobnych kosztow zwigzanych z wyjazdem.

. Akcja informacyjna i procedura naboru

1. Informacja na temat naboru doktorantéw bedzie dostepna w Internecie na stronie programu Erasmus+
https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/.

2. Wszelkie zmiany dotyczgce terminéw naboréw ogtoszone bedg na stronie internetowej programu
Erasmus+ UP w Lublinie w formie o$wiadczenia prawnego przedstawiciela UP dla programu Erasmus+.

3. W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona bedzie réwnos¢ kobiet i megiczyzn oraz os6b z
niepetnosprawnosciami.

UWAGA!

Proponowany Indywidualny programu praktyki (Learning Agreement for Traineeship) oraz pozostate
dokumenty zgloszeniowe wymienione w punkcie IV nalezy przesta¢ w formie elektronicznej do Biura
Mobilnoéci Akademickiej na adres email: izabela.wolska@up.edu.pl. Wybrane Indywidualne programy
praktyki przesylane bedg do uczelni partnerskiej wytacznie za posrednictwem BMA.

Po zakwalifikowaniu doktoranta na wyjazd w uczelni zagranicznej (o czym doktorant zostanie poinformowany
mailowo) podpisany komplet dokumentéw zgtoszeniowych (wymienionych w punkcie IV) nalezy zlozy¢ do
ostatniego dnia naboru, zgodnie z ogfoszonym naborem na mobilnosci w tym projekcie.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w Biurze Mobilnoéci Akademickiej, budynek Biblioteki Gtéwnej UP w Lublinie, IlI
pietro, p. 309. Dokumenty nalezy zlozy¢ na aktualnych wzorach na rok akademicki 2025/2026 dostepnych na
stronie internetowej BMA.

ll. Kryteria formalne uprawniajace do ubiegania sig o stypendium

1. O wyjazd i stypendium mogg ubiega¢ sie doktoranci, ktorzy:
<+ sg zarejestrowani w Szkale Doktorskiej prowadzacej do uzyskania stopnia doktora przez caty czas

trwania mobilnosci, bez wzgledu na posiadane obywatelstwo

nie przebywaja (w trakcie wyjazdu) na urlopie dziekariskim i nie s3 urlopowani

posiadajg dobra érednig ocen z catego toku ksztaicenia w Szkole Doktorskiej

posiadaja dobrg znajomo$c jezyka obcego (minimum B1) kraju docelowego lub jezyka wykiadowego

instytucji przyjmujacej, umozliwiajgca odbywanie praktyki w instytucji zagranicznej

<% majg niewykorzystany limit wyjazdéw w programie Erasmus+ (kapitat mobilnosci) jako uczestnicy
programu

< ubiegaja sie o praktyke, ktorej tematyka jest zgodna z dziedzing ksztatcenia i dla ktorych wyjazd na
praktyke nie koliduje z terminowym ukoriczeniem ksztatcenia w Szkole Doktorskiej.
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2. Doktorant posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego jest zobowigzany do sprawdzenia zasad odnoszgcych sie do
wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam pobytem jako uczestnik
programu Erasmus+.

IV. Kryteria uczelniane selekcji kandydatdow (wedtug ich waznosci)

2. Podstawowe kryteria selekcji kandydatow:

% wyniki w nauce (wysoka Srednia ocen za ostatni ukorczony semestr potwierdzona przez Szkote
Doktorska)

% znajomos¢ wykladowego jezyka obcego w takim stopniu, aby umoiliwiat aktywny udziat w
dziataniach instytucji przyjmujacej

% ktdrych okres maobilnosci nie pakrywa sie z okresem mobilnosci na studia

3. Dodatkowe kryteria brane pod uwage w przypadku kandydatéw o zblizonych kwalifikacjach:

udziat w programach/projektach miedzynarodowych

dziatalno$¢ na rzecz uczelni, dziatalnos¢ w kotach naukowych, organizacjach studenckich

w tym opieka nad zagranicznymi studentami programu Erasmus+ studiujgcymi w UP w Lublinie
% inne osiggniecia

o cv

% Zgodnos¢ praktyki z ksztatlceniem w Szkole Doktorskiej

Formularz oceny

Punktacja Parametr
Srednia ocen

1] ponizej 2,99

1 od 3,0 do 3,24

2 od 3,25 do 3,49

4 od 3,5do 3,74

1] od 3,75 do 3,99

9 od 4,0 do 4,24

12 od 4,25 do 4,49

15 od4.5dod 74
18 4,75 1 wyzej

Udzial w programach/projektach migdzynarodowych
brak uczestnictwa
1 uczestnictwo
Dzialalnoé¢ na rzecz uczelni
brak dziatalnosci
1 dzialalnosé
Inne osiggniecia
0 | brak osiggnigd
1 | osiagniccia
CV
0 brak cech poprawnie przygotowanego CV
1 posiada cechy poprawnie przygotowanego CV

Znajomoié wykladowego jezyka obeego (o kwalifikacji do danego poziomu decyduje dokument potwierdzajacy znajomo$é jezyka
okreflajacy jego poziom i ocene)

Punktacja na poziomach
Ocena C2 C1 B2 Bl
B2+ Bl1+
Fluent Advanced Upper-Intermediate Intermediate

50 15 13 11 9 7 5

4.5 14 12 10 8 G 4

4,0 13 11 9 7 5 3

43 12 10 8 i} 4 2

3.0 11 9 7 5 3 1

Wartodci
Parametr Opis przyjmowane
przez parametr




Srednia ocen Srednia ocen za ostamni zaliczony semestr, wyliczona i potwierdzona przez 0-18
pracownika Szkoly Doktorskiej
Znajomosé wykladowego - oceniana znajomosé jednego jezvka, w ktorym odbywaé sie beda wouczelni 1-15
jezyka obcego przyjmujacej wskazanej przez doktoranta.
- potwierdzona przez stosowne certyfikaty (szkoly jezykowe) lub zaswiadczenie
podpisane przez lektora UP w Lublinie
Udzial w uczestnictwo  w przedsigwzieeiach o charakierze naukowym, edukacyjnym, 0-1
programach/projektach artystycznvm lub sportowym w rodowisku migdzynarodowym
migdzynarodowych’
Dzialalno$¢ na rzecz uczelni' Inicjowanie i uczestnictwo w dziataniach prowadzacych do rozwoju lub promocii 0-1
UP w Lublinie (w tym pomoc przy organizacji pobytu i opicka nad zagranicznymi
studentami programu Erasmus+, Dni Erasmusa , Otwartych Dni Uczelni, dziatalnosé
w kotach naukowych , organizacjach studenckich)
[nne osiggniecia’ osiggniecia w dziedzinie nauki, kultury, sporlu lub dzialalnosci spolecznej (z 0-1
wylaczeniem parametrow powyZel)
Ocena CV przejrzystosé, czytelnodé (uktad). zwigzloéé, wymagane elementy (dane osobowe, 0-1
{obcojezyczna wersja) wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, umigjgtnosci, zainteresowania),
adekwatnosé (dotvezy glownie wyjazdu na praktyke)
Suma punktdw 37

¥ Zagwiadezenia, certyfikaty lub rekomendacje potwierdzajace dziatalnodé naukowa, edukacyjna, sportowa i inng. Maksymalnie 3 dokumenty

Kandydaci beda oceniani oraz kwalifikowani na wyjazdy na podstawie oceny dokumentéw zlozonych przez
kandydatow w BMA. Nie jest przewidziana rozmowa kwalifikacyjna.

V.

Wymagane dokumenty zgloszeniowe

1.Doktorant zainteresowany otrzymaniem stypendium przygotowuje i sktada w Biurze Mobilnosci
Akademickiej (réwniez przesyfa pliki Word droga email) nastepujgce dokumenty:

= Formularz rejestracyjny SMT z potwierdzong $rednig ocen

= CV w jezyku obcym: jezyku angielskim lub w jezyku odbywania praktyki, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi informacje w nim zawarte.

= Zaéwiadczenia o znajomosci jezyka obcego, np. miedzynarodowy certyfikat zdanego egzaminu
jezykowego, zas$wiadczenie ukoriczonego kursu jezykowego wydane przez stosowne instytucje,
zaéwiadczenie z Centrum Nauczania Jezykdw Obcych i Certyfikacji UP w Lublinie (CNJOIC); konieczne
jest okredlenie poziomu kursu (minimum B1) oraz oceny koricowej z egzaminu.

Doktoranci nieposiadajacy certyfikatu lub zaswiadczenia od lektora, ale posiadajgcy mature
miedzynarodowa sa zobowigzani do dostarczenia zawiadczenia potwierdzajgcego znajomosc¢
jezyka obcego, ktére okreéla poziom jezyka i uzyskang oceng. Zaswiadczenie powinno by¢
wydane w jezyku angielskim. Jezeli wydane jest w innym jezyku, wymagane jest ttumaczenie
przysiegte.

Doktoranci nieposiadajgcy certyfikatu lub zaswiadczenia, ale posiadajgcy maturg z jezyka
angielskiego na poziomie rozszerzonym zobowigzani s3 do dostarczenia za$wiadczenia
potwierdzajacego wyniki uzyskane na maturze. W przypadku, gdy instytucja przyjmujaca
bedzie wymagata potwierdzenia znajomosci jezyka wystawionego w jezyku angielskim, student
zostanie skierowany na test poziomujacy, zgodnie z zasadami opisanymi ponizej

Doktoranci nieposiadajacy certyfikatu, zaswiadczenia, ani niespetniajacy dwoch powyzszych
punktéw, kierowani sg przez pracownika BMA do szkoly jgezykowej na wykonanie testu
poziomujacego znajomost jezyka angielskiego lub jezyka, w ktérym bedzie odbywata sie
mobilnosc.

Informacje dodatkowe (rekomendacje), jezeli dotycza: np. zadwiadczenia udziatu w konferencjach,
o odbyciu praktyk, uczestnictwie w wolontariacie o charakterze migdzynarodowym, itp.



* Wykaz zaliczeri uzyskanych w uczelni macierzystej do chwili wyjazdu (Transcript of Records). W
celu utatwienia przygotowania dokumentu, warto pobrac z Wirtualnego Dziekanatu Zestawienie
ocen.

* Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze
poprzedzajgcym wyjazd (jezeli dotyczy)

* Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny (jezeli dotyczy)

2.Dokumenty s3 dostepne na stronie internetowe;j.

UWAGA!
Przewidywana liczba wyjazdéw SMT do Royal Melbourne Institute of Technology (Australia) — 2 wyjazdy,
kazdy trwajgcy nie diuzej niz 5 miesiecy.

Komplet podpisanych dokumentéw zgfoszeniowych nalezy ztozy¢ w terminie naboru w Biurze Mobilnosci
Akademickiej (budynek Biblioteki Giéwnej UP w Lublinie, 3 pietro, pokdj 309)

VI. Procedura kwalifikacyjna

Procedura kwalifikacyjna sktada sie z:

a. Preselekcja kandydatéw przeprowadzona przez komisje ds. wymiany miedzynarodowej na podstawie
ztozonych dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt. IV iV, nastepnie tworzona jest lista rankingowa malejaca,
ktdra pozwala na przygotowanie listy wyjezdzajacych i listy rezerwowe;j.

b. Selekcja ma miejsce podczas posiedzenia wifasciwe] Komisji, ktéra odbedzie sie po przeprowadzonym
naborze. Po zapoznaniu sig z dokumentami kandydatéw opracowanymi przez BMA, ktére koordynuje
proces naboru doktorantéw UP w ramach programu Erasmus+ Mobilnoéé edukacyjna w sektorze
szkolnictwa wyzszego z krajami partnerskimi, Komisja decyduje o wyborze kandydata na wyjazd, a takie
ustala liste rezerwowa.

Po posiedzeniu Komisji zostaje sporzadzony protokét z postepowania kwalifikacyjnego wraz z listg osob
zakwalifikowanych, rezerwowych oraz niezakwalifikowanych.

Wszyscy kandydaci beda indywidualnie poinformowani o wynikach kwalifikacji w drodze email na adres
wskazany w aplikacji. Doktorantowi przystuguje odwotanie od decyzji Komisji do Prorektora ds. Kadr w
ciagu 5 dni roboczych od dnia ogtoszenia listy oséb zakwalifikowanych . Odwotanie nalezy ztozy¢ w BMA.
O decyzji Prorektora doktorant zostaje niezwlocznie poinformowany przez BMA.

¢. Po uwzglednieniu procedury odwotawczej, BMA przekazuje instytucji przyjmujacej kandydature.
Ostateczng decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu osoby zakwalifikowanej przez Komisje podejmuje instytucja
przyjmujgca. Od decyzji tej instytucji nie przystuguje odwotanie.

UWAGA! Dokumenty niekompletne lub niespetniajace wymogéw formalnych nie beda
rozpatrywane przez komisje
Postgpowanie w przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej:
W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej na wyjazd, osoby z listy rezerwowej bedg kwalifikowane
zgodnie z kolejnoscig na liscie.

Jednostka koordynujgca proces rekrutacji doktorantéw na wyjazdy na praktyki z programu Erasmus+ jest
Biuro Mobilnosci Akademickiej.

VIl. Rozdziat niewykorzystanych lub dodatkowych srodkdéw

1. Srodki zwalniane w trakcie catego roku przez zakwalifikowanych doktorantéw (rezygnacje, wypadki
losowe) lub srodki dodatkowo pozyskane w wyniku redystrybucji dokonywanej przez Narodowag Agencje
beda przeznaczone na finansowanie dodatkowych wyjazdéw oséb zakwalifikowanych do wyjazdu w
kolejnosci ich wystepowania na li¢cie rezerwowej,



[ o]

. W przypadku niewykorzystania funduszy w ramach danego projektu moze zostac ogtoszony dodatkowy
nabér kandydatéw w innym terminie lub przeznaczenie srodkéw na wyjazdy/przyjazdy pracownikéw.
Dopuszcza sie prowadzenie kwalifikacji w trybie ciggtym.

Vill. Ubezpieczenie

1. Doktorant powinien byé ubezpieczony na czas podrézy i pobytu w instytucji zagranicznej. Ubezpieczenie
na cafy okres wyjazdu powinno zawieraé: koszty leczenia (ewentualne dodatkowe interwencje medyczne,
transport do kraju), ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW oraz odpowiedzialnosci
cywilnej OC.

2. Oprécz powyzszego zalecane jest ubezpieczenie od utraty lub kradziezy dokumentdw, biletéw podroznych
i bagazu.

3. Za zapewnienie/zawarcie umowy ubezpieczenia obowigzkowego i zalecanego odpowiedzialny jest

Uczestnik. Kazdy doktorant zobowigzuje sig do przedstawienia w BMA dowodu zakupu ubezpieczenia:
nazwa ubezpieczyciela, numer polisy, warunki ubezpieczenia.

IX. Wsparcie finansowe — stypendium Erasmus+, w tym doktoranci ,z mniejszymi szansami”

1. Wszyscy zakwalifikowani doktoranci ,,z mniejszymi szansami” (osoby znajdujace sie w trudnej sytuacji
materialnej i osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia) otrzymaja zwigkszone stypendium na wyjazd ze
¢rodkéw programu Erasmus+. Informacje oraz stawki stypendium dostgpne s3 na stronie Erasmus UP w
Lublinie lub w dokumencie Zasady finansowania wyjazdow na praktyki.

2. W chwili wnioskowania o wyjazd na praktyki, doktorant ma obowiazek ztozy¢ wraz z dokumentami
zgtoszeniowymi:
% Zaéwiadczenie o statusie osoby niepeinosprawnej - wazne na caly okres mobilnosci
% Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze
poprzedzajagcym wyjazd (Decyzja o przyznaniu stypendium socjalnego lub Zaswiadczenie
potwierdzajace pobieranie stypendium socjalnego wydane przez Biuro Stypendidw Studenckich) -jesli
dotyczy.

3. Calo$c stypendium bedzie wyptacane w EURO.

4. Przekazanie stypendium doktorantowi nastapi tylko pod warunkiem zaakceptowania przez niego
wszystkich warunkéw umowy, a ponadto:

- dostarczeniu zdrowotnej polisy ubezpieczeniowe; .
5.Stypendium nie zaktada pokrycia petnych kosztow zwigzanych z utrzymaniem za granica.

6.Wsparcie indywidualne (stypendium) jest z zafozenia tylko dofinansowaniem kosztow zwigzanych z
wyjazdem, podréig i pobytem za granicy. Doktorant moze przeznaczy¢ stypendium na pokrycie czgsci
kosztow ubezpieczenia, zakwaterowania, utrzymania i innych wydatkow zwigzanych z pobytem w innym
kraju.

7.W okresie pobierania stypendium Erasmus+ doktorant nie moze pobiera¢ innego stypendium
finansowanego z funduszy Unii Europejskiej.

8.Stypendium Erasmus+ zostanie wyptacone doktorantowi jedynie na okres fizycznej mobilnosci w instytucji
Zagranicznej.

X. Wsparcie jezykowe OLS (Online Linguage Support)

1.Przed wyjazdem zakwalifikowany na wyjazd doktorant moze wypetni¢ test biegtosci jezykowej w jezyku, w
ktérym bedzie odbywat praktyki , o ile jgzyk ten jest dostgpny w systemie EU Academy.

2.Doktorant moze dobrowolnie uczestniczy¢ w dowolnych kursach jezykowych z dostgpnych na platformie
OLS jezykow obcych.



Wigcej informacji dostepnych na stronie https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/w
zaktadce OLS.

Xl. Zgoda na wyjazd na praktyki i podpisanie umowy finansowej

1. Doktorant otrzymuje zgode na wyjazd i podpisuje umowe finansowg po dostarczeniu/przestaniu do BMA:
* oryginatu lub skanu podpisanego przez trzy strony Learning Agreement for Traineeship, LAT,
= skanu polisy ubezpieczeniowej (kraje EU i kraje spoza UE)
® polisy ubezpieczeniowej obejmujacej NNW, OC oraz koszty leczenie — zgodnie z wymaganiami
zawartymi w punkcie VIII.
2. Dokumenty wyjazdowe i finansowe nalezy ztozy¢ w BMA najpdiniej w terminie 1 miesigca przed
planowanym rozpoczeciem mabilnosci fizyczne;.

Xll. Umowa finansowa doktorant - UP w Lublinie

1. Umowa z Uczelnig jest ostatnim dokumentem jaki doktorant podpisuje przed wyjazdem. Umowa
finansowa okresla warunki odbywania praktyki oraz wyptaty i rozliczenia stypendium (m.in.: czas trwania
pobytu na praktyce, wysokos$¢ stypendium, sposéb jego wypftaty, termin, w ktérym trzeba sie rozliczy¢ z
uczelnig macierzysta, itp.). Ze strony Uczelni umowe podpisuje prawny przedstawiciel Uczelni dla
programu Erasmus +.

2. Umowa zobowigzuje doktoranta do:

- odbycia praktyki w ustalonym terminie

- zrealizowania programu praktyki okreslonego w Indywidualnym porozumieniu o programie praktyki

(Learning Agreement for Traineeship, LAT)

- wykupienia ubezpieczenia obejmujgcego zakres przynajmniej obowigzkowy, wskazany w pkt. VIII

- niezwtocznego powiadomienia o jakichkolwiek zmianach dotyczacych zaplanowanego wczesniej
programu praktyki

3. Umowa zostaje sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla uczelni, drugi dla
doktoranta. Na podstawie umowy wyptacane jest stypendium. Wyptata stypendium nastepuje w sposéb
okreslony w umowie.

4. Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia praktyki w instytucji zagranicznej moze zosta uznane za
rezygnacjg z przyznanych funduszy Erasmus+ i stanowi¢ podstawe do skreslenia z listy os6b objetych
stypendium Erasmus+ w danym roku akademickim.

5. ,Karta Jakosci Praktyki Erasmusa” (Quality Commitment for Erasmus student placement), ktéra okreéla
zasady odbywania praktyki i zobowigzania kazdej ze stron — uczelni, doktoranta i instytucji przyjmujacej
na praktyke dotaczona jest do Letter of Intent. Doktorant, ktéry planuje realizowaé swojg mobilnos¢ w
uczelni nie ma obowigzku dostarczania Letter of Intent podpisanego przez uczelnie przyjmujgca. W takim
przypadku doktorant zobowiagzany jest pobraé Quality Commitment ze strony Erasmus+ UP w Lublinie i
przedstawic uczelni przyjmujacej.

Dokumenty dodatkowe
Przy podpisywaniu umowy doktorant odbiera z BMA dokumenty, ktére zabiera ze soba:
® Zaswiadczenie dla instytucji zagranicznej - zaéwiadczenie o statusie Doktoranta Erasmusa-+
m Dokument do legalizacji pobytu - w niektérych krajach wymagany do meldunku itp
Xill. Pobyt w instytucji zagranicznej

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ doktorant przebywajacy na stypendium w danej uczelni ma takie
same prawa i obowigzki jak studenci miejscowi.

- uczelnia zagraniczna nie moze zada¢ od doktoranta opfat za nauke (czesne, wpisowe, opfaty
egzaminacyjne, opfaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.).

- pobieranie pewnych opfat (ubezpieczenie, cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokoéci i na takiej samej zasadzie, jaka
obowigzuje studentow/doktorantéw lokalnych.

XIV.  Przedtuzenie pobytu




1. Przedtuzenie wyjazdu na praktyke jest mozliwe wylacznie w ramach jednej umowy finansowej z Narodowg
Agencjg programu Erasmus+ pod warunkiem dostepnosci srodkow finansowych w UP w Lublinie.

2. Dodatkowe stypendium na okres przediuzenia pobytu w instytucji przyjmujacej nie jest gwarantowane.

3. Procedure przedtuzenia pobytu nalezy rozpoczac jeszcze w trakcie trwania pobytu na praktyce tak, aby
aneks do umowy zostat podpisany przez doktoranta i Prorektora przed zakonczeniem pierwotnej umowy
z Uczelnia.

4. Aby przedtuzy¢ pobyt na stypendium, nalezy przestac do BMA:
- W pierwszej kolejnosci nalezy uzyskac¢ zgode dyrektora Szkoty Doktorskiej.

- Podanie do Uczelnianego Koordynatora programu Erasmus+ z prosba o przediuzenie pobytu za
granica. Nale?y podaé uzasadnienie przedtuzenia oraz dokifadne daty planowanego pobytu. Na ich
podstawie wyliczany jest grant.

- Zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej potwierdzajgce akceptacjg przyjecia na przediuzony okres
pobytu — Application for Extension of Traineeship Period

- Nalezy uwzglednié konieczno$¢ finansowania pobytu ze srodkéw wtasnych.

UWAGA!

Podanie i Application for Extension of Traineeship Period, ktdre nie bedg zawieraly doktadnych dat
planowanego pobytu nie beda rozpatrywane. Doktadne daty s niezbedne do okredlenia ewentuainego
dodatkowego dofinansowania.

Po uzyskaniu zgody UP w Lublinie na przediuzenie pobytu na praktyce, doktorant otrzyma zaswiadczenie o
statusie studenta Erasmus+ na kolejny okres pobytu na praktyce.

Podanie (oryginat wystany poczta lub skan) nalezy dostarczy¢ do BMA najpdZniej na miesigc przed uptywem
terminu zakoriczenia praktyki zapisanego w aktualnej umowie finansowej.

XV. Skrocenie pobytu

1. Jeéli pobyt na praktyce zostanie skrécony przy zachowaniu minimalnej diugosci pobytu (2 miesigce —
mobilnoé¢ diugoterminowa), ale stypendium zostato wypfacone na okres dfuzszy, ktory zostat zapisany w
umowie z uczestnikiem mobilnoéci, musi on liczy¢ sie z koniecznoécig zwrotu czeéci stypendium. Jesli nie
zostanie zachowany minimalny czas mobilnoéci, stypendium bedzie musiato zostac zwrocone w catosci.

2.Uczestnik mobilnoéci ma obowiazek niezwtocznie powiadomi¢ BMA o planowanym skréceniu pobytu na

praktyce.
XVI. Rozliczenie wyjazdu na praktyke w BMA przez doktoranta

1. Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ i na podstawie regulacji UP w Lublinie, po powrocie z instytucji
zagranicznej, pod rygorem zwrotu stypendium, doktorant jest zobowiazany w nieprzekraczalnym
terminie do 14 dni od daty zakoriczenia pobytu okreslonej w umowie finansowej, dostarczy¢ do BMA
komplet dokumentéw(oryginaty lub skany/kserokopie):

_ 7adwiadczenie o zrealizowaniu zalozer programowych praktyki i potwierdzajace doktadny okres
pobytu na praktyce (Traineeship Certificate)

_~ Zadwiadczenie potwierdzajace doktadny okres pobytu na praktyce wraz z oceng wystawiong przez
opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej (Confirmation of Stay and Trancrtipt or Work)

- Prezentacje Power Point + zdjecia (o ile mozliwe) z wyjazdu na praktyke

- Sprawozdanie (Word)

- Wypetni¢ ankiete stypendysty programu Erasmus+ w EU Survey

UWAGA!

Doktorant musi pamieta¢, aby po otrzymaniu dokumentow rozliczeniowych z instytucji zagranicznej
sprawdzi¢ czy zgadzaja sie daty pobytu na stypendium, a takze wszystkie zapisy dotyczgce realizacji zatozen
zwigzanych z programem praktyk (zawartych w LAT), itp.

Jezeli konieczne bedzie naniesienie poprawek/lub uzasadnienie brakow, doktorant zobligowany jest do jak
najszybszego skontaktowania sig z instytucja zagraniczng z prosbq o przygotowanie poprawnego dokumentu.

XVIl. Rozliczenie wyjazdu na praktyki w Szkole Doktorskiej przez BMA
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1. Po otrzymaniu od doktoranta poprawnych dokumentéw rozliczeniowych pracownik BMA w oparciu o nie
przygotowuje koricowe dokumenty rozliczeniowe, ktdre przekazuje do sekretariatu Szkoty Doktorskiej:

* Dokument o uznaniu okresu praktyki odbytej 2a granica

2. Kopia dokumentu, po uzupetnieniu i podpisaniu przez Dyrektora Szkoty Doktorskiej zostaje przekazana do
BMA, do akt doktoranta. Rozliczenie doktoranta w Szkole Doktorskiej powinno nastapi¢ w ciagu 2 tygodni
od ich otrzymania.

XVIIl. Informacje dodatkowe

Doktorant jest zobowigzany do niezwfocznego zawiadomienia BMA o zmianach danych osobowych (adres
zamieszkania, numer dowodu osobistego, numer telefonu, itp.), zmianach w wyjeidzie lub rezygnacji z
wyjazdu. Wszelkie zmiany mozliwe s tylko w formie pisemnej oraz mailowe;j.

POMOC MATERIALNA, CZESNE ZA STUDIA

Doktorant wyjeidzajacy w ramach programu Erasmus+ nie traci praw przystugujgcych mu w uczelni, a w
szczegolnosci praw do stypendiéw. Wyptata stypendidw krajowych (np. socjalne, stypendium Rektora, itp.),
do ktérych doktorant nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowane w czasie pobytu doktoranta w
zagranicznej instytucji przyjmujace;.

WAZNE | ZALECANE!

BMA rekomenduje rejestracje w przygotowanym przez MSZ serwisie Odyseusz https://odyseusz.msz.gov.pl/,
ktéry pomaga zlokalizowa¢ podréznych z Polski w kazdym zakatku globu, a w czasie niebezpieczefstwa
umozliwia takze konsulowi rozsytanie zarejestrowanym osobom darmowych powiadomieri SMS oraz utatwia
organizacje odpowiedniej pomocy.

UWAGA!

Powyisze zasady rekrutacji i realizacji wyjazdow zostaly sporzadzone na podstawie informaciji i wytycznych
przekazanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowg Agencje Programu Erasmus+. Wszelkie
zmiany i uzupetnienia warunkéw ogélnych, warunkdw kwalifikacji doktorantéw bedg publikowane na stronie
internetowej BMA w formie komunikatéw/oswiadczer,, ze wskazaniem daty ich publikacji, po ich
zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Kadr.

Szczegotowe informacje:
Biuro Mobilnosci Akademickiej (BMA)
pokdj 303, Il pietro, budynek Biblioteki Gtéwnej UP w Lublinie, tel. 445 65 73
Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+
mgr Izabela Wolska izabela.wolska @up.lublin.pl

dr Dagmara Sadowska dagmara.sadcwska@ug.lublin.gl
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