		

WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW -
REIMBURSEMENT REQUEST FORM

1. Dane osobowe (Personal Information)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nazwisko (Family name)	               Imię (Forename)		Płeć K/M (Gender F/M)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Adres zamieszkania (Home address)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nr paszportu (Passport No)		                 	Data urodzenia (Date of birth)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nr telefonu (Telephone number)		 		e-mail
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nazwa instytucji macierzystej gościa (Institution of affiliation)

2. Dane dotyczące konta bankowego (Details of your bank account)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nazwisko właściciela konta bankowego (Name of Account Holder)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Adres właściciela konta bankowego (Address of Account Holder)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Nazwa banku (Name of bank)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Numer konta bankowego IBAN (Bank account IBAN)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Kod SWIFT (Bank Code – BIC or SWIFT)

3. Cel wizyty (Purpose of the visit)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. Szczegóły dotyczące podróży (Travel information)
	4a. Miejsce docelowe (Destination):
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………	Miejscowość (Town)                  	Kraj (Country)                   	Daty pobytu (date of stay)



	Wyjazd (Departure)
	Przyjazd (Arrival)

	Miejscowość
(Town)
	Data (Date)
	Godzina (Time)
	Miejscowość
(Town)
	Data (Date)
	Godzina (Time)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



4b. Koszty podróży (Travel expenses)
	
	Kwota
(Amount)
	Waluta
(Currency)

	Bilet lotniczy (Air ticket)
	
	

	Bilet kolejowy (Train ticket)
	
	

	Samochód (Car) – załączono ewidencję przebiegu pojazdu oraz kserokopię dowodu rejestracyjnego 

	
	

	Inne (Other costs)
	
	

	
	Suma wydatków (Total expenses)
	
	



4c. Zakwaterowanie (Accomodation)

	Nazwa hotelu (Name of the hotel)
	Adres (Adress)
	Liczba dni (Number of days)
	Cena jednostkowa (Price per unit) 
	Kwota łączna
(Total value)
	Waluta
(Currency)

	
	
	
	
	
	

	




	4d. Koszty pobytu

	
	Liczba dni (Number of days)
	Kwota łączna
(Total value)
	Waluta
(Currency)

	Dieta - wartość świadczenia (Daily subsistence allowance)
	
	
	

	




Suma poniesionych kosztów (Total costs incurred):…………………………………………



	……………………………………………………………….
[bookmark: bookmark5]Data i podpis (date and signature)
