
Załącznik nr 1 do Instrukcji udzielania zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane w UP w Lublinie o wartości  mniejszej niż kwota 130 000 złotych


pieczęć Jednostki zamawiającej
Znak sprawy:…………………………….		Comment by UP: Czy dla każdego zakupu biletu będzie nowy znak sprawy? Czy mają tutaj po prostu dodawać numer wniosku o delegowanie za granicę?

ZGŁOSZENIE 
potrzeby udzielenia zamówienia na dostawy, usługi lub roboty budowlane o wartości mniejszej niż kwota 130 000 złotych 

1. Przedmiotem zamówienia jest*: 	X dostawa	  usługa	  robota budowlana
1.1. Opis przedmiotu zamówienia (jeśli opis jest szczegółowy i obszerny, dodać załącznik do Zgłoszenia): zakup biletów lotniczych dla 2 osób na przelot z Warszawy Lotnisko Chopina do Paryża Lotnisko de Gaulle’a (wylot w dniu 3 marca 2025r. w godzinach przedpołudniowych; powrót w dniu 6 marca 2025r. w godzinach wieczornych, po godz. 18:00). Podróż z 1 bagażem rejestrowanym. 
	Comment by UP: Proszę o sprawdzenie. Czy kod będzie taki sam dla osób kupujących bilety bezpośrednio u przewoźnika i dla osób korzystających z usług biura podróży? 
1.2. Kody i nazwy kodów CPV: 63512000-1:Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych 


2. Źródło finansowania (podać pełną nazwę źródła finansowania):
zakup finansowany w ramach projektu pt. XYZ, numer wewnętrzny: XYZ/2/2025

3. Czy zamówienie jest finansowane/ współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych (tak/nie**): NIE
…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
(jeżeli „tak”, podać dokładną nazwę projektu, numer umowy i wymagane ologowanie)

4. Osoba przygotowująca opis przedmiotu zamówienia: Jan Kowalski, tel. 81 445 62 51, e-mail: jan.kowalski@up.lublin.pl 

5. Termin realizacji zamówienia: do dnia 15 lutego 2025 r. 

6. Przewidywana wartość środków finansowych przeznaczonych na realizację zamówienia: 
wartość netto: 2 800,00 zł.
stawka VAT 0%, kwota VAT:0 zł.
wartość brutto: 2 800,00 zł.
Ustalenia wartości zamówienia dokonał (imię i nazwisko): Jan Kowalski
w dniu 01/02/2025 
na podstawie cenników przewoźników na ww. trasie dostępnych w Internecie/ zapytania skierowanego do biura podróży. 
	Comment by UP: Czy jest OK?
7. Podać powód wraz z uzasadnieniem nieujęcia przedmiotu zamówienia objętego niniejszym zgłoszeniem w planie dostaw, usług lub robót budowlanych na rok 2025:
W momencie opracowywania ww. planu miejsce oraz dokładna data spotkania nie były jeszcze ustalone. Decyzja dotycząca szczegółów wydarzenia zapadła dopiero po zamknięciu harmonogramu planowania.	Comment by UP: Czy to jest dobre uzasadnienie.
lub
W momencie opracowywania planu nie było jeszcze wiadomo, czy udział w konferencji zostanie potwierdzony oraz czy ktoś z zespołu weźmie w niej udział. Decyzja w tej sprawie zapadła dopiero po zamknięciu harmonogramu planowania.	Comment by UP: Albo to?

8. Wskazać przykładowe nazwy, adresy, telefony minimum 3 wykonawców przewidywanych do zaproszenia do udziału w Zapytaniu ofertowym. Jeśli liczba wykonawców jest ograniczona (mniejsza niż 3), należy to uzasadnić: 
			Comment by UP: Co tutaj powinni wpisać? 







9. Imię i nazwisko Pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizację zamówienia: 
Jan Kowalski


   …..…………………………………………….
podpis Kierownika Jednostki zamawiającej 
lub wyznaczonego pracownika






(*) zaznaczyć właściwe
(**) niepotrzebne skreślić



10. Dotyczy wyłącznie usług laboratoryjnych
  możliwość wykonania zlecenia	  brak możliwości wykonania zlecenia	  uwagi
	

……..………………………………………….
Podpis Kierownika CLB lub osoby upoważnionej


Proszę o opinię: 					


Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody**
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zgodnie ze zgłoszeniem

 Podstawa prawna udzielenia zamówienia:*
  § 5		  § 6		  § 7		  § 8		  § 9

Instrukcji udzielania zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym 
w Lublinie, o wartości mniejszej niż kwota 130 000 złotych.





……………………………………………...
Kierownik Zamawiającego
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