Wspoifinansowane przez UNIWERSYTET
Unie Europejska PRZYRODNICZY

w Lublinie

ZASADY FINANSOWANIA WYJAZDOW STUDENTOW, DOKTORANTOW?! | ABSOLWENTOW
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO W LUBLINIE
NA PRAKTYKE/STAZ ABSOLWENCKI (SMT-STUDENT MOBILITY FOR TRAINEESHIP)
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS +
SZKOLNICTWO WYZSZE (AKCJA 1 —,, MOBILNOSC EDUKACYINA”)
UMOWA 2022-1-PL01-KA131-HED-000052187
W ROKU AKADEMICKIM 2023/2024 2

Ustanawia sie nastepujace zasady rozdziatu $rodkdw finansowych na wyjazdy studentéw, doktorantéw i absolwentéw
na praktyki / staz absolwencki w ramach programu Erasmus+ w roku akademickim 2023/2024:

Wysokos¢ stypendium

Kazdy zakwalifikowany student/doktorant/absolwent otrzyma stypendium tylko na czas pobytu fizycznego w
instytucji zagranicznej.

1. Narodowa Agencja, w oparciu o wytyczne Komisji Europejskiej, okreslita nastepujgce state miesieczne stawki
dofinansowania przy wyjazdach do poszczegdlnych grup krajéw docelowych:

Tabela 1. Wyjazdy dtugoterminowe studentéw, doktorantéw i absolwentéw na praktyki / staz absolwencki (SMT) do
krajow programu i krajéw partnerskich z regionu 13 i 14

Miesi tawka stypendium
Kraje nalezace do danej grupy e il kL
w EUR
Grupa 1 - Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, 200
Norwegia, Szwecja oraz kraje regionu 14
Grupa 2 - Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Malta, 200
Niderlandy, Niemcy, Portugalia, Wtochy oraz kraje regionu 13
Grupa 3 — Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, totwa, Republika
Macedonii Pétnocnej, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, 600
Wegry

Kraje regionu 13 — Andora, Watykan, Monako, San Marino
Kraje regionu 14 — Wielka Brytania, Szwajcaria, Wyspy Owcze

Uczestnik spetniajgcy definicje ,,0soby z mniejszymi szansami” (patrz pkt. 3 ponizej) otrzyma dodatkowag kwote
przyznang w EUR.

Studenci, doktoranci, absolwenci ,,z mniejszymi szansami” to osoby znajdujace sie w trudnej sytuacji materialnej i osoby
z niepetnosprawnoscig.

! Doktorant — osoba ksztatcaca si¢ w Szkole Doktorskiej lub w ramach studiéw doktoranckich.
2 Decyzja Uczelni wyjazdy studenckie w roku akademickim 2023/2024 realizowane beda z umowy 2022-1-PL01-KA131-HED-000052187 i zasad
obowigzujacych dla tej umowy. W przypadku, gdy liczba 0s6b zakwalifikowanych na wyjazd bedzie wyzsza niz pozwala na to dostgpnos¢ srodkow
dla tej umowy, oraz w przypadku mobilnosci, ktorych termin bedzie wykraczat poza daty graniczne umowy 2022-1-PL01-KA131-HED-000052187,
mobilnosci beda realizowane w kolejnosci wedlug listy zakwalifikowanych na wyjazd z umowy 2023-1-PL01-KA131-HED-000119757
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Tabela 2. Wyjazdy dtugoterminowe studentéw, doktorantéw i absolwentéw do krajéw partnerskich z wyjatkiem
regiondw 13i 14

Kwota miesiecznego stypendium na studia 700 EUR / miesigc

Dodatkowa kwota dla uczestnika spetniajgcego

definicje ,,0s0by z mniejszymi szansami” 230/EUR  miesige

Tabela 3. Krétkoterminowe wyjazdy studentéw, doktorantéw i absolwentéw (pobyty od 5 do 30 dni) do krajéw
programu i krajéw partnerskich

Dtugos¢ pobytu Kwota dziennego stypendium Doc.la't k‘owa HABt dla. u'czestfuka speln_:?jacego
definicje ,,0soby z mniejszymi szansami
Pobyt od 5 do 14 dnia | 70 EUR / dzien 100 EUR / wyjazd
Pobyt od 15 do 30 dnia | 50 EUR / dzien 150 EUR / wyjazd
UWAGA!

Decyzjg Uczelni wyjazdy na praktyki/staz absolwencki do krajow partnerskich mogg by¢ realizowane dopiero od
semestru letniego 2023/2024 pod warunkiem podpisania umowy miedzyinstytucjonalnej z instytucjg zagraniczna.

2. Przy okre$laniu wyzej wymienionych stawek zostanie zachowana zasada, ze wysoko$¢ miesiecznego/dziennego
dofinansowania wypfacanego przy wyjazdach do tych samych krajéw w ramach tej samej umowy , dla wszystkich
studentéw, doktorantéw i absolwentéw bedzie taka sama.

Stypendysci ,,z mniejszymi szansami”

3. Studenci, doktoranci i absolwenci ,z mniejszymi szansami” tj. osoby znajdujgce sie w trudnej sytuacji materialnej i
osoby z niepetnosprawnosciami otrzymujg z funduszu programu Erasmus+ dodatkowo 250 EUR na kazdy miesigc
mobilnosci dtugoterminowej, natomiast w przypadku mobilnosci krétkoterminowej studenci, doktoranci i
absolwenci ,, z mniejszymi szansami” otrzymajg dodatek w wysokosci 100 EUR lub 150 EUR w zaleznosci od dtugosci
pobytu. (patrz tabele powyzej).

4. W celu uzyskania wyzej wspomnianej dodatkowej kwoty studenci/doktoranci/absolwenci:

- z orzeczeniem o niepetnosprawnosci - powinni dostarczy¢ do BMA aktualne, wazne przez caty okres wyjazdu
orzeczenie o niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny;

- w trudnej sytuacji materialnej - powinni dostarczy¢ do BMA dokument potwierdzajgcy decyzje Uczelni o
przyznaniu stypendium socjalnego, ktore pobierali w semestrze bezposrednio poprzedzajagcym planowany termin
wyjazdu na studia za granice, tj.: Decyzja o przyznaniu stypendium socjalnego lub Zaswiadczenie potwierdzajgce
pobieranie stypendium socjalnego wydane przez Biuro Stypendiéw Studenckich.

W przypadku mobilnosci krétkoterminowych stypendium powinno by¢ przyznane na semestr, w ktérym odbedzie
sie wyjazd, lub na semestr poprzedzajgcy mobilno$é (w zaleznosci od terminu ogtoszonego naboru na dany wyjazd).

5. Stypendysci posiadajgcy orzeczenie o niepetnosprawnosci, mogg otrzymac dodatkowe dofinansowanie wyjazdu z
tytutu orzeczonej niepetnosprawnosci w wysokosci réwnej przewidywanym dodatkowym kosztom wyjazdu
bezposrednio zwigzanym z niepetnosprawnoscia, o ile te wydatki przekroczg kwote, o ktérej mowa w pkt 3.

6. Warunkiem otrzymania dodatkowego dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 5 jest dostarczenie do BMA oryginatu
aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci lub dokumentu réwnowaznego, a takze przygotowanie wniosku do NA
(Narodowej Agencji programu Erasmus+), o ktérym mowa w pkt. 7, niezwtocznie po zakwalifikowaniu na wyjazd,
jednak nie pdzniej niz 5 tygodni przed planowanym rozpoczeciem mobilnosci.

7. Whniosek o dofinansowanie przewidywanych dodatkowych kosztéw wyjazdu bezposrednio zwigzanych z
niepetnosprawnoscia sktada sie do NA za posrednictwem BMA. Wniosek taki musi zosta¢ zaopiniowany przez
Koordynatora Instytucjonalnego i Petnomocnika do spraw oséb z niepetnosprawnosciami w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie. We wniosku nalezy uwzgledni¢ dodatkowe przewidywane koszty wyjazdu bezposrednio
zwigzane z niepetnosprawnoscia (np. koszt opiekuna osoby z niepetnosprawnoscig lub koszt pomocy dydaktycznej
niezbedny w trakcie wyjazdu). Decyzja o przyznaniu dodatkowego dofinansowania i jego wysokosci jest
podejmowana przez NA po rozpoznaniu wniosku. Uczelnia poinformuje uczestnika mobilnosci ubiegajacego sie o
dofinansowanie z tytutu niepetnosprawnosci o kwocie dodatkowego wsparcia.
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Osoba, ktérej NA przyznata dofinansowanie przewidywanych dodatkowych kosztéw wyjazdu bezposrednio
zwigzanych z niepetnosprawnoscia zobowiazana jest rozliczy¢ przyznane dofinansowanie po zakoriczonym wyjezdzie
przedktadajac BMA dowody na wysoko$¢ faktycznie poniesionych dodatkowych kosztéw wyjazdu (np. paragony,
faktury, rachunki, bilety itp.).

Wszelkie niezbedne informacje oraz dokumenty zwigzane z otrzymaniem oraz rozliczeniem dofinansowania kosztéw
bezpoérednich ,0s6b z mniejszymi szansami” znajdujg sie na stronie internetowej Erasmus+ UP w Lublinie, w
zaktadce: Dofinansowanie dla 0s6b z ,,mniejszymi szansami”.

Otrzymanie dofinansowania dla oséb z mniejszymi szansami jest gwarantowane od poczatku trwania wyjazdu
stypendialnego do korica okresu finansowania ustalonego w umowie na wyjazd stypendialny pomiedzy uczelnig a
uczestnikiem mobilnosci. W przypadku przedtuzenia przez studenta wyjazdu, Uczelnia moze przedfuzy¢ uprawnienia
do otrzymywania dodatku w zaleznoéci od posiadanych $rodkéw finansowych oraz aktualnosci dokumentow
uprawniajgcych do otrzymania dodatkowego wsparcia.

Podroz:

10.

Studenci/doktoranci/absolwenci wyjezdzajgcy w ramach programu Erasmus+, moga otrzymac¢ dodatkowe
dofinansowanie na podréz na zasadach okreslonych w ponizszych punktach (A, B, C).

A. Wsparcie kosztéw podrézy (podréz standardowa lub podréz z wykorzystaniem zréwnowazonych srodkéw
transportu)

Ten rodzaj dofinansowania dotyczy tylko:

- krétkoterminowych wyjazdéw oséb spetniajacych definicje , 0soby z mniejszymi szansami”
- dtugoterminowych wyjazdéw do krajéw partnerskich z wyjgtkiem regionéw 13 i 14.

Odlegtos¢ Ryczatt n Rikaseyiped oy Aa »green travel” na uczestnika
uczestnika

Od 10 do 99 km 23 EUR

Od 100 do 499km 180 EUR 210 EUR

0d 500 do1999 km 275 EUR 320 EUR

Od 2000 do 2999 km 360 EUR 410 EUR

Od 3000 do 3999km 530 EUR 610 EUR

0Od 4000 do 7999 km 820 EUR

8000 km lub wiecej 1500EUR

Wyjazdy do krajéw UE oraz krajow

trzecich stowarzyszonych z UE z 0 EUR 50 EUR

wylgczeniem regiondéw 13, 14

B. Green Travel

»GREEN TRAVEL” - podréz z wykorzystaniem niskoemisyjnych srodkéw transportu, takich jak: autobus, pociag lub
wspolne korzystanie z samochodu na zasadzie carpooling.

11.

12.

Studenci/doktoranci/absolwenci jadgcy do krajow programu oraz krajéw trzecich stowarzyszonych z UE z
wytgczeniem regionéw 13, 14, ktdrzy nie otrzymujg wsparcia kosztéw podrézy zawartych w tabeli powyzej, maja
prawo do otrzymania dofinansowania z tytutu spetnienia wymogoéw zwigzanych z ,green travel”, tj. korzystania z
niskoemisyjnych srodkéw transportu.
W takim wypadku otrzymajg jednorazowe wsparcie w wysokosci 50 EUR jako dodatek do wsparcia indywidualnego
oraz dodatkowe wsparcie indywidualne na podréz:

e do 4 dniw przypadku mobilnosci dtugoterminowej

e do 6 dniw przypadku mobilnosci krétkoterminowej.

Studentom podrdzujacym zréwnowazonym (niskoemisyjnym) srodkiem transportu bedzie przyznane dodatkowe
wsparcie w zaleznosci od wnioskowanej liczby dni podrdzy i zgodnie z ponizszymi widetkami (wg kalkulatora odlegtosci
programu Erasmus+ http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm):

e do 899 km ryczatt maks. do 2 dni podrdzy;
e 0d 900 km do 1999 km ryczatt maks. do 4 dni podrozy;
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13.

14.
15;

16.

17

18.

19,

20.

e 0d 2000 km ryczatt maks. do 6 dni podrézy — dotyczy tylko mobilnosci krétkoterminowych.

Na wniosek studenta/doktoranta/absolwenta Uczelnia moze przyznaé¢ mniejszg liczbe dni, niz wynika z ustalonych
widetek.

Podréz zréwnowazonym (niskoemisyjnym) srodkiem transportu musi odby¢ sie w obie strony.

Dofinansowanie nie ma zastosowania gdy student/doktorant/absolwent zdecyduje sie wydtuzyé podréz w celach
turystycznych.

Przed mobilnoscig Student/doktorant/absolwent sktada wniosek o przyznanie dofinasowania ,,green travel” na wyjazd
z programu Erasmus+, w ktérym okresla wybrany niskoemisyjny srodek transportu oraz daty podrdzy.

Dokumentem potwierdzajagcym spetnienie wymogow ,green travel” bedzie oswiadczenie
studenta/doktoranta/absolwenta korzystajacego z dofinansowania ,,green travel” po powrocie z wyjazdu z Programu
Erasmus+ podpisane przez osobe otrzymujacg dofinansowanie na pokrycie kosztéw podrézy. W oswiadczeniu nalezy
podac $rodek transportu, daty podrézy oraz udostepni¢ do wgladu dowody podrdzy (bilety, potwierdzenie zakupu
biletéw, dowdd zakwaterowania).

Uczestnik zobowigzany jest przechowywa¢ dowody podrézy (bilety, potwierdzenie zakupu biletéw, dowdd
zakwaterowania) i przedstawic je na zgdanie Uczelni do wgladu.

Jezeli podréz nie odbyta sie niskoemisyjnymi srodkami transportu pracownik biura Erasmus+ odejmie nadptacong
kwote od kwoty drugiej raty grantu lub przygotuje uczestnikowi mobilnosci polecenie zwrotu nadptacone;.

C. Wsparcie podrézy finansowane w ramach wsparcia indywidualnego

Studentom wyjezdzajacym na mobilnosci krétkoterminowe ale niekorzystajgcym z dofinansowania ,,Green travel”
przyznawane sg dodatkowe 2 dni podrézy finansowane w ramach wsparcia indywidualnego.

Czas pobytu a wysokos¢ stypendium

21

22,

23.

24.

25,

Dofinansowanie bedzie przyznawane na okres minimum 2 miesiecy pobytu fizycznego. Na potrzeby rozliczen,
Komisja Europejska przyjeta, ze jeden miesigc réwna sie 30 dni [DOTYCZY MOBILNOSCI DLUGOTERMINOWE!].

Dofinansowanie bedzie przyznawane na okres od 5 do 30 dni pobytu fizycznego [DOTYCZY MOBILNOSCI
KROTKOTERMINOWEI].

Jezeli planowany okres pobytu zapisany w umowie bedzie dtuzszy niz ten, na ktéry przyznano dofinansowanie,
Uczelnia moze:

a) aneksowa¢ umowe zawartg ze studentem/doktorantem/absolwentem w trakcie trwania okresu mobilnosci za
granicg, pod warunkiem, ze Uczelnia bedzie posiadata S$rodki na przedtuzenie pobytu.
Student/doktorant/absolwent powinien zawnioskowa¢ o wydtuzenie mobilnosci nie pdzniej niz 1 miesigc przed
koricem umowy wtasciwej

lub

b) uzgodnic ze studentem/doktorantem/absolwentem w trakcie trwania okresu mobilnosci, ze wydtuzony okres
bedzie uznany jako okres z dofinansowaniem zerowym

Przekazanie studentowi/doktorantowi/absolwentowi dofinansowania (liczba catkowita wyrazona w EUR) nastapi
tylko pod warunkiem zaakceptowania przez niego wszystkich warunkéw umowy.

Dofinansowanie zostanie przekazane studentowi/doktorantowi/absolwentowi w walucie EUR w formie wyptaty
gotéwkowej (wyptata bezposrednio w banku) lub przelewem na wskazane przez Uczestnika konto - preferowane
jest konto walutowe w EUR.

Wyptacenie dofinansowania nastgpi w dwdch ratach, w nastepujacy sposdb:

a) | rata bedzie stanowita kwote stypendium pomniejszona o 1/2 stawki miesiecznej [DOTYCZY MOBILNOSCI
DLUGOTERMINOWEI].
| rata bedzie stanowita 80 % kwoty stypendium [DOTYCZY MOBILNOSCI KROTKOTERMINOWEJ].

b) |l rata zostanie wyptacona po powrocie studenta/doktoranta/absolwenta ze stypendium, po rozliczeniu przez
studenta/doktoranta/absolwenta pobytu na zasadach okreslonych w umowie finansowej podpisanej pomigdzy
studentem/doktorantem/absolwentem a instytucja zagraniczna.



26.

27

28.

29.

30.

31

32.

Ostateczna kwota dofinansowania bedzie uzasadniona dtugoscia pobytu. Dofinansowanie bedzie rozliczane po
powrocie studenta/doktoranta/absolwenta z praktyki/stazu absolwenckiego, w oparciu o zaswiadczenie wydane
przez instytucje przyjmujaca, z datg rozpoczecia i zakofczenia pobytu na praktyce/stazu absolwenckim
(Confirmation of Stay) lub na podstawie dokumentu zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozeri programowych
praktyki/stazu absolwenckiego z jej oceng wystawiona przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej (Transcript
of Work) potwierdzajacego okres pobytu.

W przypadku mobilnosci dtugoterminowych, rzeczywisty okres pobytu zostanie rozliczony z doktadnoscig do jednego
dnia, z zachowaniem zasady 5-dniowego marginesu tolerancji.

Jezeli potwierdzony okres pobytu bedzie krétszy niz ten wskazany w umowie ze
studentem/doktorantem/absolwentem, na jaki zostato wyptacone dofinansowanie, a réznica bedzie wigksza niz 5
dni, student/doktorant/absolwent bedzie zobowigzany do zwrotu czesci przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do faktycznego okresu trwania pobytu. W przypadku mobilnosci dtugoterminowej, kwota zwrotu
dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni, o ktére zostat skrécony pobyt, przez 1/30
miesiecznej stawki obowigzujgcej w kraju mobilnosci.

Nie wprowadza sie zadnych zmian do umowy oraz w systemie jezeli rzeczywisty okres pobytu
studenta/doktoranta/absolwenta za granicg w instytucji partnerskiej bedzie krdtszy o 1-5 dni (wigcznie) w stosunku
do okresu pobytu zapisanego w umowie lub Aneksie do umowy na przedtuzenie pobytu.

W przypadku mobilnosci krétkoterminowych 5-dniowy margines tolerancji nie ma zastosowania i dtugos¢ mobilnosci
wynosi doktadnie tyle, ile zostato potwierdzone przez instytucje zagraniczng w Confirmation of stay po powrocie.

Dofinansowanie otrzymane przez studenta/doktoranta/absolwenta jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych, a
nie petnych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji partnerskiej.

W przypadku niezrealizowania wyjazdu, student/doktorant/absolwent bedzie zobowigzany do bezzwtocznego
zwrotu catosci wyptaconego dofinansowania.

Redystrybucja zwolnionych/ dodatkowych srodkéw

33.

34.

Nierozdysponowane srodki, jak réwniez powstajgce w trakcie realizacji wyjazdéw dalsze rezerwy, wynikajgce ze
zwolnienia Srodkdw (wystanie mniejszej niz zaplanowana liczby studentdw, rezygnacje, wypadki losowe, skracanie
pobytu) lub ewentualne dodatkowe s$rodki otrzymane z Narodowej Agencji Programu Erasmus+ - tworzy¢ beda
fundusz rezerwowy przeznaczony w pierwszej kolejnosci na:

a) akceptacje 0s6b z listy rezerwowej, w kolejnosci ich wystepowania na liscie

b) dodatkowy nabdr na wyjazdy na praktyki/staz absolwencki w semestrze letnim

¢) finansowanie przedtuzen pobytu, wedtug kolejnosci zgtoszen
Dodatkowe dofinansowanie na przedtuzenie okresu pobytu przyznawane bedzie na indywidualny wniosek

studenta/doktoranta/absolwenta, zaakceptowany przez instytucje partnerskg, koordynatora wydziatowego i
koordynatora uczelnianego macierzystej uczelni.

Rozliczenie wyjazdu na praktyke/staz absolwencki

35.

Petne rozliczenie administracyjne i finansowe wyjazdu na praktyke/staz absolwencki nastgpi po ztozeniu przez
studenta/doktoranta/absolwenta wszystkich dokumentéw okreslonych w indywidualnej umowie zawartej
pomiedzy studentem/doktorantem/absolwentem a Uczelnia:

%  zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej z datg rozpoczecia i zakoriczenia pobytu na praktykach/stazu
absolwenckim (Confirmation of Stay)

+ zaswiadczenie o zrealizowaniu zatozer programowych praktyki/stazu absolwenckiego z jej oceng wystawiong
przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej (Transcript of Work) potwierdzajgcego okres pobytu

o%

% wypetniona Ankieta on-line EU Survey - wyjazd na praktyki/staz absolwencki
%+  prezentacja PowerPoint i zdjecia
% Sprawozdanie z wyjazdu w formacie Word

«  Oswiadczenie Green Travel po mobilnosci, jesli dotyczy



36. Decyzje Prorektora ds. Rozwoju Uczelni uzupetniajgce lub zmieniajace tresci niniejszego dokumentu zostang
ogtoszone w formie Oswiadczenia i opublikowane na stronie https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-
student/.

PROREKTOR

s, L A

p _f,.d,r..hab..Ad.am.Waé;oo
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ Prorektor ds. Rozwoju Uczelni
mgr Izabela Wolska prof. dr hab. Adam Wasko
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