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Organem kwalifikujgcym do programu jest komisja ds. wymiany migdzynarodowej, zwana dalej komisja, powolana przez
kierownika Dzialu Komunikacji i Wymiany Akademickiej w celu przeprowadzenia procedury konkursowej. W sktad
komisji wchodza: Koordynator Wydzialowy programu Erasmus+, Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ i
pracownik Dzialu Komunikacji i Wymiany Akademickiej.

I. Warunki ogdlne

1.

Celem wyjazdu studenta na praktyke jest odbycie praktyki zwiazanej z jego kierunkiem ksztalcenia. Musi ona
gwarantowa¢ mozliwos¢ nabycia kompetencji zwigzanych z danym kierunkiem ksztalcenia studenta.

Stypendium Programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia praktyki bezposrednio zwiazanej z przedmiotami
przygotowujacymi do wykonywania okreslonego zawodu.

Wyjazd studenta do instytucji zagranicznej musi by¢ zrealizowany w okresie pomigdzy 01.03.2022 a 25.10.2023.
Program Erasmus+ daje mozliwo$é odbycia wyjazdow:

- diugoterminowych, przy czym pobyt w organizacji przyjmujacej nie moze by¢ krotszy niz 2 miesigce i
nieprzekraczajacy dostgpnego kapitatu mobilnosci w danych cyklu ksztalcenia Miesigc nalezy rozumie¢ jako 30 dni.
Ten typ mobilnoSci moze by¢ réwniez realizowany w trybie mobilnosci mieszanej (blended mobility) przy
zachowaniu minimalnego czasu pobytu rzeczywistego w uczelni partnerskiej, tj. 2 miesiace,

- krétkoterminowych (blended mobility with short-term physical mobility), przy czym pobyt fizyczny w organizacji
przyjmujacej musi trwa¢ od 5 do 30 dni. Dodatkowo, obowiazkowy jest komponent wirtualny. W przypadku
mobilnosci doktoranckich krétkoterminowych (short-term doctoral mobility) komponent wirtualny nie jest
obligatoryjny.

Datg rozpoczgcia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ fizycznie obecny w
organizacji przyjmujacej, a data zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzief, w jakim Uczestnik powinien by¢ fizycznie
obecny w organizacji przyjmujgcej. Do tego okresu wliczany jest czas wyznaczony przez uczelnig¢ przyjmujaca
przeznaczony na przygotowanie kulturowe, dni orientacyjne czy kurs jezykowy.

Grant na mobilnos$¢ przyznawany jest tylko na okres rzeczywistego pobytu w uczelni przyjmujacej.

Mozliwos¢ wielokrotnych wyjazdéw w programie Erasmus+. Na kazdym z trzech stopni ksztalcenia Uczestnik
moze skorzysta¢ z wyjazdu lub wyjazdéw trwajacych Igeznie do 12 miesigey (studia i praktyka razem). Studentom
Jednolitych studiéw magisterskich (np. kierunek weterynaria) przystuguje mozliwosé skorzystania z wyjazdow,
ktérych Igczny czas trwania wynosi do 24 miesi¢cy w trakcie calych studiéw. Uczestnicy Szkotly Doktorskiej maja
do wykorzystania 12 miesiecy kapitalu mobilnosci.

Praktyka moze by¢ praktyka:
% obowiazkows - bedgca integralng czescia programu studiéw w UP w Lublinie

% nieobowigzkowa - nie bedacy integralng czeseig programu studiéw w UP w Lublinie, ale dajaca mozliwosé
zdobycia dodatkowych kompetencji i umiejetnosci.

Wyjazd na praktyke wymaga podjecia przez studenta pracy w pelnym wymiarze godzin w instytucji zagranicznej, w
wymiarze uzgodnionym z pracodawca (zazwyczaj od 35 do 40 godzin tygodniowo).

! Doktorant — osoba ksztatcaca sie w Szkole Doktorskiej lub w ramach studiéw doktora nckich, niebedaca pracownikiem UP

? Decyzjg Uczelni wyjazdy studenckie dtugoterminowe w semestrze letnim roku akadem ickiego 2021/2022 realizowane bedg z umowy 2020 — 1-

PLO1-KA103-078364 i zasad obowigzujacych dla tej umowy. W przypadku, gdy liczba studentdw zakwalifikowanych na wyjazd bedzie wyZsza niz
pozwala na to dostepnos¢ srodkéw dla tej umowy, mobilnoéci studenckie beda realizowane w kolejnosci wedtug listy zakwalifikowanych na wyjazd

z umowy 2021-1-PLO1-KA131-HED-000003560. Mobilnosci studenckie krétkoterminowe beda realizowane w semestrze letnim 2021/22 z

umowy2021-1-PLO1-KA131-HED-000003560.




6. Instytucje zapewniajace praktyki musza sie znajdowa¢ w kraju uczestniczacym w programie Erasmus+ (27 krajow
Unii Europejskiej i kraje stowarzyszone: Islandia, Lichtenstein, Norwegia, Turcja, Republika Macedonii Pénocne;j
i Serbia) i moga to by¢:

-

zagraniczne przedsigbiorstwa/firmy, muzea, biblioteki itp.

placéwki naukowo-badawcze

organizacje non-profit

uczelnie posiadajace Karte Uczelni Erasmusa (Erasmus Charter for Higher Education 2021-2027)

inne instytucje: jednostki administracji pafstwowej, muzea, biblioteki, szpitale, dzialy finansowe,
dziekanaty, dzialy wspolpracy zagranicznej itp.

polskie instytucje posiadajace siedzibe za granica, z zastrzezeniem, ze jezykiem roboczym bedzie jezyk
inny niz jezyk polski

-
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-
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Praktyka nie moze by¢ realizowana w:
% instytucjach Unii Europejskiej

-,

*  instytucjach zarzadzajacych programami Unii Europejskiej

-

7. Wyjazdy absolwentéw

Studenci ostatniego roku studiéw (nie planujacy kontynuacji studiéw) sa uprawnieni do ubiegania si¢ o wyjazd na
praktyke, zwang stazem absolwenckim, ktorag moga odby¢ juz jako absolwenci.

a) Uprawnionymi do wyjazdu na staz absolwencki beda jedynie recent graduates ($wiezo upieczeni absolwenci).

b) Aby osoba mogta wyjechaé jako recent graduate musi ubiegac sie o wyjazd (zosta¢ ,,zrekrutowana™) na ostatnim
roku studiow.

c) Student musi zlozy¢ dokumenty zgloszeniowe na wyjazd do dnia ukonczenia studiow

Moment ukoriczenia studiow jest zdefiniowany w regulaminie studiéw jako np. ,, Ukoriczenie studiéw nastgpuje
z dniem zdania egzaminu dyplomowego” lub , Datq ukoriczenia studiow jest data zlozenia egzaminu
dyplomowego; w przypadku kierunku weterynaria — data zaliczenia ostatniego przedmiotu wymaganego
programem studicw "

d) Okres mobilnosci jako recent graduate wlicza sie do ,kapitalu wyjazdowego” przypisanego do danego etapu
ksztalcenia (stopnia studiow).

e) Staz absolwencki musi sie zakoniczy¢ w ciagu 12 miesigey od ukonczenia studiow

f) Absolwent moze by¢ zrekrutowany w jednym roku akademickim, a realizowa¢ staz absolwencki w kolejnym
roku akademickim, jednak jego pobyt na stazu musi odby¢ si¢ w terminie 12 miesi¢cy od ukoficzenia studiow

Przykladowe wyliczenie okresu pobytu na stazu absolwenckim przedstawione ponizej:

Student przystgpil do obrony pracy dyplomowej w dniu 14 czerwea 2021

- zrekrutowany w dniu 25 maja 2021 (vok akademicki 2020/2021

- staz absolwencki planowany do realizacji w roku akademickim 2021/22

- zgodnie z zasadami programu realizacja dzialan 2021/2022 do do 25.10.2023
- data zakoviczenia stazu absolwenckiego to 13 czerwea 2022

8. Kapital wyjazdowy (limit mobilno$ci) - kalkulacja

Dlugo$é pobytu na praktyce/stazu jest wliczana do tacznego czasu trwania wyjazdéw na tym etapie ksztalcenia
(stopniu studiéw), na ktorym student zostat zakwalifikowany na tego rodzaj wyjazd. Jezeli limit mobilnosci juz zostat
przez dana osobe wyczerpany, nie moze ona skorzystac z tej mozliwosci.

Przyklad 1. Jezeli osoba studiujqca na studiach licencjackich w trakcie tych studiow przebywala 9 miesiecy na
wyjezdzie w ramach ,, Erasmus+" moze wyjecha¢ jako ‘recent graduate’ po studiach licencjackich, ale tylko na 3
miesigce.

Jezeli podejmie studia magisterskie, jej limit mobilnosci znéw bedzie wynosit 12 miesigcy.

Przyklad 2. Jezeli pobyt za granicq osoby studiujqcej na studiach II stopnia wynosil igcznie 12 miesigey, jej limit
mobilnosci zostat przez nig wyczerpany, i nie moze ona skorzystaé z tej mozliwosci,

I1. Akcja informacyjna

1. Informacja na temat naboru, ktéry bedzie prowadzony po wykorzystani §rodkéw na wyjazdy na praktyki z
poprzedniej umowy finansowej z Narodowa Agencja programu Erasmus+ od 19.09.2022 do konca paidziernika
2022 i w péZniejszym terminie w trybie cigglym w razie dost¢pnosci $rodkéw finansowych bedzie dostgpna w
Internecie na stronie programu Erasmus https:/up.lublin.pl/edukacja/erasmus/, w serwisach spoleczno$ciowych
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie, rozpowszechniana na spotkaniach informacyjnych dla studentéw i
koordynatoréw oraz rozestana do koordynatorow programu Erasmus.
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Wyjatkiem beda jedynie mobilnosci na praktyki/staze, ktore nie beda mogly by¢ planowo ukoriczone przed okresem
obowigzywania poprzedniej umowy finansowej. Te mobilnoéci beda realizowane z umowy 2021-1-PLO1-KA131-HED-
000003560.

2. Wszelkie zmiany dotyczace terminéw naboréw ogloszone beda na stronie internetowej programu Erasmus+ UP w
formie o$wiadczenia prawnego przedstawiciela UP dla programu Erasmus+, prorektora ds. Rozwoju Uczelni

3. W procedurze kwalifikacyjnej zapewniona bedzie rownos$¢ kobiet i mezczyzn oraz oséb niepetnosprawnych.

IIL. Kryteria formalne uprawniajgce do ubiegania si¢ o stypendium

O wyjazd i stypendium moga ubiega¢ si¢ studenci, uczestnicy studiéw doktoranckich i uczestnicy Szkot Doktorskich
ktérzy:

% sg zarejestrowani na kierunku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych prowadzacym do otrzymania tytulu
licencjata/ inzyniera, magistra, magistra inzyniera lub stopnia doktora (z wyjatkiem studiéw podyplomowych)
uczestnicy studiéw doktoranckich i uczestnicy Szkél Doktorskich, przez caly czas trwania pobytu na
stypendium, bez wzgledu na posiadane obywatelstwo

% sa w momencie wyjazdu studentami co najmniej trzeciego semestru studiéw pierwszego stopnia

% nie przebywaja (w trakcie wyjazdu) na urlopie dziekariskim i nie sg urlopowani

% posiadaja dobra $rednia ocen z calego toku studiéw

% posiadaja dobra znajomos¢ wiasciwego jezyka obcego (minimum B1) kraju docelowego lub jezyka
wymaganego w instytucji przyjmujacej, umozliwiajaca odbycie praktyki

% majg niewykorzystany limit wyjazdéw w programie Erasmus+ (kapital wyjazdowy)

* ubiegajg si¢ o praktyke, ktérej tematyka jest zgodna z kierunkiem studiéw i dla ktérych wyjazd na praktyke za
granice nie koliduje z terminowym ukonczeniem studiéw w terminie przewidywanym w planie studiow

IV.Kryteria uczelniane selekeji kandydatéw (wedlug ich waznosci)
Podstawowe kryteria selekcji kandydatow:
* wyniki w nauce (wysoka $rednia ocen za dotychczasowe semestry potwierdzona przez odpowiedni Dziekanat,
Szkole Doktorska)
* znajomos¢ jezyka obcego w takim stopniu, aby umozliwial aktywny udziat w dzialaniach instytucji przyjmujacej
“* ktérych okres mobilnoci na praktyke nie pokrywa sie z okresem mobilnoéci na studia

% wyjazd doktoranta mozliwy jest do momentu uzyskania stopnia doktora (w przypadku ksztalcenia na studiach
doktoranckich) lub do dnia zlozenia rozprawy doktorskiej (w przypadku ksztatcenia w ramach Szkoty
Doktorskiej).

Dodatkowe kryteria brane pod uwage w przypadku kandydatéw o zblizonych kwalifikacjach:

% udzial w programach/projektach miedzynarodowych,

% dzialalnos¢ na rzecz uczelni, w tym opieka nad zagranicznymi studentami Erasmusa (w tym pomoc przy
organizacji pobytu i opieka nad zagranicznymi studentami programu Erasmus+ studiujacymi w UP w Lublinie)

< inne osiagniecia

% CV

% zgodno$¢ praktyki z kierunkiem studiow

Formularz oceny

Punktacja Parametr
Srednia ocen
0 ponizej 2,99
1 od 3,0 do 3,49
2 od 3,5 do 3,99
4 od 4,0 do 4.49
6 od 4,5 i wyzej
Udzial w programach/projektach migdzynarodowych
0 brak uczestnictwa
1 uczestnictwo
Dzialalno$¢ na rzecz uczelni
brak dziatalnosci
1 dzialalnos¢
Inne osiggniecia
0 | brak osiagnieé




1 | osiagniecia

Ccv
0 brak cech poprawnie przygotowanego CV
2 posiada cechy poprawnie przygotowanego CV

Znajomo$¢ wykladowego jezyka obcego (o kwalifikacji do danego poziomu decyduje dokument
potwierdzajacy znajomos¢ jezyka okreslajacy jego poziom i oceng)

Punktacja na poziomach
Ocena
C1 B2+ B2 B1
Advanced Upper-Intermediate Intermediate Pre-Intermediate
5,0 15 13 12 9
4.5 13 11 10 7
4,0 11 9 8 ]
3.5 9 9 6 3
3,0 7 5 4 1
Wartosci
Parametr Opis przyjmowane

przez parametr

Srednia ocen érednia wazona ocen za ostatni semestr aktualnego stopnia studiow, 0-6
wyliczona 1 potwierdzona przez pracownika dziekanatu
Znajomos¢ - oceniana znajomos¢ jednego jezyka, bedacego jezykiem praktyki 1-15
wyktadowego jezyka w instytucji przyjmujacej wskazanej przez studenta jako pierwszy
obcego wybor.
Studenci, ktorzy wybiora dwie lub trzy instytucje oferujace
praktyke w trzech réznych jezykach zobowiazani sa do uzyskania
potwierdzenia znajomosci tych jezykdow.
- przy czym pierwszenistwo ma znajomos¢ jezyka obcego bedacego
jednoczesnie jezykiem urzgdowym danego kraju;
- potwierdzona przez stosowne certyfikaty (szkoly jezykowe) lub
za$wiadczenie podpisane przez lektora UP w Lublinie
T Lo uczestnictwo w przedsigwzigciach o charakterze naukowym, 0-1
programach/projektach edukacyjnym, artystycznym lub sportowym w $rodowisku
miedzynarodowych! migdzynarodowym
Dzialalnosé na rzecz Inicjowanie i uczestnictwo w dzialaniach prowadzacych do rozwoju 0-1
uczelnil lub promocji UP w Lublinie (w tym pomoc przy organizacji pobytu
i opieka nad zagranicznymi studentami programu Erasmus+, Dni
Erasmusa, Dni Otwarte Uczelni)
Inne osiagniecia® osiagniecia w dziedzinie nauki, kultury, sportu lub dziatalnosci 0-1
spotecznej (z wylaczeniem parametrow powyzej)
Ocena CV przejrzystosé, czytelnosé (uktad), zwigzlose, wymagane elementy 0-2
(obcojezyczna wersja) (dane osobowe, wyksztalcenie, dowiadczenie zawodowe,
umiejetnosci, zainteresowania), adekwatno$¢ (dotyczy gtownie
wyjazdu na praktyke)
MAKSYMALNA EACZNA PUNKTACJA 26

1 Rekomendacje wystawione przez pracownika UP w Lublinie dotyczace dziatalnosci naukowej, edukacyjnej,

sportowej, artystycznej i innej. Maksymalnie 3 listy rekomendacyjne.

V. Miejsce praktyki

Studenci samodzielnie poszukuja miejsc, w ktorych cheieliby odby¢ praktyki.




Istnieje mozliwo$¢ odbycia praktyk w jednostkach uczelni partnerskich i innych uczelni zagranicznych, np. kliniki
weterynaryjne, laboratoria, gospodarstwa/farmy doswiadczalne, stacje badawcze i inne jednostki nalezace do uczelni, ale
i wtedy nalezy skontaktowa¢ si¢ samodzielnie z uczelnia (biuro Erasmusa, bezposrednio z dana jednostka uczelni) w celu
uzgodnienia szczegolow.

Przy wyjezdzie do samodzielnie znalezionej instytucji zagranicznej, student wysyta do osoby odpowiedzialnej z wybranej
przez siebie instytucji, dokument;

* List Intencviny (Letter of Intent, LI) - dokument potwierdzajacy cheé przyjecia studenta na praktyke,
przygotowany na papierze firmowym instytucji przyjmujacej

- okresla miejsce, termin realizacji praktyki oraz wymagania stawiane wobec kandydat6éw

VL. Wymagane dokumenty zgloszeniowe

Student zainteresowany otrzymaniem stypendium przygotowuje i sklada w DKiW A (réwniez przesyta pliki Word droga
email) nastepujace dokumenty:

* Formularz rejestracyjny SMT z potwierdzona srednia ocen
* CV w jezyku obcym (jezyku odbywania praktyki)

* Zaswiadczenia o znajomoSci wymaganego jezyka obcego (np. mi¢dzynarodowy certyfikat zdanego
egzaminu jezykowego, zaswiadczenie ukonczonego kursu jezykowego wydane przez stosowne instytucje,
zaswiadczenie z Centrum Nauczania Jezykow Obeych i Certyfikacji (CNJOIC); konieczne jest okreslenie
poziomu kursu (minimum B1) oraz oceny koricowej z egzaminu

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu lub za$wiadczenia od lektora, ale posiadajacy mature
migdzynarodowa sa zobowiazani do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajacego znajomosé jezyka
obcego, ktére okresla poziom jezyka i uzyskana ocene. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane w jezyku
angielskim; jezeli wydane w innym jezyku, wymagane jest thumaczenie przysiegte.

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu lub zaswiadczenia od lektora, ale posiadajacy mature z jezyka
angielskiego na poziomie rozszerzonym zobowigzani sa do dostarczenia zaswiadczenia
potwierdzajacego wyniki uzyskane na maturze.

- Studenci nieposiadajacy certyfikatu, zaswiadczenia od lektora, ani niespetniajacy dwoch powyzszych
punktéw, sa kierowani przez DKiWA do szkoly jezykowej na wykonanie testu poziomujacego
znajomos¢ jezyka angielskiego, lub jezyka, w ktérym bedzie odbywata sie mobilnosé.

* Informacje dodatkowe (rekomendacje), jezeli dotycza, np. zaswiadczenia udzialu w konferencjach
migdzynarodowych, o odbyciu praktyk zagranicznych, uczestnictwie w wolontariacie

"  Wykaz zaliczen uzyskanych w UP w Lublinie do chwili wyjazdu (Transcript of Records); w celu ulatwienia
sobie przygotowania dokumentu, warto pobra¢ w dziekanacie Zestawienie ocen

* List intencyiny (Letter of Intent, LI) - dokument potwierdzajacy che¢ przyjecia na praktyke (przy
samodzielnym poszukiwaniu miejsca praktyki)
- przygotowany na papierze firmowym i podpisany przez instytucje przyjmujaca
- nalez przesta¢ pocztg na adres DKiWA lub mailem (kolorowy skan dobrej jakosci)

* Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnego w semestrze
bezposrednio poprzedzajagcym wyjazd na praktyke
" Orzeczenie o niepelnosprawnosci lub dokument réwnowazny (jezeli dotyczy)

Dokumenty dostepne s3 na stronie internetowej ERASMUS+ Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakladce
Wyjazd na praktyki SMP

Dokumenty zgloszeniowe nalezy zlozy¢ w DKiWA wedlug wyznaczonej daty naboru, a pézniej w trybie cigglym.

VIL. Procedura rekrutacji

Selekcja kandydatow przeprowadzana jest przez komisje ds. wymiany miedzynarodowej na podstawie zlozonych
dokument6w, o ktérych mowa w pkt. VI po zakornczonym naborze. Komisja podejmuje decyzje o wyborze kandydatow
na wyjazd na praktyki. Nastepnie tworzona jest lista rankingowa malejaca, ktéra pozwala na przygotowanie listy
studentéw wyjezdzajgcych i listy rezerwowej. W przypadku rekrutacji ciaglej o wyjezdzie bedzie decydowata kolejnos¢
zgloszen oraz dostepnos¢ §rodkéw finansowych.

UWAGA! Dokumenty niekompletne lub nie spelniajgce wymog6w formalnych nie beda
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rozpatrywane przez Komisje

Postepowanie w przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowane;j:

W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej na wyjazd, osoby z listy rezerwowej beda kwalifikowane zgodnie
z kolejnoscia na liscie.

Jednostka koordynujaca proces rekrutacji studentéw na wyjazdy na studia z programu Erasmus+ jest Dzial Komunikacji
i Wymiany Akademickiej (DKiWA).

Decyzje 0 wyborze kandydatéw na wyjazdy podejmuje Komisja ds. Wymiany Akademickiej.

VIII. Termin i sposob ogloszenia decyzji

W terminie 7 dni od zamknigcia postepowania, Komisja sporzadzi protoko6! z postgpowania kwalifikacyjnego wraz z lista
studentéw zakwalifikowanych do wyjazdu, lista rezerwowa (lista studentow, ktérzy maja szans¢ na wyjazd w wypadku
rezygnacji osoby zakwalifikowanej) i lista nie zakwalifikowanych.

O wynikach kwalifikacji, studenci zostana powiadomieni indywidualnie przez pracownikéw DKiWA, w drodze e-
mailowej na adres wskazany w formularzu rejestracyjnym.

Osoby zakwalifikowane do wyjazdu otrzymaja decyzj¢ o przyznanym dofinansowaniu dopiero po podpisaniu przez UP
w Lublinie umowy z Narodowa Agencja Programu Erasmus+, kt6ra okresli ilos¢ przyznanych uczelni $rodkéw
finansowych oraz liczbe mobilnosci mozliwych do zrealizowania.

IX. Procedura odwolawcza

W przypadku niezakwalifikowania na wyjazd studentowi/doktorantowi/absolwentowi przystuguje odwotlanie na pismie
od decyzji Komisji. Organem odwolawczym jest Prorektor ds. Rozwoju Uczelni. Odwotanie nalezy zlozyc¢ na pismie w
DKiWA w ciagu 7 dni od ogloszenia oficjalnej listy osob zakwalifikowanych na stypendium albo o umieszczeniu
studenta na liscie rezerwowej

Prorektor moze zmieni¢ decyzje Komisji o ile kandydat dowiedzie, ze Komisja podejmujac swoja decyzje nie uwzglednita
znajdujacych si¢ w podaniu dokumentéw lub zawartych w nich informacji, ktére moglyby znaczaco zmieni¢ oceng
kandydata lup popeita uchybienia formalne. Organ odwolawczy nie zajmuje si¢ powtérnym ocenianiem podan i
podejmujac decyzje moze ja konsultowa¢ z cztonkami Komisji.

Decyzja Prorektora jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

X. Wsparcie finansowe — stypendium Erasmus+, w tym studenci/doktoranci/absolwenci ..z mniejszymi
szansami”

Wszyscy zakwalifikowani studenci/doktoranci/absolwenci, w tym studenci/doktoranci/absolwenci ,z mniejszymi

szansami” (znajdujgcy sie w trudnej sytuacji materialnej oraz osoby z orzeczong niepelnosprawnoscig) otrzymaja

zwiekszone stypendium na wyjazd ze $rodkéw programu Erasmus+. Informacje oraz stawki stypendium dostepne sa na

stronie Erasmus UP w Lublinie lub w dokumencie Zasady finansowania wyjazdéw na praktyki.

W chwili wnioskowania o wyjazd na praktyki, student/doktorant/absolwent ma obowiazek zlozy¢ wraz z dokumentami
zgloszeniowymi:

I. Dokument potwierdzajacy uprawnienia do otrzymywania stypendium socjalnege w semestrze
bezposrednio poprzedzajacym wyjazd na studia (Decyzja o priyznaniu stypendium socjalnego lub
Zaswiadczenie potwierdzajgce pobieranie stypendium socjalnego wydane przez dzial Spraw Socjalnych
Studentow) - jesli dotyczy

2. Zaswiadczenie o statusie osoby niepelnosprawnej (wazne w dniu zlozenia dokumentu w biurze) - jesli
dotyczy.

Calo$é stypendium bedzie wyplacane w EUR.

1. Przekazanie stypendium studentowi/doktorantowi/absolwentowi nastapi tylko pod warunkiem zaakceptowania
przez niego wszystkich warunkéw umowy, a ponadto:

- dostarczenia karty EKUZ i zdrowotnej polisy ubezpieczeniowej (do wgladu)
- wypehienia pierwszego testu biegloéci jezykowej online w systemie OLS

2. Stypendium nie zaklada pokrycia pelnych kosztéw zwiazanych z utrzymaniem za granica.

3. Wsparcie indywidualne (stypendium) jest z zalozenia tylko dofinansowaniem kosztow zwiazanych z wyjazdem,
podréza i pobytem za granica. Student/doktorant/absolwent moze przeznaczy¢ stypendium na pokrycie czesci
kosztoéw ubezpieczenia, zakwaterowania, utrzymania i innych wydatkow zwiazanych z pobytem w innym kraju.

4. Wysokos¢ stypendium wyplacanego studentowi/doktorantowi/absolwentowi jest uzalezniona od docelowego
kraju wyjazdu.

5. W okresie pobierania stypendium Erasmus student/doktorant/absolwent nie moze pobiera¢ innego stypendium
finansowanego z funduszy Unii Europejskie;j.



6. Stypendium Erasmus+ zostanie wyplacone studentowi/doktorantowi/absolwentowi jedynie na TZeczywisty
okres praktyk w zagranicznej instytucji.

XI. Przygotowanie do wyjazdu

Po uzyskaniu pozytywnej decyzji o kwalifikacji na wyjazd, student przygotowuje i sklada w DKiWA (przesyla rowniez
pliki Word droga email) dokumenty wyjazdowe i finansowe:

* Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeship, LAT)

- kazdy student przed wyjazdem uzgodni indywidualny program praktyki do zrealizowania w instytucji
zagranicznej, ktory zostanie podpisany przez trzy strony: uczelni¢ macierzysta (wysylajaca), instytucje
zagraniczng (przyjmujaca) i studenta.

- dokument ten okresla program i przebieg praktyki

Pelne zrealizowanie uzgodnionego przed wyjazdem programu praktyki obowiazkowei. gwarantuje jej zaliczenie
i uznanie jako réwnowaznej z odpowiednim okresem praktyki w Uczelni (praktyka zostanie wpisana do indeksu).

Praktyka nieobowiazkowa, uznana jako przynoszaca odpowiednie efekty ksztalcenia (mozliwosé zdobycia dodatkowych
kompetencji i umiej¢tnosci), zostanie zaliczona do dorobku studenta, a jej realizacja odnotowana w Suplemencie do
Dyplomu.

XIL. Zgloszenie do uczelni lub instytucji zagranicznej

Zakwalifikowany na wyjazd student, sam zglasza sic do osoby odpowiedzialne] w organizacji przyjmujacej i
samodzielnie przygotowuje dokumenty aplikacyjne wymagane przez uczelnie partnerska i inne instytucje (jesli dotyczy).
Dokumenty powinny by¢ pobrane ze strony instytucji zagranicznej; np:

1. Formularz aplikacyjny (Application Form)
2. Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeship, LAT)

Studenci powinni takze zapoznaé sie z zasadami przyznawania zakwaterowania w uczelni partnerskiej lub innej uczelni
zagranicznej i jezeli wymaga, dolaczy¢ do dokumentéw wypetiony formularz dotyczacy zakwaterowania. Pozostate
instytucje nie maja obowiazku zapewni¢ zakwaterowania, ale powinny udzieli¢ informacji na temat ewentualnych
mozliwosci.

=  Accommodation Form

UWAGA! Sprawdz terminy aplikowania i skladania dokumentéw w wybranej przez Ciebie uczelni partnerskiej
i innej zagranicznej. Termin ich skladania moze uplywaé znacznie wczesniej niz obowiazujacy
ostateczny termin w UP w Lublinie. Informacje i dokumenty sa publikowane na stronie internetowe;j
uczelni partnerskiej, najczesciej w dziale adresowanym Programowi Erasmus+.

XIII. Ubezpieczenie

Kazdy student jest zobowiazany do uzyskania dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium UE. Musi réwniez by¢ ubezpieczony (koszty leczenia i nastepstwa nieszezeSliwych wypadkéw) na czas
podrézy i pobytu w uczelni partnerskie;.

Obowiazkowe jest posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC obejmujacego szkody spowodowane
przez Uczestnika w miejscu realizacji praktyki) przy wyjezdzie na praktyke na czas podrézy oraz pobytu na praktyce.
Student jest zobowiazany, aby sprawdzi¢ czy instytucja, w ktérej ma si¢ odby¢ praktyka wymaga takiego ubezpieczenia,
a jesli tak, to czy je zapewnia. Jezeli nie zapewnia, a wymaga, student ma obowiazek je wykupi¢ we wlasnym zakresie.

Oprécz powyzszego zalecane jest ubezpieczenie od utraty lub kradziezy dokumentéw, biletow podréznych i bagazu.
Zaleca si¢ wykupienie przez Uczestnika dodatkowego ubezpieczenia prywatnego obejmujacego koszty ewentualnych
dodatkowych interwencji medycznych badz transportu do kraju oraz ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej Za
zapewnienie/zawarcie umowy ubezpieczenia obowiazkowego i zalecanego odpowiedzialny jest Uczestnik.

W przypadku wyjazdu do Turcji lub innych panstw spoza UE, nalezy wykupi¢ polise w dowolnej firmie
ubezpieczeniowej. Nalezy koniecznie zapoznaé sie z obowigzujacymi w kraju docelowym minimalnymi stawkami
ubezpieczenia. Wszystkie istotne informacje na temat ubezpieczenia w kraju spoza UE dostepne sa na stronie polskiej
ambasady w kraju docelowym.

Nalezy koniecznie zapoznaé si¢ z obowiazujacymi w Turcji minimalnymi stawkami ubezpieczenia. Wszystkie istotne
informacje na temat ubezpieczenia w Turcji dostepne sa na stronie:

http://www.ankara.msz. gov.pl/pl/aktualnosci/nowe wymogi dotyczace ubezpieczen dla uczestnikow prosramu eras
mus__w_turcji




Karta EKUZ zapewnia tylko ubezpieczenie zdrowotne, dlatego stypendysta powinien wykupi¢ dodatkowe ubezpieczenie
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) i ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC)

W celu uzyskania Karty nalezy w oddziale NFZ zlozy¢:

= wniosek o wydanie EKUZ - pobra¢ ze strony NFZ i wypeli¢ samemu
= za$wiadczenie o odbywaniu praktyki w innym panstwie czlonkowskim — do odbioru w DKiWA
= dokumenty potwierdzajace ubezpieczenie zdrowotne w NFZ

Nalezy mieé przy sobie wazna legitymacje studencka. Szczegélowe informacje oraz wniosek o wydanie EKUZ znajduja
sie pod adresem: http://www.nfz.gov.pl/ue

Warto takze skorzysta¢ z ubezpieczenia zagwarantowanego przez kartg EURO 26 lub ISIC.
Wiecej informacji na stronach: http://euro26.pl oraz http://www.isic.pl

Kazdy student/doktorant/absolwent obowiazuje si¢ do przedstawienia w DKiWA dowodu zakupu ubezpieczenia:
nazwa ubezpieczvciela, numer polisy, warunki ubezpieczenia.

XIV. Wsparcie jezykowe OLS (OnLine Linguistic Support)

Przed wyjazdem kazdy zakwalifikowany na wyjazd student/doktorant/absolwent jest zobowiazany do wypeltnienia testu
biegtosci jezykowej na stypendium w jezyku, w ktérym bedzie odbywat praktyke, o ile jezyk ten jest dostepny w systemie
Komisji Europejskiej ,,Online Linguistic Support” - OLS. Niewywiazanie si¢ z tego obowiazku powoduje, ze wyjazd na
stypendium nie bedzie mogl zosta¢ rozliczony.

Z wypehienia testu jezykowego zwolnieni sa studenci, dla ktorych jezyk, w jakim beda odbywa¢é praktyke za granica,
jest ich ojczystym (native speakers).

UWAGA!

Jezeli student/doktorant/absolwent osiagnat wynik A1, A2 lub B1 z angielskiego lub innego jezyka testowanego, otrzyma
automatycznie dostep do obowiazkowego kursu jezykowego on-line. Jesli student/doktorant/absolwent chciatby
dobrowolnie uczestniczy¢ w kursie jezykowym (jezyka, w ktorym bedzie studiowac) musi zaznaczyc¢ tg opcje jeszcze
przed wypelnieniem testu (prosimy o bardzo uwazne czytanie polecen w systemie OLS).

Wiecej informacji dostepnych na stronie https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/ w zakltadce OLS

XV. Zgoda na wyjazd na praktyke i podpisanie umowy finansowej

Student otrzymuje zgodg na wyjazd i podpisuje umowg finansowa po dostarczeniu/przestaniu do DKiWA:
e pisemnej akceptacji otrzymanej z uczelni zagranicznej (4cceptance Letter), o ile uczelnia wydaje
e oryginatu lub skanu podpisanego przez trzy strony Learning Agreement for Traineeship, LAT

»  Skanu ubezpieczenia (karty EKUZ-kraje Unii Europejskiej, NNW, OC) lub innej polisy ubezpieczeniowej (kraje
EU i Turcja)

oraz po wypehieniu:

= W systemie OLS testu bieglosci jezykowej online z jezyka obcego, w ktérym student /doktorant/absolwent
bedzie odbywat praktyke w instytucji przyjmujgcej (patrz pkt. XIV)

XVI. Umowa finansowa student - UP w Lublinie

Umowa z Uczelnia jest ostatnim dokumentem jaki student/doktorant/absolwent podpisuje przed wyjazdem. Umowa
finansowa okre§la warunki odbywania praktyki oraz wyptaty i rozliczenia stypendium (m.in.: czas trwania pobytu na
praktyce, wysokosé stypendium, sposob jego wyplaty, termin, w ktérym trzeba si¢ rozliczy¢ z uczelnia macierzysta itp.).
Ze strony Uczelni umowe podpisuje Prorektor ds. Rozwoju Uczelni.

Umowa zobowiazuje studenta do:

- odbycia praktyki w ustalonym terminie

- zrealizowania programu praktyki okreslonego w Porozumieniu o programie praktyki (Learning Agreement for
Traineeship, LAT) potwierdzonego dokumentami wydanymi przez organizacje zagraniczng, a opisanymi w pkt.
XXII

- wykupienia ubezpieczenia obejmujacego koszty leczenia, ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i ubezpieczenia od odpowiedzialnoéci cywilne;

- niezwlocznego powiadomienia o jakichkolwiek zmianach dotyczacych zaplanowanego wczesniej programu
praktyki



Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla uczelni, drugi dla studenta. Na
podstawie umowy wyptlacane jest stypendium. Wyplata stypendium nastepuje w sposéb okreslony w umowie.

Kazdy student wyjezdzajacy na praktyke otrzyma ,Karte Jakosci Praktyki Erasmusa” (Quality Commitment), ktéra

okresla zasady odbywania praktyki i zobowiazania kazdej ze stron — uczelni, studenta i instytucji przyjmujacej na
praktyke.
XVII. Pomoc materialna

Student wyjezdzajacy w ramach programu Erasmus+ nie traci praw przystugujacych mu w uczelni, a w szczegélnosci
praw do stypendidw.

Wyplata stypendiow krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce), do ktorych student nabyl prawo przed wyjazdem,
bedzie kontynuowane w czasie pobytu studenta w instytucji zagranicznej
XVIIIL. Dokumenty dodatkowe
Przy podpisywaniu umowy student odbiera z DKiWA dokumenty, ktore zabiera ze soba:
= Zaswiadczenie dla instytucji zagranicznej - zaswiadczenie o statusie Studenta Erasmusa-+
* Dokument do legalizacji pobytu - w niektérych krajach wymagany do meldunku itp.
XIX. Pobyt w instytucji zagranicznej

Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ student przebywajacy na praktyce w danej uczelni ma takie same prawa
1 obowigzki jak studenci miejscowi.

* uczelnia zagraniczna nie moze zada¢ od studenta oplat za nauke (czesne, wpisowe, oplaty egzaminacyjne,
oplaty za korzystanie z laboratoriéw, bibliotek, itp.).

®* pobieranie pewnych oplat (ubezpieczenie, czlonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z
kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne w tej samej wysokosci i na takiej samej zasadzie, jaka obowiazuje
studentow lokalnych.

XX. Przedluzenie pobytu

Przediuzenie wyjazdu na praktyke jest mozliwe wylacznie w ramach jednej umowy finansowej z Narodowa Agencja
programu Erasmus+.

Dodatkowe stypendium na okres przediuzenia pobytu w instytucji zagranicznej nie jest gwarantowane.

Procedure przediuzania pobytu nalezy rozpoczac jeszcze w trakcie trwania pobytu na praktyce tak, aby aneks do umowy
zostal podpisany przez studenta i prorektora przed zakorficzeniem pierwotnej umowy z Uczelnia.

Aby przedhuzy¢ pobyt na stypendium, nalezy przesta¢ do DKiWA:

* podanie do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ z prosba o przedtuzenie pobytu za granica
- podac¢ dokladne daty planowanego pobytu (na ich podstawie wyliczany grant) oraz uzasadnienie
- W pierwszej kolejnosci uzyskac opinig koordynatora wydziatowego

" zaswiadczenie z instytucji zagranicznej potwierdzajace akceptacje przyjecia na przedhuzony okres pobytu -
Application for Extension of Traineeship Period

= Learning Agreement for Traineeship during mobility
Nalezy uwzgledni¢ koniecznos¢ finansowania pobytu ze $rodkéw wilasnych.
UWAGA!  Podanie i Application for Extension of Traineeship Period, ktére nie beda zawieraly dokladnych dat

planowanego pobytu nie bgda rozpatrywane. Dokladne daty sa niezbedne do okreslenia ewentualnego
dodatkowego dofinansowania.

Po uzyskaniu zgody UP w Lublinie na przedtuzenie pobytu na praktyce, student otrzyma zaswiadczenie o statusie studenta
Erasmus+ na kolejny okres pobytu na praktyce.

Podanie (oryginal wyslany pocztg lub skan) nalezy dostarczyé¢ do DKiWA najpézniej na miesiac przed uplywem
terminu zakoniczenia praktyki zapisanego w aktualnej umowie finansowej
XXI.Skrocenie pobytu na praktyce

Jesli pobyt na praktyce zostanie skrocony przy zachowaniu minimalnej dlugosci pobytu (2 miesiace), ale stypendium
zostalo wyplacone na okres diuzszy, ktéry zostat zapisany w umowie ze studentem, musi on liczy¢ sie z koniecznoscig
zwrotu czesei stypendium.,

Student ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ uczelnie o planowanym skréceniu pobytu na praktyce.
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XXII. Rozliczenie wyjazdu na praktyke w DKiWA przez studenta

Po powrocie z uczelni partnerskiej, pod rygorem zwrotu stypendium, student jest zobowiazany w nieprzekraczalnym
terminie do 14 dni od daty zakofczenia pobytu okreslonej w umowie finansowej, dostarczy¢ do DKiWA komplet
dokumentow (oryginaty):

= Za§wiadczenie o zrealizowaniu zaloZen programowych praktyki i potwierdzajace dokladny okres
pobytu na praktyce (Traineeship Certificate)

= Zaswiadczenie potwierdzajace dokladny okres pobytu na praktyce wraz z oceng wystawiong przez
opiekuna praktyki w organizacji zagranicznej (Confirmation of Stay and Transcript of Work, CoS and

ToW)
=  Prezentacj¢ PowerPoint + zdjecia (o ile mozliwe) z wyjazdu na praktyke
= Sprawozdanie
Ponadto kazdy student ma obowiazek:

=  wypelni¢ ankiete stypendysty programu Erasmus+ online EU survey

UWAGA! Pamietaj, aby po otrzymaniu dokumentéw rozliczeniowych z instytucji zagranicznej sprawdzi¢ czy
zgadzaja sie daty Twojego pobytu na stypendium, itd.

Jezeli konieczne bedzie naniesienie poprawek i/lub uzupeinienie brakéw, jak najszybciej skontaktuj sie
z instytucja zagraniczna i popro§ o przygotowanie poprawnego dokumentu.
XXIIT. Rozliczenie wyjazdu na praktyke w dziekanacie przez DKiWA

Po otrzymaniu od studenta poprawnych dokumentéw rozliczeniowych, DKiWA w oparciu o nie przygotowuje konicowe
dokumenty rozliczeniowe, ktére przekazuje do wlasciwego dziekanatu:

= Dokument o uznaniu okresu praktyki odbytej za granicg - informuje, czy zakres praktyki odbytej za granica
zostanie zaliczony i uznany za réwnowazny z praktyka obowigzujaca w UP w Lublinie

Kopia dokumentu, po uzupehieniu i podpisaniu przez koordynatora wydzialowego zostanie przekazana do DKiWA, do
akt studenta. Rozliczenie studenta w dziekanacie powinno nastapi¢ w ciggu 2 tygodni od ich otrzymania.

XXIV. Informacje dodatkowe

Niezwlocznie zawiadom DKiWA o zmianach danych osobowych (adres zamieszkania, numer dowodu osobistego, numer
telefonu, numer konta bankowego), zmianach w wyjezdzie lub rezygnacji z wyjazdu. Zmiany tylko na pismie.

WAZNE I ZALECANE!

Zarejestruj si¢ w serwisie Odyseusz https://odyseusz.msz.gov.pl/ przygotowanym przez MSZ, ktéry pomaga
zlokalizowaé podréznych z Polski w kazdym zakatku globu, a w czasie niebezpieczenstwa umozliwia takze konsulowi
rozsylanie zarejestrowanym osobom darmowych powiadomiers SMS oraz ulatwia organizacje odpowiedniej pomocy.




Jak juz Stypendysto Erasmusa+ powrdcisz, ochloniesz, to zach¢camy do:

% Jako stypendysta programu wzigcia udzialu w DNIU ERASMUSA
—w celu promowania mobilno$ci studentow

¢ Zgloszenia si¢ do programu Buddy System oferujacego opieke i pomoc studentom przyjezdzajacym
do UP w Lublinie w ramach programu Erasmus+

Szczegotowe informacje: Dzial Komunikacji i Wymiany Akademickiej
(DKiWA)
pokdj 309, III pigtro, budynek Biblioteki Glownej, tel. 81 445 65 73
erasmus(@up. lublin.pl

e Erasmuys+, PROREKTOR
[%M W dz, Rozwoj%e!n

e _..1.; . ‘ s a&
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ B e sk

mgr lzabela Wolska prof. dr hab. Adam Wasko
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