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HARMONOGRAM DZIALAN & WYKAZ DOKUMENTOW
ktére nalezy ztozy¢ w Biurze Mobilnosci Akademickiej (BMA)
przy wyjazdach nauczycieli akademickich do krajow programu
w celu udziatu wszkoleniu (STT - Staff Mobility for Training)
w ramach programu ERASMUS+, Akcja 1 —,,Mobilnos¢”

Lp.
g Dokument Wymagane podpisy Kiedy?
| ETAP
zapoznac¢ si¢ z informacjami dotyczacymi wyjazdéw
Il ETAP
DOKUMENTY ZGLOSZENIOWE STT
dostarczy¢ w wersji papierowej do BMA
Whniosek wyjazdowy w celu udziatu w | - pracownik
szkoleniu - zgtoszenie checi wyjazdu - bezposredni przetozony
razem z dokumentem RODO - dziekan
1. Po ztozeniu w BMA:
- koordynator uczelniany
programu Erasmus+
- prorektor ds. Rozwoju Uczelni
Indywidualny Program Szkolenia - pracownik
(Individual Training Programme) - bezposredni przetozony
- oryginat (podpisy po stronie polskiej), | - Przedstawiciel uczelni/ o
skan dokumentu (z podpisami po stronie instytucji zagranicznej termin pierwszego naboru do
2 Aai 20 grudnia 2022
2. | zapraszajacej) - , FHHTe o
- okre$la zaktadane cele i oczekiwane _Po ziozeniu w BMA:. mobilnosci na rok  akademicki
; i koordynatar uczelniany 2022/23 (wyjazdy od stycznia
rezultaty realizowanego szkolenia E + yjazdy yezni
; i programu Erasmus 2023) o tym terminie
oraz harmonogram pracy i zadania ), P LY !
pracownika kwallflkaq'a bedzie odbywaia sie
Oswiadczenie o znajomosci danego | - pracownik w trybie ciagtym do konca roku
jezyka obcego; - bezposredni przetozony akad. 20?2'23 |U,b fjo
3. | certyfikat/ zaswiadczenie jezykowe (jesli o wykorzystania srodkow
dotyczy) Po ztozeniu w BMA: finansowych
- koordynator uczelniany
4 Oswiadczenie dotyczace pandemii pracownik
" | CovID19
Pisemne zapewnienie kierownika ] .
jednostki o realizacji planowych zaje¢ - bezposredni przetozony
dydaktycznych (jezeli wyjazd odbywac lub )
5. | sie bedzie w czasie semestru) i - prodziekan/dziekan
badawczych podczas pobytu
pracownika w uczelni partnerskiej
- nalezy sporzadzi¢ samodzielnie
6 Oswiadczenie Green Travel (jesli pracownik
" | dotyczy)
Kwalifikacja przez Komisj¢ ds. Wymiany Migdzynarodowej
PO ZAKONCZONYM NABORZE (po 20 grudnia 2022)
Il ETAP
DOKUMENTY WYJAZDOWE STT
przygotowac i dostarczy¢ w wersji papierowej do BMA
Zaproszenie wystawione przez uczelnie | - przedstawiciel uczelni
zagraniczng
7 (nie jest obowigzkowe) po ogtoszeniu wynikéw

kwalifikacji




studentom dang uczelnie,
przedsiebiorstwo, klinike, etc. — mile
widziane, do celéw promocyjnych

Ubezpieczenie (karta EKUZ, pracownik najpdzniej w dniu podpisania
8. ubezpieczenie NNW i OC — scan lub w umowy
wersji papierowej)
- pracownik
. rzed wyjazdem przygotowuje
9. Umowa finansowa STT Po zlozeniu w BMA: . Bracown)?k BMA Przyg I
- prorektor ds. Rozwoju Uczelni
Grant - pismo do banku na wyptate lub | - zgodnie z podpisami bankowymi | przed wyjazdem przygotowuje
10. | polecenie przelewu pracownik BMA
11 Pismo o przetozenie mobilnosci ( jesli | pracownik nie poézniej niz jeden tydzien
" | dotyczy) przed rozpoczeciem mobilnosci
IV ETAP
ROZLICZENIE WYJAZDU STT
nalezy ztozy¢ w BMA
Potwierdzenie pobytu STT
wg wzoru UP w Lublinie - przedstawiciel uczelni/ instytucji
(OBOWIAZKOWE) zagranicznej
12. ) _
- do rozliczenia w BMA z otrzymanego . . i i
stypendium w ciggu 14 dni od zakonczenia
mobilnoéci
Sprawozdanie STT - pracownik
13. | Wg wzoru BMA - bezposredni przetozony
) Po ztozeniu w BMA:
- koordynator uczelniany
ANKIETA STYPENDYSTY _ w terminie okreslonym przez
on-line EU survey - skladana on-line o KE
14. | - obowigzkowy element finansowego Platforma Komisji Europejskiej
rozliczenia stypendium
Tekst w formacie edytowalnym ze -pracownik
zdjeciami przyblizajgcy swoja
15 mobilnosé oraz pracownikom i w ciggu 14 dni od zakohczenia

mobilnosci

UWAGA:

Wyjazdy w celu udziatu w szkoleniu mogg byc¢ realizowane tylko do uczelni, ktére posiadajg
Karte Uczelni Erasmusa (Erasmus Charter for Higher Education 2021-2027), innych jednostek
nie akademickich lub do instytucji zagranicznych, ktére mogg by¢ zdefiniowane jako

przedsiebiorstwo.
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