HARMONOGRAM DZIALAN & WYKAZ DOKUMENTOW
ktére nalezy ztozy¢ w Biurze Wymiany Akademickiej (BWA)
przy wyjazdach nauczycieli akademickich do uczelni partnerskich (spoza UE)
w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (STA — Staff Mobility for Teaching Assignments)
w ramach programu ERASMUS+ Szkolnictwo wyzsze, Akcja 1 - ,,Mobilnos$¢”
z krajami partnerskimi (spoza UE)
PROJEKT 2020-1-PL01-KA107-078970

H[E: Dokument Wymagane podpisy Kiedy?
ETAP
zapozna¢ sie z informacjami dotyczacymi wyjazdow (zasady kwalifikacji, realizacji i
finansowania wyjazdéw pracownikow UP w Lublinie)
I ETAP
DOKUMENTY ZGLOSZENIOWE dostarczy¢ w wersji papierowej do BWA
- pracownik
- bezposredni przetozony
Formularz zgtoszeniowy STA - dziekan
1. | - zgloszenie checi wyjazdu Po ztozeniu w BWA:
- koordynator uczelniany
- Prorektor ds. Organizacji i
Rozwoju Uczelni
Indywidualny Program Nauczania
(Individual Teaching Programme) lub - pracownik _
Indywidulany Program Szkolenia - bezposredni przetozony
f'g?y'gi':aﬂalslgﬁ'”mg Programme) Po zlozeniu w BWA:
' . - koordynator uczelniany
Do_kgment okr_esla zakiadaqe cele, program - przedstawiciel uczelni
zajec/ szkolenia oraz oczekiwane rezultaty partnerskiej
2.
WAZNE! | NABOR:
Do 01 lutego nalezy przesta¢ mailem do 15 lutego
proponowany Indywidulany Program Nauczania w roku akademickiego,
wersji elektronicznej do BWA. Propozycje w ktérym odbedzie sie
programu przesytane sg do uczelni partnersk!gj za wyjazd
posrednictwem BWA. W przypadku akceptacji
pracownik uzupetnia pozostate podpisy i sktada
dokument w BWA. o
Oswiadczenie pracownika o znajomosci - pracownik Dodatkowa kwalifikacja:
3 jezyka na poziomie pozwalajgcym na - bezposredni przetozony Nabor ciagty .
" | prowadzenie zajeé dydaktycznych (min. B2) W miarg dostgpnosci srodkow
+ kserokopia certyfikatu jezykowego finansowych
Pismo/skan pisma dobrej jakosci z uczelni - przedstawiciel uczelni
partnerskiej potwierdzajgcy zaangazowanie | partnerskiej
4. | nauczyciela akademickiego we wspélne
przedsiewziecia/projekty z tg uczelnig
wskazujgcy zakres wspotpracy - jesli dotyczy
Zapewnienie kierownika jednostki o - bezposredni przetozony
realizacji planowanych zaje¢
5 dydaktygznych pqdc_:zas pc_)bytu nauczyci’ela
" | wuczelni partnerskiej (nalezy przygotowac
samodzielnie) - dotyczy tylko pracownikow
zakwalifikowanych na wyjazd
- pracownik
6. | Oswiadczenie dot. pandemii Covid19
Zaswiadczenie z sekretariatu Jednostki o - Kierownik Jednostki
7. | prowadzeniu zaje¢ na kierunku, na ktérym

nie jest zatrudniony — jesli dotyczy




Kwalifikacja prowadzona jest przez Komisje ds. Wymiany Miedzynarodowej
LUTY (pierwszy nabér) lub wg naboru ciggtego

I ETAP
DOKUMENTY WYJAZDOWE STA/STT
Zaproszenie wystawione przez uczelnie po ogtoszeniu wynikow
1. | partnerskg (Letter of Invitation) - uczelnia partnerska kwalifikacji
Umowa STA/ STT - pracownik przed planowanym
5 - Prorektor ds. Organizacji i terminem wyjazdu

Rozwoju Uczelni

(dokumenty do odbioru/
3. Grant STA/STT - pracownik podpisu w BWA)

WAZNE!
Pracownik powinien by¢ ubezpieczony na czas podrézy i pobytu w uczelni zagranicznej oraz posiada¢ wazny
paszport i wize (jeSli wymagane).

IV ETAP
ROZLICZENIE WYJAZDU STA/STT
nalezy ztozy¢é w BWA

Potwierdzenie pobytu STA /STT
wg wzoru UP w Lublinie

1. | (OBOWIAZKOWE) - przedstawiciel uczelni
- do rozliczenia w BWA z otrzymanego partnerskiej w terminie 14 dni od
stypendium zakonczenia pobytu
Sprawozdanie STA - pracownik

2. | wg wzoru UP w Lublinie Po zlozeniu w BWA:

- koordynator uczelniany

ANKIETA STYPENDYSTY
on-line EU survey
- obowigzkowy element finansowego rozliczenia

- - sktadane on-line w terminie okreslonym
3 ?tgﬁi?gtlgn\:v sytana na adres mailow Platforma Komisji przez KE
ysy y Europejskiej

pracownika

Tekst w formacie edytowalnym (2000-3000
znakow) przyblizajgcy pracownikom dang

4. | uczelnie: warunki zycia w danym - pracownik po zakonczeniu mobilnosci
kraju/miescie/uczelni — cenne wskazowki +
dotaczy¢ zdjecia dobrej jakosci

Wzory ww. dokumentéw znajdujg sie na stronie internetowej BWA
https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/kraje-partnerskie-pracownik/kraje-partnerskie-sta/

WAZNE!

Prosze pamietaé, ze wyjazdy do krajow partnerskich (spoza UE) w celu prowadzenia zajeé
dydaktycznych moga byé¢ realizowane tylko do uczelni, z ktérymi UP w Lublinie ma podpisang umowe
dwustronng na realizacje tego typu dziatan.

Wykaz uméw znajduje sie na stronie internetowej https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/kraje-
partnerskie-pracownik/ w zaktadce Uczelnie partnerskie.
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