HARMONOGRAM DZIALAN & WYKAZ DOKUMENTOW
ktére nalezy ztozy¢ w Biurze Wymiany Akademickiej (BWA)
przy wyjazdach nauczycieli akademickich do uczelni partnerskich (spoza UE)
w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (STA - Staff Mobility for Teaching Assignments)
w celach szkoleniowych (STT — Staff Mobility for Training)
w ramach programu ERASMUS+ Szkolnictwo wyzsze, Akcja 1 - ,,Mobilnos$¢”
z krajami partnerskimi (spoza UE)

Lp. . .
P Dokument Wymagane podpisy Kiedy?
| ETAP
zapoznac sie z informacjami dotyczacymi wyjazdow (zasady kwalifikacji, realizacji i
finansowania wyjazdéw pracownikéw UP w Lublinie)
Il ETAP
DOKUMENTY ZGLOSZENIOWE dostarczy¢ w wersji papierowej do BWA
- pracownik
- bezposredni przetozony
Formularz zgtoszeniowy STA /STT - dziekan
1. | - zgloszenie checi wyjazdu Po Aozeniu w BWA:
- koordynator uczelniany
- Prorektor ds. Organizacji i
Rozwoju Uczelni
Indywidualny Program Nauczania
(Individual Teaching Programme) lub - pracownik _
Indywidulany Program Szkolenia - bezposredni przetozony
Slr(;dw;r(]jalial Training Programme) Po Zozeniu w BWA:
¥9 . - koordynator uczelniany
Do_kg;nenli clakrgsla zak+adaE§a cele, prograttm - przedstawiciel uczelni
zajec¢/ szkolenia oraz oczekiwane rezulta iei .
I y partnerskiej | NABOR:
2. | WAZNE! do 29 listopada
Do 15 listopada nalezy przesta¢ mailem roku akademickiego,
proponowany IndywidulanyProgram Nauczania/ w ktérym odbedzie sie
Szkolenia w wersji elektronicznej do BWA. wyjazd
Propozycje programu przesytane sg do uczelni
partnerskiej za posrednictwem BWA. W
przypadku akceptacji pracownik uzupetnia . .
pozostate podpisyi sktada dokumentw BWA. Doda'tkoyva kwalifikacja:
Nabor ciagty
T - - - — - W miare dostepnosci $rodkéw
Oswiadczenie pracownika o znajomo$ci - pracownik finansowych
jezyka na poziomie pozwalajgcym na - bezposredni przetozony
3. | prowadzenie zaje¢ dydaktycznych (min. B2)
+ kserokopia certyfikatu jezykowego
Pismo/skan pisma dobrej jako$ci z uczelni - przedstawiciel uczelni
partnerskiej potwierdzajgcy zaangazowanie partnerskiej
4 nauczyciela akademickiego we wspoélne
| przedsiewziecia/projekty z tg uczelnig
wskazujgcy zakres wspotpracy - jesli dotyczy
Zapewnienie kierownika jednostki o - bezposredni przetozony
realizacji planowanych zaje¢
dydaktycznych podczas pobytu nauczyciela
5. | wuczelni partnerskiej (nalezy przygotowac

samodzielnie) - dotyczy tylko pracownik ow
zakwalifikowanych na wyjazd




Kwalifikacja prowadzona jest przez Komisje ds. Wymiany Miedzynarodowe;j
GRUDZIEN (pierwszy nabér) lub wg naboru ciggtego

I ETAP
DOKUMENTY WYJAZDOWE STA/STT
Zaproszenie wystawione przez uczelnie po ogtoszeniu wynikow
1. | partnerskg (Letter of Invitation) - uczelnia partnerska kwalifikacji
Umowa STA/ STT - pracownik najpozniej jeden
2 - Prorektor ds. Organizacji i miesigc przed

Rozwoju Uczelni planowanym

terminem wyjazdu

3. | Grant STA/STT - pracownik (dokumenty do odbioru/
podpisu w BWA)

WAZNE!

Pracownik powinien byé ubezpieczony na czas podrézy i pobytu w uczelni zagranicznej oraz posiada¢ wazny
paszport i wize (jesli wymagane).

IV ETAP
ROZLICZENIE WYJAZDU STA/STT
nalezy ztozy¢ w BWA

Potwierdzenie pobytu STA /STT
wg wzoru UP w Lublinie

1. (OBOWIAZKOWE) - przedstawiciel uczelni
- do rozliczenia w BWA z otrzymanego partnerskiej w terminie 14 dni od
stypendium zakonczenia pobytu
Sprawozdanie STA - pracownik

2. | wg wzoru UP w Lublinie Po zozeniu w BWA:

- koordynator uczelniany

ANKIETA STYPENDYSTY
on-line EU survey
- obowigzkowy elementfinansowego rozliczenia

; - sktadane on-line w terminie okreslonym
3. | stypendium S e
- ankieta wysytana na adres mailowy gfgsggiigfm'sl' przez KE

pracownika

Tekst w formacie edytowalnym (2000-3000
znakow) przyblizajgcy pracownikom dang . .
4. | uczelnie: warunki zyciaw danym - pracownik ;Vatl(e;fr?égfni]é4 %T)' ?3
kraju/miescie/uczelni — cenne wskazoéwki + poby

dotgczy¢ zdjecia dobrej jakosci

Wzory ww. dokumentéw znajdujg sie na stronie internetowej BWA https://www.up.lublin.pl/6399/ w
zaktadce Wyjazdy dydaktyczne STA lub Wyjazdy szkoleniowe STT.

WAZNE!

Prosze pamietac, ze wyjazdy do krajéw partnerskich (spoza UE) w celu prowadzenia zaje¢
dydaktycznych/ celach szkoleniowych moga by¢ realizowane tylko do uczelni, z ktérymi UP w Lublinie
ma podpisang umowe dwustronng na realizacje tego typu dziatan.

Wykaz uméw znajduje sie na stronie internetowe] https://www.up.lublin.pl/6399/ w zaktadce Uczelnie
partnerskie.
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