Zalacznik

do uchwaly nr 72/2020-2021

Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 8 lipca 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
CENTRUM NAUCZANIA JEZYKOW OBCYCH
| CERTYFIKACJI
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO
W LUBLINIE

§ 1

Centrum Nauczania Jezykow Obcych i1 Certyfikacji Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie, zwane dalej CNJOIC dziata w oparciu o nast¢gpujace akty prawne:

1.

2.
3.

Do
1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018
r., poz. 1668, z p6zn. zm.);

Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie;

Regulamin Organizacyjny Centrum Nauczania Jezykow Obcych i Certyfikacji
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

Inne akty prawne obowigzujace w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie.

§ 2

Centrum Nauczania Jezykow Obcych i Certyfikacji jest jednostka ogolnouczelniang
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie powotana 1 wrzesnia 1955 r. jako Studium
Praktycznej Nauki Jezykoéw Obcych do organizowania i prowadzenia dziatalno$ci
dydaktycznej w zakresie nauczania jezykow obcych studentéw i uczestnikoéw Szkoty
Doktorskiej.

Z dniem 1.01.2021 r. na mocy uchwaly Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie nr 10/2020-2021 nazwa jednostki zostata zmieniona na Centrum Nauczania
Jezykéw Obceych 1 Certyfikacji.

CNJOIC podlega bezposrednio Prorektorowi ds. studenckich i dydaktyki.

§ 3

zadan CNJOIiC nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie dziatalnos$ci dydaktycznej w zakresie nauczania jezykow obcych w
oparciu o Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego,

nauczanie jezyka obcego ogolnego, akademickiego oraz specjalistycznego na
wszystkich kierunkach studiéw zgodnie z wymaganiami programowymi studidow,
nauczanie jezyka polskiego jako jezyka obcego,

przeprowadzanie egzaminéow jezykowych dla studentéw, kandydatow do Szkoty
doktorskiej, doktorantow oraz pracownikow UP w Lublinie,

przeprowadzanie mi¢dzynarodowych egzaminoéw jezykowych,

bezposrednia wspdtpraca z osrodkami dydaktycznymi oraz certyfikacyjnymi jezykow
obcych w kraju 1 za granica,

opracowywanie materiatow dydaktycznych (skryptow, podrecznikdw)
uwzgledniajacych specyfike jezyka specjalistycznego na poszczeg6élnych kierunkach
studiow,

wykonywanie ttumaczen na zlecenie wtadz Uniwersytetu,

przeprowadzanie konsultacji jezykowych na zlecenie wtadz Uniwersytetu



10) propagowanie i nadawanie wlasciwej rangi nauczaniu jgzykoéw obcych poprzez

réznorodne pozadydaktyczne formy dziatalnosci,

11) dbanie o rozbudow¢ bazy materialnej wykorzystywanej w procesie nauczania jezykow

=

obcych.
§ 4

CNJOIC zarzadza kierownik.

Kierownikiem CNJOIC jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie jako podstawowym miejscu pracy przez okres minimum 5
lat.

Kierownik jest powotywany i odwolywany zgodnie ze statutem Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie.

Kierownik jest przetozonym wszystkich pracownikéw CNJOiC.

§ 5

Do zadan kierownika CNJOiC nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

organizowanie i koordynowanie dziatalnosci dydaktycznej CNJOIC,

dbanie 0 wysoki poziom nauczania jezykow obcych,

nadzorowanie dziatalno$ci koordynatoréw zespoldw jezykowych oraz Zespolu ds.
Certyfikaciji,

zarzadzanie majatkiem CNJOIC,

dysponowanie $rodkami finansowymi Centrum w ramach przyznanego budzetu,
wystepowanie z wnioskami o zatrudnienie, awanse, nagrody, odznaczenia i kary,
okreslenie szczegdtowego zakresu obowigzkow wszystkich pracownikéw CNJOiIC
i nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy,

wspieranie dziatan majacych na celu podnoszenie kwalifikacji osob zatrudnionych w
CNJOIC,

wystepowanie do wilasciwych organow kolegialnych UP z wnioskami dotyczacymi
spraw biezacych CNJOIC,

10) reprezentowanie CNJOIC wobec wiadz Uniwersytetu Przyrodniczego,
11) reprezentowanie CNJOIC na zewnatrz, w granicach udzielonego pelnomocnictwa,
12) wykonywanie innych czynnoS$ci przewidzianych przepisami prawa, postanowieniami

Statutu UP oraz uchwatami i zarzadzeniami organow UP.

§ 6

W ramach CNJOIC dzialajg nast¢pujace zespoty jezykowe:

- Zespot Jezyka Angielskiego i1 Laciny,

- Zespot Jezyka Niemieckiego, Francuskiego 1 Rosyjskiego,

- Zespot ds. Certyfikacji.

W skiad zespotu jezykowego wchodza wszyscy nauczyciele akademiccy realizujacy
zajecia dydaktyczne z jezyka wlasciwego dla danego zespotu.

W sktad Zespotu ds. Certyfikacji wchodzg nauczyciele akademiccy zatrudnieni w
Centrum dla ktorych okreslono zadania w zakresie certyfikacji.
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4. Dziatalno$¢ poszczegdlnych zespolow jezykowych nadzorowana jest bezposrednio
przez koordynatorow danego zespotu.

§ 7

1. Koordynatorzy Zespotow Jezykowych powolywani sa przez Rektora na wniosek
kierownika CNJOIC za zgodg Prorektora ds. studenckich i dydaktyki, po zasi¢gnieciu
opinii cztonkow poszczegolnych zespotow jezykowych.

2. Koordynator Zespotu ds. Certyfikacji powolywany jest przez Rektora na wniosek
kierownika CNJOiC za zgoda Prorektora ds. studenckich i dydaktyki.

3. Do zadan koordynatora zespotu jezykowego w szczegolnosci nalezy:

1) organizowanie 1 koordynowanie dzialalno$ci dydaktycznej danego zespotu
jezykowego,

2) planowanie grup jezykowych, monitorowanie liczebnosci grup, kontrola nad
protokotami sesyjnymi, organizowanie zastepstw,

3) opracowanie oraz modyfikacja modutow ksztalcenia,

4) dbanie o wysoka jako$¢ i efektywnos¢ procesu nauczania jezykoéw obeych,

5) hospitowanie zaj¢¢ prowadzonych przez podlegtych mu nauczycieli akademickich.

6) wyznaczanie egzaminatorow do przeprowadzania wewngtrzuczelnianych oraz
miedzynarodowych certyfikowanych egzaminéw,

7) organizowanie imprez cyklicznych oraz jednorazowych majacych na celu
popularyzacje idei uczenia si¢ jezykdéw obceych,

8) wykonywanie polecen kierownika CNJOIC zwigzanych z dziatalnoécig Centrum, jesli
nie sg sprzeczne ze Statutem Uczelni i obowigzujacym prawem.

4. Do zadan koordynatora ds. certyfikacji nalezy:

1) nadzorowanie organizowania dodatkowych kursow jezykowych dla studentow,
doktorantéw oraz pracownikéw Uczelni,

2) nadzorowanie organizacji oraz przeprowadzania migdzynarodowych egzaminow
jezykowych,

3) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie migdzynarodowych egzaminow
jezykowych,

4) promowanie CNJOIC jako o$rodka akredytacyjnego migdzynarodowych egzamindow
jezykowych.

5) dziatalno$¢ zwigzana z uzyskiwaniem kolejnych uprawnien zgodnie ze strategia i
potrzebami Uczelni.

§ 8

W CNJOIC funkcjonuje Rada Centrum jako organ doradczy i opiniodawczy kierownika.

§ 9

1. W skfad Rady Centrum wchodza:
1) kierownik CNJOIC jako przewodniczacy,
2) koordynatorzy zespotow jezykowych,
3) koordynator Zespotu ds. Certyfikacji,
4) dwoch przedstawicieli Zespotu Jezyka Angielskiego i Laciny,
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5) jeden przedstawiciel Zespolu Jezyka Niemieckiego, Francuskiego |
Rosyjskiego.

2. Wyboru przedstawicieli zespotow jezykowych dokonuja czionkowie tych zespotow w
glosowaniu tajnym zwykla wigkszoscig gloséw przy obecnosci co najmniej 2/3 jego
pracownikow.

3. Posiedzenia Rady zwotuje kierownik CNJOIC z wilasnej inicjatywy lub na polecenie

Rektora.

Kadencja Rady Centrum jest zgodna z kadencjg kierownika CNJOIC.

Do zadan Rady Centrum nalezy:

1) opiniowanie dziatan koordynatorow zespotow jezykowych zmierzajacych do
podnoszenia poziomu dydaktyki i usprawniania procesu nauczania,

2) opiniowanie wnioskow dotyczacych awansowania, nagradzania, odznaczania i karania
pracownikow CNJOIiC,

3) opiniowanie wnioskow dotyczacych wyjazdow szkoleniowych pracownikow CNJOIC,

4) opiniowanie programOw nauczania i wystepowanie z inicjatywa ich modyfikacji;
wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z biezacg dziatalnoscia CNJOiIC oraz
wyznaczanie kierunkow dalszego rozwoju CNJOIC,

5) z kazdego posiedzenia Rady Centrum sporzadzany jest protokot.

ok~

§ 10

W ramach zespotoéw jezykowych CNJOIC funkcjonuja:
1. Rady programowe,
2. Zespoty ds. egzaminu centralnego.

§ 11

Kadencja Rad programowych jest zgodna z kadencja kierownika CNJOIC.
Kadencja Zespotéw ds. egzaminu centralnego trwa jeden rok i rozpoczyna si¢ 1 pazdziernika, a
konczy 30 wrze$nia.

§12

Do zadan Rad programowych w szczego6lnosci nalezy:
1) opracowanie nowych programéw nauczania oraz modyfikacja programow
nauczania,
2) wystepowanie z inicjatywa zmiany podrgcznikow oraz skryptow do nauczania
jezyka akademickiego oraz jezykoéw specjalistycznych,
3) wystepowanie z inicjatywami majacymi na celu zwigkszenie jakosci i efektywnosci
nauczania.

§13
Do zadan zespotu ds. egzaminu centralnego W szczegolnos$ci nalezy:

1) organizacja egzaminu centralnego;
2) opracowanie zestawow egzaminacyjnych z jezyka akademickiego.

4/5



§ 14

Niniejszy Regulamin Organizacyjny CNJOIC wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez
Senat Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
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