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HARMONOGRAM DZIALAN & WYKAZ DOKUMENTOW
ktére nalezy ztozy¢ w Dziale Komunikacji i Wymiany Akademickiej (DKIWA)
przy wyjazdach nauczycieli akademickich do uczelni partnerskich
w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (STA — Staff Mobility for Teaching Assignments)
w ramach programu ERASMUS+ Szkolnictwo wyzsze, Akcja 1 - ,,Mobilno$¢é”
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(nr zatacznika) Wymagane podpisy Kiedy?
| ETAP
zapoznac¢ sie z informacjami dotyczgcymi wyjazdow
I ETAP
DOKUMENTY ZGLOSZENIOWE
dostarczyé w wersji papierowej do DKiWA
Whniosek wyjazdu za granice w celu | - pracownik
prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych | - bezposredni przetozony
STA - dziekan
; W Po ztozeniu w DKIWA:
1. | - zgtoszenie checi wyjazdu ~koordynator uczelniany
(Zatgoznik nr 1) - prorektor ds. Organizacji Uczelni o .
do 05 pazdziernika 2020
Indywidualny Program Nauczania roku akademickiego, w ktorym
(Individual Teaching Programme) - pracownik odbedzie sie wyjazd
- oryginat lub skan dokumentu - bezposredni przetozony
o | - okresla zakladane cele, zawartos¢ . g;zr‘::g:‘;ri’;'el uczelni Dodatiowa kualificacia
fécz)glr;r;u zaje¢ oraz oczekiwane Po zlozeniu w DKIWA; 15 listopada 2020 ]
(Zatacznik nr 2) - koordynator uczelniany oile beda ’wolng miejsca i
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Certyfikat jezykowy/ zaswiadczenie | - instytucja wydajgca certyfikat/ finansowe
o znajomosci danego jezyka za$wiadczenie
3 obcego; ewentualnie O$wiadczenie
" | pracownika o znajomos$ci jezyka na lup?racownik
poziomie pozwalajgcym na . . .
prowadzenie zajeg’:ad;/daktycznych - bezposredni przelozony
Kwalifikacja przez Komisje ds. Wymiany Miedzynarodowej
PAZDZIERNIK (pierwszy nabér) albo potowa LISTOPADA (drugi nabér)
I ETAP
DOKUMENTY WYJAZDOWE STA
przygotowac i dostarczy¢ w wersji papierowej do DKiWA
Zaproszenie wystawione przez - uczelnia partnerska
4. | uczelnig partnerska po ogtoszeniu wynikéw
(nie jest obowigzkowe) kwalﬂ‘ikac'i y
Pisemne zapewnienie kierownika J
jednostki o realizacji planowych zaje¢ | - bezposredni przetozony
dydaktycznych (jezeli wyjazd w czasie | Wb _
5. | semestru) i badawczych podczas - prodziekan/dziekan
pobytu pracownika w uczelni
partnerskiej
- nalezy sporzgdzi¢ samodzielnie
Umowa STA - pracownik nie pozniej niz 3 tygodnie
7| (Zatacznik nr 4) Po zlozeniu w DKIWA: przed wyjazdem przygotowuje

- prorektor ds. Organizacji Uczelni

pracownik DKIWA
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IV ETAP

ROZLICZENIE WYJAZDU STA
nalezy ztozy¢é w DKiWA

Potwierdzenie pobytu STA

wg wzoru UP w Lublinie
(OBOWIAZKOWE)

(Zatgcznik nr 4)

- do rozliczenia w DKIWA z otrzymanego
stypendium

- przedstawiciel uczelni
partnerskiej

Sprawozdanie STA
wg wzoru DKIWA

- pracownik
Po ztozeniu w DKiWA:

- koordynator uczelniany

10.

ANKIETA STYPENDYSTY

on-line EU survey

- wyjazd w celu prowadzenia zaje¢
dydaktycznych

- obowigzkowy element finansowego

rozliczenia stypendium

- sktadane on-line
Platforma Komisji Europejskiej

w terminie okreslonym przez
KE

11.

Tekst w formacie edytowalnym
przyblizajacy pracownikom i
studentom dang uczelnie

UWAGA:

Prosze pamieta¢, ze wyjazdy w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych mogg byé
realizowane tylko do uczelni, z ktérymi UP w Lublinie ma podpisang umowe dwustronng na

realizacje teqo typu dziatan.

Jezeli ktos z Panstwa chciatby podpisa¢ umowe z nowg uczelnig, bardzo prosze o kontakt:

mgr lzabela Wolska izabela.wolska@up.lublin.pl

Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+
Dziat Komunikacji i Wymiany Akademickiej
pokdj 309, budynek Biblioteki Gtéwnej UP
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