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INSTRUKCJA PROCESU DYPLOMOWANIA

na studiach II stopnia realizowanych na Wydziale Inzynierii Produkcji
1. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentéw II stopnia studiow

stacjonarnych oraz niestacjonarnych.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

* dziekan,

+ prodziekani,

» kierownicy jednostek organizacyjnych,

» opiekunowie prac, zgodnie z zakresem obowigzkow,

» czlonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego (przewodniczacy, promotor, recenzent —

powotani przez dziekana).
3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Terminy zapisywania si¢ studentow do jednostek dyplomujacych i tworzenie grup

seminaryjnych

Studenci studiow II stopnia zapisujg si¢ do jednostek wydziatu w celu realizacji pracy
dyplomowej magisterskiej — do konca pierwszego semestru dla studidw trwajacych trzy
semestry oraz do konca drugiego semestru dla studiéw trwajacych cztery semestry.

Po zakonczeniu procedury zapisywania studentdow do jednostek dyplomujacych,
kierownicy jednostek sporzadzaja list¢ nazwisk studentow razem z nazwiskami kierujacych
pracami dyplomowymi i przekazuja do dziekanatu przed rozpoczg¢ciem semestru, w ktérym
realizowane jest seminarium dyplomowe 1.

Dziekan tworzy grupy seminaryjne 1 wyznacza osob¢ odpowiedzialng za modul przed

rozpoczeciem semestru, w ktorym realizowane jest seminarium dyplomowe 1.

3.2. Zasady zglaszania, wybierania i zatwierdzania tematoéw prac dyplomowych magisterskich
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Szczegolowe zasady zglaszania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych zawarte sa
w ,,Zasadach dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”

(https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe).

Nauczyciele akademiccy zglaszaja propozycije tematéw prac dyplomowych magisterskich
kierownikom poszczegélnych jednostek organizacyjnych. Kierownicy sporzadzaja wykaz
propozycji tematow prac dyplomowych dla studentéw do 15 maja i przekazuja je do
umieszczenia na stronie internetowej wydzialu lub podajg do wiadomosci studentom. Tematy

prac dyplomowych studenci wybieraja do 15 pazdziernika. Po zakonczeniu procedury

wybierania i ustalania tematow prac dyplomowych, kierownicy jednostek dyplomujacych,
sporzadzaja zbiorcza list¢ tematow wraz z nazwiskami kierujacych pracami i nazwiskami
studentéw realizujacych dany temat 1 przekazujg list¢ do Rady Programowej danego kierunku

studiow do 20 pazdziernika. Rada Programowa kierunku studiow, dokonuje oceny

proponowanych tematow prac dyplomowych i przekazuje do jednostek dyplomujacych

wydzialu zaakceptowane tematy w_terminie do 31 pazdziernika. Kierownik jednostki

dyplomujacej, w ciggu 7 dni przekazuje do dziekanatu wykaz tematéw prac dyplomowych
zaakceptowanych przez Rade Programowa razem z nazwiskami studentéw i1 nazwiskami ich
promotorow 1 recenzentow. W przypadkach szczegdlnych mozliwa jest zmiana promotora
oraz zmiana tematu pracy dyplomowej. Zmiana tematu pracy dyplomowej moze nastgpi¢ na
wniosek promotora lub na wniosek studenta, zaopiniowany przez promotora i kierownika
jednostki dyplomujacej. Zmiana tematu pracy wymaga akceptacji przewodniczacego Rady
Programowej kierunku studiow. W przypadku zmiany promotora, podanie musi zostaé
zaakceptowane przez dotychczasowego i1 proponowanego promotora oraz kierownikdéw
jednostek. Podania o zmian¢ promotora lub o zmiang¢ tematu pracy dyplomowej nalezy

sktada¢ nie pdzniej niz do konca drugiego semestru dla studidw trzysemestralnych lub do

konca trzeciego semestru dla studiow czterosemestralnych. Zmiany akceptuje prodziekan.

Rada Programowa z prodziekanem odpowiedzialnym za dany kierunek studiow,
prowadzi dziatania kontrolne w zakresie poprawnosci doboru promotora i recenzenta pracy
dyplomowej oraz tematu pracy do kierunku studiow.

3.3. Wykonywanie pracy dyplomowej magisterskiej
3.3.1L Obowiagzki kierujgcego pracg dyplomowa magisterskg

Wykonanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierujacego praca — promotora.
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Do obowigzkéw promotora naleza:
konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania przegladu piSmiennictwa,
przeszkolenie pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy,
nadzor i biezace konsultacje przy wykonywaniu czesci eksperymentalnej pracy
(jesli jest wymagana),
wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikow i redagowania pracy pisemnej,
opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej (formularz zamieszczony w Wirtualnym
Dziekanacie),
wygenerowanie raportu z badania pracy w systemie antyplagiatowym
uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.
Promotor moze wyznaczy¢ opiekuna (konsultanta) pracy dyplomowej, ktéry przejmuje

czes$¢ jego obowiazkow.

3.3.2. Obowiagzki wykonujacego prace

Student — dyplomant wykonujacy pracg dyplomowa magisterska jest zobowigzany do:
obecno$ci na zajeciach przewidzianych w ramach programu studiow zwigzanych
z realizacja pracy dyplomowej,
opracowania przegladu piSmiennictwa dotyczacego realizowanych probleméw
badawczych,
konsultacji merytorycznych z kierujacym praca w trakcie przygotowania pracy
1 stosowanie si¢ do zalecen 1 sugestii promotora pracy,
przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,
wykonania czg$ci eksperymentalnej pracy (jezeli jest przewidziana) i interpretacji
wynikow,
samodzielnego napisania manuskryptu pracy dyplomowej zgodnie z wymogami
redakcyjnymi  zamieszczonymi na  stronie  Wydzialu  InZzynierii  Produkcji:
https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe
zamieszczenie w pracy dyplomowej stosownych oswiadczen (wg wzoru na stronie
https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe

przystapienia do egzaminu dyplomowego.

3.3.3. Ztozenie pracy dyplomowej magisterskiej i jej ocena

V/ /A
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3.4.

Szczegotowe zasady sktadania prac dyplomowych zawarte sa w ,Zasadach
dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”

(https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe).

Po uzyskaniu od promotora akceptacji pracy magisterskiej, student przygotowuje jej
ostateczng wersje z tytulowa strong, przygotowang wedlug aktualnego wzoru
zamieszczonego na stronie Wydzialu Inzynierii Produkc;ji
https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe i1 sktada ja promotorowi do oceny.
Praca dyplomowa powinna by¢ zlozona w dziekanacie nie pdzniej niz do 30 czerweca.

Student sktada w dziekanacie: trzy egzemplarze pracy dyplomowej w postaci papierowej
(w tym, co najmniej jeden wydrukowany obustronnie w migkkiej oprawie) z podpisanymi
o$wiadczeniami promotora o przyjeciu pracy, plyte CD zawierajaca prace dyplomowa
w wersji elektronicznej z opisem ,,Praca magisterska, nazwisko imi¢ numer albumu”, raport
z badania pracy w systemie antyplagiatowym.

Termin zlozenia pracy moze zosta¢ przesuniety na pisemny wniosek studenta do
dziekana wydzialu. Termin egzaminu dyplomowego ustala prodziekan odpowiedzialny za
kierunek studiow, po uprzednim uzgodnieniu go z promotorem i recenzentem (informacja
o terminie jest zamieszczona w Wirtualnym Dziekanacie).

Promotor pracy dyplomowej wystawia ocen¢ koncowa bioragc pod uwage elementy
zamieszczone w formularzu oceny pracy dyplomowej opiekuna naukowego (formularz
zamieszczony w Wirtualnym Dziekanacie). Do oceny pracy wyznaczany jest recenzent,
powotywany przez dziekana wydziatu. Recenzenci uwzgledniaja w swojej ocenie elementy
zawarte w formularzu recenzji pracy dyplomowej (formularz zamieszczony w Wirtualnym

Dziekanacie) 1 sktadaja go przed egzaminem dyplomowym w dziekanacie.

Tryb i zakres sktadania dokumentow do egzaminu dyplomowego

Szczegdlowe zasady trybu i zakresu sktadania dokumentow do egzaminu dyplomowego
zawarte sg w ,,Zasadach dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”, zamieszczonych
na stronie internetowej https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:
e spehienie wszystkich wymagan wynikajacych z planu studiéw i programu ksztatcenia;
e pozytywne zweryfikowanie pracy dyplomowej przez system antyplagiatowy;

e otrzymanie pozytywnej oceny promotora i recenzenta pracy dyplomowe;j;

V/ /A
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3.5.

e uregulowanie przez studenta wszystkich naleznych do konca roku akademickiego optat

z tytulu studiow.

Na co najmniej 3 dni przed obrong student sktada w dziekanacie:
e zdjecie o wymiarach 4,5 x 6,5 cm — str6j] wizytowy (wersja pdf), nagrane na ptycie CD
podpisanej imieniem i nazwiskiem, numerem albumu oraz tytutem pracy dyplomowej,

e karte obiegowa.

Sposob przeprowadzenia egzaminu dyplomowego magisterskiego

Szczegotowe zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego zawarte sa w ,,Zasadach
dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”

(https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#prace dyplomowe).

Po dopekieniu wszystkich formalnosci, student moze przystagpi¢ do egzaminu
dyplomowego. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. W szczegdlnych przypadkach
moze by¢ prowadzony w jezyku obcym. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja
powotang przez dziekana, w sklad ktérej wchodza: dziekan Ilub prodziekan jako
przewodniczacy, nauczyciel kierujacy praca 1 recenzent. Sklad komisji moze zosta¢
rozszerzony na wniosek dziekana.

W uzasadnionych przypadkach dziekan moze powota¢ na przewodniczacego komisji
nauczyciela akademickiego posiadajacego tytut naukowy profesora lub stopien naukowy
doktora habilitowanego.

Podczas egzaminu dyplomowego student prezentuje prace i odpowiada na trzy pytania
wylosowane lub sformutowane przez komisje, dotyczace studiowanego kierunku
1 specjalnosci, jezeli jest wyodrebniona w ramach kierunku. Pytania moga by¢ zwigzane ze
wszystkimi modutami realizowanymi w czasie studiow oraz tematyka pracy dyplomowe;.

Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia si¢ zgodnie z obowigzujacym aktualnie
Regulaminem Studiow UP w Lublinie. Po zdaniu egzaminu dyplomowego student uzyskuje
tytut zawodowy magistra.

Warunkiem odebrania dyplomu jest dopetienie formalno$ci zwigzanych z zakonczeniem
studiow. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieuzasadnionego
nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego, nastepuje postgpowanie zgodne z Regulaminem

Studiéw UP w Lublinie.

V/ /A
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3.6. Archiwizacja pracy dyplomowe;j

Prace dyplomowe w formie pisemne;j i elektronicznej przechowywane sa przez okres 1 roku
w dziekanacie Wydzialu Inzynierii Produkcji, a nastgpnie przekazywane sg do Archiwum
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie i Repozytorium Prac Dyplomowych.

4. Publikacja informacji

Strona internetowa Wydzialu Inzynierii Produkcji.

V/ /A
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