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INSTRUKCJA PROCESU DYPLOMOWANIA

na studiach | stopnia realizowanych na Wydziale Inzynierii Produkcji
1. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentow 1 stopnia studiow

stacjonarnych oraz niestacjonarnych.

2. ODPOWIEDZIALNOSC

* dziekan,

+ prodziekani,

» kierownicy jednostek organizacyjnych,

* opiekunowie grup seminaryjnych, zgodnie z zakresem obowiazkdow,

» czlonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego (przewodniczacy, opiekun grupy

seminaryjnej, nauczyciel akademicki, konsultant — powotani przez dziekana).
3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Terminy zapisywania si¢ studentdow do opiekunow grup seminaryjnych i tworzenie grup

seminaryjnych

Dziekan wyznacza opiekuna grupy seminaryjnej (12-osobowej) do konca listopada na

studiach stacjonarnych oraz do konca kwietnia na studiach niestacjonarnych (wyjatek:

geodezja i1 kartografia studia niestacjonarne - do konca listopada)

Studenci zapisujg si¢ do grup seminaryjnych u opiekundéw grup seminaryjnych
odpowiedzialnych za prowadzenie seminariow dyplomowych, w terminie do konca pigtego

semestru studiéw na studiach stacjonarnych oraz do konca szodstego semestru na studiach

niestacjonarnych (wyjatek: geodezja i kartografia studia niestacjonarne — do konca piatego
semestru).

Po zakonczeniu procedury zapisywania studentow, opiekunowie grup seminaryjnych
sporzadzaja liste nazwisk studentow i przekazuja do dziekanatu przed rozpoczgciem

semestru, w ktorym realizowane jest seminarium dyplomowe 1. \
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3.2.

Dziekan zatwierdza skiad grupy seminaryjnej przed rozpoczg¢ciem semestru, w ktorym

realizowane jest seminarium dyplomowe 1.

Zasady zgtaszania, wybierania i zatwierdzania tematow projektow inzynierskich

Szczegdlowe zasady zglaszania i1 zatwierdzania tematéw projektow inzynierskich zawarte
sa w ,,Zasadach dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”

(https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#projekt).

Opiekun grupy seminaryjnej wyznaczony przez dziekana, formutuje zagadnienia i obszary
tematyczne realizowane w ramach seminarium i przekazuje je do dziekanatu do 15 grudnia
na studiach stacjonarnych oraz do 15 maja na studiach niestacjonarnych (wyjatek: geodezja
i kartografia studia niestacjonarne - do 15 grudnia). Zagadnienia i obszary tematyczne
realizowane w ramach seminaridw, wraz ze wskazaniem opiekuna grupy seminaryjnej,
umieszczane sg na stronie Wydziatu: https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/ lub podawane sg do
wiadomosci studentom. Opiekun grupy seminaryjnej przekazuje wykaz tematéw projektow
inzynierskich do dziekanatu najpdzniej do konca marca na studiach stacjonarnych (semestr

VI) oraz do konca pazdziernika na studiach niestacjonarnych (semestr VII, wyjatek: geodezja

i kartografia studia niestacjonarne - do konca marca, semestr VI). W ciagi 7 dni, dziekanat
przesyta tematy projektow inzynierskich wszystkich grup seminaryjnych przewodniczacemu
Rady Programowej danego kierunku w celu zweryfikowania zgodno$ci tematu z kierunkiem
studiow. Rada Programowa w terminie do 14 dni przekazuje stanowisko w sprawie doboru
tematéw projektow inzynierskich i ich zgodno$ci z kierunkiem studidow do dziekanatu.
W przypadkach szczeg6lnych mozliwa jest zmiana grupy seminaryjnej przez studenta oraz
zmiana tematu projektu inzynierskiego. Zmiana grupy seminaryjnej przez studenta wymaga
akceptacji obecnego 1 przysztego opiekuna grupy seminaryjnej. Zmiany te moga nastgpi¢

wylacznie na wniosek opiekuna grupy seminaryjnej lub na wniosek studenta. Wniosek nalezy

zlozy¢ nie pdzniej niz do konca szdstego semestru studiow, w przypadku studiéw trwajacych

siedem semestrow oraz nie pozniej niz do konca siédmego semestru, w przypadku studiow

trwajacych osiem semestréw. Zmiany akceptuje dziekan.
Rada Programowa z prodziekanem odpowiedzialnym za dany kierunek studiow,
prowadzi dziatania kontrolne w zakresie poprawnosci doboru opiekunéw grup seminaryjnych

1 konsultantow projektow inzynierskich oraz tematow projektow do kierunku studiow.
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3.3. Wykonywanie projektu inzynierskiego

3.3.1L

Obowiazki opiekuna grupy seminaryjnej

Wykonanie projektu inzynierskiego nadzorowane jest przez opiekuna grupy

seminaryjnej, a w uzasadnionych przypadkach za zgoda dziekana, projekt inzynierski moze

by¢ konsultowany przez nauczyciela posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.

Do obowigzkéw opiekuna grupy seminaryjnej naleza:

3.3.2.

poinformowania studentow o obowigzku samodzielnego przygotowania projektu
inzynierskiego z poszanowaniem praw autorskich osob trzecich oraz o skutkach
naruszenia tych praw,

konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania projektu inzynierskiego,
przeszkolenie pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy,

nadzor 1 biezagce konsultacje przy wykonywaniu czeSci praktycznej projektu
inzynierskiego,

wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikow 1 redagowania projektu i jego
prezentacji,

archiwizowanie w wersji elektronicznej projektéw inzynierskich i1 ich prezentacji
przygotowanych przez dang grup¢ seminaryjng oraz przekazanie do dziekanatu
wydrukowanych prezentacji projektow inZzynierskich 1 protokotu z seminarium
dyplomowego 2,

uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.

Obowiazki wykonujacego projekt inzynierski

Student — dyplomant wykonujacy projekt inzynierski jest zobowiazany do:
obecnosci na zajgciach przewidzianych w ramach programu studiow zwigzanych
z realizacja projektu inzynierskiego,
konsultacji merytorycznych z opiekunem grupy seminaryjnej lub konsultantem w trakcie
przygotowania projektu i stosowania si¢ do ich zalecen i sugestii,
przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

wykonania cze$ci praktycznej projektu inzynierskiego i interpretacji wynikow,
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3.4.

3.5.

samodzielnego opracowania projektu inzynierskiego i jego prezentacji, zgodnie
z wymogami redakcyjnymi zamieszczonymi na stronie Wydziatu Inzynierii Produkcji
https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#projekt
zamieszczenie w projekcie inzynierskim stosownych o$§wiadczen (wg wzoru na stronie
https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#projekt

przystapienia do egzaminu dyplomowego.

Tryb i zakres sktadania dokumentoéw do egzaminu dyplomowego

Szczegotowe zasady trybu 1 zakresu sktadania dokumentéw do egzaminu dyplomowego
zawarte sg w ,,Zasadach dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”, zamieszczonych
na stronie internetowej https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#projekt.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:
e spehienie wszystkich wymagan wynikajacych z planu studiéw i1 programu ksztatcenia;
e uregulowanie przez studenta wszystkich naleznych do konca roku akademickiego optat

z tytutu studiow.

Na co najmniej 3 dni przed obrong student sktada w dziekanacie:

e zdjecie o wymiarach 4,5 x 6,5 cm — stroj wizytowy (wersja pdf), nagrane na ptycie CD
podpisanej imieniem 1 nazwiskiem, numerem albumu oraz tytulem projektu
inzynierskiego,

e karte obiegowa.

Sposob przeprowadzenia egzaminu dyplomowego inzynierskiego.

Szczegotowe zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego zawarte sg w ,,Zasadach
dyplomowania na Wydziale Inzynierii Produkcji”

(https://up.lublin.pl/wip/ksztalcenie/#projekt).

Po dopelnieniu wszystkich formalnosci, student moze przystagpi¢ do egzaminu
dyplomowego. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. W szczegdlnych przypadkach
moze by¢ prowadzony w jezyku obcym. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja
powotang przez dziekana, w sklad ktorej wchodza: dziekan lub prodziekan jako
przewodniczacy, opiekun grupy seminaryjnej oraz inny nauczyciel akademicki posiadajacy
tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego wskazany przez

dziekana z dyscypliny wiodacej, do ktorej przyporzadkowany jest kierunek studiow.

\
\
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3.6.

W przypadku realizacji projektu pod opieka konsultanta, konsultant wchodzi w sktad komisji
W uzasadnionych przypadkach dziekan moze powola¢ na przewodniczacego komisji
nauczyciela akademickiego posiadajacego tytut naukowy profesora lub stopien naukowy
doktora habilitowanego. Egzamin sklada si¢ z czg¢$ci praktycznej i teoretycznej. Podczas
cze¢$ci praktycznej egzaminu, student prezentuje i omawia projekt inzynierski oraz odpowiada
na dwa pytania z projektu zadane przez cztonkdéw komisji. W cze$ci teoretycznej egzaminu,
student udziela odpowiedzi na minimum trzy pytania wylosowane przez studenta z puli pytan
uprzednio przygotowanych do celow egzaminu.

Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia si¢ zgodnie z obowigzujacym aktualnie
Regulaminem Studiéow UP w Lublinie. Po zdaniu egzaminu dyplomowego student uzyskuje
tytul zawodowy inzyniera.

Warunkiem odebrania dyplomu jest dopetnienie formalno$ci zwigzanych z zakonczeniem
studiow. W przypadku wuzyskania oceny niedostatecznej Ilub nieuzasadnionego
nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego, nastepuje postgpowanie zgodne z Regulaminem

Studiéw UP w Lublinie.
Archiwizacja pracy dyplomowej

Projekty inzynierskie przechowywane s3 u opiekuna grupy seminaryjnej, natomiast

prezentacje projektéw w formie pisemnej 1 elektronicznej przechowywane sg przez okres 1 roku

w dziekanacie Wydziatu Inzynierii Produkcji, a nastgpnie przekazywane sa do Archiwum

Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie i Repozytorium Prac Dyplomowych.

4. Publikacja informacji

Strona internetowa Wydziatu Inzynierii Produkcji.
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