Zasady przyznawania dofinansowania udzialu studentéw Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie w konferencjach naukowych:

Student moze zlozy¢ podanie o dofinansowanie: udziatu w konferencji, noclegu,
kosztow podrozy.

Dofinansowanie moze dotyczy¢ udzialu w konferencji ogdlnopolskiej lub
mie¢dzynarodowe;.

. Przedmiotem podania o dofinansowanie moze by¢:

- wygtoszenie referatu;

- prezentacja wynikéw w formie posteru

- publikacja artykulu w ramach konferencji.

. Podanie nalezy ztozy¢ co najmniej na 14 dni roboczych przed wydarzeniem,
tj. przed rozpoczeciem konferencji, terminem wnoszenia opfat.

Podanie o dofinansowanie zaakceptowane przez Opiekuna SKN, student
adresuje do Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki i sktada drogg stuzbowsg do
Dziekana Wydzialu w celu uzyskania czgsciowego dofinansowania i opinii
(wzor podania zatgcznik nr 1).

Do podania nalezy obowigzkowo dotgczy¢:

- aktualny komunikat o wydarzeniu (np. zaproszenie lub wydruk ze strony
internetowej organizatora) zawierajacy termin wydarzenia, forme (tradycyjna
lub online) rodzaje i wysokos¢ optat z wyszczegdlnieniem na co optaty te sg
przeznaczone (np. koszty publikacji, materialow konferencyjnych, nocleg,
wyzywienie itp.)

- potwierdzenie udzialu w wydarzeniu (dokument sporzadzony przez
organizatorow, np. list, wydruk email, lista prelegentow itp.) lub wstepne
potwierdzenie udziatu, jezeli decyzja uzalezniona jest od przyznania
dofinansowania;

- streszczenie referatu lub artykutl petnotekstowy;

- w przypadku publikacji artykutu podanie udziatu procentowego kazdego

ze wspotautorow;
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7. Po zaopiniowaniu podania przez Dziekana Wydzialu z uwzglednieniem
informacji o  wysokodci  czgsciowego  dofinansowania ze  Srodkéw
wydziatowych, Pracownik Dziekanatu przekazuje podanie do Biura Organizacji

i Toku Studiéw - mgr Iwony Joé pokoj nr 256.

8. Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki rozpatruje podanie oraz podejmuje
decyzje o wysokosci dofinansowania.

9. Pracownik Biura Organizacji i Toku Studiow informuje studenta oraz Opiekuna
SKN drogg mailowa o decyzji w sprawie dofinansowania.

10.Student nie wnosi samodzielnie optaty za udzialt w konferencii.

1. Pracownik Biura Organizacji i Toku przygotowuje pismo do Kwestury
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w celu dokonania przelewu za udziat
w konferencji.

12. Wnioskodawca,  ktéry  otrzymat  dofinansowanie  zobowigzany  jest

w_ciggu 7 dni po zakonczeniu konferencji dostarczenia dokumentow

zwigzanych z rozliczeniem udziatu w konferencji (faktura, rachunek).
13. Wnioskodawca moze ubiegac si¢ o zwrot kosztow noclegu na podstawie faktury
wystawionej przez organizatora wedtlug przedstawionego wzoru.

14. Dane do faktury:

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie
ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin
NIP 712 010 37 75
15. Oryginat faktury wraz z dowodem wptaty nalezy dotaczy¢ do podania o zwrot
kosztow noclegu wedlug zalgcznika nr 2.

15.W przypadku faktur optaconych przez studenta gotdéwka, na fakturze powinien
znajdowaé si¢ zapis ,zaplacono gotowka” wraz z dolgczonym dowodem
zaplaty.

16.W przypadku faktur optaconych przelewem badz karta ptatniczg, nalezy zalgczyé
wycigg bankowy z konta osobistego uczestnika konferencji, potwierdzajgcy
oplate za dang fakture.

18. Zwroty kosztow noclegu dokonywane beda w ciggu 14 dni od daty zlozenia

prawidlowego podania o zwrot kosztu noclegu wraz z zatacznikami.
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19. Uczestnikom konferencji przystuguje rowniez zwrot kosztow dojazdu, liczony od
miejsca siedziby uczelni macierzystej do miejsca odbywania si¢ konferencji (w
obie strony). Zwroty kosztow dojazdéw dokonywane sg na podstawie druku

wniosku o zwrot kosztow dojazdu (zal. Nr 3)
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