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Zatacznik 7

WYMAGANIA FUNKCJONALNE 0ZSZU, TECHNOLOGICZNE ZSZU ORAZ
MINIMALNE WYMAGANIA FUNKCJONALNE W POSZCZEGOLNYCH MODULACH

1. OGOLNE WYMAGANIA FUNKCJONALNE DOTYCZACE OZSZU
Interfejs nastepujacych modutéw ma by¢ w jezyku polskim:

e Modut Dziekanat

¢ Moduf Kwestura

e Modutf Pensum

e Modutf Planowanie Zajec

e  Modut Akademiki

e Modut Elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS)
e  Modut Bank informaciji

e Modut Rekrutacja

e Modut Portal Rekrutacyjny

e Modut Wirtualny Inkubator Przedsiebiorczosci
e Modut Kiosk Informacyjny

0ZSZU musi posiadaé graficzny interfejs uzytkownika obstugiwany za pomocg myszki
i klawiatury. Interfejs ma by¢ dostosowany do wymagan uzytkownika pod katem ergonomii
pracy tj.: zoptymalizowanego dostepu do czesto uzywanych funkcji OZSZU z mozliwoscig
definiowania skrotow klawiszowych, definiowania menu uzytkownika i definiowania | W
informacji w oknach programu. W graficznym interfejsie danego uzytkownika majg by¢
wyswietlane wytacznie informacje w ramach jego uprawnien; nie mogg by¢ widoczne opcje
nieaktywne (niedostepne w ramach przyznanych uprawnien).

0OZSU ma obstugiwac technike kopiuj-wklej, skroty klawiszowe majg by¢ dziedziczone
z systemu operacyjnego na ktérym pracuje. Kopiowanie i wklejanie tekstu i obrazéw
(np. zdjecia studenta) ma funkcjonowaé pomiedzy OZSZU a innymi aplikacjami dziatajgcymi
na systemie operacyjnym.

Myszka ma umozliwia¢ w modutach OZSZU przesuwanie kursora, zaznaczanie tekstu,
przewijanie tekstu w oknach za pomoca kétka myszki.

0ZSZU ma obstugiwaé technike ,przeciggnij i upus¢” w modutach: Dziekanat oraz
Planowanie Zajec.

0ZSZU ma zapewnic¢ jednokrotne wprowadzenie danych — wytgcznie w tym miejscu w gdzie
dane pojawig sie po raz pierwszy.

0ZSZU ma zapewnié pozyskiwanie danych w czasie rzeczywistym (ponizej 5s).

Pojedynczy zapis w ktérymkolwiek ze zbiorow ma powodowac¢ natychmiastowg
i automatyczng aktualizacje wszystkich powigzanych ze sobg wg. ustalonych zasad zbioréow
we wszystkich modutach 0ZSZU, a tym samym znajdowa¢ odbicie we wszystkich rodzajach
powigzanych z nim zestawien.
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0ZSZU ma zapewniac spdjnos¢ danych we wszystkich modutach.

0Z5ZU ma wyeliminowac koniecznos¢ uzgodnienn pomiedzy poszczegdlnymi modutami w
zakresie zbiordw i raportéw.

Wprowadzanie danych musi by¢é wspomagane maksymalng iloscia podpowiedzi —
stownikéw. Stowniki wykorzystywane do sprawozdawczosci zewnetrznej muszg by¢
skorelowane z wymaganiami instytucji bedgcych adresatem sprawozdan.

0ZSZU musi posiadac zabezpieczenie przed przypadkowa utratg danych w taki sposéb, aby
przy probie zmiany okienka (np. przez przejscie na innego studenta, na inng zaktadke,
do innego okienka wybranego z menu programu) program zawsze pytat, czy zapisac¢ zmiany.

0ZSZU musi posiada¢ mechanizmy informowania uzytkownika o wystgpieniu okreslonych
zdarzen (np. uptywu okreslonego terminu zaliczenia, nieuregulowaniu czesnego itp.).

0ZSZU ma uniemozliwiaé uruchamianie wersji starszych niz aktualna.

Moduty 0ZSZU muszg posiadaé mozliwos¢ przechowywania i udostepniania informacji
o charakterze graficznym (np. zdjecia) a nie tylko o charakterze tekstowym.

Wirtualny dziekanat zawarty w Module Dziekanat oraz Modut Portal Rekrutacyjny maja
funkcjonowac w oparciu o przegladarke internetowg Internet Explorer 7 lub wyzszy, Firefox | W
3 lub wyzszy, Opera 9 lub wyzszy.

0ZSZU ma umozliwia¢ korespondencje seryjng oraz wysytanie za posrednictwem poczty
elektronicznej lub SMS wskazanych fragmentéw raportéw do okreslonych adresatow.

2. WYMAGANIA FUNKCJONALNE DOTYCZACE PANELU ADMINISTRACII UZYTKOWNIKAMI | UPRAWNIENIAMI OZSZU
Panel administracyjny OZSZU musi by¢ obstugiwany za pomocg interfejsu graficznego. w

Panel administracyjny OZSZU musi umozliwia¢ tworzenie dowolnej i nieograniczonej liczby

uzytkownikow i grup uzytkownikow. w

Panel administracyjny 0ZSZU musi umozliwia¢ definiowanie uprawnien (m.in. do:
kasowania, modyfikacji, odczytu, dodawania, usuwania) do poszczegdlnych funkcji 0ZSzZU| W
dla wskazanych grup uzytkownikow.

Zamawiajgcy wymaga zrdznicowanego sposobu autoryzacji dla poszczegélnych grup
uzytkownikow:

e Logowanie do domeny systemu MS Windows ma automatycznie uwierzytelniac
uzytkownika kluczowego lub koncowego korzystajgcego z klienta instalowanego
na stacji roboczej. Po uwierzytelnieniu uzytkownika w domenie uwierzytelnienie
w 0ZSZU ma odbywac sie automatycznie, bez odpytywania uzytkownika o hasto,

e Logowanie do Modutu Kiosku Informacyjnego przez uzytkownika (studenta) ma by¢
mozliwe za pomocg czesci stykowej legitymacji studenckiej,

e lLogowanie do pozostatych typéw klientdw 0ZSZU ma by¢é mozliwe
za posrednictwem hasta.
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3. WYMAGANIA FUNKCJONALNE DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA OZSZU

Uwierzytelniony uzytkownik koncowy, kluczowy Windows ma mie¢ mozliwosé
automatycznego zalogowania (bez podawania loginu i hasta) do Modutu Dziekanat. 0ZSZU
musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania powigzania uzytkownikdw domeny i uzytkownikdéw
0ZSZU tak by opisane logowanie byto mozliwe.

Bezpieczenstwo systemu kontroli dostepu musi by¢ oparte na tajnosci kluczy
kryptograficznych, PIN-Ow i haset nie zas na okryciu tajemnicg metod i nazw algorytméw
i funkcji bezpieczenstwa.

0ZSZU musi byé wyposazone w mechanizm/my wykonywania automatycznych kopii
wszystkich danych — petne, okresowe, przyrostowe zgodnie z zadanym harmonogramem.

0ZSZU ma logowacé wszystkie realizowane w nim operacje (administrator musi miec
mozliwo$¢ wyboru logowanych typéw zdarzen) — zwtaszcza operacje zmieniajgce zawartosé
bazy danych. W przypadku zmiany danych log (dziennik zdarzen) ma zawiera¢ informacje,
jak wygladaty dane przed i po modyfikacji. W przypadku usuniecia danych dziennik zdarzen
ma zawierac¢ informacje, jak wygladaty dane przed usunieciem. Log operacji musi podlegaé
mechanizmom tworzenia kopii zapasowych réwnolegle z danymi. Log musi zawierac takze
petne informacje pozwalajgce zidentyfikowac uzytkownika (data, godzina, adres IP, login,
nazwa stacji roboczej, nazwa zalogowanego na stacji roboczej uzytkownika).

0ZSZU ma mie¢ wbudowane mechanizmy wykrywajace préby naduzyé ze strony
uzytkownikéw — préby odwotfania do nieistniejgcych stron, wywotania z niemozliwymi
parametrami, XSS i SQL Injection; préby takie majg by¢ raportowane.

0ZSZU musi by¢ zabezpieczone przed dostepem do danych poza kontrolg oferowanej grupy
aplikacji (np. MS-Office przez ODBC itp.) lub jesli taki dostep jest dopuszczalny to poziom
uprawnien i metoda autoryzacji muszg by¢ identyczne jak w oferowanych aplikacjach.

Komunikacja z serwerem bazodanowym OZSZU ma by¢ szyfrowana. Dla www odbywac sie
bedzie poprzez protokét https.

Modut Backup OZSZU musi posiada¢ mozliwos¢ wykonywania i zarzadzania kopiami
bezpieczenstwa systeméw plikowych i bazy danych oraz odtwarzania ich zawartosci
po wystgpieniu awarii. Szczegdétowy opis wymagan co do Modutu Backupu znajduje sie
w zafaczniku nr 7.

0ZSZU musi umozliwiaé¢ archiwizowanie i ukrywanie danych (jednocze$nie zapewniajgc
do nich dostep), ktére ulegty dezaktualizacji (osoby, ktére utracity status studenta,
nieaktualne plany studidw, zesztoroczne plany obcigzen sal itp.).

Wykonawca wyrazi zgode na udostepnienie struktur danych firmie trzeciej, ktorej zadaniem
moze by¢ w przysztosci integracja z oferowanym produktem. Warunkiem takiej zgody
bedzie pisemne zobowigzanie firmy trzeciej do zachowania tajemnicy handlowej
i zniszczenia wszystkich kopii informacji stanowigcych witasnosé intelektualng Wykonawcy
po zakonczeniu wdrozenia. Ewentualna modyfikacja danych przez aplikacje integrujaca
bedzie mozliwa tylko po uzyskaniu przez firme trzecig autoryzacji Wykonawcy.
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4. WYMAGANIA FUNKCJONALNE DOTYCZACE WYDRUKOW | RAPORTOWANIA

Wykonawca przekaze narzedzie dajgce mozliwos¢ zmiany badz tworzenia wiasnych wzoréw
wydrukow i raportéw. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia raportdw w trybie
graficznym , w technice przeciggnij i upus¢, w trybie wizualnym (WYSIWYG) dla dowolnie
wybranego zakresu danych, zgodnie z wybranymi parametrami, wprowadzania dowolnej
postaci nagtdwkdéw i stopek, stronicowania itp. Raporty muszg by¢ zapisywane w postaci
elektroniczne;j.

Struktura wzoru raportu ma opierac sie na pliku XML. w

Narzedzie do edycji wzoru raportu/wydruku ma umozliwiacé:

e umieszczanie w nim elementdw graficznych (m.in. kresek o rdézinej grubosci,
prostokatow, okregow),

e umieszczenia elementéw graficznych bitmapowych,

e umieszczanie tabel krosujacych, W

e umieszczanie réznego rodzaju kodéw kreskowych (w tym typu EAN 13, Data Matrix,
PDF417),

e umieszczanie wykresow i diagramoéw rdznego typu, w tym: Kotowego, Stupkowego,
Liniowego, Punktowego, Radarowego, Gietdowego (Candlestick) , Gantta,

e umieszczanie w raporcie podraportéw (raportdw zagniezdzonych).

Narzedzie do edycji raportdw ma dziata¢ na systemie operacyjnym Windows XP lub Vista
lub Windows 7 lub Linux w wersji 32 i 64 bitowe;j.

Kazdy raport po wykonaniu/wypetnieniu danymi ma mie¢ mozliwos¢ eksportu do pliku
formatu ods, csv, xhtml, xml, xlIs, xIsx, rtf, docx, pptx oraz formatéw zgodnych
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych
wymagan dla systemoéw teleinformatycznych, czyli ODT, RTF, TXT, PDF.

Generowanie kazdego raportu/wydruku ma by¢ odnotowywane w 0ZSZU, wraz
z informacjg kto (jaki uzytkownik) generowat raport/wydruk, z ktérej stacji roboczej (adres
ip, nazwa stacji roboczej). Zapisywany ma by¢ wyglad raportu/wydruku jaki zostat
wygenerowany wraz z informacjg czy dokonano préby wydruku na drukarce. System
ma umozliwia¢ ponowny wydruk dowolnego raportu/zestawienia w postaci w jakiej byt
on drukowany pierwotnie, nawet mimo zmiany danych zasilajgcych dany raport.

Zrédtem danych raportéw majg by¢ dane z ZSZU, dane z arkusza kalkulacyjnego, dane
z pliku tekstowego CSV.
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5. WYMAGANIA TECHNOLOGICZNE DOTYCZACE ZSZU
W sktad systemu ma wchodzi¢ minimum:

e serwer bazodanowy,

e hurtownia danych wraz z narzedziem do analiz niewymagajacych znajomosci jezyka | W
saL,

e serwer aplikacyjny/webowy.

Dostep do ZSZU ma byé mozliwy za posrednictwem trzech interfejsow uzytkownika:

e interfejs uzytkownika instalowany na stacjach roboczych, W
e kiosk informacyjny,
e interfejs webowy uzytkownika w przeglagdarce WWW.

Baza danych ZSZU musi by¢ kompatybilna z posiadang przez Zamawiajgcego bazg MS SQL
2005. Ma korzystaé z MS SQL Sever 2005/2008 lub rownowaznego pod warunkiem, iz serwer
bazodanowy w szczegdlnosci:

1. bedzie posiadat mozliwos¢ stworzenia ustugi mirroringu online baz(y) danych,

2. bedzie posiadat mozliwos$¢ utworzenia klastra,

3. bedzie pracowat jako ustuga nie wymagajgca zalogowania sie uzytkownika
do serwera oraz startujgca automatycznie po restarcie systemu operacyjnego, w

4. bedzie posiadat mozliwosé autoryzacji uzytkownikédw w oparciu o zintegrowane
uwierzytelnianie systemu Windows,

5. bedzie umozliwiat wymiane danych pomiedzy wszystkimi modutami ZSZU w trybie
niewymagajacym tworzenia dodatkowych plikdéw wymiany danych,

6. bedzie umozliwiat obustronne zapisy danych, odbywajace sie na poziomie baz
danych zintegrowanych modutéw w trybie online.

Catosé ZSZU musi mie¢ mozliwosc¢ dziatania na jednej instancji serwera bazodanowego. w

Wykonawca zapewni gwarancje producenta na oprogramowanie serwera baz danych
obejmujgcg bezptatne wsparcie dla produktu na okres nie krétszy niz 36 m-ce (poprzez
wsparcie rozumie sie oficjalne zobowigzanie producenta systemu bazodanowego
do wydawania aktualizacji zabezpieczen oraz innych poprawek o wskazniku waznosci innym
niz krytyczny, a takze poprawek zwigzanych z prawidtowym dziataniem oprogramowania
po aktualizacji systemu operacyjnego). Powyzsze aktualizacje majg by¢ mozliwe do pobrania
recznie lub poprzez system aktualizacji automatycznych zintegrowany z system operacyjnym
lub poprzez inng ustuge systemowg, a dostarczong wraz z serwerem bazodanowym, ktéra
pozwalataby na zautomatyzowanie ww. czynnosci oraz powiadomienia administratora
o wydaniu nowej poprawki.

Udzielona licencja na system bazodanowy bedzie bezterminowa. Koszty zakupu licencji
oprogramowania bazodanowego, a takze jego instalacji i konfiguracji na serwerze
Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

Wykonawca zapewni certyfikowane przez producenta bazy danych oraz producenta
oprogramowania Modutu Backup szkolenia (lub zestaw szkolen) dla czterech
administratoréw wskazanych przez Zamawiajgcego. Czas szkolenia (lub zestawu szkolen)
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nie moze by¢ krdtszy niz wymieniony w punkcie VII.1.C (zatgcznik nr 6). Szkolenie/a musi by¢
prowadzone przez upowaznionego przez producenta oprogramowania, certyfikowanego
trenera oraz zakonczone uzyskaniem przez osobe uczestnika stosownego certyfikatu.

Stacje robocze z ktérych mozliwy bedzie dostep do zasobéw OZSZU muszg byé wyposazone
w system operacyjny: MS Windows XP lub Vista lub Windows 7 lub Linux w wersjach32i64| W
bitowe].

Modut Kiosk Informacyjny ma mie¢ mozliwos¢ dziatania na systemie operacyjnym
Windows 7 lub Linux.

Wykonawca dostarczy narzedzia do monitorowania wydajnosci Systemu oraz analizy
przyczyn spadku wydajnosci, ZSZU ma zapewnia¢ wysokg dostepnosé w trybie 24/7/365.

ZSZU musi mie¢ mozliwos$¢ skalowania poprzez doktadanie kolejnych serweréw w warstwie
aplikacyjnej oraz mie¢ mozliwosc¢ roztozenia obcigzenia na kilka serwerdéw.

Zamawiajgcy oczekuje skonfigurowania klastréw bazodanowych. Instalacja bedzie
realizowana przez Wykonawce w konfiguracji klastra/klastrow opartego na dwu fizycznych
serwerach. Zamawiajgcy informuje, ze bedzie dysponowat sprzetem w nastepujacej
konfiguraciji:

e 6 serwerdw klasy: 32 GB DDR3 1333 MHz RDIMM, CPU 2 x 2.66GHz, pamiec L3
8 MB, 4 ztacza LAN typu 10/100/1000, Zainstalowane 5 dyskow 146GB typu HotPlug
SAS 6GB/s 2,5“ 10krpm, skonfigurowane jako RAID 10 + Hotspare,

e 2 serwery klasy: 32 GB DDR3 1333 MHz RDIMM, 2 x CPU 2.4GHz, pamie¢ L3 8 MB,
4 ztgcza LAN typu 10/100/1000, Zainstalowane 5 dyskow 146GB typu HotPlug SAS
6GB/s 2,5“ 10krpm, skonfigurowane jako RAID 10 + Hotspare,

e 1serwer klasy: 64 GB DDR3 1333 MHz RDIMM, 2 x CPU najmniej 2.93GHz, pamie¢ L3
8 MB, 4 ztgcza LAN typu 10/100/1000, Zainstalowane 5 dyskéw 146GB typu HotPlug
SAS 6GB/s 2,5“ 10krpm, skonfigurowane jako RAID 10 + Hotspare,

e macierz dyskowa,

e biblioteka tasmowa.
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6. MINIMALNE WYMAGANIA FUNKCJONALNE W POSZCZEGOLNYCH MODULACH:
Modut Dziekanat

Dane studentow:

1. Zakres gromadzonych i przetwarzanych danych studenta:

a. Dane osobowe (imiona, nazwiska (rodowe), PESEL, imiona rodzicow, data
i miejsce urodzenia, stan cywilny, adresy (zameldowania, zamieszkania, | W
korespondencyjny, miejsca pracy, opiekuna), telefony, e-mail),

c. Rodzaje niepetnosprawnosci zgodnie ze sprawozdawczoscig GUS, w

2. Wprowadzanie i weryfikacja danych:

a. Wprowadzenie kodu pocztowego ma automatycznie podpowiadaé
miejscowosé, ulice. 0ZSZU ma weryfikowac poprawnos¢ kodu pocztowego,

b. Wprowadzanie numeru PESEL ma automatycznie podpowiadaé date
urodzenia i pteé. 0ZSZU ma weryfikowaé¢ poprawnos¢ wprowadzanego | W
numeru PESEL,

3. Tworzenie kont studentdw na podstawie danych rekrutéw zawartych z Modutu
Rekrutacja,

4. 0ZSZU musi umozliwia¢ korzystanie ze stownikow:

a Obywatelstwo, W
] b.  Kierunkéw studiow, W |
o c.  Wydzatéw, W |
T d.  Formystudiow, W
T e.  Rodzajéw studiéw, W
O f. Tytuféwistopni naukowych, W |
T g.  Baza kodéw pocztowych, wojewédztwo, powiat, miejscowosé, ulica, | W
T h.  Wojskowe Komendy Uzupetnien, W |

5. Wyszukiwanie i sortowanie studentdw wg: nazwiska, imion, adreséw, grup
studenckich, specjalnosci, kierunkéw studidow, rodzaju i formy studidw, nr PESEL,

dat urodzenia, nralbumu, rok studiéw, semestr studiéw, rodzaj stypendium, | W

Srednia ocen, rok akademicki, dochdd netto, stopied niepetnosprawnosci.

Mozliwos$¢ wyszukiwania studentdw wg brzmienia nazwiska studenta,

6. Funkcje szybkiego wyszukiwania studenta poprzez wpisanie poczatkowych liter jego W

nazwiska, nr PESEL, nr albumu,

7. Informacja o liczbie i liscie studentéw otrzymywana wg zdefiniowanych w jezyku |
SQL kryteridw (zawartych w bazie), np.: zestawiania liczby studentéw na
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poszczegblnych kierunkach, latach, specjalnosciach, grupach studidw, studenci
zameldowani w okreslonej miejscowosci. Mozliwos¢ zapisania kryterium
wyszukiwania w celu ponownego wykonania,

8. Mozliwos$¢ wyeksportowania wyfiltrowanej (wg zadanych kryteridw) listy studentéw
do arkusza kalkulacyjnego,

9. Informacje dotyczace kierunkéw studiowanych na innych uczelniach,

10. Informacje dotyczace udziatu studenta w konkursach, uzyskanych nagrodach,
wyrdznieniach, dziatalnosci spoteczno — organizacyjnej, osiggnieciach sportowych, | W
mozliwos$¢é zapisania dodatkowych informacji o studencie,

11. Dostep do informacji o poziomie wyksztatcenia studenta (dane ze Swiadectwa
ukonczonej szkoty sredniej, dane ze Swiadectwa maturalnego, data wydania
Swiadectwa ukonczenia szkoty $redniej i Swiadectwa maturalnego), dane okregowej

komisji egzaminacyjnej, dane uczelni wyzszej do ktérej uczeszczat student (data
wydania dyplomu, uzyskany tytut zawodowy, wydziat kierunek specjalnosc),
dodatkowe informacje o ukoriczonych studiach, szkotach, kursach,

12. Adnotacje o wydanych legitymacjach studenckich i indeksach (takze duplikatach) W

dla poszczegélnych studentéw,

13. Przypisanie studentowi zdjecia (widoczne w kartotece studenta), mozliwosé
wklejenia ze schowka, mozliwos¢ edycji, kadrowania, wyostrzania, regulacji jasnosci | W
zdjecia, automatyczny import zdje¢ z Modutu Rekrutacja,

14. Prowadzenie albumu studentéw. Automatyczne nadawanie numeru albumu
kandydatowi przyjetemu na studia,

Planowanie toku studiow:

1. Baza danych planéw ksztatcenia:

a. Ewidencja i definiowanie planéw studiéw i programéw nauczania w ramach
lat studidow, kierunkdw, specjalnosci, formy studidw, stopnia studidow, | W
indywidualnego toku studenta,

b. Mozliwos¢ okreslenia kierunkéw studidw o dowolnej liczbie semestrow,
o braku specjalnosci lub okreslonej specjalnosci,

"""""" c.  Dotaczanie sylabuséw do przedmiotéw (mozliwos¢ szybkiej weryfikacji, ktéry | |
przedmiot w planie studiéw nie posiada sylabusa),

d. Kodowanie sylabusow (nadawanie numerdw odpowiadajgcych latom
studidw, kierunkom, specjalnosci, formie studiéw — zgodnie z obowigzujgcym
wzorem),

"""""" e.  Przypisywanie konkretnego planu studiéw do rozpoczynajacego sie w danym | |

roku akademickim toku studiéw, z zachowaniem wersji oryginalnej i historii | W
zmian oraz korekt dokonywanych w trakcje realizacji,
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TR informacie dotyczace liczby godzin wyldadow/éwiczed, punktow ECTS, form | |
zaliczenia przedmiotéw (egzamin/zaliczenie ze stopniem/zaliczenie bez W
stopnia), praktyk zawodowych (czas trwania, egzamin/ zaliczenie po ktérym
semestrze),
T g.  Informacje dotyczace obsady personalnej (nazwisko osob odpowiedzialnych | w
za prowadzenie danego przedmiotu, jednostka organizacyjna, kontakt),
"""""" h.  Dostep do informacji o pracownikach z SKP (rejestr kadry), | |
T i.  Mozliwos¢ skopiowania planu studiéw z jednego rocznika do kolejnego, | | w
a nastepnie modyfikacji znajdujgcych sie tam przedmiotdow,
2. Zaznaczenie w 0ZSZU formy studidéw (stacjonarne, niestacjonarne) i rodzaju W
studiéw (studia pierwszego, drugiego, trzeciego stopnia, jednolite magisterskie),
3. Mozliwo$¢ zmiany formy studidw np. z niestacjonarnych na stacjonarne (zgodnie
z regulaminem studiéw) dla pojedynczego studenta lub grupy studentow,
Obstuga dydaktyki i studenta:
1. Dane na temat przebiegu studiow kazdego studenta:
T a. Nralbumu, W |
T b.  Data przyjecia na studia — rok akademicki/semestr, na ktory zostat przyjety, | | W |
T c.  Kierunek/specjalnosc studiéw (mozliwos¢ obstugi kilku kierunkow studiow dla | W
jednego studenta),
T d.  Formairodzajstudiow, W |
T e.  Informacje o realizowanym planie studiéw i programie nauczania, | W

f. Informacja o zrealizowanych przedmiotach i o prowadzacych przedmioty,
ocenach uzyskanych z danego przedmiotu, punktach ECTS, dacie zaliczenia | W
lub/i egzaminu,

h. Adnotacja o rezygnacji ze studidw, skresleniach, reaktywacji, urlopach,
wpisach warunkowych, przeniesieniach, réznicach programowych,

i Informacje o indywidualnym planie studidw i programie nauczania, w

2. Ewidencja i definiowanie statusu studenta lub grupy studentow (aktywny,
zawieszony, skreslony, rezygnacja ze studiow, student przed obrong, urlop,
powtarzanie semestru/roku, urlop przed powtarzaniem semestru, absolwent) wraz
z uwagami dotyczacymi zmiany statusu,

3. Funkcja prowadzenia elektronicznego dziennika studiow (tworzonego w oparciu
o plany studiéw i programy nauczania): dane studentdw, nazwiska prowadzgcych
zajecia, forma zakonczenia przedmiotdéw (zaliczenie/egzamin), forma zajec
(wyktady/¢éwiczenia), liczba  godazin, liczba punktow  ECTS,  wyniki
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egzaminowy/zaliczen, automatyczne wczytywanie protokotow zaliczeniowych (oceny
wprowadzane przez prowadzgcego, mozliwos¢ dokonywania korekt w dziekanacie),
zrealizowane przedmioty z podziatem na semestry, decyzje dotyczace studidw
(urlopy, skreslenia, przedtuzenia sesji, przeniesienia, wznowienia studiow, réznice
programowe, warunki, indywidualny tok studiéw itp.), Srednia ocen do stypendium
naukowego, srednia ocen do egzaminu dyplomowego, tworzenie suplementu do
dyplomu (uwzgledniajgc indywidualne osiggniecia studenta) itp. Prowadzenie
dziennika zgodnie z obowigzujgcymi na uczelni wzorami, mozliwos¢ wydrukowania
dziennikdéw studiéw z numeracjg stron,

4, Wspomaganie wyboru przedmiotéw obieralnych przy pomocy Wirtualnego
Dziekanatu (zapisy na przedmioty obieralne) oraz przedmiotéw realizowanych przez
jednostki wydziatowe i miedzywydziatowe (jezyki obce, wychowanie fizyczne,
przedmioty humanistyczne) w zaleznosci od dowolnie zdefiniowanych kryteriow,
np. sredniej ocen, terminu zgtoszenia, itp., z zachowaniem ograniczenia liczebnosci

grup,

5. Funkcja rejestrowania dostarczonych do dziekanatu usprawiedliwien nieobecnosci
na egzaminie (mozliwos¢ przetozenia sesji  egzaminacyjnej/egzaminu),
uwzglednienie tego faktu przy wydruku kolejnych protokotéw (egzamin przetozony).
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie wpis ,utrata
terminu” uznawany jest jako ocena niedostateczna przy obliczaniu sredniej ocen.
Mozliwos¢ zarejestrowania przez nauczyciela faktu usprawiedliwienia nieobecnosci
na egzaminie,

6. Funkcja generowania i wydruku protokotdw zaliczeniowych, protokotéw
z warunkami, protokotdw poprawkowych, kart okresowych osiggnie¢, kart
zrdéznicami programowymi, kart na przedmioty warunkowe zawierajgcych
nastepujgce dane: dane osobowe studenta, rodzaj, forma, rok, kierunek
i specjalnos¢ studiow, semestr i rok akademicki, dane dotyczagce nazwy
przedmiotu/ow (z uwzglednieniem formy zaliczania), osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie danego przedmiotu, liczbe godzin wyktadow/¢éwiczen, punkty ECTS,
informacje dotyczace zaliczenia semestru, skreslenia z listy, wpisu warunkowego,

7. Generowanie iwydruk wzoru wpisu do indeksu z nazwiskami o0sdb
odpowiedzialnych za dokonanie wpisu,

8. Formularz pozwalajgcy na zbiorcze i masowe wprowadzanie ocen z egzaminodw,
mimo ze protokdt lub karta nie zostata jeszcze wygenerowana (dotyczy sytuacji, w | W
ktorej studenci zaliczajg egzamin przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej),

9. Mozliwos$¢ wygenerowania protokotu w formie arkusza kalkulacyjnego, ktéry
nauczyciel wypetnia, a pracownik dziekanatu moze automatycznie zaimportowac | W
do 0ZSZU. Arkusz ma zawierac zabezpieczenie przed modyfikacjg listy studentow,

10. Mozliwosé zablokowania wygenerowania drukéw w zaleznosci
od skonfigurowanych warunkéw (np. blokada wydruku karty okresowych osiagnie¢ | W
dla studentow, ktorzy przekroczyli ustalong liczbe zalegtosci (niezliczone przedmioty
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warunkowe, brak optaty za studia)),

11. Mozliwo$é zblokowania przedtuzania waznosci legitymacji studenckich studentom,
ktorzy przekroczyli ustalong liczbe zalegtosci,

12. Automatyczne generowanie i wydruk réznic programowych dla studenta
dotgczajgcego do danego toku ksztatcenia (wprowadzenie zrealizowanych
dotychczas przedmiotéw, wyswietlanie planéw ksztatcenia dostepnych w bazie
(do poréwnania) z mozliwoscig odznaczenia réznic),

13.  Zaliczanie przedmiotéw realizowane poprzez: egzamin, zaliczenie z oceng, zaliczenie
bez oceny,

14. Mozliwos¢ zdefiniowania zakonczenia semestru lub roku poprzez: zaliczenie, wpis
warunkowy, przedtuzenie sesji, powtarzanie semestru, skreslenie, przeniesienie,

15. Mozliwos¢ zdefiniowania wielu terminéw zaliczen przedmiotéw/egzaminéw, W

16. Automatyczne zaliczanie sesji dla wielu studentéw wedtug wskazanych kryteriow,
np. zaliczenia w terminie obligatoryjnych przedmiotéw wraz odbyciem praktyk
programowych oraz uzyskaniem odpowiedniej ilosci punktéw ECTS; dopuszczalnego
deficytu punktéw kredytowych,

17. Mozliwos¢ recznego (warunkowego) zaliczania semestru studentom, ktdrzy nie
spetniajg wszystkich wymaganych kryteriéw, badz studiujg wg indywidualnego toku
lub organizacji studiéw,

18. Funkcja automatycznego promowania studentdéw na wyziszy semestr pojedynczo
lub grupowo,

19. Mozliwos¢ definiowanie grup studenckich laboratoryjnych i audytoryjnych,
okreslania ich liczebnosci, mozliwosé przenoszenia studentdw pomiedzy grupami,
mozliwo$¢ automatycznego, masowego rozdzielenia studentéw w grupach | W
laboratoryjnych na podstawie wybranego przez studenta jezyka obcego,
uwzgledniajac liczebnos¢ grup.

20. Funkcje obliczania Sredniej z zadanego okresu studiéw (ze wszystkich ocen
uzyskanych podczas studiow, bez ocen niedostatecznych, bez ocen
niedostatecznych i oceny wychowania fizycznego (ukoriczenie studiéw), bez oceny z
egzaminu dyplomowego, z oceng uzyskang na egzaminie dyplomowym, ze
wszystkich ocen za dany semestr, rok akademicki do stypendium naukowego,
mozliwo$¢é dowolnego definiowania sposobu liczenia Sredniej ocen),

21. Mozliwos¢ dopisania dodatkowych przedmiotéw zaliczonych przez studenta,

a wykraczajgcych poza realizowany tok studiow, w
22. Mozliwos¢ wpisywania zaliczen z przedmiotéw w trakcie urlopu studenta, w
23. Informacje dotyczace pobieranego stypendium (naukowe, sportowe, ministra itp.), w
24.  Generowanie, wydruk i rozliczanie kart obiegowych dla studentow ostatniego roku |
studiéw i studentéw, ktérzy zrezygnowali z dalszej nauki lub zostali skresleni z listy,
11
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a chcg odebra¢ dokumenty z uczelni (I, Il i lll stopien). Mozliwo$¢ odznaczenia
w 0ZSZU braku zalegtosci danego studenta,

25. Mozliwos¢ komunikacji pracownika dziekanatu ze studentem i studenta
z dziekanatem drogg elektroniczng z zachowaniem S$ladu tej korespondencji W
i mozliwoscig pdzniejszego odczytu, korespondencja ma sie odbywaé za pomoca
wirtualnego dziekanatu, e-maila, smsa,

26. Mozliwos¢ definiowania szablonéw powiadomienr, komunikaty mogg by¢

generowanie automatycznie w OZSZU przez okreslone przez Uczelnie zdarzenia
(np. niezaliczenie sesji, powtarzanie przedmiotu, powiadomienie o wptacie,
zalegtosci, nowej ocenie),

27. Dodatkowe funkcje w Module Dziekanat zwigzane z obstugg studiéw doktoranckich:
"""""" a.  Protokétz rekrutacji na studia trzeciego stopnia, | |
"""""" b.  Informacje o opiekunie naukowym i katedrze, w ktérej realizowana jest praca | |

doktorska,
"""""" c.  Szczegétowy plan studiow, ]
"""""" d.  Ewidencja osiagnie¢ naukowych doktoranta, | ]
"""""" e.  Informacji o godzinach dydaktycznych zrealizowanych przez doktoranta, | |
"""""" f.  Generowanie protokotéw, kart okresowych osiggnie¢ doktoranta, kart| |
zaliczeniowych na seminarium doktoranckie z terminami seminarium
i nazwiskami promotoréw,
"""""" g.  Generowanie $wiadectw ukoriczenia studiow doktoranckich (rejestr | |
wydanych swiadectw),
] h.  Tematpracy, W |
"""""" i.  Termin otwarcia przewodu doktorskiego, [ ]
'}, Informacji o stanie przewodu doktorskiego, postepach w realizacji pracy | |
doktorskiej,
] k. Informacje o recenzentach pracy doktorskiej (imie, nazwisko, stopied | . w
naukowy, jednostka z ktorej jest recenzent),
"""""" . Wyznaczona komisja do egzaminéw doktorskich, komisja do obrony | |
doktorskiej (wedtug obowigzujgcych zasad),
"""""" m.  Generowanie protokotu z egzaminu doktorskiego, protokotu przyjecia pracy | |
doktorskiej, protokotu przyjecia obrony doktorskiej,
"""""" n.  Generowanie umowy o sporzadzenie recenzji pracy doktorskiej, | |
"""""" 0.  Generowanie zaswiadczen o nadaniu stopnia doktora, | |
"""""" p.  Generowanie listy doktorantéw, ktérym przyznano stypendium doktoranckie, | |
12
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28. Baza jednostek organizacyjnych uczelni (wydziat, adres, nazwisko kierownika danej
jednostki),

29. Baza danych pracownikéw naukowych, naukowo — dydaktycznych i dydaktycznych:

a. Informacje o stopniu i tytule naukowym, stanowisku, miejscu zatrudnienia
(telefon do jednostki, nr pokoju, godziny konsultacji), adresie e-mail,

b. Mozliwos¢ sprawdzenia planu zaje¢ pracownikdw naukowych i naukowo —
dydaktycznych (wg prowadzonych przedmiotéw),

c. Informacje o dorobku naukowym, publikacjach, punktacji publikacji
w czasopismach  naukowych (z rozbiciem procentowego udziatu
wspotautoréw w danej publikacji),

d. Generowanie os$wiadczenia pracownika dydaktycznego i naukowo
dydaktycznego o przypisaniu do minimum kadrowego,

30. Baza danych opiekunéw poszczegdlnych lat studiéw (imie, nazwisko, stopien
naukowy opiekuna, dane dotyczace rocznika, ktory jest pod opieka danej osoby,
miejsce pracy, nr telefonu, nr pokoju, godziny konsultacji),

31. Mozliwos¢ wygenerowania raportu o stanie uzupetnionych protokotéw przez
poszczegdlnych prowadzgcych i zbiorczo dla wybranego kierunku studiow,

32. Wydawanie zlecen wydruku legitymacji przez uzytkownika koncowego dla
okreslonej grupy studentéw lub indywidualnego studenta,

33. Funkcja umozliwiajgca elektroniczng obstuge (rozpatrywanie) podan ztozonych
przez studentdw w Wirtualnym Dziekanacie,

34. Archiwum absolwentéw:

a. Import danych osobowych absolwentéw (studentéw/doktorantéw) oraz
studentéw/doktorantéw skreslonych/rezygnujacych ze studidéw do programu
Archiwum ISA (imiona, nazwisko, data urodzenia, PESEL, imie ojca, kierunek,
specjalnos¢, forma i rodzaj studidow, data rozpoczecia studidow, data
zakonczenia studidw (skreSlenia/rezygnacji ze studidow), numer albumu,
dyplomu, temat pracy),

b. funkcja generowania spisow zdawczo — odbiorczych do Archiwum ISA wg
wzoru obowigzujgcego na uczelni,

Wydruki i raporty:

1. Funkcja generowania zaswiadczen automatycznie wypetnianych danymi studenta
lub grupy studentow (zaswiadczenia muszg by¢ zgodne z wymogami legislacyjnymi
oraz odpowiada¢ wzorom obowigzujgcym na Uczelni):

a. Zaswiadczenie do banku — kredyt studencki (dane osobowe, data i miejsce
urodzenia, PESEL, rodzaj, system i kod kierunku studiow, rok i miesigc | \y
rozpoczecia studiéw, planowany rok i miesigc ukonczenia studiéw, informacja
dotyczaca udzielonych urlopdw, skreslen z listy, powtdrzeniu roku/semestru,
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b. Zaswiadczenie ogdlne o studiowaniu badz skresleniu z listy studentow (takze
w jezyku angielskim),

c Zaswiadczenie o indywidualnym toku nauczania,
"""""" d.  Zaswiadczenie o indywidualnej organizacji studiow, | |
"""""" e.  Zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu, [ ]
T f.  Zaswiadczenie o ukoficzeniu studiéw wyzszych, | W |
T g Moiliwosc¢ tworzenia dowolnych zaswiadczer w miare zaistniatych potrzeb. | W |
2. Rejestr wydanych dokumentéw, zaswiadczen, decyzji oraz ich duplikatow, w

3. Generowanie, wydruk i ewidencja wydanych decyzji dotyczacych:

a. skreslenia z listy studentéw zgodnie z regulaminem studiéw (brak zaliczenia
semestru lub roku w wyznaczonym terminie, niewniesienia optat zwigzanych
z odbywaniem studidw, nieztozenie w terminie pracy dyplomowej
lub egzaminu dyplomowego, ukaranie karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni,
niepodjecia studidéw, rezygnacji ze studiow),

b. udzielenia urlopu (uwzglednienie réznych rodzajow urlopéw zgodnie
z regulaminem studiow),

c. skierowania na powtdrzenie semestru/roku (dane osobowe, kierunek,
specjalnos¢ irok studidw, rdinice programowe, optate za powtarzanie
semestru),

d. zmiany wydziatu, kierunku, specjalnosci, formy studidw, organizacji planu
studidw i programu nauczania,

e przeniesienia z innej uczelni (z réznicami programowymi),
f wznowienia studiéw,
g wyrazenia zgody na indywidualny plan studiéw i program nauczania,

i. uzyskanych zaliczedn warunkowych oraz innych decyzji w odpowiedzi
na ztozone podania przez studentoéw,

4. Generowanie umow dla studentdw dotyczacych optat za $wiadczenie ustug
edukacyjnych, powtarzanie przedmiotow, semestru/roku (dostosowanie wielkosci
czcionki, aby w miare mozliwosci zmniejszy¢ dokument do 1 strony/kartki wydruku),

5. Generowanie wydrukéw zaswiadczen i innych drukéw obowigzujacych
w dziekanacie wigcznie z korespondencjg seryjng (automatycznym wypetnianiem | W
drukéw danymi studenta),

6. Wydruki dla WKU z imiennym wykazem kobiet z poszczegdlnych wojewddztw,
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7. Generowanie i wydruk zastawienia do GUS (liczba studentéow z uwzglednieniem

podziatu na kierunki, specjalnosci pteé, rok studiéw, rok urodzenia, rodzaj i forma
studiéw; liczba absolwentéw z uwzglednieniem podziatu na kierunki, specjalnosci,
rok urodzenia, pteé, rodzaj i forma studidw; ilos¢ oséb uczacych sie jezyka obcego
(jednego, dwdch, trzech) z podziatem na jezyki; liczba studentéw | roku z podziatem
na pteé i rok urodzenia; studenci cudzoziemcy; zmarli studenci),

8. Generowanie i wydruk list rankingowych studentéw ze $rednig do stypendium
naukowego,

9. Funkcje wyszukiwania i generowania wydrukéw dla zadanego procenta najlepszych
studentéw na danym stopniu, kierunku, specjalnosci, roku studiow,

10. Listy studentéw (z podziatem na wydziat/kierunek/specjalnos$é) urlopowanych,
skierowanych na powtdrzenie semestru/roku, skreSlonych, oséb ktéore
zrezygnowaty, studentdw wznawiajgcych studia, studentéw wracajgcych po urlopie
z zaznaczeniem, na ktéry semestr ma wréci¢ z listg przedmiotdw stanowigcych
réznice programowe,

11. Listy studentow zalegajgcych z optatami, w

12. Generowanie i wydruk list wyrdznionych prac dyplomowych, absolwentéw, ktérzy
otrzymali dyplom z wyréznieniem,

13. Generowanie i wydruk list studentéw przeniesionych do/z innych uczelni, czy innych
kierunkow,

14. Listy studentéw na przedmioty fakultatywne,

15. Lista (wykaz) studentéw 6 rok 11 semestr do WKU z wymaganymi danymi (Wydziat
Medycyny Weterynaryjnej),

16. Funkcja generowania i wydruku list (mozliwo$s¢ wyboru danych do wydruku)
studentéw danego roku, kierunku, specjalnosci w uktadzie alfabetycznym,
z podziatem na grupy laboratoryjna/audytoryjna, grupy jezykowe uwzgledniajgc | W
stopien zaawansowania znajomosci jezyka obcego oraz dowolnie wybrane kryteria,
mozliwo$é dokonywania korekt recznych,

17. Mozliwos¢ odmiany przez przypadki nazw miejscowosci, lat studidw przy wszelkich
wydrukach,

18. Generowanie dokumentacji na egzamin komisyjny,

Dyplomowanie:

1. Obstuga procesu dyplomowania. Mozliwos¢ wprowadzania do OZSZU:
o a.  Tytutu pracy dyplomowej (takze w jezyku obcym), | W |
T b.  Imienia, nazwiska, stopnia naukowego i miejsca zatrudnienie promotora | . W
i recenzenta pracy dyplomowej,
T c.  Datyegzaminudyplomowego, |7 W |
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" 15
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d Ocen za prace dyplomowg (promotor, recenzent), w
e Oceny na dyplomie (wg wzoru z regulaminu studiow),
f. Numeru wydanego dyplomu (nadawanego automatycznie w momencie

nadania studentowi statusu absolwent),

2. Prowadzenie ksiegi dyploméw, mozliwos¢ jej wydruku,

3. Zastosowanie algorytmu do obliczania ostatecznej oceny ze studidw
oraz przypisanie do niej stownej oceny do wpisu na dyplomie zgodnie
z Regulaminem Studiow,

4, Generowanie os$wiadczenia z danymi osobowymi studenta dotyczacego wyboru
katedry itematu pracy dyplomowej wraz ze stopniem naukowym, imieniem,
nazwiskiem promotora i miejscem jego pracy (wg wzoru Uczelni),

5. Funkcja generowania protokotu na egzamin dyplomowy zawierajgcego dane
studenta, sktad komisji egzaminacyjnej, temat pracy, date egzaminu, srednig ocen
ze studidw, rok immatrykulacji, mozliwo$¢ generowania protokotu egzaminu | W
dyplomowego dla grupy studentéw lub dla pojedynczego studenta (wg wzoru
uczelni),

6. Generowanie i wydruk list promotoréw prac dyplomowych z wykazem studentow
i przypisanymi do nich tematami z podziatem na kierunki i rodzaje studiéw
(z funkcjg wyszukiwania wg kryteridw: dane osobowe promotora, miejsce
zatrudnienia promotora, dane studentéw przygotowujacych prace u tego
promotora),

7. Zestawienia listy absolwentéw (za wybrany okres) z nazwiskiem i miejscem pracy
promotora, datg egzaminu dyplomowego,

8. Wydruk dyplomu i odpisu dyplomu — czesci A — na drukach okreslonych przez
ministerstwo (dane osobowe studenta, nr dyplomu, wydziat, kierunek, specjalnos¢,
data obrony pracy dyplomowej, ocena, tytut zawodowy, data wydania dyplomu,
forma studiow — z funkcjg drukowania dyplomu w jezyku obcym)

9. Wydruk suplementu na wzorach okreslonych przez ministerstwo — cze$¢ B dyplomu
(dane osobowe studenta, wydziat, rodzaj i kierunek/specjalnos$¢ studiow, wykaz
przedmiotéw z podziatem na semestry zgodnie z planem studidow, uwzglednieniem
liczby godzin, rodzaju zaje¢, uzyskanych ocen, punktéw ECTS, temat pracy
dyplomowej, wynik egzaminu dyplomowego, wynik ukorczenia studiéw (ocena
na dyplomie), srednia ocen ze studidow (bez ocen niedostatecznych), informacje
o odbytych praktykach zawodowych, informacje o dodatkowych osiggnieciach,
stypendiach, przynaleznosci do organizacji studenckich, kot naukowych itp.),

10. Automatyczne nadawanie nr dyplomu wg schematu przekazanego przez Uczelnie
wynikajgce ze zmiany statusu ze studenta aktywnego na absolwenta,

11. Automatyczne wyszukiwanie studentdéw spetniajgcych kryteria do otrzymania
»Dyplomu wyrdzniajacego sie absolwenta Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie”
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zgodnie z Regulaminem Studiéw,

12. Automatyczne skredlenia studentéw, ktdérzy nie ztozyli w terminie pracy
dyplomowej, generowanie decyzji o skredleniu z listy studentéw. Wznowienie
studiéw celem przystgpienia do egzaminu dyplomowego,

13. Baza prac dyplomowych:

a. Tworzona co roku baza tematéw zgloszonych przez promotora W
i zatwierdzonych przez Rade Wydziatu,
T b.  Podziat na tematy prac magisterskich i inzynierskich (wraz z nazwiskiem | | w

promotora i recenzenta),

c. Mozliwos¢ wyboru przez studenta w Wirtualnym Dziekanacie tematu pracy
dyplomowej (ostateczng decyzje o wyborze dyplomantéw podejmuje
promotor), ograniczenie liczby studentéw zapisujgcych sie do jednego
promotora, wglagd promotora w dane dydaktyczne studenta, wg zasad
wskazanych przez uczelnie,

d. Ograniczenie liczby oséb zapisujgcych sie do jednej katedry na prace
dyplomowg (mozliwos¢ wyboru algorytmu decydujgcego o przyjeciach:
Srednia ocen ze studidw, kolejnos¢ zgtoszen, mozliwos¢ dokonywania korekt
recznych — wybdr studentéw przez promotora),

Finanse studenta:

14. Definiowanie i naliczanie optat studentom wedtug zasad wskazanych przez uczelnie
(optaty za: studia niestacjonarne (czesne), powtarzanie przedmiotu/przedmiotow,
powtarzanie semestru, zajecia dodatkowe nie objete planem studiéw, indeks (takze | W
duplikat), legitymacje (takze duplikat), wydanie dyplomu oraz odpiséw dyplomu w
jezyku polskim i angielskim),

15. Okreslenie, ktore optaty majg mie¢ naliczane odsetki, a ktére nie (wraz
z automatycznym ich naliczaniem),

16. Rejestr naleznosci i ptatnosci studenta z podziatem na semestr w zakresie roku
akademickiego i rok studidw, kontrola wysokosci wnoszonych optat (informacja | W
o zalegtosciach i nadptatach),

17. Oznaczenie kolorem nieuregulowanych ptatnosci danego studenta (przekroczenie
termindw ptatnosci ustalonych w Regulaminie studiéw),

18. Mozliwos¢ grupowego i indywidualnego obcigzania studentéw optatami,

19. Generowanie wydrukéw optat z indywidualnym nr konta studenta, na ktére
ma dokonywad ptatnosci,

20. Naliczanie bonifikat procentowych i kwotowych wedtug zasad wskazanych przez
uczelnie (np. zmniejszenie kwoty opfaty za czesne decyzjg Prorektora),

21. Mozliwos¢ dokonywania zmian w sposobie naliczania ptatnosci (np. podwyzka | W
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czesnego),

22. Elastyczne konfigurowanie i modyfikacja schematow ptatnosci (np. optata za czesne W
— jednorazowa, w rozbiciu na raty, indywidualny harmonogram optat itp.),

23. Funkcja automatycznego rozbijania na raty opfaty za studia/ powtarzanie semestru
w przypadku nie dokonania przez studenta catosci wptaty w okreslonym terminie
(uwzglednienie wyzszej stawki w przypadku zaptaty ratalnej),

24. Generowanie i wydruk wezwania do zaptaty dla konkretnego studenta, mozliwos¢ W
wydruku korespondencji seryjnej dla wybranej grupy,

25. Definiowanie dodatkowych ptfatnosci studenta i wygenerowanie na ich podstawie W

naleznosci,

26. Mozliwosé wystawiania faktur w Module Dziekanat, faktury/miesieczne zestawienia
faktur majg by¢ widoczne w SS, mozliwos¢ wydrukowania zestawienia wydanych
dokumentdéw. Ewidencja faktur wydanych danemu studentowi przypisania pfatnika
do studenta — w przypadku, gdy firma zadeklaruje che¢ optacania studiéw
pracownikowi,

27. Dopasowanie dokonanej wpfaty przez studenta do odpowiedniej naleznosci
(automatyczne kojarzenie wptaty z naleznoscia),

Wirtualny dziekanat:

1. Dostep do indywidualnego konta przez unikalng nazwe uzytkownika i hasto
nadawane przez 0ZSZU (mozliwos¢ zmiany hasta przez uzytkownika) | W
przy wykorzystaniu bezpiecznego kanatu transmisji,

2. Mozliwo$¢ dwustronnej komunikacji na linii: pracownik dydaktyczny — student,
pracownik administracyjny — student, pracownik administracyjny — pracownik
dydaktyczny (e-mail, wirtualny dziekanat, sms),

3. Obstuga poswiadczenia otrzymania/przeczytania wiadomosci przez studenta

Informacje dostepne dla studenta:

Dane osobowe, W

Mozliwos¢ zgtoszenia zmiany danych kontaktowych (e-mail, telefon), w

Wybér specjalnosci,

Informacje o przebiegu studiow (urlopy, przeniesienia itp.),

Podglad w uzyskane oceny przez caty okresu trwania studiow, w

Stan zaliczen,

Przegladnie i mozliwo$¢ wydruku planu zaje¢,

Informacje na temat rozktadu sal i budynkéw Uniwersytetu Przyrodniczego

O O N 9 1 & W N e

Wyszukiwanie informacji gdzie i kiedy wybrany nauczyciel ma zaplanowane zajecia, w
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10. Woglad do harmonogramu sesji egzaminacyjnej,

11. Informacje o planach studiéw w

12. Informacje o wyktadowcach i przedmiotach (mozliwo$¢ podgladu sylabusow
dotgczonych do przedmiotow),

13. Podglad numeru indywidualnego konta studenta, na ktére ma dokonywaé wptat, w
14. Stan optat (komunikat o zalegtosciach), w
15. Informacje o kwotach (raty/catos¢) i terminach ptatnosci za czesne, akademiki itp., w

16. Wydruk gotowych (wypetnionych danymi studenta) blankietow, podan, drukéw
optat (za studia, akademik itp.), wnioskdw o wydanie legitymacji, duplikatu indeksu,
podania o wydanie dyplomu w jezyku angielskim, wszelkich oswiadczenn (zmiana
nazwiska, utracie legitymacji, indeksu), kart obiegowych,

17. Elektroniczna obstuga podan studentéw, mozliwos¢ ztozenia podania w Wirtualnym
Dziekanacie, zdefiniowane wzory podan,

18. Biuletyn informacyjny z mozliwoscig kierowania informacji do sprecyzowanego
odbiorcy (studenta lub grupy)

19. Mozliwo$é ankietowania studentéw, sondy, W

20. Wybor przez studentéw przedmiotdw obieralnych, jezyka obcego,

21. Dostep do regulaminu studidw, Zarzadzen Rektora, w

22. Godziny przyje¢, adresy, telefony dziekanatow (wskazanie nazwiska pracownika
dziekanatu zajmujgcego sie dang specjalnoscia),

23. Podglad wzdér wpisu do indeksu z nazwiskami oséb odpowiedzialnych za dokonanie
wpisu,

24. Mozliwos¢ wyboru przez studenta tematu pracy dyplomowej dostepnego w bazie
(decyzje o wyborze dyplomantéw podejmuje promotor),

25. Generowanie wzoru strony tytutowej pracy dyplomowej wg przyjetych zasad
(wydziat, kierunek, specjalnosé, imie i nazwisko studenta, tytut pracy dyplomowej w
dwach jezykach (polski/angielski), jednostka w ktérej praca zostata wykonana) oraz
oswiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej,

26. Wystgpienie z prosbg o przygotowanie wskazanego zaswiadczenia w dziekanacie
(otrzymanie informacji zwrotnej o terminie odbioru tego dokumentu),
automatyczne wypetnianie zaswiadczenia danymi studenta, tworzenie kolejki
wydruku zaswiadczen,

27. Prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej ze  studiami  doktoranckimi
(sprawozdanie z prowadzonych badan naukowych, sktadanie dokumentéw
wymaganych do przyznania stypendium doktoranckiego itp.)

28. Dostep do informacji dotyczacych wymagan i warunkdw odbywania praktyk
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studenckich (program praktyk, okres trwania, rodzaj firm, w ktdrych studenci moga
odbywac praktyke),

29. Wglad do bazy danych firm, w ktdorych studenci mogg odbywac praktyke (zaleznie
od kierunku i specjalnosci studiow),

30. Otrzymywanie informacji na temat wyznaczonych termindw egzamindw praktyk
studenckich,

31. Informacje o przyznanych stypendiach/zapomogach, w

32. Wypetnianie przez studenta elektronicznego formularza wnioskdéw o stypendium
socjalne, sportowe, zapomoge, akademik itp., mozliwos¢ dotaczenia zatgcznikow
do wniosku, mozliwos¢ wydruku wypetnionych formularzy,

33. Podglad listy wymaganych dokumentéw przy sktadaniu wnioskéw o pomoc
socjalng/stypendium,

34. Dostep do zaktadki wymiana miedzynarodowa,

35. Lista uczelni partnerskich, wyszukiwarka uczelni pod katem krajéw, wydziatow,
kierunkow, dziedzin itp.

36. Mozliwos¢ wypetnienia OnLine formularza zgtoszeniowego, karty uzgodnien, zmian
do karty uzgodnien, karty zaliczen, uzupetnienia wymaganych danych oraz

dotgczania zatacznikdw — elektronicznej wersji dokumentdw niezbednych
do rekrutacji, realizacji i rozliczenia wyjazdu (lista obowigzujgcych dokumentéw
znajduje sie na stronie internetowej

http://www.erasmus.up.lublin.pl/index.php?wybor=p7_1&mnu=m5_2#1),

37. Mozliwos¢ ztozenia wniosku na wymiane miedzynarodowg ze wskazaniem kilku
ofert wyjazdu,

Informacje dostepne dla wyktadowcoéw/prowadzqcych zajecia:

1. Panel informacyjny zawierajacy ogtoszenia skierowanie do prowadzacego, w
2. Mozliwos$¢ wysytania ogtoszen do grup studenckich lub konkretnego studenta,
3. Dostep do danych grup studentéw w biezgcym semestrze z mozliwoscig wydruku

protokotu, listy studentéw, czy listy obecnosci,

4. Dostep do ocen wystawionych studentom w biezgcym i poprzednich semestrach
(wyszukiwanie po nazwiskach studentéw),

5. Dostep do przedmiotdw, ktére prowadzgcy naucza lub nauczat,
6. Dostep do listy zaplanowanych zaje¢ wraz z informacjami o godzinach rozpoczecia
i salach,
7. Mozliwo$¢ wprowadzania harmonogramu sesji egzaminacyjnej,
8. Wprowadzanie ocen z zaliczen, egzamindéw oraz mozliwos$¢ wydruku uzupetnionego W
protokotu,
20
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9. Oznaczenie w 0OZSZU oceny jako przepisanej z innego kierunku, wydziatu,
czy uczelni,

10. Umieszczanie materiatéw dydaktycznych dla studentéw,

11. Mozliwos$¢ wpisania na karcie egzaminacyjnej/protokole — usprawiedliwionej
nieobecnosci, utraty terminu, egzaminu przetozonego,

12. Dotaczanie sylabuséw do prowadzonych przedmiotéw wg wzoru (lista pdl)
okreslonego przez Uczelnie (akceptacja i weryfikacja sylabusa przez uprawniong
osobe),

13. Udostepnianie nauczycielom akademickim wynikdw anonimowych ankiet
studenckich dotyczacych jakosci pracy nauczycieli,

14. Mozliwos¢ umieszczania tematéw prac dyplomowych oraz dodatkowego opisu
pracy dyplomowe]j (warunki realizacji pracy itp.). Informacje te wyswietlajg sie tym
studentom, ktdrzy majg prawo wyboru tych tematéw,

15. Woglad w dotychczasowy przebieg studiéw (oceny) studenta, ktory zgtasza ched
pisania zaproponowanego tematu pracy dyplomowej,

16. Informacje o dyplomantach realizujgcych prowadzone prace dyplomowe,

17. Generowanie drukéw oceny pracy dyplomowej dla promotora i recenzenta
wypetnionymi danymi studenta, tematem pracy, datg obrony, jednostkg w ktérej
wykonywana jest praca i jednostkg, z ktérej pochodzi recenzent pracy — mozliwosé
wypetnienia oceny i wydruku formularza,

18. Informacje o wypromowanych i zrecenzowanych pracach dyplomowych oraz datach
obron,

Praktyki studenckie:

1. Zbiér programéw praktyk, tj. wymagan i warunkéw odbywania praktyk przez
studentéw dla poszczegdlnych kierunkéw i specjalnosci, wymaganych okresow | W
i czaséw odbywania praktyki,

2. Udostepnianie informacji dla studentéw (zaleznie od kierunku i specjalnosci)
w jakich zaktadach pracy mogg odbywaé praktyke (informacja dostepna
w Wirtualnym Dziekanacie),

3. Wykaz firm, w ktérych studenci danych kierunkéw i specjalnosci mogg odbywad W
praktyki,
4. Mozliwos¢ weryfikacji i akceptacji miejsc praktyk proponowanych ze strony
studentéw przez pracownika zaktadu praktyk i dodawania wpiséw do wykazu firm,
5. Przypisanie praktyki studentowi:
o a.  Zaktad pracy, w ktérym odbyto praktyke | W |
T b.  Ustalenie terminu odbywania praktyki i dfugosci jej trwania, | ) W |
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I c.  Przypisanie 0s6b ktére z ramienia uczelni opiekuja sig praktyka, | W |
S d.  zaliczenie praktyki, W |
6. Generowanie raportéw (wykaz firm, lista oséb odbywajgcych praktyke, wykaz

opiekundw praktyk, praktyki zaliczone/niezaliczone, lista studentéw z miejscem
odbywana praktyki, porozumienie z firmg w sprawie przyjecia studenta
na praktyke),

7. Ocena i fakt odbycia praktyki ma przenosi¢ sie na suplement, w

8. Wysytanie do studentéw informacji (na konta w Wirtualnym Dziekanacie)
o terminie egzaminu zaliczajacego praktyki,

9. Zestawienie sktadéw komisji egzaminacyjnych dla poszczegdlnych kierunkéw
i specjalnosci,

10. Woysytanie do pracownikéow informacji (na konta w Wirtualnym Dziekanacie)
o przydzieleniu do komisji egzaminacyjnej i terminie egzaminu zaliczajacego

praktyki,
Stypendia:

1. Prowadzenie rejestru ztozonych wnioskow stypendialnych, w

2. Wyszukiwanie wnioskéw oraz przegladanie listy wnioskdow, wglad do wnioskéw W
ztozonych przez konkretnego studenta,

3. Wysytanie wiadomosci na skrzynke w Wirtualnym Dziekanacie do okreslonej grupy
studentéw, ktdrzy ztozyli dany typ wniosku,

4, Podglad historii statusu wniosku (zaznaczenie brakdow, terminu uzupetnienia
dokumentdw itp.), dodawanie statusu wniosku (przyjety, kompletny, niekompletny,
rozpatrzony), dodawanie wniosku z poziomu listy wnioskdéw przez uprawnionego
uzytkownika koricowego,

5. Ewidencja dotgczonych do wniosku dokumentdw, zmiana statusu dokumentéw
(zaznaczenie brakow, terminu uzupetnienia dokumentéw itp.), dodawanie
i usuwanie dokumentéw,

6. Podglad dochodu studenta, w

7. Automatyczne wyliczanie dochodu netto na osobe w rodzinie wg przyjetej
metodyki, na podstawie ztozonego wniosku i wprowadzonych przez studenta
w formularzu elektronicznym (zweryfikowanych przez uzytkownika koricowego)
wymaganych danych (przychdéd roczny i dochdd brutto dla poszczegélnych
cztonkéw  rodziny, sktadka na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne |
dla poszczegdlnych cztonkéw rodziny, podatek nalezny dla poszczegdlnych
cztonkédw rodziny, powierzchnia gospodarstwa rolnego, dochdd z pozarolniczej
dziatalno$ci gospodarczej, dochody nieopodatkowane, kwota alimentéw, liczba
0s6b w gospodarstwie domowym). Zmiany w zasadach wyliczania dochodu netto na
osobe w kolejnych latach majg znajdowaé odzwierciedlenie w algorytmach

22

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
!"u%'ggg'éZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO




Projekt ,,Nowoczesna uczelnia jako system e-ustug dla spoteczenstwa informacyjnego
wojewodztwa lubelskiego” jest realizowany w ramach IV Osi Priorytetowej Spoteczenstwo

NOWOCZESNA # Informacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-
UCZELNIR =27
uzywanych w ZSZU,
8. Mozliwos$¢ zmiany poszczegdlnych sktadowych potrzebnych do wyliczenia dochodu W

w trakcie trwania roku akademickiego,

9. Kontrola poprawnosci wprowadzonych danych i zatwierdzanie wyliczonego
dochodu przez uprawnionego uzytkownika kornicowego,

10. Uwazglednienie  wszystkich rodzajéw stypendidw (stypendium: socjalne,
za wyzywienie, mieszkaniowe, specjalne dla oséb niepetnosprawnych, za wyniki
w nauce, Ministra za osiggniecia w nauce, za wyniki w sporcie, Ministra za wybitne
osiggniecia sportowe, dla cudzoziemcéw) i zapomodg (takze ich wyrdéwnan)
przystugujgcym studentom i doktorantom (zgodnie z Regulaminem Szczegdétowym
Ustalania Wysokosci, Przyznawania i Wyptacania Swiadczen Pomocy Materialnej dla
Studentéw Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie),

11. Przypisanie do kazdego rodzaju stypendium listy statusdow (aktywny, nieaktywny,
absolwent) studenta, dla ktorych mozliwa jest wyptata pomocy. Podglad aktualnych
statuséw studenta oraz daty od kiedy obowigzuje zaktualizowany status,

12. Przypisanie do kazdego rodzaju stypendium listy miesiecy, w ktérych mozliwe jest
przyznanie pomocy,

13.  Przy przyznawaniu réznych rodzajéw stypendiéw branie pod uwage odpowiednich
wartosci bazowych (stypendium socjalne, na wyzywienie, mieszkaniowe — dochdd
netto; stypendium mieszkaniowe - identyfikator zakwaterowania (zalezny
od miejsca zamieszkania stancja/akademik oraz lokalizacji akademika), stypendium
za wyniki w nauce — srednia ocen, stypendium socjalne dla oséb niepetnosprawnych
— stopien niepetnosprawnosci),

14. Mozliwo$¢ wyboru metodyki przyznawania stypendium za wyniki w nauce
na biezagcy rok akademicki np. na podstawie przedziatéw S$rednich ocen,
procentowego udziatu najlepszych studentéw na roku, specjalnosci, kierunku,

15. Mozliwos¢ wprowadzania formuty matematycznej do obliczania wysokosci
stypendium naukowego na poszczegdlnych kierunkach, specjalnosciach, latach
i stopniach studiow. Mozliwos¢ symulacji ogdlnych kwot na stypendia oraz
obliczenia wysokosci stypendidw w przypadku dysponowania ogdlng kwota
na stypendia naukowe,

16. Uwazglednienie réznic w kwotach stypendidw dla studentéw i doktorantow,

17. Mozliwos¢ zmiany wysokosci stypendium w indywidualnych przypadkach, w

18. Przyznawanie i anulowanie stypendiéw w trakcie roku akademickiego, w

19. Mozliwos¢ wyfiltrowania listy studentéw/doktorantow w zadanym okresie
wg kryteridw takich jak np.: srednia ocen, dochdd netto, wysokos¢ stypendium,
stopien niepetnosprawnosci, rodzaj stypendium,

20. Dane takie jak grupy stypendiow, wysokosc stypendium, rodzaje stypendidw i lista
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miesiecy mogg by¢ modyfikowane przez uzytkownika  koncowego
lub administratora OZSZU,

21. Nadawanie rdéinych statusdw stypendiom (przyznane, do wyptaty, wyptacone,
zalegte),

22. Stypendia nieodebrane z kasy oraz niezrealizowane przelewy (informacja z banku
tzw. zwroty) przesuwajg sie na nastepny miesigc jako zalegte,

23. Funkcja potrgcania stypendiéw (np. w przypadku zmiany zakwaterowania
z akademika na stancje),

24. Historia wyptaconych stypendiéw (mozliwosé wgladu), w

25. Mozliwos¢ dostepu do informacji z poprzednich lat akademickich na temat dochodu
netto, identyfikatora zakwaterowania, $redniej ocen, stopnia niepetnosprawnosci,
a takze wysokosci stypendidow wyptaconych i zalegtych (nieodebranych),

26. Algorytm naliczania i przyznawania stypendium ma by¢ zgodny z Regulaminem
Szczegdtowym Ustalania Wysokoéci, Przyznawania i Wyptacania Swiadczerh Pomocy
Materialnej dla  Studentdw  Uniwersytetu Przyrodniczego w  Lublinie
oraz Zarzadzeniem nr 32 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 30
pazdziernika 2008r. (dokumenty dostepne na stronie
http://pomocmaterialna.up.lublin.pl). Zmiany w zasadach przyznawania i naliczania
stypendium w kolejnych latach majg znajdowaé odzwierciedlenie w algorytmach
uzywanych w ZSZU,

27. Po obliczeniu dochodu netto na osobe w rodzinie grupowe przyznawanie
stypendiéw dowolnej liczbie studentéw (wydziat, kierunek, specjalnos¢, rok) | W
zgodnie z wartoscig bazowg i ztozonym wnioskiem,

28. Mozliwos¢ przygotowania przez uzytkownika koncowego (pracownika dziatu spraw
socjalnych studentéw) zestawienn proponowanych kwot stypendidow (zgodnie
z okreslonymi widetkami, identyfikatorami zakwaterowania lub identyfikatorami
niepetnosprawnosci) dla studentéw danego wydziatu, kierunku, specjalnosci, roku
studiow (lista zostaje przekazana do Wydziatowej Komisji Stypendialnej, ktéra
zatwierdza badz modyfikuje zaproponowane kwoty),

29. Tworzenie, edytowanie i wydruk miesiecznych list wyptat (kazda lista jest
numerowana) uwzgledniajgcych wydziat, kierunek, typ studiow, typ wyptaty (kasa,
przelew), zawierajgcych imie i nazwisko studenta, rodzaje i wysokos$¢ pobieranych
stypendidw,

30. Wyptata stypendiow odbywa sie przez kase lub przelew bankowy przy pomocy
utworzonych list wypfat,

31. 0ZSZU ma weryfikowaé poprawnosé wprowadzonego numeru konta,

32. Wygenerowana lista wypfat moze by¢ dowolnie edytowana i podlega sprawdzeniu
przez uzytkownika. Kazda lista musi zosta¢é zatwierdzona przez uzytkownika. | W
W przypadku wystgpienia niezgodnosci (zmiana statusu studenta) uzytkownik
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zostanie o niej poinformowany i bedzie miat mozliwos$¢ poprawy lub usuniecia
danej wyptaty,

33. Kazda lista powinna posiadaé adnotacje, czy zostata zatwierdzona oraz identyfikator
uzytkownika, ktoéry jg utworzyt i zatwierdzit, a takie date utworzenia
i zatwierdzenia,

34. Przed zatwierdzeniem listy sprawdzany jest status studenta pod katem mozliwosci
zrealizowania wypfaty,

35. Blokowanie wypfaty stypendium mieszkaniowego studentowi, ktéry wykwaterowat
sie z domu studenckiego — komunikat przy sprawdzeniu listy przez OZSZU przed jej
zatwierdzeniem,

36. 0ZSZU powinien sprawdzi¢ czy studenci, ktérzy znalezli sie na liscie przelewowej
majg wypetnione pole — konto osobiste,

37. Mozliwos¢ tworzenia dodatkowych list wyptat (dla studentéw w wyjgtkowych
sytuacjach, ktérzy ztozyli dokumenty po wyznaczonym terminie),

38. Prowadzenie rejestru zatwierdzonych list wyptat w danym miesigcu przez danego
uzytkownika z podziatem na sposdb wyptaty (przelew/kasa) z uwzglednieniem
kierunku, specjalnosci, nr listy, listy osdb, kwoty do wypftaty,

39. Wydruk decyzji o przyznanej pomocy materialnej (szablony z mozliwoscig
modyfikacji) i kopert z adresem dla wybranej grupy osob (wydziat, kierunek,
specjalnosé, rok studiow) — korespondencja seryjna,

40. Mozliwos$¢ wysytania do studenta decyzji o przyznanym stypendium/zapomodze
w postaci elektronicznej,

41. Generowanie i wydruk decyzji o przyznanym stypendium/zapomodze,

42. Drukowanie potwierdzenia dostarczenia decyzji do studenta,

43.  Woydruk zaswiadczen o korzystaniu z pomocy materialnej za rézne okresy (szablony
z mozliwoscig modyfikacji),

44. Przygotowanie i wydruk zestawien stypendiéw wyptaconych studentom
w wybranym okresie dla wszystkich wydziatéw, wybranego wydziatu, kierunku,
specjalnosci, roku studidow lub kombinacji kilku wydziatéw, kierunkow
lub specjalnosci i lat studiéw — z podziatem na sposdb wyptaty (kasa/przelew) oraz
rodzaju i formy studiéw (pierwszego stopnia, drugiego stopnia, trzeciego stopnia,
jednolite magisterskie oraz stacjonarne i niestacjonarne) oraz po uwzglednieniu
stypendiéw nieodebranych przez studenta,

45. Rejestr wydanych zaswiadczen dla studentow, w

46. Mozliwo$¢ tworzenia wydruku listy studentéw z uwzglednieniem: nazwiska
i imienia, nr albumu, kierunku studidw, formy studidw, roku i semestru studiéw,
rodzaju stypendium, sredniej ocen, dochdd netto, stopien niepetnosprawnosci,
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47. Funkcja generowania wydruku wybranego procenta najlepszych studentdéw
na danym wydziale, kierunku, specjalnosci, stopniu, roku studidw,

48. Funkcja automatycznego generowania sprawozdawczos$ci na potrzeby Gtéwnego
Urzedu Statystycznego (Sprawozdanie S-11), w przypadku zmiany zakresu danych
wymaganych przez Gtéwny Urzad Statystyczny dostosowanie parametrow
programu do nowych okolicznosci,

49. Mozliwo$¢ wydruku sprawozdania Ewidencja oséb niepetnosprawnych (stopien
i rodzaj niepetnosprawnosci, podziat na ptec),

Wymiana miedzynarodowa:

1. Zamawiajgcy informuje, ze Biuro Wymiany Miedzynarodowej (BWM) obstuguje piec¢
obszaréw dziatania:

c. STA OUT/ IN — wyjazdy/ przyjazdy nauczycieli akademickich w celu
prowadzenia zaje¢,

e. IP — kursy intensywne,

2. Portal informacyjny musi by¢ oparty na systemie zarzadzania trescig pozwalajacy
na umieszczanie informacji i danych (tekst, grafika, dokumenty) dla wszystkich
obszaréw dziatania BWM. Dostepne odrebne strony informacyjne dotyczace zasad
rekrutacji, procedury wyjazdéw, wymaganych dokumentéw, informacji o uczelniach
partnerskich (pobierane z systemu), zasad finansowania i innych informacji
niezbednych do realizacji dziatan. Dla kurséw intensywnych (IP) informacja
o organizowanych kursach (tematyka, zasady udziatu, wymagane dokumenty,
informacje praktyczne),

3. Dla studentéw SMP IN musi by¢ zapewniony dostep do listy (tworzonej w systemie
przez uzytkownika kornicowego BWM) o dostepnych miejscach praktyk i informacji
n.t. rodzaju pracy, oferowanych warunkdw, zakwaterowania, wyzywienia itp.,

4, Obstuga wyjazdow SMS (przedtuzony wyjazd na kolejny rok) w ramach
indywidualnych porozumien z profesorami (bez stypendium),

5. Forum z mozliwoscia dotgczania przez studentéw, ktérzy juz uczestniczyli
w wymianie praktycznych uwag, opinii, porad zwigzanych z wyjazdami,

6. Formularze on-line — Zgtoszenia na wyjazdy studentéw (SMS/SMP OUT)
i pracownikéw (STA/STT OUT) zgodnie z obowigzujgcym wzorem. Mozliwoscé
wprowadzenia listy wyboru (menu rozwijalne), zaznaczenia pdl wymagalnych
do wypetnienia, powiadomienie o wystaniu formularza. Mozliwo$¢ dodawania
i usuwania pdl,
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7. Dla wyjazdow studentéw:
a. Mozliwos¢ dotgczania dokumentéw wymaganych na etapie zgtaszania, ktére

student pobiera ze strony (CV, listy motywacyjne, karty uzgodnien i inne jezeli
bedzie koniecznosc),

c. Mozliwo$¢ drukowania formularza on-line (wydruk zawiera tekst i tabele,
ktory jest widoczny podczas wypetnienia ale nie aktywny do wypetnienia
lub niewidoczny w momencie wypetniania przez studenta),

8. Przygotowanie i wydruk dokumentéw rozliczeniowych (np. Karty Zaliczen)
dla studentéw wyjezdzajgcych (SMS/SMP OUT) na podstawie informacji z OZSZU,
karty uzgodnien,

9. Baza danych wyjezdzajgcych pracownikéw (STA/SMP OUT), zgodnie z danymi
zawartymi w formularzu zgtoszeniowym. Mozliwos¢ filtrowania danych, dodawania
nowych i usuwania nieaktualnych informaciji,

10. Formularze on-line — zgtoszenia bedacy réwnoczes$nie Application Form na przyjazdy
studentéw (SMS/SMP IN) zgodnie z obowigzujgcym wzorem. Mozliwosé
wprowadzenia listy wyboru (menu rozwijalne), zaznaczenia pdl wymagalnych
do wypetnienia, powiadomienie o wystaniu formularza. Mozliwos¢ dodawania
i usuwania pol. Formularz musi mie¢ mozliwos¢:

b. drukowania formularza on-line (wydruk zawiera tekst i tabele, ktory jest
widoczny podczas wypetnienia ale nie aktywny do wypetnienia
lub niewidoczny w momencie wypetniania przez studenta),

11. Mozliwos¢ wypetnienia on-line Learning agreement i Changes to learning
agreement na przyjazdy studentow (SMS/SMP IN) zgodnie z obowigzujgcym
wzorem. Mozliwo$¢ wprowadzenia listy wyboru (menu rozwijalne), zaznaczenia pél
wymagalnych do wypetnienia, powiadomienie o wystaniu formularza. Mozliwosé
dodawania i usuwania poél. Mozliwos¢ drukowania formularza on-line (wydruk
zawiera tekst i tabele, ktéry jest widoczny podczas wypetnienia ale nie aktywny do
wypetnienia lub niewidoczny w momencie wypetniania przez studenta),

12. Baza danych studentéw przyjezdzajgcych (SMS/SMP IN) zgodnie z danymi
zawartymi w formularzu. Mozliwos¢ filtrowania danych, dodawania nowych
i usuwania nieaktualnych informaciji,

13. Przygotowanie i wydruk dokumentéw rozliczeniowych dla studentéw
przyjezdzajgcych (SMS/SMP IN) na podstawie informacji z bazy danych i Learning
Agrement,

14. Automatycznie pojawiajgce sie w OZSZU powiadomienie o zblizajgcym sie terminie
koncowym rozliczenia wyjazdu studentéw/pracownikow, informacja ma by¢
przesytana do zainteresowanych na skrzynke mailowg lub skrzynke w wirtualnym
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dziekanacie (studentéw lub pracownikéw),

15. Formularz on-line do przygotowania opisu przedmiotu prowadzonego w jezyku
angielskim (wedtug obowigzujgcego wzoru) i danych nauczyciela z mozliwosciag
kontaktu z osobg prowadzacg przedmiot (aktywny link adresowy). Mozliwosé
wprowadzenia listy wyboru (menu rozwijalne), zaznaczenia pdél wymagalnych
do wypetnienia, powiadomienie o wystaniu formularza. Mozliwo$¢ dodawania
i usuwania pdl,

16. Baza przedmiotow realizowanych w Uczelni w jezyku angielskim (z dotgczonymi
sylabusami w jezyku angielskim) zgodnie z opisem przedmiotu. Mozliwos$¢
filtrowania danych, dodawania nowych i usuwania nieaktualnych informacji,

17. Strona informacyjna w jezyku angielskim dla studentéw przyjezdzajgcych na studia
(SMS IN) zbudowana na bazie systemu katalogu ECTS (wg zalecanych elementéw,
jakie powinien zawieraé¢ Katalog przedmiotéw ECTS) zawierajaca informacje
na temat: uczelni, programéw studiéw i przedmiotéw (katalog), ogdlne informacje
dla studentéw, zasady rekrutacji, wymagane dokumenty, warunki zakwaterowania

itp.,

18. Lista zawartych umodéw, mozliwosé dodawania nowych uméw i wprowadzania
do systemu informacji zawartych w umowach zgodnie z obowigzujgcym wzorem,
ktdre tworzg baze podpisanych umow, m.in.: jednostka zagraniczna, kraj, okres
obowigzywania umowy, dziedzina, rodzaj dziatania, dane kontaktowe -
koordynatorzy, warunki wspotpracy: rodzaj (poziom) studidw, liczba oséb, ktore
moga wyjechad, maksymalna dtugos¢ wyjazdu/przyjazdu; daty podpisania itp.,

19. Generowanie raportu o zblizajgcej sie dacie wygasniecia umowy,

20. Filtrowanie podpisanych umow,

21. Mozliwos¢ wprowadzania do 0ZSZU koddéw sektorowych gospodarki (atrybut
wyjazdow na praktyki) i kodéw dziedzin nauki (atrybut wyjazdu na studia) oraz
dopasowanie do nich kierunkéw studiéw (podpowiadanie studentom, ktére kody sg
przyporzadkowane do studiowanych przez nich kierunkow studiow),

22. Dostep do danych z 0ZSZU dotyczacych studentdw ze wszystkich poziomoéw
nauczania: dane osobowe (imiona, nazwiska, adresy, telefony, e-maile, nr PESEL
itp.) oraz wszelkie dane zwigzane ze studiami potrzebne przy organizacji wyjazdow,

23. Dostep do danych z systemu dotyczacych nauczycieli i pracownikéw Uczelni: dane
osobowe (imiona, nazwiska, adresy, telefony, e-maile, nr PESEL itp.) oraz wszelkie
dane potrzebne przy organizacji wyjazddw,

24. Mozliwos¢ wprowadzenie do 0ZSZU dodatkowych danych studentéw/pracownikow
UP niezbednych podczas rekrutacji, realizacji i rozliczania wyjazdu (dane dotyczace:
kraju, jednostki przyjmujacej, wydziatu, realizowanego w ramach wyjazdu programu
studiéw/ programu nauczania/ programu pracy, dtugosci pobytu, dacie wyjazdu
i powrotu). Zmiany w wymaganych przez Narodowg Agencje danych w kolejnych
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latach majg znajdowac odzwierciedlenie w ZSZU,

25. Wprowadzenie do 0ZSZU (dla wyjezdzajgcego studenta) danych niezbednych
do wypetnienia karty uzgodnien, zmian do karty uzgodnien i karty zaliczeh oraz
mozliwosé¢ wydruku uzupetnionych danymi dokumentéw (wg obowigzujgcych
wzoréw),

26. Mozliwos¢ wprowadzania danych zwigzanych z rekrutacjg, realizacjg i rozliczeniem
wyjazdu zaréwno w wirtualnym dziekanacie przez studenta/pracownika (dane s3
zatwierdzane nastepnie przez koordynatora), jak réwniez w sposdb tradycyjny
w Biurze Wymiany Miedzynarodowej (wprowadzanie danych do systemu przez
uzytkownika koricowego),

27. Wprowadzenie do 0OZSZU liczby punktéw ECTS uzyskanych z poszczegdlnych
przedmiotéw w trakcie wyjazdu na studia (sumowanie punktéw z poszczegdlnych
przedmiotéw),

28. Ewidencja dokumentéw ztozonych przez studenta/nauczyciela,

29. Ewidencja wydanych dokumentdw i zaswiadczen,

30. Mozliwos¢ wprowadzania do OZSZU danych osobowych (imie, nazwisko, data
urodzenia, miejsce zamieszkania itp.) studentdéw/pracownikéw przyjezdzajgcych
do naszej Uczelni na wymiane oraz wszelkich informacji zwigzanych z realizacja
wymiany (pte¢ osoby, kraj, jednostka, z ktdrej przyjezdza, kod dziedziny nauki,
nazwisko koordynatora, wydziat i realizowane przedmioty na UP (dla studentdow),
program nauczania/ program pracy na UP (dla pracownikéw), dtugos¢ pobytu, data
przyjazdu i wyjazdu),

31. Generowanie dokumentéw i zaswiadczen wymaganych przed, w trakcie
i po zakonczeniu wymiany. Zaswiadczenia i dokumenty (wg obowigzujgcych
wzoréw) wystawiane w BWM sg automatycznie wypetniane danymi z OZSZU.
Dla studentéw przyjezdzajacych: Zmiany do Learning Agrement, potwierdzenie
rezerwacji do akademika, Letter of Invitation, wniosek o wydanie legitymacji,
indywidualny program studiéw, karta okresowych osiggniec¢, Transcript of Records,
potwierdzenie odbycia studiéw, potwierdzenie pobytu itp. Dla studentéw
wyjezdzajacych: protokét z postepowania rekrutacyjnego, karta uzgodnien,
informacja do dziekanatu o zakwalifikowaniu na wyjazd, umowa i oswiadczenie
dotgczane do umowy, zaswiadczenie do NFZ, zaswiadczenie do uczelni partnerskiej,
zaswiadczenie do legalizacji pobytu, karta zaliczen, dokument o uznaniu studiéw
za granicg itp.,

32. 0ZSZU umozliwia rozliczanie (obstuga biezgcego wykorzystania) $rodkéw
przekazywanych na poszczegdlne obszary (informacje o budzetach), jak i rozliczanie
srodkéw ogdlnych na organizacje wymiany (OM) przekazywanych z Narodowej
Agencji oraz Srodkow przekazanych z uczelni macierzystej na dofinansowania
wyjazdéw,

33. 0ZSZU umozliwia rozliczania stypendiow w EURO (uwzglednianie réznych grup
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stypendidw, okresu pobytu planowanego, a rzeczywistego) na wyjazdy
studentéw/pracownikéw, potgczonego z systemem kwestury, zlecenia ptatnosci
na konta studentéw/nauczycieli,

34. Podglad listy kandydatéw zgtoszonych na wyjazd, z zaznaczeniem liczby wolnych
miejsc,

35. Tworzenie i wydruk list wszystkich studentéw/nauczycieli biorgcych udziat
w wymianie (w biezgcym roku i latach poprzednich) z mozliwoscig wyszukiwania,
sortowania i wielokrotnego filtrowania wg réznych kryteriéw,

36. Mozliwos¢ wyeksportowania wyfiltrowanej (wg zadanych kryteridw) listy
wyjezdzajacych i przyjezdzajgcych studentéw i pracownikéw do arkusza
kalkulacyjnego,

37. Mozliwos¢ wysytania informacji mailowej do wybranych grup (korespondencja
seryjna),

38. Mozliwosé szybkiego wyszukania wybranego pojedynczego studenta/nauczyciela,

39. Mozliwo$é podgladu aktualnego statusu studenta/nauczyciela w procesie rekrutacji,
przygotowania i realizacji wyjazdu oraz stanu rozliczenia po powrocie,

40. Mozliwo$¢ tatwego wyszukania oséb nierozliczonych po powrocie, wystania
korespondencji (grupy z brakami), automatycznie generowana
informacja/komunikat dla koordynatora o osobach zalegajgcych z rozliczeniem
(po ustalonym terminie),

41. Mozliwos$¢ generowania i wydruku raportéw za zadany okres dotyczgcych: zgtoszen
na wyjazdy, list oséb zakwalifikowanych na wyjazd, uméw dla oséb wyjezdzajgcych,
zestawien studentéw/pracownikéw biorgcych udziat w wymianie z poszczegdlnych
wydziatéw/kierunkéw, rozliczernn finansowych oraz raportéw dotyczgcych uméw
i warunkéw wspotpracy z innymi jednostkami,

42. 0ZSZU musi zawiera¢ dane potrzebne do przygotowania obowigzujgcych raportéw
przejsciowych i raportu konncowego wymaganych przez Narodowg Agencje (zgodnie
z instrukcjg wypetniania sprawozdan koncowych i przejsciowych dostepnych
na stronie Narodowe]j Agencji www.erasmus.org.pl). Zmiany w wymaganych przez
Narodowg Agencje danych w kolejnych latach majg znajdowac odzwierciedlenie
w 0ZSZU,

43. Mozliwo$¢ konwertowania danych z bazy do wypetnienia raportéw wymaganych
przez Narodowg Agencje (pliki Excela),

Modut Kwestura

Zamawiajgcy wymaga integracji pomiedzy Systemem Finansowo — Ksiegowym a modutami OZSZU
w tym Dziekanat i Akademiki w zakresie obstugi rozliczen ze studentami na nastepujgcych
zatozeniach:

1. Wymiana danych musi odbywac¢ sie w trybie nie wymagajgcym tworzenia
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dodatkowych plikdw wymiany danych,

2. Obustronne zapisy danych muszg odbywaé sie na poziomie baz danych
zintegrowanych modutéw,

3. Zakres integracji musi obejmowac:

a. Pobieranie danych studentéw z modutu Dziekanat do Systemu Finansowo —
Ksiegowego,

b. Musi istnie¢ mozliwos¢ tworzenia kontrahenta w Systemie Finansowo -
Ksiegowym bezposrednio po zarejestrowaniu studenta w module Dziekanat
i nadaniu mu stosowanego statusu w trybie — on line lub na zyczenie,

C. Aktualizacje danych studentéw w Systemie Finansowo - Ksiegowym
na podstawie danych zawartych w module Dziekanat,

d. Musi istnie¢ mozliwos¢ odblokowania edycji przestanych danych z modutéw
Dziekanat i Akademiki do Systemu Finansowo — Ksiegowego,

e. Wspotprace Systemu Finansowo — Ksiegowego i modutéw  Dziekanat
i Akademiki w zakresie jednolitych baz kontrahentéw,

f. Automatyczng dekretacje wraz z zapisem w Systemie Finansowo -—
Ksiegowym wszelkich  pozycji finansowych wygenerowanych z Modutu
Dziekanat oraz Modutu Akademiki w trybie ,,on-line” i, na zyczenie”,

g. Dekretacje automatyczng, ktéra musi byé mozliwa zaréwno w uktadzie
analitycznym (na poszczegdlne konta studentéw) jak i w uktadzie
syntetycznym (wydziat, kierunek, tryb studiéw i inne),

h. Wprowadzenie kilku numeréw kont bankowych (np. subkonto wptat
studenckich, konto wyptat stypendiéw) z kontrolg zgodnosci IBAN w module
Dziekanat, Akademiki i Systemie Finansowo — Ksiegowym,

j. Import wyciggdw bankowych i rozpoznanie strony rozrachunkowej zapisanej
w kodzie konta bankowego w Systemie Finansowo — Ksiggowym,

k. Prowadzenie rozrachunkow czesSciowych (rozliczenie czesci kwoty
rozrachunku),

l. Mechanizm automatycznego rozliczania z kilkoma strategiami parowania
naliczenia i optaty (np. zgodno$¢ terminu ptatnosci, zgodnos¢ kwoty),

m.  Przekazywanie danych o wprowadzonych ptatnosciach i wykonanych
rozliczeniach optat z Systemu Finansowo — Ksiegowego do Modutow
Dziekanat | Akademiki. Operacja ma by¢ wykonywana w trybie on-line,

n Prowadzenie ewidencji i rozliczania ulg studenckich,
o Automatyczne generowanie przelewow stypendialnych do banku,
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p. Import wystanych przelewdw z Systemu Finansowo — Ksieggowego w postaci
wyciggu bankowego i przekazanie informacji o wyptatach do modutéw
Dziekanat i Akademiki,

g. Utworzenie stownikéw kierunkéw studidow, optfat studenckich, rodzajéw
stypendiéw, wydziatéw, ktére zostang wykorzystane jako analityka konta
kosztowego i przychodowego. Stowniki te muszg by¢ tadowane automatem
z modutéw Dziekanat i Akademiki (dopuszcza sie tadowanie procedurg),

r. Generowanie i wydruk sprawozdania PNT-01.

Modut Pensum

1. Dostep do bazy nauczycieli akademickich (z podaniem stopnia, tytutu, stanowiska,
nr PESEL), dostep do listy wszystkich prowadzacych zajecia z podziatem na wydziat,
jednostke (mozliwosé wydruku),

2. Przypisanie okreslonej stawki za godziny ponadwymiarowe dla réznego rodzaju
stanowisk (tytut, stanowisko), badz dla wskazanej osoby,

3. Automatyczna zmiana stawki za godziny ponadwymiarowe oraz przeliczenie
pensum po zmianie stanowiska w trakcie trwania roku akademickiego,

4, Przypisanie obowigzujgcego pensum do stanowiska, w

5. Funkcja okreslajgca date do ktdrej pensum zostato zrealizowane dla wskazanego
nauczyciela na podstawie danych z realizacji planu zaje¢,

6. Uwzglednienie modyfikatoréw zmieniajgcych wymiar pensum ze wzgledu
na petniong funkcje, urlop macierzynski, zwolnienie, szkolenie, granty itp.,

7. Mozliwo$¢ pobierania z SKP informacji na temat zmiany stanowiska, urlopu
macierzynskiego, urlopu wypoczynkowego, szkolenia, urlopu dla poratowania
zdrowia itp.

8. Funkcjonalnos$¢ pozwalajgca wyliczy¢ liczbe nadgodzin dla kazdego pracownika
zgodnie z zasadami uczelni,

9. Formularz umozliwiajagcy wprowadzenie (przez pracownikow poszczegdlnych
katedr/instytutow/zaktadow), ktére zajecia planowane/zrealizowane
dla poszczegdlnego nauczyciela sg realizowane w ramach pensum, a ktore
w ramach nadgodzin,

10. Formularz umozliwiajgcy wprowadzenie (przez pracownikdw poszczegdlnych
katedr/instytutow/zaktadoéw) szczegdtowych planéw dydaktycznych dla jednostki
z podaniem nazwy przedmiotu, roku, studidw, wydziatu, kierunku, specjalnosci,
liczby grup studenckich, rodzaju zaje¢ (wyktady, cEwiczenia audytoryjne,
laboratoryjne, terenowe, seminaryjne itp.), oséb prowadzacych dany przedmiot,
mozliwosé wydruku wypetnionego formularza,

11. Formularz umozliwiajgcy wprowadzenie (przez pracownikédw poszczegdlnych
katedr/instytutéw/zaktadéw) zbiorczych planéw zatrudnienia dla jednostki

32

PRGGR LN romomio AT
R E G I O N A LNY LOBELKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI



Projekt ,,Nowoczesna uczelnia jako system e-ustug dla spoteczenstwa informacyjnego
wojewodztwa lubelskiego” jest realizowany w ramach IV Osi Priorytetowej Spoteczenstwo

4
NOWOCZESNA Informacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-
UCZELNIR =27

z podaniem nazwiska nauczyciela, tytutu, stanowiska, wymiaru pensum, daty
wykonania pensum, zaplanowanej liczby godzin dydaktycznych, wykonanej liczby
godzin dydaktycznych, z podziatem na studia stacjonarne i niestacjonarne,
mozliwo$é wydruku wypetnionego formularza,

12. Formularz umozliwiajgcy wprowadzenie (przez pracownikéw poszczegdlnych
katedr/instytutow/zaktadow) szczegétowych sprawozdan dla jednostki z podaniem
nazwy przedmiotu, roku, studidw, wydziatu, kierunku, specjalnosci, liczby grup
studenckich, rodzaju zaje¢ (wyktady, c¢wiczenia audytoryjne, laboratoryjne,
terenowe, seminaryjne itp.), osdb prowadzgcych dany przedmiot, mozliwosé
wydruku wypetnionego formularza,

13. Formularz umozliwiajgcy wprowadzenie (przez pracownikdw poszczegélnych
katedr/instytutow/zaktadéw) zbiorczych sprawozdan dla jednostki z podaniem
nazwiska nauczyciela, tytutu, stanowiska, wymiaru pensum, daty wykonania
pensum, zaplanowanej liczby godzin dydaktycznych, wykonanej liczby godzin
dydaktycznych, mozliwos$¢ wydruku wypetnionego formularza,

14. Mozliwos¢ zestawienia szczegdtowych planéw dydaktycznych i zbiorczych planéw
zatrudnienia ze szczegétowymi i zbiorczymi sprawozdaniami dla wskazanej
jednostki, mozliwos¢ wychwycenia rdznic,

15. Podziat zaje¢ na wyktady, ¢wiczenia audytoryjne, laboratoryjne, terenowe,
seminaria, fakultety itp.,

16. Wykazanie zmian pomiedzy godzinami planowanymi a zrealizowanymi w danej
jednostce,

17. Mozliwos¢ pordwnania szczegdtowych plandw dydaktycznych i zbiorczych planéw
zatrudnienia z planami studiow z uwzglednieniem liczby grup studenckich,
mozliwosé wychwycenia réznic,

18. Mozliwos¢ pordéwnania sprawozdan szczegétowych i sprawozdan zbiorczych
zplanami studidw z uwzglednieniem liczby grup studenckich, mozliwos$¢
wychwycenia réznic,

19. Zestawienie wszystkich zrealizowanych godzin dla okres$lonego nauczyciela
w obrebie okreslonego roku akademickiego wraz z podaniem nazw przedmiotéw, | W
na jakich studiach, kierunkach i latach prowadzit zajecia,

20. Mozliwosc¢ zliczenia tacznej liczby godzin z danego przedmiotu z podaniem roku,
kierunku, rodzaju studidw, liczby grup studenckich, z wyszczegdlnieniem przez kogo
jest prowadzony (np. w przypadku prowadzenia zajeé przez kilka oséb z réznych
jednostek) i zestawienie liczby godzin przeprowadzonych przez tg osobe,

21. Ewidencja godzin zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli akademickich poza
jednostkg macierzysta (swojg katedrg/zaktadem/instytutem),

22. Wykazanie wszystkich pracownikéw z godzinami ponadwymiarowymi w danej
jednostce, na wydziale, w uczelni (zaktadka godzin ponadwymiarowych),
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23.  Wykazanie wszystkich pracownikéw z niedoborem godzinowym w danej jednostce, W
na wydziale, w uczelni (zaktadka niedobory),

24.  Mozliwos¢ uzupetnienia niedoboréw godzinowych pracami dyplomowymi, w

25. Raport z liczby zrealizowanych prac dyplomowych z uwzglednieniem specyfiki
naliczania honorarium z tego tytutu (mozliwosé¢ zablokowania wyptaty za prace
dyplomowe dla oséb, ktére przekroczg ustalony limit prac magisterskich),
rozliczanie promotorstwa (osoba, liczba godzin, liczba prac dyplomowych),

26. Pobieranie informacji z modutu Dziekanat o godzinach dydaktycznych
zrealizowanych  przez pracownikdw technicznych, doktorantéw (ponad
obowigzujgce pensum), osoby ,z zewnatrz” (umowy zlecenie/ o dzieto) wraz
ze stawkg oraz kwotg do wyptaty,

27. Mozliwos¢ pobierania informacji z SKP o dacie rejestracji do ZUS oséb ,,z zewnatrz”

(nie bedacych pracownikami/doktorantami UP w Lublinie) oraz doktorantéw,

28. Funkcja umozliwiajgca obliczanie kosztéw ksztatcenia na danym kierunku,

Raporty i Wydruki:

1. Generowanie raportu zestawiajgcego liczbe  wszystkich  godzin  zajec
zaplanowanych/zrealizowanych na wybranym kierunku (podziat na lata studidow)
pogrupowanych wedtug stanowisk i tytutéw naukowych prowadzacych,

2. Definiowanie, ewidencja i mozliwos¢ drukowania umoéw (anekséow do umodw),
protokotow, sprawozdan i rachunkéw za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla oséb W
»Z zewnatrz”, doktorantéw, pracownikéw technicznych (mozliwos¢ wskazania
réznej ilosci godzin do zrealizowania, stawek oraz kosztow dla kazdej umowy),

3. Generowanie raportu zestawiajgcego liczbe wszystkich godzin wyktadow i ¢wiczen
w wybranej jednostce, liczbe godzin pensum pracownikow danej jednostki
(pogrupowang zgodnie z zajmowanymi stanowiskami), liczbe godzin prowadzonych
na podstawie umowy zlecenie oraz liczbe godzin ponadwymiarowych,

4, Generowanie zestawien godzin ponadwymiarowych dla danej jednostki, dla danego
pracownika, dla danego wydziatu,

5. Zestawienie godzin planowanych z podziatem na studia stacjonarne/niestacjonarne,

6. Zestawienie godzin ponadwymiarowych dla poszczegdlnych stanowisk (mgr, dr,
prof.) w danej jednostce, na danym wydziale, na catej uczelni,

7. Zestawienie wszystkich planowanych godzin dla danej jednostki, dla danego
wydziatu, dla uczelni,

8. Zestawienie wszystkich zrealizowanych godzin dla danej jednostki, dla danego
wydziatu, dla uczelni,

9. Zestawienie zrealizowanych godzin w danej jednostce z podziatem na pracownikéw
dydaktycznych, pracownikéw technicznych, doktorantéw,
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10. Zliczanie pensum wszystkich pracownikéw w okreslonej jednostce, na danym
wydziale, w catej uczelni,

11. Raport ilosci pracownikéw dydaktycznych, naukowo-dydaktycznych
na poszczegélnym wydziale,

12. Raport ilosci pracownikéw dydaktycznych, naukowo-dydaktycznych majgcych
godziny ponadwymiarowe na poszczegdlnym wydziale,

13. Zestawienie pracownikéw dydaktycznych, naukowo-dydaktycznych, ktérzy
realizujgc godziny ponadwymiarowe przekroczyli %, 2 wymiaru pensum,

14. Generowanie list do wyptaty za godziny ponadwymiarowe (nazwisko, liczba godzin,
stawka, naleznos¢),

15. Generowanie list do wyptaty za prace mg, inz., lic. (nazwisko, liczba godzin, stawka,
naleznosc),

16. Sporzadzanie zestawien zbiorczych z wykonania godzin ponadwymiarowych
w poréwnaniu z latami ubiegtymi,

17. Mozliwos¢ rozliczenia dydaktykéw z uwzglednieniem danych zawartych w planie

zajed,
Modut Planowanie Zaje¢
1. 0ZSZU musi umozliwia¢ uktadanie, przechowywanie i modyfikacje planu zaje¢ dla
Uczelni,

2. Dostep do wprowadzonych do OZSZU planéw studiéw, podziatu na grupy, liczby
grup i liczebnosci w grupach,

3. Dostep do wprowadzonej do OZSZU obsady personalnej przedmiotow,

4, Informacja o planie zaje¢ ma by¢ dostepna przez interfejs WWW dla studentow,
wyktadowcow.

5. Baza budynkow (z uwzglednieniem odlegtosci, czasu dojazdu miedzy réznymi
lokalizacjami) i sal (wyktadowe, <(¢wiczeniowe, laboratoryjne, terenowe)

z wyszczegllnieniem liczby miejsc (mozliwos¢ ignorowania komunikatu o zbyt
licznej grupie przez uzytkownika korncowego uktadajgcego plany),

6. Planowanie zaje¢ z punktu widzenia kierunku studiow, a takze grupy studenckiej,
nauczyciela, sali, pojedynczego studenta,

7. Uktadanie plandw zaje¢ dla studidw stacjonarnych w modutach tygodniowych
(poniedziatek — pigtek), a dla studiéw niestacjonarnych w modutach weekendowych
(pigtek — niedziela) w dwdch konfiguracjach: co drugi weekend na zmiane (tzw. | W
bloki zaje¢ weekendowych), mozliwo$¢ wprowadzenia terminéw zjazdow dla
studentéw zaocznych,

8. Mozliwo$¢ okreSlenia dostepnosci wyktadowcy w danym terminie facznie
z przechowywaniem i uzywaniem tych informacji podczas procesu uktadania planu,
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9. Mozliwos¢ aktualizacji rozktadéw w przypadku zmiany plandw studiéw, czy liczby

grup (np. dodatkowy nabdr, grupa oséb powtarzajgcych przedmiot, czy caty
semestr, redukcja grup),

10. Zmiana terminu i czasu trwania zajec za pomocg techniki przeciggnij i upus¢, w
11. Mozliwos¢ podgladu i wydruku tygodniowego rozktadu zajec dla:
o a.  Categorokustudiéw, z podziatem na kierunkiigrupy, | W |
o b.  Poszczegénychgrup, W |
o c.  Poszczegénych prowadzacych, |7 W |
S d.  Poszczegélnychsal, W |
12. Mozliwo$é utozenia plandw zajeé dla fakultetow z jezykdw obcych z przypisaniem W
prowadzacych, roku i rodzaju studidw, rodzaju grup (poziom znajomosci jezyka),
13. Mozliwos$é prowadzenia zajec¢ z jednego przedmiotu przez kilku prowadzacych, W
14. Przypisanie poszczegdlnych sali do konkretnych wydziatéw, mozliwo$¢ przydziatu
jednej sali dla roznych wydziatow (np. przydziat do dni tygodnia, wybranych godzin),
15. Uzyskiwanie podpowiedzi, w trakcie uktadania rozktaddw zajeé¢, gdzie sg jeszcze W
wolne sale w danych terminach,
16. Wyszukiwanie wolnych sal,
17. Rezerwacja sal na zajecia nieregularne, na pojedyncze terminy, w
18. Mozliwos¢ przypisania kilku sal do jednych zajeg, w

19. Mozliwos$¢ uktadania rozktadéw zajeé przez uzytkownikéw korcowych z réznych
wydziatdbw w jednym czasie (mozliwos¢ podgladu plandéw z przypisanymi | W
wyktadowcami z innych wydziatéw),

20. Kontrola nad ukftadanymi planami zaje¢, informacja o konfliktach (grup, sal,
nauczycieli, liczby miejsc w sali) i ograniczeniach, wskazanie wolnych godziny

W
do zaplanowania z punktu widzenia grupy i prowadzacego, mozliwos¢ ignorowania
konfliktow przez osobe uktadajgca plany,

21. Mozliwosc taczenia grup studenckich na zajecia,

22. Mozliwo$¢ naniesienia na planie informacji/zaje¢ dodatkowych (konsultacje, W
spotkania, kota naukowe, basen itp.),

23. Motzliwos¢ dokonywania zmian na biezgco w planie zaje¢, informacja o zmianach W

kierowana jest bezposrednio do zainteresowanych (prowadzacych, studentéw),

24. Mozliwos¢ zadeklarowania czasu trwania zaje¢ na planie z doktadnoscig co do
minuty np. bez uwzgledniania przerw (2 godziny lekcyjne to 1,5 godziny zegarowej), | W
mozliwo$¢ ustawienia rdznych godziny rozpoczecia zaje¢,

25. Kontrola uprawnien uzytkownika korncowego, co do mozliwosci zmiany zajeé¢ w ,,nie
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swoim” planie (w planie nie ze swojego wydziatu),

26. Mozliwos¢ taczenia dwdch grup laboratoryjnych w jedng grupe audytoryjna
na czesci zajec z danego przedmiotu w trakcie semestru,

27. Mozliwosc okre$lania ograniczen i powigzan pomiedzy grupami (np. w tym samym
czasie grupa laboratoryjna 1 i 2 nie moze mie¢ zaje¢ z innego przedmiotu — brak
mozliwosci potaczenia ich w grupe audytoryjng; uwzglednienie mozliwosci
prowadzenia zaje¢ w blokach tematycznych, co 2 tygodnie przemiennie dla 1 i 2

grupy),

28. Mozliwos¢ uktadania zaje¢ bez obsady personalnej, mozliwosé¢ pdziniejszego W
przypisania obsady do utozonego rozktadu zajec,

29. Uwzglednienie oddziatéw uczelni poza Lublinem — osobna baza sal, a ta sama baza W
wyktadowcow,

30. Mozliwos¢ podgladu wszystkich wolnych sal, wyszukiwanie wolnych terminéw
wybranej sali przez nauczycieli akademickich, ostateczna rezerwacja mozliwa jest
przez uprawnionego uzytkownika kornicowego,

31. Wyszukiwanie termindw zajec zadanego nauczyciela, w

32. Wyszukiwanie termindéw zajec zadanej grupy, w

33. Poruszanie sie po planie zaje¢ przy uwzglednieniu organizacji roku akademickiego W
(widoczne wolne dni roku akademickiego w ujeciu tygodniowym),

34. Mozliwos¢ okreslenia dowolnego typu zaje¢ (wyktady, éwiczenia laboratoryjne, W

¢wiczenia audytoryjne, zajecia terenowe itp.),

35. Mozliwos¢ prowadzenia terminarza akademickiego; daty rozpoczecia i zakoniczenia
roku akademickiego, swigt panstwowych, dni wolnych od pracy. Wolne dni majg | W
by¢ wizualizowane na samym planie zajec,

36. Mozliwos¢ skopiowania zajeé¢ z zadanym krokiem tygodniowym z uwzglednieniem

terminarza akademickiego, w

37. Przy zmianie terminu skopiowanych zaje¢ OZSZU ma pytaé, czy zmiana dotyczy tylko W
wskazanych, czy réwniez kolejnych zaje¢ wyniktych z kopiowania,
Planowanie i rozliczanie zaje¢ w poszczegdlnych jednostkach/zaktadach:

1. Przydzielanie prowadzacych do ¢wiczen (w poszczegolnych W

katedrach/instytutach/zaktadach),

2. Mozliwo$¢ wprowadzanie zmian w aktualnie prowadzonych zajeciach (aneks
do obcigzen dydaktycznych),

3. Zakres danych zgromadzonych w 0ZSZU ma umozliwia¢ utworzenie raportu
natemat stanu przydzielenia nauczycieli oraz zestawienia planowanej | W
i zrealizowanej liczby godzin przez wyktadowcoéw,
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4. Uwzglednianie w rozliczeniach dydaktycznych oprécz zrealizowanych zajec

dydaktycznych takze liczby pozytywnie ocenionych prac dyplomowych
przeliczonych na odpowiednig liczbe godzin dydaktycznych (zgodnie z Uchwatg
Senatu),

5. Przeliczanie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ seminarium/fakultetéw w zaleznosci
od liczebnosci grupy (w przypadku grupy mniejszej niz liczebno$¢ okreslona
Zarzadzeniem Rektora),

6. 0ZSZU ma umozliwia¢ wpisywanie zastepstw na zajecia na biezgco Ilub
po skoficzonym semestrze, a nastepnie uwzglednienie ich przy rozliczaniu pensum,

Modut Akademiki

1. Strona WWW oparta na systemie zarzadzania trescig zawierajgca informacje
na temat lokalizacji akademikow (adresy), zatrudnionego personelu (nazwiska,
zajmowane stanowisko, kontakt), liczby dostepnych miejsc (informacja o liczbie
wolnych miejsc pobierana z 0ZSZU), opisu segmentdw i pokoi, liczby miejsc
w poszczegdlnych pokojach, wyposazenia pokoi, opisu pokoi goscinnych, czesci
hotelowej, cennika,

2. Podglad listy pokoi w poszczegdlnych akademikach mozliwoscig oznaczania pokoi W
niedostepnych (remont, rezerwacja),

3. Wizualizacja listy pokoi wraz z mozliwoscig podgladu i wydruku grafiki pieter
danego domu studenckiego, z pomieszczeniami gospodarczymi, mozliwosc
dotaczenia etykiet z nazwiskami mieszkancéw w poszczegdlnych pokojach,

4, Podglad listy zameldowanych oséb (mozliwos¢ wyszukiwania konkretnego
mieszkanca),

5. Raporty dotyczace ilosci i rozmieszczenia lokatoréw w akademiku,

6. Mozliwo$¢ wyszukiwania wolnych pokoi i pojedynczych miejsc w pokojach, wg
standardu, ptci, roku studiow lokatorow,

7. Wyswietlenie listy wykwaterowanych osdb,

8. Obstuga przyznawania miejsc w akademikach (sktadanie podan w postaci
elektronicznej przez Internet (na podstawie przygotowanych formularzy)-
przyznawanie miejsc — rezerwacja pokoi przez studentdow/pracownikéw -
meldunek),

9. Mozliwo$¢ rezerwacji pokoi przy pomocy wirtualnego dziekanatu przez
studentéw/doktorantéw/pracownikdéw UP (mozliwos$¢ zarezerwowania miejsca dla
wspodtmatzonka, dziecka), wyznaczenie terminu potwierdzenia rezerwacji,

10. Mozliwos¢ rezerwacji pokoi w OZSZU przez uprawnionego uzytkownika kofncowego W
(rezerwacje dla oséb z zewnatrz),

11. Potwierdzanie, usuwanie i modyfikacja rezerwacji oraz skierowan (dokument
potwierdzajacy przyznanie miejsca w akademiku dla studentéw/pracownikéw
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starajacych sie o kwaterunek po wyznaczonym terminie oraz dla oséb ,,z zewnatrz”)
przez uprawnionych uzytkownikdéw koricowych (wysytana jest informacja zwrotna
dla oséb rezerwujgcych pokdj),

12. Podglad rezerwacji z podziatem na potwierdzone, niepotwierdzone, w

13.  Woysytanie do studentéw informacji o wyznaczonym terminie stawienia sie w biurze
kwaterunkowym (np. umawianie studentdw na kwaterunek co 15 min), mozliwos¢
zmiany wyznaczonej godziny na wniosek studenta,

14. Meldowanie masowe lub indywidualne zgodnie z rezerwacjg,

15. Kontrola meldowania pod kontem przydziatu pokoju ze wzgledu na ptec i inne
kryteria (np. rok studiéw),

16. Uniemozliwienie zakwaterowania tej samej osoby wielokrotnie w tym samym W
czasie,

17. Mozliwosc¢ rezerwacji pokoi na nastepny rok akademicki, w

18. Mozliwos¢ wymeldowania przed koricem roku akademickiego, w

19. Automatyczne generowanie drukow do meldunkdéw wypetnionych danymi z OZSZU, w

20. Drukowanie karty mieszkanca wraz z danymi osobowymi i zdjeciem pobranymi

w
z 0ZSzU,

21. Mozliwosc¢ przegladania historii meldunkdw oraz przyznanych obcigzen finansowych W
poszczegdlnych oséb,

22. Generowanie, wydruk i ewidencja skierowan z podziatem na wydane, wykorzystane
i niewykorzystane,

23. Mozliwos¢ pozostawienia rezerwy miejsc dla studentéw przyjezdzajgcych
na wymiane miedzynarodowg, dla studentéw pierwszego roku do momentu, kiedy
beda znane wyniki rekrutacji,

24. Rejestr o0séb  kwaterowanych do  akademikéw, a nie bedacych

. . . . . W
studentami/doktorantami/pracownikami UP w Lublinie

25. Mozliwos¢ wprowadzenia i modyfikacji dodatkowych danych studenta niezbednych
przy przyznawaniu miejsc i rejestracji do domow studenckich (informacje
o wspoétmatzonku, dzieciach),

26. Wyswietlenie i wydruk list mieszkancéw z mozliwoscia filtrowania wg zadanych
kryteriéw (dla kazdego akademika oddzielnie oraz zbiorczo dla wszystkich doméw
studenckich),

27. Mozliwos¢ przemeldowan miedzy pokojami, w

28. Naliczanie opfat za pokoje (uwzglednianie odsetek), w

29. Naliczanie studentom jednorazowe] optaty za zniszczenia ogdlne w akademikach, w
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30. Mozliwos¢ obcigzania mieszkancow dodatkowymi kosztami finansowymi W
np. za wyrzgdzong szkode,

31. Mozliwosé generowania wezwan do zapftaty, w

32. Przeliczanie naleznosci za zajmowany pokdj zaleznie od daty zameldowania, w

33. Mozliwosé zwolnienia z czesci optfat za wynajem, w

34. Mozliwos¢ tworzenia réznych taryf optat w zaleznosci od lokalizacji akademika,
liczby oséb w pokoju, terminu kwaterunku (rok akademicki/wakacje), liczebnosci
zorganizowanej grupy kwaterujgcej sie w domu studenckim itp.,

35. Mozliwos¢ wyodrebnienia okresu wakacyjnego (inne daty pfatnosci, ceny
za wynajem),

36. Dostep do aktualnych informacji o ptatnosciach dla studenta i obstugi akademika, w

37. Drukowanie blankietdw optat za miejsca w domach studenckich, obstuga kasy
w akademikach, gdzie dokonywane sg opfaty dorazne,

38. Wyswietlenie i wydruk list zadtuzen z mozliwoscig filtrowania wg Zzadanych
kryteriéw,

39. Woyswietlenie listy nadptat z mozliwoscig filtrowania wg zgdanych kryteriow,

40. Rozliczanie kazdego domu studenckiego osobno, mozliwosé przygotowania
zestawien zbiorczych tgcznie dla  wszystkich akademikow, wyswietlenie
szczegdtowego rozbicia finanséw z podziatem na poszczegdlne konta (strony Winien
i Ma),

41. Woydruk dokumentéw ksiegowych (faktur) dla gosci i kontrahentéw wynajmujacych W
pomieszczenia,

42. Wyswietlenie listy dokumentdow ksiegowych wg typdéw, zadanego okresu, zgdanych
numerow,

43. Ewidencja wydawanej poscieli, w

44. Ewidencja wydanego lokatorom wyposazenia dodatkowego, nadawanie numeréw
seryjnych,

45. Ewidencja stanu inwentarzowego wyposazenia pokoi i pomieszczen domu studenta, | W

Modut Elektronicznej Legitymacji Studenckiej
Z uwagi na koniecznos¢ korzystania z funkcjonalnosci ELS przez uzytkownikéw koricowych
dziekanatu opisywania ponizej funkcjonalnos¢ ELS ma by¢ czescig modutu dziekanat,
a nie odrebng aplikacjg (tzn. dostep do modutu ELS ma by¢ mozliwy z poziomu modutu | W
Dziekanat). Pracownik dziekanatu ma mozliwos¢ uzywania modutu ELS wbudowanego w
modut dziekanat, po jednokrotnym zalogowaniu do OZSZU,

1. Obstuga procesu zarzadzania elektroniczna legitymacja studencka zgodnie W
z obowigzujgcymi przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami Uczelni,
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2. Korzystanie z wspédlnej bazy danych OZSZU i modutu ELS (dane personalne, dane

adresowe, dane dotyczace statusu studenta (celem uniemozliwienia przedtuzania | W
waznosci legitymacji dla osoby nieuprawnionej),

3. Ewidencja wydan hologramow, w

4, Ewidencja wydan, zwrotdw i zagubien legitymacji,

5. Dostep do zlecen wydruku elektronicznej legitymacji studenckiej z dziekanatu, w

6. Obstuga wielu kolejek wydruku legitymaciji, w

7. Mozliwos¢ masowego importu zdjeé, ktére automatycznie sg przypisywane do
wiasciciela legitymacji, przy zatozeniu, ze nazwa zdjecia odpowiada numerowi PESEL | W
wtasciciela legitymacji,

8. Wprowadzenie danych o statusie legitymacji (przyjeta/w druku/wydrukowana),

9. Wspdtpraca z funkcjonujgcymi obecnie na uczelni kartami Gemalto GemXpresso

E36 + Mifare 1kB, Gemalto TOP HM GX4 oraz CryptoCard multiSIGN z certyfikatem
kwalifikowanym SZAFIR,

10. Modut Elektronicznej Legitymacji Studenckiej w trakcie procesu personalizacji kart
musi zapisywac na nich identyfikator biblioteczny w formie elektronicznej oraz
automatycznie generowac¢ dane o wystawionych elektronicznych legitymacjach
studenckich dla modutu bibliotecznego VIRTUA wykorzystywanego obecnie
na uczelni,

11. Modut Elektronicznej Legitymacji Studenckiej musi Wspdtpracowaé z drukarka
Evolis Dualys bedaca na stanie Uczelni,

12. Mozliwos¢ dodania zdjecia poprzez wklejenie ze schowka, lub wczytanie z pliku, w

13. Modut Elektronicznej Legitymacji Studenckiej musi posiadaé¢ opcje edycji zdjeé
(kadrowanie, nasycenie kolorow, jasnos¢, ostrosé, usuwania szuméw opcje | W
histogramu),

14. Funkcjonalno$¢ przywotywania danych studenta po wiozeniu elektronicznej
legitymacji studenckiej do czytnika zintegrowanego z komputerem w dziekanacie,

15. Funkcjonalnos$¢ logowania do kioskéw informacyjnych i komputeréw za pomoca
legitymacji,

16. Mozliwos¢ rozwoju do: kontroli dostepu fizycznego do obiektéw na terenie Uczelni,
mikroptatnosci za ustugi na terenie uczelni (np. ksero, parking), ankietowania,
testéw, egzaminow, glosowan, zarzadzania czasem pracy w ogdlnodostepnych
laboratoriach,

Modut Bank Informacji

1. Modut ma byé oparty o system zarzadzania trescig, ktory daje mozliwosé
umieszczania podstron, modyfikowania struktury hierarchii stron i edycji tresci
informacji bezposrednio w przegladarce internetowej w trybie wizualnym oraz
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dodawania zatgcznikéw binarnych. Modut dostepny dla studentéw, absolwentéw,
pracownikéw po zalogowaniu. Dla absolwentéw mozliwos¢ korzystania z serwisu
zawierajgcego profil absolwenta oraz mozliwos¢ wymiany informacji z innymi
absolwentami, otrzymywanie wiadomosci, dostep do ogtoszen,

2. Modut powinien zapewnia¢ dostep do bazy studentéw i absolwentéw
korzystajacych z ustug Biura Karier. Rejestr powinien umozliwia¢é modyfikacje
informacji o kwalifikacjach studentéw (ukonczonych studiach i kursach, uzyskanych
certyfikatach, znajomosci jezykéw obcych, doswiadczeniu zawodowym, odbytych
praktykach, dodatkowych umiejetnosciach i sprawnosciach oraz preferencjach
zawodowych),

3. Mozliwo$¢  elektronicznego  ankietowania  absolwentéw (na  podstawie
przygotowanych formularzy), badanie ich loséw zawodowych. Zliczanie danych
zebranych za pomocg ankiety i grupowanie w zestawienia umozliwiajgce
statystyczng ich interpretacje (tabele, wykresy). Kazdy absolwent powinien mieé
dostep do formularzy ankietowych, mozliwos¢ ich uaktywnienia, wypetnienia
i odestania,

4. Prowadzenie rejestru firm zainteresowanych wspdtpracq i organizacja praktyk
nadprogramowych, stazy lub oferujacych miejsca pracy. Formularz umozliwiajgcy
wprowadzenie danych firmy do rejestracji w systemie (przez firme lub Uzytkownika
koncowego w biurze karier). Formularz umozliwiajgcy wprowadzanie ofert
dotyczacych miejsc pracy, praktyk, stazy oferowanych przez firmy (mozliwos¢
weryfikacji ofert wprowadzonych przez firme przez uzytkownika kofcowego przed
udostepnieniem dla studentéw/absolwentow),

5. Modut powinien umozliwia¢ kojarzenie ofert pracy ze zgtoszeniami studentow/
absolwentéw bezposrednio lub za posrednictwem Biura Karier,

6. Prowadzenie rejestru ofert praktyk nadprogramowych, stazy i pracy z mozliwoscig
ich uzupetniania, zmiany lub wycofywania przez Uzytkownika koricowego Biuro
Karier,

7. Mozliwo$¢ wyszukiwania ofert przez studentéw/ absolwentéow wedtug zadanych

kryteridw,

8. Mozliwo$¢ przekazywania informacji dotyczacych ofert pracy, stazy, praktyk
nadprogramowych za pomocg poczty elektronicznej (absolwenci), kont
w wirtualnym dziekanacie (studenci) lub bezposrednio po zalogowaniu z module
bank informacji,

9. Mozliwo$¢ wypetnienia zyciorysu na podstawie przygotowanego formularza
automatycznie wypetnianego danymi studenta (z poziomu Wirtualnego Dziekanatu)
oraz wystania go (format pdf) w odpowiedzi na oferte,

10. Mozliwos$¢ wgladu pracodawcow zarejestrowanych w Biurze Karier w wybrane
dane studenta (uprawnienia nadawane przez uzytkownika kornicowego) szukajacego
pracy/stazu/praktyki, mozliwo$¢ wyszukiwania studentéw wedtug zadanych
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kryteridw,

Modut Rekrutacja

Funkcjonalnosci komisji rekrutacyjnej:

1. Definiowanie zasad rekrutacji (zgodnie z Uchwatg Senatu) przyjetych na dany rok
akademicki i zgodne z nimi realizowanie procesu kwalifikowania na studia. Zmiany
w zasadach rekrutacji w kolejnych latach majg znajdowaé odzwierciedlenie
w algorytmach uzywanych w ZSZU,

2. Mozliwo$¢ podejrzenia/edycji przez uprawnionego uzytkownika koricowego danych
. . . W

na koncie kandydata, tak jak widzi je kandydat,

3. Rejestracja wszystkich dziatan uzytkownika korcowego korzystajagcego z modutu
rekrutacji, mozliwosé wydruku listy takich dziatan,

4, Automatyczny import i ksiegowanie wptat rekrutacyjnych z pliku bankowosci
elektronicznej (mozliwosé recznego rejestrowania wptat),

5. Woysytania informacji do kandydatow o miejscu i terminie egzaminu wstepnego, w

6. Wprowadzanie wynikdw egzamindw wstepnych lub rozméw kwalifikacyjnych,

7. Panel administracyjny musi pozwala¢ okreslaé kierunki i specjalnosci (przy rekrutacji

na studia Il stopnia), na ktdre ma sie odbywa¢ rekrutacja, mozliwos¢ definiowania | W
dodatkowych naboréw studentow,

8. Mozliwo$¢ pobierania i poréwnania wynikdow matur wprowadzonych przez
kandydata na studia z danymi z Krajowego Rejestru Matur (KReM),

9. Tworzenie odpowiednich dokumentéw z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego:
decyzje, protokoty, lisy rankingowe, listy zakwalifikowanych, przyjetych, listy
niezakwalifikowanych z powodu braku miejsc, listy kandydatéw zakwalifikowanych
na egzamin, listy osdb, ktére zdaty egzamin, listy osdb, ktére nie zdaty egzaminu,

10. Mozliwos¢ tworzenia raportéw i statystyk z procesu rekrutacji, badZ jej etapu.
Statystyka powinna obejmowad liczbe kandydatéw na poszczegélne kierunki
(z wyszczegdlnieniem rodzajéw matury, ,olimpijczykéw”) oraz formy studiéw
(stacjonarne, niestacjonarne), statystyke optat rekrutacyjnych, sprawozdanie E-N-1,

11. Seryjny wydruk kopert zaadresowanych dla wskazanej grupy kandydatéw, wydruk
potwierdzenia odbioru listdw poleconych (tzw. zwrotek),

12. Modut rekrutacji musi pracowac ciaggle, bez koniecznosci wytgczania go
i rekonfiguracji przed kolejng kampania rekrutacyjng,

13. Modut musi umozliwia¢ archiwizacje danych po zakonczeniu rekrutacji, w

14. Rekrutacja ma umozliwia¢ utworzenie studenta w module dziekanatowym
na podstawie danych wskazanych kandydatéw,

15. Automatyczna zmiana statusu kandydata powigzana z miejscem w rankingu, w
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16. Podglad historii wysytanych wiadomosci do kandydatéw (temat, tresé, data, W
operator),

17. Wykonawcy oprogramowania powinni zapewni¢ aktualizacje oprogramowania
obejmujacg miedzy innymi: dostosowanie do zmieniajacych sie przepiséw prawnych
zewnetrznych i uczelnianych, zmiana szablonéw przed nowym rokiem akademickim
i nowa rekrutacja,

18. Mozliwos¢ ustalenia hasta kandydata przez uprawnionego uzytkownika koricowego
z komisji rekrutacyjnej,

Funkcjonalnosci administratora:
1. Mozliwo$¢ edycji i dodawania wymaganych pdél formularza. Mozliwosé dodania W

warunku walidacji na pole,

2. Mozliwos¢ edycji stownika kodéw pocztowych,

3. Edycja uprawnien uzytkownikéw korzystajgcych z modutu administracyjnego
i modutu komisji rekrutacyjne;j,

4, Definiowanie w panelu administracyjnym dowolnej liczby w ciggu roku kampanii
rekrutacyjnych wraz z terminem rozpoczecia i zakonczenia dla wskazanych | W
kierunkow,

5. Panel administracyjny pozwalajgcy zdefiniowanie przedmiotéw maturalnych, ktére
kandydat moze podac ubiegajgc sie o przyjecie na dany kierunek, przypisanie
konkretnym przedmiotom wspétczynnikdéw wagowych, definiowanie miejsca, daty, | W
liczebnosci grupy egzaminu dodatkowego, okreslenie warunku zdania egzaminu
w postaci ilosci punktow, wprowadzenie limitu przyje¢,

6. Mozliwos$¢ tworzenia kwerend ktére pozwolg wychwyci¢ kandydatow spetniajgcych
okreslone kryteria w jezyku SQL. Mozliwo$¢ wykonywania kwerend przez komisje
rekrutacyjng. Mozliwos$¢ eksportu wyniku kwerendy do arkusza kalkulacyjnego,

7. Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca podzielenie kandydatéw na grupy egzaminacyjne W
oraz przyporzadkowanie sali/miejsca i godziny egzaminu,
Modut Portal Rekrutacyjny
1. Modut rekrutacyjny ma by¢ oparty o system zarzgdzania trescig, ktéry daje
mozliwo$¢é umieszczania podstron, modyfikowania struktury hierarchii stron i edycji W

tresci informacji bezposrednio w przeglagdarce internetowej w trybie wizualnym
oraz dodawania zatgcznikéw binarnych,

2. Mozliwos$¢ zatozenia przez kandydata konta internetowego, do ktérego loginem
bedzie adres e-mail. Na adres e-mail ma by¢ wysytany link aktywacyjny konta, link | W
do ewentualnej zmiany hasta oraz ewentualne komunikaty od uczelni,

3. Elektroniczna rejestracja kandydatéw na studia pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolite magisterskie, w tym takze cudzoziemcéw (brak nr PESEL) w oparciu | W
o zdefiniowane formularze rekrutacyjne,
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4, Automatyczna weryfikacja poprawnosci i kompletnosci wypetnionych pdl,

5. Wybér szkoty sredniej ma sie odbywaé z prezentowane;j listy, w

6. Wydruki, ktére pojawiajg sie u kandydata w procesie rekrutacyjnym muszg by¢
w formacie PDF,

7. Mozliwos¢ zaznaczenia w OZSZU faktu bycia ,,olimpijczykiem” oraz dotgczenia skanu
dyplomu finalisty badz laureata olimpiady stopnia centralnego,

8. Wymuszanie pierwszych duzych liter w imieniu, nazwisku, nazwie miejscowosci, w

9. Mozliwos¢  wyboru przez kandydata (na  etapie rejestracji)  kilku
kierunkéw/specjalnosci,

10. Opcja zwolnione miejsca (kandydatowi, ktory nie dostat sie na wybrany kierunek
w ramach tej samej opfaty rekrutacyjnej proponuje sie inny kierunek studiow —
generowanie listy kierunkdw z wolnymi miejscami, mozliwos$¢ wyboru jednej pozycji
z listy),

11. Mozliwos¢ wpisywania danych osobowych, a takze ocen uzyskanych na maturze
i ocen ze swiadectwa ukoniczenia szkoty sredniej tzw. wyniki z matury, egzaminy, | W
dane okregowej komisji egzaminacyjnej,

12. Automatyczne pobieranie z OZSZU sredniej ocen ze studiéw pierwszego stopnia dla
absolwentéw UP biorgcych udziat w postepowaniu rekrutacyjnym na studia
drugiego stopnia,

13. Kandydat powinien mie¢ mozliwo$s¢ wyboru i ztozenia deklaracji kierunku
pokrewnego (student wybierajgc studia drugiego stopnia nie musi kontynuowac
tego samego kierunku, ktéry skonczyt na studiach pierwszego stopnia), deklaracji
wyboru jezykéw obcych (informacje o poziomie znajomosci jezykdw obcych
(deklarowany poziom znajomosci wybranego jezyka A2, B1, B2, C1, C2 oraz
odpowiednio dopasowany poziom lektoratu B1, B2, C1, C1/C2, C2), dopasowanie
studenta do grupy jezykowej odbywa sie na podstawie wynikow testu
umieszczonego w portalu rekrutacyjnym), przedmiotéw do wyboru na etapie
rekrutacji,

14. Modut musi umozliwia¢ zatgczenie zdjecia w postaci elektronicznej, walidacja

W

rozmiaréw, proporcji i wielkosci pliku zdjecia, podglad zdjecia na wzorze legitymaciji,

15. Kontrola poprawnosci wprowadzonych danych: Walidacja numeru pesel,
podpowiadanie daty urodzenia, ptci na podstawie PESEL, walidacja numeru telefonu W
(tylko cyfry), walidacja kodu pocztowego, podpowiadanie wojewddztwa,
miejscowosci, gminy, na podstawie kodu pocztowego,

16. Kandydat moze wydrukowaé¢ uzupetniony, gotowy do podpisu formularz W
rekrutacyjny,

17. Generowanie kont bankowych do optat na etapie rekrutacji, w

18.  Struktura danych osobowych kandydatéw oparta na zasadzie zgodnie, z ktérg jeden | W
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kandydat wystepuje w bazie jednokrotnie, kandydujac na rézne kierunki,

19. Monitorowanie przez kandydata postepowania kwalifikacyjnego za posrednictwem
indywidualnego konta kandydata — jednego dla wszystkich kierunkéw i specjalnosci.
Historia informacji dla kazdego kierunku zgodnie z etapami postepowania
rekrutacyjnego,

20. Przesytanie na indywidualne konto lub poczte email wiadomosci o postepowaniu
rekrutacyjnym, miejscu na liscie rankingowej oraz etapach rekrutacji,

21.  Wykorzystywanie mechanizmu CAPTCHA podczas rejestrowania nowego kandydata, | W

22. Konfigurowalny mechanizm blokowania uzupetniania wynikdw maturalnych
i dalszych etapdéw rekrutacji dopdki nie dokonano optaty rekrutacyjnej, mozliwos¢
zdjecia blokady przez uprawnionego uzytkownika koricowego po uzyskaniu dowodu
wykonania przelewu,

23. Rejestracja wszystkich modyfikacji, ktérych dokonat kandydat. Raport umozliwiajgcy
Sledzenie i wydruk,

24. Rejestrowanie faktu zatgczenia podan, oraz innych dokumentow sktadanych przez
kandydatow,

25. Automatyczne wyliczanie punktéw rekrutacyjnych na podstawie kryteriéw
zdefiniowanych w Uchwale Nr 46/2008-2009 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego
w Lublinie z dnia 13 maja 2009 r. w sprawie zasad i trybu przyjmowania kandydatow
na | rok studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia
oraz jednolite magisterskie w UP w Lublinie w roku akademickim 2010/2011
(dostepna na stronie http://bip.up.lublin.pl/uchwzarz.php?cont=chap). Zmiany w
zasadach rekrutacji w kolejnych latach majg znajdowac¢ odzwierciedlenie w
algorytmach uzywanych w 0ZSzZU,

26. Generowanie wydrukéw dla kandydata: formularz podania o przyjeciu na studia,
druk przelewu, wniosek o legitymacje,

Modut Wirtualny Inkubator Przedsiebiorczosci

1. Strona WWW oparta na systemie zarzadzania trescig, ktory daje mozliwosé
umieszczania podstron, modyfikowania struktury hierarchii stron i edycji tresci
informacji bezposrednio w przegladarce internetowej w trybie wizualnym oraz
dodawania zatgcznikéw binarnych,

2. Forum umozliwiajgce wymiane doswiadczen, zamieszczanie praktycznych uwag,
opinii, porad,

3. Czat tekstowy z pracownikami petnigcymi dyzury w okreslonych godzinach,

4. Baza prac dyplomowych zawierajgca nazwisko autora pracy i promotora, tytut,
stowa kluczowe, skrécony opis pracy w jezyku polskim i angielskim, Symbol Polskiej
Klasyfikacji Tematycznej, potencjalne mozliwosci wykorzystania pracy,

5. Rejestr propozycji tematéw prac dyplomowych/doktorskich sktadanych przez
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firmy/instytucje zewnetrzne po zarejestrowaniu w OZSZU. Proponowane tematy
dostepne s3 dla dziekandéw poszczegdlnych wydziatéw w ich profilu w Wirtualnym
Dziekanacie,

6. Zaktadanie i obstuga indywidualnej skrzynki pocztowej przedsiebiorstwa, ktérego
wtascicielem jest student,

7. Wyszukiwarka pracownikow naukowych wedtug tematyki badawczej, ktérg sie
zajmujg (stowa kluczowe). Dostep do danych kontaktowych i spisu publikacji
danego pracownika dla firm/instytucji zainteresowanych wspdtpracg w danej
dziedzinie,

Modut Backup

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu licencje na program SYMATEC BACKUP 2010 Ilub
rownowazny. Pod pojeciem programu rownowaznego rozumie sie oprogramowanie, ktore:

1. Musi obstugiwac urzadzenia tasmowe i dyskowe, stuzgce do przechowywania kopii
zapasowych i archiwizacji danych bedacych w posiadaniu zamawiajgcego.

2. Przechowywac informacje o wykonanych kopiach, harmonogramach oraz nosnikach
w relacyjnej bazie danych. Proces tworzenia kopii zapasowej oraz odtwarzania
danych powinien by¢ procesem transakcyjnym.

3. Modut Backup musi w sposéb automatyczny i bezobstugowy optymalizowac
parametry pracy wewnetrznej bazy indeksowej.

4, Musi posiada¢ graficzny interfejs oraz wbudowanego kreatora do utworzenia
konkretnego zadania.

5. Powinien posiadac scentralizowang administracje, jedna konsola zarzadzajaca.

6. Umozliwia¢ definiowanie w sposéb centralny, proceséw jednej konsoli polityki
tworzenia kopii zapasowych, tj. okreslenia, jakie dane, kiedy i gdzie powinny by¢
sktadowane (definiowanie harmonogramu wykonywania kopi zapasowych).

7. Umozliwia¢ realizowanie raz zdefiniowanej polityki backupu w sposdb
automatyczny, bez koniecznosci ingerencji operatora. Program powinien umozliwic¢
takze wykonywanie okreslonej akcji (zatrzymanie proceséow, wykonanie backupu
i ponowne uruchomienie).

8. Wykonywac kopie zapasowe w sposob przyrostowy - pierwsza kopia powinna by¢
kopig catkowitg a kolejne powinny zawiera¢ jedynie dane, ktdre ulegty modyfikacji.

9. Musi umozliwia¢ wykonywanie kopii zapasowych ,otwartych” plikow, ktore sa
W uzyciu systemu operacyjnego.

10. Powinien potrafi¢ wykorzystywa¢ do backupu mechanizm kopii migawkowych
systemu Microsoft Windows (VSS).

11. Posiadaé mozliwos¢ zdefiniowania czasu waznosci kopii danych, tj. czasu, w ktérym
usuniete dane sg przechowywane na nosnikach tasmowych badz dyskowych.
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12. Musi mie¢ mozliwos¢ jednoczesnego tworzenia kopii zapasowych na rdzinego
rodzaju nosniki (tasmy, dyski).

13. Musi posiada¢ prowadzenie wersyfikacji polityki realizowania kopii zapasowych -
definiowanie ilosci przechowywanych wersji zarchiwizowanych zasobow.

14. Powinien mie¢ mozliwos¢ jednoczesnego wykonywania kopii wielu klientéow
(zasobow) na urzadzenia dyskowe. Program bez ingerencji operatora powinien moc
przenosi¢ dane z dyskdéw na tasmy.

15. Musi zapewni¢ tworzenie kopii zapasowych tzw. On-linie z serweréw
bazodanowych np. MSSQL bez koniecznosci zatrzymywania pracy serwera bazy
danych.

16. Musi mieé wsparcie i by¢ kompatybilny z ustugami katalogowymi firmy Microsoft.

17. Musi zapewni¢ tworzenie kopii zapasowych stacji klienckich wykorzystujgcych
systemy Windows w chwili podfgczenia do sieci LAN.

18. Posiadaé¢ funkcje umozliwiajgce proste i szybkie automatyczne odtworzenie
serwera/komputera klienckiego po awarii zapewniajgce integralnosé i konsystencje
danych bez potrzeby instalacji systemu operacyjnego ,,od nowa”

19. Powinien optymalizowac liczbe zapisanych tasm (przenoszenie danych pomiedzy
tasmami w celu zwolnienia nosnikéw i ponownego uzycia).

20. Bez udziatu administratora grupowac¢ na tasmie, grupie tasm dane z grupy
serwerdw, jednego serwera lub systemu plikow.

21. Zarzadzaé¢ wieloma kopiami zabezpieczonych danych. Posiada¢ mechanizmy
optymalizacja tasm znajdujgcych sie w obstugiwanej bibliotece tasmowej.

22. Mie¢ mozliwos¢ zarzadzania backupami na poziomie pojedynczych plikéw
i obiektow.

23. Posiada¢ mozliwos¢ odtwarzania kopii zapasowej z dowolnego punktu w czasie.

24. Powinien umozliwi¢ wznowienie odtwarzania danych w przypadku przerwania
transmisji od miejsca gdzie nastgpita przerwa.

25.  Modut oprécz tworzenia i odtwarzania danych musi realizowac funkcje archiwizacji
danych - kopia danych nie podlegajgca modyfikacji.

26. Umozliwia¢ odtwarzanie danych w dowolne wskazane miejsce dyskowe.

27. Musi posiada¢ mozliwos$¢ integracji z mechanizmami sprzetowego szyfrowania
nosnikéw tasmowych

28. Posiada¢ funkcjonalnosé utrzymywania w puli dyskowej tylko ostatniej wersji
backupu. Dodatkowo w przypadku zmiany danych wersji w puli na nowg system
musi automatycznie usungc stare dane.

29. Mozliwosc jednoczesnego zapisu i odczytu danych z pul dyskowych
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30. Musi posiada¢ mozliwos¢ odtworzenia pojedynczego obiektu z Microsoft Acitve
Directory bez restartu serwera

31. Musi posiada¢ wbudowane oprogramowanie do monitorowania i raportowania,

32. Musi umozliwia¢ definiowanie kryteridéw alarméw na podstawie dowolnych danych
modutu backupu,

33. Musi umozliwiaé graficzng prezentacje biezacych i historycznych danych w ramach
jednego widoku,

34. Posiadac petna dokumentacje techniczng i dostep do for dyskusyjnych producenta,

35. Producent oprogramowania musi zapewni¢ ,hotfixy” dla danej wers;ji
oprogramowania

Modut Kiosk Informacyjny

1. W kioskach informacyjnych majg by¢ dostepne funkcjonalnosci wymienione
w Module Dziekanat w czesci studenckiej Wirtualnego Dziekanatu,

2. Modut Kiosku informacyjnego musi umozliwia¢ automatyczne logowanie na konto
studenta po wiozeniu legitymacji elektronicznej (autoryzacja przy pomocy
interfejsu stykowego legitymacji)

3. Modut Kiosku informacyjnego musi umozliwia¢c Automatyczne wylogowanie
po wyjeciu legitymacji elektroniczne;j.

4, Oprogramowanie Modutu Kiosk informacyjny ma by¢ dostosowane do obstugi
za pomocg ekranu dotykowego
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