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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW
ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
na wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae 
w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami 
i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową 
dla 70 osób.
Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843).
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych tj.  nie przekracza równowartość w PLN kwoty 214 000 euro.
Zatwierdził: 

mgr inż. Marek Mirosław 

Z-ca Kanclerza
…………………………………..
Lublin, dnia 07.02.2020 r.

Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

siedziba: ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin

NIP 712-010-37-75, REGON 000001896, 

adres strony internetowej, na której są zamieszczane informacje w sprawie niniejszego postępowania: https://up.lublin.pl/zamowienia
Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia.

2.1. Postępowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 w związku z art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843), zwaną dalej „ustawą Pzp”.

2.2. Wartość szacunkowa  przedmiotu  zamówienia nie przekracza równowartości w PLN kwoty 214 000 euro.

2.3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia, zwana dalej „SIWZ” została przygotowana zgodnie z art. 36 ust.1 i 2 ustawy Pzp. 
2.4. Oznaczenie postępowania: znak sprawy EZ-p/PNO/2/2020.
Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym.
2.5. W postępowaniu zastosowanie ma procedura uregulowana w art. 24aa ustawy Pzp, tzw. „procedura odwrócona”.
Informacje ogólne dotyczące przedmiotowej procedury:

2.5.1.W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24aa ustawy. Zamawiający najpierw dokona ceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca składa wraz z  ofertą  oświadczenie  aktualne  na  dzień  składania  ofert  w zakresie wskazanym w pkt 6.1. 
W pierwszej kolejności Zamawiający dokonuje oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz kryteriów oceny ofert, a dopiero potem, wyłącznie 
w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy.

2.5.2.W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę oraz firm podwykonawców (o ile są  mu znane na etapie składania ofert) 
w formularzu „Oferta Wykonawcy”, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.
Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia. 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest: wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w załączniku nr 1 do SIWZ.
Nazwy i kody z Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

79952000-2 Usługi w zakresie organizacji imprez

55120000-7 Usługi w zakresie spotkań i konferencji

55000000-1 usługi hotelarskie, 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

3.2. Przedmiot zamówienia jest finansowany z projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” w ramach działania 2.4 oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020. Umowa o dofinansowanie nr POIS.02.04.00-00- 0008/17-00.

3.3. Zatrudnienie pracowników przez Wykonawcę lub podwykonawców wykonujących usługi:

3.3.1. Na podstawie art. 29 ust 3a  w związku z art. 36 ust 2 pkt 8 a ustawy Pzp, Zamawiający wymaga zatrudnienia, na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisów ustawy z dn. 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy,  przez Wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia:

1) czynności przygotowywania i podawania posiłków,

2) czynności rejestrowania, meldowania i bieżącej obsugi gości hotelowych.

3.3.2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w  pkt 3.3.1. czynności. 

Zamawiający uprawniony jest do:

a/ żądania oświadczeń w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów i dokonywania ich oceny,

b/ żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów,

c/ przeprowadzenia kontroli w tym zakresie na miejscu wykonywania przedmiotu umowy.

3.3.3. W celu wykazania okoliczności, o których mowa w pkt 3.3.1. Wykonawca zobowiązany jest udokumentować zatrudnienie osób wykonujących czynności, wymienione w pkt 3.3.1. poprzez złożenie przedstawicielowi Zamawiającego, w dniu rozpoczęcia realizacji umowy, imiennej listy tych osób zawierającej oświadczenie wykonawcy, że osoby te zatrudnione będą na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. 

3.4. Zamawiający wymaga aby:
1/ Wykonawca wykonywał usługę przedmiotu zamówienia o wymogach opisanych 
w załącznikach nr 1 do SIWZ, 
2/ Wykonawca wyraził zgodę na 30 dniowy termin płatności w rozliczeniu z Zamawiającym za zrealizowaną przez niego usługę.
3.5. Dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia:
3.5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3.5.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3.5.3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień dodatkowych, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia.

4.1. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot zamówienia w terminie od 4 do 6 czerwca 2020 roku
Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy:

1/ nie podlegają wykluczeniu, tj. wobec których nie zachodzą okoliczności określone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,

2/ spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu.
5.2. O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, 
o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy, dotyczące:

1/ kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie, 

2/ sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie,
3/ zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie.
5.3. Sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona według reguły „spełnia” - „nie spełnia”, na podstawie oświadczenia dołączonego do oferty, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do siwz.
Rozdział 6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia Wykonawcy, Zamawiający żąda następujących oświadczeń i dokumentów:
6.1.1. Oświadczenie składane na podstawie art. 25a ust 1 ustawy Pzp, potwierdzające, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu, zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ.
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie dokument musi być złożony przez każdy podmiot występujący wspólnie.

6.2.  Dokumenty i oświadczenia wymagane po zamieszczeniu przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy oraz zgodnie 
z art. 24 ust. 11 ustawy Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy, zgodnie z załącznikiem nr 4 do siwz. 
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie dokument musi być złożony przez każdy podmiot występujący wspólnie.

6.3. Inne oświadczenia i dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania, które należy dołączyć wraz z ofertą:

6.3.1. Wypełniony formularz „Oferta Wykonawcy” zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. Zaleca się, aby w formularzu „Oferta Wykonawcy” wpisać wszystkie załączane wraz z ofertą  oświadczenia i dokumenty.

W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy złożyć jeden dokument.

6.3.2. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo w formie oryginały musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpisy i pieczęcie oryginalne) lub notarialnie potwierdzonej kopii. (jeżeli dotyczy)
Czas składania oświadczeń i dokumentów opisanych w Rozdziale VI SIWZ:

1/ oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6.1.1., 6.3. składa się wraz z ofertą,

2/ oświadczenie  wymienione w pkt. 6.2. składane jest przez Wykonawcę w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert.

6.4.  Informacje dotyczące Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

6.4.1. Żaden z Wykonawców występujących wspólnie nie może podlegać wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp.

6.4.2. Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6.4.3. Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika, którym będzie jeden z wykonawców występujących wspólnie, tak zwany „Lider”. Ponadto dokument ten winien wymieniać wszystkich Wykonawców „Partnerów” wspólnie ubiegających się o zamówienie (nazwa firmy, siedziba, imię i nazwisko przedsiębiorcy lub zarządu firmy).
Każdy z Wykonawców winien się pod pełnomocnictwem podpisać (podpis składa osoba/y 
do tego upoważniona/e).  
Spółki cywilne, której wspólnicy traktowani są jak Wykonawcy ubiegający się wspólnie 
o udzielenie zamówienia, również mają obowiązek do oferty załączyć ww. pełnomocnictwo. 

6.5. Forma dokumentów oraz czas ich składania:
6.5.1. Oświadczenia, o których mowa w SIWZ, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

6.5.2. Pełnomocnictwa, o których mowa w SIWZ, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, 
składane są w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. Treść i forma pełnomocnictw musi być zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszej SIWZ.

6.5.3..Dokumenty, o których mowa w SIWZ, inne niż oświadczenia i pełnomocnictwa składane są w oryginale lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” lub kopii poświadczonej notarialnie.

6.5.4. Poświadczenia „za zgodność z oryginałem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

6.5.5. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

6.5.6. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

Rozdział 7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 
z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

7.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

7.2. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej osobiście, za pośrednictwem posłańca, za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (e-mail) w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z późn. zm.) lub fax.

7.3.  Zamawiający wymaga aby oferty składane były wyłącznie w formie pisemnej. Składanie ofert odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem posłańca.

7.4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (e-mail) w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

Zamawiający uprzejmie prosi o dodatkowe wysyłanie zapytań w wersji edytowalnej na adres: zamowienia@up.lublin.pl 

7.5. W przypadku Wykonawców występujących wspólnie wszelka korespondencja, oświadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje adresowane będą 
do pełnomocnika ze skutkiem wobec wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.

7.6. Zamawiający nie przewiduje zebrania informacyjnego z Wykonawcami, o którym mowa 
w art. 38 ust. 3 ustawy Pzp.

7.7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

7.8. Dane adresowe Zamawiającego:

Biuro Zamówień Publicznych, Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13  pok. 55, 20-950 Lublin, faks nr (0-81) 445-67-30,

e-mail:  zamowienia@up.lublin.pl
strona internetowa, na której umieszczona jest SIWZ wraz z innymi dokumentami 

http://www.up.lublin.pl/zamowienia
7.9. Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ 
w formach opisanych w pkt 7.2 SIWZ.

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeśli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego po terminie, o którym mowa wyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek Wykonawcy bez rozpatrzenia.

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienia treści SIWZ.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania, a jeśli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, Zamawiający umieszcza zapytania wraz z odpowiedziami także na tej stronie. 

7.10. Osoby wyznaczone do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie procedury udzielenia zamówienia publicznego:

Aleksandra Gadzało – Biuro Zamówień Publicznych, e-mail: zamówienia@up.lublin.pl

Rozdział 8.  Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie stawia wymogu wniesienia wadium. 

Rozdział 9. Termin związania ofertą.

9.1. Wykonawca będzie związany swoją ofertą przez okres 30 dni, zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

9.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9.3. Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

Rozdział 10.  Opis sposobu przygotowania ofert.
10.1. Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ.

10.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w jednym egzemplarzu.

10.3. Oferta winna być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, że wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

10.4. Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, 
z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 10.10. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

10.5. Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane 
w Rozdziale 6 SIWZ we właściwej formie wymaganej przez Zamawiającego oraz wynikającej 
z obowiązujących przepisów prawa.

10.6. Dokumenty, jakich żąda Zamawiający muszą być złożone zgodnie z wyborem Wykonawcy w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność za pomocą klauzuli „Za zgodność 
z oryginałem” przez Wykonawcę. 

10.7. Oferta Wykonawcy oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 
w niniejszej SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

10.8. Złożenie oferty lub załączników do oferty w innej formie niż wskazanej w SIWZ jest dopuszczalne tylko pod warunkiem, że ich treść zawierać będzie wszystkie elementy wskazane przez Zamawiającego.
10.9. Należy dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania, których pełnomocnik jest upoważniony.

Pełnomocnictwo należy dostarczyć w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. (jeśli dotyczy)
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, winni oni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, ten zapis dotyczy także spółek cywilnych. (jeśli dotyczy)
10.10. Tajemnica przedsiębiorstwa:

10.10.1. Nie ujawnia się  informacji stanowiących tajemnicę przedsiebiorswa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
10.10.2. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia 
ofert, tj. nazwa (firmy) oraz adresy wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji  oraz warunków płatności zawartych w ofercie.

10.10.3. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, zgodnie z obowiązującymi przepisami, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu trwale z nią połączonym i ponumerowanym z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. 
10.11. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia opakowania. 

Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiającego na adres:
Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie,

ul. Akademicka 13 pokój 55
20-950 Lublin

oraz oznakowana: 

	przetarg nieograniczony, znak sprawy EZ-p/PNO/2/2020
Oferta na wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób
                               Nie otwierać przed dniem 17.02.2020 r. przed godz. 11:00


10.12. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

10.13. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
a Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10.14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

10.15. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych.

10.16. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych. Zamawiający w części 2 dopuszcza składanie ofert równoważnych w zakresie materiałów serwisowych. 
10.17. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

10.18. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie stawia wymagań opisanych w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

10.19. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

10.20. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia mogą być prowadzone tylko w walucie polskiej PLN.

10.21. W celu przeliczenia na PLN wszystkich wartości i danych finansowych podanych 
w innych walutach Zamawiający zastosuje średni kurs Narodowego Banku Polskiego (tabela A kursów średnich walut obcych), aktualny na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.

10.22. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

10.23. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

11.1. W przetargu nieograniczonym wezmą udział tylko te oferty, które wpłyną 
do Zamawiającego do dnia 17.02.2020r do godz. 10:00.              

11.2. Oferty należy składać w zaklejonych kopertach (opakowaniach) do Biura Zamówień Publicznych Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, pokój 55.

11.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.02.2020r. o godz. 11:00 w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie ul. Akademicka 13, Sali 45.

11.4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda zebranym Wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po podaniu w/w informacji.  Na otwarciu ofert podane zastaną następujące informacje: nazwa (firma) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okres gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 
11.5. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie na składanie ofert. 

Rozdział 12. Opis sposobu obliczania ceny. 

12.1. Przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. poz. 915. Cena – to wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy 
za towar lub usługę;”.
Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o informowaniu o cenach towarów i usług „w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.”.
12.2. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową i stanowi całkowitą wycenę przedmiotu zamówienia na podstawie opiu przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do siwz) wraz z wyceną innych składników niezbędnych do należytego wykonania usługi, w tym również podatek od towarów i usług, akcyzowy. 
12.3. Cenę ofertową brutto należy podać cyfrowo i słownie w formularzu „Oferta Wykonawcy” stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.
12.4. W przypadku zmiany przepisów dotyczących podatku od towarów i usług, podatku akcyzowego, wynagrodzenie brutto może ulec zmianie i będzie uzależnione od wysokości nowej stawki podatku VAT, akcyzowego dla przedmiotu umowy.

Rozdział 13.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
	Waga kryterium
	Opis kryterium oceny ofert



	1/ Cena (C)– 60%


	1/ Cena oferty brutto – 60 
Wartość punktowa obliczana będzie wg wzoru: 
Cmin/Cn x 60 pkt = X  gdzie: 

Cmin – najniższa cena z ocenianych ofert,

Cn – cena oferty ocenianej,

60 – waga procentowa ocenianego kryterium,

X – wartość punktowa ocenianego kryterium.



	2/ Hotel dostosowany dla osób niepełnosprawnych poruszających się na wózku inwalidzkim (N) – 20 %
	Hotel – co przynajmniej parter – dostępny dla osób poruszających się na wózku inwalidzkim,tj. ma odpowiedni podjazd, pokoje i łazienki oraz trakty komunikacyjne na parterze dostosowane dla osób niepełnosprawnych poruszających się na wózku inwalidzkim - Tak 20 pkt, Nie 0 pkt,


	3/ Położenie hotelu (H) – 20%
	Hotel położony w otoczeniu lasu lub parku, w cichym miejscu nieprzylegający bezpośrednio do drogi krajowej - Tak 20 pkt, Nie 0 pkt,



13.1. Ocena końcowa, w danej części, dokonana będzie po zsumowaniu punktów uzyskanych spośród ofert niepodlegających odrzuceniu wg. następującego wzoru.

łączna ilość punktów ocenianej oferty (ocena końcowa): 

	S = C + N + H 
S – łączna suma punktów badanej oferty 

C – punkty przyznane w kryterium cena oferty brutto

N – punkty przyznane w kryterium hotel dostosowany dla osób niepełnosprawnych poruszających się na wózku inwalidzkim
H - punkty przyznane w kryterium położenie hotelu



Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  wyliczoną  jako  sumę  punktów uzyskanych  w  kryterium nr 1, 2, 3.
13.2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska największą ilość punktów. 

13.3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

Rozdział 14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie  zamówienia publicznego.

14.1.  Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zobowiązany jest podpisać umowę zgodnie z wzorem, który stanowi załącznik nr 5 do SIWZ w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
15. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia na takich warunkach. 

15.1. Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w SIWZ z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Działu IV ustawy Pzp.

Rozdział 16. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

16.1. Ustawa  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) w Dziale VI przewiduje środki ochrony prawnej, które przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

16.2. Do środków ochrony prawnej należą:

16.2.1. Odwołanie, zgodnie z postanowieniami art. 180 - 198 ustawy:

   a/ odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej postawę jego wniesienia – jeżeli zostało przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
   b/ odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 
na stronie internetowej.

   c/ odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 2 i ust. 3 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

   d/ jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia 
o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni 
od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

   e/ jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia 
o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

   f/środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 
w art. 154 pkt 5 ustawy (organizacje uprawnione do wnoszenia środków ochrony prawnej) 

16.2.2. Skarga do sądu, zgodnie z postanowieniami art. 198a - 198g ustawy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

16.2.3. Na podstawie art. 181 ust.1 ustawy Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy.
Rozdział 17. Klauzula informacyjna zgodna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, 
ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin,

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchlińska - Brzozowska, tel. 81 445-60-12,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w sprawie: wykonania usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób, znak sprawy: EZ-p/PNO/2/2020,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas nie krótszy niż 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach projektu POIS.
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:

    a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

    b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

    c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

    d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

      a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
      b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
      c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik nr 1
do specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest organizacja konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae 
w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami 
i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową 
dla 70 osób.

Przedmiot zamówienia obejmuje realizację następujących zadań zgodnie z harmonogramem:

a) Organizacja konferencji podsumowującej efekty realizowanego projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae 
w siedliskach torfowiskowych ”w dniach 4-5 czerwca 2020 roku dla 70 osób. 

b) Zapewnienie noclegów dla 70 osób (2 noclegi dla każdego uczestnika tj. jeden nocleg 4 czerwca 2020r. i drugi nocleg 5 czerwca 2020r.)
c) Organizacja i obsługa uroczystej kolacji dnia 4 czerwca 2020 roku w godzinach 
19.00 – 00.00 dla 70 osób.
d) Zapewnienie sali konferencyjnej odpowiedniej dla 70 osób. 

e) Zapewnienie miejsca recepcji konferencji oraz jej niezbędnego wyposażenia.

f) zapewnienie wyżywienia dla uczestników podczas konferencji, w tym dwa śniadania, dwa obiady, uroczysta kolacja, oraz jedna kolacja standardowa. Wszystkie posiłki dla 70 osób.

g) Przewiezienie 70 uczestników konferencji z miejsca, w którym odbywa się konferencja do miejsca rozpoczęcia sesji terenowej oraz odwiezienie z powrotem do miejsca, 
w którym odbywa się konferencja.
h) Zapewnienie oprawy muzycznej (DJ) podczas uroczystej kolacji. 

Termin realizacji zamówienia:
4-6 czerwca 2020 roku.

Lokalizacja

Konferencja powinna zostać zorganizowana w sąsiedztwie, bądź na terenie Poleskiego Parku Narodowego (nie dalej niż 30 km od miejscowości Łomnica – wejście na ścieżkę przyrodniczą „Dąb Dominik”, gdzie odbędzie się sesja terenowa). Konferencja powinna być zorganizowana 
w kompleksie hotelowo-restauracyjnym, spełniającym kryteria hotelu min. 3*, posiadającym sale konferencyjną z zapleczem hotelowym i restauracyjnym, posiadającym miejsca parkingowe dla uczestników.

Wymagania dotyczące sali konferencyjnej 
1. Zapewnienie sali na konferencję wraz z wyposażeniem dla 70 osób, spełniającej następujące kryteria: 

· wielkość sali dostosowana do liczby uczestników,

· miejsca siedzące dla 70 osób 

· przejście na środku sali umożliwiające swobodny przejazd dla osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim,

· dostęp do światła dziennego z możliwością zaciemnienia sali oraz zapewnienia oświetlenia sztucznego, a także regulacji klimatyzacji,

· wewnętrzne nagłośnienie,

· pełne zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby uczestników,

· miejsce na recepcję przed salą konferencyjną,

· oddzielne miejsca na serwisy kawowe i posiłki, dostosowane do liczby uczestników, znajdujące się przed salą konferencyjną.

· stoły dla prelegentów, 

· nagłośnienie, 

· przynajmniej dwa mikrofony bezprzewodowe dla uczestników

· zestaw multimedialny, 

· ekran.

2. Sala spełniająca warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadająca system wentylacyjny oraz klimatyzację, oświetlenie i dostęp do gniazd elektrycznych. 

3. Sala spełniająca warunki techniczne umożliwiające dostęp do bezprzewodowego Internetu dla uczestników konferencji. 

4. Przystosowanie obiektu konferencyjnego dla osób niepełnosprawnych.

5. Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej:

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podłączeniem do Internetu, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum 3 mikrofony stacjonarne na stole prezydialnym oraz 2 mikrofony bezprzewodowe,

· stół prezydialny dla min. 3 osób (nakryty suknem) wraz z butelkowaną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną.

Sala musi być dostępna w pierwszym dniu konferencji dla obsługi technicznej 
i pracowników zamawiającego oraz przygotowana co najmniej 1 godzinę przed rozpoczęciem rejestracji dla pracowników Zamawiającego.

Bezawaryjność działania wszystkich ww. urządzeń musi zostać zademonstrowana Zamawiającemu przed rozpoczęciem spotkania.

Dodatkowe wymagania lokalowe
Wykonawca zapewni:

1. umożliwienie oznakowania miejsca, w którym odbywać się będzie konferencja przy jego wejściu oraz przy recepcji konferencji,

2. udostępnienie tablic sztuk 6 do prezentacji plakatów i ustawienie ich po bokach sali konferencyjnej,

3. recepcję wraz z wyposażeniem (1 stół recepcyjny nakryty suknem z 3 krzesłami ) w celu zorganizowania recepcji konferencji.
Obsługa gastronomiczna
1. Wykonawca zapewni usługę gastronomiczną składającą się z:

· stałego serwisu kawowego, uzupełnianego na bieżąco: świeżo parzona, gorąca kawa (lub kawa liofilizowana rozpuszczalna (w saszetkach, niedopuszczalne kawy typu 2w1, 3w1)
i herbata - w saszetkach, minimum dwa różne rodzaje, torebki pojedynczo pakowane ze sznureczkiem – 2 saszetki); do napojów gorących podane będą dodatki: mleko UHT minimum 2% i 3,2% w dzbanuszkach, świeża cytryna (w plasterkach – 1 plasterek na osobę), cukier biały (saszetki po 5 gr lub w kostkach lub w cukiernicach) – 2 sztuki lub 10 gramów (gramatura na osobę), cukier brązowy (saszetki po 5 gr lub w kostkach lub w cukiernicach) – 2 sztuki lub 10 gramów (gramatura na osobę), słodzik, min. 2 rodzaje soków owocowych 100% (pomarańczowy, jabłkowy, czarna porzeczka itp.) podawane w dzbankach szklanych, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej). Przekąski słodkie (ciastka min 4 rodzaje: np. wafelki, kruche, z czekoladą np. typu delicje) – 60 gram; (gramatura na 1 osobę)

Przekąski słone (mieszanka koktajlowa krakersów, paluszków, precli oraz orzeszków) – 50 gram; (gramatura na 1 osobę)

Szacowana ilość zestawów: 70 szt.

· 2 obiady dwudaniowe (4 oraz 5 czerwca 2020) serwowane przez kelnerów, w formie zasiadnej. 

- Zupa (300 ml na osobę/każdy obiad) uzgadniana każdorazowo z Zamawiającym np. rosół, ogórkowa, pomidorowa, zupa krem z warzyw itp. 

- Ciepłe danie główne, do wyboru danie wegetariańskie lub mięsne - uzgadniane każdorazowo z Zamawiającym. Dla osób będących na dietach z uwzględnieniem ich preferencji (zostaną podane Wykonawcy na 5 dni przed datą konferencji) -  danie główne mięsne lub rybne min. 150 g na osobę/na posiłek, dodatki warzywne do dań głównych: warzywa gotowane, surówki – min. 120 g na osobę/na posiłek, dodatki skrobiowe do dań głównych: ziemniaki gotowane/pieczone, ryż, makaron, kasza min. 200 g na osobę /na posiłek

-  deser, uzgadniany każdorazowo z Zamawiającym. Ciasto lub lody (minimum 150 gr na osobę/na posiłek).

- napoje zimne (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100%), napoje gorące (świeżo parzona, gorąca kawa i herbata). 

· 2 śniadania (5 i 6 czerwca 2020 r.) w formie szwedzkiego stołu, wraz z napojami zimnymi i ciepłymi (kawa/herbata/sok 100 % pomarańczowy/jabłkowy – do wyboru, po 0,5 l na osobę – mleko UHT min. 2% tłuszczu) dla 70 osób, do wyboru: wędliny (min. 3 rodzaje), ser żółty wędzony, ser biały, pomidor krojony, ogórek krojony, dżem, miód, płatki śniadaniowe, jogurt owocowy, jogurt naturalny, mleko min. 2% tłuszczu, jajecznica lub jajko sadzone, parówki na ciepło, pieczywo (bułki grahamki, bułki pszenne, bułki słodkie, chleb żytni, chleb pełnoziarnisty, chleb pszenny do uzgodnienia), masło min.82% tłuszczu. Kawa/herbata/sok 100 % (pomarańczowy/jabłkowy) – do wyboru, po 0,5 l na osobę – mleczko, cukier brązowy, cytryna. Każda osoba musi mieć zapewnione miejsce siedzące przy stole. 

· uroczysta kolacja (4 czerwca 2020 r.) w formie zasiadnej, podczas której podane będą dwa dania gorące (w tym pierwsze danie mięsne lub rybne min. 150 g na osobę/na posiłek, dodatki warzywne do dań głównych: warzywa gotowane, surówki – min. 120 g na osobę/na posiłek, dodatki skrobiowe do dań głównych: ziemniaki gotowane/pieczone, ryż, makaron, kasza min. 200 g na osobę /na posiłek oraz drugie danie ciepłe w formie zupy lub dania jednogarnkowego np. zupa węgierska, forszmak itp. – do uzgodnienia. Na stołach będą wystawione przystawki– sałatki warzywne, warzywno-mięsne, śledzie, wędliny, sery, jajka faszerowane, ryba po grecku, tymbaliki itp.- szczegóły menu do uzgodnienia z Zamawiającym. Napoje zimne i ciepłe, ciasta. Wszystko w odpowiedniej ilości dla 70 osób.

· kolacja (5 czerwca 2020 r.) w formie szwedzkiego stołu, wraz z napojami zimnymi i ciepłymi (kawa/herbata/sok 100 % pomarańczowy/jabłkowy – do wyboru, po 0,5 l na osobę – mleko UHT min. 2% tłuszczu) dla 70 osób, do wyboru: wędliny (min. 3 rodzaje), ser żółty wędzony, ser biały, pomidor krojony, ogórek krojony, dżem, miód, płatki śniadaniowe, jogurt owocowy, jogurt naturalny, mleko min. 2% tłuszczu, jajecznica lub jajko sadzone, parówki na ciepło, pieczywo (bułki grahamki, bułki pszenne, bułki słodkie, chleb żytni, chleb pełnoziarnisty, chleb pszenny do uzgodnienia), masło min.82% tłuszczu. Kawa/herbata/sok 100 % (pomarańczowy/jabłkowy) – do wyboru, po 0,5 l na osobę – mleczko, cukier brązowy, cytryna. Każda osoba musi mieć zapewnione miejsce siedzące przy stole. 

2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji menu w terminie 5 dni roboczych przed terminem rozpoczęcia konferencji. 

3. Napoje zimne będą serwowane w naczyniach szklanych (do nalewania napojów 
z butelek/dzbanków przeznaczone zostaną szklanki o pojemności 0,2l).
4. Użyta zastawa będzie czysta i nieuszkodzona.
5. Użyte obrusy muszą być bezwzględnie czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

6. Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Posiłki powinny być przygotowywane z wysokiej jakości produktów z zachowaniem reżimów dietetycznych i sanitarnych. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wydawania posiłków z półproduktów. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzania oceny oferowanych posiłków, pod kątem sprawdzenia ich gramatur, zalecanych norm żywieniowych i jakości wykorzystywanych surowców.

8. Szczegółowy jadłospis powinien być każdorazowo ustalany z koordynatorem projektu lub z inną osobą wyznaczoną przez Zamawiającego najpóźniej na dwa dni przed realizacją usługi. 

9. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia. Wszystkie śmieci, resztki, pozostałości po posiłkach będą na bieżąco sprzątane.

10. O faktycznej liczbie uczestników konferencji Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie nie mniej niż na 5 dni roboczych przez terminem konferencji. 
Wizualizacja

Wykonawca udostępni zamawiającemu przestrzeń, w której można będzie oznaczyć miejsce realizacji zlecenia (miejsce odbywania się konferencji). Oznaczenia te zostaną wyeksponowane w dniu rozpoczęcia realizacji zlecenia. 

Noclegi

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom konferencji (70 osób, po 2 noclegi na osobę 4 i 5 czerwca 2020r.) noclegi w budynku, w którym odbywać się będą obrady, oraz serwowane będą posiłki. Uczestnicy konferencji będą mogli być zakwaterowani w pokojach 1-, 2- lub 3-osobowych, wyposażonych w samodzielne łazienki, pościel, ręczniki oraz suszarkę do włosów, z dostępem do bezprzewodowego internetu.

Transport

Wykonawca  zapewni uczestnikom konferencji (70 osób) transport klimatyzowanym busem lub autokarem z miejsca odbywania się konferencji do wejścia na ścieżkę dydaktyczną „Dąb Dominik” (Łomnica), znajdującą się w Poleskim Parku Narodowym,  oraz transport powrotny z miejscowości Jamniki, do miejsca odbywania się konferencji. Usługa transportu musi być zrealizowana w dniu 5 czerwca 2020 r.
Załącznik nr 2
do specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia
Oferta Wykonawcy
Nazwa Wykonawcy: ...................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………...

Siedziba Wykonawcy:  ...............................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Adres do korespondencji: ..........................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Nr telefonu:…………………………………………………………………………….………..

Nr faksu: .......................................................................................................................................

e-mail: …………………………………………………………………………………..………

Nr NIP: .........................................................................................................................................

Nr REGON: .................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………
skierowana do:
Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

20-950 Lublin, ul. Akademicka 13
Nawiązując do ogłoszenia w sprawie przetargu nieograniczonego, znak sprawy EZ-p/PNO/2/2020 na wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób oraz na podstawie pobranej SIWZ oferujemy:
1. Miejsce odbywania się konferencji, noclegów: 

…………………………………………………………………………………….……………..

……………………….……………………………………………………………………….…..

……………………….……………………………………………………………………….…..

(wpisać nazwę, adres oraz standard hotelu tj. liczbę gwiazdek)
2. Cena ofertowa wykonania usługi wynosi: 
.......................................... zł netto (słownie: ............................................... ............................................................................................................................................), powiększona o podatek VAT,
Cena ofertowa brutto wynosi:  .................................................................. zł,

(słownie: ....................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................zł).
3.  Hotel dostosowany dla osób niepełnosprawnych poruszających się na wózku inwalidzkim:
	Oferujemy:
	TAK / NIE

	Hotel – co przynajmniej parter – dostępny dla osób poruszających się na wózku inwalidzkim,tj. ma odpowiedni podjazd, pokoje i łazienki oraz trakty komunikacyjne na parterze dostosowane dla osób niepełnosprawnych poruszających się na wózku inwalidzkim
	……………………………

(wpisać TAK lub NIE)


4.  Położenie hotelu:
	Oferujemy:
	TAK / NIE

	Hotel położony w otoczeniu lasu lub parku, w cichym miejscu nieprzylegający bezpośrednio do drogi krajowej
	……………………………

(wpisać TAK lub NIE)


5. Ponadto oświadczamy: 

1) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń.

2) Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a w przypadku wygrania przetargu do zawarcia umowy na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącej załącznik do specyfikacji.
3) Zobowiązujemy się do utrzymania wysokości cen podanych w załączniku 2  do SIWZ, do końca obowiązywania umowy zawartej z Zamawiającym. 
4) Wyrażamy zgodę na 30 dniowy termin płatności od dnia otrzymaniu faktury VAT przez Zamawiającego. 

5) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
6) Zamierzam(y) / nie zamierzam(y)* powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części zamówienia, jeśli tak wpisać dane, jeśli nie wpisać „nie dotyczy”:
	l.p.
	Nazwa części (elementu) zamówienia

	1.
	


 Jeśli Wykonawca wykonuje zamówienie wyłącznie siłami własnymi nie  wypełnia tabeli i wpisuje „nie dotyczy”.

7) Oświadczam, że wykonawca jest: małym*/średnim*/dużym* przedsiębiorstwem.
8)  Ofertę niniejszą składam/-my na……… kolejno ponumerowanych stronach.
9) Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ……...............................................................................,

2. ……...............................................................................,

............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 

do specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia
Zamawiający
Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie
ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin

REGON 000001896, NIP 712-010-37-75
Wykonawca:

………………………………………………….………………………………..............………

………………………………………………….…………………………….......….......………

………………………………………………….……………….......…………………….......…

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………….……………………………………..............…

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr EZ-p/PNO/2/2020 pn. wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób, prowadzonego przez Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, oświadczam, co następuje:
	I.  DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA



	OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na postawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23.
2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem/łam następujące środki naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………...……………………..…………………………………………….……..…………………..............…………

	OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu: 1/ ……………………...………………………………………………………………………… 

2/ ……………………...………………………………………………………………………… 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13-22.

	OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami:* ……………………………………………………………………............................................................ 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13-22.




	II. DOTYCZĄCE SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU



	INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w niniejszym postępowaniu określone przez Zamawiającego w SIWZ.



	INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w  SIWZ, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………….…………………..................…………............

………………….….………….…………………………………………….……........………... 

 (wskazać podmiot/y)

w następującym zakresie: ………………………………….……………………………............

……………………………………………................................................................................... (określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).




	III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.




..................................................................          
               (miejscowość, data )

..................................................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

* jeśli nie dotyczy wpisać „nie dotyczy”
Załącznik nr 4
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia
INFORMACJA WYKONAWCY

na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp

DOTYCZĄCE PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  w trybie przetargu nieograniczonego pn.: wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób.
Wykonawca:  ……………………………………………………………………………………………                                                                        (pełna nazwa/firma, adres )
reprezentowany przez:   ………………………………………………………………………………..

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

	


* NIE NALEŻĘ do grupy kapitałowej **, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

	


* NALEŻĘ do grupy kapitałowej **, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej**
	Lp.
	Nazwa i adres podmiotu 

	1.
	

	2.
	

	3.
	


..................................................................          
                     (miejscowość, data )
..................................................................

                                                                                                           Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

                                                                                                                                                  do reprezentowania Wykonawcy

* Należy właściwe zaznaczyć (X) 

** Grupa kapitałowa w rozumieniu art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 369.).
Uwaga! W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert Wykonawcy przekazują Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. Wraz ze złożeniem oświadczenia Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w przedmiotowym postępowaniu.  
Załącznik nr 5
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia
Projekt umowy

Umowa usługi Nr ............... 20..... r.

W dniu .......................... 20.... r. w Lublinie pomiędzy:

Uniwersytetem Przyrodniczym w Lublinie ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin, NIP 712-010-37-75, REGON 000001896, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, w imieniu którego działa: 

..........................................................................,

a

 ........................................................., siedziba ……….     zarejestrowanym w  KRS  nr ........ lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej *, REGON ………………., NIP ………………., zwanym  w  treści umowy „Wykonawcą", reprezentowanym przez: ..........................................................................:

została zawarta umowa treści następującej:
     Umowa niniejsza została zawarta po przeprowadzeniu postępowania w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w związku z art. 24 aa oraz art. 39-46 ustawy - Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1843), zwanej dalej ustawą Pzp,  nr sprawy EZ-p/PNO/2/2020, w wyniku którego oferta Wykonawcy została wybrana jako najkorzystniejsza.

§ 1

Przedmiot zamówienia

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” POIS.02.04.00-00-0008/17-00, na 70 osób wraz z noclegami i organizacją uroczystej kolacji, jak również transportu na wyjazdową sesję terenową dla 70 osób
2. Źródło finasowania: projekt „Ochrona czynna szczególnie zagrożonych gatunków roślin reliktowych z rodziny Salicaceae w siedliskach torfowiskowych” w ramach działania 2.4 oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020. Umowa o dofinansowanie nr POIS.02.04.00-00- 0008/17-00.
§ 2

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie kwalifikacje niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszej umowy i zobowiązuje się do jego wykonywania z najwyższą starannością wynikającą z zawodowego charakteru wykonywanej przez Wykonawcę działalności.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług będących przedmiotem umowy w zakresie określonym szczegółowo w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr … do umowy.

3.Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania bądź zaniechania swoich pracowników, podwykonawców i osób z nim współpracujących.

§ 3

Zatrudnienie na umowę o pracę

1. Na podstawie art. 29 ust 3a  w związku z art. 36 ust 2 pkt 8 a ustawy Pzp, Zamawiający wymaga zatrudnienia, na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisów ustawy z dn. 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy,  przez Wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia:

1) czynności przygotowywania i podawania posiłków,

2) czynności rejestrowania, meldowania i bieżącej obsługi gości hotelowych.

2. Wykonawca najpóźniej w terminie 3 dni przed rozpoczęciem wykonywania przedmiotu umowy, będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu danych osób, o których mowa w  ust. 1 (imię i nazwisko, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika) w formie wykazu. Zamawiający nie ma prawa przetwarzania danych z wykazu.

3. W przypadku zmiany osób oddelegowanych do wykonywania zamówienia przez Wykonawcę, Podwykonawców i dalszych Podwykonawców, Wykonawca jest zobowiązany do zmiany wykazu, o którym mowa w  ust. 2, w terminie 2 dni od zaistnienia zmiany. Zmiana wykazu następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę nowego wykazu zawierającego aktualne dane dotyczące osób, o których mowa wyżej.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania zamówienia w celu weryfikacji, czy osoby wykonujące czynności przy realizacji zamówienia są osobami wskazanymi przez Wykonawcę. Osoby oddelegowane do wykonywania zamówienia przez Wykonawcę, Podwykonawców i dalszych Podwykonawców są zobowiązane podać imię i nazwisko podczas kontroli przeprowadzanej przez Zamawiającego. W razie odmowy podania danych umożliwiających identyfikację osób wykonujących usługi, Zamawiający wzywa Wykonawcę do wydania zakazu wykonywania przez te osoby usług do momentu wyjaśnienia podstawy ich zatrudnienia oraz wzywa Wykonawcę do złożenia pisemnego oświadczenia wskazującego dane osób, które odmówiły podania imienia i nazwiska podczas kontroli Zamawiającego.

5. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych z tytułu: 

1) nie złożenia w przewidzianym terminie wykazu, o którym mowa w ust. 2, w wysokości 50 zł (kara może być nakładana po raz kolejny, jeżeli Wykonawca pomimo wezwania ze strony Zamawiającego nadal nie przedkłada wykazu), 

2) nie złożenia w przewidzianym terminie nowego wykazu, o którym mowa w ust. 3, w wysokości 50 zł (kara może być nakładana po raz kolejny, jeżeli Wykonawca pomimo wezwania ze strony Zamawiającego nadal nie przedkłada wykazu), 

3) oddelegowania do wykonywania usług osób nie zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, w wysokości 100 zł za każdy stwierdzony przypadek (kara może być nakładana po raz kolejny w odniesieniu do tej samej osoby, jeżeli Zamawiający podczas następnej kontroli stwierdzi, że nadal nie jest ona zatrudniona na umowę o pracę); 

4) oddelegowania do wykonywania usług będących przedmiotem umowy osób niewymienionych w wykazie, o którym mowa w   ust. 2, w wysokości 100 zł za każdy stwierdzony przypadek (kara może być nakładana po raz kolejny w odniesieniu do tej samej osoby, jeżeli Zamawiający podczas następnej kontroli stwierdzi, że nadal nie jest ona wymieniona w wykazie o którym mowa w ust. 2.

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania przepisów prawa pracy przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli do Państwowej Inspekcji Pracy.

7. W przypadku powtórnego zaistnienia którekolwiek ze zdarzeń wymienionych w  ust. 5 pkt.1-4, Zamawiającemu, niezależnie od prawa naliczenia kary umownej, przysługuje prawo odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
§ 4
Termin realizacji umowy 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie od 4 do 6 czerwca 2020 roku.
§ 5
Wynagrodzenie

1. Tytułem wynagrodzenia za zlecone przez Zamawiającego i wykonane przez Wykonawcę usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na podstawie oferty wykonawcy stanowiącej  załączniku nr ............  do niniejszej umowy, w wysokości ................. zł netto (słownie: ..............................................), powiększone o podatek VAT, co daje wynagrodzenie brutto w kwocie ................ zł brutto (słownie: ...............................................).

2. Wysokość wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 obejmuje całkowity koszt wykonania usług w tym: koszt wykonanych usług,  koszt towarów/materiałów/produktów użytych do wykonywania usług, podatek VAT, koszty transportu, wyżywienia, noclegu, ewentualne opusty i rabaty, jak również pozostałe nie wymienione czynniki cenotwórcze.

3. Strony ustalają, że zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, będzie jednorazowa i nastąpi po wykonaniu przez Wykonawcę przedmiotu umowy.
4. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty wynagrodzenia objętego przedmiotem umowy w terminie 30 dni od dnia otrzymania oryginału prawidłowo wystawionej  faktury VAT, przelewem na konto wskazane w fakturze.

5. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe.

7. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na wystawienie i obieg faktury oraz jej rozliczenie dla celów podatkowych.

8. Podstawą wystawiania faktury będzie zaakceptowany bez zastrzeżeń przez Zamawiającego oraz podpisany przez przedstawicieli stron protokół zdawczo-odbiorczy potwierdzający należyte wykonanie usługi. 
§ 6
Reklamacje

1. Wykonawca zapewni należytą jakość wykonanej usługi zgodnie z opisem przedmiotu umowy, złożoną ofertą oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie normami.
2. Wszelkie    uwagi    i   nieprawidłowości   zgłaszane   będą   bezpośrednio   przez    osobę
odpowiedzialną za prawidłową realizację umowy po stronie Zamawiającego wskazaną  w § 12 ust. 5 umowy, osobie odpowiedzialnej za realizację umowy po stronie Wykonawcy wymienionej w § 12 ust. 6,.
3. Każdy przypadek niewykonania lub nienależytego (niezgodnego z warunkami umowy a w 

szczególności złej jakości) wykonania usługi jest zgłaszany ustnie, e-mailem, przez osobę odpowiedzialną za nadzór ze strony Zamawiającego do osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy po stronie Wykonawcy, na bieżąco.

4. Wykonawca  jest   zobowiązany  zareagować  na  zgłaszane  uwagi  i  poprawić  zgłaszaną 
nieprawidłowość niezwłocznie. 
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone uczestnikom konferencji z przyczyn obciążających Wykonawcę (działania i zaniechania). 

§ 7
Kary umowne

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości:

     1/ za nieprzystąpienie do świadczenia usługi w dniu jej świadczenia i jej niewykonanie 
w wysokości 300,00 zł za każdy stwierdzony przypadek nienależytego lub nieprawidłowego  wykonywania umowy ,tj.  niezgodny z opisem przedmiotu umowy. ;

     2/ za wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca 20% łącznego wynagrodzenia netto, o którym mowa w § 5 ust. 1,
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości poniesionej szkody, niezależnie od kar umownych.

3. Kary nałożone przez organy państwowe za nieprzestrzeganie przepisów bhp, ppoż., prawa pracy i innych w zakresie prac objętych umową obciążają Wykonawcę.

4. Zapłata odszkodowania ( kar umownych) z tytułu określonego w ust. 1 nastąpi w terminie 7  dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej noty obciążeniowej.

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

§ 8

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy w przypadku, o którym mowa w art. 145 ust. 1 ustawy Pzp.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania zleconej usługi.

3. Niezależnie od prawa odstąpienia przewidzianego w obowiązujących przepisach prawa, Zamawiający może  odstąpić lub wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w przypadku niewykonania lub  nieprawidłowego wykonywania przez Wykonawcę niniejszej umowy o ile Wykonawca nie zmieni sposobu jej wykonywania pomimo  wezwania ( pisemnego, lub w formie dokumentowej (e-maliowego sms)  lub wezwania Zamawiającego do  należytego wykonania umowy. 
4. W przypadku odstąpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym  , przez Zamawiajacego z przyczyn za które odpowiedzialności ponosi Wykonawca ( § 8 ust. 3) , Wykonawca  zapłaci Zamawiajacemu  karę umowną w wysokości 20% kwoty wynagrodzenia netto przedmiotu umowy określonego w § 5 ust. 1 umowy.

5. Oświadczenie Zamawiajacego o  odstąpieniu lub wypowiedzeniu umowy ze skutkiem natychmiastowym iupowinno być złożone ( wysłane ) w terminie 14 dni od daty stwierdzenia przez Zamawiajacego przesłanek do odstąpienia lub wypowiedzenia,   powinno nastąpić na piśmie  lub w formie dokumentowej  i zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
6. Zamawiajacy ma prawo odstąpić  od umowy lub wypowiedzieć umowę  w całosci lub w czesci, także po okresie obowiązywania umowy. 
§ 9

Zmiany umowy

1. Zamawiający, stosownie do art. 144 ustawy Pzp przewiduje możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy, wyłącznie w zakresie dopuszczalnym przepisami ustawy Pzp, za zgodą obu Stron, wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Dopuszcza się wprowadzenie istotnych zmian do zawartej Umowy, w następujących przypadkach: 

     1/ zmiany terminu wykonania umowy w przypadku wystąpienia siły wyższej uniemożliwiającej terminową realizację umowy, przy czym za siłę wyższą przyjmuje się zdarzenie, które pozostaje poza kontrolą strony umowy, zdarzenie zewnętrzne, któremu nie można zapobiec oraz które wyróżnia się nadzwyczajnym charakterem np. gwałtowne zjawiska przyrodnicze o charakterze katastrof oraz nadzwyczajne zaburzenia życia społecznego, w szczególności:  katastrofy żywiołowe, w szczególności huragany, trzęsienia ziemi, powódź, strajk z wyłączeniem wewnętrznego w firmie Wykonawcy, wprowadzenie stanu wojennego, akty terroryzmu,

     2/ wysokości wynagrodzenia, o którym mowa § 5 ust. 1 w przypadku zmiany  wysokości stawki podatku od towarów i usług (VAT) – od dnia wejścia w życie zmienionej stawki podatku od towarów i usług (VAT) i w zakresie zmiany tej stawki, 

2. Warunkiem dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia będzie skierowanie do Zamawiającego pisemnego wniosku Wykonawcy zawierającego uzasadnienie i szczegółowy sposób wyliczenia nowych cen oraz wpływ zmian na wynagrodzenie Wykonawcy. Zamawiający zastrzega możliwość nie zaakceptowania uzasadnienia zmiany wysokości wynagrodzenia zaproponowanych przez Wykonawcę.

3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 144 ustawy.

4. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie 

w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

§ 10
Podwykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, że wykona  przedmiot umowy własnymi siłami bez udziału podwykonawców/z udziałem podwykonawców* ........................... (nazwa i adres podwykonawcy).*

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania  osób/ podmiotów, którym powierza wykonanie określonych czynności związanych z wykonaniem przedmiotu umowy.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za dochowanie przez podwykonawcę warunków 
umowy (w tym odnoszących się do personelu Wykonawcy, informacji poufnych i RODO) oraz odpowiada za ich działania lub zaniechania jak za swoje własne.
4. Odpowiedzialność Zamawiającego za zapłatę wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy ograniczona jest wysokością wynagrodzenia, za dany zakres usług wynikających z umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 
§ 11
Rodo

1.
Administratorem danych osobowych podróżnych jest Uniwersytet Przyrodniczy  w Lublinie- Lublin, ul. Akademicka 13. Podane dane osobowe przetwarzane są przez administratora zgodnie z ustawą z dnia 30.08.2019 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) wyłącznie w celu wykonania usługi organizacji konferencji .  

2. Zamawiający w zakresie ochrony i swobodnego przepływu danych osobowych osób fizycznych będzie realizował obowiązki wynikające z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) .

§ 12
Postanowienia końcowe

1. W   sprawach  nie  uregulowanych   niniejszą  umową  mają   zastosowanie   odpowiednie 

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,  oraz inne przepisy właściwe ze względu na przedmiot umowy.

2. Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę 
możliwości w sposób polubowny.

3. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób określony ust. 2, sprawy 

sporne będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Dla skuteczności składanych oświadczeń, wezwań, zawiadomień dokonywanych czynności prawnych przez strony, związanych z realizacją niniejszej umowy, strony zastrzegają formę pisemną, pod rygorem ich nieważności,za wyjątkiem sytacji przewidzianych w umowie, dla których ustalona  została inna forma niż pisemmna . 
5. Za wykonanie postanowień zawartych w niniejszej umowie Zamawiający czyni odpowiedzialnym w:

…………………………………………… - ........................................(tel. e-mail),
w szczególności w następującym zakresie:

a/ kontaktów z Wykonawcą,
b/ sprawdzenia zgodności realizacji przedmiotu umowy pod względem ilościowym 
i jakościowym,

c/ w przypadku nieterminowego wykonywania umowy, naliczania kar umownych przewidzianych w umowie, współpracy w podejmowaniu decyzji o odstąpieniu od umowy lub jej aneksowaniu.
6. Wykonawca oświadcza,  że we wszystkich sprawach związanych z realizacją  przedmiotu umowy kontaktować się będzie  ze strony Wykonawcy upoważniony przedstawiciel Wykonawcy :

………………………………..  – tel.(+48) …………………………………………….,   e-mail: …………………………..

7. Zmiana osób i danych, o których mowa w ust. 5 i 6 następuje przez e:mailowe powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy.

8. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron.

      9. Załącznikami do umowy są: 

    1/ ………………………………………….
       ZAMAWIAJĄCY:                                                               WYKONAWCA:

..................................................                                             ..............................................

* niepotrzebne wykreślić
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