Zatacznik nr 7
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV:

79341000-6

79810000-5

55120000-7

55300000-3

80590000-6

72413000-8

Stowniczek:

Program- Program Wspétpracy Transgranicznej Polska — Biatoru$ — Ukraina 2007-2013

Projekt- projekt pt. ,,Utworzenie Weterynaryjnej Szkoty Zaawansowanych Technik Diagnostycznych
wraz ze specjalistycznymi laboratoriami” (,Creating the Veterinary School of Advanced
Diagnostic Techniques with specialized laboratories,) realizowanego przez Uniwersytet
Przyrodniczy w Lublinie w partnerstwie z Lwowskim Narodowym Uniwersytetem Medycyny
Weterynaryjnej i Biotechnologii w ramach Priorytetu 3. Wspdtpraca sieciowa oraz
inicjatywy spotecznosci lokalnych, Dziatania 3.1. Rozwdj regionalnych i lokalnych mozliwosci
wspotpracy transgranicznej, Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska — Biatorus —
Ukraina 2007 — 2013.

Opis:

Niniejsze zamodwienie dotyczy realizacji dziatan promocyjnych projektu pt. ,Utworzenie
Weterynaryjnej Szkoty Zaawansowanych Technik Diagnostycznych wraz ze specjalistycznymi
laboratoriami” (,,Creating the Veterinary School of Advanced Diagnostic Techniques with specialized
laboratories”) realizowanego przez Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie w partnerstwie z Lwowskim
Narodowym Uniwersytetem Medycyny Weterynaryjnej i Biotechnologii w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2007 — 2013, Priorytet 3. Wspétpraca
sieciowa oraz inicjatywy spotecznosci lokalnych, Dziatanie 3.1. Rozwdj regionalnych i lokalnych
mozliwosci wspétpracy transgranicznej.

Promocja projektu bedzie prowadzona zgodnie z wytycznymi zawartymi z podrecznikach
,COMMUNICATION AND VISIBILITY MANUAL for European Union External Actions” i ,System
identyfikacji wizualnej Programu” (dostepnymi na stronie internetowej http://www.pl-by-

ua.eu/pl,14,94).

ZAKRES ZAMOWIENIA OBEJMULJE:
l. Opracowanie systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej projektu (wersja polska)
Il. Opracowanie systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej projektu (wersja ukrainska)
Il Druk akcydenséw (wersja polska)

V. Druk akcydenséw (wersja ukrainska)

V. Przygotowanie i druk materiatéw informacyjnych (wersja polska)

VI. Przygotowanie i druk materiatéw informacyjnych (wersja ukrainska)

VII. Organizacje konferencji inaugurujgcej projekt (w Polsce)

VIII. Organizacje konferencji zamykajacej projekt (na Ukrainie)

IX. Reklame w prasie branzowej (w Polsce)

X. Reklame w prasie branzowej (na Ukrainie)

XI. Tablice informacyjne i promocyjne informujace o dofinansowaniu projektu (w Polsce)
XILI. Tablice informacyjne i promocyjne informujace o dofinansowaniu projektu (na Ukrainie)


http://www.pl-by-ua.eu/pl,14,94
http://www.pl-by-ua.eu/pl,14,94

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE REALIZACII ZAMOWIENIA:

1. Identyfikacja wizualna ma pomdc w przeprowadzeniu spdjnej kampanii promocyjnej oraz
ujednolicenia przekazu, by¢ spdjna z systemem identyfikacji wizualnej Programu i zawierac
elementy graficzne informujgce o wspoéffinansowaniu Projektu. Identyfikacja musi by¢ zgodna z
zasadami realizacji projektéw zawartymi w wytycznych programowych: ,COMMUNICATION AND
VISIBILITY MANUAL for European Union External Actions” i ,System identyfikacji wizualnej
Programu” (dostepnymi na stronie internetowej http://www.pl-by-ua.eu/pl,14,94).

2. Na wszystkich wykonanych materiatach informacyjnych i promocyjnych muszg by¢ umieszczone
znaki graficzne (zgodnie z systemem identyfikacji Programu):

e Na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych logo Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska- Biatoru$ - Ukraina 2007 — 2013 oraz flaga UE z oswiadczeniem o
finansowaniu UE (o$wiadczenie w miare mozliwosci),

e Na duzych materiatach informacyjnych i promocyjnych emblemat Unii Europejskiej z
informacja, iz projekt finansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej oraz petna nazwa
programu,

e W zaleznosci od wielkosci przygotowanego materiatu mozna takze umiescic: flagi Polski i
Ukrainy, logo obydwu uczelni.

3. Wszelkie projekty opracowane i przygotowane w ramach zamdwienia muszg by¢ zgodne z
systemem identyfikacji i komunikacji wizualnej Projektu (pkt.l) (z wytgczeniem podzadania
»przygotowanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych dot. organizowanej konferencji”
bedacego elementem zadania ,organizacja konferencji inaugurujgcej projekt (w Polsce)” z uwagi
na krétki okres realizacji)

4. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcemu wszystkie wytworzone w ramach
realizacji Zamowienia projekty graficzne materiatéw przed ich wydrukiem/ opublikowaniem.

5. Wykonawca zagwarantuje przeniesienie na Zamawiajgcego petni autorskich praw majgtkowych
do wszelkich utworéw jakie powstang w wyniku realizacji umowy na wszystkich polach
eksploatacji w tym w szczegdlnosci prawa do utrwalania, rozpowszechniania, udostepniania
catosci lub fragmentéw utworéw w formie elektronicznej na wszelkiego typu nosnikach, facznie
z rozpowszechnianiem i udostepnianiem przy pomocy sieci Internet. W odniesieniu do
prezentacji przygotowanych przez prelegentdéw pola eksploatacji autorskich praw majatkowych
zaweza sie do: prawa do utrwalania, rozpowszechniania, udostepniania catosci lub fragmentéw
utwordw w formie elektronicznej na wszelkiego typu nosnikach, facznie z rozpowszechnianiem i
udostepnianiem przy pomocy sieci Internet oraz ttumaczenia na rézne jezyki.

6. Wykonawca przekaze zamawiajagcemu graficzny wzér poszczegélnych wzoréw w plikach
pozwalajacych na ich bezposrednie wykorzystanie oraz edycje w plikach OTWARTYCH(*.ai lub
* psd lub *.indd) oraz PLIKACH ZAMKNIETYCH (*.pdf i *.jpg) na powszechnie uzywanych
nos$nikach danych (ptyta CD/DVD)

7. Wykonawca dostarczy wydrukowane materiaty do siedziby Zamawiajgcego.

8. Kazda publikacja bez wzgledu na miejsce ogtoszenia (w tym w internecie) musi zawierad
nastepujgce oswiadczenie:

,Ta publikacja zostata wydana przy pomocy finansowej Unii Europejskiej w ramach Programu

Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013. Odpowiedzialno$¢ za zawartosc

tej publikacji lezy wytgczenie po stronie Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie/ Lwowskiego

Narodowego Uniwersytetu Medycyny Weterynaryjnej i Biotechnologii i nie moze by¢ w zadnym

przypadku traktowane jako odzwierciedlenie stanowiska Unii Europejskiej”.

9. Wykonawca zapewni ttumaczenie na jezyk angielski i ukrainski otrzymanych od Zamawiajacego
tresci merytorycznych, ktére bedg miaty zosta¢ umieszczone na materiatach powstatych w
wyniku realizacji zamdwienia.



http://www.pl-by-ua.eu/pl,14,94

INFORMACIJE SZCZEGOtOWE DOTYCZACE REALIZACJI POSZCZEGOLNYCH CZESCI ZAMOWIENIA (1-XI1):

Opracowanie systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej projektu (wersja polska)

Opracowanie graficzne projektu systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej Projektu w polskiej
wersji jezykowej (z ttumaczeniem na jezyk angielski).

Zamowienie ma na celu kompleksowe przygotowanie projektu systemu identyfikacji wizualnej oraz
Ksiegi znakdéw Projektu w konsultacji z Zamawiajagcym. Zamowienie obejmuje opracowanie projektow
graficznych. Identyfikacja wizualna ma pomdc w przeprowadzeniu spéjnej kampanii promocyjnej
oraz ujednolicenie przekazu i musi by¢ spdjna z systemem identyfikacji wizualnej Programu i zawierac
elementy graficzne informujace o wspétfinansowaniu Projektu.

Zakres zamoéwienia:

1. Stworzenie Ksiegi Znaku Projektu okreslajgcej zasady komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej
projektu. Ksiega znaku ma zosta¢ wykonana w jezyku polskim (z ttumaczeniem na jezyk
angielski) oraz zawiera¢ minimum:

projekt logotypu (w przypadku logo zawierajgcego napisy muszg one réwniez byc
przettumaczone na jezyk angielski) wraz ze szczegétowym opisem kolorystycznym
(przygotowania logo w wersji kolorowej, achromatycznej i monochromatycznej), opis
umieszczenia znaku na rdinych rodzajach tta: w wersji barwnej, monochromatycznej i
achromatycznej,

informacje na temat dopuszczalnych i niedopuszczalnych form wykorzystania logotypu,
projekt umieszczenia logo Projektu w zestawieniu z logotypami i znakami graficznymi
Programu,

informacje o uzytej typografii,

opracowanie elementéw graficznych i haset wykorzystywanych w komunikacji wewnetrznej i
zewnetrznej,

opracowanie projektéw graficznych materiatéw biurowych — np.: wizytéwki, papier firmowy,
koperty, stopka w elektronicznej komunikacji, elektroniczny papier firmowy.

2. Opracowania wytycznych dotyczacych stosowania systemu identyfikacji wizualnej w materiatach
informacyjnych BTL, ATL — miedzy innymi:

opracowanie wzorow materiatow do stosowania w informacji zewnetrznej (billboardy, tablice
informacyjne, plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe, roll up itp.),

okreslenie rozwoju logo, dostosowanie logotypu do réznych nosnikéw (logo do stosowania
na karetkach weterynaryjnych i naklejkach na samochody),

opracowanie projektu graficznego strony internetowej z przygotowaniem wzoru podstron,
projekt karty uczestnictwa w szkoleniu i dyplomu ukoriczenia szkolenia,

projekt ankiety dla uczestnikdw szkolern (zakres merytoryczny do uzgodnienia z
Zamawiajacym),

opracowanie szablonu prezentacji Power Point.

3. Wszystkie opracowane wzory graficzne Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w plikach
OTWARTYCH(*.ai lub *.psd lub *.indd) oraz PLIKACH ZAMKNIETYCH (*.pdf i *.jpg) na
powszechnie uzywanych nosnikach danych (ptyta CD/DVD)

Opracowanie systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej projektu (wersja ukrainska)

Opracowanie graficzne projektu systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej Projektu w ukrainskiej
wersji jezykowej (z ttumaczeniem na jezyk angielski).



Zamoéwienie ma na celu kompleksowe przygotowanie projektu systemu identyfikacji wizualnej oraz
Ksiegi znakdéw Projektu w konsultacji z Zamawiajgcym. Zamowienie obejmuje opracowanie projektéow
graficznych. Identyfikacja wizualna ma pomdc w przeprowadzeniu spdjnej kampanii promocyjnej
oraz ujednolicenia przekazu i musi byé spdjna z systemem identyfikacji wizualnej Programu i zawierac
elementy graficzne informujace o wspétfinansowaniu Projektu.

Zakres zamoéwienia:

1. Stworzenie Ksiegi Znaku Projektu okreslajgcej zasady komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej
projektu. Ksiega znaku ma zosta¢ wykonana w jezyku ukraifskim (z ttumaczeniem na jezyk
angielski) oraz zawiera¢ minimum:

projekt logotypu (w przypadku logo zawierajgcego napisy muszg one réwniez byé
przettumaczone na jezyk angielski) wraz ze szczegétowym opisem kolorystycznym
(przygotowania logo w wersji kolorowej, achromatycznej i monochromatycznej), opis
umieszczenia znaku na réinych rodzajach tta: w wersji barwnej, monochromatycznej i
achromatycznej,

informacje na temat dopuszczalnych i niedopuszczalnych form wykorzystania logotypu,
projekt umieszczenia logo Projektu w zestawieniu z logotypami i znakami graficznymi
Programu

informacje o uzytej typografii,

opracowanie elementéw graficznych i haset wykorzystywanych w komunikacji wewnetrznej i
zewnetrznej,

opracowanie projektéw graficznych materiatéw biurowych — np.: wizytédwki, papier firmowy,
koperty, stopka w elektronicznej komunikacji, elektroniczny papier firmowy.

2. Opracowania wytycznych dotyczacych stosowania systemu identyfikacji wizualnej w materiatach
informacyjnych BTL, ATL — miedzy innymi:

opracowanie wzorow materiatow do stosowania w informacji zewnetrznej (billboardy, tablice
informacyjne, plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe, roll up itp.),

okreslenie rozwoju logo dostosowanie logotypu do réznych nosnikéw, (logo do stosowania
na karetkach weterynaryjnych i naklejkach na samochody),

opracowanie projektu graficznego strony internetowej z przygotowaniem wzoru podstron,
projekt karty uczestnictwa w szkoleniu i dyplomu ukoriczenia szkolenia,

projekt ankiety dla uczestnikéw szkolen (zakres merytoryczny do uzgodnienia z
Zamawiajgcym),

opracowanie szablonu prezentacji Power Point

3. Wszystkie opracowane wzory graficzne Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w plikach plikach
OTWARTYCH(*.ai lub *.psd lub *.indd) oraz PLIKACH ZAMKNIETYCH (*.pdf i *.jpg) na
powszechnie uzywanych nosnikach danych (ptyta CD/DVD)

Druk akcydensow (wersja polska)

Zamodwienie obejmuje opracowanie graficzne projektu i wydruk akcydenséw w jezyku polskim i
angielskim

1. Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu graficznego akcydenséw (zaprojektowanych
zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej Projektu):

wizytowek,

papieru firmowego,

kopert (format A5)

notesow (format A5)

ptyt CD (nadruk na ptyte, oktadka z nadrukiem)
teczek ofertowych.



2. Wykonaweca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty wszystkich w/w akcydenséw
3. Wykonawca wydrukuje po akceptacji Zamawiajgcego w dwdch wersjach jezykowych w sumie:

V.

2000 szt. wizytdwek (4 rodzaje po 500 szt.) dwustronnych wizytéwek, druk kolorowy 4+4
CMVYK, papier kredowy, matowy, dwustronnie powlekany o gramaturze 350g/m2),

2000 szt. papieru firmowego (papier offsetowy jednostronnie zadrukowany, 4+0 CMYK,
gramatura 120g/M?, format A4 (297x210mm))

3000 szt kopert (druk kolorowy4+0 CMYK, format A5(148x210mm))

200 szt. noteséw (papier offsetowy jednostronnie zadrukowany (4+0 CMYK), format A5
(148x210mm), min. 40 stron)

200 szt. no$nikdbw danych w postaci ptyty CD (nadruk na ptyte, druk kolorowy, oktadka z
nadrukiem)

1000 szt. teczek ofertowych (papier kredowy matowy dwukrotnie powlekany o duzej
sztywnosci. Gramatura papieru: 350 g/m?, 4+0 CMYK, na materiaty A4)

Druk akcydensow (wersja ukrainska)

Zamowienie obejmuje opracowanie graficzne projektu i wydruk akcydenséw w jezyku ukraifskim i
angielskim

1. Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu graficznego akcydenséw (zaprojektowanych
zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej Projektu):

wizytowek,

papieru firmowego,

kopert (format A5)

notesow (format A5)

ptyt CD (nadruk na ptyte, oktadka z nadrukiem)
teczek ofertowych.

2. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty wszystkich w/w akcydenséw
3. Wykonawca wydrukuje po akceptacji Zamawiajgcego w dwdch wersjach jezykowych w sumie:

V.

2000 szt. wizytdwek (4 rodzaje po 500 szt.) dwustronnych wizytéowek, druk kolorowy 4+4
CMVYK, papier kredowy, matowy, dwustronnie powlekany o gramaturze 350g/m2),

2000 szt. papieru firmowego (papier offsetowy jednostronnie zadrukowany, 4+0 CMYK,
gramatura 120g/M?, format A4 (297x210mm))

3000 szt kopert (druk kolorowy4+0 CMYK, format A5(148x210mm))

200 szt. noteséw (papier offsetowy jednostronnie zadrukowany (4+0 CMYK), format A5
(148x210mm), min. 40 stron)

200 szt. nosnikow danych w postaci ptyty CD (nadruk na ptyte, druk kolorowy, oktadka z
nadrukiem)

1000 szt. teczek ofertowych (papier kredowy matowy dwukrotnie powlekany o duzej
sztywnosci. Gramatura papieru: 350 g/mz, 4+0 CMYK, na materiaty A4)

Przygotowanie i druk materiatow informacyjnych (wersja polska)

Zamoéwienie obejmuje opracowanie graficzne projektu i wydruk materiatéw informacyjnych w jezyku

polskim

1. Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu graficznego materiatéw informacyjnych
(zaprojektowanych zgodnie z systemem identyfikacji wizualne] projektu):

plakatow (format: pomniejszony B1 (680x980mm)),
ulotek (format A5(148x210mm))
broszur (4 strony formatu A4 — A3 sktadane na p6t)



roll-up’éw
katalogdéw (format A5)
naklejek informacyjnych (na zakupiony w ramach projektu sprzet )

2. Wykonaweca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty wszystkich w/w materiatow
3. Wykonawca wydrukuje po akceptacji Zamawiajgcego:

VL.

500 szt. plakatéw (papier kredowy btyszczacy jednostronnie zadrukowany (4+0 CMYK),
format papieru: pomniejszony B1 (680x980mm), gramatura papieru: 170 g/m2),

2000 szt. ulotek (format A5 (148x210mm), papier kredowy Gloss 135 g/m2, dwustronne, 4+4
CMYK)

500 szt. broszur (papier kredowy 170 g/m2, 4 strony a4(297x210mm) — a3 (297x420mm)
sktadane na pét, 4+4 CMYK)

8 szt. roll-up’éw (stabilna konstrukcja, torba transportowa, minimalne wymiary roll-upu:
100cm x 200cm 4+0 CMYK)

500 szt. katalogéw (ilo$¢ stron z oktadka 4+20, format A5, papier kredowy 250g (okfadka),
130g (wnetrze), 4+4 CMYK)

100 szt. naklejek o wymiarach 7x4 cm o podwyzszonej odpornosci na scieranie (druk cyfrowy
na papierze potbtyszczacym, kolorowy, naklejki pociete do ustalonego formatu)

Przygotowanie i druk materiatéw informacyjnych (wersja ukrainska)

Zamodwienie obejmuje opracowanie graficzne projektu i wydruk materiatéw informacyjnych w jezyku
ukraifskim

1. Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu graficznego materiatow informacyjnych
(zaprojektowanych zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej projektu):

plakatéw (format: pomniejszony B1 (680x980mm)),

ulotek (format A5(148x210mm))

broszur (4 strony formatu A4 — A3 sktadane na pdf)

roll-up’éw

katalogéw (format A5)

naklejek informacyjnych (na zakupiony w ramach projektu sprzet )

2. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty wszystkich w/w materiatow
3. Wykonawca wydrukuje po akceptacji Zamawiajgcego:

500 szt. plakatéw (papier kredowy btyszczacy jednostronnie zadrukowany (4+0 CMYK),
format papieru: pomniejszony B1 (680x980mm), gramatura papieru: 170 g/m2),

2000 szt. ulotek (format A5 (148x210mm), papier kredowy Gloss 135 g/m2, dwustronne, 4+4
CMYK)

500 szt. broszur (papier kredowy 170 g/m2, 4 strony a4(297x210mm) — a3 (297x420mm)
sktadane na poét, 4+4 CMYK)

8 szt. roll-up’éw (stabilna konstrukcja, torba transportowa, roll-up z wymienna grafika,
minimalne wymiary roll-upu: 100cm x 200cm 4+0 CMYK)

500 szt. katalogéw (ilos¢ stron z oktadkg 4+20, format A5, papier kredowy 250g (oktadka),
130g (wnetrze), 4+4 CMYK)

100 szt. naklejek o wymiarach 7x4 cm o podwyzszonej odpornosci na Scieranie (druk cyfrowy
na papierze potbtyszczagcym, kolorowy, naklejki pociete do ustalonego formatu)



VII. Organizacja konferencji inaugurujacej projekt (w Polsce)

Celem Konferencji inaugurujacej jest przedstawienie 50 uczestnikom gtéwnych zatozen projektu,
harmonogramu jego realizacji, metodologii oraz korzysci ptynacych z realizacji zatozonych w Projekcie
przedsiewzieé. Konferencja bedzie sktadata sie z dwdch czesci:

o wyktadowej (dla wszystkich uczestnikéw — 50 oséb);

e warsztatowej (dla gosci z Ukrainy — 10 osdb).

1. Informacje ogdlne

e Wykonawca przygotuje i zorganizuje w Lublinie jednodniowg konferencje inaugurujaca
Projekt w terminie 28.06.2013r. dla 50 osdb.

o  Wszystkie materiaty wytworzone w ramach tego zadania muszg by¢ zgodne z systemem
wizualizacji Programu i Projektu (zgodnos$é z systemem wizualizacji Projektu nie dotyczy
podzadania , przygotowanie materiatéw promocyjnych i informacyjnych dot. organizowanej
konferencji” z uwagi na krétki okres realizacji)

e Wykonawca zapewni niezbedny personel do obstugi konferencji, w tym: obstuge recepcji (nie
mniej niz 2 osoby), kelneréw, hostessy do podawania mikrofonu w trakcie konferencji,
obstuge techniczng w sali konferencyjnej, obstuge szatni.

o Wykonawca zorganizuje recepcje konferencji, ktérej zadaniem bedzie: rejestracja
uczestnikdw na miejscu konferencji, prowadzenie listy obecnosci, rozdanie identyfikatoréw
oraz materiatéw konferencyjnych, udzielanie uczestnikom informacji nt. konferenc;ji.
Personel recepcji musi zapewni¢ obstuge gosci w jezyku polskim i angielskim. Recepcja
spotkania powinna by¢ zorganizowana min. godzine przed rozpoczeciem konferencji do
zakonczenia czesci wyktadowe;.

e (Czes$¢ wyktadowa odbedzie sie w sali 101 (sala typu Aula), budynku Agro Il Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie (ul. Akademicka 15, 20-950 Lublin), natomiast warsztaty odbedg
sie w salach Wydziatu Medycyny Weterynaryjnej (ul. Gteboka 30) na udostepnionym przez
Uczelnie sprzecie diagnostycznym tj. Ultrasonograf aloka prosound ssd 4000.

e Do dyspozycji Wykonawcy pozostaje réwniez sala 102 w budynku Agro Il, wyposazona w
stoty i krzesta.

e Sale sg udostepnione przez Zamawiajgcego od 27 czerwca od godziny 15.00 do 28 czerwca
do godziny 21.00 (z wytgczeniem godzin nocnych), Wykonawca nie ponosi optat z tego tytutu.

e Konferencja prowadzona bedzie w jezyku polskim (z ttumaczeniem na jezyk ukrainski —
ttumaczenie konsekutywne). W przypadku wyboru prelegentéw zagranicznych wymagane
jest zapewnienie ttumacza zaréwno na jezyk ukrainski jak i polski.

e  Wstepny harmonogram konferencji:

9.00-9.30 Rejestracja uczestnikow, przerwa kawowa ,,powitalna”

9.30-10.00 Otwarcie konferencji — wystapienie kierownika projektu ze strony polskiej oaz
ukrainskiej (powitanie gosci, przedstawienie celow, gtéwnych zatozen projektu
itp.)

10.00-11.30 wyktad

11.30-12.00 Przerwa kawowa

12.00-13.30 wykfad

13.30-15.00 wyktad

15.00-15.15 Zakonczenie konferencji czesci wyktadowej (przedstawiciel Zamawiajgcego)

15.15-16.30 Przerwa obiadowa

16.30-18.00 Warsztaty

e Przygotowane materiaty konferencyjne, elementy wizualizacji spotkania oraz catering i
wyposazenie sali konferencyjnej zostang dostarczone i roztozone przez Wykonawce na
miejscu realizacji konferencji w czasie umozliwiajgcym sprawng organizacje i przebieg
konferencji.



e Wykonawca zapewni posprzatanie sali wyktadowej, warsztatowej oraz przestrzeni dla
gastronomii po zakonczonej konferencji.

e Zamawiajgcy zapewni Moderatora do prowadzenia konferencji.

e Zakres zamowienia w zakresie organizacji konferencji obejmuje:

A.

m

—Toem

przygotowanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych dot. organizowanej
konferencji,

utworzenie strony internetowej Konferencji,

przeprowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych, w tym rekrutacja 50
uczestnikéw projektu,

zatrudnienie min. 3 prelegentdw zgodnie z przedstawiong (ponizej) tematyka,
przygotowanie materiatéw konferencyjnych dla 50 uczestnikéw (pakiet dla kazdego
uczestnika),

obstuga konferencji (recepcja),

organizacja przestrzeni konferencyjnej,

przygotowanie i wyposazenie sali w niezbedny sprzet konferencyjny,

obstuga gastronomiczna konferencji — zapewnienie wyzywienia dla 50 uczestnikdéw i
prelegentow (przerwy kawowe, lunch),

rezerwacja noclegdw dla gosci specjalnych/zagranicznych (ktérzy zgtosza chec
nocowania),

dokumentacja zdjeciowa z przebiegu konferencji.

2. Szczegotowe informacje nt zakresu realizacji zamdwienia:

A. przygotowanie projektdw graficznych oraz wydruk i dystrybucja materiatéw promocyjnych i
informacyjnych dot. organizowanej konferencji

e Wykonawca przygotuje projekt graficzny materiatéw promocyjnych i informacyjnych:

Ulotek w jezyku polskim (format A5(148x210mm))

Plakatéw w jezyku polskim (Format papieru: pomniejszony B1 (680x980mm))

Zaproszen dwujezycznych (polsko — angielskich) na konferencje (format DL),

Wzdér mailingdw dwujezycznych (polsko — angielskich) zapraszajgcych zawierajgcych
newslettery informacyjne.

Banneréw reklamowych konferencji (w trzech wersjach jezykowych: polski, ukrainski,
angielski) do umieszczenia na stronach internetowych

e Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty wszystkich w/w materiatow
promocyjnych
e Wykonawca wykona po akceptacji Zamawiajgcego

200 sztuk Ulotek (format A5 (148x210mm), papier kredowy Gloss 135 g/m2, druk
dwustronny w petnym kolorze CMYK (4+4)),

50 sztuk Plakatow (papier kredowy btyszczacy jednostronnie zadrukowany (4+0 CMYK).
Format papieru: pomniejszony B1 (680x980mm) Gramatura papieru: 170 g/m2)

10 szt. Zaproszen w wersji papierowej (przygotowane w formacie DL (po ztozeniu),
zapakowane w koperte, druk na papierze 170g, druk dwustronny w petnym kolorze
CMYK 4+4.)

Bannery przekazane Zamawiajgcemu w plikach *.jpg (format zostanie ustalony z
Zamawiajgcym)

B. utworzenie strony internetowej konferencji;

e Zamawiajacy zapewni domene oraz miejsce na serwerze na umieszczenie strony www.
o Wykonawca przygotuje projekt graficzny strony internetowej konferencji (projekt szaty
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graficznej (layout) strony gtdwnej i podstron)

o Wykonawca wykona strone internetowg konferencji w trzech wersjach jezykowych (polska,
ukrainska, angielska)

e Niezbedne informacje, ktére musi zawieraé przygotowana strona internetowa konferencji:
zaktadka promujgca konferencje przygotowana przez Wykonawce, na ktérej zostanie
umieszczony harmonogram konferencji, adresy miejsca organizacji konferencji, mapki
utatwiajgce dotarcie do miejsca konferenciji.

e Wykonawca dostarczy system CMS, ktory umozliwi edycje podstawowych elementéw oraz
dodawanie elementéw na froncie strony. System CMS pozwoli na tworzenie podstron do
strony gtéwnej i do utworzonych podstron, pozwoli na formatowanie tekstu, dodawanie
elementow graficznych, upload plikéw. System CMS bedzie umozliwiat dodawania aliasu.
Wykonawca zapewni instrukcje pozwalajagcg na samodzielne korzystanie z systemu CMS
przez Zamawiajacego.

C. przeprowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych, w tym rekrutacja 50 uczestnikéw
konferencji

e Wykonawca roze$le zaproszenia do potencjalnych uczestnikdow w wersji elektronicznej
(poczta elektroniczna) oraz gosci specjalnych (10 oséb) w wersji papierowej (poczta, kurier).
Zaproszenia zostang wysytane do odpowiednich grup oséb wskazanych przez
Zamawiajgcego.

e Wykonawca zapewni dystrybucje materiatéw informacyjnych (ulotek, plakatéw).

e Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikéw konferencji przekazujagc na Zzadanie
Zamawiajgcego liste zarejestrowanych oséb, a po jej zakonczeniu liste obecnosci
uczestnikow.

D. zatrudnienie prelegentéw zgodnie z przedstawiong (ponizej) tematyka

Wykonawca zapewni udziat w konferencji minimum 3 prelegentéw polskich lub zagranicznych,
posiadajgcych wymagang wiedze i doswiadczenie z zakresu przedstawianych tematow. Wykonawca
zapewni nastepujacy zespét merytoryczny:

e Wyktadowce/éw do przeprowadzenia wyktadu I, temat: Epidemiologia wybranych choréb
transmisyjnych u pséw i kotéw
Wyktadowca/y musi/musza:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$¢ biezacych zagadnien
dotyczacych medycyny weterynaryjnej popartg min. 50 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiada¢ min. 10-cio letnie doswiadczenie z zakresu diagnostyki choréb zakaznych

— Posiada¢ min. 10-cio letnie doswiadczenie praktyczne w rozpoznawaniu i leczeniu
chordb transmisyjnych takich jak babeszjoza, anaplazmoza, borelioza.

— Posiada¢ umiejetnosci wykorzystywania nowych technik diagnostycznych (PCR, Real-
Time PCR, LAMP PCR, sekwencjonowanie) w wykrywaniu choréb transmisyjnych u
pséw i kotow.

— Posiadaé¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadéw lub zaje¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008r

— Posiada¢ stopnien naukowy, co najmniej doktora nauk weterynaryjnych z dziedziny
epizootiologii oraz tytut specjalisty chordb pséw i kotéw



Wyktadowce/ow do przeprowadzenia wyktadu Il, temat: Praktyczne aspekty ultrasonografii
jamy brzusznej u matych zwierzat
Wyktadowca/y musi/muszg dysponowac nastepujgca wiedzg i doswiadczeniem:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$¢ biezacych zagadnien
dotyczacych medycyny weterynaryjnej popartg min. 20 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiada¢ min. 10-cio letnie doswiadczenie w zakresie diagnostyki obrazowe;j.

— Posiada¢ wiedze z zakresu szczegétowej ultrasonografii jamy brzusznej oraz
naczyniowej popartg prowadzeniem min. 10 godzin warsztatdw szkoleniowych
w okresie od 01.01.2008k.

— Posiadaé¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadow lub zaje¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008r.

— Posiada¢ stopnien naukowy, co najmniej doktora nauk weterynaryjnych z dziedziny
radiologii oraz tytut specjalisty radiologa.

Wyktadowce/6w do przeprowadzenia wyktadu Ill, temat: Diagnostyka obrazowa w
endokardiozie i kardiomiopatii rozstrzeniowej u pséw
Wyktadowca/y musi/muszg dysponowac nastepujgcg wiedzg i doswiadczeniem:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$¢ biezacych zagadnien
dotyczacych medycyny wetrerynaryjnej popartg min. 20 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiadaé¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadow lub zajeé¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008r.

— Posiadacd stopnien naukowy, co najmniej doktora nauk weterynaryjnych

— Posiadaé min. 5-letnie doswiadczenie z zakresu kardiologii weterynaryjnej

Osobe/y do przeprowadzenia warsztatow, tematyka obejmowaé bedzie diagnostyke
ultrasonograficzng zwierzat z naciskiem na zaawansowane techniki badania obrazowego
jamy brzusznej i kardiologii. Warsztaty beda przeprowadzone na udostepnionym przez klinike
sprzecie diagnostycznym tj. Ultrasonograf aloka prosound ssd 4000.

Prowadzgcy musi/muszg dysponowaé nastepujgcg wiedzg i doswiadczeniem:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$é biezgcych zagadnien
dotyczgcych medycyny weterynaryjnej popartg min. 20 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiada¢ min. 10-cio letnie doswiadczenie w zakresie diagnostyki obrazowe;j.

— Posiada¢ wiedze z zakresu szczegdétowej ultrasonografii jamy brzusznej oraz
naczyniowej popartg prowadzeniem min. 10 godzin warsztatéw szkoleniowych
w okresie od 01.01.2008k.

— Posiada¢ stopnien naukowy, co najmniej doktora nauk weterynaryjnych z dziedziny
radiologii oraz posiadajgca tytut specjalisty radiologa.

Ttumacza z jezyka polskiego na ukrainski (ttumaczenie konsekutywne) na caty czas trwania
konferencji (czes¢ wyktadows i warsztatowg) lub w przypadku zaproszenia prelegentéw z
zagranicy zapewnienie ttumaczy przektadajgcych wyktady na jezyk polski i ukrainski.

Inne obowigzki wykonawcy zwigzane z zespotem merytorycznym:

Wykonawca zapewni ttumacza witasciwego jezyka, ktdry przettumaczy prezentacje na jezyk
polski i ukraifski. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu przettumaczone prezentacje w
wersji elektronicznej,

Prelegenci przygotujg swoje wystgpienia w formie prezentacji multimedialnej w jezyku
angielskim i przekaza je Wykonawcy w wersji elektronicznej, wszystkie prezentacje musza
by¢ oznaczone zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej Programu i Projektu,
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o Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu wszystkie prezentacje w wersji elektronicznej przed
planowanym terminem konferencji,

o  Wykonawca przygotuje identyfikatory imienne dla prelegentéw zawierajace co najmniej imie
i nazwisko uczestnika oraz nazwe podmiotu, ktory reprezentuje.

E. przygotowanie materiatdw dla 50 uczestnikdw (pakiet dla kazdego uczestnika)

o Wykonawca przygotuje projekt graficzny elementéw zestawdw w jezyku angielskim dla
uczestnikéw (1 zestaw dla 1 uczestnika). Zestaw musi zawiera¢ m.in. nastepujace elementy:
— Teczka konferencyjna z suwakiem, materiat Poliester 600d wymiary 37-39x28x3-7,5
— Dtugopis metalowy, niebieski wkfad
— ldentyfikator imienny (Holder z klipsem i ze smyczg, maksymalnie 5 koloréw, sztywne
etui). ldentyfikatory imienne dla gosci specjalnych oraz gosci z Ukrainy bedg zawieraty co
najmniej: imie i nazwisko uczestnika oraz nazwe podmiotu, ktdry reprezentuje.
— Notesy A4 (297x210 mm), kolor jednostronny 4+0, klejenie gérnej krawedzi, karton na
spdd po catosci, 50 stron, w kratke
— Program konferencji
— Prezentacje prelegentow w jezyku angielskim (druk w kolorze, trwale spiete
(zbindowane), wydruk w opcji: format A4 (297x210 mm), materiaty informacyjne, 3 slajdy
na strone, uktad pionowy z miejscem na notatki, opcja kolor+ obramowanie slajdow);
e Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu graficzny wyglad materiatéw
konferencyjnych przed ich wytworzeniem
e Wykonawca wykona po akceptacji projektu przez Zamawiajgcego 50 zestawdw materiatow
konferencyjnych.

F. obstuga konferencji (recepcja)

e Wykonawca zorganizuje w poblizu sali lub na parterze budynku recepcje / punkt rejestracji
wyposazony w laptop z dostepem do Internetu, min. 3 krzesta oraz stét/lada nakryty/a
obrusem

G. organizacja przestrzeni konferencyjnej

e Wykonawca wyposazy w niezbedne meble przestrzen przed salg wyktadowg na
zorganizowanie przerw kawowych dla 50 uczestnikéw i prelegentéw;

H. przygotowanie i wyposazenie sali w niezbedny sprzet konferencyjny

e Wykonawca zapewni niezbedny sprzet do wykonania tej ustugi

o Wykonawca zapewni na stole prezydialnym przykrycie, dekoracje kwiatowg oraz wizytowniki
dla kierownikow projektu, Moderatora prowadzgcego konferencje oraz prelegentéw (z
wydrukowanym imieniem i nazwiskiem, funkcjg i nazwg instytucji);

o Wykonawca zapewni oznakowanie sali konferencyjnej i sal warsztatowych oraz drogi do sal w
ktérych odbedga sie wykfady i warsztaty;

I. obstuga gastronomiczna konferencji — zapewnienie wyzywienia dla 50 uczestnikow i
prelegentow (przerwy kawowe, lunch)

e Wykonawca zapewni 2 przerwy kawowe:
— przerwe kawowga ,powitalng” dla 50 uczestnikow + prelegentéw (kawa, herbata w

torebkach, dodatki do napojow gorgcych: Smietanka, cukier, cytryna, woda gazowana i
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niegazowana, sok owocowy - min. dwa smaki do wyboru, ciastka - min. 3 rodzaje ciastek
kruchych);

— przerwe kawowq w trakcie czesci wyktadowej dla 50 uczestnikéw + prelegentéw (kawa,
herbata w torebkach, dodatki do napojéw gorgcych: smietanka, cukier, cytryna, woda
gazowana i niegazowana, sok owocowy - min. dwa smaki do wyboru, ciastka - min. 3
rodzaje ciastek kruchych);

— Wykonawca zapewni dla 1 uczestnika co najmniej:

o 2 filizanki kawy (2 x min. 150 ml),

2 filizanki herbaty (2 x min. 150 ml),

2 x 0,5 | wody gazowanej,

2 x 0,5 | wody niegazowanej,

2 x 0,33 | soku owocowego,

3 serwetki,

o 6 ciastek,
e Wykonawca zapewni obiad/lunch dla 50 uczestnikdw oraz prelegentow.
— Obiad zostanie zorganizowany po zakoriczeniu czesci wyktadowej konferencji
— Obiad zostanie zorganizowany w miejscu wybranym przez Wykonawce znajdujgcym sie
nie dalej niz 10 min. drogi pieszo od sali konferencyjnej. Wykonawca jest zobowigzany
przedstawi¢ miejsce obiadu/lunchu do akceptacji Zamawiajgcego
— Zamawiajacy dopuszcza zamoéwienie cateringu do miejsca konferencji jednakze w takiej
sytuacji Wykonawca zapewni stoty przykryte obrusami do konsumpcji (obiad musi by¢
spozywany na siedzgco) oraz zapewni obstuge kelnerska.
— Wykonawca zapewni dla 1 osoby co najmnie;j:
o zupe (min. 200 ml),
o danie gtdwne (danie miesne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina, dréb, ryba:
pstrag, dorsz, fosos, miruna, lub podobne do uzgodnienia z Zamawiajgcym +
dodatki — ryz lub ziemniaki)
o dodatki do dania gtéwnego (min. 1 rodzaj suréwek),
o ciasto krojone,
o kawa (1 filizanka), herbata (1 filizanka), woda gazowana, woda niegazowana, soki
owocowe.

o Wykonawca zapewni przygotowanie i posprzatanie miejsca konsumpcji.

e Wykonawca zapewni obrusy, naczynia i sztuéce — wyklucza sie zastosowanie jednorazowych
sztuccow czy zastawy.

o Wykonawca zapewni na biezgco wymieniang i uzupetniang wode niegazowang i gazowana
dla prelegentéw wraz z odpowiednig iloscig szklanek na stole prezydialnym.

e Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ menu do akceptacji Zamawiajgcego.

O 0O O O O

J. rezerwacja noclegdéw dla gosci specjalnych / zagranicznych (ktérzy zgtosza cheé nocowania)

e Wykonawca dokona rezerwacji na dzien poprzedzajgcy konferencje (27 czerwca 2013r.)
miejsc noclegowych ze $niadaniem dla maksymalnie 20 oséb w hotelu o standardzie
minimum trzygwiazdkowym w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych.

e Koszt wynajecia pokoi ponosi Wykonawca.

o Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ miejsce noclegdw do akceptacji Zamawiajgcemu.

K. dokumentacja zdjeciowa z przebiegu konferencji
e Wykonawca wykona i dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng z przebiegu

konferencji (min. 30 zdje¢) oraz prezentacje multimedialng na podstawie materiatéw
merytorycznych i zdjeciowych z konferencji. Prezentacja zostanie udZwiekowiona.
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Prezentacja bedzie rozpowszechniana na ptytach CD/DVD oraz w ramach serwisu www
projektu oraz stron obydwu uczelni.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji Zadania na kazdym jego etapie.

VIII.

Organizacja konferencji zamykajacej projekt (na Ukrainie)

Celem Konferencji zamykajacej jest przedstawienie 50 uczestnikom osiggnietych rezultatéow Projektu.

1.

Informacje ogdlne

Wykonawca przygotuje i zorganizuje we Lwowie jednodniowg konferencje inaugurujaca
Projekt w listopadzie (w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym) dla 50 osdb.
Wszystkie materiaty wytworzone w ramach tego zadania musza byé zgodne z systemem
wizualizacji Programu i Projektu
Wykonawca zapewni niezbedny personel do obstugi konferencji, w tym: obstuge recepcji (nie
mniej niz 2 osoby), kelneréow, hostessy do podawania mikrofonu w trakcie konferencji,
obstuge techniczng w sali konferencyjnej, obstuge szatni
Wykonawca zorganizuje recepcje konferencji, ktdérej zadaniem bedzie: rejestracja
uczestnikdw na miejscu konferencji, prowadzenie listy obecnosci, rozdanie identyfikatoréw
oraz materiatéw konferencyjnych, udzielanie uczestnikom informacji nt. konferenc;ji.
Personel recepcji musi zapewni¢ obstuge gosci w jezyku ukrainskim i angielskim. Recepcja
spotkania powinna byé zorganizowana min. godzine przed rozpoczeciem konferencji do
zakonczenia czesci wyktadowe;.
Czes¢ wyktadowa odbedzie sie w sali Lwowskiego Narodowego Uniwersytetu Medycyny
Weterynaryjnej i Biotechnologii we Lwowie.
Sala jest udostepniona przez Zamawiajgcego, Wykonawca nie ponosi optat z tego tytutu.
Konferencja prowadzona bedzie w jezyku ukrainskim (z ttumaczeniem na jezyk polski —
ttumaczenie konsekutywne). W przypadku wyboru prelegentéw zagranicznych wymagane
jest zapewnienie ttumacza zaréwno na jezyk ukrainski jak i polski.
Wstepny harmonogram konferencji:

9.00-9.30 Rejestracja uczestnikéw, przerwa kawowa ,, powitalna”

9.30-10.00 Otwarcie konferencji — wystapienie kierownika projektu ze strony polskiej oaz

ukrainskiej

10.00-10.45 wyktad

10.45-11.30 wyktad

11.30-12.00 Przerwa kawowa

12.00-13.30 wyktad

13.30-15.00 wyktad

15.00-15.15 Zakonczenie konferencji (przedstawiciel Zamawiajgcego)

15.15-16.30 Przerwa obiadowa
Przygotowane materiaty promocyjne, konferencyjne, elementy wizualizacji spotkania oraz
catering i wyposazenie sali konferencyjnej zostang dostarczone i roztozone przez Wykonawce
na miejscu realizacji konferencji w czasie umozliwiajgcym sprawng organizacje i przebieg
konferencji.
Wykonawca zapewni posprzatanie sali wyktadowej oraz przestrzeni dla gastronomii po
zakonczonej konferencji.
Zamawiajgcy zapewni Moderatora do prowadzenia konferencji.
Zakres zaméwienia w zakresie organizacji konferencji obejmuje:
A. przygotowanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych dot. organizowanej

konferencji,
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w

utworzenie zaktadki strony internetowej Konferencji,

C. przeprowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych, w tym rekrutacja 50
uczestnikéw projektu ,

zatrudnienie min. 4 prelegentdw zgodnie z przedstawiong (ponizej) tematyka,
przygotowanie materiatéw konferencyjnych dla 50 uczestnikow (pakiet dla kazdego
uczestnika),

obstuga konferencji (recepcja),

organizacja przestrzeni konferencyjnej,

przygotowanie i wyposazenie sali w niezbedny sprzet konferencyjny,

obstuga gastronomiczna konferencji — zapewnienie wyzywienia dla 50 uczestnikéw i
prelegentow (przerwy kawowe, lunch),

rezerwacja noclegdw dla gosci specjalnych/zagranicznych (ktérzy zgtoszg chec
nocowania),

K. dokumentacja zdjeciowa z przebiegu konferencji.

m O

—Tom

2. Szczegotowe informacje nt zakresu realizacji zamodwienia:

A. przygotowanie projektéw graficznych oraz wydruk i dystrybucja materiatdw promocyjnych i
informacyjnych dot. organizowanej konferencji

e Wykonawca przygotuje projekt graficzny materiatéw promocyjnych i informacyjnych:
— Ulotek w jezyku ukraifiskim (format A5(148x210mm))
— Plakatow w jezyku ukrainskim (Format papieru: pomniejszony B1 (680x980mm))
— Zaproszen dwujezycznych (ukrainsko — angielskich) na konferencje (format DL),
—  Wz6ér mailingédw dwujezycznych (ukrainsko — angielskich) zapraszajacych zawierajgcych
newslettery informacyjne.
— Banneréw reklamowych konferencji (w trzech wersjach jezykowych: polski, ukrainski,
angielski) do umieszczenia na stronach internetowych
e Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty wszystkich w/w materiatow
promocyjnych
e Wykonawca wykona po akceptacji Zamawiajgcego

— 200 sztuk Ulotek (format A5 (148x210mm), papier kredowy Gloss 135 g/m2, druk
dwustronny w petnym kolorze CMYK (4+4)),

— 50 sztuk Plakatow (papier kredowy btyszczacy jednostronnie zadrukowany (4+0
CMYK). Format papieru: pomniejszony Bl (680x980mm) Gramatura papieru: 170
g/m2)

— 10 szt. Zaproszen w wersji papierowej (przygotowane w formacie DL (po ztozeniu),
zapakowane w koperte, druk na papierze 170g, druk dwustronny w petnym kolorze
CMYK 4+4.)

— Bannery przekazane Zamawiajgcemu w plikach *.jpg (format zostanie ustalony z
Zamawiajgcym)

o Wykonawca rozesle do uczestnikdw zaproszenia w formie drukowanej na podstawie listy
przekazanej przez Zamawiajgcego

e Wykonawca wykona i dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng z przebiegu
konferencji (min. 30 zdjeé¢) oraz prezentacje multimedialng na podstawie materiatéw
merytorycznych i zdjeciowych z konferencji. Prezentacja zostanie udZzwiekowiona.
Prezentacja bedzie rozpowszechniana na ptytach CD/DVD oraz w ramach serwisu www
projektu oraz stron obydwu uczelni.

B. utworzenie zaktadki strony internetowej Konferencji;
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o Wykonawca przygotuje projekt graficzny zaktadki strony internetowej konferencji

e Wykonawca wykona zaktadke strony internetowej konferencji w trzech wersjach jezykowych
(polska, ukrainska, angielska)

e Niezbedne informacje: harmonogram konferencji, adresy miejsca organizacji konferencji,
mapki utatwiajace dotarcie do miejsca konferencji.

C. przeprowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych, w tym rekrutacja 50 uczestnikéw
konferencji

e Wykonawca rozesle zaproszenia do potencjalnych uczestnikdw w wersji elektronicznej
(poczta elektroniczna) oraz gosci specjalnych (10 oséb) w wersji papierowej (poczta, kurier).
Zaproszenia zostang wysytane do odpowiednich grup oséb wskazanych przez Zamawiajgcego

o  Wykonawca zapewni dystrybucje materiatéw informacyjnych (ulotek, plakatéw),

e Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikdw konferencji przekazujgc na zyczenie
zamawiajgcego liczbe i liste zarejestrowanych oséb.

D. zatrudnienie prelegentéw zgodnie z przedstawiong (ponizej) tematyka

Wykonawca zapewni udziat w konferencji minimum 4 prelegentéw ukraiiskich lub zagranicznych,
posiadajgcych wiedze i doswiadczenie z zakresu przedstawianych tematéw. Wykonawca zapewni
nastepujacy zespot merytoryczny:

e  Wyktadowce/éw do przeprowadzenia wyktadu |, temat: Aktualny stan chordb zakaznych na
Ukrainie
Wyktadowca/y musi/muszg dysponowaé nastepujgcg wiedzg i doswiadczeniem:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomos$¢ biezgcych zagadnien
dotyczacych medycyny weterynaryjnej popartg min 50 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiadaé¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadéw lub zaje¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008k.

— Posiada¢ min. 10 letnie doswiadczenie z zakresu postepowania z chorobami zakaznymi’

— Posiadac stopnien naukowy, co najmniej doktora nauk weterynaryjnych

— Posiada¢ 10-letnie doswiadczenie w zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat
gospodarskich i doswiadczenie w administracji weterynaryjne;j.

o Wyktadowca/y do przeprowadzenia wyktadu Il, temat: Metody zwalczania choréb zakaznych
ze szczegblnym uwzglednieniem stosowania szczepionki doustnej przeciw wsciekliznie w
konteks$cie wymogdw UE.

Wyktadowca/y musi/musza dysponowac nastepujacag wiedzg i doswiadczeniem:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$é znajomo$¢ biezgcych
zagadnien dotyczacych medycyny weterynaryjnej popartg min 40 publikacjami w
czasopismach krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiadaé¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadéw lub zaje¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008t.

— Posiada¢ min 10 letnie doswiadczenie z zakresu epizootiologii

— Posiadac stopnien naukowy, co najmniej doktora nauk weterynaryjnych

e Woyktadowca/y do przeprowadzenia wyktadu lll, temat: Najczestsze stany patologiczne w
obrazowaniu usg
Wyktadowca/y musi/muszg dysponowac nastepujgca wiedzg i doswiadczeniem:
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— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$¢ biezacych zagadnien
dotyczacych medycyny weterynaryjnej popartg min 10 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiada¢ min 5-cio letnie doswiadczenie z zakresu radiologii

— Posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadéw lub zaje¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008r.

Wyktadowca/y do przeprowadzenia wyktadu IV, temat: Diagnostyka i leczenie wybranych
chordéb odkleszczowych u pséw
Wyktadowca/y musi/muszg dysponowac nastepujgca wiedzg i doswiadczeniem:

— Posiada¢ aktualng wiedze z w/w tematu oraz znajomo$¢ biezacych zagadnien
dotyczacych medycyny weterynaryjnej popartag min. 50 publikacjami w czasopismach
krajowych i/lub zagranicznych w okresie od 01.01.2008r.

— Posiada¢ min. 10 letnie doswiadczenie z zakresu diagnostyki choréb zakaznych

— Posiada¢ min. 10 letnie doswiadczenie praktyczne w rozpoznawaniu i leczeniu chordb
transmisyjnych takich jak babeszjoza, anaplazmoza, borelioza.

— Posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu wyktadéw - osoba przeprowadzita min. 50
godzin wyktadow lub zajeé¢ seminaryjnych dla grupy min. 35 stuchaczy w okresie od
01.01.2008r.

Ttumacza z jezyka ukrainskiego na polski (ttumaczenie konsekutywne) na caty czas trwania
konferencji lub w przypadku zaproszenia prelegentéw z zagranicy zapewnienie ttumaczy
przektadajgcych wyktady na jezyk polski i ukrainski.

Inne obowigzki wykonawcy zwigzane z zespotem merytorycznym:

Wykonawca zapewni ttumacza wtasciwego jezyka, ktéry przettumaczy prezentacje na jezyk
polski i ukrainski. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu przettumaczone prezentacje w
wersji elektronicznej

Prelegenci przygotujg swoje wystgpienia w formie prezentacji multimedialnej w jezyku
angielskim i przekazg je Wykonawcy w wersji elektronicznej, wszystkie prezentacje musza
by¢ oznaczone zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej Programu i Projektu,

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu wszystkie prezentacje w wersji elektronicznej przed
planowanym terminem konferencji,

Wykonawca przygotuje identyfikatory imienne dla prelegentéw zawierajgce co najmniej imie
i nazwisko uczestnika oraz nazwe podmiotu, ktdry reprezentuje.

E. przygotowanie materiatow dla 50 uczestnikdw (pakiet dla kazdego uczestnika)

Wykonawca przygotuje projekt graficzny elementéw zestawdw w jezyku angielskim dla

uczestnikéw (1 zestaw dla 1 uczestnika). Zestaw musi zawiera¢ m.in. nastepujgce elementy:

— Teczka konferencyjna z suwakiem, materiat Poliester 600d wymiary 37-39x28x3-7,5

— Dtugopis metalowy, niebieski wkfad

— ldentyfikator imienny (Holder z klipsem i ze smyczg, maksymalnie 5 koloréw, sztywne
etui). ldentyfikatory imienne dla gosci specjalnych oraz gosci z Polski bedg zawieraty co
najmniej: imie i nazwisko uczestnika oraz nazwe podmiotu, ktdry reprezentuje.

— Notesy (a4 (297x210 mm), kolor jednostronny 4+0, klejenie gérnej krawedzi, karton na
spdd po catosci, 50 stron, w kratke)

— Program konferencji

— Prezentacje prelegentow w jezyku angielskim (druk w kolorze, trwale spiete
(zbindowane), wydruk w opcji: format a4 (297x210 mm), materiaty informacyjne, 3
slajdy na strone, uktad pionowy z miejscem na notatki, opcja kolor+ obramowanie
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slajdéw);
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu graficzny wyglad materiatéw
konferencyjnych przed ich wytworzeniem
Wykonawca wykona po akceptacji projektu przez Zamawiajgcego 50 zestawdw materiatow
konferencyjnych.

F. obstuga konferencji (recepcja)

Wykonawca zorganizuje w poblizu sali recepcje / punkt rejestracji wyposazony w laptop z
dostepem do Internetu, min. 3 krzesta oraz stét/lada nakryty/a obrusem

G. organizacja przestrzeni konferencyjnej

Wykonawca wyposazy w niezbedne meble przestrzed przed salg wyktadowg na
zorganizowanie przerw kawowych dla 50 uczestnikéw i prelegentéw;

H. przygotowanie i wyposazenie sal w niezbedny sprzet konferencyjny

Wykonawca zapewni niezbedny sprzet do wykonania tej ustugi

Wykonawca zapewni na stole prezydialnym przykrycie, dekoracje kwiatowg oraz wizytowniki
dla kierownikéw projektu, Moderatora prowadzgcego konferencje oraz prelegentéw (z
wydrukowanym imieniem i nazwiskiem, funkcjg i nazwg instytucji);

Wykonawca zapewni oznakowanie sali konferencyjnej i sal warsztatowych oraz drogi do sal w
ktérych odbedg sie wyktady i warsztaty;

Wykonawca zapewni rzutnik multimedialny, laptop dla prelegentéw, mikrofon/ mikrofony
(jeden mikrofon bezprzewodowy do prowadzenia dyskusji podczas konferencji) wraz z
nagto$nieniem sali.

I. obstuga gastronomiczna konferencji — zapewnienie wyzywienia dla 50 uczestnikow i
prelegentow (przerwy kawowe, lunch)

Wykonawca zapewni 2 przerwy kawowe:

— przerwe kawowga ,powitalng” dla 50 uczestnikow + prelegentéw (kawa, herbata w
torebkach, dodatki do napojéw goracych: $Smietanka, cukier, cytryna, woda gazowana i
niegazowana, sok owocowy - min. dwa smaki do wyboru, ciastka - min. 3 rodzaje ciastek
kruchych);

— przerwe kawowg w trakcie czesci wyktadowej dla 50 uczestnikéw + prelegentow (kawa,
herbata w torebkach, dodatki do napojéw gorgcych: smietanka, cukier, cytryna, woda
gazowana i niegazowana, sok owocowy - min. dwa smaki do wyboru, ciastka - min. 3
rodzaje ciastek kruchych);

— Wykonawca zapewni dla 1 uczestnika co najmnie;j:

o 2 filizanki kawy (2 x min. 150 ml),

2 filizanki herbaty (2 x min. 150 ml),

2 x 0,5 | wody gazowanej,

2 x 0,5 | wody niegazowanej,

2 x 0,33 | soku owocowego,

3 serwetki,

o 6 ciastek,
Wykonawca zapewni obiad/lunch dla 50 uczestnikow oraz prelegentéw.
— Obiad zostanie zorganizowany po zakoriczeniu czesci wyktadowej konferencji

O O O O O
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— Obiad zostanie zorganizowany w miejscu wybranym przez Wykonawce znajdujgcym sie
nie dalej niz 10 min. drogi pieszo od sali konferencyjnej. Wykonawca jest zobowigzany
przedstawi¢ miejsce obiadu/lunchu do akceptacji Zamawiajgcego.

— Zamawiajgcy dopuszcza zaméwienie cateringu do miejsca konferencji jednakze w takiej
sytuacji Wykonawca zapewni stoty przykryte obrusami do konsumpcji (obiad musi by¢
spozywany na siedzgco) oraz zapewni obstuge kelnerska.

— Wykonawca zapewni dla 1 osoby co najmniej:

o zupe (min. 200 ml),
o danie gtéwne (danie miesne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina, dréb, ryba:
pstrag, dorsz, tosos, miruna, lub podobne do uzgodnienia z Zamawiajgcym +
dodatki — ryz lub ziemniaki)
o dodatki do dania gtéwnego (min. 1 rodzaj suréwek),
o ciasto krojone,
o kawa (1 filizanka), herbata (1 filizanka), woda gazowana, woda niegazowana,
soki owocowe.
e Wykonawca zapewni przygotowanie i posprzatanie miejsca konsumpcji.
e Wykonawca zapewni obrusy, naczynia i sztuéce — wyklucza sie zastosowanie jednorazowych
sztuccow czy zastawy.
o Wykonawca zapewni na biezgco wymieniang i uzupetniang wode niegazowang i gazowana
dla prelegentow wraz z odpowiednig iloscig szklanek na stole prezydialnym.
s Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ menu do akceptacji Zamawiajacego.

J.  rezerwacja noclegéw dla gosci specjalnych / zagranicznych (ktérzy zgtoszg cheé nocowania)

e Wykonawca dokona rezerwacji na dzien poprzedzajgcy konferencje miejsc noclegowych ze
$niadaniem dla maksymalnie 20 oséb w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym w
pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych.

e Koszt wynajecia pokoi ponosi Wykonawca.

o  Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ miejsce noclegédw do akceptacji Zamawiajgcemu.

K. dokumentacja zdjeciowa z przebiegu konferencji

e Wykonawca wykona i dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng z przebiegu
konferencji (min. 30 zdjeé¢) oraz prezentacje multimedialng na podstawie materiatéw
merytorycznych i zdjeciowych z konferencji. Prezentacja zostanie udZzwiekowiona.
Prezentacja bedzie rozpowszechniana na ptytach CD/DVD oraz w ramach serwisu www
projektu oraz stron obydwu uczelni.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji Zadania na kazdym jego etapie.
IX. Reklama w prasie branzowej (w Polsce)

Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu graficznego (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym
tresci merytorycznych) i umieszczenie reklamy w prasie branzowej w jezyku polskim.

e Wykonawca przygotuje projekt graficzny reklamy prasowej (w formacie 1/2 strony A4 w
petnym kolorze)

e Elementy bitmapowe (np. zdjecia) muszg mie¢ minimalng rozdzielczos¢ 300 dpi przy
rzeczywistym rozmiarze

e Elementy bitmapowe (np. zdjecia) muszg by¢ w trybie CMYK.
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e Wszystkie kolory uzyte w pracy powinny by¢ okreslone w standardowym CMYK (nie RGB,
Lab, Pantone lub innych).

e Pliki PDF powinny zawieraé tylko obiekty w trybie CMYK. Wszystkie teksty w pracy powinny
by¢ zamienione na krzywe lub czcionki powinny by¢ dofaczone do uzywanego pliku. Cienkie
linie i teksty pisane czcionka ponizej 8 punktéw powinny by¢ wykonane w jednym lub dwéch
kolorach triadowych (CMYK) w petnym nasyceniu, np. 100 k.

o Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekt graficzny ogtoszenia przed
opublikowaniem

e Wykonawca zamiesci reklame prasowg w czasopismie krajowym (polskim) weterynaryjnym

X. Reklama w prasie branzowej (na Ukrainie)

Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie projektu graficznego (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym
tresci merytorycznych) i umieszczenie reklamy w prasie branzowej w jezyku ukraiiskim.

e Wykonawca przygotuje projekt graficzny reklamy prasowej (w formacie 1/2 strony A4 w
petnym kolorze)

e Elementy bitmapowe (np. zdjecia) muszg mie¢ minimalng rozdzielczo$¢ 300 dpi przy
rzeczywistym rozmiarze

e Elementy bitmapowe (np. zdjecia) muszg by¢ w trybie CMYK.

o Wszystkie kolory uzyte w pracy powinny by¢ okreslone w standardowym CMYK (nie RGB,
Lab, Pantone lub innych).

e  Pliki PDF powinny zawieraé tylko obiekty w trybie CMYK. Wszystkie teksty w pracy powinny
by¢ zamienione na krzywe lub czcionki powinny by¢ doftaczone do uzywanego pliku. Cienkie
linie i teksty pisane czcionka ponizej 8 punktéw powinny by¢ wykonane w jednym lub dwdch
kolorach triadowych (CMYK) w petnym nasyceniu, np. 100 k-

e Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekt graficzny ogtoszenia przed
opublikowaniem

e Wykonawca zamiesci reklame prasowg w czasopismie krajowym (ukrainskim)
weterynaryjnym

Xl. Tablica informacyjna i promocyjna informujaca o dofinansowaniu projektu (w Polsce)

Zamodwienie obejmuje opracowanie graficzne projektu i wykonanie tablicy promocyjnej
informujgcej o realizacji projektu dofinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w jezyku
polskim oraz jej montaz w Polsce

e Zadaniem Wykonawcy jest wykonanie projektu graficznego tablicy informacyjnej

o Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu graficzny wyglad tablicy przed jej
wytworzeniem

e Wykonawca wytworzy jedng tablice informacyjng o wymiarach szeroko$¢ min 2000 mm
wysokos$¢ min 1300 mm

e Tablica musi by¢ dwustronna

e  Ptyta tablicy ma byé wykonana z 10mm pcv z laminatem UV

e Tablica musi by¢ wykonana z materiatéw trwatych, w technologii odpornej na dziatanie
warunkéw atmosferycznych

e Tablica musi zosta¢ zamontowana na metalowych stelazach i metalowych stupkach
zakotwiczonych w ziemi (betonowe stopy fundamentowe) w miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego (Lublin)

e Dolna krawedz tablicy musi sie znalez¢ min. 2 metry nad ziemig

e Wykonawca obejmie wykonane tablice gwarancjg na okres minimum do korica 2018 roku.
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o Wykonawca przekaze zamawiajgcemu graficzny wzér tablicy w plikach pozwalajgcych na ich
bezposrednie wykorzystanie oraz edycje.

XIl. Tablica informacyjna i promocyjna informujgca o dofinansowaniu projektu (na
Ukrainie)

Zamoéwienie obejmuje opracowanie graficzne projektu i wykonanie 2 tablic promocyjnych
informujacych o realizacji projektu dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w jezyku
ukrainskim oraz jej montaz na Ukrainie

e Zadaniem Wykonawcy jest wykonanie projektu graficznego tablicy informacyjnej

e Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu graficzny wyglad tablic przed ich
wytworzeniem

e Wykonawca wytworzy dwie tablice informacyjne o wymiarach szerokos¢ min 2000 mm
wysokos¢ min 1300 mm

e Tablice muszg by¢ dwustronne

e Ptyty tablic majg by¢ wykonane z 10mm pcv z laminatem UV

e Tablice muszg by¢ wykonane z materiatéw trwatych, w technologii odpornej na dziatanie
warunkéw atmosferycznych

e Tablice muszg zosta¢ zamontowane na metalowych stelazach i metalowych stupkach
zakotwiczonych w ziemi (betonowe stopy fundamentowe) w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego (Lwéw, Pieriemoznoje Gorodzkowo)

e Dolna krawedz tablicy musi sie znalez¢ min. 2 metry nad ziemig

e Wykonawca obejmie wykonane tablice gwarancjg na okres minimum do korica 2018 roku.

o  Wykonawca przekaze zamawiajgcemu graficzny wzér tablicy w plikach pozwalajgcych na ich
bezposrednie wykorzystanie oraz edycje.
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Harmonogram oraz procedura realizacji zadan i etapéw

Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukrairiska*/
na Ukrainie**

ETAP |

Opracowanie
systemu
identyfikacji i
komunikacji
wizualnej
projektu (czesé 1)

Opracowanie logotypu projektu wraz z typografig

- zaprojektowanie 3 logotypow wraz z typografig

- wybér 2 logotypdw wraz z typografig i zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- wybor 1 logotypu i akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce)
(max. 1 dzier roboczy)

- przekazanie wzordw graficznych

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Maksymalnie 5 dni
roboczych od
podpisania umowy

Maksymalnie 5 dni
roboczych od
podpisania umowy

Druk akcydensow
(czes¢ 1)

Wizytéwki

- przedstawienie projektu w/w akcydenséw

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie wzordw graficznych

- dostarczenie wydrukowanych akcydenséw

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Papier firmowy, koperty

- przedstawienie projektu w/w akcydenséw
- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencjg

Maksymalnie 20
dni roboczych od
podpisania umowy

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencjg

Maksymalnie 20 dni
roboczych od
podpisania umowy
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Ostateczny termin
odbioru zadania /

Ostateczny termin
odbioru zadania /

Zadanie Procedura Odpowiedzialny etapu etapu
- wersja polska*/ | - wersja ukraifnska*/
w Polsce** na Ukrainie**

- poprawki Wykonawca

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy) Zamawiajacy

- przekazanie wzordéw graficznych Wykonawca

- dostarczenie wydrukowanych akcydenséw Wykonawca

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego) Zamawiajacy
Tablice Tablice Maksymalnie 25 Maksymalnie 25 dni
informacyjne i - przedstawienie projektu tablic Wykonawca dni roboczych od roboczych od
promocyjne - zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy) Zamawiajacy podpisania umowy | podpisania umowy
informujace o - poprawki Wykonawca
dofinansowaniu - zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy) Zamawiajacy
projektu - poprawki Wykonawca

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy) Zamawiajacy

- przekazanie wzordw graficznych Wykonawca

- montaz Wykonawca

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Zamawiajacy

Prawa autorskie

Przekazanie praw autorskich zgodnie z umowa

Wykonawca

Maksymalnie 3 dni
od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

Maksymalnie 3 dni
od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

Odbiér etapu

Odbidr etapu na podstawie protokotu przyjecia

Zamawiajacy

Maksymalnie 3 dni
od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

Maksymalnie 3 dni
od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

ETAP I

Przygotowaniei
druk materiatéw
informacyjnych

Roll up (2 szt.)
- przedstawienie projektu roll up’u
- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

Wykonawca
Zamawiajacy

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencjg

Nie dotyczy
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Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

(czes¢ 1)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy)
- przekazanie wzordéw graficznych

- dostarczenie wydrukowanych materiatow

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Organizacja
konferencji
inaugurujacej
projekt (w Polsce)
28.06.2013 r.

Materiaty promocyjne (ulotki, plakaty, zaproszenia, wzér mailingu, bannery)

- przedstawienie projektu materiatéw promocyjnych

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie wzordw graficznych

- dostarczenie wydrukowanych materiatow

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Strona internetowa

- przedstawienie projektu strony internetowej

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- dostarczenie strony

- dostarczenie instrukcji do CMS

- przekazanie wzordw graficznych

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Minimum 7 dni
roboczych przed
konferencjg

Dostarczenie
strony z
informacjami o
konferencji:
minimum 5 dni
roboczych przed
konferencjg
Odbidr zadania:
maksimum 5 dni
roboczych po
konferencji

Nie dotyczy
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Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

Dziatania promocyjne i rekrutacja

- przedstawienie planu dziatan promocyjnych i rekrutacyjnych

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przeprowadzenie dziatan promocyjnych i rekrutacyjnych

- przedstawienie listy uczestnikow

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Prelegenci

- przedstawienie listy prelegentéow

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- korekta listy prelegentow

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- wygtoszenie prelekcji

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Prezentacje prelegentéw (w jezyku angielskim)

- przedstawienie prezentacji prelegentow

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- korekta prezentacji

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- dostarczenie wydrukowanych prezentacji

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Materiaty konferencyjne dla uczestnikdw (pakiet dla uczestnika)
- przedstawienie projektu materiatow dla uczestnikow

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca

Minimalnie 3 dni
robocze przed
konferencjg

Lista prelegentow
—do 3 dni
roboczych po
podpisaniu umowy
Odbidr zadania: w
dniu konferencji

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencja

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencja

24




Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy)
- przekazanie wzordéw graficznych

- dostarczenie gotowych materiatéw konferencyjnych

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Obstuga gastronomiczna konferencji

- przedstawienie do akceptacji menu konferencyjnego oraz miejsca organizacji
obiadu/lunchu w przypadku, jesli bedzie on organizaowany poza miejscem konferencji

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- realizacja obstugi gastronomicznej konferenciji

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Rezerwacja noclegow

- przedstawienie do akceptacji miejsca organizacji noclegéw

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- realizacja ustugi hotelowej

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Dokumentacja zdjeciowa i prezentacja multimedialna z przebiegu konferencji
- przedstawienie prezentacji multimedialnej

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- poprawki

Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca

Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca

Akceptacja menu i
miejsca —
minimalnie 5 dni
roboczych przed
konferencjg
Odbiér zadania: w
dniu konferencji

Akceptacja hotelu
—minimalnie 5 dni
roboczych przed
konferencja
Odbiér zadania: w
dniu konferencji

Maksymalnie 15
dni roboczych po
konferencji
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Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie zdjec i prezentacji multimedialnej
- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Przettumaczone prezentacje prelegentdw (na jezyk polski i ukrairiski)

- przedstawienie przettumaczonych prezentacji prelegentéow

- zgtoszenie uwag (max. 1 dzien roboczy)

- korekta prezentacji

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- dostarczenie prezentacji w wersji elektronicznej

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Maksymalnie 15
dni roboczych po
konferencji

Prawa autorskie Przekazanie praw autorskich zgodnie z umowa Wykonawca Maksymalnie 3 dni Nie dotyczy
od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

Odbiér etapu Odbidr etapu na podstawie protokotu przyjecia Zamawiajacy Maksymalnie 3 dni Nie dotyczy

od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

ETAP Il

Opracowanie
systemu
identyfikacji i
komunikacji
wizualnej
projektu (czesc 2)

Stworzenie Ksiegi Znaku Projektu

- przedstawienie projektu Ksiegi znaku

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie wzordéw graficznych

- dostarczenie Ksiegi znaku

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca

Maksymalnie 50
dni roboczych od
podpisania umowy

Maksymalnie 50 dni
roboczych od
podpisania umowy

26




Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

- odbior (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Opracowania wytycznych dotyczgcych stosowania systemu identyfikacji wizualnej w
materiatach informacyjnych BTL, ATL

- przedstawienie wytycznych w zakresie stosowania systemu identyfikacji wizualnej w
materiatach informacyjnych (BTL, ATL)

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy)
- przekazanie wzordéw graficznych

- dostarczenie wytycznych

- odbior (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Zamawiajacy

Wykonawca

Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Maksymalnie 50
dni roboczych od
podpisania umowy

Maksymalnie 50 dni
roboczych od
podpisania umowy

Druk akcydensow

(czes¢ 2)

Notesy, ptyty CD, teczki ofertowe

- przedstawienie projektu w/w akcydenséw

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie wzordw graficznych

- dostarczenie wydrukowanych akcedensow

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Maksymalnie 35
dni roboczych od
podpisania umowy

Maksymalnie 35 dni
roboczych od
podpisania umowy

Prawa autorskie

Przekazanie praw autorskich zgodnie z umowa

Wykonawca

Maksymalnie 3 dni od odbioru ostatniego

zadania w etapie

Odbiér etapu

Odbidr etapu na podstawie protokotu przyjecia

Zamawiajacy

Maksymalnie 3 dni od odbioru ostatniego

zadania w etapie
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Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

ETAP IV

Przygotowaniei
druk materiatéw
informacyjnych
(czesc 2)

Plakaty, ulotki, broszury, roll up’y, katalogi, naklejki informacyjne, dyplomy

- przedstawienie projektu materiatow informacyjnych

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie wzordw graficznych

- dostarczenie wydrukowanych materiatow

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Maksymalnie 65
dni roboczych od
podpisania umowy

Maksymalnie 65 dni
roboczych

Reklama w prasie
branzowej (po
ustaleniu z
Zamawiajgcym)

Reklama

- przedstawienie projektu reklamy prasowe;j

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy)
- zamieszczenie reklamy prasowej w czasopismie

- przekazanie wzordéw graficznych

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

W terminie 15.07-
31.08.2013

W terminie 15.07-
31.08.2013

Prawa autorskie

Przekazanie praw autorskich zgodnie z umowa

Wykonawca

Maksymalnie 3 dni od odbioru ostatniego

zadania w etapie

Odbiér etapu

Odbidr etapu na podstawie protokotu przyjecia

Zamawiajacy

Maksymalnie 3 dni od odbioru ostatniego

zadania w etapie

ETAPV

Organizacja

Materiaty promocyjne (ulotki, plakaty, zaproszenia, wzér mailingu, bannery)

Nie dotyczy

Minimum 15 dni
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Ostateczny termin
odbioru zadania /

Ostateczny termin
odbioru zadania /

Zadanie Procedura Odpowiedzialny etapu etapu
- wersja polska*/ | - wersja ukraifnska*/
w Polsce** na Ukrainie**

konferencji - przedstawienie projektu materiatdw promocyjnych Wykonawca roboczych przed
zamykajacej - zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze) Zamawiajacy konferencjg
projekt (na | - poprawki Wykonawca

Ukrainie) - zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze) Zamawiajacy

—termini - poprawki Wykonawca

miejsce - akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy) Zamawiajacy

konferencji - przekazanie wzordw graficznych Wykonawca

zostanie podany - dostarczenie wydrukowanych materiatow Wykonawca

najpozniej 30 dni
roboczych przed
ustalonym
terminem
konferencji.

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Zaktadka strony internetowej

- przedstawienie projektu zaktadki strony internetowej

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy)
- przekazanie wzordw graficznych

- dostarczenie strony

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Dziatania promocyjne i rekrutacja

- przedstawienie planu dziatan promocyjnych i rekrutacyjnych

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przeprowadzenie dziatarn promocyjnych i rekrutacyjnych

- przedstawienie listy uczestnikow

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Minimum 15 dni
roboczych przed
konferencja

Minimum 5 dni
robocze przed
konferencjg
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Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

Prelegenci

- przedstawienie listy prelegentow

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- korekta listy prelegentow

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- wygtoszenie prelekcji

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Prezentacje prelegentdow (w jezyku angielskim)

- przedstawienie prezentacji prelegentéow

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- korekta prezentacji

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- dostarczenie wydrukowanych prezentacji

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Materiaty konferencyjne dla uczestnikéw (pakiet dla uczestnika)

- przedstawienie projektu materiatow dla uczestnikow

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie wzordéw graficznych

- dostarczenie gotowych materiatéw konferencyjnych

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Obstuga gastronomiczna
- przedstawienie do akceptacji menu konferencyjnego oraz miejsca organizacji
obiadu/lunchu w przypadku, jesli bedzie on organizaowany poza miejscem konferencji

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca

Lista prelegentow —
do 30 dni przed
terminem
konferenciji;

Odbidr zadania: w
dniu konferencji

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencjg

Minimalnie 1 dzien
roboczy przed
konferencjg

Akceptacja menu i
miejsca —
minimalnie 5 dni
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Zadanie

Procedura

Odpowiedzialny

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja polska*/
w Polsce**

Ostateczny termin
odbioru zadania /
etapu
- wersja ukraifnska*/
na Ukrainie**

- zgtoszenie uwag (max. 2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzier roboczy)
- realizacja obstugi gastronomicznej konferencji

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Rezerwacja noclegdéw

- przedstawienie do akceptacji miejsca organizacji noclegéw

- zgtoszenie uwag (2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- realizacja ustugi hotelowej

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Dokumentacja zdjeciowa i prezentacja multimedialna z przebiegu konferencji

- przedstawienie prezentacji multimedialnej

- zgtoszenie uwag (2 dni robocze)

- poprawki

- zgtoszenie uwag (2 dni robocze)

- poprawki

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- przekazanie zdjec i prezentacji multimedialnej

- odbidr (na podstawie protokotu odbioru czesciowego)

Przettumaczone prezentacje prelegentéw (na jezyk polski i ukrainski)

- przedstawienie przettumaczonych prezentacji prelegentéow

- zgtoszenie uwag (2 dni robocze)

- korekta prezentacji

- akceptacja (po uwzglednieniu wszystkich uwag przez Wykonawce) (max. 1 dzien roboczy)
- dostarczenie prezentacji w wersji elektronicznej

Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy

Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca
Zamawiajacy
Wykonawca

roboczych przed
konferencjg
Odbidr zadania: w
dniu konferencji

Akceptacja hotelu —
minimalnie 5 dni
roboczych przed
konferencjg

Odbidr zadania: w
dniu konferencji

Maksymalnie 15 dni
roboczych po
konferencji

Maksymalnie 15 dni
roboczych po
konferencji
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Ostateczny termin
odbioru zadania /

Ostateczny termin
odbioru zadania /

Zadanie Procedura Odpowiedzialny etapu etapu
- wersja polska*/ | - wersja ukraifnska*/
w Polsce** na Ukrainie**
- odbior (na podstawie protokotu odbioru czesciowego) Zamawiajacy

Prawa autorskie Przekazanie praw autorskich zgodnie z umowa Wykonawca Nie dotyczy Maksymalnie 3 dni
od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

Odbiér etapu Odbidr etapu na podstawie protokotu przyjecia Zamawiajacy Nie dotyczy Maksymalnie 3 dni

od odbioru
ostatniego zadania
w etapie

* wersja polska/wersja ukrainska dotyczy zadan: opracowania systemu identyfikacji i komunikacji wizualnej projektu; druku akcydenséw; przygotowania i

druku materiatéw informacyjnych

** w Polsce/na Ukrainie dotyczy zadan: organizacje konferencji inaugurujgcej/zamykajacej projekt; reklame w prasie branzowej; tablice informacyjne

informujace o dofinansowaniu projektu
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