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Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

NIP 712-010-37-75, REGON 000001896, 

tel. 081 445-66-03, 445-60-73, 

fax. 081 445-67-30

Znak Sprawy: AZP/PN/38/2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów.
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości w PLN kwoty 200  000 euro
Zatwierdził:
Kanclerz Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
dr hab. Henryk Bichta 

Lublin, dnia 05.12.2013 r.  
I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego

UNIWERSYTET PRZYRODNICZY w LUBLINIE

siedziba: ul. Akademicka 13 20-950 Lublin

REGON 000001896, NIP 712-010-37-75

II.  Tryb udzielenia zamówienia

2.1. Postępowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1  w związku z art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907) zwanej dalej ustawą Pzp.

2.2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza 200 tys. euro.
2.3. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zwana dalej „SIWZ” została przygotowana zgodnie z art. 36 ustawy. Zamówienie zostanie przeprowadzone z zastosowaniem procedury uproszczonej, otwartej.

III. Opis przedmiotu zamówienia

3.1. Przedmiot zamówienia został opisany we Wspólnym Słowniku Zamówień:

Kod CPV : 64.11.00.00-0 – usługi pocztowe, 64.11.20.00-4 usługi pocztowe dotyczące listów,

64.11.30.00-1 usługi pocztowe dotyczące paczek
3.2. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1, załącznik nr 1a oraz załącznik nr 2 do SIWZ.
Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia to:

1/ przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, oraz najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2/ przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,
3/ paczki pocztowe niebędące przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,
4/ przesyłki rejestrowane zwracane do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.
IV. Termin wykonania zamówienia

Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot zamówienia 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

5.1. O udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

5.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tych warunków -  brak konkretyzacji warunku
5.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia,
Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tych warunków:
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, się należytym wykonaniem lub wykonywaniem co najmniej jednej usługi polegającej na świadczeniu usług pocztowych w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości brutto minimum 145 000 tys. zł (słownie: sto czterdzieści pięć tysięcy zł) w okresie 3 ostatnich lat przez upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 
Przez wartość usługi Zamawiający rozumie łączną wartość wykonanych lub wykonywanych usług w ramach jednej umowy. Przez jedną usługę Zamawiający rozumie sumę usług w ramach jednej umowy. 

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia warunku - brak konkretyzacji warunku
5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia warunku - brak konkretyzacji warunku

5.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których jest brak podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
5.3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o oświadczenia i dokumenty złożone w ofercie , w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

5.4. Ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawców będzie przeprowadzona według reguły „spełnia” - „nie spełnia”, na podstawie dokumentów i oświadczeń załączonych przez Wykonawców do oferty.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

6.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp w postępowaniu określonym w art. 26 ust. 2 ustawy Pzp,
Zamawiający żąda, następujących dokumentów:

6.1.1 Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ,
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie dokument musi być złożony 
i podpisany przez pełnomocnika reprezentującego Wykonawców występujących wspólnie.

6.1.2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, dokument musi być złożony przez każdy podmiot występujący wspólnie.

6.2. Dokumenty podmiotów zagranicznych:

6.2.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:

1) ust. 6.1.2 SIWZ – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

     a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

Dokumenty, o których mowa w powyżej lit. a powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6.2.3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt.6.2.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.  Dokumenty, o których mowa wyżej powinny być wystawione w terminie zgodnie z pkt. 6.2.1 .

6.2.4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

6.3. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej. 
Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej – według załącznika nr 7 do SIWZ. W przypadku przynależności do grupy kapitałowej należy przedłożyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów.
6.4. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający żąda następujących dokumentów:
6.4.1. Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ.
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie dokument musi być złożony i podpisany przez pełnomocnika reprezentującego Wykonawców występujących wspólnie.

6.4.2. Wykaz wykonanych, głównych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane zgodnie z formularzem „Doświadczenie zawodowe” stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane należycie. 
Dowodami na poparcie należytego wykonania dostaw wymaganych przez Zamawiającego jest: 

- poświadczenie, czyli dokument poświadczający należyte wykonanie dostaw 

lub

- oświadczenie wykonawcy - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, iż dostawy zostały wykonane należycie. 
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, warunek postawiony przez Zamawiającego podmioty te mogą spełniać wspólnie.

6.5. Poza oświadczeniami i dokumentami, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferta Wykonawcy musi zawierać także:

6.5.1. wypełniony formularz cenowy zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 oraz formularz cenowy - cennik usług transportowych zgodnie ze wzorcem stanowiącym załącznik nr 1a  do SIWZ, 
6.5.2 wypełniony formularz „Oferta Wykonawcy” zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do specyfikacji, 

6.5.3 pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jeśli z dokumentów dostarczonych do oferty nie wynika sposób reprezentacji, w formie opisanej w Rozdziale 10 pkt 10.12 SIWZ.
6.6. Pozostałe informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 23 ustawy Pzp: 
1/ żaden z Wykonawców występujących wspólnie nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.

2/ Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3/ pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika, którym będzie jeden z przedsiębiorców występujących wspólnie, tak zwany „Lider”. Ponadto dokument ten winien wymieniać wszystkich Wykonawców „Partnerów” wspólnie ubiegających się o zamówienie (nazwa firmy, siedziba, imię i nazwisko przedsiębiorcy lub zarządu firmy).

Każdy z Wykonawców winien się pod pełnomocnictwem podpisać (podpis składa osoba/y do tego upoważniona/e). 

Spółki cywilne, której wspólnicy traktowani są jak Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, również mają obowiązek do oferty załączyć ww. pełnomocnictwo. 

6.7. Wymagane dokumenty mogą być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawidłowości Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

6.8. Wszystkie dokumenty muszą być złożone w języku polskim.

6.9. Oświadczenia i dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski sporządzonym przez Wykonawcę.

VII. Informacje  o  sposobie  porozumiewania  się Zamawiającego  z Wykonawcami  oraz  przekazywania  oświadczeń  i  dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

7.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

7.2. Wszelkie oświadczenia, zapytania, wnioski, zawiadomienia, wyjaśnienia, wezwania oraz inne informacje Zamawiający oraz Wykonawcy będą przekazywać pisemnie faksem numer (0-81) 445-67-30 lub e-mail  zamowienia@up.lublin.pl.

7.3. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania każdej informacji przekazanej w innej formie niż pisemna, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji. 

- W przypadku oświadczeń,  zapytań, wniosków, zawiadomień, wyjaśnień, wezwań lub innych informacji przekazanych faksem lub pocztą elektroniczną, każda ze stron potwierdza w tym samym dniu  fakt ich otrzymania w formie w jakiej została przesłana.

- Zamawiający żąda w każdym przypadku potwierdzenia otrzymania  przez Wykonawcę wiadomości bez względu na rodzaj i formę dokumentu.

- Zamawiający zastrzega, że warunkiem uznania, iż dokumenty, o których mowa wyżej składane w formie elektronicznej lub faksem zostały wniesione w terminie, jest niezwłoczne ich potwierdzenie przez drugą stronę.

7.4. Zamawiający zastrzega także, iż w przypadku odwołań oraz przystąpień do odwołań jedyną właściwą formą porozumienia się jest forma pisemna przesłana faksem oraz przesłana także droga pocztową za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

7.5. W przypadku Wykonawców występujących wspólnie wszelka korespondencja, oświadczenia,  pytania, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje  adresowane będą do pełnomocnika ze skutkiem wobec wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.

7.6. Zamawiający nie przewiduje zebrania informacyjnego z Wykonawcami, o którym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy Pzp.

7.7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

7.8. Dane adresowe Zamawiającego:

Sekcja ds. Zamówień Publicznych, Uniwersytet Przyrodniczy  w  Lublinie,  ul. Akademicka 13  pok. 54, 20-950 Lublin, tel. (0-81) 445-66-03, 445-60-73, faks nr (0-81) 445-67-30,

e-mail  zamowienia@up.lublin.pl., 

strona internetowa, na której umieszczona jest SIWZ wraz z innymi dokumentami http://szp.up.lublin.pl
7.9. Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ w formach opisanych w pkt 7.1.,7.2.,7.3 SIWZ.

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeśli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego po terminie, o którym mowa wyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek Wykonawcy bez rozpatrzenia.

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienia treści SIWZ.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania, a jeśli SIWZ jest udostępniana na stronie internetowej, Zamawiający umieszcza zapytania wraz z odpowiedziami także na tej stronie. 

7.10. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

-    w zakresie opisu przedmiotu zamówienia:
mgr inż. Kinga Nakonieczna - Zelik – Sekretariat Uczelni, tel. 81 445-66-22.
-   w zakresie zagadnień prawnych, dotyczących przedmiotu zamówienia:
mgr inż. Agnieszka Adamek -  Sekcja ds. Zamówień Publicznych, tel. 81 445-66-03. 

7.11. SIWZ pobrana przez Wykonawców ze strony internetowej http://szp.up.lublin.pl jest bezpłatna.
Na wniosek Wykonawcy Zamawiający przekazuje w terminie 5 dni SIWZ.

Opłata, jakiej  można  żądać  za  SIWZ, może pokrywać jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

Cena formularza SIWZ w formie papierowej wynosi 30,00 zł (słownie: trzydzieści zł).

Powyższą kwotę Wykonawca winien wpłacić na konto Zamawiającego w Banku Pekao S.A. Oddział w Lublinie nr 69 1240 5497 1111 0000 5007 1353.

VIII. Wymagania dotyczące wadium

8.1. Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowania wniesienia wadium. 

8.2. Zamawiający nie żąda wpłacenia lub wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

IX. Termin związania ofertą

9.1. Wykonawca będzie związany swoją ofertą przez okres 30 dni, zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

9.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu otwarcia ofert.

9.3. W uzasadnionych przypadkach zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę. 

10.2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

10.3. Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

10.4. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych.

10.5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych.
10.6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

10.7. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

10.8. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

10.9. Ofertę należy napisać czytelnie pismem maszynowym lub odręcznie w języku polskim.

10.10. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

10.11. Wszystkie strony zapisane w ofercie powinny być kolejno ponumerowane i podpisane przez osobę  upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. Zapis ten służyć ma jedynie celom porządkowym, w przypadku gdy Wykonawca powołuje się na brak określonego dokumentu w swojej ofercie spowodowany czynnościami Zamawiającego polegającymi na zagubieniu lub jego usunięciu z oferty. W innym przypadku nie forma a treść oferty będzie przedmiotem oceny Zamawiającego.

10.12. Należy dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony. Pełnomocnictwo należy dostarczyć w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, winni oni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, ten zapis dotyczy także spółek cywilnych.

10.13. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i rękojmi oraz warunków płatności zawartych w ofercie.

10.14. Wykonawca może, przez upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiany w ofercie powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej do  podpisania oferty.

10.15. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10.16. Ofertę należy umieścić w jednej kopercie. 

· Koperta powinna być zaadresowana na Zamawiającego:

Sekcja ds. Zamówień Publicznych

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie,

ul. Akademicka 13 pokój 54

20-950 Lublin

oraz oznakowana: 

	przetarg nieograniczony,  znak sprawy AZP/PN/38/2013
OFERTA – Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów.

Nie otwierać przed dniem 13.12.2013 r. do godz. 10:15.



XI. Wskazanie miejsca oraz terminu składania i otwarcia ofert.

11.1. W przetargu nieograniczonym wezmą udział tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego do dnia 13.12.2013 r. do godz. 10:00.           

11.2. Oferty należy składać w zaklejonych kopertach w Sekcji ds. Zamówień Publicznych Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie ul. Akademicka 13, pokój 54.

11.3. Otwarcie oferty nastąpi w dniu 13.12.2013 r. o godz. 10:15 w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie ul. Akademicka 13,  Sala  Kolegialna.
11.4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert. Otwarcia ofert dokona Przewodniczący Komisji Przetargowej przy współudziale jej członków, powołanej przez przedstawiciela Zamawiającego w celu oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz do badania i oceny ofert oraz innych niezbędnych do przeprowadzenia postępowania czynności. Przewodniczący Komisji bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotu zamówienia. Przewodniczący Komisji odczyta nazwy firm oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące cen ofert, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach. Badanie ważności ofert, spełniania warunków wymaganych od Wykonawców oraz ocena ofert będą przeprowadzone przez Komisję Przetargową w sposób tajny. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie na podstawie kryterium oceny ofert – cena 100% opisanego w SIWZ. Wybrana zostanie ta spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, która przedstawi ofertę z najniższą ceną. 

11.5. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym w ust. 1 zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom bez ich otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

XII. Opis sposobu obliczania ceny 

12.1.Przez cenę na użytek prawa zamówień publicznych należy rozumieć zapis zawarty w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. nr 97, poz. 1050 z późn. zm.)

Przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż tego towaru lub usługi podlega temu obciążeniu.

Zamawiający żąda aby cena oferty brutto zawierała całkowitą cenę realizacji przedmiotu zamówienia za cały zakres i czas realizacji zamówienia ( 12 m-cy ). Cena musi zawierać wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, w tym m.in.:

1/ koszty przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich zwrotów,

2/ koszty odbioru z siedziby Zamawiającego przesyłek listowych przeznaczonych do nadania,
3/ podatek VAT wg stawki obowiązującej na dzień składania ofert.
12.2. Cena opisana w pkt 12.1 jest ostateczna ceną brutto jaką Zamawiający zapłaci za świadczoną usługę.
Ceną ofertową brutto jest suma wartości brutto (kolumna nr 8) określona w załączniku nr 1 + suma wartości brutto (kolumna nr 7) określona w załączniku nr 1a do SIWZ.

2/ Cenę oferty należy podać w PLN.
Cenę oferty brutto należy podać cyfrowo i słownie w formularzu „Oferta Wykonawcy”  stanowiącej załącznik nr 3 do SIWZ. 
3/ Zamawiający ma prawo dokonywać w tekście oferty poprawek dotyczących omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

4/ Jeśli cena przedmiotu zamówienia będzie rażąco niska, Zamawiający w celu ustalenia tego faktu zwróci się do Wykonawcy o udzielenie mu w wyznaczonym terminie  szczegółowych wyjaśnień dotyczących sposobu obliczenia ceny. Zamawiający będzie musiał odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień lub jeśli uzna, że mimo wyjaśnień oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.    

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

13.1.  Wszystkie oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następującego kryterium:

Cena oferty brutto – 100% - maksymalną ilość punktów otrzyma oferta, w której Wykonawca zaproponuje najniższą cenę ofertową brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostali otrzymają procentowo mniej.

Sposób oceny ofert:

[CN / CR ] x 100% x100pkt = PK

CN - najniższa oferowana cena,

CR - cena oferty rozpatrywanej,

100 – waga ocenianego kryterium,

PK – ilość punktów dla kryterium

13.2. Zgodnie z art. 2 pkt 5 za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną ofertową brutto przedmiotu zamówienia opisanego SIWZ. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert ważnych i nieodrzuconych.

13.3. Jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie  zamówienia publicznego

14.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejszej zobowiązany jest podpisać umowę zgodnie z projektem, który stanowi załącznik nr 8 do SIWZ w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
14.2. Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z art. 27 ust 2 ustawy Pzp , albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

14.3. W przypadku Wykonawców występujących wspólnie Zamawiający będzie wymagał, aby przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawcy przedłożyli Zamawiającemu umowę regulującą współpracę Wykonawców występujących wspólnie (umowę konsorcjum).

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia na takich warunkach. 

Do SIWZ dołączony jest projekt umowy stanowiący jej integralną część zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ.

XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących  wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

16.1. Ustawa  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907) w Dziale VI przewiduje środki ochrony prawnej, które przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

16.2. Do środków ochrony prawnej należą:

16.2.1. odwołanie, zgodnie z postanowieniami art. 180 - 198 ustawy,

16.2.2. skarga do sądu, zgodnie z postanowieniami art. 198a-198g ustawy.

XVII. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.

Zamawiający przewiduje w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy usług zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 30% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, ponieważ zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego.
XVIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą

Walutą w jakiej prowadzone będą rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będzie złoty polski (PLN).

Wykaz załączników do SIWZ:

1. Formularz cenowy - załącznik nr 1
2. Formularz cenowy - cennik usług transportowych – załącznik nr 1a

3. Opis przedmiotu zamówienia i wymagania stawiane wykonawcy - załącznik nr 2;

4. Formularz „Oferta Wykonawcy” – załącznik nr 3;

5. Oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp- załącznik nr 4;

6. Oświadczenie zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 5;

7. Wykaz „Doświadczenie zawodowe” - załącznik nr 6;
8. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 7.
9. Projekt umowy – załącznik nr 8.


Załącznik nr 1

do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

Formularz cenowy 

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
 / g/, /kg/
	Szacowana
ilość 
 / sztuki/
	Cena jednostk.
netto/ zł/
	Wartość jedn.
 netto 
/ zł/
	Stawka
VAT
/%/
	Wartość 
brutto  
/zł/

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	W obrocie krajowym

	1.
	Przesyłki listowe 
zwykłe ekonomiczne
	do 350g  gabaryt A
	15 000
	
	
	
	

	
	
	do 350g  gabaryt B
	50
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	500
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	100
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	15
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	50
	
	
	
	

	2
	Przesyłki listowe
zwykłe priorytetowe
	do 350g gabaryt A
	2 000
	
	
	
	

	
	
	do 350g gabaryt B
	50
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	30
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	40
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	10
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	20
	
	
	
	

	3
	Przesyłki listowe
polecone ekonomiczne 

	do 350g  gabaryt A
	7 000
	
	
	
	

	
	
	do 350g gabaryt B
	120
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	50
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	90
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	100
	
	
	
	

	4
	Przesyłki listowe
polecone ekonomiczne
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350g  gabaryt A
	8 500
	
	
	
	

	
	
	do 350g gabaryt B
	30
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	50
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	5
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	20
	
	
	
	

	5
	Przesyłki listowe
polecone priorytetowe
	do 350g  gabaryt A
	2 600
	
	
	
	

	
	
	do 350g  gabaryt B
	130
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	50
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	50
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	10
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	80
	
	
	
	

	6.
	Przesyłki listowe
polecone priorytetowe
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	do 350g  gabaryt A
	700
	
	
	
	

	
	
	do 350g gabaryt B
	30
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	60
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	20
	
	
	
	

	7
	Zwroty przesyłek listowych  poleconych
	do 350g  gabaryt A
	180
	
	
	
	

	
	
	do 350g gabaryt B
	20
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt A
	30
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	20
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	10
	
	
	
	

	8
	Zwroty przesyłek listowych poleconych priorytetowych
	do 350g  gabaryt A
	100
	
	
	
	

	
	
	do 350g gabaryt B
	10
	
	
	
	

	
	
	350g  1000g gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	350g – 1000g gabaryt B
	10
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	1000g – 2000g gabaryt B
	10
	
	
	
	

	9
	Paczka pocztowa
ekonomiczna
	do 1 kg gabaryt A
	10
	
	
	
	

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt A
	5
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt B
	10
	
	
	
	

	
	
	2 kg – 5 kg gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	2  kg – 5 kg gabaryt B
	5
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt A
	10
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt A
	1
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt B
	15
	
	
	
	

	
	
	powyżej 15 kg gabaryt A
	1
	
	
	
	

	
	
	powyżej15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	10
	Paczka pocztowa priorytetowa
	do 1 kg gabaryt A
	10
	
	
	
	

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt A
	5
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	2 kg – 5 kg gabaryt A
	20
	
	
	
	

	
	
	2  kg – 5 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	powyżej 15 kg gabaryt A
	1
	
	
	
	

	
	
	powyżej 15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	11
	Paczka pocztowa
priorytetowa
z potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg gabaryt A
	5
	
	
	
	

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt A
	5
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	2 kg – 5 kg gabaryt A
	5
	
	
	
	

	
	
	2  kg – 5 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	powyżej 15 kg gabaryt A
	1
	
	
	
	

	
	
	powyżej 15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	12
	Paczka pocztowa
z potwierdzeniem odbioru
	do 1 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	do 1 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	2 kg – 5 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	2  kg – 5 kg gabaryt B
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	
	
	    powyżej 15 kg gabaryt A
	2
	
	
	
	

	
	
	powyżej 15 kg gabaryt B
	1
	
	
	
	

	13
	Paczka pocztowa
ekonomiczna
na warunkach szczególnych



	do 1 kg 
	1
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg 
	2
	
	
	
	

	
	
	2 kg – 5 kg
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg
	1
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg
	1
	
	
	
	

	
	
	              powyżej 15 kg
	1
	
	
	
	

	14
	Paczka na warunkach
szczególnych
priorytetowa
	do 1 kg 
	1
	
	
	
	

	
	
	1 kg – 2 kg 
	2
	
	
	
	

	
	
	2 kg – 5 kg
	2
	
	
	
	

	
	
	5 kg – 10 kg
	2
	
	
	
	

	
	
	10 kg – 15 kg
	1
	
	
	
	

	
	
	               powyżej 15 kg
	1
	
	
	
	

	
W obrocie zagranicznym

	15
	Przesyłki listowe
zwykłe
Europa /łącznie z Cyprem, Rosją i Izraelem/
strefa A
	do 50 g
	10
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	30
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	80
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	100
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	50
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	20
	
	
	
	

	16
	Przesyłki listowe zwykłe
/pozaeuropejskie/

strefa B
	do 50 g
	2
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	5
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	50
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	30
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	50
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	10
	
	
	
	

	17
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe
Europa /łącznie z Cyprem, Rosją i Izraelem/
               strefa A
	do 50 g
	40
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	10
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	10
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	20
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	20
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	10

	
	
	
	

	18
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe     strefa B
Ameryka Północna, Afryka
	do 50 g
	10
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	5
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	10
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	5
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	10
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	15
	
	
	
	

	19
	Przesyłki listowe
zwykłe priorytetowe
Strefa C
/Ameryka Poł, Azja,
Ameryka Środkowa/
	do 50 g
	50
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	7
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	5
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	4
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	3
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	2
	
	
	
	

	20
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe
Strefa D
/Australia z Oceanią/
	do 50 g
	2
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	1
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	2
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	1
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	2
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	1
	
	
	
	

	21
	Przesyłki listowe
polecone priorytetowe
strefa A
/Kraje europejskie, Cypr, Rosja/
	do 50 g
	50
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	60
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	30
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	              10
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	5
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	5
	
	
	
	

	22
	Przesyłki listowe
polecone priorytetowe
strefa B
pozaeuropejskie
	do 50 g
	10
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	2
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	2
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	2
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	2
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	2
	
	
	
	

	23
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe strefa C
	do 50 g
	10
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	2
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	2
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	2
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	1
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	1
	
	
	
	

	24
	Przesyłki  listowe
polecone priorytetowe strefa D
	do 50 g
	2
	
	
	
	

	
	
	50 g-100 g
	2
	
	
	
	

	
	
	100 g – 350 g
	2
	
	
	
	

	
	
	350 g – 500 g
	1
	
	
	
	

	
	
	              500 g – 1000 g
	1
	
	
	
	

	
	
	            1000 g – 2000 g
	1
	
	
	
	

	25
	Zagr. potwierdz. odbioru
	
	200
	
	
	
	

	Razem

	
	
	
	


Formularz cenowy służy do porównania ofert złożonych w postępowaniu.

Podane ilości przesyłek w kolumnie 4 są wielkościami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie wysyłki przez okres ostatnich 12 miesięcy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjętymi  w celu porównania ofert.


............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców

                            Załącznik nr 1a

do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

Formularz cenowy    - cennik usług transportowych                                                                                                                                   

	Lp.
	Rodzaj usługi
	Przewidywana liczba

-miesięcy
	Cena jednostkowa
netto  za
- 1 miesiąc świadczenia    
      usługi
	  Stawka

 podatku 
    VAT %
	Wartość
netto

/ zł/
	Wartość
brutto 
/ zł/

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego świadczona 5 dni roboczych  w tygodniu/ od poniedziałku do piątku w godz. 13:30 – 14:15/ z lokalizacji UP w Lublinie Kancelaria Podawcza  
ul. Akademicka 13

	12
	
	
	
	

	2
	Usługa i odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego świadczona 5 dni roboczych w tygodniu/ od poniedziałku do piątku  w godz. 13:00 – 14:00/ z lokalizacji  Wydział Nauk Rolniczych w Zamościu 
ul. Płoskie1

	12
	
	
	
	

	                                                                                                                                                                                             RAZEM  
	
	


Ceny jednostkowe netto wpisane przez Wykonawcę w kolumnie oznaczonej nr 4 w odniesieniu do poszczególnych usług stanowić będą podstawę 
do rozliczeń z Wykonawca po podpisaniu umowy.

............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców                                    

Załącznik nr 2

do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów.

2. Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia to:

a/ przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, oraz najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b/ przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

c/ paczki pocztowe niebędące przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) przesyłki rejestrowane zwracane do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

3. Ilości przesyłek/ usług  podane w formularzu cenowym mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Określone rodzaje 
i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń względem Zamawiającego w przypadku zmian ilościowych i rodzajowych przedmiotu zamówienia oraz gdy podane w załączniku nr 1 ilości przesyłek  nie zostaną w pełni wykorzystane  do końca trwania umowy.

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca 
w kraju i za granicą, na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej. Uniwersytet jako uczelnia wyższa prowadzi korespondencję ze studentami całego świata oraz różnymi placówkami naukowymi, badawczymi i dydaktycznymi. Wykonawca winien zapewnić dostarczenie przesyłek w każde  miejsce w kraju i zagranicą, zapewnić wymianę korespondencji naukowo-dydaktycznej z całym światem.

5. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę,  jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyłki.

6. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach pocztowych oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty w postaci odcisku pieczęci o treści ustalonej przez Wykonawcę.

7. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. 

8. Wykonawca zobowiązany będzie do:
1/ odbierania od Zamawiającego na podstawie zbiorowego zestawienia (dowodu)  przesyłek z następujących lokalizacji:
a/ Kancelaria Podawcza Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, p. 258  w godzinach 13:30 – 14:15  od poniedziałku do piątku ( 5 dni roboczych),
b/ Wydział Nauk Rolniczych w  Zamościu, ul. Płoskie 1, w godzinach 13:00 – 14:00 od poniedziałku do piątku ( 5 dni roboczych),
2/ zwracania niedoręczonych przesyłek pocztowych oraz potwierdzeń odbioru do budynków Zamawiającego do:

a/ Kancelaria Podawcza Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, p.258  nie później niż do godz. 9:30 od poniedziałku do piątku (5 dni roboczych), lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego, i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 9:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego

b/ Wydział Nauk Rolniczych w  Zamościu, ul. Płoskie 1 nie później niż do godz. 11:00 od poniedziałku do piątku ( 5 dni roboczych), lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego, i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 10:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego

3/doręczania Zamawiającemu wszystkich przychodzących za jego pośrednictwem przesyłek pocztowych do:
- Kancelaria Podawcza Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, p.258  nie później niż do godz. 9:30 od poniedziałku do piątku (5 dni roboczych)  lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego/ i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 9:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego, 
 - Wydział Nauk Rolniczych w  Zamościu, ul. Płoskie 1 nie później niż do godz. 11:00 od poniedziałku do piątku / 5 dni roboczych/. lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego, i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 10:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego

9. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu przesyłek poleconych według wzoru druku ( książki nadawcze). Przesyłki nierejestrowane i paczki nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo - wartościowego nadanych przesyłek. Zestawienia (wykazy) sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i  Zamawiającego.

10. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.

11. Przesyłki  nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za granicą, na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej.

12. W przypadku ujawnienia nieprawidłowości dotyczących przyjętych do nadania przesyłek Wykonawca zobowiązuje się do telefonicznego powiadomienia odpowiednio Kancelarii Podawczej Zamawiającego w celu umożliwienia uzupełnienia czy korekty, aby nie wstrzymywać daty nadania.

13. Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesyłek rejestrowanych muszą być zapewnione 
i naniesione na przesyłkach przez Wykonawcę.

14. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia obowiązujących druków nalepek potrzebnych do nadania przesyłek wymienionych w Formularzu cenowym bez dodatkowych opłat  (tj. blankiety zwrotnego potwierdzenia odbioru).

15. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki.

W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w ww. terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie 
o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie doręczenia przesyłki adresatowi. / Wykonawca będzie pozostawiał zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki - zawiadomienie /
16. Wykonawca W celu   umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki placówki winny być czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.

17. Wykonawca zobowiązany jest doręczać przesyłki listowe krajowe przyjęte do  doręczenia:

-  nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,

- nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.

18. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od ich nadania.

19. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

20. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednie przepisy ustawy Prawo pocztowe.

21. Usługi pocztowe będą opłacane przez Zamawiającego w formie opłaty z dołu.

22. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Do dnia 7-go następnego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT  wraz ze specyfikacją ilościowo-wartościową poszczególnych przesyłek pocztowych do każdej faktury. Faktury będą płatne w terminie 21 dni od daty  prawidłowo wystawionej faktury.

23. Faktury będą wystawiane na:

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin, NIP 712-010-37-75, który jest nabywcą świadczonych usług i płatnikiem, z zaznaczeniem, której lokalizacji wskazanej do odbioru dotyczą (oddzielnie faktury dotyczące rozliczeń z Kancelarią Podawczą Zamawiającego, Biblioteką Główną i WNR Zamość – wykaz operacyjny). 

 Załącznik nr 3 
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

……………………………………

     (pieczęć Wykonawcy)

Oferta Wykonawcy

Nazwa Wykonawcy: ...................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
Siedziba Wykonawcy: ................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
Adres do korespondencji: ..........................................................................................................................
Nr telefonu ...................................................................................................................................................
Nr faksu .......................................................................................................................................................
e-maila ..........................................................................................................................................................
Nr NIP ..........................................................................................................................................................

Nr REGON ..................................................................................................................................................
skierowana do:

Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

20-033 Lublin ul. Akademicka 13

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym znak sprawy AZP/PN/38/2013 w sprawie świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów, oraz na podstawie otrzymanej specyfikacji istotnych warunków zamówienia oferujemy:

Cena ofertowa netto ( suma wartości netto załącznika nr 1 + załącznik nr 1a) wynosi : 
...................................... zł, 

(słownie: ................................................................................................................................. zł)
stawka podatku VAT ......................... %,   
Cena ofertowa brutto ( suma wartości brutto załącznika nr 1 + załącznik nr 1a) wynosi: 
...................................... zł, 

(słownie: .............................................................................................................................. zł.).

Ponadto:

1. Oświadczamy, że wyrażamy zgodę na 21 – dniowy termin płatności w rozliczeniach z Zamawiającym. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych  warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 

3. Oświadczamy, że zawarty w SIWZ wzór umowy usługi został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie  wyznaczonym przez Zamawiającego.     

4. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu. Dokumenty stanowiące potwierdzenie spełnienia tych warunków wymagane w SIWZ stanowią załączniki do złożonej przez nas oferty Wykonawcy.

5.  Przedmiot zamówienia wykonam /-my: 

     a) samodzielnie*

     b) przy udziale podwykonawców, którym powierzę/-my wykonanie zamówienia* -  jeśli    

         tak opisać zakres zamówienia realizowanego przez podwykonawców:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1.  .....................................................................................,

2.  .....................................................................................,

3.  .....................................................................................,

4.  .....................................................................................,

5.  .....................................................................................,

6.  .....................................................................................,

7.  .....................................................................................,

............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców
* Niepotrzebne skreślić.

Załącznik nr 4 

do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

………………………………….…

             (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE SKŁADANE ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY                                          PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów oświadczamy, że:

możemy ubiegać się o wykonanie zamówienia zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych ponieważ spełniamy warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

2. posiadania wiedzy i doświadczenia.

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. sytuacji  ekonomicznej i finansowej.

............................... dnia ............... 2013 r.
............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców
Załącznik nr 5
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

………………………………….….

         (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE SKŁADANE ZGODNIE Z ART. 24 UST. 1

USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów 
oświadczamy, że: 
nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, ponieważ nie zachodzą nw. okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania.

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła, co najmniej 5% wartości umowy;

2) wykonawców, w stosunku, do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia ,przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

11) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

................................ dnia...................... 2013 r.
      (miejscowość)

............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców
Załącznik nr 6
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

	(pieczęć Wykonawcy)
	DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na wykonanie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów.
Oświadczamy, że reprezentowana przez nas firma zrealizowała w ciągu ostatnich 3 lat następujące zamówienia:

	Nr części 
	Nazwa i adres Zamawiającego
	Wartość zamówienia wykonanego przez Wykonawcę/ów
	Przedmiot zamówienia
	Data wykonania 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączamy dokumenty potwierdzające należyte wykonanie wyszczególnionych w tabeli dostaw.

……………. dnia ............ 2013 r.

............................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców
Załącznik nr 7
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia
………………………………..

   (pieczęć wykonawcy)
OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY –

O  PRZYNALEŻNOŚCI  LUB  BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI  DO  GRUPY KAPITAŁOWEJ 

W  TRYBIE  ART. 26  UST. 2D  USTAWY  PRAWO  ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę pocztową w obrocie krajowym i zagranicznym dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów
Nazwa Wykonawcy: 
……………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy: ………………………………………………………………………………
przedkładam informację, w trybie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907) o tym, że:

 nie należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych; *
 należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. W przypadku przynależności Wykonawcy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca składa wraz z ofertą listę podmiotów należących do grupy kapitałowej.*

….……….…………………

       (miejscowość i data)

.....................................................................

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionej 

do reprezentowania Wykonawcy**

* odpowiednie zaznaczyć „X”
** podpisuje każdy Wykonawca składający ofertę, a w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

Załącznik nr 8
do Specyfikacji Istotnych

Warunków Zamówienia

Projekt umowy                                                                                                          

Umowa Nr ...........................
o świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
zawarta z dniem ..................... r. w Lublinie pomiędzy Uniwersytetem Przyrodniczym w Lublinie ul. Akademicka 13, NIP: 12-10-37-75, REGON: 000001896, zwaną w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM, w imieniu której działa: 

.................................................,

a 

Firmą ..................................... , z siedzibą w  .................................., zgodnie z danymi zawartymi w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej nr ewiden. .....................,* lub wynikającymi z aktualnego odpisu z KRS w ......................, nr  .........., zwaną w dalszej części umowy WYKONAWCĄ, w imieniu którego działa:

.................................................,

została zawarta umowa treści następującej:

POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1

1. Na podstawie przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego znak sprawy: AZP/PN/38/2013, zgodnie z art. 10 ust. 1 w związku z art. 39-46  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 nr 113, poz. 759 z póź. zm.),  w wyniku, którego oferta Wykonawcy została wybrana jako najkorzystniejsza, Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych zwrotów, zgodnie z opisem usług pocztowych i transportowych wraz z ich cennikami stanowiącym odpowiednio załącznik nr 1, 1a oraz zgodnie z formularzem „Oferta Wykonawcy” stanowiącym załącznik nr 2  do niniejszej umowy, zwanych dalej „przedmiotem umowy”.

2. Za  wykonanie  postanowień  zawartych  w  niniejszej  umowie Zamawiający czyni  odpowiedzialnym Panią …………………………………. .

§ 2

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwracania przesyłek rejestrowanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej umowy, z podziałem na:

1/ przesyłki listowe nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, oraz najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

2/ przesyłki listowe rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

3/ paczki pocztowe niebędące przesyłkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym,

4/ przesyłki rejestrowane zwracane do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

 2. Zasady, tryb i sposób wykonywania przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawcę jak również odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania tych usług, uprawnienia Zamawiającego i adresata, jak też procedury reklamacyjne, winny się odbywać na zgodnie  przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe ( tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 ze zm. ) oraz przepisów wykonawczych do tej ustawy oraz innych przepisów prawa obowiązujących w tym zakresie.
§3

Termin realizacji umowy

1. Strony ustalają termin obowiązywania umowy na 12 miesięcy tj. od dnia ……………….. r. do dnia ………………… r..
2. Strony zastrzegają możliwość wcześniejszego rozwiązania niniejszej umowy, przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1 w wyniku ilościowego wyczerpania asortymentu będącego jej przedmiotem albo wartości umowy określonej w §6ust. 1.

§4

Warunki realizacji umowy przez strony 
1. Wykonawca zobowiązany będzie do:

1/  / odbierania od Zamawiającego na podstawie zbiorowego zestawienia (dowodu)  przesyłek z następujących lokalizacji:
a/ Kancelaria Podawcza Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, p. 258  w godzinach 13:30 – 14:15  od poniedziałku do piątku ( 5 dni roboczych),
b/ Wydział Nauk Rolniczych w  Zamościu, ul. Płoskie 1, w godzinach 13:00 – 14:00 od poniedziałku do piątku ( 5 dni roboczych),
 2/ zwracania niedoręczonych przesyłek pocztowych oraz potwierdzeń odbioru do budynków Zamawiającego do:

a/ Kancelaria Podawcza Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, p.258  nie później niż do godz. 9:30 od poniedziałku do piątku (5 dni roboczych), lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego, i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 9:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego

b/ Wydział Nauk Rolniczych w  Zamościu, ul. Płoskie 1 nie później niż do godz. 11:00 od poniedziałku do piątku ( 5 dni roboczych), lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego, i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 10:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego

 3/ doręczania Zamawiającemu wszystkich przychodzących za jego pośrednictwem przesyłek pocztowych do:
- Kancelaria Podawcza Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ul. Akademicka 13, p.258  nie później niż do godz. 9:30 od poniedziałku do piątku (5 dni roboczych)  lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego/ i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 9:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego, 
 - Wydział Nauk Rolniczych w  Zamościu, ul. Płoskie 1 nie później niż do godz. 11:00 od poniedziałku do piątku / 5 dni roboczych/. lub wskazania punktu odbioru przesyłek, ale zlokalizowanego nie dalej niż pięć kilometrów od siedziby Zamawiającego, i zapewnienie możliwości odbioru przesyłek z tego punktu do godz. 10:00 we własnym zakresie przez Zamawiającego

 2. Zamawiający  zastrzega  sobie prawo do zmiany  miejsca doręczania, zwracania i odbierania  przesyłek, o których mowa w ust. 1. Przekazanie Wykonawcy w formie pisemnej informacji o tej zmianie,  posiada  moc  wiążącą  od  daty  jej  doręczenia  i  nie  powoduje  konieczności sporządzenia aneksu do niniejszej umowy.
3. Przesyłki będą nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego.  
4. W przypadku ujawnienia nieprawidłowości dotyczących przyjętych do nadania przesyłek, Wykonawca zobowiązuje się do telefonicznego powiadomienia odpowiednio Kancelarii Podawczej Zamawiającego w celu umożliwienia uzupełnienia czy korekty, aby nie wstrzymywać daty nadania.

5. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia  z Zamawiającym telefonicznie. W przypadku braku możliwości dokonania tych wyjaśnień lub usunięcia nieprawidłowości w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym, po wyjaśnieniu oraz usunięciu nieprawidłowości.
6. Dokumenty nadawcze i oddawcze Zamawiający będzie sporządzał w dwóch egzemplarzach, dokumenty nadawcze tj. pocztowe książki nadawcze - dla przesyłek rejestrowanych, wpisując każdą przesyłkę kolejno w oddzielną pozycję oraz zestawienia ilościowo - wartościowe przesyłek listowych rejestrowanych i nie rejestrowanych,    
7. Zamawiający będzie umieszczać na przesyłkach oznaczenia potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci nadruku lub odcisku pieczęci o treści: „Opłata pobrana
umowa nr ……….." wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcą.

§5

Obowiązki Zamawiającego
Zamawiający zobowiązany będzie do:

1/ starannego przygotowywania korespondencji będącej przedmiotem zamówienia celem jej odbioru i doręczania przez Wykonawcę,

2/ terminowego dokonywania płatności za wykonany przedmiot zamówienia, o których mowa w §6ust.13,
3/ terminowego zgłaszania reklamacji, w przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 
§6

Wartość umowy wraz z warunkami płatności

1. Wartość   niniejszej umowy   wynosi   brutto 
….
zł (słownie: ……………

 zł).

2. Strony zastrzegają, że łączna wartość umowy, o której mowa w ust. 1 nie może ulec zmianie, z zastrzeżeniem postanowień zawartych w ust. 4 pkt 1.

3. Strony będą rozliczać się każdorazowo za wykonany przedmiot objęty niniejszą umową wg cen jednostkowych określonych w wykazie usług pocztowych oraz usług transportowych stanowiących odpowiednio załącznik nr 1 i 1a do umowy.
4. Strony dopuszczają możliwość  zmiany  cen jednostkowych, o których mowa w ust. 3 w następującym zakresie: 

    1) zmiany stawki podatku VAT, w odniesieniu do tej części terminu związania umową, w której zmiana stawki nastąpiła,

    2) wzrostu cen jednostkowych spowodowanych wzrostem cen składników cenotwórczych, niezależnych od Wykonawcy,  na podstawie, których kształtował on cenę ofertową usługi. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo pisemnego powiadomienia go o mającym nastąpić wzroście cen jednostkowych przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust. 4 pkt 2. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia na piśmie nowej kalkulacji cen jednostkowych, wraz z uzasadnieniem wzrostu cen. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do kontrolowania wartości umowy określonej w ust. 1, a Wykonawca nie będzie wnosił roszczeń o wykonanie pełnego zakresu ilościowego i wartościowego przedmiotu umowy, jeśli z przyczyn od Zamawiającego niezależnych zakres ten ulegnie zmniejszeniu. 
7. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego, w przypadku gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, będzie niższe od wynagrodzenia  określonego w ust. 1.

8. Zamawiający zastrzega, iż ilość poszczególnych przesyłek w stosunku do określonych w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, może ulec zmianie z zastrzeżeniem, iż łączna wartość tych przesyłek nie przekroczy wartości przedmiotu umowy określonego w § 6 ust. 1 umowy. 
9. Okresem rozliczeniowym będzie miesiąc kalendarzowy.
10. Każdorazowo podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym oraz za inne usługi wskazane w wykazie usług pocztowych oraz usług transportowych stanowiących odpowiednio załącznik nr 1 i 1a do umowy, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych. 

11.
Za usługi objęte przedmiotem zamówienia, należności obliczone zgodnie z postanowieniami zawartymi w ust. 10,  każdorazowo Zamawiający będzie uiszczał z dołu. 

12. Wykonawca zobowiązany będzie wystawiać co miesiąc fakturę VAT z tytułu należności za faktycznie wykonany w tym okresie przedmiot zamówienia.
13.  Należności wynikające z faktur VAT Zamawiający  regulować będzie w terminie 21 dni od daty jej prawidłowego wystawienia. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
14. Faktury VAT będą wystawiane na: Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, Adres. ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin; NIP: 712-010-37-75, który jest nabywcą świadczonych usług i płatnikiem, z zaznaczeniem, której lokalizacji nadanych przesyłek dotyczą (oddzielne faktury dotyczące rozliczeń z Kancelarią Podawczą  Zamawiającego, Biblioteką Główną i Wydziałem Nauk Rolniczych w Zamościu). 

15. Załącznikiem do wystawianych faktur VAT dla wyżej wyszczególnionych lokalizacji, o których mowa w ust. 14 będzie specyfikacja ilościowo-wartościowa faktycznie wykonanych usług na rzecz poszczególnych lokalizacji Zamawiającego.

§7

Kary umowne

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania powszechnej usługi pocztowej, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie:
1/ za utratę przesyłki poleconej w wysokości żądanej przez nadawcę, nie wyższej jednak niż pięćdziesięciokrotność opłaty pobranej przez Wykonawcę za traktowanie przesyłki jako przesyłki poleconej,

2/ Za utratę paczki pocztowej – w wysokości żądanej przez nadawcę, nie wyższej jednak niż dziesięciokrotność opłaty pobranej za jej nadanie, 
3/ Za ubytek zawartości lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesyłki poleconej – w wysokości żądanej przez nadawcę lub w wysokości zwykłej wartości utraconych lub uszkodzonych rzeczy, nie wyższej jednak niż maksymalna wysokość odszkodowania, o którym mowa w pkt 1 lub 2,
4/ W przypadku nie wykonania usługi, Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania, zwraca w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi.
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy strony zastrzegają stosowanie następujących kar umownych: 

1/ Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% ceny jednostkowej brutto określonej w złożonym przez Wykonawcę wykazie usług transportowych stanowiących  załącznik nr  1a do umowy za każdy dzień opóźnienia w odbiorze  przesyłek od Zamawiającego z lokalizacji, o których mowa w §4ust. 1 umowy. 

2/ w razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu wystąpienia okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 10% wartości brutto niezrealizowanej umowy, 

4/ w razie odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z powodu wystąpienia okoliczności, za które odpowiada Zamawiający, Wykonawcy przysługuje kara umowna w wysokości 10% wartości brutto niezrealizowanej umowy, 

5/ Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku opóźniania się z zapłatą faktur, o których mowa w § 6 ust. 12 umowy,  po upływie terminu, o którym mowa w § 6 ust. 13  niniejszej umowy,  

6/ niezależnie od ustalonych kar, strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, w przypadku, gdy szkoda przewyższa wysokość nałożonych kar umownych,

7/ kary umowne określone w niniejszym paragrafie umowy należą się także w przypadku wykonania prawa odstąpienia od umowy przez strony,

8/ strony zastrzegają, że wierzytelności z tytułu niniejszej umowy nie będą przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego.

3.Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnione odebranie przesyłek lub ich nieodebranie w przypadku wystąpienia siły wyższej opisanej w § 8 ust 1 pkt 1, która uniemożliwi ich odbiór, przewóz i nadanie.

§ 8 

Zmiany postanowień umowy

1. Strony dopuszczają zmiany postanowień umowy w stosunku do treści złożonej oferty w zakresie:

   1/ zmiany terminu wykonania umowy w przypadku wystąpienia siły wyższej uniemożliwiającej terminową realizację umowy, przy czym za siłę wyższą przyjmuje się zdarzenie, które pozostaje poza kontrolą strony umowy, zdarzenie zewnętrzne, któremu nie można zapobiec oraz które wyróżnia się nadzwyczajnym charakterem np. gwałtowne zjawiska przyrodnicze o charakterze katastrof oraz nadzwyczajne zaburzenia życia społecznego, w szczególności: katastrofy żywiołowe, w szczególności huragany, trzęsienia ziemi, powódź, strajk z wyłączeniem wewnętrznego w firmie Wykonawcy, wprowadzenie stanu wojennego, akty terroryzmu,

   2/ wartości umowy brutto, o której mowa § 6 ust. 1 w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek podatku od towarów i usług, wprowadzonych na podstawie odrębnych przepisów, które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy, wynagrodzenie Wykonawcy może ulec odpowiednio zwiększeniu bądź zmniejszeniu, jeżeli w wyniku zastosowania zmienionych stawek podatku VAT ulega zmianie kwota należnego podatku oraz łączne wynagrodzenie Wykonawcy uwzględniające ten podatek,

   3/ zmiany obowiązujących przepisów w zakresie prawa pocztowego,

   4/ zmiana wartości cen jednostkowych, o których mowa w § 6 ust. 3, spowodowana wzrostem cen składników cenotwórczych, niezależnych od Wykonawcy,  na podstawie, których kształtował on cenę ofertową usługi. 

2. Zmiany postanowień umowy, o których mowa w ust. 1 wymagają zawarcia aneksu do umowy. 

§ 9 

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:

   1/ zostanie wszczęte postępowanie upadłościowe, układowe lub likwidacyjne wobec Wykonawcy,

   2/ nastąpi znaczne pogorszenie sytuacji Wykonawcy, szczególnie w razie powzięcia wiadomości o wszczęciu postępowania egzekucyjnego wobec majątku Wykonawcy,

   3/ Wykonawca opóźnia się w odbiorze i dostarczaniu przesyłek pocztowych w odniesieniu do poszczególnych lokalizacji, o których mowa w § 4 ust.1 umowy co najmniej 10 razy w miesiącu,

   4/ Wykonawca wykonuje umowę niezgodnie z jej warunkami, w szczególności nie zachowuje właściwej jakości świadczonych usług objętych umową,

   5/ w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.  

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy gdy Zamawiający popada w zwłokę w zapłacie wynagrodzenia należnego Wykonawcy, przewidzianego za wykonanie przedmiotu umowy przekraczającą 30 dni. 

3. Strony mogą odstąpić od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 i 2 w ciągu 30 dni od dnia, w którym dowiedziały się o zaistnieniu przyczyn uzasadniających odstąpienie. 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i powinno zawierać uzasadnienie pod rygorem nieważności takiego oświadczenia.

5. Uzasadnione koszty związane z odstąpieniem od umowy ponosi strona, która spowodowała odstąpienie.

6. Odstąpienie od umowy może odnosić się do całej umowy lub tylko do części jeszcze nie wykonanej przez Wykonawcę.

7. Niezależnie od możliwości odstąpienia przewidzianych w ust. 1 i 2 stronom przysługuje także prawo odstąpienia od umowy na zasadach określonych przepisami Kodeksu cywilnego. 
§ 10

Tajemnica przedsiębiorstwa

Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy, zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu, wszelkich informacji pozyskanych w jakiejkolwiek postaci, a dotyczących zarówno Zamawiającego jak i Wykonawcy lub działalności przez nich prowadzonej. 
§ 11

Postanowienia końcowe
1. Spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo sąd powszechny w Lublinie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z wyjątkiem postanowień zawartych w § 4 ust. 2 umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.).
4. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

5. Załącznikami do niniejszej umowy są:

1/ Załącznik Nr 1 – Formularz cenowy,

2/ Załącznik Nr 1a – Formularz cenowy - cennik usług transportowych,

     3/ Załącznik Nr 2 - Formularz „Oferta Wykonawcy”,

     4/ Załącznik nr 3 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
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