HARMONOGRAM

dziatah w zakresie doskonalenia jakosci ksztatcenia na Wydziale Biologii Srodowiskowej

UP w Lublinie na rok akademicki 2024/2025

WRZESIEN
Lp. Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnosg)
1. Letnia sesja egzaminacyjna Il poprawkowa Kierownicy Jednostek/ | 01.09.—
Dziekanat 15.09.2024

2. Zamieszczenie na stronie internetowej Dziekanat dwa tyg. przed
Wydziatu rozktadow zaje¢ dydaktycznych rozpoczeciem
(Regulamin Studiéw UP § 13) semestru

3. Wypetnienie przez studentéw anonimowych Studenci do 15.09.2024
ankiet oceny nauczyciela akademickiego
dostepnych w Wirtualnym Dziekanacie
(Instrukcja nrWlJK-6.0)

4. Aktualizacja opisu modutu realizowanego w Nauczyciel akademicki | do 30.09.2024
semestrze zimowym i przekazanie go do Rady odpowiedzialny za
Programowej w celu umieszczenia w Karcie modut
Kierunku (Instrukcja nr WIJK-3.0 i WIJK-11).

5. Okres, w ktérym nalezy podjac wszystkie Dziekanat 18.09.—
indywidualne decyzje dotyczace roku 30.09.2024
akademickiego 2024/2025

6. Zaliczenie praktyk przez studentéw — egzamin | | Prodziekan ds. do 15.09.2024
termin (Instrukcja nr WIJK-7.0) Studenckich i

Dydaktyki, Biuro
Ksztatcenia
Praktycznego i
Rozwoju Kompetencji

7. Sporzadzenie notatki do WKdsJK o uzyskanych Kierownicy Jednostek | do 30.09.2024
efektach uczenia sie w jednostce w sytuacjach
newralgicznych (Instrukcja nr WIJK-1.0)

8. Aktualizacja danych w Karcie Nauczyciela Nauczyciel akademicki,

(Instrukcja nr WIJK-3.0; WIJK-5.0). Centrum Dydaktyki, do 30.09.2024
Kierownik Jednostki

9. Sporzadzenie raportéw z wynikami ankiet Centrum Dydaktyki do 30.09.2024
oceny nauczyciela akademickiego dla kazdego
kierunku i przekazanie dziekanowi (najpdzniej
miesiagc po zakoriczeniu semestru),
kierownikowi CNJOIC i kierownikowi CKFiS
(Instrukcja nrW1JK-6.0).

10. Przeprowadzenie ankietyzacji dyplomantow i Dziekanat do 30.09.2024
przekazanie ankiet WKdsJK (Instrukcja nr WIJK-

6.0).

11. Sporzadzenie protokotu o jakosci bazy Kierownik Jednostki do 30.09.2024
materialnej i dydaktycznej jednostki do
realizacji poszczegdlnych modutdéw i
przekazanie informacji Radzie Programowej
danego kierunku (Instrukcja nr W1JK-8.0).

12. Ocena jakosci prac dyplomowych (instrukcja nr | Wydziatowa Komisja do 30.09.2024
WIJK-10) ds. Jakosci Ksztatcenia

13. Przedstawienie raportu z okresowego Rada Programowa do 30.09.2024




przegladu modutéw do akceptacji dziekana (zat.
5 WIJK-11.0)

PAZDZIERNIK

Lp. Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnosé)
1. Weryfikacja dorobku nauczycieli akademickich | Wydziatowa Komisja ds. | do 15.10.2024
(zestawiony w Karcie Nauczyciela) (Instrukcja | Jakosci Ksztatcenia wraz
nr WIJK-5.0). Rada Programowa
kierunku
2. Analiza wynikéw osigganych efektéw Wydziatowa Komisja ds. | do 15.10.2024
ksztatcenia w semestrze letnim (Instrukcja nr Jakosci Ksztatcenia
WIK-1.0).
3. Opracowanie sprawozdania z Kierownik Jednostki do 30.10.2024
przeprowadzonych hospitacji za poprzedni rok
akademicki (Instrukcja nr WIJK-4.0).
4. Przygotowanie ramowego planu hospitacji w Kierownik Jednostki do 30.10.2024
jednostce i przekazanie go dziekanowi
wiasciwego wydziatu (dotyczy kierunku, na
ktérym prowadzona jest hospitacja)
(Instrukcja nr WIJK-4.0).
LISTOPAD
L.p Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnos¢)
1. Roczne sprawozdanie w zakresie jakosci Wydziatowa Komisja ds. | do 10.11.2024
ksztatcenia dla Dziekana wraz z rekomendacjg | Jakosci Ksztatcenia
dla Rady Programowej i nauczycieli
odpowiedzialnych za modut (Instrukcja nr
WIJK-1.0; WIJK- 6)
2. Zapoznanie sie z rocznym sprawozdaniem Dziekan do 15.11.2024
Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia i
opinig nauczycieli wchodzacych w skfad
minimum kadrowego dla kierunku oraz
przygotowanie informacji dla Kolegium
Wydziatu dotyczacej kazdego kierunku
studiéw (Instrukcja nr WIJK-1.0).
3. Opracowanie harmonogramu egzaminu Dziekanat do 15.11.2024
dyplomowego
4, Analiza danych WKdsJK z opisow przedmiotéw | Rady Programowe do 15.11.2024
pod katem ich zgodnosci z wymaganiami PRK
ze szczegblnym uwzglednieniem weryfikacji
zaktadanych efektéw uczenia sie (Instrukcja nr
WIJK -1.0).
5. Analiza i zatwierdzenie rocznego raportu Kolegium Wydziatu BS do 30.11
sporzgdzonego przez Wydziatowg Komisje ds. kazdego roku
Jakosci Ksztatcenia. Przyjecie rekomendacji w akademickiego
celu doskonalenia efektéw uczenia i/lub
programu studiow (Instrukcja nr WIJK-1.0).
6. Opracowanie Raportu i przekazanie Dziekan / Wydziatowa do 30.11.2024

Uczelnianej Komisji ds. Dydaktyki i Zarzadzania
Jakoscig Ksztatcenia

Komisja ds. Jakosci
Ksztatcenia/ Kolegium
Wydziatu

GRUDZIEN




L.p.

Zadanie

Realizatorzy
(Odpowiedzialnos¢)

Termin

Konsultacje z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym (dla kazdego kierunku i
poziomu studiéw) w ramach posiedzenia Rady
Programowej oraz spotkan z interesariuszami
zewnetrznymi. Z prowadzonych konsultacji
sporzadza sie protokot (Instrukcja nr WIJK-2.0;
zat. Nr 1).

Dziekan i prodziekan,
kierownik Jednostki,
nauczyciel akademicki,
nauczyciel akademicki,
bedacy cztonkiem Rady
Programowe;j kierunku,
nauczyciel realizujacy
zajecia na danym
kierunku studiow

do 15.12.2024

STYCZEN
L.p. Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnosé)
1. Skfadanie projektow inzynierskich w Studenci konczacy | 7 dni przed
Dziekanacie stopien studiow planowanym
terminem
obrony

Koncowy termin sktadanie prac inzynierskich
w Dziekanacie (Regulamin Studiéw UP § 38)

Studenci konczacy |
stopien studiéw

do 15.01.2025

3. Coroczna weryfikacja zasad i procedur Wydziatowa Komisja ds. | do 31.01.2025
doskonalenia jakosci procesu dydaktycznego i | Jakosci Ksztatcenia
opracowanie propozycji zmian oraz zgtoszenie
ich dziekanowi i Kolegium Wydziatu do
zatwierdzenia (Instrukcja nrW1JK-9.0).

4, Wypetnienie przez studentéw anonimowych Studenci do 31.01.2025
ankiet oceny nauczyciela akademickiego
dostepnych w Wirtualnym Dziekanacie
(Instrukcja nrWlJK-6.0)

5. Badanie satysfakcji studentow, doktorantéw i | Centrum Dydaktyki i do 30.01.2025
stuchaczy studiéw podyplomowych Spraw Studenckich (I semestr)
(pozyskanie i analiza wynikow ankiet) /Dziekanaty/Dziekan
(Instrukcja nrWliJK-6.0) /Wydziatowa Komisja

ds. Jakosci Ksztatcenia/
/Kierownicy studiow
podyplomowych

6. Analiza protokotow konsultacji z podmiotami | Wydziatowa Komisja ds. | do 30.01.2025
zewnetrznymi i przekazanie zalecen radom Jakosci Ksztatcenia
programowym kierunkéw prowadzonych na
Wydziale i dziekanowi (Instrukcja nr WIJK-2.0).

LUTY
L.p. Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnos¢)

1. Zimowa sesja egzaminacyjna i | poprawkowa — | Nauczyciel 31.01.-
przeprowadzenie egzamindw, wypetnienie akademicki/Kierownicy | 14.02.2025
protokotdéw i ztozenie ich w dziekanacie Jednostek/ Dziekanat

2. Zimowa sesja |l poprawkowa - Nauczyciel 17.02.-
przeprowadzenie egzamindw, wypetnienie akademicki/Kierownicy | 21.02.2025

protokotéw i ztozenie ich w dziekanacie

jednostek/ Dziekanat




3. Aktualizacja opisu modutu realizowanego w Nauczyciel akademicki dwa tyg. przed
semestrze letnim i przekazanie go do Rady odpowiedzialny za rozpoczeciem
Programowej w celu umieszczenia w Karcie modut zajec
Kierunku (Instrukcja nr WIJK-3.0 i WIJK-11).

Sporzadzenie notatki do WKdsJK o uzyskanych | Kierownicy Jednostek do 28.02.2025
efektach ksztatcenia w jednostce w sytuacjach
newralgicznych (Instrukcja nr WIJK-1.0)

5. Przeprowadzenie ankietyzacji dyplomantow i Dziekanat do 28.02.2025
przekazanie ankiet WKdsJK (Instrukcja nr
WIIK-6.0).

6. Sporzadzenie raportéw z wynikami ankiet Centrum Dydaktyki i do 28.02.2025
oceny nauczyciela akademickiego dla kazdego | Spraw Studenckich
kierunku i przekazanie dziekanowi (najpdzniej
miesigc po zakonczeniu semestru),
kierownikowi CNJOIC i kierownikowi CKFiS
(Instrukcja nrwW1JK-6.0).

7. Analiza wynikéw osigganych efektéw Wydziatowa Komisja ds. | do 30.03.2025
ksztatcenia w semestrze zimowym (Instrukcja | Jakosci Ksztatcenia
nrwiK-1.0).

MARZEC
Lp. Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnos¢)

1. Spotkanie Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Uczelniana Komisja 31.03.2025
Ksztatcenia w celu zaopiniowania wniosku o ds. Dydaktyki i
uruchomienie nowych kierunkow, Zarzadzania Jakoscig
zatwierdzania korekt juz istniejgcych Ksztatcenia

2. Przedstawienie na Senacie petnego raportu z Uczelniana Komisja 31.03.2025
dziatan Uczelnianej Komisji ds. Dydaktyki i ds. Dydaktyki i
Zarzadzania Jakoscig Ksztatcenia oraz efektéw | Zarzadzania Jakoscig
funkcjonowania wewnetrznego systemu Ksztatcenia
zapewnienia jakosci uczenia

3. Ocena jakosci prac dyplomowych Ocena Wydziatowa Komisja | do 31.03.2025
jakosci prac dyplomowych (instrukcja nr WIK- | ds. Jakosci
10) Ksztatcenia

KWIECIEN

Lp. Zadanie Realizatorzy (Osoba | Termin

odpowiedzialna)

1. Opracowanie harmonogramu terminéw Dziekanat do 30.04.2025
egzaminu dyplomowego magisterskiego na
poszczegdlnych kierunkach studiéw (dziekanat
podaje do wiadomosci studentom i
promotorom terminy obron).

MAIJ

Lp. Zadanie Realizatorzy (Osoba | Termin

odpowiedzialna)

1. Umieszczenie na stronie internetowej Dziekanat do 31.05.2025

kompletnych aktualnych programéw
ksztatcenia w kolejnym roku akademickim dla
wszystkich kierunkéw studidw prowadzonych
na Wydziale (Instrukcja nr WIJK-3.0).




2. Badanie satysfakcji studentéw, doktorantéw i | Centrum Dydaktyki | do 31.05.2025
stuchaczy studidéw podyplomowych Spraw Studenckich, (Il semestr)
(pozyskanie i analiza wynikow ankiet) Dziekanaty, Dziekan
(Instrukcja nrWwlJK-6.0) Wydziatowa Komisja

ds. Jakosci

Ksztatcenia,

Kierownicy studidow

podyplomowych
CZERWIEC

Lp. Zadanie Realizatorzy (Osoba Termin

odpowiedzialna)

1. Ztozenie w dziekanacie pracy dyplomowe;j Student, Promotor, do 30. 06.2025
(Regulamin studiow UP § 38) Kierownicy Jednostek

2. Letnia sesja egzaminacyjna i | poprawkowa — Nauczyciel 12.06. -
przeprowadzenie egzamindw, wypetnienie akademicki/Kierownicy | 30.06.2025
protokotéw i ztozenie ich w dziekanacie jednostek/ Dziekanat

3. Wypetnianie przez studentéw anonimowych Studenci do 30.06.2025
ankiet dostepnych w systemie
informatycznym na temat jakosci przeptywu
informacji (Instrukcja nr W1JK-3.0).

ZADANIA PODEJMOWANE W CIAGU CAtEGO ROKU AKADEMICKIEGO
Lp. Zadanie Realizatorzy Termin
(Odpowiedzialnos¢)

1. Biezgca analiza osigganych efektow Nauczyciel akademicki | Caty semestr +
ksztatcenia (w czasie i po zakonczeniu sesja
przedmiotu) (Instrukcja nr WIJK-1.0). egzaminacyjna

2. Zapoznanie z wynikami ankiet, analiza Nauczyciel akademicki | Dziatania
wynikéw egzamindw i zaliczen, przygotowanie podejmowane w
propozycji korekt. Kolejny rok akademicki ciggu catego roku
nastepujgcy po minionym. (Instrukcja nr WIJK- akademickiego
1.0).

3. Aktualizacja zaktadki na stronie internetowej Dziekanat Dziatania
wydziatu poswieconej jakosci ksztatcenia . podejmowane w

ciggu catego roku
akademickiego

4, Hospitacja zaje¢ (wg instrukcji WIJK-4.0) Dziekan /Wydziatowa | Dziatania

Komisja ds. Jakosci podejmowane w
Ksztatcenia ciggu catego roku
/Kierownicy jednostek | akademickiego
5. Doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig Uczelniana Komisja ds. | Dziatania
ksztatcenia (w tym dokumentacji) Dydaktyki i podejmowane w
Zarzadzania Jakoscig ciagu catego roku
Ksztatcenia/ /Dziekan | akademickiego
Wydziatowa Komisja
ds. Jakosci Ksztatcenia
6. Opracowanie ankiety dot. losdw absolwentédw | Biuro Ksztatcenia Dziatania

Przygotowanie bazy danych absolwentéw

Praktycznego i
Rozwoju Kompetencji

podejmowane w
ciggu catego roku
akademickiego




