WTYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI CZESCI STUDIOW, PRAKTYK LUB
STAZY ABSOLWENCKICH W RAMACH PROGRAMU ERASMUS +

Studenci Wydziatu Biologii Srodowiskowej, studiéw I (pod warunkiem zaliczenia 1 roku
studiéw I stopnia) i II stopnia majg mozliwo$¢ wyjazdu na studia, praktyki lub staze
absolwenckie w ramach programu Erasmus+. Student moze realizowac studia i/lub praktyki
maksymalnie przez okres 12 miesi¢cy (W kazdym cyklu studiow). Student moze odby¢
réwniez staz absolwencki, pod warunkiem ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych przed
ukonczeniem studidw. Przystuguje mu wtedy kapitat mobilnosci w wysokosci 12 miesiecy
minus miesigce wykorzystane w ostatnim cyklu studiow i powinien zosta¢ wykorzystany w
terminie do 12 miesiecy od ukonczenia studiéw.

Nabory na cze$¢ studidw przeprowadzane sa:

- od poczatku wrze$nia do konca pazdziernika na semestr letni tego samego roku
akademickiego

- od poczatku stycznia do kofica marca na semestr zimowy lub caty rok akademicki
nastepnego roku akademickiego

Nabory na praktyki/staze absolwenckie przeprowadzane sa:

-do konca pazdziernika
-do konca lutego

-w pozniejszym terminie w miar¢ dostepnosci sSrodkow

Postepowanie studenta przed wyjazdem

» Student zapoznaje si¢ z informacjami dotyczacymi mozliwosci programu Erasmus+
zaprezentowanymi na stronie https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/
(regulaminy i procedury, dokumenty rekrutacyjne i wyjazdowe wymagane przed
wyjazdem)

> Student kontaktuje si¢ z pracownikiem Biura Wymiany Akademickiej (Budynek
Biblioteki Gtownej UP w Lublinie. pietro III, pokoj 309), gdzie moze uzyskaé
szczegblowe informacje dotyczace procesu rekrutacji oraz procedury rekrutacyjnej na
zagranicznej uczelni partnerskiej.

» Student zapoznaje si¢ z terminami aplikacji do uczelni partnerskiej (terminy ro6znig si¢
pomiedzy uczelniami) oraz zapoznaje si¢ z wymaganiami obowigzujgcej na wybranej
uczelni procedury aplikacyjnej. Jesli szczegélowych informacji nie ma na stronie
internetowej uczelni partnerskiej student prosi koordynatora uczelni partnerskiej o
przestanie informacji bezposrednio. W przypadku praktyk, student samodzielnie
szuka miejsca praktyki lub korzysta z oferty uczelni partnerskich UP. Profil praktyki
musi by¢ zgodny z kierunkiem studiow. Mozliwe jest odbycie praktyki obowigzkowe;j
w UP albo nieobowigzkowe;.


https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/

> Student sktada w biurze Wymiany Akademickiej wymagane dokumenty rekrutacyjne:
Formularz rejestracyjny, CV w jezyku angielskim, za§wiadczenie jezykowe i wykaz
zaliczen (wedtug wzoroéw zamieszczonych na stronie internetowej w zaktadce
Rekrurtacja)

> Po zakwalifikowaniu na wyjazd przez komisj¢ ds. wymiany mi¢dzynarodowe;j
koordynator uczelniany nominuje zakwalifikowanych studentéw na studia w uczelni
zagranicznej. Studenci zakwalifikowani na praktyki/staze samodzielnie kontaktujg si¢
z uczelnia

> Po akceptacji przez uczelni¢ zagraniczng, student sktada w biurze dokumenty
wyjazdowe:

tylko w przypadku studiow:

-Kart¢ Uzgodnien (dokument, w ktérym student wraz z koordynatorem wydziatlowym
uzgadnia list¢ przedmiotéw do zrealizowania w uczelni partnerskiej i sposob
zaliczenia ewentualnych przedmiotdéw, ktdre nie moga zostac zaliczone w uczelni
partnerskiej),

-Online Learning Agreement (na podstawie zatwierdzonej juz Karty Uzgodnien,
student uzupetnia OLA w systemie online wedtug przewodnika OLA 3.0 dostgpnego
na stronie internetowej)

tylko w przypadku praktyk i stazy absolwenckich:

-Letter of Intent (list intencyjny w przypadku praktyki innej niz w uczelni
zagranicznej, wyrazajacy gotowo$¢ do przyjecia studenta na przez instytucje
zagraniczng),

-Learning Agreement for Traineeship (porozumienie o programie praktyk, ktéra
okresla program i przebieg praktyki i jest podstawg do uznania 1 zaliczenia przez
uczelni¢ macierzysta.

Wszystkie dokumenty wedtug wzoréw na stronie internetowe;.

Dodatkowo dla obu typéw mobilnosci, student sktada dokument: forme¢ wyplaty
grantu.

» Rownolegle uczelnia zagraniczna przesyta zaakceptowanemu studentowi wszelkie
informacje potrzebne w celu poprawnego przygotowania do mobilnosci.

» Po poprawnym wypehieniu wszystkich dokumentow i przed podpisaniem umowy
pomiedzy studentem a uczelnig na wyplatg grantu, przy obu typach mobilnosci,
student wypelnia test OLS (test poziomujacy online z jezyka wyktadowego, dostep do
testu nadany przez koordynatora uczelnianego, system bezptatnie ocenia poziom
bieglosci jezykowej 1 kwalifikuje studenta do bezptatnych kursow jezykowych, ktore
mozna odbywaé¢ w dowolnym czasie i miejscu w czasie trwania mobilnosci.). W dniu
podpisania umowy student przedstawia w biurze dowody ubezpieczenia (karta EKUZ
i/lub rownowazne ubezpieczenie prywatne i ubezpieczenie OC, wczesniej student
otrzymuje za§wiadczenie do NFZ w celu uzyskania EKUZ) 1 dowod uzupetnionego
testu OLS. Student otrzymuje egzemplarz umowy z UP, dokument potwierdzajacy ,ze
jest studentem UP, dokument przydatny do legalizacji pobytu na miejscu i jesli



dotyczy pismo dla Ambasady w celu wydania wizy. Student otrzymuje pierwszg rate
grantu (wyptata w banku lub przelew).

Postepowanie studenta w trakcie pobytu:

» W trakcie pobytu w uczelni zagranicznej i w ciggu miesigca od rozpoczecia zajecé

student moze dokona¢ zmian w LA za zgoda koordynatorow wydzialowych obu
zainteresowanych uczelni i koordynatora uczelnianego. W tym celu student uzupetnia
Karte Uzgodnien Zmiany i na podstawie tego dokumentu wypetnia online w OLA
cze$¢ o nazwie During mobility — Changes to Learning Agreement. Zmiany te sa
réwniez zatwierdzane przez koordynatoréw online.

W trakcie pobytu student moze rowniez zdecydowac o przedtuzeniu okresu studiéw o
nastepny semestr (tylko w tym samym roku akademickim) nie pdzniej niz 1 miesigc
przed uptywem terminu zakonczenia studidw zapisanego w pierwotnej umowie.
Decyzja o przedtuzeniu studidow powinna by¢ zaakceptowana przez koordynatora
wydzialowego UP i uczelni zagranicznej . Student powinien napisa¢ podanie do
koordynatora uczelnianego z prosba o przedtuzenie studiow o nastgpny semestr.
Dodatkowe stypendium na okres przedtuzenie pobytu nie jest gwarantowane, ale
mozliwe w miare¢ posiadanych wolnych §rodkoéw finansowych.

Wszystkie dokumenty nalezy przesta¢ do Biura Wymiany Akademickiej UP w
formie scanu, a nast¢pnie oryginaly.

Postepowanie studenta przed powrotem:

Powinnoscig studenta jest uzyskanie podpisdéw na wszystkich wymaganych dokumentach.

>

Po zrealizowaniu mobilnosci student dostarcza do Biura Wymiany Akademickiej:
- dokument potwierdzajacy pobyt z datami realizacji studiow/praktyki,

- w przypadku studiow Transcript of Records (wykaz zaliczen za okres studiow w
uczelni zagranicznej), na podstawie ktorego sporzadzona jest w biurze Karta zaliczen,
ktéra wraz z dostarczonymi dokumentami przekazywana jest do odpowiedniego
dziekanatu celem uznania odbytego okresu studiow w uczelni macierzystej. Liczba
oraz nazwy przedmiotéw, zawartych w Wykazie Zaliczen (Transcript of Records)
muszg zgadzac si¢ z liczbg oraz nazwami przedmiotow wpisanych do Learnig
Agreement.

- w przypadku praktyk Transcript of Work ( zaswiadczenie 0 zrealizowaniu zatozen
programowych praktyki z jej ocena przez opiekuna praktyki w instytucji
przyjmujace;j).

Ponadto, student:

- wypeia ankiete EU Survey,

- przygotowuje prezentacj¢ Power Point z wyjazdu

- przygotowuje sprawozdanie w formie edytowalnej wraz ze zdjgciami, ktére moga
zosta¢ wykorzystane w celach promocyjnych.



Po dostarczeniu do biura wszystkich wymaganych dokumentéw pracownik biura
przyznaje studentowi druga rate grantu uzgodniong ze studentem przed wyjazdem w
formie umowy. Jesli pobyt studenta zostat skrécony o wigcej niz 5 dni, druga rata
grantu zostaje odpowiednio zmniejszona.

Rozliczenia nalezy dokonaé w okresie 14 dni od powrotu do Polski.

Regulaminy i warunki finansowe, kryteria oceny przedstawione sa w zakladce
Regulaminy i procedury na stronie internetowej Uczelni https://up.lublin.pl/edukacja/
zaktadka Erasmus +

w dokumentach:

-zasady rekrutacji i realizacji wyjazdow

-zasady finasowania

-zasady finansowania dla osob niepelnosprawnych

-zasady finasowania dla osob otrzymujacych stypendium socjalne

Mobilnos$ci moga by¢ realizowane do krajow :

Grupa 1 - Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania*

Grupa 2 — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, Wtochy

Grupa 3 — Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Macedonia Pétnocna, Litwa, totwa, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia,
Wegry, Turcja

Mobilnosci do Wielkiej Brytanii* mozliwe sa tylko z umowy 2020, czyli do ko konca
wrzesnia 2022.

Mobilnosci w semestrze letnim 2021/2022:

Umowa 2020:
- Studia na okres min. 3 miesiecy (semestr)
- Praktyki na okres min. 2 miesigce

Wszystkie powyzsze mobilnosci nie moga trwaé dluzej niz do konca wrzesnia 2022.

Umowa 2021:


https://up.lublin.pl/edukacja/

-wyjazdy krotkoterminowe polaczone z komponentem wirtualnym na okres min. 5-30
dni mobilnosci rzeczywistej plus obowiazkowy komponent wirtualny ( np. intensywne
kursy mieszane BIP)

W roku akademickim 2022/2023 bedzie obowiazywala juz tylko umowa 2021 w
zwiazku z tym mobilnosci na studia i praktyki/staze:

- dlugoterminowe ( min. 2 miesiace, moga by¢ polaczone z komponentem
wirtualnym)

-krotkoterminowe na studia (5-30 dni mobilnosci rzeczywistej plus obowiazkowy
komponent wirtualny)



