15. INSTRUKCJA OCENY MOBILNOSCI STUDENTOW W ZAKRESIE
WYMINANY KRAJOWEJ I MIEDZYNARODOWEJ

Cel instrukcji:

Celem instrukcji jest okreslenie zasad monitoringu mobilnosci studentow Wydziatlu w ramach
uczestnictwa w wymianie krajowej i/lub migdzynarodowej zwigzanej ze studiami lub
praktykami.

Interesariusze:

e Prorektor ds. studenckich i dydaktyki

e Dzickan Wydziatu i Prodziekani

Biuro Organizacji i Toku Studiow

Biuro Wymiany Akademickiej (BWA)
Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia
Rada programowa

Kierownik jednostki

nauczyciel akademicki

Studenci Wydziatu Biologii Srodowiskowej moga uczestniczyé w wymianie krajowej w
ramach programu MostAR (studia) oraz mi¢dzynarodowej W ramach programu Erasmus+
(studia i praktyki).

Postepowanie studenta w przypadku uczestnictwa w programie mobilnosci

2.1. Mobilnos¢ MostAR

Program MostAR adresowany jest do studentow, ktorzy czes¢ studiow chca realizowac
poza UP, w uczelniach partnerskich w Polsce.

Jednostka koordynujacg funkcjonowanie programu i siedzibg Biura MostAR jest Szkota
Gltowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

Koordynatorem MostAR w UP jest pracownik Biura Organizacji i Toku Studiow.

Zglaszanie kandydatow do Biura MostAR na studia w danym roku akademickim
nastepuje w terminie minimum 6 tygodni przed rozpoczg¢ciem danego semestru studiow.

W ramach programu student moze realizowa¢ studia w wybranej uczelni (semestr lub
caty rok studiow) na terenie Polski. Student ma mozliwo§¢ wyboru przedmiotoéw w oparciu o
istniejagce w danej uczelni programy studidow zgodnie z kierunkiem studiow i swoimi
zainteresowaniami.

W ramach indywidulanego programu student moze realizowa¢ rézne przedmioty
wybrane z r6znych semestroéw danego kierunku studiow lub kierunku pokrewnego.

Student samodzielnie zapoznaje si¢ z planem studiéw wybranej uczelni partnerskie;j i
poréwnuje plan studiow na wybranej uczelni z planem studiéw realizowanym na UP.

Student uzupetnia wniosek ,,Porozumienie o programie zajec¢”.

Whiosek o udziat w wymianie musi uzyskaé pozytywna opini¢ Dziekana WBS.



Koordynator MostAR w uczelni macierzystej (pracownik Biura Organizacji i Toku
Studiéw) przedktada wniosek studenta (po akceptacji dziekana) prorektorowi ds. studenckich i
dydaktyki, ktory wydaje decyzje o kwalifikacji/braku kwalifikacji do programu MostAR.

Po zaakceptowaniu ,,Porozumienia o programie zaje¢” przez dziekana uczelni
docelowej dokumenty studenta przesytane sg do uczelni macierzystej ze zgoda na realizacje
czesci studiow w uczelni docelowe;.

Obieg dokumentéw pomigdzy uczelniami trwa ok. 3-4 tygodni.

Wszystkie informacje dotyczace uczestnictwa w programie znajdujg si¢ na gtownej

stronie internetowej UP W Lublinie W zakladce ,,MostAR”
(https://up.lublin.pl/edukacja/student/mostar/).
Wykonujgcy zadanie:

Koordynator uczelniany programu MostAR (pracownik Biura Organizacji i Toku Studiow)
Podmiot monitorujacy:

Koordynator uczelniany programu MostAR (pracownik Biura Organizacji i Toku Studiow)
monitoruje proces powstawania ,,Porozumienia o programie zaj¢é”, ocenia jego poprawnosc, a
takze zgodnos$¢ obu programoéw uczelni docelowej i macierzystej, jak rowniez archiwizuje
dokumentacje wyjezdzajagcych | na wniosek Dziekana raportuje liczbe studentéw danego
wydzialu objetych wymiang. Podobne raporty s3 skladane na wniosek JM Rektora i/lub
Kanclerza UP w Lublinie.

2.2 Erasmus+

Akcje informacyjng w zakresie mozliwosci wyjazdow studentow i doktorantow do
uczelni z krajéw partnerskich prowadzi Biuro Wymiany Akademickiej (BWA).

Studenci studiéow I (pod warunkiem zaliczenia 1 roku studiow I stopnia) i II stopnia
majg mozliwos¢ wyjazdu na studia, praktyki lub staze absolwenckie w ramach programu
Erasmus+. Student moze realizowac studia w uczelni zagranicznej, ktora posiada kartg uczelni
Erasmus+.

Celem wyjazdu studenta jest realizacja okreslonej czeéci programu studiéw w uczelni
partnerskiej (SMS — student mobility for studies, min. 3 miesigce — maks. 1 pelny rok
akademicki) lub odbycie praktyki zgodnej z kierunkiem ksztatcenia (SMT - student mobility
for traineeships, min. 2 — maks. 6 miesigcy, praca w pelnym wymiarze tj. 35-40 godz. /tyg.).
Paktyka moze by¢ integralng czgscig programu studiow w UP w Lublinie lub moze by¢
realizowana jako dodatkowa i dawa¢ mozliwos¢ zdobycia nowych kompetencji 1 umiejetnosci.

Student moze odby¢ rowniez staz absolwencki, pod warunkiem ztozenia dokumentow
rekrutacyjnych przed ukoficzeniem studiow. Przystuguje mu wtedy kapital mobilnosci w
wysokosci 12 miesiecy minus miesigce wykorzystane w ostatnim cyklu studiow, ktory
powinien zosta¢ wykorzystany w terminie do 12 miesiecy od ukonczenia studiow.

Student jest kwalifikowany do okreslonej mobilno$ci przez Koordynatora Uczelnianego
na podstawie ztozonych dokumentow, ktore kompletuje w uzgodnieniu z Koordynatorem
Wydzialowym (formularz rejestracyjny, CV w jezyku angielskim, za§wiadczenie jezykowe i
wykaz zaliczen).

Po akceptacji przez uczelni¢ zagraniczng, student sktada w BWA dokumenty
wyjazdowe (tzw. Karta Uzgodnien) oraz dokument: forma wyptaty grantu.

Po poprawnym wypelnieniu wszystkich dokumentéw 1 przed podpisaniem umowy
pomigdzy studentem a uczelnig na wyplate grantu, przy obu typach mobilno$ci, student
wypekia test OLS (test poziomujacy online z jezyka wyktadowego, dostep do testu nadany
przez koordynatora uczelnianego, system bezptatnie ocenia poziom bieglosci jezykowej i
kwalifikuje studenta do bezptatnych kursow jezykowych, ktore mozna odbywa¢ w dowolnym
czasie 1 miejscu w czasie trwania mobilnos$ci).

W dniu podpisania umowy student przedstawia w biurze rowniez dowody
ubezpieczenia (karta EKUZ i/lub réwnowazne ubezpieczenie prywatne i ubezpieczenie OC,



wczesniej student otrzymuje zaswiadczenie do NFZ w celu uzyskania EKUZ) 1 dowdd
uzupetionego testu OLS.

Po powrocie student rozlicza wyjazd w BWA. Uznanie praktyk nastepuje po ztozeniu
za$wiadczenia o zrealizowaniu zalozen praktyki zawodowej przewidzianej programem studiow
w uczelni macierzystej, o doktadnym czasie trwania praktyk, sprawozdania oraz prezentacji ze
zdjeciami dokumentujacymi praktyki.

W ramach rozliczenia mobilnosci SMS studenci sktadaja w BWA zaswiadczenia o
czasie pobytu w uczelni partnerskiej, wykaz uzyskanych zaliczen, sprawozdanie oraz
prezentacje z pobytu. Zaliczenia przedmiotow realizowanych w czasie pobytu na studiach
dokonuje Dziekan na podstawie dokumentoéw sporzadzonych przez BWA (karta zaliczen,
dokument o uznaniu okresu studiow odbytych za granicg).

Po powrocie student sktada indywidualny raport (EU Survey po kazdej odbytej

mobilnosci w odpowiedzi na zaproszenie z linkiem wygenerowanym przez system
informatyczny Erasmus+ do rejestracji mobilnosci), przygotowuje relacje ze swoich wyjazdow
(dokumentuje aktywno$¢ naukowg oraz inne aktywnosci, np. kontakty interpersonalne, rdznice
kulturowe (Relacje z wyjazdow; https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/).

Wszystkie informacje dotyczgce uczestnictwa w programie sg dostgpne i aktualizowane
na stronie internetowe;j up w Lublinie \% zakladce ,,Erasmus+"
(https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/).

Monitorowane mobilnosci

Koordynator wydziatowy programu Erasmus+ ocenia kryteria kwalifikujace studenta
do wyjazdu (rok studiow, $rednia ocen, znajomos$¢ jezyka, etc.), wspomaga studenta przy
wyborze uczelni zgodnie z kierunkiem studidow, ocenia poprawno$¢ karty uzgodnien
przedmiotow realizowanych w uczelni partnerskiej w stosunku do modutow objetych
programem studiow w uczelni macierzystej, migdzy innymi poprzez analize sylabusoéw
przedmiotow.

W przypadku osob aplikujacych o realizacj¢ praktyk na Wydziale, koordynator
wydzialowy odpowiada za wyznaczenie opiekuna praktykanta oraz stworzenie ramowego
planu realizacji mobilnosci.

Koordynator uczelniany Programu Erasmus+ odpowiada i monitoruje przeptyw
dokumentoéw pomigdzy uczelniami partnerskimi.

Koordynator uczelniany Programu Erasmus+ sktada raport po kazdym zakonczonym
projekcie do Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

Koordynator wydziatlowy odpowiada za powiadomienie jednostek dydaktycznych o
osobach przyjezdzajacych na Wydzial, a takze o organizacji takich grup studenckich w zakresie
liczby os6b, wybranych przedmiotow oraz godzin dydaktycznych realizowanych przez
poszczegbdlnych nauczycieli akademickich.

BWA archiwizuje dokumentacj¢ studentow / praktykantow wyjezdzajacych oraz
przyjezdzajacych na Wydziat. Na wniosek Dziekana BWA raportuje liczbg studentéw danego
wydziatu obj¢tych wymiana.

Studenci proszeni sa o wypelnienie ankiety, pozwalajacej na monitorowanie ich
satysfakcji z wyjazdu. Ankieta jest formg uzyskania informacji w celu doskonalenia
atrakcyjnosci oferowanych przedmiotow i jakosci ich realizacji, pozwala rozpoznaé potrzeby
studentow. Oferte nalezy uaktualnia¢ dla kazdego roku akademickiego (dziekanat, koordynator
programu, rady programowe kierunkow).

W przypadku oséb wyjezdzajacych do uczelni partnerskiej student wypetnia ankiete dla osob
wyjezdzajacych (zalacznik 15_1); w przypadku oséb przyjezdzajacych na Wydziat ankietg
dla osob przyjezdzajacych (zalgcznik 15_2).



