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WERYFIKACJA MODULOW

Nr WIJK = 11.0

INSTRUKCJA WERYFIKACJI KART OPISU ZAJEC (SYLABUS)

1. Cel instrukcji

Celem instrukcji jest zapewnienie prawidtowego procesu przygotowania zaje¢ lub grupy
zaje¢ i dostosowania modutdbw ksztatcenia do zmian w programie studidbw i obsadzie
zaje¢ zatwierdzonych przez Kolegium Wydziatu oraz przez Senat UP w Lublinie przez
osoby odpowiedzialne za okreslony modut realizowany na Wydziale Ogrodnictwa i
Architektury Krajobrazu UP w Lublinie i systematyczne doskonalenie tego procesu. Instrukcja
okresla odpowiedzialnos¢ za  wykonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem karty opisu zaje¢ (sylabusu), oceng opracowanej karty modutu, gromadzeniem
i archiwizowaniem kart modutéw oraz ich trescig pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

2. Odpowiedzialnos¢

- Dziekan,

- Rada Programowa,

Kierownik jednostki,

Osoba odpowiedzialna za modut ksztatcenia.

3. Opracowanie modutéw i sylabuséw

e Propozycje modutébw ksztatcenia dla okreslonego kierunku i poziomu studiow
zgtaszane sg przez pracownikéw naukowo-dydaktycznch dydaktycznych
lub specjalistéw, po zaakceptowaniu przez kierownika jednostki i przekazywane sg
do Przewodniczgcych Rad Programowych w wersji papierowej i elektronicznej.

o Propozycje opracowania modutéw dla okreslonego kierunku i poziomu studiéw mogg
by¢ zgtaszane przez Rady Programowe i kierowane do pracownikow
naukowo- dydaktycznych, dydaktycznych lub specjalistow.

e Osoba odpowiedzialna za modut opracowuje karte opisu zaje¢ (sylabus),
dbajgc 0 jego wtasciwe przygotowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

e Po zaakceptowaniu przez Rade Programowg danego kierunku osoba odpowiedzialna
za modut opracowuje karte opisu zajec (sylabus) zgodnie z aktualnie obowigzujgcym
w UP w Lublinie wzorem.



e Opis modutu osoba odpowiedzialna przesyta do Przewodniczacego Rady
Programowej w wersji elektronicznej w_wyznaczonym terminie. Rada
Programowa wtgcza modut do karty kierunku.

e Osoba odpowiedzialna za modut ma obowigzek aktualizacji opisu modutu i
przekazania go do Rady Programowej w celu umieszczenia w Karcie Kierunku.
Ewentualne poprawki do opisu modutu powinny by¢é wprowadzone najpdzniej ha
tydzien przed rozpoczeciem zajec, ktorych dotyczy. Karte Kierunku uzupetnia osoba
wyznaczona przez Dziekana.

e Osoba odpowiedzialna za modut moze dokonywa¢ zmian w module w zakresie
tematow realizowanych zaje¢ z uwzglednieniem najnowszych zmian
w obszarze wiedzy, po warunkiem, ze zmiany te nie bedg wymagaty zmian w
kartach modutéw, ani zmian w odniesieniu do efektéw uczenia sie.

o Wszelkie zmiany dokonane przez osobe odpowiedzialng za modut obejmujgce
zmiany w karcie modutu lub zmiany w odniesieniu do efektéw uczenia sie wymagajg
akceptacji Rady Programowej i opracowania nowego opisu modutu.

e Kazda zmiana osoby odpowiedzialnej za modut dokonywana jest na wniosek
kierownika jednostki, Rady Programowej lub dziekana i wymaga akceptacji
Kolegium Woydziatlu Ogrodnictwa i Architektury Krajobrazu

e Osoba odpowiedzialna za modut obowigzana jest do przygotowania opisu
modutu w ciggu 14 dni od decyzji Kolegium Wydziatu i przekazania do Rady
Programowej danego kierunku.

e Rada Programowa w ciggu 10 dni dokonuje oceny modutéw i akceptuje je lub
zaleca wprowadzenie wskazanych zmian w terminie 10 dni (zat. 2 W1JK-11.0).

¢ Niedostosowanie sie do zalecen Rady Programowej lub niedotrzymanie terminow
moze stanowi¢ podstawe do zmiany osoby odpowiedzialnej za modut.

o Karty opisu zaje¢ (sylabusy) przekazywane sg przez Przewodniczgcego Rady
Programowej dziekanowi i archiwizowane w dziekanacie

3. Ocena modutéw i ich opisu

e Oceny modutoéw i ich opisu dokonuje Rada Programowa danego kierunku studiéw.

e Karty opisu zajec (sylabusy) podlegajag okresowej ocenie nie rzadziej niz raz na 2
lata.

e Rada Programowa po przeprowadzeniu okresowego przegladu kart opisu zajec
w terminie do 30 wrzesnia przedstawia raport do akceptacji dziekana (zat. 3 WIJK-11.0).
e Po akceptacji przez dziekana Przewodniczgcy Rady Programowej przedstawia raport
na najblizszym posiedzeniu Kolegium Wydziatu.

o Okresowy przeglad kart opisu zaje¢ moze by¢ dokonany przez Rady Programowe na
wniosek dziekana lub prorektora ds. studenckich i dydaktyki lub moze by¢ dokonany
zgodnie z zaleceniem Polskiej Komisji Akredytacyjnej.



e Zalecane zmiany osoba odpowiedzialna za modut obowigzana jest wprowadzi¢ do
sylabusa w ciggu 14 dni od dnia otrzymania informacji w formie elektronicznej lub
papierowej i przekazania zmienionej wersji modutéw do Rady Programowe;.

o Rada Programowa w ciggu 10 dni dokonuje oceny modutdéw i akceptuje je lub
zaleca wprowadzenie dodatkowych zmian w terminie 10 dni (zat. 4
WIJK-11.0). Niedostosowanie sie do zalecen Rady Programowej lub niedotrzymanie
terminéw moze stanowi¢ podstawe do zmiany osoby odpowiedzialnej za modut.

. Karty opisu zaje¢ usunietych z programu studiow sg archiwizowane przez
co najmniej rok od czasu zakonczenia realizacji modutu. Po uptywie tego czasu sg
usuwane.

° Zakres dokonanych zmian jest przedstawiany przez Rady Programowe
w formie raportu do akceptacji prodziekana /dziekana (zat. 3 WIJK-11.0).
° Przewodniczgcy Rady Programowej przedstawia raport na najblizszym

posiedzeniu Kolegium Wydziatu.

4. Postanowienia koiacowe.
Raporty Rady Programowej sg przekazywane Wydziatowej Komisji ds Jakosci
ksztatcenia i podlegajg archiwizacji w dziekanacie.

Zatgczniki:

Zat. 1 (WIJK-11.0) - Wzér opisu modutu ksztatcenia

Zat. 2 (WIJK-11.0) - Wniosek o wprowadzenie zmian w module ksztatcenia
Zat. 3 (WIJK-11.0) - Raport z okresowego przeglagdu modutdow ksztatcenia



