Instrukcja 1.9.

Instrukcja obiegu dokumentacji i dzialan w zakresie doskonalenia jakoS$ci ksztalcenia na Wydziale Nauk

0 Zywnosci i Biotechnologii

1.Cel instrukcji

Celem instrukcji jest harmonizacja dziatan podmiotow i jednostek WNoZiB w zakresie doskonalenia jakosci

ksztatcenia na studiach I i Il stopnia

2. Zadania i odpowiedzialno$¢

Zadania

Realizatorzy

(Odpowiedzialno$¢)

Termin realizacji

MODULY - I°, II° STUDIOW

1. Opracowanie i ztozenie do Dziekanatu:

a) Karty Nauczyciela (Karta nauczyciela akademickiego zalgcznik
1.3-01)

b) aktualnej karty opisu zaj¢¢ w formie elektronicznej (Karta opi-
SU zajec zalgceznik 1.3-02)

2. Zapoznanie studentéw ze sposobami realizacji oraz warunkami
osiagnigcia zaktadanych efektow uczenia sig

3. Dokumentowanie osiggnie¢ studentéw i archiwizowania ich
zgodnie z zapisami w |1 Instrukceji weryfikacji efektow uczenia
sie na Wydziale Nauk o Zywnosci i Biotechnologii.

4. Opiniowanie osigganych przez studentéw efektow uczenia sig,
proponowanie zmian, ocena warunkOw nauczania i dostarczenie
do Przewodniczacego Rady Programowej (odpowiedniej dla
kierunku) w formie papierowej oraz elektronicznej wypetnione-
go formularza Opinii osoby odpowiedzialnej za modut o reali-
zacji efektow dla modutu za miniony rok akademicki (Opinia
0soby odpowiedzialnej za moduf ksztalcenia o realizacji efektow
dla modutu zalgcznik 1.1.-01).

nauczyciel akade-

micki odpowiedzial-

ny za przedmiot na

kierunkach studiow |

do 30 wrzes$nia

pierwsze zajecia ze
studentami z dane-
go modulu

caty cykl ksztatce-
nia na danym mo-
dule

do 30 wrzes$nia

PRACE DYPLOMOWE

1. Przestanie do przewodniczacych Rad Programowych wykazu
nauczycieli akademickich odpowiedzialnych za modut Semi-
narium dyplomowe 1 na poszczegdlnych kierunkach studiow.

pracownik
dziekanatu

do 30 wrzesnia

2. Przekazanie Przewodniczagcym Rad Programowych poszcze-
golnych kierunkéw wykazu propozycji tematéw prac dyplo-
mowych z nazwiskiem promotora, informacja na temat cha-
rakteru pracy oraz krétkim opisem zakresu pracy (zalgcznik
1.9-04) oraz wykazu projektow inzynierskich/licencjackich

nauczyciel prowa-
dzacy Seminarium

nie pdzniej niz
przed uptywem 1
miesigca od rozpo-

czycieli odpowiedzialnych za modut Seminarium dyplomowe
1 0 wykaz propozycji tematéw prac.

zagadnien problemowych (zalgcznik 1.9-05). dyplomowe 1 czgcia pierwszych
Charakter i zakres pracy dla poszczegdlnych stopni i kierun- zajeé
kow studiow jest okreslony w Instrukcji 1.10.1. Kryteria wery-
fikacji poziomu merytorycznego i oceny jakosci prac dyplo-
mowych.

3. W przypadku nie otrzymania wykazu propozycji prac dyplo- do 2 tyg. po uply-
mowych w wyznaczonym terminie Przewodniczacy Rady Przewodniczacy wie terﬁinu dostar-
Programowej za posrednictwem poczty e-mail monituje nau- Rady Programowej czenia wykazu

propozycji




4. Rada Programowa weryfikuje otrzymane propozycje tematow
prac  dyplomowych/projektéw inzynierskich/licencjackich
zagadnien problemowych pod wzgledem zgodnosci charakteru
i zakresu pracy z profilem kierunku. Zaopiniowany przez
Przewodniczacego Rady Programowej wykaz propozycji
tematéw prac dyplomowych (zalgcznik 1.9-04), projektéw
inzynierskich/licencjackich zagadnien problemowych
(zatgceznik 1.9-05) przekazuje do WKdsJK

Przewodniczacy
Rady Programowej

do 30 listopada

5. Nadzor nad realizacja pracy dyplomowej zgodnie z rozporza-
dzeniem zawartym w Regulaminie Studiéow UP w Lublinie
oraz stosujac si¢ do zamieszczonych na stronie internetowej
WNoZiB instrukcji 1.10. Instrukcja pisania prac dyplomowych
(zatgcznik 1.10-01-03) oraz 1.10.1. Kryteria merytorycznej
oceny prac dyplomowych.

promotor pracy
dyplomowej

caly okres pisania
przy dyplomowej
przez studenta

6. Sposob weryfikacji poziomu merytorycznego i oceny jakosci

Po zakonczeniu
kazdego semestru,

prac dyplomowych na kierunkach studiéw realizowanych na 5\723 Pjiggramowa, w ktorym %y%y
WNoZiB okresla Instrukcja I.1. pkt 8. S przeprowadzane
obrony prac dy-
plomowych
PRAKTYKI STUDENCKIE
1. Weryfikacja efektow uczenia si¢ osigganych w trakcie odbywa- .
nia praktyki przez studenta zgodnie z 1.8. Instrukcjg przeprowa- | opiekun praktyk \r/]vi;rggﬂfy?(ciibywa-

dzania praktyk programowych dla studentow WNoZiB.

2. Przeprowadzenie egzaminu z praktyk potwierdzone protokotem
zgodnie z 1.8. Instrukcjg przeprowadzania praktyk programo-
wych dla studentéw WNoZiB

komisja egzamina-
cyjna Powotana
przez Dziekana Wy-
dzialu

do 30 wrzes$nia

3. Opiniowanie osigganych przez studentow efektow uczenia si¢ i
ztozenie propozycji poprawy jakosci ksztatcenia do Dziekanatu
(Opinia osoby odpowiedzialnej za modut ksztalcenia o realizacji
efektow dla zalgcznik 1.1 —01).

Przewodniczacy
komisji egzamina-
cyjnej

do 30 pazdziernika

KATEDRY

1. Dostarczenie do Przewodniczacego WKdsJK wersji papierowe;j
i elektronicznej, informacji o:

a) hospitacjach (Arkusz hospitacyjny zalgeznik 1.4.-01), zgodnie z
I.4. Instrukcjq przeprowadzania hospitacji.

b) kursach i szkoleniach pracownikéw katedry

¢) kontaktach ze §rodowiskiem spoteczno-gospodarczym (Spra-

wozdanie z konsultacji z przedstawicielami otoczenia spot.-gosp.

zatgeznik 1.2 -01) zgodnie z 1.2. Instrukcjg wspotpracy wydziatu
z otoczeniem spoleczno — gospodarczym w tworzeniu oraz do-
skonaleniu efektéw uczenia sie na kierunku studiow.

Kierownicy Katedr

do 15 pazdziernika

RADY PROGRAMOWE

1. Weryfikacja merytorycznej zgodnosci tresci modutdéw z efek-
tami uczenia si¢ dla danego modutu, sporzadzenie protokotu
(Protokdt merytorycznej zgodnosci modulow z efektami uczenia
sie zatgeznik I.11.-01) i przekazanie go Przewodniczgcemu
WKdsJK. Zgodnie z 1.11 Instrukcjg dotyczqceq kompetencji, za-
kresu dzialania i odpowiedzialnosci Rad Programowych

2. Analiza modutéw pod wzgledem liczby godzin i punktow
ECTS przypadajacych na zajecia praktyczne i kontaktowe z na-
uczycielem akademickim zgodnie z zalgcznikiem 1.11.-02 Ana-
liza modutow pod wzgledem liczby godzin i punktow

3. Przygotowanie matrycy pokrycia efektow uczenia si¢ zawar-
tych w Karcie opisu zaj¢¢ z efektami kierunkowymi dla danego
Kierunku studiow (zalgcznik 1.11.-03 Tabela pokrycia kierunko-
wych efektow uczenia si¢) 1 przekazanie jej Przewodniczacemu
WKdsJK

Przewodniczacy
Rady Programowej

do 30 kwietnia
(raz na dwa lata)

do 30 kwietnia

SONN NN NN



4. Przygotowanie i przekazanie do Wydzialowej Komisji do

Spraw Jakosci Ksztatcenia Raportu Rady Programowej z oceny | Przewodniczacy 40 31 pazdziernika
efektOw uczenia si¢ i jakosci ksztatcenia (zalgcznik 1.11.-04) Rady Programowej p
zawierajgcego informacje na temat:

- realizacji zatozonych efektOw uczenia si¢ w minionym roku
akademickim na podstawie Opinii 0s6b odpowiedzialnych za
moduly ksztatcenia o realizacji efektow dla modutéw na danym
Kierunku studiéw (zalgcznik I1.1.-04).

5. Zatwierdzenie zgodnosci tematow i zakresu prac dyplomowych gg g}?’;cr:g?;dm_
z profilem kierunku. W przypadku niezgodnosci z profilem kie- Kazu Oé/nauczyvgiyeli
runku Przewodniczacy RP w porozumieniu z promotorem pracy S
dokonujg wlasciwych poprawek. Przekazanie listy zatwierdzo- akademICklch pro-

Ja W el pob Y wadzacych pierw-
nych tematow prac dyplomowych do WKdsJK. sze zajecia
6.Raport z oceny jakosci prac dyplomowych na danym kierunku d0 20 marca
studiow realizowanym na WNoZiB (Instrukcja I.1. pkt 8.)
WYDZIALOWA KOMISJA ds. JAKOSCI KSZTALCENIA
Przewodniczacy

1. Przygotowanie Raportu z oceny efektow ksztatcenia na Wy-
dziale Nauk o Zywnosci i Biotechnologii Uniwersytetu Przyrod-
niczego w Lublinie

Wydziatowej Komi-
sji do spraw Jakosci
Ksztatcenia

do 15 grudnia

2. Przygotowanie i przekazanie Dziekanowi WNoZiB Raportu
WKdsJK z doskonalenia jako$ci ksztatcenia na WNoZiB za
ubiegty rok akademicki (za/gcznik 1.9.-01.) na podstawie:

a) Raportow Rad Programowych z oceny efektow uczenia sig¢ i
jakosci ksztatcenia (zalgcznik 1.11.-04)

b) analizy ankiet dyplomanta przeprowadzonych wsrdd absolwen-
tow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych 1° i 11° na kierunku
dostarczonej przez Dziekanat,

C)analizy ankiet dotyczacych wewnetrznej oceny jakosci ksztat-
cenia przeprowadzonych wsrod studentéw kierunku zgodnie z
1.6. Instrukcjq przeprowadzania ankietyzacji

d) analizy jakosci prac dyplomowych oraz raportu z kontroli prac
dyplomowych systemem antyplagiatowym przygotowanego
przez pracownika Dziekanatu

e)raportu z oceny jakosci prac dyplomowych (realizowanych na
wszystkich kierunkach studiéw prowadzonych na WNoZiB)
wraz z wnioskami i zaleceniami.

f) informacji o hospitacjach, kursach i szkoleniach pracownikéw
oraz kontaktach ze srodowiskiem spoteczno-gospodarczym uzy-
skanych od kierownikéw Katedr

Przewodniczacy
Wydziatowej Komi-
sji do spraw Jakosci
Ksztatcenia

do 30 grudnia
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