Instrukcja I.1.

Uniwersytet Przyrodniczy NAZWA INSTRUKCJI

w Lublinie Zasady tworzenia i likwidacji kierunkéw studiéw podyplomowych

Wydziat Nauk o Zywnosci i
Biotechnologii

Nr instrukcji: 1 Wersja: 1 Data zatwierdzenia |Stron

Zasady tworzenia i likwidacji Kierunkow

studiow podyplomowych

Spis tresci
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Cel

. Przedmiot i zakres instrukcji
. Terminologia
. Odpowiedzialnos¢ i zakres stosowania instrukcji

. Przygotowanie wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych

Ztozenie wniosku

. Utworzenie studiéw podyplomowych
. Powotanie Kierownika studiéw podyplomowych

. Likwidacja studiow podyplomowych

10.Terminy obowigzujgce w procesie tworzenia lub likwidacji studidow

podyplomowych

11.Dokumenty zwigzane z instrukcja

12.Zatgczniki




1. Cel

Celem instrukcji jest ustalenie sposobu postepowania podczas procesu tworzenia nowego
kierunku studiow podyplomowych oraz sposobu postepowania podczas likwidacji
istniejgcego kierunku studiow podyplomowych a takze wskazanie warunkéw formalnych
i prawnych koniecznych do uruchomienia lub likwidacji kierunku studiow

podyplomowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie, zwanym dalej Uczelnig.

2. Przedmiot i zakres instrukcji

Przedmiotem instrukcji jest sposéb opracowania programu ksztalcenia i tworzenia
kierunku studidow oraz dziatania zwigzane z likwidacja kierunku studiow.

Zgodnie z Europejskim Obszarem Szkolnictwa Wyzszego procedura uruchamiania i likwidacji

kierunku studiéw oddziatywuje na:

a) monitorowanie procesdow towarzyszacych przygotowaniu ksztatcenia zgodnie z
obowigzujgcym prawem

b) ocene warunkéw prowadzenia ksztatcenia

c) ocene jakosci informacji o programie ksztatcenia

3. Terminologia

Dziekan — kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej Uczelni
Kierownik studiéw podyplomowych — nauczyciel akademicki powotany przez Rektora

Inicjator utworzenia studidow podyplomowych — nauczyciel akademicki zatrudniony w UP w

Lublinie

Efekty ksztalcenia — zaséb wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych uzyskanych w

procesie ksztatcenia

Kierunek studiéw — wyodrebniona czes¢ jednego lub kilku obszaréw ksztatcenia realizowana w

Uczelni w sposdb okreslony przez program ksztatcenia

Program ksztatcenia — opis okreslonych przez Uczelnie spdjnych efektéw ksztatcenia dla danego
kierunku zgodny z KRK oraz opis procesu ksztatcenia, prowadzgcego do osiggniecia tych efektéw

wraz z przypisanymi punktami ECTS.

Program studiow — integralna czes$¢ programu ksztatcenia stanowigca zestaw wzajemnie

potgczonych ze sobg modutéw/przedmiotow, ich tresci, efektéw ksztatcenia oraz sposobu
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weryfikacji i dokumentacji. Poszczegdlnym modutom/przedmiotom przypisuje sie formy zajec
dydaktycznych, ich wymiar godzinowy, stosowane narzedzia dydaktyczne oraz punkty ECTS

okreslajgce naktad pracy stuchacza w procesie uzyskiwania efektéw ksztatcenia.

Plan studiéw — zawiera wykaz modutdéw/przedmiotéw, liczbe godzin zaje¢ teoretycznych i

praktycznych, forme zaliczenia oraz obsade personalng

Stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych

4. Odpowiedzialnos$¢ i zakres stosowania procedury

- Dziekan
- Rada Wydziatu
- Kierownik studiow podyplomowych

- Inicjator utworzenia studiéw

5. Przygotowanie wniosku o utworzenie studiow podyplomowych

Za przygotowanie wniosku o utworzenie kierunku studiéw podyplomowych odpowiedzialny
jest inicjator utworzenia studiow podyplomowych. Inicjatywa przystluguje kazdemu
nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w UP w Lublinie. Wniosek o utworzenie
kierunku studiow podyplomowych powinien by¢ zgodny ze wzorem zawartym w zataczniku
nr. 1.

5.1. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych powinien zawierac:

a) ogolng charakterystyke programu ksztalcenia na studiach podyplomowych
zawierajacy: nazwe studiow, poziom ksztalcenia, profil ksztalcenia, forme studiow,
liczbe semestréw, forme zakonczenia studidw, dokument uzyskiwany przez
absolwenta, przyporzadkowanie do obszaru ksztalcenia, dziedzing nauki do ktorej
odnosza si¢ efekty ksztatcenia, dyscypling naukowa, zwigzek z misjg Uczelni i1
strategig jej rozwoju, opis sylwetki absolwenta, ogolne cele ksztalcenia oraz
mozliwos$ci zatrudnienia, wymagania wstepne 1 zasady rekrutacji, r6znice w stosunku
do innych programoéw w uczelni, informacje o sposobie wykorzystania wzorcoOw
migdzynarodowych, informacj¢ o sposobie uwzglednienia zgodno$ci efektow
kierunkowych z potrzebami rynku pracy, informacj¢ o sposobie uwzglednienia

wynikéw monitorowania karier absolwentoéw. Wzér tabeli stanowi zalacznik nr 2.



b) wykaz kierunkowych efektow ksztalcenia na studiach podyplomowych, sposobach
ich weryfikacji i dokumentacji. Wzor tabeli stanowi zatacznik nr 3.

€) plan studiéw podyplomowych. Wzoér tabeli stanowi zatgcznik nr 4.

d) Opisy poszczegdlnych modutdéw realizowanych w ramach studiéw podyplomowych

zawierajace: nazwe modutu, jezyk wykladowy, cel modutu, tresci modutu, opis
efektow ksztalcenia (symbol, nazwa, sposoby weryfikacji, sposoby dokumentaciji),
forme¢ zaliczenia modutu, bilans punktow ECTS, obsade kadrowa, informacje o
infrastrukturze zapewniajacej realizacj¢ efektow ksztalcenia , planowane formy
(metody) dydaktyczne, zalecang liste lektur). Wzoér tabeli stanowi zatacznik nr 5.

e) matryce zgodno$ci efektow ksztalcenia modutowych  z efektami ksztalcenia

kierunkowymi. Wzor tabeli stanowi zatacznik nr 6.

f) Kalkulacje kosztow Wzor kalkulacji stanowi zatgcznik nr 7.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ opinie min. 3 pracodawcow, z ktéorymi konsultowano
program ksztatcenia.
6. Zlozenie wniosku

Inicjator studidow podyplomowych sktada wniosek do Dziekana Wydzialu za
posrednictwem Kierownika Centrum Ksztalcenia Ustawicznego. Nastgpnie wniosek
opiniuje wtasciwa rada wydzialu. Pozytywnie zaopiniowany wniosek Dziekan przekazuje
do Rektora. W przypadku gdy wniosek nie uzyskat akceptacji rady wydziatu. Dziekan
wyznacza inicjatorowi utworzenia studiow podyplomowych 30 - dniowy termin na jego
uzupehlienie. W przypadku ponownej oceny negatywnej wniosek przestaje byc
rozpatrywany. Pozytywnie zaopiniowany wniosek o utworzenie studiow podyplomowych
Dziekan przekazuje Rektorowi. Rektor przekazuje wniosek w sprawie utworzenia danego
kierunku studiow podyplomowych do zaopiniowania przez Zespo6l ds. Zapewnienia
Jakosci. Jezeli proponowany zakres studidow podyplomowych wykracza poza zakres
studiow prowadzonych w Uniwersytecie, Rektor wystepuje do Ministra wlasciwego ds.
szkolnictwa wyzszego z wnioskiem o udzielenie zgody na prowadzenie studiow.
7. Utworzenie studiow podyplomowych
Ostateczng decyzje dotyczaca utworzenia studidow podyplomowych podejmuje Senat UP
w Lublinie w drodze uchwaty.
8. Powolanie Kierownika studiow podyplomowych
Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor po zasiggnigciu opinii Senatu na

okres nie dtuzszy niz 4 lata. Powotanie moze by¢ odnawialne.



9. Likwidacja studiow podyplomowych

W przypadku braku wystarczajacej liczby kandydatow do uruchomienia danego kierunku
studiow podyplomowych w ciggu 3 lat, Dziekan w porozumieniu z Kierownikiem studiow
podyplomowych wystepuje do Rady Wydzialu o likwidacje studiow. Nastepnie Dziekan
wniosek zawierajacy uchwate rady wydzialu w sprawie likwidacji kierunku studiéw wraz
z uzasadnieniem merytorycznym przekazuje Rektorowi. Uchwata rady wydziatu powinna
zawiera¢ przyczyn¢ likwidacji, date likwidacji, rok akademicki, w ktorym zaplanowano
zakonczenie ksztalcenia na danym kierunku.

Rektor przekazuje wniosek w sprawie likwidacji danego kierunku studiéw
podyplomowych do zaopiniowania przez Zespot ds. Zapewnienia Jakosci .

Ostateczna decyzj¢ w sprawie likwidacji danego kierunku studidéw podyplomowych

podejmuje Senat.

10, Terminy obowiazujace w procesie tworzenia lub likwidacji studiow
podyplomowych

Osoba odpowiedzialna Zadanie Termin realizacji
Inicjator utworzenia Ztozenie wniosku o utworzenie lub Do 31 marca roku
.. likwidacje kierunku studiow | kalendarzowego w ktorym
studiéw podyplomowych zaplanowano
podyplomowych/Dziekan rozpoczecie/likwidacije
cyklu ksztalcenia
Zaopiniowanie wniosku o utworzenie lub Do 30 kwietnia roku
likwidacje studiow podyplomowych kalendarzowego w ktérym
Dziekan/Rada Wydzialu zaplanowano rozpoczecie
lub likwidacj¢ cyklu
ksztatcenia
Podjecie uchwaly o utworzeniu lub Do 31 maja roku
likwidacji kierunku studiow | kalendarzowego w ktorym
Senat UP w Lublinie podyplomowych zaplanowano rozpoczecie
lub likwidacje cyklu
ksztatcenia

10.Dokumenty zwigzane z instrukcjg

a) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz.U. nr 164 poz. 1365 z pozn.
zm.)

b) Regulamin Studiéw Podyplomowych

c) Regulamin Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

d) Zarzadzenie nr 12 Rektora Uniwersytetu przyrodniczego w Lublinie z dnia 27 kwietnia 2009 r.

11.Zataczniki

Zatgcznik nr 1 —wzdér wniosku o utworzenie studidw podyplomowych




Zatgcznik nr 2 — ogdlna charakterystyka programu ksztatcenia na studiach podyplomowych

Zatgcznik nr 3 - wykaz kierunkowych efektéw ksztatcenia na studiach podyplomowych

Zatgcznik nr 4 - plan studidw podyplomowych

Zatgcznik nr 5 — opis modutu

Zatacznik nr 6 — wzdr matrycy zgodnosci modutowych efektéw ksztatcenia z kierunkowymi

efektami ksztatcenia

Zatgcznik nr 7 — wzér kalkulacji kosztow



Instrukcja I.2.

Uniwersytet Przyrodniczy NAZWA INSTRUKCIJI
w Lublinie Weryfikacja efektéw ksztatcenia na studiach podyplomowych

Wydziat Nauk o Zywnosci i
Biotechnologii

Nr instrukcji: 2 Wersja: 1 Data zatwierdzenia |Stron

Weryfikacja efektow ksztatcenia

na studiach podyplomowych

Spis tresci

13.Cel

14.0dpowiedzialnos¢

15.Sposoby weryfikowania efektow ksztatcenia na poziomie modutéw

16.Kryteria stosowane przy ocenie zaliczenia/egzamindw i prac koricowych

17.Archiwizacja prac dokumentujgcych osiggniecie zatozonych efektow
ksztatcenia

18.Weryfikacja zgodnosci modutowych efektéw ksztatcenia z kierunkowymi
efektami ksztatcenia

19.Terminy obowigzujgce w procesie weryfikacji efektéw ksztatcenia

20.Publikacja informacji

21.Dokumenty zwigzane z instrukcjg




1. Cel

Celem instrukcji jest okreslenie sposobu weryfikowania efektow ksztatcenia osigganych przez
stuchaczy studidw podyplomowych w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

2. Odpowiedzialnos¢:

- Dziekan,

- Kierownik studiéw podyplomowych,

- Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia

- nauczyciel akademicki

3. Sposoby weryfikowania efektow ksztalcenia na poziomie modulow

1. Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia zatozonych w poszczegdlnych modutach okreslone sa
w opisach modulow. Zaleca si¢ stosowanie ponizszego ramowego systemu oceny stuchaczy
studiow podyplomowych:

a) przedmioty konczace si¢ zaliczeniem / egzaminem — zaliczenie / egzamin moze mie¢ forme
pisemng lub ustng. O formie egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzacy ma obowigzek
poinformowa¢ stuchaczy w trakcie pierwszych zaje¢ z modutu. W przypadku formy ustnej
egzaminu/zaliczenia egzaminator jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji zawierajacej: imi¢ i
nazwisko stuchacza, numery zadanych pytan z listy lub tresci zadawanych pytan

b) do uzyskania oceny pozytywnej koniecznym jest, aby sluchacz posiadatl wszystkie
efekty ksztalcenia (wiedze, umiejetnosci) zawarte w module — w stopniu co najmniej
dostatecznym oraz kompetencje spoleczne.

4. Kryteria stosowane przy ocenie zaliczenia /egzaminow i prac koncowych.

a) Kryteria te okreS§la prowadzacy (odpowiedzialny za modul, promotor) i przedstawia
stuchaczom w trakcie pierwszych zajec¢. Przy ocenie koncowej zaleca si¢ stosowanie ponizszych
wartosci, np.:

Ocena Uzyskany procent sumy punktéw oceniajacych
stopien wymaganej wiedzy/umiejetnosci

Niedostateczny (2,0) <51%

Dostateczny (3,0) 51%-60%

Dostateczny plus (3+) 61%-70%

Dobry (4,0) 71%-80%

Dobry plus (4+) 81%-90%

Bardzo dobry (5,0) 91%-100%




b) w przypadku braku uzyskania przez 30% stuchaczy (z drugiego terminu egzaminu
poprawkowego) zaktadanych efektow w modutach (30% ocen niedost.) osoba odpowiadajaca za
modut:

- informuje kierownika studiéw podyplomowych

- wspolnie analizuja przyczyny

- wprowadzajg program naprawczy

- kierownik studiow podyplomowych sporzadza notatke i przekazuje ja Dziekanowi

5. Archiwizacja prac dokumentujacych osiagniecie zalozonych efektow
ksztalcenia

Dokumentacja (prace zaliczeniowe, egzaminacyjne, testy, projekty, oraz inne materialy)
potwierdzajace zdobycie przez stuchacza zatozonych w programie efektow ksztalcenia sg
archiwizowane przez okres nie krétszy niz 5 lat po zakonczeniu cyklu ksztalcenia w celu
dokonywania cyklicznych przegladow. Dokumenty przechowuje osoba odpowiedzialna za dany
modut.

6. Weryfikacja zgodnosci modulowych efektow ksztalcenia z kierunkowymi

efektami ksztalcenia (matryca zgodnosci). Przegladu i weryfikacji dokonuje corocznie
kierownik studiow podyplomowych. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci sporzadza
notatke 1 przekazuje jg Dziekanowi.

7.Terminy obowigzujace w procesie weryfikacji efektow ksztalcenia

Zadanie Termin realizacji
1.Przekazanie szczegdtowej informacji o
warunkach i wymaganiach  sprawdzania | Pierwsze zajg¢cia z modutu
zatozonych efektéw ksztatcenia
2.Biezaca analiza osigganych efektow ksztatcenia Caly semestr + sesja
(w czasie i po zakonczeniu modutu) egzaminacyjna
_ 3. Prz_epr'owadzeme’ zaliczen, egzaminow, Sesja egzaminacyjna
Nauczyciel wypehienie protokolow
akademicki 4.Prowadzenie dokumentacji modutu,

przechowywanie prac (wykazu pytan, tematow,
prac stuchaczy i innych) w formie papierowej lub
elektronicznej  dokumentujacych  osiggniecie
okreslonych  efektow  ksztalcenia w  tym
kompetencji spotecznych

Natychmiast po otrzymaniu

5. Zapoznanie z wynikami ankiet, przygotowanie Kolejny rok akademicki
propozycji korekt nastepujacy po minionym

1. Uzyskanie informacji o efektach ksztatcenia w
jednostce 1 sporzadzanie notatki w sytuacjach

. . newralgicznych Koniec semestru
Kierownik . i . .
. 2. Analiza wynikdw osigganych efektow
Studiow . - .
Podvolomowvch ksztatcenia Do 30 wrzes$nia kazdego
yp Wy 3. Sporzadzanie raportu z jakos$ci ksztalcenia na roku akademickiego

studiach  podyplomowych w danym roku
akademickim i przekazanie go Dziekanowi




Wydzialowa 1. Analiza wynikow osiagganych efektow | Do 30 listopada kazdego
Komisja ds. ksztatcenia roku akademickiego
Jakosci 2. Sporzadzenie raportu do Uczelnianej Komisji
Ksztalcenia ds. Jakos$ci Ksztalcenia
1.Nadzér nad  wszystkimi  pracownikami o
wydzialu, ktorzy biorg bezposredni udzial w Caly rok akademicki
czynnosciach ksztatcenia
Dziekan 2.Zapoznanie si¢ z rocznym sprawozdaniem | Do 31 paidziemi_ka kaZdego
Kierownika studiéw podyplomowych roku akademickiego
3. Przygojtowanie' informacji na Radg Wydzi.elllu Do 31 pazdziernika kazdego
dotyczacej kazdego kierunku studiow R
roku akademickiego
podyplomowych
1. Zatwierdzenie sprawozdania dotyczacego
jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych . .
Rada Wydzialu | w poprzednim roku akademickim. Do 30 listopada kazdego

roku akademickiego

8. Publikacja informacji

Strona internetowa Centrum Ksztalcenia Ustawicznego.
W formie papierowej opisy efektow ksztalcenia dostgpne sa w Centrum Ksztatcenia

Ustawicznego

Na stronie internetowej Centrum Ksztalcenia Ustawicznego dostepne sa kierunkowe efekty
ksztatcenia oraz plany studiow.

22.Dokumenty zwigzane z instrukcja

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2005 r nr 164 poz.

1365 z pozn. zm)

Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie
tytutow zawodowych nadawanych absolwentom studidw, warunkéw wydawania oraz
niezbgdnych elementow dyploméw ukonczenia studiow i1 $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (dz. U. nr 196 poz. 1165)

Regulamin Studiéw Podyplomowych
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Instrukcja 1.3

Uniwersytet Przyrodniczy NAZWA INSTRUKCIJI
w Lublinie Ocena studiéw podyplomowych

Wydziat Nauk o Zywnosci i
Biotechnologii

Nr instrukcji: 3 Wersja: 1 Data zatwierdzenia |Stron

OCENA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Spis tresci

23.Cel

24.0dpowiedzialnos¢

25.Terminologia

26.0cena studiow podyplomowych przez stuchaczy/absolwentéw

27.Hospitacja zajec

28.Zebranie opinii pracodawcéw na temat programu ksztatcenia na studiach
podyplomowych

29.Terminy obowigzujgce w procesie oceny studiow podyplomowych

8. Dokumenty zwigzane z instrukcja

9. Zatgczniki
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2. Cel

Celem instrukcji jest okreslenie sposobu oceny studidw podyplomowych zaréwno przez stuchaczy,
absolwentéw jak réwniez kierownika studiéw podyplomowych i pracodawcéw.

2. Odpowiedzialnos¢:
- Dziekan,
- Kierownik studiéw podyplomowych,

- Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia

3. Terminologia
Ankieta — narzedzie oceny jakosci procesu dydaktycznego

Hospitacja — narzedzie stuzgce do obserwacji i opiniowania przebiegu prowadzonych zajec
dydaktycznych

Hospitowany — osoba wzgledem ktérej hospitujgcy (kierownik studiow podyplomowych) prowadzi
obserwacje

4. Ocena studiow podyplomowych przez stuchaczy/absolwentow

a) Kierownik studiow podyplomowych na biezagco monitoruje jakos¢ ksztatcenia na studiach
podyplomowych poprzez spotkania ze stuchaczami. W przypadku pojawiania si¢ istotnych
uwag sporzadza notatke 1 przygotowuje program naprawczy

b) Ocena jako$ci ksztalcenia i warunkéw prowadzenia zaje¢ dydaktycznych odbywa sie
poprzez anonimowe badanie ankietowe prowadzone wsréd absolwentow studiow
podyplomowych. Stuchacze wypelniaja ankiete w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
podczas odbioru $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

c) Badania ws$rdéd absolwentdow obejmujga w szczego6lnosci: oceng jakosci zajel
dydaktycznych, ocen¢ warunkoéw prowadzenia zajeé, ocen¢ przydatnosci przekazywanej
wiedzy 1 zdobywanych umiejetnosci w ramach studiow podyplomowych w praktyce
zawodowej. Wzdr ankiety stanowi zatacznik nr 1 do procedury.

d) Nastgpnie Kierownik Centrum Ksztatcenia Ustawicznego niezwlocznie przekazuje
wypetnione ankiety kierownikowi studiéw podyplomowych.

e). Ankieta jest niewazna w przypadku, gdy respondent nie udzielit odpowiedzi na zadne
pytanie w arkuszu. Odpowiedz na dane pytanie jest niewazna jezeli respondent nie zaznaczyt

zadnej odpowiedzi lub zaznaczyl wigcej niz jedna odpowiedz.
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f) Kierownik studiéw podyplomowych analizuje ankiety i sporzadza zbiorczy raport, ktory
przekazuje Dziekanowi Wydziatu.

g) W przypadku, gdy w ponad 30% ankiet jest zawarta ocena negatywna dotyczaca programu
ksztalcenia, obsady kadrowej, warunkow lokalowych lub in. Dziekan w porozumieniu z
Kierownikiem studiéw podyplomowych przygotowuje i wdraza program naprawczy.
h)Ankiety kierownik studiéw podyplomowych przechowuje przez okres min. 3 lat.

5. Hospitacja zajec
a) Hospitacje zaje¢ przeprowadza kierownik studiow podyplomowych. Kierownik studiow
podyplomowych jest hospitowany przez Dziekana lub osobe przez Dziekana wyznaczona.

Arkusz hospitacyjny stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

b) Kazda z o0so6b prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych powinna by¢
hospitowana co najmniej raz na 2 edycje studiow.

¢) Kierownik studiéw podyplomowych moze powiadomi¢ osobe hospitowang o terminie
planowanej hospitacji

d) Kierownik studiéw podyplomowych po przeprowadzeniu hospitacji sporzadza protokot,
ktory przedstawia do wgladu osobie hospitowane;.

e) Protokoty kierownik studiow przechowuje przez okres min 3 lat w sposob zapewniajacy
poufnos¢.

f) Podczas hospitacji zaje¢ dydaktycznych podlegaja ocenie nastepujace elementy:
organizacja zaje¢, komunikatywno$¢, interaktywnos$¢, terminowos$¢ i dostepnosé, kryteria
oceny, postawa wobec stuchaczy.

g) Ogolna ocena zaje¢ powinna zawiera¢ zalecenia dla osoby hospitowane;j

h) Kierownik studiow podyplomowych sporzadza raz w roku raport z hospitowanych zajec,
ktory nastepnie przekazuje Dziekanowi.

1) w przypadku oceny negatywne] danego nauczyciela akademickiego kierownik studiow
podyplomowych wprowadza program naprawczy w formie zmiany obsady personalnej
studiow lub metod prowadzenia zajec.

J) proponowane zmiany opiniuje Rada Wydziatu

6.Zebranie opinii pracodawcéow na temat programu ksztalcenia na studiach
podyplomowych

W celu dostosowania programow ksztatcenia realizowanego na studiach podyplomowych do
wymogow rynku pracy celowym jest konsultowanie efektow ksztatcenia z przedstawicielami

otoczenia spoteczno-gospodarczego. W tym celu kierownik studiow podyplomowych:

a) pozostaje w kontakcie z pracodawcami
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b) w przypadku zmiany w programie studiow podyplomowych dotgcza min. 2
opinie pracodawcow

7. Terminy obowigzujace w procesie oceny studiéw podyplomowych

Zadanie

Termin realizacji

1. Monitorowanie jakos$ci ksztatcenia

Caty rok akademicki

2. Analiza ankiet absolwentow i sporzadzenie
sprawozdania

Do 30 wrze$nia

Kslflrg\i/(\’;wk 3.Hospitacja zajec Caty rok akademicki
odvblomowveh 4. Przekazanie dziekanowi sprawozdania z
podyp y analizy ankiet i zbiorczego protokotu z hospitacji Do 30 wrzes$nia
zajec
5.Prowadzenie dokumentacji Natychmiast po otrzymaniu
6. Przechowywanie dokumentacji 3 lata
1.Nadzér nad  wszystkimi  pracownikami Calv rok akademicki
wydzialu, ktorzy biorg bezposredni udzial w y
czynnosciach objetych zasadami
Dziekan 2.Zapoznanie si¢ z rocznym sprawozdaniem | Do 31 pazdziernika kazdego
Kierownika studiow podyplomowych roku akademickiego
3. Przygojtowanle.mformacp'na Radg Wyd21.a’11u Do 31 pazdziernika kazdego
dotyczacej kazdego kierunku studiow o
roku akademickiego
podyplomowych
1. Analiza wynikow ankiet 1 hospitacji
Wydzialowa 2. Przelfa;anle Uczel'nlanej Kom|SJ|' ds. Do 30 listopada kazdego
- Jakosci Ksztalcenia sprawozdania z L
Komisja ds. L . : roku akademickiego
- jakosci ksztalcenia  na studiach
Jakosci .
Ksztalceni podyplomowych w poprzednim roku
srtajeema akademickim
1. Zatwierdzenie sprawozdania z jakosci
ksztalcenia na studiach podyplomowych w . .
Rada Wydzialu | poprzednim roku akademickim Do 30 listopada kazdego

roku akademickiego

30.Dokumenty zwigzane z instrukcja

31.Zataczniki

a)Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164,

poz. 1365 z pozn. zm.)
b) Regulamin Studiéw Podyplomowych

c)Regulamin Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

Zatacznik nr 1 —Ankieta Ewaluacyjna Podsumowujgca Studia Podyplomowe

Zatacznik nr 2 — Akusz hospitacyjny
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Instrukcja 1.4

Uniwersytet Przyrodniczy
w Lublinie

Wydziat Nauk o Zywnoéci i
Biotechnologii

NAZWA INSTRUKCJI

Doskonalenie programu ksztatcenia na studiach podyplomowych

Nr instrukcji:4

Wersja: 1

Data zatwierdzenia

Stron

DOSKONALENIE PROGRAMU KSZTALCENIA NA STUDIACH

PODYPLOMOWYCH

Spis tresci

32.Cel

33.0dpowiedzialnos¢

34.Monitorowanie systemu jakosci na studiach podyplomowych i dziatania

doskonalace.

35.Terminy obowigzujgce w procesie doskonalenia programu ksztatcenia na

studiach podyplomowych

10.Dokumenty zwigzane z instrukcja
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3.

Celem

Cel

instrukcji jest  okreslenie sposobu doskonalenia procesu ksztatcenia na studiach

podyplomowych.

2. Odpowiedzialno$é¢:

- Dziekan,

- Kierownik studiéw podyplomowych,

- Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia

- Rada Wydziatu

3. Monitorowanie systemu jakosci na studiach podyplomowych i dziatania

doskonalace.

b)

c)
d)

9)
h)

na podstawie analizy ankiet ewaluacyjnych podsumowujacych studia podyplomowe,
hospitacji zaje¢ oraz kontaktu z pracodawcami i obserwacji rynku pracy,
kierownik studiow podyplomowych proponuje dziatania doskonalace. W tym
celu szuka i wykorzystuje dobre wzorce.

Sporzadza raport z jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych w danym roku
akademickim

Raport przekazuje Dziekanowi Wydziatu

W przypadku, gdy kierownik studidw podyplomowych zaobserwowat
nieprawidlowosci dotyczace jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych
ma obowiazek niezwlocznie poinformowac o nich dziekana.

Nastepnie dziekan wraz z kierownikiem studidow podyplomowych poszukuja
najlepszych rozwigzan i ustalajg dziatania projakosciowe.

Plan dzialan projakosciowych opiniuje WKdsJK

Modyfikacje programu studiéw powinny by¢ skonsultowane m.in. z pracodawcami

Ostateczng decyzj¢ dotyczaca zmian w programie ksztalcenia i doskonalenia jakosci
ksztatcenia podejmuje Rada Wydziatu.

Raport zbiorczy dotyczacy jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych i dziatan
projakosciowych zatwierdzonych przez rady wydziatow publikowany jest na
stronie internetowej Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.
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4. Terminy obowiazujace w procesie doskonalenia procesu ksztalcenia

Osoba
odpowiedzialna

Zadanie

Termin realizacji

Kierownik studiow

1. Analiza ankiet absolwentow i sporzadzenie
sprawozdania z  jakosci  ksztalcenia w
poprzednim roku akademickim

Do 30 wrze$nia

2.Ztozenie Dziekanowi propozycji dziatan Do 30 marca roku
podyplomowych zwiekszajgcych jakos$¢ ksztalcenia w nastgpnym akademickiego
roku akademickim poprzedzajgcego
rozpoczgcie nastepnej edycji
studiow
2. Ztozenie Radzie Wydziatu propozycji dziatan Do 31 maja roku
Dziekan podnoszqcych jgkoéc’ ksztalcenia w nastepnym akademickiego
roku akademickim poprzedzajacego
rozpoczecie nastepnej edycji
studiow

1. Zaopiniowanie dziatan projakosciowych i
zmian w programie ksztalcenia

Do 30 kwietnia roku
akademickiego

Wydzialowa Komisja poprzedzajacego
ds. Jakosci rozpoczecie nastepnej edycji
Ksztalcenia studiow
1. Zatwierdzenie zmian w  programie Do 31 maja roku
ksztalcenia akademickiego
Rada Wydzialu poprzedzajacego
rozpoczecie nastepnej edycji
studiow

36. Dokumenty zwigzane z instrukcja

d)

e)

f)

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164

poz. 1365 z pozn. zm. )
Regulamin Studiéw Podyplomowych

Regulamin CKU
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