ZARZADZENIE NR 89
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 26 listopada 2019 r.

w sprawie planowania dostaw, ustug i robot budowlanych w Uniwersytecie

Przyrodniczym w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust., 2 pkt. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce”’ ( t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1668) oraz § 48 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie, w zwigzku z art. 13a ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje;

§1

W Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie, zwanym dalej Uczelnia, obowigzuje
planowanie dostaw, ustug 1 robot budowlanych, przewidywanych do realizacji w danym
roku kalendarzowym.

§2

Planowanie, o ktérym mowa w §1, odbywa si¢ na podstawie zapotrzebowan sktadanych
przez kierownikoéw jednostek organizacyjnych Uczelni do nizej wymienionych jednostek
w nieprzekraczalnych terminach:

1) Dzial Zamowien Publicznych — Biuro Zaopatrzenia w zakresie zakupu;

a)

b)

elektrycznego sprzetu AGD, materialow elektrycznych i hydraulicznych, materiatow
opatrunkowych i narzedzi medycznych, lekow weterynaryjnych i farmacji ludzkiej,
mebli biurowych oraz mebli laboratoryjnych, plastikowych wyrobéw laboratoryjnych,
wyrobow z tworzyw sztucznych, szkla laboratoryjnego, sagczkow i bibut filtracyjnych,
gazOw technicznych i laboratoryjnych, alkoholi, pasz, nawozow, $srodkéw ochrony
ro$lin, nasion, zakupu maszyn i urzadzen rolniczych oraz ustug rolniczych, materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek, srodkow czystos$ci i akcesoridow do utrzymania
porzadku, :

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok

kalendarzowy;

- termin uzupetniajgcy do dnia 30 czerwca danego roku,

odczynnikow chemicznych podstawowych i specjalistycznych:
- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajqce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;
testow do wykrywania i identyfikacji:
- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok

kalendarzowy;
- terminy uzupetniajqce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

d) produktow mikrobiologicznych, biochemicznych i hematologicznych;

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajqce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;



2) Dzial Zaméwien Publicznych stanowisko ds. aparatury w zakresie zakupu:
a) aparatury naukowo-badawczej,

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajqce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

b) sprzetu laboratoryjnego

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajqce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

€) ustlug zwigzanych z modernizacjg i serwisem aparatury naukowo-badawczej i
sprzetu laboratoryjnego.

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupeltniajgce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

3) Centralne Laboratorium Badawcze; w zakresie zlecania na zewngtrz ushig
wykonywania analiz laboratoryjnych niemozliwych do wykonania w CLB Ilub
jednostkach naukowo-dydaktycznych Uczelni:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajgce do dnia 31marca, 30 czerwca, 30 Wrzesnia danego roku ;

4) Dzial Administracyjno-Gospodarczy w zakresie:

dostaw energii elektrycznej, gazu, ushug telefonicznych i innych mediéw, ushug transportu
zbiorowego zlecanego na zewnatrz oraz samochoddw, czg¢sci zamiennych, akcesoriow oraz
paliw i ptynéw do samochodéw i maszyn rolniczych, ubezpieczen, ochrony mienia, ustug
utrzymania czystosci, gospodarki odpadami,

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- termin uzupetniajgcy do dnia 30 czerwca danego roku;

5) Centrum Informatyki w zakresie:

a) modernizacji i konserwacji sprz¢tu komputerowego 0raz Serwerowni,
zakladania i modernizacji sieci internetowej :

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;

- terminy uzupetniajgce do dnia 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;
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b) zakupu sprzetu komputerowego, serwerdw, akcesoriow komputerowych,
oprogramowania komputerowego standardowego i niestandardowego, ushig
opracowywania oprogramowania komputerowego:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupeltniajgce do dnia 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku,

6) Wydawnictwo Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w zakresie:

ustug wydawniczych, prac redakcyjnych, ustug zwigzanych z Kkorektami i
thumaczeniem tekstow, zakupu kopiarek, urzadzen poligraficznych, druku ksigzek,
materiatdbw  promocyjnych, wizytowek, zaproszen, broszur, informatorow
miesigcznikow, ustug kserograficznych oraz innych ushig poligraficznych zlecanych
na zewnatrz:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- termin uzupetniajgcy do dnia 30 czerwca danego roku;

7) Dzial Infrastruktury Technicznej w zakresie:

a) remontéw oraz utrzymania i eksploatacji budynkow, zlecania na zewnatrz ushig
konserwacyjnych niezbednych do ich funkcjonowania, zakupu niezbgdnych
opracowan projektowych:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- termin uzupetniajgcy do dnia 30 czerwca danego roku;

b) inwestycji budowlanych:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- termin uzupetniajqcy do dnia 30 czerwca danego roku;

8) Dzial Komunikacji i Wymiany Akademickiej w zakresie:

dostaw materialow promocyjnych, zakupu reklam w mediach i innych ustug
zwigzanych z promocja Uczelni, zakupu biletoéw lotniczych, kolejowych, promowych i
innych zwigzanych z  wyjazdami  zagranicznymi, ustug cateringowych,
gastronomicznych i hotelowych:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajgce do dnia 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

9) Dzial Technologii Multimedialnych w zakresie:

zakupu projektorow multimedialnych, ekrandw projekcyjnych, tabletow, tablic
interaktywnych, tablic kopiujacych, wizualizerow, rzutnikow pisma, telewizorow,
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systemoéw wideokonferencyjnych, systeméw symultanicznych, aparatow i akcesoriow
fotograficznych, kamer, systemow nagto$nieniowych i konferencyjnych , systeméw do
glosowania i testow, kart pamigci, lamp 1 filtrow do projektoréow, zarowek do
rzutnikow pisma, mikrofonéw, dyktafonow, prezenterow, pilotéw multimedialnych,
uchwytow i wozkow multimedialnych, wskaznikéw, okablowania i innych akcesoriow
audio-video:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;

- terminy uzupetniajgce do dnia 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

10) Biblioteka Gléwna —Regionalnym Os$rodku Rolniczej Informacji Naukowej w
zakresie:
zakupu ksigzek, czasopism:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- termin uzupetniajgcy do dnia 30 czerwca danego roku;

11) Sekcja BHP i Ochrony Przeciwpozarowej w zakresie:

zakupu sprzetu p.poz., ushug zwigzanych z legalizacja, konserwacja sprzetu p.poz. i
systemOw  przeciwpozarowych, zakupu specjalistycznego  sprz¢tu  ochrony
indywidualnej:

- termin podstawowy do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego dany rok
kalendarzowy;
- terminy uzupetniajgce do dnia 30 czerwca, 30 wrzesnia danego roku;

§3
1. Termin podstawowy stuzy planowaniu dostaw, ushug oraz robdt budowlanych oraz
stworzeniu na jego podstawie, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, planu

zamoéwien publicznych obowigzujacego w Uczelni.

2. W terminie podstawowym nalezy zaplanowaé dostawy, ustugi oraz roboty budowlane,
finansowane ze $rodkow:

1) pozostajacych w dyspozycji jednostki w roku, ktorego dotyczy planowanie, w
szczego6lnosci pochodzacych z projektéw realizowanych w jednostce;

2) przewidywanych dla jednostki w ramach podziatu subwencji uzyskanej przez
Uczelnig, nie wyzszych jednak niz do 60% srodkow z subwencji przyznanych
jednostce w roku, w ktorym sktadane jest zapotrzebowanie.

3. Terminy uzupetniajace sa terminami dodatkowymi stuzacymi realizacji dostaw, ustug oraz
robdt budowlanych, ktéore z przyczyn obiektywnie niezaleznych od podmiotow je
skfadajacych nie mogly by¢ zaplanowane w terminie podstawowym, w szczeg6lnosci w
przypadku pozyskania przez jednostke dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym
otrzymania nowych projektow lub uzyskania srodkow z subwencji w wysokosci wyzszej
niz okreslona w ust. 2 pkt 2.
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§ 4
Zapotrzebowania w zakresie robot budowlanych powinny zawierac:
1) dla inwestycji: zakres planowanych robdt dla calego zamierzenia inwestycyjnego;
2) dla remontow: zakres robot remontowych .

Zapotrzebowania na dostawy i uslugi, majg zawiera¢ iloSci zamawianego asortymentu,
Szczegdlowy opis przedmiotu zamdowienia wykonany za pomocg parametrow
technicznych urzadzen, konfiguracje sprzetu komputerowego, rysunkéw mebli itp. oraz
petng nazwe zrédia finansowania i wymagane ologowanie.

Zapotrzebowania na dostawy:

- szkla laboratoryjnego, plastikow laboratoryjnych, artykutdéw filtracyjnych;

- odczynnikow podstawowych

-lekow weterynaryjnych 1 farmacji ludzkiej, materialow opatrunkowych, materialow
szewnych;

- tuszy 1 tonerow;

- komputeréw i drukarek

nalezy sktada¢ w oparciu o wykazy umieszczone na stronie internetowej Uczelni (tzw.
sklepy internetowe).

Zapotrzebowania na modernizacj¢ sprz¢tu komputerowego, ktorej warto$¢ kosztorysowa
nie przekroczy 1500,00 zt, moga dotyczy¢ urzadzen nie starszych niz 5-letnich.

Kazdorazowo do zapotrzebowania na dostawy lub ustugi nalezy dolgczy¢ formularz
oszacowania wartosci zamowienia.

Zapotrzebowania zlozone przez poszczegdlne jednostki organizacyjne, beda
weryfikowane pod wzgledem pokrycia w zrodlach finansowania okreslonych w
prowizorium budzetowym/budzetem uczelni przez Kwestora.

Podpisane zapotrzebowania nalezy sktada¢ w wersji papierowej oraz elektroniczne;.

§ 5
Jednostkami organizacyjnymi zobowigzanymi do opracowywania zbiorczych oszacowan
oraz opisOw przedmiotu zamdéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane sg jednostki
administracyjne, do ktorych sktadane byly zapotrzebowania, wymienione w § 2.

Realizacja dostaw, ustug i robot budowlanych, na ktére nie zlozono zapotrzebowania
mozliwa jest wylacznie na zasadach okreSlonych w Pzp i wewngtrznych aktach
prawnych, regulujacych tryb udzielania zamowien.

§6
Realizacja dostaw w ramach zapotrzebowan zlozonych zgodnie z § 2 pkt 1 odbywa si¢
przez caty rok na podstawie zamoéwien sktadanych w miare wystapienia okreslonych
potrzeb przez jednostki organizacyjne do Biura Zaopatrzenia.
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2. Realizacja pozostalych dostaw w ramach zapotrzebowan zlozonych zgodnie z § 2 pkt 2-
11 odbywa si¢ w terminach uzgodnionych z wykonawcami przez jednostke
administracyjng prowadzaca postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§7
Zakupiony przez Uczelnic w ramach dostawy towar obcigza finansowo jednostke
organizacyjng zlecajaca zakup, nawet jezeli dostawa ta nie zostala przez t¢ jednostke
odebrana.

§ 8
Traci moc zarzadzenie nr 23 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 31
marca 2017 roku w sprawie planowania dostaw, ushig oraz robot budowlanych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie.

§9

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-I prof. dr hab. Zygmunt Litwinczuk
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