Konfiguracja klienta pocztowego Microsoft Outlook
dla poczty Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Po uruchomieniu Microsoft Outlook 2010, powinno sie wyswietli¢ ponizsze okno:
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Uruchamianie programu Microsoft
Outlook 2010

Zapraszamy! Kreator uruchamiania programu Microsoft Outlook 2010 poprowadzi Cie przez proces
konfiguracji programu Microsoft Outlook 2010.
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Prosze nacisng¢ przycisk ,Dalej >”, na ekranie wyswietli sie okno:

Konta e-mail \ly

-
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Mozesz skonfigurowac program Outlook, aby faczyt sie z internetowa poczta e-mail,
j serwerem Microsoft Exchange lub innym serwerem poczty e-mail. Czy cheesz

skonfigurowac konto e-mail?

© Tak
() Nie




Prosze zaznaczy¢ opcje ,Tak” i klikngé przycisk ,,Dalej >”, nastepnie w ponizszym oknie:

Dodaj nowe konto - M

Automatyczne konfigurowanie konta
Nawiaz potgczenia z innymi typami serwerdw.

-

") Konto e-mail

Wpisz hasto podane przez ustugodawce internetoweago

(") Obstuga wiadomosci SMS

@ Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy serweréw

Wstecz [ Dalej > ] [ Anuluj

prosze zaznaczyc¢ opcje ,,Recznie konfiguruj ustawienia serwera lub dodatkowe typy serweréw” i
nacisngc przycisk , Dalej >” . Przez kolejny ekran przechodzimy przyciskiem ,Dalej >”, poczym

r = B
Dodaj nowe konto . @

Wybierz ustuge

@ Internetowa poczta e-mail
Polgcz sie z serwerem POP lub IMAP, aby wysylac i odbierac wiadomosd e-mail.
(") Microsoft Exchange lub zgodna ustuga
Pofacz sie, aby uzyskac dostep do wiadomosd e-mail, kalendarza, kontaktdw, faksdw i wiadomosd poczty glosowej.
() Obstuga wiadomosci SMS
Polacz sie z ustuga wiadomosd mobilnych.
) Inne
Polacz sie z serwerem o tygie gokazanym ponizej.
{Fax Mail Transport
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Wypetniamy wymagane pola:

Dodaj nowe konto ld_b,l

Ustawienia internetowej poczty e-mail
Wszystkie te ustawienia sg wymagane, aby konto e-mail dziatato.

Informacje o uzytkowniku Testowanie ustawien konta

Imie i nazwisko: Po wypehieniu informacji na tym ekranie zalecane jest
przetestowanie konta przez klikniecie przycisku ponizej

Adres e-mail: (wymaagane polaczenie sieciowe).

Informacje o serwerze

Typ konta: POP3 (=]

Serwer poczty przychodzacej: E‘)l:l:]teshu ustawienia konta po Kikniedu przycsku
Serwer poczty wychodzacej (SMTP): Dostarcz nowe wiadomosci do:

Informacje o logowaniu @ Nowy plik danych programu Outiook

Nazwa uzytkownika: () Istniejacy plik danych programu Qutlook

Hasto: Pravgaca)

[¥] Zapamietaj hasto

,_] Wymagaj logowania przy uzycu bezpiecznego
uwierzytelniania hasla

Prosze wspiac¢ swoje dane, wypetni¢ kolejno pola:

Imie i nazwisko:
Prosze wpisac swoje imie i nazwisko, pisane tradycyjnie, jak w podpisie.

Adres e-mail:
Adresem poczty UP jest to najczesciej imie.nazwisko@up.lublin.pl np. anna.nowak@up./ublin.pl

Typ konta:
Prosze wybrac opcje ,,IMAP”

Serwer poczty przychodzacej: Prosze wpisa¢ poczta.up.lublin.pl
Serwer poczty wychodzacej (SMTP): Prosze wpisa¢ poczta.up.lublin.pl

Nazwa uzytkownika:
Prosze wprowadzi¢ login ustalony do logowania np. anna.nowak ; sekretariat.katedry —to co
widnieje w nazwie e-maila przed znamkiem @

Hasto:
Prosze podac hasto ustalone do logowania

Prosze zaznaczy¢ opcje ,,Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta”, i
nastepnie przechodzimy do dalszych suatwien przyciskiem , Wiecej ustawien ...”, wyswietli sie
woéwczas okno Ustawienia internetowej poczty e-mail,


mailto:*******@up.lublin.pl

prosze przejsc teraz do zaktadki ,,Serwer wychodzacy” i zaznaczy¢ opcje ,,Serwer wychodzacy
(SMTP) wymaga uwierzytelniania” i opcje ,Uzyj tych samych ustawien, co mdj serwer poczty
przychodzacej”,

I Ogdine | Elementy wysfane | Elementy usuniete
Serwer wychodzacy | Polaczenie I Zaawansowane

Serwer wychodzacy (SMTP) wymaga uwierzytelniania
@) Uzyj tych samych ustawien, co méj serwer poczty przychodzacej
) Zaloguj uzywajac

Mazwa uzytkownika:

Hasto: [ l

[7] zapamietaj hasto
[ Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta
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Nastepnie w zakfadce ,,Zaawansowane” , wybieramy ustawienia zgodnie z ilustracjg ponizej:

Ustawienia internetowe] poczty e-mail X
| Ogdlne | Elementy wystane I Elementy usunigte ‘
Serwer wychodzacy I Potaczenie | Zaawansowane

Numery portow serwera

Serwer przychodzacy (IMAP):  E5E] Uzyj domysinych

Uzyj polaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: EAutomatyczne E]’
Serwer wychodzacy (SMTP): 25

Uzyj pofaczenia szyfrowanego nastgpujacego typu: | Automatyczne E”

Limity czasu serwera
Krotkie ~J—— Dlugie 1minuta

Foldery

Sciezka folderu gléwnego:




Ostatecznie potwierdzamy wprowadzane informacje konfiguracyjne przyciskiem , OK”.
Przechodzimy dalej (przycisk , Dalej >”).

Catosc infromacji konfiguracyjnych niezbednych do korzystania z poczty UP w programie Microsoft
Outlook na tym etapie zostata wiasnie wprowadzona.



