Wydziat Ogrodnictwa i Architektury Nazwa instrukcji:
Krajobrazu UP w Lublinie WERYFIKACJA MODULOW

Wersja: 1 Data zatwierdzenia: 17.04.2015 . Nr WIJK - 11.0

INSTRUKCJA WERYFIKACJI MODULOW

1. Cel instrukcji

Celem instrukcji jest zapewnienie prawidtowego procesu przygotowania modutow
i dostosowania modutéw do zmian w programie studiéw i obsadzie zaje¢ zatwierdzonych
przez Rade Wydziatu oraz przez Senat UP w Lublinie przez osoby odpowiedzialne za
okreslony modut realizowany na Wydziale Ogrodnictwa i Architektury Krajobrazu UP
w Lublinie i systematyczne doskonalenie tego procesu.
Instrukcja okresla odpowiedzialnos¢ za wykonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
Z przygotowaniem karty modutu (sylabusu), oceng opracowanej karty modutu,
gromadzeniem i archiwizowaniem kart modutéw oraz ich trescig pod wzgledem formalnym
i merytorycznym.

2. Odpowiedzialnos¢

Dziekan,

Rada Programowa,

Kierownik jednostki,

Osoba odpowiedzialna za modut.

3. Opracowanie modutéw i sylabuséw

o Propozycje modutéw dla okre$lonego kierunku i poziomu studiéw zgtaszane sg przez
pracownikéw naukowo-dydaktycznych, dydaktycznych lub specjalistow,
po zaakceptowaniu przez kierownika jednostki i przekazywane sg do Przewodniczgcych
Rad Programowych w wersji papierowej i elektroniczne;.

e Propozycje opracowania modutow dla okreslonego kierunku i poziomu studiow moga byé
zgtaszane przez Rady Programowe i kierowane do pracownikow naukowo-
dydaktycznych, dydaktycznych lub specjalistéw.

e Osoba odpowiedzialna za modut opracowuje modut, dbajgc o jego wtasciwe
przygotowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym uwzgledniajgc odniesienie
efektéw modutowych do efektdow kierunkowych dla okreslonego kierunku i poziomu
studiow.

o Po zaakceptowaniu przez Rade Programowg danego kierunku osoba odpowiedzialna za
modut opracowuje opis modutu (sylabus) w wersji szczegotowej, rozszerzonej i skrocone;j
(zat. 1,2, 3-WIIK 11.0).




e Opis skrocony modutu osoba odpowiedzialna przesyta do Przewodniczgcego Rady
Programowej w wersji elektronicznej w_ciggu 7 dni. Rada Programowa witgcza modut
skrocony do karty kierunku.

e Opis szczeg6towy modutu osoba odpowiedzialna przesyla do Przewodniczgcego Rady
Programowej do 30 wrzesnia i przechowuje go przez okres diuzszy o 1 rok od okres
ksztatcenia, w ktorym jest realizowany dany modut.

¢ Osoba odpowiedzialna za modut ma obowigzek aktualizacji opisu modutu i przekazania
go do Rady Programowej w celu umieszczenia w Karcie Kierunku. Ewentualne poprawki
do opisu modutu powinny by¢ wprowadzone najpdzniej na tydzien przed rozpoczeciem
zajec, ktorych dotyczy. Karte Kierunku uzupetnia osoba wyznaczona przez Dziekana.

e Osoba odpowiedzialna za modut moze dokonywa¢ zmian w module szczegdtowym
w zakresie tematdéw realizowanych zaje¢ z uwzglednieniem najnowszych zmian
w obszarze wiedzy, po warunkiem, ze zmiany te nie bedg wymagatly zmian w kartach
modutéw, ani zmian w odniesieniu do efektoéw ksztatcenia.

o Wszelkie zmiany dokonane przez osobe odpowiedzialng za modut obejmujgce zmiany
w karcie modutu lub zmiany w odniesieniu do efektdw ksztatcenia wymagajg akceptaciji
Rady Programowej i opracowania howego opisu modutu.

o Kazda zmiana osoby odpowiedzialnej za modut dokonywana jest na wniosek kierownika
jednostki, Rady Programowej lub dziekana i wymaga akceptacji Rady Wydziatu
Ogrodnictwa i Architektury Krajobrazu

e Osoba odpowiedzialna za modut obowigzana jest do przygotowania opisu modutu
w ciggu 14 dni od decyzji Rady Wydziatu i przekazania do Rady Programowej danego
kierunku.

¢ Rada Programowa w ciggu 10 dni dokonuje oceny modutéw i akceptuje je lub zaleca
wprowadzenie wskazanych zmian w terminie 10 dni (zat. 4 WIJK-11.0).

¢ Niedostosowanie sie do zaleceh Rady Programowej lub niedotrzymanie terminéw moze
stanowi¢ podstawe do zmiany osoby odpowiedzialnej za modut.

o Karty modutdéw przekazywane sg przez Przewodniczacego Rady Programowej
dziekanowi i archiwizowane w dziekanacie

3. Ocena modutéw i ich opisu

e Oceny modutéw i ich opisu dokonuje Rada Programowa danego kierunku studiéw.

o Karty modutéw, opisy skrécone, rozszerzone i szczegotowe podlegajg okresowej ocenie
nie rzadziej niz raz na 2 lata.

o Rada Programowa po przeprowadzeniu okresowego przeglagdu modutéw w terminie
do 30 wrzesnia przedstawia raport do akceptacji dziekana (zat. 5 WIJK-11.0).

o Po akceptacji przez dziekana Przewodniczgcy Rady Programowej przedstawia raport na
najblizszym posiedzeniu Rady Wydziatu.

o Okresowy przeglad modutdéw moze by¢ dokonany przez Rady Programowe na wniosek
dziekana lub prorektora ds. studenckich i dydaktyki lub moze by¢ dokonany zgodnie
Z zaleceniem Polskiej Komisji Akredytacyjnej.
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Zalecane zmiany osoba odpowiedzialna za modut obowigzana jest wprowadzi¢ do karty
modutu oraz opisu skroconego i opisu szczegotowego modutu w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania informacji w formie elektronicznej lub papierowej i przekazania zmienionej
wersji modutéw do Rady Programowe;.

Rada Programowa w ciggu 10 dni dokonuje oceny modutdéw i akceptuje je lub zaleca
wprowadzenie dodatkowych zmian w terminie 10 dni (zat. 4 WIJK-11.0).
Niedostosowanie sie do zaleceh Rady Programowej lub niedotrzymanie termindw moze
stanowi¢ podstawe do zmiany osoby odpowiedzialnej za modut.

Opisy modutéw usunietych z programu studiéw sg archiwizowane przez co najmniej rok
od czasu zakonhczenia realizacji modutu. Po uptywie tego czasu sg usuwane.

Zakres dokonanych zmian jest przedstawiany przez Rady Programowe w formie raportu
do akceptacji prodziekana /dziekana (zat. 5 WI1JK-11.0).

Przewodniczgcy Rady Programowej przedstawia raport na najblizszym posiedzeniu Rady
Wydziatu.

. Postanowienia koncowe.

Raporty Rady Programowej sg przekazywane Wydziatowej Komisji ds Jako$ci ksztatcenia
i podlegajg archiwizacji w dziekanacie.

Zatgczniki:

Zat. 1 (WIJK-11.0) - Wz6r rozszerzonego opisu modutu ksztatcenia

Zat. 2 (WIJK-11.0) - Wz6r skréconego opisu modutu ksztatcenia

Zat. 3 (WIJK-11.0) - Wz6r szczegbtowego opisu modutu ksztatcenia

Zat. 4 (WIJK-11.0) - Wniosek o wprowadzenie zmian w module ksztatcenia

Zat. 5 (WIJK-11.0) - Raport z okresowego przegladu modutdow ksztatcenia



Zatacznik nr 1 (WIJK-11.0)

(Zatgcznik nr 2
do pisma z dnia 8-07-2013r.)

Wz6r rozszerzonego opisu modutu ksztatcenia

M uu_uu

M kod kierunku_kod kolejnego modutu

Kierunek lub kierunki studiow

Nazwa modutu ksztatcenia,
takze nazwa w jezyku angielskim

Jezyk wykftadowy

Rodzaj modutu ksztatcenia
(obowigzkowy/fakultatywny)

Poziom modutu ksztatcenia

Rok studiéw dla kierunku

Semestr dla kierunku

Liczba punktéw ECTS z podziatem
na kontaktowe/ niekontaktowe

Tytul/ stopien/Imie i nazwisko
osoby odpowiedzialnej

Jednostka oferujgca przedmiot

Nalezy podac¢ nazwe jednostki lub jednostek oferujgcych modut

Cel modutu

Efekty ksztatcenia — tgczna liczba
efektow nie moze przekroczy¢ dla
modutu (4-8). Nalezy przedstawi¢
opis zaktadanych efektow
ksztatcenia, ktére student powinien
naby¢ po zrealizowaniu
przedmiotu. Nalezy przedstawi¢
efekty dla wyktadu i éwiczen.

Wiedza:

W1.

W2.

W3.

Umiejetnosci:

Ul.

u2.

us.

Kompetencje spoteczne:

K1.

K2.

Sposoby weryfikacji oraz formy
dokumentowania osiggnietych
efektow ksztatcenia

Wymagania wstepne i dodatkowe

Tresci modutu ksztatcenia — zwarty
opis ok. 100 stéw.

Zwarty opis tresci przedmiotu ok. 100 stow.

Zalecana lista lektur lub lektury
obowigzkowe

Nalezy podac¢ literature wymagana lub zalecang do zaliczenia
modutu

Planowane formy/dziatania/metody
dydaktyczne

Metody dydaktyczne: nalezy podac informacje na temat
stosowanych metod dydaktycznych np. dyskusja, wyktad,
doswiadczenie, wykonanie projektu, itd. ...

Bilans punktow ECTS

Forma zajec Liczba godzin kontaktowych Punkty ECTS
ECTS

Wykiady X1 X1/25
Cwiczenia X2 X2/25
Konsultacje X3 X3/25
Zaliczenie projektu lub inne X4 X4/25
Zaliczenie X5 X5/25

Liczba godzin niekontaktowych

Przygotowanie do ¢wiczen X1 X1/25
Przygotowanie do egzaminu X2 X2/25
Studiowanie literatury X3 X3/25
Przygotowanie projektu lub in. X4 X4/25
Razem punkty ECTS X X/25




Naktad pracy zwigzany z zajeciami wymagajgcymi bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich:

- udziat w wyktadach — ................. ,

- udziat w zajeciach audytoryjnych i laboratoryjnych — ............... godz.,

- udziat w konsultacjach zwigzanych z przygotowaniem do zaliczenia i egzaminu — ........ godz.,
- obecnos¢ na egzaminie — ................. godz.

- itd.

tacznie ........... godz., co odpowiada .................... pkt ECTS

Naktad pracy zwigzany z zajeciami o charakterze praktycznym:

- udziat w zajeciach audytoryjnych i laboratoryjnych — .............. godz.,

- przygotowanie do ¢wiczen audytoryjnych (zadania do rozwigzania w domu) — ........... godz.,
- dokonczenie sprawozdan z ¢wiczen laboratoryjnych — ............ godz.,

- udziat w konsultacjach zwigzanych z przygotowaniem do zaliczenia i egzaminu — .......... godz.,
- itd.

tacznie ......... godz., co odpowiada .............. pkt ECTS

Stopien osiggania efektéw kierunkowych :

Kod efektu kierunkowego dla wiedzy (w jakim stopniu jest osiggany) *
Kod efektu kierunkowego dla umiejetnosci (w jakim stopniu jest osiggany) *
Kod efektu kierunkowego dla kompetencji spotecznych (w jakim stopniu jest osiggany) *

* stopien osiggniecia efektu kierunkowego przez efekt modutowy:
+ niewielki
++ znaczny
+++  duzy

Odniesienie efektow modutowych do efektow kierunkowych:

Kod efektu modutowego — Kod efektu kierunkowego



Zatacznik nr 2 (WIJK-11.0)

(Zatgcznik nr 2
do pisma z dnia 8-07-2013r.)

W2zér skréconego opisu modutu ksztatcenia

M uu_uu

M kod kierunku_kod kolejnego modutu

Kierunek lub kierunki studiow

Nazwa modutu ksztatcenia,
takze nazwa w jezyku angielskim

Jezyk wykftadowy

Rodzaj modutu ksztatcenia
(obowigzkowy/fakultatywny)

Poziom modutu ksztatcenia

Rok studiéw dla kierunku

Semestr dla kierunku

Liczba punktéw ECTS z podziatem
na kontaktowe/ niekontaktowe

Tytul/ stopien/Imie i nazwisko
osoby odpowiedzialnej

Jednostka oferujgca modut

Nalezy podac¢ nazwe jednostki oferujgcej modut

Cel modutu

Tresci modutu ksztatcenia — zwarty
opis ok. 100 stow.

Zwarty opis tresci przedmiotu ok. 100 stow.

Zalecana lista lektur lub lektury
obowigzkowe

Nalezy podac literature wymagana lub zalecang do zaliczenia
modutu

Planowane formy/dziatania/metody
dydaktyczne

Metody dydaktyczne: nalezy poda¢ informacje na temat
stosowanych metod dydaktycznych np. dyskusja, wyktad,
doswiadczenie , wykonanie projektu, itd. ...




Zatacznik nr 3 (WIJK-11.0)

Wzo6r szczegbétowego opisu modutu ksztatcenia

M uu_uu

M kod kierunku_kod kolejnego modutu

Kierunek lub kierunki studiow

Nazwa modutu ksztatcenia,
takze nazwa w jezyku angielskim

Jezyk wykftadowy

Rodzaj modutu ksztatcenia
(obowigzkowy/fakultatywny)

Poziom modutu ksztatcenia

Rok studiéw dla kierunku

Semestr dla kierunku

Liczba punktéw ECTS z podziatem
na kontaktowe/ niekontaktowe

Tytul/ stopien/Imie i nazwisko
osoby odpowiedzialnej

Jednostka oferujgca przedmiot

Nalezy podac¢ nazwe jednostki lub jednostek oferujgcych modut

Cel modutu

Efekty ksztatcenia — tgczna liczba
efektow nie moze przekroczy¢ dla
modutu (4-8). Nalezy przedstawic
opis zaktadanych efektow
ksztatcenia, ktére student powinien
naby¢ po zrealizowaniu
przedmiotu. Nalezy przedstawié
efekty dla wyktadu i ¢wiczen.

Wiedza:

W1.

W2.

W3.

Umiejetnosci:

Ul.

u2.

us.

Kompetencje spoteczne:

K1.

K2.

Sposoby weryfikacji oraz formy
dokumentowania osiggnietych
efektow ksztatcenia

Wymagania wstepne i dodatkowe

Tresci modutu ksztatcenia — zwarty
opis ok. 100 stow.

Zwarty opis tresci przedmiotu ok. 100 stow.

Zalecana lista lektur lub lektury
obowigzkowe

Nalezy podac¢ literature wymagana lub zalecang do zaliczenia
modutu

Planowane formy/dziatania/metody
dydaktyczne

Metody dydaktyczne: nalezy podac¢ informacje na temat
stosowanych metod dydaktycznych np. dyskusja, wyktad,
doswiadczenie, wykonanie projektu, itd. ...

Bilans punktow ECTS

Forma zajec Liczba godzin kontaktowych Punkty ECTS
ECTS
Wykiady X1 X1/25
Cwiczenia X2 X2/25
Konsultacje X3 X3/25
Zaliczenie projektu lub inne X4 X4/25
Zaliczenie X5 X5/25
Liczba godzin niekontaktowych
Przygotowanie do ¢wiczen X1 X1/25
Przygotowanie do egzaminu X2 X2/25
Studiowanie literatury X3 X3/25
Przygotowanie projektu lub in. X4 X4/25
Razem punkty ECTS X X/25




Naktad pracy zwigzany z zajeciami wymagajgcymi bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich:

- udziat w wyktadach — .................

- udziat w zajeciach audytoryjnych i laboratoryjnych —
- udziat w konsultacjach zwigzanych z przygotowaniem do zaliczenia i egzaminu —

- obecnos¢ na egzaminie — ................. godz.
- itd.
tacznie ........... godz., co odpowiada ..............

Naktad pracy zwigzany z zajeciami o charakterze praktycznym:

pkt ECTS

- udziat w zajeciach audytoryjnych i laboratoryjnych —
- przygotowanie do ¢wiczen audytoryjnych (zadania do rozwigzania w domu) —
- dokonczenie sprawozdan z ¢wiczen laboratoryjnych —
- udziat w konsultacjach zwigzanych z przygotowaniem do zaliczenia i egzaminu —

- itd.
tacznie ......... godz., co odpowiada ..............

Stopien osiggania efektdw kierunkowych :

Kod efektu kierunkowego dla wiedzy (w jakim stopniu jest osiggany) *
Kod efektu kierunkowego dla umiejetnosci (w jakim stopniu jest osiggany) *
Kod efektu kierunkowego dla kompetencji spotecznych (w jakim stopniu jest osiggany)

* stopien osiggniecia efektu kierunkowego przez efekt modutowy:

+ niewielki
++ znaczny
+++ duzy

Odniesienie efektow modutowych do efektow kierunkowych:

pkt ECTS

Kod efektu modutowego — Kod efektu kierunkowego

Szczegotowy program wykladow

Lp.

Temat

Liczba
godzin

1.

2.

n*

Szczegotowy program éwiczen

Lp.

Temat

Liczba
godzin

1.

2.

n*

n* - liczba porzgdkowa wykftadow lub ¢wiczen




Zat. 4 (WIJK-11.0)

Lublin,dnia .....................

Przewodniczacy Rady Programowe;j
Kierunku .........ccooceeiiiiiiiiiiie
Tytut, stopien naukowy, imig i nazwisko

w/m

Tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko

osoby odpowiedzialnej za modut

Nazwa Jednostki

Whniosek o wprowadzenie zmian w module ksztatcenia
dla okreslonego kierunku i poziomu studiéw realizowanego
na Wydziale Ogrodnictwa i Architektury Krajobrazu

Uprzejmie prosze o wprowadzenie nizej podanych zmian w karcie modutu, opisie

skréconym, opisie szczegétowym modutu * o nazwie

Podpis Przewodniczgcego Rady Programowej

*niepotrzebne skreslic



Przewodniczgcy Rady Programowej

Kierunku ......oooeoeieee e

Tytut, stopien naukowy, imig i nazwisko

w/m

Dziekan

Zat. 5 (WIJK-11.0)

Lublin,dnia .....................

Wydziatu Ogrodnictwa | Architektury Krajobrazu

RAPORT

Rady Programowe] KIEIUNKU ........ooiiiiiiiiie ettt e s ee e e e

z okresowego przegladu modutéw

Lp. | Charakterystyka oceny modutéw Hiczba Kody
modutow modutow
1 | Usuniete z programu ksztatcenia
2 | Wprowadzone do programu ksztatcenia
3 | Niewlasciwy rok i semestr studiow
4 | Niewtasciwe wyliczenie punktéow ECTS
5 | Zmiana osoby odpowiedzialnej za modut
6 | Zmiana jednostki realizujgcej modut
7 | Zmiany w celu modutow
8 | Zmiany w efektach ksztatcenia w zakresie wiedzy
9 | Zmiany w efektach ksztatcenia w zakresie umiejetnosci
10 | Zmiany w efektach ksztatcenia w zakresie kompetencii
spotecznych
11 Zmiany w sposobach weryfikacji osigganych efektow ksztatcenia
12 | Zmiany w sposobach dokumentowania osigganych efektow
ksztatcenia
13 Zmiany w tresci modutéw
14 | Zmiany w liscie lektur obowigzkowych
15 | Zmiany form i metod dydaktycznych
16 | Zmiany w bilansie punktow ECTS
17 | Zmiany w naktadzie pracy zwigzanymi z zajeciami o charakterze

praktycznym
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18

Zmiany szczegbdtowego programu wyktadow

19

Zmiany szczego6towego programu ¢wiczen

20

Inne zmiany (podac)

Podsumowanie i ocena dokonanych zmian w modutach:

Whioski i propozycje niezbednych zmian z modutach zwigzanych:

Ze zmiang efektéw ksztatcenia

Podpis Przewodniczgcego Rady Programowej

Akceptacja raportu przez dziekana

Akceptuje/ nie akceptuje* raport z okresowego przegladu modutéw dla kierunku

Pieczec¢ i podpis dziekana

*niepotrzebne skreslic
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