Zalacznik do uchwaly nr 62/2018-2019
Senatu UP w Lublinie z dnia 26 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN
KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO
[ INNYCH FORM KSZTALCENIA

1 POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Ksztalcenia Specjalistycznego i Innych Form Ksztalcenia w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie zwanym dalej Uczelnia, okre$la organizacj¢ oraz zwigzane z nim

prawa 1 obowigzki uczestnikow tych form ksztatcenia.

§2

1. Podstawe prawng organizacji i funkcjonowania ksztalcenia specjalistycznego 1 innych
form ksztatcenia stanowi ustawa z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. 2018 r. poz. 1668) oraz Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

2. Celem ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia jest podnoszenie
kwalifikacji zawodowych, poszerzenie wiadomosci, aktualizacja wiedzy w zwigzku z
rozwojem nauki i techniki, a takze ksztalcenie nowych umiej¢tnosci niezb¢dnych na

rynku pracy w systemie uczenia si¢ przez cate zycie.

§3

1. Ksztalcenie specjalistyczne trwa nie krocej niz 3 semestry 1 umozliwia uzyskanie
kwalifikacji pelnej na poziomie 5 PRK.

2. Program ksztalcenia specjalistycznego okresla efekty uczenia si¢ z uwzglednieniem
uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia okreSlonych w ustawie 0
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz charakterystyk drugiego stopnia okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie tej ustawy. Program przewiduje zajecia ksztaltujace
umiejetnosci praktyczne.

3. Innymi formami ksztalcenia w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie sg kursy
doksztalcajace i szkolenia.

4. Ksztalcenie specjalistyczne i inne formy ksztalcenia moga by¢ prowadzone w formie

stacjonarnej lub niestacjonarne;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ksztatcenie specjalistyczne i inne formy ksztalcenia moga by¢ prowadzone w jezyku
polskim lub w jezyku obcym.

Ksztalcenie specjalistyczne i1 inne formy ksztalcenia moga by¢ prowadzone przy
wspotudziale innych uczelni, instytucji i organizacji. Zadania poszczeg6Inych jednostek
organizacyjnych oraz sposéb finansowania okresla porozumienie zawarte miedzy tymi
jednostkami.

Ksztalcenie specjalistyczne 1 inne formy ksztalcenia mogg by¢ finansowane lub
dofinansowane przez instytucje zewnetrzne, w tym ze S$rodkow pomocowych Unii
Europejskie;.

Uczelnia pobiera oplaty za Swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem
ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia.

Nadzor merytoryczny nad realizacja ksztatcenie specjalistyczne i inne formy ksztalcenia
sprawuje Senat, ktory uchwalil program tych form ksztatcenia.

Prowadzacy zajecia maja obowigzek przygotowania konspektu informacji z danego
przedmiotu i przekazania go kierownikowi ksztalcenia specjalistycznego lub
Kierownikowi innych formy ksztalcenia na co najmniej 3 tygodnie przed rozpoczeciem
zajec.

Zajecia w ramach ksztatcenia specjalistycznego i innych form ksztatcenia prowadzone sg
zgodnie z harmonogramem, ktory kierownik ksztalcenia przekazuje do Dziatu
Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego.

Obshuge administracyjng ksztalcenia specjalistycznego 1 innych form ksztalcenia
prowadzi Dziat Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego.

Program ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia powinien miec
okreslone efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych.
Osoba, ktora wukonczyla ksztalcenie specjalistyczne, otrzymuje $wiadectwo
dyplomowanego specjalisty albo $wiadectwo dyplomowanego specjalisty technologa.
Osoba, ktora ukonczyta kurs doksztalcajacy otrzymuje $§wiadectwo ukonczenia kursu,
natomiast osoba, ktora ukonczyta szkolenie otrzymuje zaswiadczenie.

W celu doskonalenia programu ksztalcenia absolwenci ksztalcenia specjalistycznego 1
innych form ksztalcenia wypelniaja anonimowo ankiety ewaluacyjne. Wzor ankiety
stanowi zalacznik nr 3. Kierownicy ksztalcenia specjalistycznego i innych form

ksztatcenia wyniki ankiet uwzgledniaja przy wprowadzaniu zmian do programu
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17. W celu dostosowania programow ksztalcenia do potrzeb rynku pracy. Kierownicy

ksztatcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia maja obowigzek dotaczenia do

programu min. 2 pozytywnych opinii pracodawcow. Ponadto kazda zmiana programu

ksztatcenia powoduje koniecznos¢ dostarczenia nowych opinii (min. 1).

2.

Il TWORZENIE I LIKWIDACJA KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO
I INNYCH FORM KSZTALCENIA

§4

Inicjatywa utworzenia ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia
przyshuguje kazdemu nauczycielowi akademickiemu zatrudnionemu w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie

Proponowany program ksztalcenia specjalistycznego 1 innych form ksztalcenia,
proponowang obsade kadrowg oraz wstepng kalkulacje kosztow ksztalcenia inicjator
utworzenia ksztalcenia specjalistycznego lub kierownik innych form ksztatcenia
przedstawia kKierownikowi Dzialu Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego.

Whniosek o ktorym mowa w ust. 2 wymaga zaopiniowania przez uczelniang komisj¢
wlasciwg do kontrolowania poprawnosci wnioskOw o utworzenie nowych form

ksztalcenia.

§5
Rektor w drodze zarzadzenia podejmuje decyzj¢ w sprawie utworzenia ksztalcenia
specjalistycznego lub innych form ksztalcenia. Rektor w tej sprawie moze zasiggnaé
opinii Senatu.
Nadzor merytoryczny nad realizacja ksztalcenia specjalistycznego i innych form
ksztalcenia sprawuje Senat.

§6
Rektor powoluje kierownika ksztalcenia specjalistycznego lub kierownika innych
form ksztalcenia

Kierownik ksztalcenia specjalistycznego lub innych form ksztatcenia

1) odpowiedzialny jest za realizacj¢ programu ksztalcenia

2) ma prawo wnosi¢ o zmian¢ programu; Zmiany te wymagaja zgody Senatu

3) sktada po zakonczeniu kazdej edycji ksztalcenia sprawozdanie prorektorowi.
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§7
1. Warunkiem uruchomienia danej edycji ksztalcenia specjalistycznego lub innych form
ksztalcenia jest wystarczajaca liczba kandydatow do samofinansowania si¢ tych form
ksztalcenia.
2. Senat w drodze uchwaly podejmuje decyzje w sprawie likwidacji ksztalcenia

specjalistycznego lub innej formy ksztalcenia.

11l REKRUTACJA

§8
1. Zasady rekrutacji na ksztalcenia specjalistyczne lub inne formy ksztalcenia
szczegotowo okresla kierownik ksztatcenia.
2. Prorektor na wniosek kierownika ksztalcenia specjalistycznego lub innej formy
ksztalcenia moze wyrazi¢ zgode na przedluzenie terminu rekrutacji, nie dluzej

jednak niz o 2 tygodnie.
§9

. Rekrutacje¢ na ksztalcenie specjalistyczne i1 inne formy ksztalcenia prowadzi Dziat

Ksztalcenia Praktycznego 1 Ustawicznego.

. Warunkiem przyjecia jest ztozenie:

a. podania-kwestionariusza osobowego (zalgcznik nr 1)

b. ksero dowodu osobistego

€. dowodu oplaty za ksztalcenie

d. innych dokumentéw wskazanych przez kierownika ksztalcenia

. Decyzj¢ o przyjeciu na ksztalcenie specjalistyczne podejmuje kierownik tego ksztalcenia.
Od decyzji kierownika przystuguje odwotanic do prorektora za posrednictwem
kierownika ksztalcenia specjalistycznego.

. Decyzj¢ o przyjeciu na inng forme¢ ksztalcenia podejmuje kierownik tego ksztalcenia. Od
decyzji kierownika przystuguje odwotanie do prorektora za posrednictwem kierownika

tej formy ksztatcenia.

IV PRAWA 1 OBOWIAZKI UCZESTNIKA
§ 10
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1. Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego lub uczestnik innych form ksztalcenia ma prawo

do:

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu ksztalcenia
zdobywania wiedzy, rozwijania zainteresowan

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $srodkow niezbednych
do realizacji zajg¢

otrzymania  okreslonych  programem materialow  dydaktycznych
otrzymywania planu zaj¢¢, programu ksztalcenia z okreSleniem warunkow
zakonczenia danej formy ksztalcenia

zglaszania uwag 1 postulatow dotyczacych ksztatcenia

§ 11

1. Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego lub innych form ksztalcenia zobowigzany jest do:

a. uzyskania wymaganych zaliczen z zaje¢ dydaktycznych

b. terminowego uiszczania oplat

C. przestrzegania przepisoOw porzadkowych obowigzujacych w Uczelni

d. przestrzegania postanowienia niniejszego regulaminu

e. niezwlocznego powiadomienia Dziatu Ksztalcenia Praktycznego 1 Ustawicznego 0

zmianie nazwiska, adresu i innych danych osobowych

2. Uczestnik ksztalcenia specjalistycznego lub innych form ksztalcenia ktéry nie spenit

wymagan okreslonych w pkt. 1 a-d zostaje skreslony z listy uczestnikow. Decyzje

podejmuje kierownik ksztatcenia.

3. Od decyzji o ktérej mowa w pkt. 2 uczestnikowi przyshuguje odwolanie do prorektora za

posrednictwem kierownika ksztalcenia w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

Odwotanie uczestnik sktada w Dziale Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego. Decyzja

prorektora jest ostateczna.

4. Warunkiem ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia jest

spelienie wymagan okreslonych programem.

5. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0

5/8

Zatacznik do uchwaty nr 62/2018-2019 Senatu UP w Lublinie z dnia 26 kwietnia 2019 r.




niedostateczny ndst 2,0

zaliczenie bez oceny zal.

6. Oceny z zaliczen i egzamindéw wpisywane sg przez osobe odpowiedzialng za modut do
kart zaliczeniowych i protokotow. W przypadku nieobecnosci lub niedostatecznej oceny z
egzaminu uczestnikowi przystuguje prawo zdawania egzaminu poprawkowego, a przy
ponownej ocenie niedostatecznej prawo do egzaminu komisyjnego.

§12
1. Datg ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego i innych form ksztalcenia jest data

uzyskania ostatniego zaliczenia.

2. Swiadectwo powinno zawiera¢ ogdlna oceng ukonczenia ksztalcenia.

3. Swiadectwa ukonczenia ksztalcenia specjalistycznego i $wiadectwa ukonczenia
kurséw doksztalcajacych doksztalcajacych oraz zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen
wydaje Dziat Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego.

4. Pokwitowanie odbioru dokumentéw stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§13

1. Administratorem Danych Osobowych Uczestnika jest Uniwersytet Przyrodniczy w
Lublinie z siedzibg przy ul. Akademickiej 13, 20 - 950 Lublin.

2. Dane osobowe uczestnika przetwarzane sg przez ADO w celu realizacji zadan i
obowigzkéw wynikajacych z: art. 11 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1668) oraz zgodnie z
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Uczestnik ma prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania. Dane
osobowe przekazane Uniwersytetowi  Przyrodniczemu w Lublinie nie sg
udostepniane, sprzedawane ani uzyczane innym podmiotom chyba, ze dzieje si¢ to
w przypadku: wyraznej zgody osoby, ktorej dane dotycza lub przekazania danych
uprawnionym organom na podstawie przepisOw prawa.

4. Uczestnik ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna iz
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych jego osoby narusza przepisy

ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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V ZASADY ODPLATNOSCI
§ 14

1. Wysoko$¢ oplat za ksztalcenie specjalistyczne i inne formy ksztalcenia ustala prorektor
na co najmniej 2 miesigce przed rozpoczgciem zaje¢. Podstawg ustalenia optat jest
kalkulacja kosztow.

2. Oplaty uwaza si¢ za dokonane z chwilg wptywu $rodkéw (naleznosci) na rachunek
bankowy uczelni.

3. Uczelnia nie odpowiada za nastgpstwa blednego zakwalifikowania wplaty, powstale w
wyniku wpisania niewlasciwego numeru rachunku bankowego lub innych podobnych
powodow.

4. Opfate nalezy wnies$¢ przed rozpoczeciem zajec.

5. W przypadku rezygnacji z ksztalcenia ztozonej w formie pisemnej do Dzialu Ksztalcenia
Praktycznego i Ustawicznego przed uptywem 5 dni od rozpoczgcia zajeé kierownik danej
formy ksztalcenia na pisemny wniosek uczestnika moze wyrazi¢ zgode na zwrot 80%
oplaty.

6. Oplata jest zwracana kandydatowi w przypadku nie uruchomienia ksztalcenia
specjalistycznego lub innych form ksztalcenia.

7. Uczestnik, ktory indywidualnie ponosi oplaty za ksztalcenie i chce otrzymaé Fakture
VAT zobowigzany jest do dostarczenia numeru NIP i powiadomienia o tym fakcie Dziat
Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w ciggu 7 dni od dnia dokonania wplaty.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
1. W sprawach nie objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Prorektor

wlasciwy ds. ksztalcenia specjalistycznego 1 innych form ksztatcenia.
2. Wnhnioski w sprawie wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu mogg wnosié:
- Senat
- Rektor i prorektorzy
3. Zmiany moga by¢ dokonywane aneksem do regulaminu

§16
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwatly przez Senat Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie, z mocg obowiazujaca od 1 pazdziernika 2019 r.
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