Załącznik nr 3 do instrukcji  udzielania zamówień o wartości
 nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Lublin dn. 17.05. 2019 r.
Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie 20-950 Lublin ul. Akademicka 13

ZAPRASZA

do złożenia rozpoznania cenowego w sprawie wykonania:

       „Usługi organizacji i obsługi konferencji”
       (na podstawie art. 4 pkt. 8  ustawy - Prawo zamówień publicznych)

1. Opis sposobu przygotowania rozpoznania cenowego:

    1/ należy ją złożyć*:

        e:mailem na adres : promocja@up.lublin.pl
     2/ w e:mailu* należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Zleceniobiorcy oraz napis: Rozpoznanie cenowe na: ” Usługę organizacji i obsługi konferencji”
    3/ ceny w niej podane mają, być wyrażone cyfrą i słownie,

    4/ ma być napisana w języku polskim, czytelnie trwałą techniką,

    5/ ma obejmować całość zamówienia.

2. Opis przedmiotu zamówienia:
 Usługa organizacji  i obsługi konferencji dla prelegentów Międzynarodowej Szkoły Owczarskiej: „Instytucjonalna organizacja wypasu”; realizowanej w ramach projektu BIOSTRATEG. 
Zakres: organizacja konferencji wraz z wyżywieniem dla 120 osób, w tym: catering, serwis kawowy i honoraria dla wykładowców. 
Konferencja odbędzie się dnia 5.06.2019 roku, od godziny 14.00 do godziny 21.00 .

Będzie miała miejsce  w budynku Agro II (ul. Akademicka 13) w godzinach od 14.00 do 18.30. 
Od godziny 19.00 zostanie przeniesiona do Dworku Ziemiańskiego zlokalizowanego na Felinie.
Szczegółowy zakres usługi obejmuje:

1. Serwis kawowy (od godz.17.00- do 18.30 w budynku Agro II, ul. Akademicka 13)

 ciasto, soki, woda gazowana i niegazowana. 

     2. Danie główne: podane w formie szwedzkiego stołu do wyboru (godz.19.00)

 Karkówka pieczona w sosie 

 Rolada z indyka w sosie 

 Dodatki: ziemniaki opiekane, kluski śląskie i warzywa gotowane. 

Przekąski zimne: deska swojskich specjałów, śledź w oleju, pieczarka faszerowana, roladki z     szynki, pasztet z żurawiną, sałatka grecka, sałatka słonecznikowa, smalczyk domowy, ogórek małosolny. 
3. Ostatni posiłek  planowany jest o godzinie 21.00
   Pieczone jagnię

   Tort okolicznościowy
Podczas konferencji będzie wygłoszonych pięć wykładów zaproszonych prelegentów Międzynarodowej Szkoły Owczarskiej. Całkowity koszt wynagrodzeń dla wykładowców 

to koszt 6 000 zł+ 23%Vat.
3. Wymagany termin realizacji umowy:
od dnia podpisania umowy do dnia 05.06.20 19 roku.

4. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  
1/ Cena  -  100 %,

5. Oferta wykonawcy ma zawierać następujące dokumenty:
1/ formularz oferty wg załączonego do zaproszenia wzoru,

6. Opis sposobu obliczenia ceny:
    W cenę propozycji należy wliczyć:

1/ wartość dostawy/usługi/ rob. budowlanej* określoną w oparciu o przedmiot zamówienia,

2/  obowiązujący podatek od towarów i usług VAT.

Cena podana przez Wykonawcę jest obowiązująca przez okres związania umową i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiający wybierze propozycję odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymogom, o najniższej cenie.
7. Miejsce i termin złożenia rozpoznania cenowego:
Rozpoznanie cenowe należy złożyć w terminie do dnia 24.05.2019 roku, / e:mailem* na adres: promocja@up.lublin.pl
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej, nie będzie oceniana. 
8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:
Pani Ilona Stańczak, ul. Akademicka 13, pok.nr 501 b 

tel. (081) 445 66 91/ 81 445 65 80
9. Informacje dotyczące zawierania umowy:
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wyśle do Wykonawcy zamówienie/zlecenie* lub umowę  w  sprawie zamówienia publicznego.*
…………………………                                      

(przygotował - imię i nazwisko)                                                           
........…………………………………………
                                                                                                 podpis kierownika zamawiającego

W załączeniu:

1/ Wzór formularza oferty.

2/ …………………..

(*) niepotrzebne skreślić
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