Jak zatozy¢ zespdt oraz spotkanie w kalendarzu:

Zaktadamy zespot

Microsoft Teams
Zespoly ¥ (3 % Dolacz do zespolu lub utwsrz nowy

\ 1. klikamy na "Zespoly" nastpnie praycisk po

prawej stronie "Dolgcz do zespolu lub utworz
nowy"

Microsoft Teams

R _

< Wistecz

Dotacz do zespotu lub utwérz zespot Wyszukaj zespoly Q
Utwérz zespot
. . . 3. Klikamy utwdérz zespot
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Wybierz typ zespotu
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k3
I’ - ) l r \* .
Zajecia Professional Learning Personel Inne
Dyskusje, projekty grupowe, Commu I"Ilty (PLC) Administrowanie szkota i jej Kluby, grupy badawcze, zajecia
zadania rozwaoj po szkole

Grupa robocza nauczycieli

4. Wybieramy ten typ Anuluj

Tworzenie zespotu

Mauczyciele s3 wiascicielami zespotow zajed, w ktdrych uczniowie uczestniczg jako cztonkowie. Kazdy
zespot zaje€ umozliwia tworzenie zadan i testow, rejestrowanie opinii ucznidow oraz przydzielanie
uczniom prywatnego obszaru na notatkl w notesie zajed.

MNazwa

Madajemy_wtasng_nazwe &)

Opis (opcjonalnie)

5. Wpisujemy wiasng nazwe grupy i klikamy dalej

Utwarz zespdt przy uzyciu istniejacego zespotu jako szablonu



Dodawanie oséb do zespotu Nadajemy_wlasna_nazwe

JCZniowie

Mauczygisle

Kowals

106163

Aleksandra Kowal
99242

Zuzanna Kowalska
101255

Karolina Kowalska
96011

Marcel Kowalski

04055

Justyna Kowalska
98601

Microsoft Teams

ub osobe w szkole.

6. Dodajemy studentow
-

7. Po wpisaniu studentow.
Klikamy Dodaj

8. Nastepnie - Zamknij

Mozemy tez dodac nauczycieli w
zakfadce nauczyciele

Pomin

Nadajemy_wilasna_nazwe

Microsoft Teams

. 0Ogélny

Nadajemy_wiasna_nazwe — Zapraszamy!

Wybierz miejsce rozpoczecia

Poja;wi sie kolejne okno i jeszcze raz klikamy

Rozpocznij spotkanie teraz
Rozpocznij spotkanie teraz

Osoby

AN Aleksandra Nowak

JK_ Joanna Kowslska

To jest okno
potaczenia

A Brak mikrofonu



Ustawiamy spotkanie w kalendarzu: Przycisk nowe spotkanie i Dodajemy tytut spotkania
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Dodajemy ludzi z wewnatrz i z zewnatrz, uzytkownik z zewnatrz jako opcjonalny i wybieramy zapros uzytkownika
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ustawiamy kanat komunikacji, ramy czasowe i ZAPISZ.



Microsoft Teams
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Now powtanss oy

Wszyscy zainteresowani dostajg wiadomosc z majgcym sie odby¢ spotkaniem.



