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Szanowni Panstwo,

W ramach procesu decentralizacji finansow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
| zwigzang z tym potrzebg analizy i kontroli finansowej poszczegdlnych jednostek,
obligatoryjnie wprowadza si¢ ujednolicony sposob ewidencjonowania ponoszonych wydatkow
w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

Zgodnie z zarzadzeniem Rektora nr 68 z 2018 roku Kwestura zobowigzana jest do
sporzadzenia 1 przekazania Dziekanom zestawienia poniesionych kosztow w ujeciu kwartalnym
w czasie maksimum 45 dni od zakonczenia kwartatu. Nalezy podkresli¢, ze kwartalne raporty
Kwestury ujmuja kwot¢ poniesionych wydatkéw na Wydziale oraz w jednostkach
administracyjnych na moment zaksiggowania dokumentoéw finansowych w systemie ksiegowym
Uczelni.

Aby utatwi¢ biezaca ewidencje wydatkow w jednostce udostepnia si¢ pliki o nazwie
»Dydaktyka” 1 ,,Dzialalno$¢ badawcza” (zataczniki do niniejszej wiadomos$ci). Wymienione
pliki obstugiwane sg z poziomu programu Microsoft Excel i zawieraja predefiniowane szablony
zestawien najczesciej ponoszonych typow wydatkéw. Wspomniane zataczniki po uzupetnieniu
danymi znaczgco ulatwiajg ewidencje wydatkéw ponoszonych w poszczegdlnych jednostkach.

Zaltaczniki ,,Dydaktyka” i ,,Dzialalno$¢ badawcza” réwniez mozna pobra¢ z Uczelnianej
strony internetowej, dziat ,,informacje dla pracownikéw”, zakladka ,,druki do pobrania”
(https://www.up.lublin.pl/druki-do-pobrania/ ).

Prowadzenie ewidencji ,na biezaco” jest niezbedne w celu przysziego uzgodnienia
poniesionych wydatkow 1 réznic kosztowych pomiedzy kwartalnym raportem kwestury
a zestawieniem poniesionych kosztow na Wydziale.

Zalacznik ,,Dydaktyka” kierowany jest do Dziekanow 1 Kierownikow wszystkich
jednostek prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng a takze moze by¢ wykorzystany na potrzeby
ewidencji kosztow w jednostkach administracyjnych Uczelni.

Wypehiony zalacznik z jednostek podstawowych (katedr) po zakonczonym
kwartale powinien zosta¢ przeslany do dziekanatow tam zsumowany i przeslany do
Kwestury.

Zalacznik ,,Dziatalno$¢ badawcza” - dedykowany jest dla Kierownikéw jednostek
realizujgcych badania naukowe w oparciu o w przyznang subwencj¢ na utrzymanie potencjatu
badawczego. Nalezy zaznaczy¢, ze w odrdoznieniu od dzialalnosci dydaktycznej w dziatalnos$ci
badawczej sposob 1 terminy rozliczen odbywaja si¢ analogicznie do lat ubieglych t. j. wydatki sg
uzgadniane w terminach w oparciu o wytyczne danego projektu badawczego i dodatkowo
obligatoryjnie na koniec roku.

Kwestura w ramach prowadzenia rozliczenia ,,dziatalnosci badawczej” udostepnia na
biezgco zestawienie kosztow w oparciu o zaksiggowane dokumenty finansowe w systemie
ksiggowym, ktore nalezy uzgodni¢ po zakonczeniu roku kalendarzowego.
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Osoby do ktorych nalezy kierowa¢ pytania i wyjasnia¢ zaistniate watpliwosci:

. Dziatalno$é¢ dydaktyczna - Pani mgr Agata Narolska - Zastgpca Kwestora ds.
budzetowania
. Dziatalno$¢ badawcza: Pani mgr Malgorzata Sliwa - Zastgpca Kwestor, Pani mgr

Izabela Czaja — Banasiak - Kierownik Centrum Nauki.

Z wyrazami szacunku
dr hab. Adam Wasko prof. Uczelni



