ZARZADZENIE NR 67
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie udostepniania w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
umow zawartych przez Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm) i § 46 ust. 1 Statutu Uniwersytet Przyrodniczego w Lublinie
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Obowigzek udostepniania i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, zwanych dalej CRUIJSFP, dotyczy uméw zawartych od 1 lipca 2026 r.
przez Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, zwany dalej Uniwersytetem, lub na jego rzecz, jezeli

umowa ta spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1)

2)

stanowi zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dna 11 wrzesnia 2019 r. — prawo
zamoéwien publicznych;

zostata zawarta w formie dokumentowej, pisemnej, elektronicznej albo innej formie
szczegoblnej.

2. Umowa zawarta:

1)

w formie dokumentowe] jest oswiadczenie woli ztozone w postaci nosnika informacji w
sposéb umozliwiajgcy ustalenie tozsamosci sktadajgcego oswiadczenie, odtworzenie
oswiadczenia musi by¢ mozliwe po czasie; w tej formie zawierane s3 umowy m.in. poprzez:
wiadomosci e-mail, wiadomosci SMS, wypetnienie formularza elektronicznego, nagranie
rozmowy telefonicznej;

w formie pisemnej jest oSwiadczenie woli, ktérego tres¢ zostata ustalona na pismie, a
kazda ze stron ztozyta na nim wtasnoreczny podpis;

w formie elektronicznej jest oswiadczenie woli przygotowane w postaci e-dokumentu i
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdg ze stron;

w formie szczegdlnej jest umowa, ktdrej waznos¢ lub skutecznosé¢ wymaga zachowania
okreslonego sposobu wyrazenia oswiadczenia woli, okreslonego przez prawo lub strony
umowy, np. akt notarialny.

3. W przypadku gdy umowa zawarta zostata na rzecz UP oraz innej lub innych jednostek ,

obowigzek udostepnienia umowy w CRUJSFP  Uniwersytet wykonuje w zakresie w jakim
informacje o umowie odnoszg sie do Uniwersytetu.
4. W CRUIJSFP Uniwersytet nie udostepnia :

1)
2)

umow o prace;
umow z zakresu obronnosci i bezpieczenstwa podlegajgcych szczegdlnej procedurze, o
ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamdwien publicznych.

5. W CRUIJSFP Uniwersytet udostepnia i aktualizuje nastepujgce informacje o umowie:

1)
2)
3)
4)
5)

numer umowy — o ile taki numer nadano,
date zawarcia umowy,

okres na jaki umowa zostata zawarta,
oznaczenie stron umowy,

wskazanie przedmiotu umowy,



6) wartos¢ umowy,

7) wskazanie czy umowa jest finansowana ze zrddet zagranicznych,

8) status umowy i dzien zakoriczenia obowigzywania umowy,

9) podstawe prawng oraz osobe, ktdra dokonata wytgczenia jawnosci danej informacji o
umowie — o ile wytgcznie takie nastgpito,

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji o umowie — o ile dokonano takiej aktualizacji.

W CRUIJSFP nie udostepnia sie informacji o umowie co do ktérych prawo do informacji

publicznej podlegajgcych ograniczeniu:

1) w zakresie ina zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy — ograniczenie to
nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z
petnieniem tych funkcji w tym warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz w
przypadku gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuje z przystugujacego mu prawa.

§2

Wartos¢ umowy podlegajgca ujawnieniu stanowi catkowita warto$¢ okreslona w umowie, aw
przypadku gdy umowa zostata zawarta na czas nieoznaczony - wartosé okreslona w umowie
za okres pierwszych 48 miesiecy wykonywania umowy.

Jezeli wartos¢ umowy nie zostata okreslona w umowie, wartos¢ te stanowi tgczna wysokosé
Srodkow, ktére Uniwersytet zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy, a w przypadku umowy
zawartej na czas nieoznaczony — wysokos¢ srodkow, ktére zamierza przeznaczyé na realizacje
umowy przez okres pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania.

Przy okresleniu wartosci umowy :

1) uwzglednia sie wartos¢ opcji oraz wznowien,

2) nie uwzglednia sie podatku od towardéw i ustug.

Datg zawarcia umowy dokumentowej jest data, w ktdrej strony wymienity sie zgodnymi
oswiadczeniami woli i ostatnia z nich zapoznata sie z trescig o$wiadczenia drugiej strony, np.
data przyjecia zamdwienia.

Datg zawarcia umowy pisemnej, elektronicznej lub zawartej w innej formie szczegdlnej jest
data ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron.

§3

W Uniwersytecie obowigzkowi ujawnienia uméw w CRUJSFP podlegajg w szczegdélnosci:

1) zamodwienia na niskocenne dostawy i ustugi, udzielane na podstawie § 4 i 5 Instrukcji
udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 170 000 zt, spetniajace kryteria
umowy dokumentowej okreslone w §1 ust. 2 pkt 1 niniejszego zarzadzenia, tj. w
przypadku jezeli zakup poprzedzony zostat zamowieniem w formie innej niz ustna — nie
utrwalonej na zadnym nosniku;

2) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane udzielane na podstawie § 6-9
Instrukcji Udzielania Zamdwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 170 000 zt,

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, udzielane na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie,

4) umowy cywilnoprawne (umowy zlecenia, umowy o dzieto) na podstawie ktérych
wykonawca $wiadczy prace na rzecz Uniwersytetu, w tym m.in:

a) umowy na realizacje zaje¢ dydaktycznych,
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b) umowy o recenzje,
c) umowy o $wiadczenie pracy w ramach projektu/zadania badawczego,
5) umowy najmu/dzierzawy, w ktorych Uniwersytet jest najemca/dzierzawcg,
6) umowy barterowe,
7) ugody i porozumienia, w tym takze te, w ktdérych strony zobowigzujg sie do wymiany
towardw lub ustug, nie angazujgc srodkéw pienieznych;
8) inne umowy, na podstawie ktérych wydatkowane sg srodki Uniwersytetu.
Nie stanowi odrebnej umowy podlegajgcej ujawnieniu w CRUSFP zaméwienie czgstkowe
sktadane w ramach realizacji umowy zawartej uprzednio w trybie przepisdw § 6-9 Instrukcji
Udzielania Zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 170 000 zt lub Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie,

§4

Uzytkownicy konta Uniwersytetu w systemie teleinformatycznym, w ktérym prowadzony jest

CRUIJSFP mogg mie¢ uprawnienia:

1) administratora lub

2) wprowadzajacego informacje o umowie lub

3) publikujgcego informacje o umowie.

Administrator:

1) akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej pozostatym uzytkownikom konta
Uniwersytetu i odbiera uprawnienia uzytkownikom oraz dokonuje zmiany tych
uprawnien,

2) generuje raporty prezentujgce informacje o umowach zarejestrowanych na koncie
Uniwersytetu.

Administratora powotuje rektor.

Nadzdr nad realizacjg zadan przez administratora sprawuje zastepca kanclerza witasciwy do

spraw zamowien publicznych.

§5

Kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, w ktorej wydatkowane sg srodki
Uniwersytetu na realizacje zaméwien, o ktérych mowa w § 3 wyznacza sposrdd pracownikéw
tej jednostki co najmniej jedng osobe, ktdra uzyska uprawnienia wprowadzajgcego
informacje o umowach, procedowanych w tej jednostce.

Kierownik Dziatu Zamdwien Publicznych wyznaczy sposréd pracownikéw tej jednostki co
najmniej jedng osobe, ktdéra na jego wniosek uzyska uprawnienia publikujgcego informacje o
umowach, o ktérych mowa w § 3 z zastrzezeniem ust. 3.

Kierownik Dziatu Kadr i Ptac wyznaczy sposréd pracownikow tej jednostki co najmniej jedng
osobe, ktdra na jego wniosek uzyska uprawnienia publikujgcego informacje o umowach, o
ktérych mowa w § 3 ustl pkt 4 zawieranych z osobami fizycznymi.

§6

Wprowadzajgcy informacje o umowie zobowigzany jest do:

1) wprowadzenia do CRUJISFP informacji o umowie procedowanej w jednostce
organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony, w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
zawarcia tej umowy,

2) dokonywania zmian informacji wprowadzonych do CRUJSFP niezwtocznie po zaistnieniu
zmiany,
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3) powiadamiania publikujgcego informacje o koniecznosci wycofania informacji o umowie.
2. Wprowadzajacy informacje, w uzgodnieniu odpowiednio z petnomocnikiem rektora ds.
ochrony informacji niejawnych lub inspektorem ochrony danych osobowych, dokonuje
wytgczenia jawnosci informacji o umowie, co do ktdérych prawo do informacji publicznej
podlega ograniczeniu, zgodnie z § 1 ust.6.
3. Publikujacy informacje o umowie:
1) w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zawarcia umowy udostepnia informacje o umowie
w CRUIJSFP,
2) niezwtocznie po otrzymaniu powiadomienia od publikujgcego informacje aktualizuje w
CRUJSFP.

§7

1. Nadzér nad wprowadzaniem do CRUIJSFP informacji o umowach procedowanych w
jednostkach organizacyjnych UP sprawujg kierownicy tych jednostek.

2. Nadzdér nad udostepnianiem i aktualizacjg w CRUJSFP informacji o umowach zawartych w
Uniwersytecie sprawuje:
1) kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych — w zakresie umow, o ktérych mowa w § 5 ust. 2
2) kierownik Dziatu Kadr i Ptac — w zakresie uméw, o ktérych mowa w § 5 ust. 3.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

REKTOR

/-/ PROF. DR HAB. KRZYSZTOF KOWALCZYK
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