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ZARZADZENIE Nr56
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 25.05.2026r

w sprawie powotania Komisji Przetargowej, jej organizacji, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkow poszczegdlnych jej cztonkdéw do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej zaméwienia przekraczajacej progi unijne,
o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) ustawy Pzp, pod nazwg: Dostawa aparatury
naukowo-badawczej dla Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie, z podzialem na 18
czesci.

Na podstawie art. 53 ust. 1 w zwigzku z art. 55 ust. 1 ustawy Pzp oraz § 3 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w  Uniwersytecie Przyrodniczym w  Lublinie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 92/2023 Rektora UP w Lublinie z dnia 1 wrzesnia 2023 r.
zarzadza sie co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Przetargowa, zwang dalej ,Komisjg” do przygotowania i przeprowadzenia
ww. postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w nastepujgcym sktadzie:

Przewodniczacy Wojciech Kaminski
Czionek Dariusz Piekarski
Czionek Natalia Krawczyk
Czionek Katarzyna Wozniak
Czionek Ernest Stawiarz
Czionek Urszula Jakubczak
Czionek Michat Niedzwiecki
Czlonek Izabela Swietlicka
Czionek Piotr Nakonieczny
Czionek Marta Arczewska
Czlonek Lidia Slusarczyk
Czionek Sylwia Sowa
Czionek Siemowit Muszynski
Czionek Piotr Niesciur
Czionek Piotr Majgier

Sekretarz Katarzyna Pawtowska



§2

1. Czlonkéw Komisji obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych zwanej dalej ,,ustawg Pzp” oraz aktow wykonawczych wydanych
na podstawie ww. przepisow.

2. Cztonkéw Komisji obowigzuje rowniez Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie wprowadzony zarzadzeniem nr 92/2023
Rektora UP w Lublinie z dnia 1 wrze$nia 2023 r. Instrukcja pracy komisji przetargowej
stanowi Zatagcznik nr 1 do w/w Regulaminu.

3. Czlonkowie Komisji majg obowigzek rzetelnego, bezstronnego i obiektywnego
wykonywania czynnosci powierzonych im w zakresie dziatania. W realizac;ji
powierzonych czynnosci cztonkowie Komisji kierujg sie wytgcznie przepisami prawa,
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

4. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na
Zlecenie Komisji sg objete tajemnicg stuzbowa.

§3
1. Pracami Komis;ji kieruje Przewodniczacy.
2. Przewodniczacy:

a) wyznacza i zwotuje posiedzenia Komisiji,

b) prowadzi posiedzenia Komisji,

c) dokonuje podziatu miedzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

d) nadzoruje zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie zamdodwienia
publicznego w przedmiotowej sprawie,

3. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

1) przydzielanie okreslonym cztonkom Komisji zadan doraznych zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania i wyborem oferty najkorzystniejszej, w tym
udzielaniem odpowiedzi na =zapytania dotyczgce tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia, zwang dalej ,SWZ”, oceng techniczng ofert, formutowaniem uzasadnien
faktycznych w zakresie wniesionych $rodkéw ochrony prawnej przystugujgcych
Wykonawcom itp.,

2) odebranie pisemnych oswiadczen od czionkéw Komisji o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, i wtgczenie ich
do dokumentacji przetargowej,

3) wystepowanie do Rektora o wytgczenie cztonka Komisji, ktéry ztozyt oswiadczenie
0 zaistnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp lub nie
ztozyt takiego oswiadczenia,

4) Wystepowanie do Rektora o zwiekszenie kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamoéwienia do ceny najkorzystniejszej oferty.

5) wskazanie do protokotu z posiedzenia Komisji przetargowej oséb, ktére nie
sg cztonkami komisji przetargowej ale biorg udziat w przygotowaniu postepowania,

6) informowanie Rektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Rektor, na wniosek przewodniczgcego Komisji, moze powotaC biegtych.
Do biegtych stosuje sie odpowiednio zapisy ust. 3 pkt 2 i 3 niniejszego zarzgdzenia.

§4
1. Czlonkowie Komisji przetargowej, w skfadzie wymienionym w § 1 odpowiadajg za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz odpowiadajg za wszystkie
inne czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania, nie wymienione w niniejszym
zarzadzeniu a towarzyszgce postepowaniu 0 zamoéwienie publiczne.

2. Do obowigzkéw cztonkow Komisji przetargowej — Dariusza Piekarskiego, Natalii
Krawczyk, Katarzyny Wozniak, Ernesta Stawiarza, Urszuli Jakubczak, Marcina



Niedzwieckiego, Izabeli Swietlickiej, Marty Arczewskiej, Lidii Slusarczyk, Sylwii Sowy. Piotra
Nakoniecznego, Siemowita Muszynskiego nalezy:

1/ opracowanie oszacowania przedmiotu zamdwienia ze szczegolna starannoscig, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozdziale 5 ustawy Pzp,

2/ opracowanie opisu przedmiotu zamowienia zgodnie z art. art. 99-103 ustawy Pzp,

3/ wspotudziat w opracowywaniu SWZ ze szczegdlnym uwzglednieniem warunkow
przedmiotowych i podmiotowych stawianych wykonawcom ze szczegolnym uwzglednieniem
opisu sposobu dokonania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz Kkryteriow
oceny ofert,

4/ udzielanie odpowiedzi na zadawane przez wykonawcow pytania,

5/ sprawdzenie ztozonych do Zamawiajgcego ofert pod wzgledem ich zgodnosci z
wymogami okreslonymi w SWZ dotyczacymi opisu przedmiotu zamdwienia, oceny
spetnienia warunkéw podmiotowych wymaganych od wykonawcow za pomocg dokumentow
ztozonych w ofertach i na wezwanie Zamawiajgcego, oraz ich zakresu rzeczowego
i finansowego,

6/ sprawdzenie ofert pod katem btedéw w obliczeniu ceny ofertowej, omytek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek popetnionych przez wykonawcéw w ztozonych ofertach,
jak réowniez sprawdzenie ofert pod katem razgco niskiej ceny, zgodnie z dyspozycja zawartg
w art. 224 ustawy Pzp,

7/ wspétudziat w przeprowadzeniu oceny ziozonych przez wykonawcoéw ofert za pomoca
kryteribw oceny ofert oraz wytypowanie oferty najkorzystniejszej, w zakresie czesci
postepowania sobie przypisanej,

8/ w przypadku wniesienia przez wykonawcéw srodka ochrony prawnej (odwotania lub skargi
do sadu), w zakresie czesci postepowania sobie przypisanej:

a/ przygotowywanie pisemnych odpowiedzi na wniesione w odwofaniu lub skardze do
sagdu zarzuty dotyczgce zagadnien technicznych zwigzanych z opisem i zakresem
rzeczowym i finansowym przedmiotu zamowienia,

b/ uczestniczenie w przygotowaniu strategii obrony stanowiska Zamawiajgcego oraz
ewentualne uczestniczenie w rozprawie przed Krajowg lzbg Odwolawczg w Warszawie w
przypadku wniesienia przez wykonawce odwotania.

3. Do obowigzkdéw czionka Komisji Piotra Majgiera nalezy:

1/ sporzadzenie SWZ wraz z zatgcznikami we wspédtpracy z pozostatymi cztonkami Komisiji,
w tym projektu umowy i dodatkowo uzgodnienie tresci projektu umowy z Radcag prawnym.

2/ wspotpraca w zakresie sporzadzenia ogtoszenia o0 zamodwieniu oraz ogtoszenia 0
udzieleniu zaméwienia publicznego, przekazywanych Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

3/ udziat w opracowywaniu przestanek podmiotowych i przedmiotowych stawianych
wykonawcom jako warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonania oceny
spetnienia tych warunkow,

4/ badanie i ocena speftnienia warunkéw formalno-prawnych wymaganych od Wykonawcéw,
5/ wspétpraca w formutowaniu odpowiedzi zawierajgcych uzasadnienia faktyczne i prawne
udzielanych na zapytania wykonawcow do tresci SWZ, w zakresie odrzucania ofert, wyboru
oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postepowania, $rodkéw ochrony prawnej oraz
innych niezbednych w toczgcym sie postepowaniu pism.

6/ Petnienie obowigzkéw Sekretarza Komisji w razie jego nieobecnosci

8§85
Sekretarz komisji jest cztonkiem Komisji i w szczegolnosci:
1/ sporzadza protokoty ze spotkan czionkéw Komisji przetargowej, jesli zajdzie taka
koniecznos¢,
2/ wspotpracuje przy sporzgdzeniu SWZ wraz z zatgcznikami
3/ sporzadza ogtoszenia 0 zamOwieniu oraz o0 udzieleniu zamoéwienia publicznego
wymagane ustawg Pzp i przekazuje je Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, dokonuje wymaganej
rejestracji postepowania na platformie e-Zamowienia Urzedu Zamowiehn Publicznych (dalej



,UZP”) oraz aktualizuje informacje zwigzane z postepowaniem na w/w platformie i
przekazuje Prezesowi UZP informacje o ztozonych ofertach.

4/ zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania niezbedne w toczgcym sie
postepowaniu dokumenty zamowienia,

5/ bierze udziat w opracowywaniu przestanek podmiotowych i przedmiotowych stawianych
wykonawcom jako warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonania oceny
spetnienia tych warunkow,

6/ bierze udziat w badaniu i ocenie spetnienia warunkéw formalno-prawnych wymaganych od
Wykonawcéw,

7/ wspotpracuje w formutowaniu odpowiedzi zawierajgcych uzasadnienia faktyczne i prawne
w zakresie udzielania odpowiedzi na zapytania wykonawcéw do SWZ, wykluczenia
wykonawcéw z postepowania, odrzucania ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej,
uniewaznienia postepowania, Srodkow ochrony prawnej oraz innych niezbednych w
toczgcym sie postepowaniu pism,

8/ prowadzi niezbedng w toczacym sie postepowaniu korespondencije.

9/ sporzadza protokét z postepowania, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
i przekazuje go Przewodniczgcemu Komisji celem zatwierdzenia przez Rektora.

10/ przygotowuje umowe do podpisania przez jej strony wraz z zatgcznikami na podstawie
projektu umowy stanowigcego zatgcznik do SWZ.

§6
Komisja organizujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Rektora:
1/ obliczong warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia oraz propozycje wyboru trybu
udzielenia zaméwienia inng niz przetarg nieograniczony lub ograniczony wraz z
uzasadnieniem,
2/ projekt SWZ wraz z projektem umowy,
3/ protokét z postepowania.

8§87
Komisja przetargowa w zakresie przeprowadzanego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego dokonuje ponadto nastepujgcych czynnosci:
1/ otwiera oferty ztozone elektronicznie,
2/ ocenia spetnienie warunkéw podmiotowych i przedmiotowych stawianych wykonawcom,
3/ wnioskuje do Rektora o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
4/ sprawdza oferty pod wzgledem ich zgodnosci z opisem przedmiotu zamowienia,
5/ zagda od wykonawcéw, w toku badania i oceny ofert, wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert,
6/ zawiadamia wykonawcéw o poprawionych w tresci oferty oczywistych omytkach pisarskich
oraz oczywistych omytkach rachunkowych, innych omytkach nie powodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty, btedach w obliczeniu ceny, jak rowniez o stanowisku Zamawiajgcego w
zakresie oceny oferty pod katem razgco niskiej ceny,
7/ ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
8/ przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej i wystepuje do Rektora o jej
zatwierdzenie,
9/ wystepuje do Rektora o uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych
w ustawie Pzp podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
11/ przedstawia Rektorowi do zatwierdzenia protokét postepowania wraz z zatgcznikami,
12/ analizuje zasadnos¢ wnoszonych przez wykonawcow srodkéw ochrony prawnej
(odwotanie, skarga do sgdu) oraz wspétpracuje w tym zakresie z Radcg prawnym, ktory
reprezentuje Zamawiajgcego w postepowaniach odwotawczych,
13/ zawiadamia wykonawcoéw o wniesieniu odwotania oraz przesyta im jego kopie jak
réwniez wzywa ich do przytgczenia sie do postepowania odwotawczego,
14/ przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie, ktére moze wnie$¢ na pismie lub ustnie
do protokotu oraz przygotowuje sie do rozprawy przed Krajowg Izbg Odwotawczg,



15/ w przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego w catosci zarzutow przedstawionych
w odwotaniu lzba moze umorzy¢ postepowanie, a Zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub
uniewaznia czynno$ci w postepowaniu zgodnie z Zzgdaniem zawartym w odwofaniu,

16/ zwraca sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta, lub do wyrazania zgody przez wykonawce ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene,
na wybor jego oferty, jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej
oferty

17/ wzywa wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postepowania do przedtuzenia
waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium na wydiluzony okres zwigzania ofertg,

18/ dokonuje innych nie wymienionych wyzej czynnosci niezbednych w toczacym sie
postepowaniu przewidzianych ustawg Pzp.

§8
1. Komisja ma charakter dorazny, jest powotana do przygotowania i przeprowadzania
niniejszego postepowania.
2. Prace Komisji trwajg do momentu podpisania umowy, po czym Komisja ulega
rozwigzaniu.

§9
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Przetargowe;j.

§10
Zarzgdzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-I prof. dr hab. Krzysztof Kowalczyk



