Zatacznik do ZARZADZENIA NR 52
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 24 kwietnia 2026 r.

Regulamin fakturowania dla potrzeb podatku od towaréw

10.

i ustug w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie

I. Informacje ogodlne

§1
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775
ze zm.), w szczegdlnosci art. 106a-106f w zakresie Krajowego Systemu e-Faktur
Rozporzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U.z 2025 r. poz. 1815)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r.
poz.111)

Przepisy prawa wspodlnotowego, tj. Dyrektywa Rady 2010/45/UE z dnia 13 lipca 2010 .
zmieniajaca dyrektywe 2006/112/WE w sprawie wspdlnego systemu podatku od
wartosci dodanej w odniesieniu do przepiséw dotyczgcych fakturowania (Dz. U. UE. L
189 z dnia 22 lipca 2012 r.)

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 25 czerwca 2025 r. w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz. U. z 2025 r. poz. 845)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 nr poz. 120 ze zm.)

- faktura jako dowdd ksiegowy w rozumieniu art. 21; zasady przechowywania (art. 74)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze
zm.)

- Uniwersytet Przyrodniczy jako jednostka sektora finanséw publicznych (art. 9 pkt 10);
wymogi kontroli zarzgdczej (art. 68 -71)

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 nr
poz. 742 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r. poz. 1203)

Zarzadzenie nr 10 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 30 stycznia
2026 r. w sprawie wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie
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§2
Stownik pojeé

Pojecia uzywane w niniejszym regulaminie oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

Uczelnia, Uniwersytet — Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie,

Ustawa — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2025 poz. 775 ze zm.),

jednostka organizacyjna — kazda samodzielna jednostka wchodzgca w sktad
struktury organizacyjnej Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie,

KSeF — Krajowy System e-Faktur prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, stuzgcy do wystawiania, odbierania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych ( art. 106nb ustawy o VAT ),

Faktura ustrukturyzowana — faktura wystawiona przez podatnika przy uzyciu KSeF i
przestana przy jego uzyciu, oznaczona przydzielonym przez system numerem KSeF
(art. 2 pkt 32a ustawy o VAT).

§3

Postanowienia ogdlne

1. Faktury dla potrzeb podatku od towaréw i ustug w rozumieniu art. 106a - 106q Ustawy

wystawiane sg na podstawie przepisdéw powszechnie obowigzujgcych oraz niniejszego

regulaminu.

2.  Uniwersytet jako podatnik VAT zobowigzany jest w szczegdlnosci do okreslenia sposobu

zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci oraz czytelnosci faktur za

pomocg dowolnych kontroli biznesowych, ktére pozwolg powigzaé fakture

z dokumentem handlowym, tj. zamdwieniem, zleceniem, umowa lub innym

dokumentem.

3. Faktury zakupowe od kontrahentdow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza

(posiadajgcych NIP) odbierane sg za posrednictwem systemu KSeF. Faktury zakupowe

wystawiane poza KSeF w postaci papierowej procedowane sg na dotychczasowych
zasadach do dnia 31 grudnia 2026 r. (§10 ust. 1 Zarzadzenia nr 10 Rektora UP z 30
stycznia 2026 r.).
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Il. Zakres podmiotowy obowigzku wystawiania faktur

&84

1. Faktury ustrukturyzowane wystawiane sg przez pracownikéw UP posiadajgcych
uprawnienia do wystawiania faktur w KSeF.

2. Faktury ustrukturyzowane wystawiane w KSeF uwierzytelniane sg przez uzytkownika
KSeF w sposéb okreslony w systemie — nie wymagajg podpisu odrecznego. Faktury
wystawiane poza KSeF (dla kontrahentdw nieposiadajgcych NIP) powinny by¢
podpisane przez osoby do tego upowaznione i odpowiedzialne za weryfikacje ich tresci.

3.  Faktury ustrukturyzowane rejestrowane sg automatycznie w chwili wystawienia i
przydzielenia numeru KSeF; ewidencja sprzedazy VAT prowadzona jest w systemie
SIMPLE ERP. Faktury i faktury korygujgce wystawiane poza KSeF powinny by¢
dostarczone do Kwestury wraz z rejestrem sprzedazy VAT najpdzniej do 15 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym wystgpito zdarzenie rodzgce obowigzek
podatkowy. Zasady dotyczg rowniez faktur korygujgcych. Rejestry sprzedazy powinny
by¢ podpisane na tych samych zasadach co wystawiane faktury.

§5

Kazda jednostka organizacyjna Uczelni wystawiajgca fakture zobowigzana jest zapewni¢, ze
informacje wyszczegdlnione w fakturze doktadnie odzwierciedlajg faktyczng dostawe
towarow lub Swiadczenie ustug oraz warunki, na jakich zostaty one dokonane. Moze by¢ to
osiggniete w dowolny sposéb, m. in. poprzez:

1) adnotacje na fakturze dotyczgcg numeru zamodwienia lub umowy, na podstawie
ktdrych zostata wystawiona faktura;

2)  mozliwos¢ przyporzadkowania dokumentéw handlowych do danej faktury;

3) posiadanie potwierdzenia przelewu na konto od kontrahenta, jako podstawy
wystawienia faktury zaliczkowej.

§6

1. Jednostki Uczelni wystawiajg faktury dokumentujgce sprzedaz na rzecz oséb fizycznych
(podmiotéw niebedacych podatnikami podatku VAT) na zgdanie nabywcy towaru lub
ustugi.

2. Gdy sprzedaz dotyczy osoby fizycznej, ktéra nie chce faktury (np. wptaty oséb
fizycznych na konferencje), sprzedaz takg nalezy wykazac. Za dany miesigc nalezy
dostarczy¢ do kwestury zestawienie zawierajgce informacje o takich wptatach.
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3. W przypadku, gdy nabywca ustugi (np. edukacyjnej) jest osoba fizyczna niebedaca
podatnikiem VAT ale ptaci za nig firma lub instytucja (firma dokonata przelewu lub jej

dane s3 na przelewie) fakture wystawia sie na nabywce ustugi, czyli osobe fizyczna

i dodatkowo wskazuje sie na fakturze firme jako ptatnika ustugi.

4. W przypadku sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, niezaleznie czy jest to sprzedaz

dla osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej czy innego nabywcy,

sprzedaz taka musi by¢ udokumentowana faktura.

&7

Jednostki moga wystawiaé faktury zbiorcze, jesli na rzecz jednego kontrahenta dokonano

kilka odrebnych dostaw towardéw lub swiadczenia ustug w trakcie jednego miesiaca.

lll. Sposob opisywania otrzymywanych faktur

§8

1. W celu zapewnienia, ze otrzymana faktura dokumentuje transakcje, ktora faktycznie

miata miejsce oraz ze zakup zostat dokonany zgodnie z przepisami regulujgcymi

wydatkowanie srodkdw publicznych faktura taka powinna by¢ prawidtowo opisana.

2. Opis faktury powinien znajdowac sie na jej odwrocie lub na zatgczonej do faktury kartce

i powinien zawieraé nastepujace dane:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

pieczatka jednostki organizacyjnej Uczelni zamawiajgcej dany towar lub ustuge;

opis przedmiotu lub ustugi oraz cel zakupu. Jest to niezbedne do okreslenia, czy dany
zakup zwigzany jest z dziatalnoscig opodatkowang, mieszang czy zwolniong;

informacje dotyczacg podstawy prawnej, na podstawie ktdrej realizowany jest zakup;
artykut ustawy o zaméwieniach publicznych lub numer umowy;

wpis do ewidencji/rejestru (OT, ksiegozbiodr, ewidencja wewnetrzna, leki);

w przypadku dokumentdw gotdwkowych konieczne jest upowaznienie dla osoby,
ktdora odbierze gotéwke w kasie, np:
“Do odbioru gotowki w kasie upowazniony jest (imie
YAV (o) RO ;

potwierdzenie prawidtowosci wykonanej ustugi lub zakupu poprzez przybicie
pieczatki: “Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” oraz podpis osoby
odpowiedzialnej (kierownik jednostki);

okreslenie zrédta finansowania;

dodatkowe informacje odnosnie poniesionego wydatku, ktére sg wymagane przez
instytucje finansujgce w zaleznosci od realizowanego projektu;
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9) informacje na temat VAT do odliczenia. Kwalifikacji danego zakupu pod kgtem
odliczenia VAT dokonuje pracownik ksiegowosci biorgc pod uwage opis
przedstawiony w punkcie 2;

10) data i podpis osoby dysponujgcej sSrodkami finansowymi.

3. Sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym i formalnym danego zakupu i zatwierdzenia
do wyptaty dokonuje Kwestor i Kanclerz Uczelni.

IV. Zakres przedmiotowy obowigzku wystawiania faktur

§9

Obowigzek wystawienia faktury potwierdzajgcej dokonanie sprzedazy towardw i ustug
wystepuje gdy:

1) miejscem opodatkowania czynnosci jest terytorium naszego kraju a sprzedaz jest
dokonana na rzecz podatnika, podatnika od wartosci dodanej lub podatku o
podobnym charakterze badz osoby prawnej niebedacej podatnikiem;

2) miejsce opodatkowania czynnosci znajduje sie poza terytorium kraju, a podatnik dla
tej czynnosci nie jest zidentyfikowany dla podatku VAT lub podatku o podobnym
charakterze;

3) mamy do czynienia ze sprzedazg wysytkowa z terytorium kraju i na terytorium kraju.

§10

Otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem sprzedazy, z wyjatkiem zaliczki za
m.in. media i najem skutkuje obowigzkiem wystawienia faktury.

§11

1. Czynnosci z tytutu ktérych powstaje obowigzek opodatkowania podatkiem VAT
wewnatrz Uczelni poprzez wystawienie dokumentu wewnetrznego opodatkowania to:

1) nieodptatne przekazania przez podatnika towardw nalezgcych do jego
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci:

a) przekazania lub zuzycia towaréw na jego cele osobiste lub jego pracownikéw,
w tym bytych pracownikéw, wspdlnikéw, udziatowcdw, akcjonariuszy,
cztonkdw spétdzielni i ich domownikow, cztonkéw organdw stanowigcych osob
prawnych, cztonkdéw stowarzyszenia;
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b) wszelkich innych darowizn - jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci lub w
czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego przy nabyciu tych towardw;

2) uzycie towardow stanowigcych czesé przedsiebiorstwa podatnika do celéw innych niz
dziatalno$é gospodarcza tego podatnika, jezeli podatnikowi przystugiwato, w catosci
lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego przy nabyciu tych towaréw;

3) nieodptatne $wiadczenia ustug na cele osobiste podatnika oraz wszelkie inne
nieodptatne swiadczenie ustug do celéw innych niz dziatalno$¢é gospodarcza
podatnika;

4) wewnatrzwspdélnotowe nabycia towardw;

5) dostawy towardw, dla ktérej podatnikiem jest ich nabywca;

6) Swiadczenie ustug, dla ktérego podatnikiem jest ich ustugobiorca za dany okres
rozliczeniowy;

7) zwrdcone kwoty dotacji, subwencji i innych dopfat o podobnym charakterze.

Dokumenty wewnetrzne wystawiane sg przez uprawnionych pracownikéw Kwestury
w systemie finansowo-ksiegowym po uprzednim dostarczeniu odpowiednich
dokumentéw (odnosnie sytuacji przedstawionych w ust. 1 pkt. 4, 5, 6 bedg to faktury
wystawione przez kontrahenta zagranicznego, w pozostatych przypadkach inne
dokumenty).

V. Terminy wystawiania faktur podatkowych a obowigzek podatkowy

§12

W zwigzku z czynnosciami i innymi zdarzeniami rodzgcymi obowigzek podatkowy faktury
wystawia sie do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym czynnosé
zostata wykonana (dostawa towaru lub wykonanie ustugi) — zasada ogdlna.

Obowigzek podatkowy (moment ujecia w rejestrze sprzedazy VAT) powstaje z chwilg
dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi, a nie z datg wystawienia faktury.

§13

Jesli przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cze$é lub cato$é
naleznosci (przedptata, zaliczka, zadatek, rata) fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15-go
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdorym otrzymano zaliczke i nie wczesniej
niz 60. dnia przed otrzymaniem tej naleznosci.
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Fakture dokumentujgca takg wptate w rejestrze VAT ujmuje sie w miesigcu wptywu
zaliczki, pomimo ze faktura moze by¢ wystawiona w innym miesigcu.

8§14

Gdy obowigzek podatkowy powstaje na innych zasadach (w momencie wystawienia
faktury) terminy wystawiania faktur zostaty okreslone w sposdb szczegdlny. W
przypadku:

1) ustug dzierzawy, najmu i mediéw;
2) statej obstugi prawnej i biurowej;
3) ochrony mienia

- faktury wystawia sie najpdzniej z uptywem terminu ptatnosci. Jesli faktury te
zawierajg informacje, jakiego okresu dotyczg — mogg by¢ wystawiane wczesniej niz 60.
dnia przed dniem powstania obowigzku podatkowego. Najczesciej date wystawienia
okresla umowa zawarta z ustugobiorca.

4) dostawy ksigzek drukowanych (z wytgczeniem map i ulotek) oraz gazet, czasopism
i magazyndéw, drukowanych - fakture wystawia sie nie pdzniej niz 60. dnia od wydania
towaroéw;

5) czynnosci polegajgcych na drukowaniu ksigzek (z wytgczeniem map i ulotek) oraz
gazet, czasopism i magazynow - fakture wystawia sie nie pdzniej niz 90. dnia od dnia
wykonania czynnosci.

W rejestrze sprzedazy VAT powyzsza sprzedaz powinna sie znalez¢ w miesigcu, kiedy
powstaje obowigzek podatkowy, czyli w dacie wystawienia faktury. Gdy nie wystawiono
faktury to z chwilg uptywu terminu na jej wystawienie a gdy nie okreslono takiego
terminu — z chwilg uptywu terminu pfatnosci.

W przypadku swiadczenia ustug wymienionych powyzej w ust. 1 pkt 1, 2, 3 wptyw
zaliczki nie powoduje powstania obowigzku podatkowego i tym samym nie skutkuje
obowigzkiem wystawienia faktury.

Ustugi wymienione w ust. 1 pkt 1 -5, w przypadku, gdy miejsce ich swiadczenia ustalane
jest w oparciu o art. 28b Ustawy nie podlegajg zasadzie powstawania obowigzku
podatkowego z chwilg wystawienia faktury.

§15

W przypadku sprzedazy osobie fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarcze;j
fakture wystawia sie na jej zgdanie. Taka sama zasada ma zastosowanie wobec
sprzedazy zwolnionej z VAT. Nabywca ma prawo zgdac faktury w ciggu 3 miesiecy od
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korica miesigca, w ktérym dostarczono towar, wykonano ustuge lub otrzymano catosé
lub czes¢ zaptaty. Po uptywie tego okresu sprzedawca nie ma obowigzku wystawienia
faktury lecz ma do tego prawo.

2. Jedli zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica miesigca, w ktérym
dostarczono towar, wykonano ustuge lub otrzymano cato$¢ lub czes¢ zaptaty fakture
wystawia sie nie pdzniej niz do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
dostarczono towar, wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke.

3. Jedli zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie miesigca, w ktérym
wydano towar, wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke fakture wystawia sie nie
pozniej niz 15. dnia od dnia zgtoszenia zgdania.

8§16

Jedli faktura dokumentuje co najmniej dwie dostawy lub dwie ustugi w ciggu miesigca na
rzecz jednego kontrahenta (faktura zbiorcza), fakture wystawia sie na zasadach ogdlnych,
czyli nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym dokonano
sprzedazy.

§17

1. W przypadku ustugi ciggtej (innej niz media, najem) ustuge uznaje sie za dokonang
z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnoszg sie terminy ptatnosci lub rozliczenia.
Regutfa ta ma rowniez zastosowanie do dostawy towarow.

2. Gdy ustugi sg Swiadczone w sposdb ciggty przez okres dtuzszy niz rok i w danym roku nie
nastepuje koniec okresu badz termin ptatnosci — to ustuga jest uznawana za wykonang
w odpowiedniej czesci na koniec kazdego roku kalendarzowego.

3. Regulacje z ust. 1i 2 obejmujg zardwno ustugi swiadczone w sposdb ciggtly, jak i wszelkie

inne ustugi z zatozenia powtarzajace sie, jesli tylko strony umoéwity sie na optacanie ich
w okresach rozliczeniowych.

4. Woystawianie faktur odnosnie ustug ciggtych obowigzuje na zasadach ogdlnych,
jednakze, jesli faktura zawiera informacje, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy to
mozna jg wystawi¢ wczesniej niz 30. dnia przed powstaniem obowigzku podatkowego
(w tym wypadku bedzie to uptyw kazdego okresu, do ktérego odnoszg sie terminy
ptatnosci).
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1.

§18

W odniesieniu do ustug przyjmowanych czesciowo ustuge uznaje sie za wykonang, gdy
strony czynnosci okreslity zaptate dla czesci ustugi, czyli gdy umowity sie na cze$ciowe
przyjmowanie ustug, co bedzie skutkowato obowigzkiem do czesciowej zaptaty.

Za kazdym razem gdy ustuga zostanie wykonana w umdwionej cze$ci powstaje wéwczas
w tej czesci obowigzek podatkowy - termin wystawiania faktur na zasadach ogdlnych.

VI. Dane zawarte w fakturach — faktury podatkowe ,,zwykte”

§19

Przepisy o VAT nie wprowadzajg jednego, ogdlnie obowigzujgcego wzoru faktury.
Okreslone sg natomiast elementy, jakie powinna zawierac faktura.

W przypadku, gdy faktura dokumentuje dostawe towardw i Swiadczenie ustug, gdzie
obowigzek podatkowy cigzy na podatniku VAT dokonujacych tych czynnosci, faktura
zawiera:

1) date jej wystawienia;

2) kolejny numer, nadany w ramach jednej lub kilku serii, ktéry w jednoznaczny sposéb
jg identyfikuje - oznacza to odrebng numeracje dla poszczegdinych jednostek
organizacyjnych, ewentualnie w ramach jednej jednostki mozna wydzieli¢
dodatkowg serie numeracji (np. w przypadku organizowania konferencji);

3) imiona i nazwiska lub nazwy sprzedawcy i nabywcy towardéw lub ustug oraz ich
adresy;
= nazwa i adres sprzedawcy:

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie
ul. Akademicka 13
20-950 Lublin

dodatkowo na fakturze powinna by¢ informacja wskazujaca, ktéra jednostka
dokonuje sprzedazy - np. pieczatka jednostki organizacyjnej;

4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany dla potrzeb podatku od
towardéw i ustug:
» NIP Uniwersytetu Przyrodniczego:

712-010-37-75
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5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)

15)

» W rozliczeniach z zagranicg (WDT i $wiadczenie ustug, dla ktérych zobowigzanym

do zaptaty podatku VAT jest ustugobiorca) NIP jest poprzedzony kodem PL;
numer, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany dla
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub
ustugi;

» w przypadku osoéb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub
niepostugujacych sie takim numerem, jak réwniez podmiotdw z panstw trzecich
nie ma obowigzku umieszczania NIP na fakturze;

date dokonania lub zakorczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi (mozna
wpisac ,data sprzedazy” jezeli jest ona tozsama z datg dokonania
dostawy/zakonczenia dostawy lub wykonania ustugi), o ile taka data jest okreslona
i rézni sie od daty wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi:

= wpisana nazwa powinna w sposéb jednoznaczny okresli¢ sprzedawany towar lub
ustuge co jednoczesnie utatwi wtasciwe przyporzadkowanie do odpowiedniej
grupy PKWiU, a tym samym ustalenie stawki podatku VAT;

» dodatkowo mozna umiescié informacje bedace uzupetnieniem tresci faktury, np.
nazwa i data konferencji lub kursu, numer umowy, okres Swiadczenia ustug
najmu;

miare i ilo$¢ dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowgq netto);
kwoty wszelkich opustow lub obnizek, w tym w formie rabatu za wczesniejszg
zapfate, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej;

wartos$¢ dostarczanych towardw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartosci sprzedazy netto z podziatem na poszczegdlne stawki podatku

i zwolnionej od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegdlnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogétem.
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§20
Stawki podatkowe oraz zwolnienia od podatku na fakturze

Obowigzujgcy stawka podstawowa jest stawka 23%, natomiast stawki obnizone
wynoszg 8% i 5%. Nabywca produktéw rolnych od rolnika ryczattowego wystawia
fakture ze stawka zryczattowanego zwrotu podatku 7% (faktury RR).

W przypadku sprzedazy opodatkowanej nie ma obecnie obowigzku podawania na
fakturze symbolu PKWiU lub podstawy obnizenia stawki podatku. Jednakze

w przypadku watpliwosci co do odpowiedniego sklasyfikowania danej ustugi badz
towaru i tym samym wyboru odpowiedniej stawki opodatkowania jednostka moze sie
zwrdcié o udzielenie opinii klasyfikacyjnej do Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie
Wigzacej Informac;ji Stawkowej (WIS), ktéra potwierdzi stawke VAT. Dostepna jest
rowniez na stronie internetowej Ministerstwa Finansow matryca stawek VAT, ktéra
utatwia klasyfikacje towardw i ustug.

W przypadku dostawy towardéw lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku, gdy
chodzi m.in. o:

1) ustugi edukacyjne i ustugi $cisle z nimi zwigzane;

2) konferencje organizowane przez Uczelnie, na ktérych przewaza ustuga ksztatcenia;
3) ustugi zwigzane z kulturg;

4) ustugi zakwaterowania w domach studenckich na rzecz studentéw i doktorantéow

Uniwersytetu Przyrodniczego (w innych przypadkach Uczelnia musi zawrze¢ umowy
dotyczace zakwaterowania z podmiotami, ktérych studenci lub doktoranci chca
skorzysta¢ z zakwaterowania)

- nalezy wskazac przepis ustawy na podstawie ktérego mozna zastosowa¢d
zwolnienie od podatku. Ewentualnie mozna podac inng podstawe prawng
wskazujgca na to, ze dostawa towardw lub $wiadczenie ustug korzysta ze
zwolnienia.

§21
Liczba egzemplarzy, waluta oraz sposdb zaokraglania na fakturze

Faktury ustrukturyzowane wystawiane w KSeF nie wymagajg sporzgdzania egzemplarzy
papierowych — sg trwale dostepne dla obu stron transakcji w systemie KSeF (art. 112aa
ustawy o VAT). Dla faktur wystawianych poza KSeF (kontrahenci nieposiadajgcy NIP)
zachowuje sie obowigzek sporzgdzania co najmniej dwdch egzemplarzy, z czego jeden
otrzymuje nabywca, drugi przekazywany jest do Dziatu Ksiegowosci.

Kwote podatku VAT wykazuje sie na fakturze w ztotych, bez wzgledu na to w jakiej
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walucie zostaty okreslone kwoty na fakturze.

3. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki
ponizej 0,5 grosza pomija sie a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Dotyczy to zaréwno kwot netto i kwot VAT.

4. Kwote VAT mozna wyliczac:

= od sumy wartosci sprzedazy netto,
» od kwoty brutto $wiadczenia wg wzoru:

KP = WB*SP/100+SP

gdzie:

KP — oznacza kwote podatku,

WB — oznacza warto$¢ dostarczonych towardéw lub wykonanych ustug
objetych stawka podatku SP, uwzgledniajgcg kwote podatku (wartos¢
sprzedazy brutto),

SP — oznacza stawke podatku.

5. W przypadku wyliczania kwoty podatku od wartosci sprzedazy brutto zamiast ceny
jednostkowej netto mozna wykazywac w fakturze cene jednostkowg brutto (cene wraz
z kwotg podatku), a zamiast wartosci sprzedazy netto — wartos¢ sprzedazy brutto.

VII. Dane zawarte w fakturach — faktury zaliczkowe

§ 22

1. Jesli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano catos¢ lub
czesc zaptaty wystawia sie fakture ,,zaliczckowg”.

2.  Fakturowaniu podlega tylko taka zaliczka, ktorej otrzymanie powoduje powstanie
obowigzku podatkowego na podstawie ustawy o VAT, tzn. gdy wartos¢ towaru lub
przysztej ustugi jest okreslona.

3. Kazde otrzymanie zaliczki, nawet nie udokumentowane fakturg powoduje powstanie
obowigzku podatkowego, z wyjatkiem zaliczek dotyczgcych m.in. medidéw, najmu, statej
obstugi prawnej i biurowe;.

4. Fakture zaliczkowg wystawia sie nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym otrzymano zaliczke i nie wczesniej niz 60. dnia przed otrzymaniem
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5.

zaliczki. Otrzymanie zaliczki skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego w dacie

otrzymania.

Faktura zaliczkowa powinna zawierac:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

date jej wystawienia;

kolejny numer, nadany w ramach jedne;j lub kilku serii, ktéry w jednoznaczny sposéb
identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich
adresy;

numer, za pomocg ktérego podatnik i nabyweca jest zidentyfikowany dla potrzeb
podatku od towardéw i ustug;

data otrzymania catosci lub czesci naleznosci, o ile taka data rdzni sie od daty
wystawienia faktury;

kwote otrzymanej catosci lub czesci naleznosci, a w przypadku gdy wystawiono
wiecej niz jedng fakture i faktury te obejmujg tacznie catg naleznos¢, ostatnia z tych
faktur powinna zawiera¢ réwniez numery poprzednich faktur.

Kwote podatku wyliczong od wartosci brutto wedtug wzoru:

KP=ZB*SP/100+SP
gdzie:
KP — kwota podatku,
ZB — kwota otrzymanej czesci lub catosci,
SP — stawka podatku;

Dane dotyczgce zamdwienia lub umowy, a w szczegdlnosci nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, cene jednostkowg netto, ilo$¢ zamdwionych towardw, wartosc¢
zamowionych towardw lub ustug netto, stawki podatku, kwoty podatku oraz
wartos$¢ brutto zamowienia lub umowy.

VIIIL. Inne faktury

§23
Faktury zbiorcze

Jezeli faktura dokumentuje co najmniej dwie niezalezne dostawy lub dwie ustugi na

rzecz jednego kontrahenta jest to faktura zbiorcza (terminy wystawienia omowione

w rozdz. V).

Sprzedawca (jednostka wystawiajgca fakture) tworzy zbiorczy dokument, w ktérym
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1.

uwzglednia wszystkie dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz jednego
kontrahenta w ciggu jednego miesigca,

Wystawienie faktury zbiorczej moze by¢ aktem jednorazowym dokonanym w dacie jej
wystawienia. W tej samej dacie nastepuje jej zatwierdzenie.

§24
Faktury, z ktorych podatek VAT rozlicza nabywca

W przypadku dostawy towardw lub swiadczenia ustug, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku VAT jest nabywca towaru lub ustugi, faktura powinna zawierac
dodatkowo wyrazy ,,odwrotne obcigzenie”. Dotyczy to:

1) przypadku, gdy prawne miejsce Swiadczenia ustug znajduje sie na terytorium
panstwa cztonkowskiego innego niz Polska (Swiadczenie ustug na rzecz kontrahenta
unijnego, gdzie miejsce Swiadczenia nie znajduje sie w Polsce i tym samym ustuga
nie podlega opodatkowaniu w Polsce);

2) przypadku, gdy prawne miejsce swiadczenia ustug znajduje sie na terytorium
panstwa trzeciego (Swiadczenie ustug na rzecz kontrahenta zagranicznego spoza
Unii).

W powyzszych przypadkach faktura nie zawiera danych dotyczacych:

1) stawki podatku,

2) sumy wartosci sprzedazy netto z podziatem na poszczegdlne stawki podatku
i zwolnionej od podatku,

3) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku,

4) numeru, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany dla
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi — tylko
w przypadku, gdy prawne miejsce swiadczenia ustug znajduje sie na terytorium
panstwa trzeciego.

§ 25
Faktury uproszczone

W celu udokumentowania sprzedazy na terytorium kraju o wartosci brutto
nieprzekraczajgcej 450 zt (100 euro, jesli kwota naleznosci jest wyrazona w walucie
euro) mozna wystawic fakture uproszczona.

Faktura taka powinna zawierac:

1) date jej wystawienia;
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2) kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub kilku serii, ktéry identyfikuje
fakture;

3) numery, za pomoca ktérego podatnik i nabywca s3 zidentyfikowani dla podatku;

4) date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi, jesli taka
data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury;

5) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

6) kwoty wszelkich rabatéw, w tym wczesniejsze otrzymanie naleznosci, jesli nie
zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej;

7) kwote naleznosci ogétem.

Uczelnia wystawia faktury uproszczone wytgcznie na zagdanie nabywcy.

Nie wystawia sie faktur uproszczonych w przypadku sprzedazy wysytkowej, eksportu
ustug, WDT oraz sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadkach, gdy zgodnie z zgdaniem nabywcy na wydruku paragonu fiskalnego
zostanie umieszczony jego NIP, a kwota transakcji nie przekracza 450 zt lub 100 euro to
taki paragon bedzie uznawany za fakture uproszczona.

Do wydrukowanego paragonu z NIP czyli faktury uproszczonej nie mozna wystawic

faktury zwykte;.

Faktury uproszczone nie podlegajg obowigzkowi wysytki do KSeF do korica 2026 r. i do
tego czasu pozostajg w obiegu fiskalnym jako paragony.

§ 26
Faktury RR

Do wystawiania faktur RR zobowigzana jest jednostka organizacyjna Uczelni, ktéra
nabyta produkty rolne od rolnika ryczattowego. Faktura ta wystawiona jest w dwéch
egzemplarzach, z czego oryginat faktury przekazuje dostawcy, natomiast drugi
egzemplarz pozostawia u siebie.

Wystawiona przez nabywce faktura powinna zawiera¢ co najmniej:

imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;
numer identyfikacji podatkowej lub PESEL dostawcy i nabywcy;
3. numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajgcego jego
tozsamos¢, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktdry wydat dokument,
jezeli rolnik ryczattowy dokonujgcy dostawy produktéw rolnych jest osoba fizyczng;
date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;
nazwy nabytych produktéw rolnych;

v ok

15/24



6. jednostke miary iilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktdw;

7. cene jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu
podatku;

8. wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

9. stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

10. kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow rolnych;

11. wartos¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu
podatku;

12. kwote naleznosci ogétem wraz z kwotg zryczattowanego podatku, wyrazong
cyfrowo i stownie; czytelne podpisy oséb uprawnionych do wystawienia i
otrzymania faktury lub podpisy oraz imiona i nazwiska tych oséb;

13. oswiadczenie dostawcy produktéw rolnych w brzmieniu: Oswiadczam, ze jestem
rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towardw i ustug na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towardéw i ustug.

Od 1 kwietnia 2026 r. wystawianie faktur RR w KSeF jest dobrowolne. Nabywca moze
wystawi¢ fakture RR w KSeF, gdy rolnik wyrazi zgod¢ tzn. ztozy oswiadczenie i wskaze
konkretnego nabywcg.

§ 27
Duplikaty faktur

1. Dla faktur ustrukturyzowanych wystawionych w systemie KSeF nie wystawia sie
duplikatow. Faktura ustrukturyzowana jest trwale przechowywana w systemie KSeF
przez 10 lat i dostepna dla obu stron transakcji w kazdym czasie (art. 112 aa). W
przypadku zgtoszenia przez nabywce utraty dostepu do faktury wskazuje sie mozliwos¢
jej pobrania z systemu KSeF.

Duplikaty faktur wystawianych poza systemem KSeF funkcjonuja na dotychczasowych
zasadach.

IX. Korygowanie faktur
W zaleznosci od przyczyny dokonania korekty fakture koryguje sie poprzez fakture

korygujaca.

§28
Faktury korygujace

1. Faktury korygujace wystawia sie, jesli po wystawieniu faktury dokonano:

1) obnizki ceny w formie rabatu (bonifikaty, opustu, skonta, uznanej reklamacji);
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2) zwrotu towardw sprzedawcy oraz zwrotu nabywcy kwot nienaleznych;

3) zwrotu nabywcy catosci lub czesci naleznosci (przedptaty, zaliczki, zadatku itp.)

4) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
jakiejkolwiek innej pozycji faktury.

2. Faktury korygujgce do faktur ustrukturyzowanych wystawiane sg wytgcznie w systemie
KSeF jako faktury ustrukturyzowane (art. 106j ust. 4 ustawy o VAT). Niedopuszczalne
jest wystawienie korekty do faktury ustrukturyzowanej w formie papierowej lub
elektronicznej poza KSeF.

3. Faktura korygujgca powinna zawierac:

1) numer kolejny oraz date jej wystawienia;
2) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy faktura korygujaca:

a) date jej wystawienia;

b) kolejny numer faktury;

c) imiona lub nazwiska lub nazwy sprzedawcy i nabywcy towardéw lub ustug oraz
ich adresy;

d) numery, za pomoca ktorego sprzedawca i nabywca sg zidentyfikowani dla
potrzeb podatku VAT;

e) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zaliczki, o ile taka data jest okreslona i rdzni sie od daty
wystawienia faktury;

4. Faktura korygujgca moze zawierac:

1) Wyraz ,KOREKTA” lub wyrazy ,, FAKTURA KORYGUJACA”

2) Przyczyne korekty

§29

1. Woystawiajgc fakture korygujgcy, zmniejszajgcg podstawe opodatkowania w stosunku
do podstawy okre$lonej w korygowanej fakturze, jak rowniez, gdy wykazano kwote
podatku wyzszg niz nalezng konieczne jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury
korygujacej — dotyczy faktur wystawionych poza KSeF.

2. W przypadku faktur korygujacych wystawionych w KSeF nie stosuje sie wymogu
uzyskania potwierdzenia odbioru korekty przez nabywce. Prawo do obnizenia podatku
naleznego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktdrym wystawiono fakture korygujgca w
KSeF (art. 29a ust. 13 pkt 4 ustawy o VAT).

17/24



§ 30
Anulowanie faktur

1.  Faktur ustrukturyzowanych wystawionych w systemie KSeF nie mozna anulowac. Z
chwilg przydzielenia numeru KSeF faktura wchodzi do obrotu prawnego z mocy prawa
— brak mozliwosci jej wycofania z systemu. Jedynym dopuszczalnym sposobem korekty
faktury ustrukturyzowanej, w tym faktury wystawionej omytkowo, jest wystawienie
faktury korygujacej do zera w systemie KSeF.

2. Kwestia anulowania faktur nie jest regulowana przez zadne przepisy w zakresie VAT,
jednakze organy podatkowe dopuszczajg mozliwosé anulowania faktur w przypadku
faktur wystawianych poza KSeF.

3. Anulowanie wystawionej faktury jest dopuszczalne przy zachowaniu tgcznie dwoch

warunkow:

1) nie zostata wprowadzona do obrotu prawnego, czyli nie wreczono jej skutecznie
nabywcy;

2) zostata wystawiona w zwigzku z transakcjg, ktora faktycznie nie miata miejsca
(faktura nie dokumentujgca sprzedazy).

4. Anulowanie polega na przekresleniu oryginatu i kopii faktury oraz dokonanie adnotacji
,ANULOWANO,, wraz z datg i podpisem osoby uprawnionej do podpisywania
wystawianych faktur.

5. Anulowane faktury nalezy archiwizowac¢ do czasu przedawnienia zalegtos$ci podatkowe],
ktora powstataby z tytutu tej czynnosci.

X. Inne zagadnienia

§31
Faktury w formie elektronicznej

1. Oddnia 1 lutego 2026 r. faktury zakupowe od kontrahentéw prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczg (posiadajacych NIP) odbierane sg wyfacznie za posrednictwem systemu
KSeF — bez koniecznosci wyrazania odrebnej zgody przez odbiorce (obowigzek
ustawowy, zgoda stron jest nieistotna prawnie). Jednostkg odpowiedzialna za odbiér
faktur z KSeF jest Sekretariat Uczelni (§8 ust. 1 Zarzgdzenia nr 10 Rektora UP z 30
stycznia 2026 r.). Odebrane faktury Sekretariat Uczelni przekazuje do wtasciwej
jednostki organizacyjnej z adresu faktury.ksef@up.edu.pl (§8 ust. 3 Zarzadzenia nr 10 ).

2. Faktura elektroniczna powinna by¢ przestana na podany wczes$niej adres e-mail osoby

18/24


mailto:faktury.ksef@up.edu.pl

odpowiedzialnej merytorycznie za dokonywane zakupy w jednostce lub innej osoby
upowaznionej. Faktury od podmiotéw wobec ktérych KSeF nie ma zastosowania mogg
wystepowac w formie elektronicznej.

§32
Kasy fiskalne

Obowigzek prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych dotyczy
podatnikéw, ktérzy dokonujg sprzedazy na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych.

W przypadku swiadczenia ustug lub sprzedazy towaréw niewymienionych w zatgczniku
do Rozporzadzenia Ministra FinansOdw w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych, jednostki Uczelni, w ktérych wystepujg
te czynnosci obowigzane sg do ewidencjonowania sprzedazy przy pomocy kasy
rejestrujgce;.

Gdy do paragonu fiskalnego wystawiona jest faktura, o powstaniu obowigzku
podatkowego decyduje data, w ktérej sprzedaz zostata zarejestrowana w pamieci kasy
rejestrujgce;.

W przypadku wystawienia faktury dotyczgcej sprzedazy zarejestrowanej przy
zastosowaniu kasy rejestrujgcej, do egzemplarza takiej faktury, pozostajgcej w Dziale
Ksiegowosci, dofgczany jest paragon dokumentujgcy te sprzedaz.

Jednostka, w ktérej wystgpita sprzedaz udokumentowana przy pomocy kasy
rejestrujgcej zobowigzana jest do przechowywania rolek z kas fiskalnych przez okres 5
lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.

W przypadku kas z kopig elektroniczng obowigzek przechowywania nosnika danych
wraz z miesiecznymi wydrukami jest taki sam jak w pkt. 5.

W przypadku uzywania kas online dane sg automatycznie przesytane do Centralnego
Repozytorium Kas.

Do dnia 31 grudnia 2026 r. dopuszczalne jest realizowanie zakupdw na podstawie
paragondéw fiskalnych na dotychczasowych zasadach (§ 10 ust. 2 Zarzgdzenia nr 10
Rektora UP z dnia 30 stycznia 2026 r.).

Na zgdanie nabywcy na paragonie fiskalnym powinien sie znalez¢ jego NIP. Archiwizacja
ogranicza sie do przechowywania raportéw miesiecznych przez okres wskazany w pkt.5.
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§33

Od 1 pazdziernika 2013 r. obowigzuje prowadzenie na nowych zasadach ewidencji

zwrotow towardw i uznanych reklamacji oraz oczywistych pomytek w przypadku:

1)

2)

3)

zwrotu towardéw i uznanych reklamacji - zwrot ewidencjonujemy tylko w ewidencji
ZwWrotow;

oczywistej pomytki przy ewidencjonowaniu (zauwazonej zaraz po ewidencjonowaniu,
nie jest to pomytka w stawce VAT) - ewidencjonujemy sprzedaz na kasie, ale tym
razem w prawidtowej wysokosci. Btednie zaewidencjonowang sprzedaz ujmujemy

w prowadzonej w tym celu ewidencji pomytek. Do tej ewidencji dotacza sie oryginat
paragonu fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktérej nastgpita pomytka. Na
podstawie tej ewidencji bedzie obnizony podatek VAT wynikajgcy z raportu
kasowego;

bteddw takich jak pomytka w stawce, kwocie (zauwazonych juz po wydaniu
paragonu) — nalezy btad zaewidencjonowac¢ w ewidencji korekt. W przypadku tych
btedéw nie ewidencjonujemy sprzedazy drugi raz na kasie. Korekty te uwzgledniamy
w deklaracjach za okresy, w ktérych wystagpity btedy.

§34
Nazwa towaru lub ustugi na paragonie fiskalnym

Od 1 pazdziernika 2013 r. obowigzuje zamieszczanie na paragonach nazwy towarow i
ustugi umozliwiajacych ich jednoznaczng identyfikacje. W ramach technicznych
mozliwosci kasy fiskalnej nalezy zadbac o takie zaprogramowanie kasy aby konsument
otrzymat paragon uwzgledniajgcy powyzsze wymogi.

Zgodnie ze stanowiskiem MF, mozliwe jest stosowanie jednakowej nazwy na towary
(z tej samej grupy asortymentowej) pod warunkiem, ze sg one objete tg samg stawkg
podatku VAT nawet jesli sg sprzedawane w rdznych cenach.

W przypadku swiadczenia ustug (na ktére sktada sie czesto wykonanie szeregu
czynnosci) mozna wykorzystywac nazewnictwo stosowane przez jednostke przy
tworzeniu cennika ustug.

W razie watpliwosci co do prawidtowosci zastosowanego nazewnictwa na paragonach
fiskalnych nalezy rozwazy¢ wystgpienie do organu podatkowego o dokonanie
interpretacji indywidualnej.

§35
Dokumenty wewnetrzne opodatkowania

Dokument wewnetrzny opodatkowania jest dokumentem, ktéry stanowi podstawe
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rozliczenia VAT. Nie jest dokumentem handlowym.

Data jego wystawienia nie warunkuje powstania obowigzku podatkowego. Moze
zosta¢ wystawiony nawet po zakorczeniu miesigca, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy w stosunku do czynnosci, ktdre zostaty nim udokumentowane. Konieczne
jest jednakze wystawienie go w okresie umozliwiajgcym sporzadzenie i ztozenie
deklaracji VAT w terminie.

W przypadku czynnosci wymienionych w § 11 ust. 1 pkt 1 - 3 niniejszego Regulaminu,
gdy nie ma konkretnego nabywcy towaru lub ustugi, dokument wewnetrzny nie
zawiera danych dotyczacych tego nabywcy ani kwoty naleznej z tytutu wykonania tych
czynnosci.

W przypadku dostawy towardw, dla ktorych podatnikiem jest nabywca, WNT oraz
importu ustug dokument wewnetrzny moze nie zawiera¢ numeru, za pomocg ktérego
kontrahent jest zidentyfikowany dla podatku lub podatku od wartosci dodane;.

Dokument wewnetrzny opodatkowania stanowi podstawe ujecia podatku naleznego
i naliczonego w rejestrze sprzedazy VAT. W przypadku, gdy dana transakcja (WNT,
import ustug) zwigzana jest z czynnosciami opodatkowanymi powstaje podatek
naliczony w takiej czesci, w jakiej dana transakcja jest zwigzana z tymi czynnosciami
(odliczenie VAT catkowite lub czesciowe).

Xl. Rozliczanie transakcji w walutach obcych

§36
Zasady kursowe do celéw VAT

W przypadku, gdy kwoty stosowane do ustalenia podstawy opodatkowania sg
okreslone w walucie obcej, przeliczenia na ztote dokonuje sie wedtug kursu sredniego
danej waluty obcej ogtoszonego przez NBP na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy:

1) dzien powstania obowigzku podatkowego;
2) dzien wystawienia faktury — jesli zostata ona wystawiona przez podatnika
(kontrahenta zagranicznego) przed powstaniem obowigzku podatkowego.

Wycena transakcji zagranicznych moze by¢ réwniez dokonana przy zastosowaniu kursu
wymiany opublikowanego przez EBC. Przeliczenia na ztote dokonuje sie wéwczas
wedtug zasad opisanych w ust. 1 z tg rdznicy, ze zastosowanie ma kurs wymiany
opublikowany przez EBC. Jednakze waluty inne niz euro przelicza sie z zastosowaniem
kursu wymiany kazdej z nich wzgledem euro.

Wybdr stosowanej zasady przeliczania waluty (czy to bedzie kurs ogtoszony przez NBP
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czy EBC) jest dowolny i z ustawy nie wynika, ze nalezy przyjaé jednakowgq zasade do
wszystkich dostaw.

4. W przypadku importu towardw przeliczenia na ztote dokonuje sie zgodnie z przepisami
celnymi.

5. W przypadku ustug wstepu na ustugi masowe w rozumieniu ustawy z 20 marca 2009 r.
0 bezpieczenstwie imprez masowych kwoty stosowane do okreslenia podstawy
opodatkowania wyrazone w walucie obcej mogg by¢ przeliczane na ztote zgodnie
z przepisami celnymi na potrzeby obliczania wartosci celnej importowanych towardw.

6. Kurs $redni waluty obcej, wskazany na fakturze korygujgcej, jest kursem srednim tej
waluty przeliczonym zgodnie z zasadami opisanymi powyzej, zawartym na fakturze
korygowanej.

§ 37
Transakcje wyrazone w walutach obcych

Przyjecie wtasciwego kursu waluty do wyceny transakcji okreslonej w walucie obcej zalezy
przede wszystkim od poréwnania daty wystawienia faktury i daty powstania obowigzku
podatkowego. Zestawienie obu tych dat decyduje o wyborze odpowiedniej zasady ustalania
kursu waluty.

§38
Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw

1. Podstawg do wystawienia dokumentu wewnetrznego opodatkowania i naliczenia
podatku VAT jest faktura wystawiona przez unijnego kontrahenta z tytutu dostawy
towardéw do Polski w ramach WNT.

2. Rozliczenie WNT jest uzaleznione od momentu powstania obowigzku podatkowego,
ktéry powstaje w dacie wystawienia faktury, jednak nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym dokonano dostawy towardw.

3. Whptata zaliczki i wystawienie faktury zaliczkowej przez zagranicznego kontrahenta nie
spowoduje powstania obowigzku podatkowego.

4. W celu przeliczenia kwoty transakcji wynikajgcej z faktury potwierdzajgcej WNT stosuje
sie zasady kursowe omdéwione w § 36 ust. 1, 2, 3. W praktyce bedzie to kurs z:

1) ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia faktury przez
zagranicznego kontrahenta — jezeli fakture wystawiono do 15. dnia miesigca
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nastepujacego po miesigcu dokonania dostawy (np. dostawa towaru 20 marca,
faktura 25 marca, data wystawienia dokumentu wewnetrznego 25 marca);

2) 14. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu dokonania dostawy (jesli jest to dzien
roboczy) — jezeli zagraniczny kontrahent wystawit fakture po 15. dniu miesigca
nastepujgcego po miesigcu dokonania dostawy. (np. dostawa towaru 20 marca,
brak faktury do 15 kwietnia, data wystawienia dokumentu wewnetrznego 15
kwietnia).

§39
Import ustug

Podstawag rozliczenia VAT z importu ustug jest dokument wewnetrzny opodatkowania
wystawiony na podstawie faktury otrzymanej od kontrahenta zagranicznego, chyba ze
dokonano zaptaty przed wykonaniem ustugi wéwczas podatek VAT jest rozliczany

W momencie zaptaty zaliczki.

O sposobie opodatkowania ustug decyduje miejsce ich swiadczenia. Zasady ustalania
miejsca $wiadczenia zostaty okreslone w art. 28 a - 28 o Ustawy.

Import ustug rozpoznaje sie, jesli:

1) miejsce $wiadczenia ustugi znajduje sie w Polsce;

2) ustugi Swiadczone sg przez podatnikéw nieposiadajgcych siedziby dziatalnosci
gospodarczej lub statego miejsca prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej na
terytorium Polski.

Obowigzek podatkowy w imporcie ustug powstaje generalnie na takich samych
zasadach, jakie sg stosowane do ustug Swiadczonych na terytorium Polski (z pewnymi
wyjatkami).

W przypadku ustug, ktdrych miejsce swiadczenia jest ustalane na podstawie art. 28 b
(czyli opodatkowanych w miejscu siedziby lub miejscu zamieszkania podatnika —
ustugobiorcy) wystepuje szczegdlny moment powstania obowigzku podatkowego, tj.:

1) z chwilg wykonania ustugi;

2) z chwilg wptaty zaliczki (dokonanie zaptaty przed wykonaniem ustugi), np. ustuga
dostepu do baz danych na okres roczny (wykonanie ustugi nastgpi z koricem roku),
gdy zaptata za fakture nastgpi wczesniej niz ustuga zostanie wykonana wéweczas
zapfate traktuje sie jako zaliczke;

3) z chwilg uptywu kazdego okresu rozliczeniowego — w przypadku ustug, dla ktérych w
zwigzku z ich Swiadczeniem, ustalane sg po sobie nastepujgce po sobie terminy
ptatnosci lub rozliczen;
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4) ostatniego dnia roku podatkowego do momentu zakorczenia swiadczenia tych
ustug — w przypadku ustug swiadczonych w sposob ciggty przez okres dtuzszy niz
rok, dla ktérych w danym roku nie uptywajg terminy rozliczen lub ptatnosci.
Wdweczas uznaje sie je za wykonane z uptywem kazdego roku podatkowego, do
momentu zakoriczenia swiadczenia tych ustug;

5) z chwilg zakonczenia wykonywania ustugi - w przypadku, gdy ustuga swiadczona jest
na przetomie roku kalendarzowego ale nie przekracza jednego roku (365 dni).

XIl. Postanowienia koncowe

8§40

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie powszechnie
obowigzujgce przepisy w zakresie prawa podatkowego oraz aktualne orzecznictwo w tym
zakresie.

§41

Regulamin obejmuje zmiany w podatku od towardéw i ustug oraz zmiany wynikajgce z
wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie na
podstawie Zarzadzenia nr 10 Rektora UP z dnia 30 stycznia 2026 r. i wchodzi w zycie z dniem
1 lutego 2026 r.
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