Załącznik nr 4 do Instrukcji udzielania zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane w UP w Lublinie o wartości  mniejszej niż kwota 170 000 złotych.
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PROTOKÓŁ DOKUMENTUJĄCY 
PODSTAWOWE CZYNNOŚCI  W POSTĘPOWANIU
dotyczącym „Zapytania ofertowego” 
na podstawie Instrukcji udzielania zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane 
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartości mniejszej niż kwota 170 000 złotych 

1. Komórka realizująca procedurę:
………………………………………………………...............………………………………………………………………………..
………………………………………………………...............………………………………………………………………………..

2. Nazwa Zapytania ofertowego:
……………………………………………………………………………..……………….…………………………………………………………………………………………..……….………………………………………………………………………………………..

3. Wartość zamówienia została oszacowana na kwotę:
· netto: …………… zł, 
· brutto: ………...… zł.
4. Wykaz wykonawców, których zaproszono do złożenia oferty:
	Lp.
	Nazwa wykonawcy
	Siedziba (adres wykonawcy)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



5. Wykaz wykonawców, którzy złożyli oferty:

	Nr oferty
	Nazwa wykonawcy
	Siedziba (adres wykonawcy)
	Cena brutto

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6. Opis kryteriów:
	Nr kryterium
	Opis kryterium
	Znaczenie w %

	1. 
	Cena
	

	2. 
	
	




7. Wskazanie wybranego wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę:

	W wyniku przeprowadzonego postępowania wybrano ofertę nr …………………….……….
Nazwa wykonawcy …………………………………………………………………………………………………….
Siedziba wykonawcy (adres): ……………………………………………………………………………………..



8. Uzasadnienie wyboru:
…………………………………………………………………………………................................................................
…………………………………………………………………………………................................................................
…………………………………………………………………………………................................................................

9. W Zapytaniu ofertowym uczestniczyli:
…………………………………………………………………………………................................................................
………………………………………………………………………………...................................................................
…………………………………………………………………………………................................................................
…………………………………………………………………………………................................................................
 (dane pracowników, którzy brali udział w wyborze wskazanej w punkcie 7 najkorzystniejszej oferty)


…….....................……………………………
podpis osoby sporządzającej protokół



10. Protokół udzielenia zamówienia na podstawie przeprowadzonego Zapytania ofertowego:


Zatwierdzam / nie zatwierdzam*


………………………………………..………………………….
data i podpis Kierownika Zamawiającego

(*) niepotrzebne skreślić
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