Zarzadzenie nr 24
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

z dnia 23 lutego 2026 r.

w sprawie stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Uniwersytecie Przyrodniczym

w Lublinie

Na podstawie § 46 ust. 1 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie zarzadza sie co
nastepuje:

§1

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

8)

9)

elDAS - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca
2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE;

Uczelnia — Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie;

administrator podpisu kwalifikowanego — pracownik Centrum Informatyki upowazniony do
obstugi spraw zwigzanych z kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

kwalifikowany podpis elektroniczny — zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany
za pomocy urzadzenia do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego i ktory opiera
sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego, zgodnie z art. 3 pkt 12 elDAS;
kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego — certyfikat podpisu elektronicznego, ktéry
jest wydawany przez kwalifikowanego dostawce ustug zaufania i spetnia wymogi okreslone w
zataczniki | eIDAS, zgodnie z art. 3 pkt 15 elDAS;

kwalifikowane urzadzenie do sktadania podpisu elektronicznego — urzadzenie do sktadania
podpisu elektronicznego, ktére spetnia wymogi okreslone w zataczniki Il eIDAS, zgodnie z art.
3 pkt 23 eIDAS;

kwalifikowany dostawca ustug zaufania — oznacza dostawce ustug zaufania, ktéremu status
kwalifikowany nadat organ nadzoru, zgodnie z art. 3 pkt 20 elDAS;

subskrybent — osoba, ktérej dane osobowe sg wpisane do certyfikatu kwalifikowanego,
bedacego podstawg do uzyskania podpisu kwalifikowanego i potwierdzania tozsamosci osoby,
ktdra go uzywa;

formularz zamdwienia — zamowienie o wzorze okreslonym przez kwalifikowanego dostawce
ustug zaufania.

§2

Subskrybentami kwalifikowanego podpisu elektronicznego sa:
1) rektori prorektorzy

2) przewodniczacy rad dyscyplin;

3) przewodniczacy Rady Uczelni;

4) dziekani wydziatow i prodziekani;

5) dyrektor Szkoty Doktorskiej;

6) kanclerzijego zastepcy;

7) kwestor i jego zastepca.



Subskrybentami kwalifikowanego podpisu elektronicznego moga by¢ :

1) kierownicy projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych;

2) pozostali pracownicy Uczelni, ktérych zakres obowigzkéw upowaznia do podpisywania
dokumentéw i wystepowania na zewnatrz w imieniu Uniwersytetu.

§3

Subskrybent moze stosowac kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z przepisami prawa,
wytgcznie do celéw stuzbowych wynikajacych z zakresu obowigzkéw oraz w granicach
posiadanych petnomocnictw i upowaznien.

Subskrybent jest zobowigzany chroni¢ urzadzenie do skfadania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego przed jego utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem oraz przed dostepem oséb
nieuprawnionych.

W razie utraty urzadzenia do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego subskrybent
zobowigzany jest do niezwtocznego wystgpienia do dostawcy ustug zaufania o uniewaznienie
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego oraz powiadomienia administratora
podpisu kwalifikowanego o zaistniatej sytuacji.

§4

Whniosek o wydanie lub odnowienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

sktada:

1) kierownik Biura Rektora — dla subskrybentow, o ktérych mowa w § 2 ust.1

2) prorektor wtasciwy ds. nauki — dla subskrybentéw, o ktérych mowa w § 2 ust.2 pkt 1

3) bezposredni przetozony — dla subskrybentow, o ktérych mowa w § 2 ust.2 pkt 2.

Wz6r wniosku w wydanie lub odnowienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu

elektronicznego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Whiosek o wydanie lub odnowienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

podlega akceptacji:

1) kanclerza —jezeli subskrybentem ma by¢ pracownik administracji centralnej;

2) prorektor wiasciwy do spraw kadr — jezeli subskrybentem ma by¢ osoba niebedaca
pracownikiem administracji centralnej.

Zaakceptowany odpowiednio przez prorektora wtasciwego ds. kadr lub kanclerza wniosek

nalezy ztozy¢ do administratora podpisu kwalifikowanego.

Administrator podpisu kwalifikowanego, na podstawie wniosku o wydanie lub odnowienie

kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego, przygotowuje formularz zamdwienia i

przesyta go do kwalifikowanego dostawcy ustug zaufania.

Koszty wydania lub odnowienia kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

finansowane sg ze srodkdéw pozostajacych w dyspozycji subskrybenta lub kierownika jednostki,

w ktérej subskrybent jest zatrudniony.

Wydanie lub odnowienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego odbywa sie

zgodnie z zasadami obowigzujgcymi kwalifikowanego dostawce ustug zaufania.

§5

Uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego nastepuje w przypadku:

1) zaprzestania petnienia przez subskrybenta funkcji, o ktérej mowa w § 2 ust.1 pkt. 1-5 lub
w § 2 ust.2 pkt. 1;

2) utraty przez subskrybenta stanowiska, o ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt. 6-7;

3) rozwigzania stosunku pracy z subskrybentem;



zmiany stanowiska pracy subskrybenta, skutkujgcego brakiem koniecznosci stosowania
przez niego kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

zmiany zakresu obowigzkéw subskrybenta, odwotania lub wygasniecia udzielonego
subskrybentowi petnomocnictwa lub upowaznienia, skutkujgcego brakiem koniecznosci
stosowania przez niego kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

zmiany danych osobowych subskrybenta (np. zmiany nazwiska);

uzyskania potwierdzonej informacji o stosowaniu przez subskrybenta kwalifikowanego
podpisu elektronicznego niezgodnie z § 3.

2. Uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego moze nastgpi¢ na
whniosek:

1)
2)
3)

subskrybenta;

bezposredniego przetozonego subskrybenta;

osoby, ktéra wnioskowata o wydanie subskrybentowi kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego.

3. Wazdr wniosku o uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Do uniewaznienia kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego stosuje sie
odpowiednio § 4 ust.3.

5. Zaakceptowany, odpowiednio przez prorektora wtasciwego ds. kadr lub kanclerza, wniosek
nalezy ztozyé do administratora podpisu kwalifikowanego.

§6
Administrator podpisu kwalifikowanego:

1) prowadzi sprawy zwigzane z zamawianiem, odnawianiem i uniewaznianiem
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego;

2) prowadzi rejestr subskrybentéow uprawnionych w Uczelni do stosowania kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

3) gromadzi i przechowuje w postaci papierowej wnioski o wydanie, odnowienie i

uniewaznienie kwalifikowanych certyfikatow podpisow elektronicznych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-/ Prof. dr hab. Krzysztof KOWALCZYK



