Zalgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych

Lublindn. .....................

nazwa i adres wykonawcy
(nie dotyczy wersji Zapytania ofertowego
publikowanej na stronie internetowej)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, 20-950 Lublin, ul. Akademicka 13
ZAPRASZA

do zlozZenia oferty w sprawie wykonania:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie priyimowania
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw wraz z ustugq
dostania

(postepowanie realizowane na podstawie Instrukcji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 ziotych)

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1/ nalezy ja ztozyc*:
 odne: Knieteil e,
b/ e-mailem na adres : kinga.nakonieczna@up.lublin.pl

2/ nakepereie / w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy
oraz mnapis: Zapytanie ofertowe na: “Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie priyjmowania przemieszczania i doreczania prresylek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotow wraz z ustugq dostania”

3/ ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfra i stownie,

4/ ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie, trwatg technika,
5/ ma obejmowac cato$¢ zamdwienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia: zgodnie z Zalqcznikiem nr I- Szczegélowy opis przedmiotu
zamowienia

3. Wymagany termin realizacji zaméwienia: 12 miesigcy od dnia podpisania umowy

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
1/ Cena — 100 %.

5. Oferta wykonawcy ma zawieraé nastepujace dokumenty:
1/ formularz oferty wg zataczonego do Zapytania ofertowego wzoru — zatacznik nr 3

2/ formularz cenowy — zalacznik nr 2




Zalacznik nr 2 do Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o warto§ci mmiejszej niz kwota 130 000 zlotych

6. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢:
1/ warto$é destawsy/ustugi/ rebety-budewlanej* okreslona w oparciu o przedmiot zamdéwienia,

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom.

7. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Ofert¢ nalezy =zlozyé w terminie do dnia 23.12.2025 roku, do godz. 10.00
w jednej z dopuszczonych form, tj. w—zaklejonej—kopercie* w—siedzibie—Zamawiajacege;
20-950-Lublin, ul-Akademicka13-p-—261 / lub e-mailem* na adres: kinga.nakonieczna@up.lublin.pl
Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej, nie bedzie oceniana, a jesli
zostata zlozona w zaklejonej kopercie, zostanie zwrocona wykonawcy bez otwierania.

8. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani Kinga Nakonieczna-Zelik
tel. 81 445-66-22., e-mail: kinga.nakonieczna@up.lublin.pl

9. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawcy
zamowienie/zlecenie* lab umowe w sprawie zamowienia publicznego.*®

(przygotowal - imi¢ i nazwisko)

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-950
Lublin,

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchlifiska-
Brzozowska, e-mail anna.buchlinska@up.lublin.pl, tel. 81 445-60-12,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwiazanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia realizowanym na podstawie Instrukcji udzielania zaméwierfi na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o warto§ci mniejszej niz kwota 130.000 ztotych (w celu
oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zamOwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji
i rozliczenia zamowienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowiazek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce
sektora finanséw publicznych,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o wlasciwe przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji



Zalgcznik nr 2 do Instrukeji udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych

publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U z 2019
r. poz. 869)
5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy
(w przypadku dofinansowania zamdéwienia ze $rodkéw UE okres ten wynosi 10 lat);
6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest zwigzany
z obowigzkiem stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwied publicznych spoczywajacy na
Zamawiajacym jako jednostce sektora finansdéw publicznych i udzialem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego a konsekwencja niepodania okre§lonych danych osobowych bedzie niemozno$é udzielenie
zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *#%;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z wlasciwymi przepisami
oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zalqcznikow.
“* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego

Regulamin zgloszen wewnetrznych naruszen prawa w Uniwersytecie Przyrodniczym w
Lublinie

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 828)
Zamawiajgcy informuje o obowigzywaniu w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie Regulaminu Zgloszen
Wewnetrznych, wprowadzonego Zarzgdzeniem Rektora nr 26 z dnia 6 marca 2025 r. i dostgpnym pod
linkiem https://up.lublin.pl/bip/zarzadzenia-rektora/

eosscccscsssssescnccens

podpis Kiepbwnika Zamawiajacego

Zalaczniki:
1/ szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia — zalacznik nr 1
2/ formularz cenowy — zatacznik nr 2

3/ formularz oferty wg zataczonego do Zapytania ofertowego wzoru — zatacznik nr 3
4/ wzor umowy

(*) niepotrzebne skreslic¢







