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Zatacznik nr 2 do Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

Lublin dn. 17.11.2025 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, 20-950 Lublin, ul. Akademicka 13
ZAPRASZA
do ztozenia oferty w sprawie wykonania:
ustugi psychologicznej dla studentow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

(postepowanie realizowane na podstawie Instrukcji udzielania zamowiern na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych)

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1/ nalezy jg ztozyc*:
L. a/ wiednejzamknigtejkopereie;
2. b/ e-mailem na adres anna.krawczyk@up.edu.pl
2/ nakepercief w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe na:
"ustugi indywidualnego poradnictwa psychologicznego dla studentéw Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie”
3/ ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrg i stownie,
4/ ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie, trwatg technika,
5/ ma obejmowac catosé¢ zamdwienia.
2. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga psychologiczna dla studentéw Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie w ramach realizacji projektu pn. ,NEVER GIVE UP!”, nr projektu

FERS.01.05-1P.08-0053/25, obejmujgca w szczegdlnosci:

— Indywidualne poradnictwo psychologiczne, bedgce wsparciem dedykowanym osobom
przezywajgcym jakiegos rodzaju kryzys i majace na celu przetamanie kluczowych problemoéw
psychologicznych studentéw (w szczegdlnosci: trudnosci w relacjach uczelnianych,

rodzinnych, partnerskich czy zawodowych; nieradzenie sobie z nadmiernym stresem lub
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negatywnymi emocjami, w ktopotach z koncentracjg i utratg motywacji; w odczuwaniu

niepokoju lub irytacji) oraz motywowanie ich do dalszego rozwoju,

— interwencje kryzysowg — pomoc w rozwigzywaniu sytuacji traumatycznych i kryzysowych,
zmierzajgcg do odzyskania przez osobe dotknietg kryzysem zdolnosci jego samodzielnego

rozwigzania,
Lokalizacja wsparcia: Budynki Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie (Zamawiajacy zapewni lokal
do $wiadczenia ustugi)
Szacowana maksymalna liczba godzin udzielanych porad: 250.

Okres realizacji: Wsparcie bedzie swiadczone od podpisania umowy do 31.03.2029r.

Wymiar godzinowy: srednio 7 trwajgcych 1 godzine zegarowg konsultacji w miesigcu. Konsultacja
rozumiana jest jako spotkanie bezposrednie specjalisty z dang osobg. Czas trwania 1 konsultacji

wynosi 60 minut.

Wsparcie realizowane bedzie zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu dostosowanym do

indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikdw Projektu w nastepujgcych okresach:

— listopad-grudzien 2025r.;

— styczeni-lipiec i pazdziernik-grudzien 2026r.;
— styczen-lipiec i pazdziernik-grudzien 2027r.;
— styczen-lipiec i pazdziernik-grudzien 2028r;

— styczeA — marzec 20209r.
Zajecia odbywac sie bedg w terminach wedtug potrzeb uczestnikow projektu, w szczegdlnosci od
poniedziatku do soboty w planowanych godzinach 08:00 — 18:00.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawcy zobowigzani sg w szczegdlnosci do:
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— prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego m.in. przygotowania i przekazania Zamawiajgcego ewidencji ustug

psychologicznych, karty czasu pracy psychologa i innych.

— prowadzenia indywidualnej dokumentacji psychologicznej w zakresie niezbednym do

udokumentowania wykonywanych dziatan psychologicznych.

— przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail niezwtocznie informacji o kazdym

Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

— Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli

i monitoringu realizowanych ustug.

Zamodwienie zostanie zrealizowane zgodnie z zasadg poufnosci rozmow.
Zamawiajagcy nie dopuszcza konsultacji psychologicznej on-line, chyba ze wystgpig szczegdlne
okolicznosci uzasadniajgce wykorzystanie takiego sposobu udzielenia wsparcia i obie strony wyrazg

na to zgode.

Wykonanie zadan przez Wykonawce zostanie potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
Wykonawce, wskazujgcym prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym

miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy gotowosci do przystgpienia do wykonania Zamoéwienia w

terminie 7dni od zawarcia umowy.

Do udziatu w postepowaniu mogg przystgpi¢ Wykonawcy, ktérzy zapewnig osobe do prowadzenia

ustug spetniajgca facznie nastepujgce warunki:
a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (psychologiczne).
b) ukonczenie szkoty psychoterapii.
c) min. 2 lata doswiadczenia w pracy z osobami jako psycholog.

d) min. 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu konsultacji indywidualnych
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Realizacja wsparcia powinna spefnia¢ wymagania wynikajgce z Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, przepiséw Ustawy o
dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1440 z pdin. zm.) oraz Ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1411) oraz Wytycznych w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans mezczyzn i kobiet w ramach Funduszy unijnych
na lata 2021-2017 w szczegdlnosci z zatacznikiem nr 2 Standardy dostepnosci Polityki Spojnosci na

lata 2021-2027.

3. Wymagany termin realizacji zamowienia:

31 marca 2029 r.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1/ Cena— 60 %,

2/ Doswiadczenie psychologa w prowadzeniu konsultacji indywidualnych - 40%

1/ Cena oferty brutto (C) — waga 60%

najwiekszg ilos¢ punktédw otrzyma oferta, w ktorej Wykonawca zaoferuje najnizszg cene
ofertowg brutto

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium moze otrzymac¢ maksymailnie 60 pkt.
Wartos¢ punktowa obliczana bedzie wg wzoru: C min / Co x 60 = X gdzie:

C min — najnizsza cena z ocenianych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

Co — cena oferty ocenianej,

60— waga procentowa ocenianego kryterium,

X — liczba punktdw przyznana ofercie w ramach kryterium.

2/ Doswiadczenie psychologa (D) — waga 40%.

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.

Ocena zostanie dokonana na podstawie liczby lat doswiadczenia psychologa w prowadzeniu
konsultacji indywidualnych:

Wartos¢ punktowa obliczana bedzie nastepujgco:
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2 lata doswiadczenia — 0 pkt

pow. 2 lat doswiadczenia — 3 lat doswiadczenia — 10pkt
pow. 3 lat doswiadczenia — 4 lat doswiadczenia — 20 pkt
pow. 4 lat do$wiadczenia — 5 lat doswiadczenia — 30 pkt
pow. 5 lat doswiadczenia — 40 pkt

W tym kryterium minimalne doswiadczenie psychologa w prowadzeniu konsultacji
indywidualnych to 2 lata.

5. Oferta wykonawcy ma zawieraé nastepujace dokumenty:
1/ formularz oferty wg zatgczonego do Zapytania ofertowego wzoru — zatgcznik nr 3 do Instrukcji
2/ Zatacznik nr 1 do Oferty Wykonawcy — WYKAZ OSOB skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia
3/ Zatacznik nr 2 do Oferty Wykonawcy — OSWIADCZENIE
4/ kopie dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkoty psychoterapii

6. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢:
1/ wartos¢ destawsy/ustugi/+ebety-budewlanej* okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,
2/ obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT.
Cena podana przez Wykonawce jest stata i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie realizacji
zamoéwienia.
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego
wymogom,

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21.11.2025 roku, do godz. 14.00
w jednej z dopuszczonych form, tj. w—zaklejonej—kepercier—w—siedzibie—Zamawiajgcego;

e-mailem* na adres anna.krawczyk@up.edu.pl.

b
Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej, nie bedzie oceniana, a jesli
zostata ztozona w zaklejonej kopercie, zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania.

8. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Pan/Pani Anna Krawczyk, ul. Akademicka 13, pok. nr 463,
tel. 81 445 66 61, e-mail: anna.krawczyk@up.edu.pl
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9. Informacje dotyczace udzielenia zamdwienia:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy wysle do Wykonawcy

zaméwienie/fzlecenie® lub umowe w sprawie zamdwienia publicznego.*

Anna Krawczyk
(przygotowat - imie i nazwisko)

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-950
Lublin,
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchlinska-
Brzozowska, e-mail anna.buchlinska@up.lublin.pl, tel. 81 445-60-12,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia realizowanym na podstawie Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 ztotych (w celu
oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i
rozliczenia zamdwienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajgcy na Zamawiajgcym jako jednostce
sektora finanséw publicznych,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o wtasciwe przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U z 2019 .
poz. 869)
5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy
(w przypadku dofinansowania zamodwienia ze Srodkéw UE okres ten wynosi 10 lat);
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest zwigzany z
obowigzkiem stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajgcy na Zamawiajgcym
jako jednostce sektora finanséw publicznych i udziatem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego a konsekwencjg niepodania okreslonych danych osobowych bedzie niemoznos$é¢ udzielenie
zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z wtasciwymi przepisami
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

“** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

podpis Kierownika Zamawiajacego

Zataczniki:
1) formularz oferty wg zatagczonego do Zapytania ofertowego wzoru — zatgcznik nr 3 do

Instrukcji
2) Zatacznik nr 1 do Oferty Wykonawcy - WYKAZ OSOB skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia

3) Zatacznik nr 2 do Oferty Wykonawcy - OSWIADCZENIE

(*) niepotrzebne skreslic
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