
Zalątznik nr 2 do Instrukcj i udzie|ania zamówień na dostawy, usługi i roboĘ
budowlane w UP w Lublinie o wartości mniejszej niż kwota 130 000 złoĘch

Lublin dn, 14.10.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

UniwersytetPrzyrodniczy w Lublinie, 20-950 Lublino ul. Akademicka 13

ZAPRASZA
do złożenia oferty w sprawie wykonania:

opracowanie projektu grarlcznego oraz wykonanie i dostawa kalendarry w ramach
projektu SUPRIM

(postępowanie realizowane na podstawie Instrukcji udzielanią zamówień na dostawy, usługi i roboĘ budowlane
w {Jniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartości mniejszej niż huota 130 000 złoĘch)

1. Opis §po§obu przygotowania oferty:

1l należy jązłożyć*:

Ę
b/ e-mailem na adres izabela.czaja@up.edu.pl

2l a*+,aperexę / w e-mailu* na|eży umieścić nazwę i adres Zarnawiającego, nazwę i adres

Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe na:

"Kalendatze w ramach projektu SUPRIM"

3l ceny w niej podane mająbyć wyrazone cyfrą i słownie,

4l mabyć napisana w języku polskim, czytelnie,trwd,ątechniką,

5 l maobejmować całośc zamówienia.

2. Opis przedmiotu zamówienia:
-dostawa 100 szt. biuwaru - eleganckiego podkładu na biurko z dużym obszarem do notowania,

drukowanego na papierze kremowym 70 glmZ; rozmiar 550 x 410 mm; układ tygodniowy; kart 5ż;

kalendarium 20ż6; z uchylną listwą PCV w dolnej częścikalendarza;

-zaprojektowanie i wykonanie 100 szt. nadruku indywidualnego na biuwarach, w pełnym kolorze na

obszarze 550 x 40 mm w obrębie listwy PCV (nadrukowane będą kolorowe logotypy uczelni,

ministerstwa i projektu);

-dostawa 100 szt. kalęndarza z notesem na spirali, drukowanego na papierze białym 70 glmZ; układ

miesięczny;kart I2; kalendarium 2026;rozmiat kalendarium 309 x 99 mm; z podstawką tekturową 2

mm; kalendarze mĄą zawięrac: miesiąc bieżący, poprzedni i następny; daty świąt, numerację

tygodni, samoprzylepnekarteczki notesowe, samoprzylepne znacznikiw kilku kolorach;

-zaprojektowanie i wykonanie 100 szt. nadruku indywidualnego na kalendarzach z notesem, w

pełnym kolorze na obszarze 315 x II2 mm w obrębie podstawki (nadrukowane będą kolorowe

logotypy uczelni, ministerstwa i projektu).

Logotypy uczelni,ministerstwa i projektu zostartądostarczone wTaz z pisemnym zamówieniem.
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3. Wymagany termin realizacji zamówienia:

Do 14 listopada 2025, dostawa do UPL ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin,

4.Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
Il Cęna - 100 oń,

5. Oferta wykonawcy ma zawierać następujące dokumenty:

1/ formularz oferty wgzałączonego do Zap7,tania ofertowego wzoru - zńączniknr 7

6. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cenę oferty należy wliczyc
1/wartośćdestawy/usługi@*okreś1onąwoparciuoprzedmiotzanówienia,
2l obowiązujący podatek od towarów i usług VAT.

Cena podana ptzez Wykonawcę jest stała i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie realizacji
zamówienia.
Zamańający wybierze ofertę najkorzystniejszą, odpowiadającą wszystkim postawionlłn przęz
niego wymogom,

7. Miejsce i termin zNożenia oferĘ:

Ofertę należy złożyc w terminie .do dnia 24.10.2025 roku, do godz. 15:00

w jednej z dopuszczonych folm, tj. łv załJęienqi kepereie* tv siedzibie Zarnarviająeego;

e-mailem* na adres izabela.czaja@up. edu.pl.

Oferta otrzymana przez ZamawiĄącego po terminie podanym povłyżej, nie będzie oceniana, a jeśli
zostałazłożonaw zaklejonej kopercie, zostanie zswóconawykonawcy bez otwieruria.

8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:

PanilzabelaCzaja-Bartasiak, ul. Akademicka 13, pok. nr 470,

tel, 8 1 445 -69 -68, e-mail : izabela.czaja@up.edu.p1

9. Informacj e dotyczące udzielenia zamówienia:

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty ZamawiĄący wyśle do Wykonawcy
zamówienie/zleceniełJub-łrmołłę w sprawie zamówienia publicznego. *

Justyna Strzałkowska
(przygotował - imię i nazwisko)

Klauzula informaryjna zgodnie z art.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 roąporządzenia Parlamentu-Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwiętnia2016 r. w
sprawie ochrony osób fizycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘrłu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1l9 z
04.05,2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuję, że:
1) adminiskatorem Pani,{Pana danych osobowych jest UniwersytetPrryrodnicry w Lublinie, ul. Akademicka L3,20-950
Lublin,
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2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uni\.versytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchlińska-
Brzozowska. ę-mail anna.buchlinska@up.lublin.pl. tel. 8 l 445-60- 12,

3) Pani/Pana dane osobowę przętwarzane będą na podstawie al,t.6 ust. 1 lit. c RODO w celu z\Niązanym z
przedrniotowl,m postępowaniem o udzielenie zamórvienia realizowanym na podstawie Instrukcji udzielania zamówień na

dostawy, usługi irobofy budorvlane w Uniwersytecie Prz;,-rodniczyrn w Lublinie o wafiości mniejszej niz kwota 130.000
złotych (w celu oceny ofer1 i wl,boru najkorzystniejszej oferty udzielenia zamówienia/zlęcenia i/lub zawarcia umowy.
realizacji t rozltczenia zamówienia. archiwizacji dokurnentacji). a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek
prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznl,ch spoczywający na Zamawiającyrn jako
jednostce sektora finansów publicznych,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty. któryrn udostępniona zostanie dokumentacja
postępowania w oparciu o właściwe przepisy prawa. w tyln ustaw1, z dnia 6."vrześnia 200 1 r. o dostępie do infbrrnacji
publicznej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. żI76) oraz usta\ły z dnia 2] sielpnia 2009 r. o finansach publicznych (t1. Dz.U z
2019 r. poz. 869)
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowl,rvane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie
zamówienia. a jeżeli czas trwania umow}, przekracza 5 lat. okres przechowl,wania obejmuje ca§ czas trwania umowy
(wprzypadku dofinansolvania zamówienia ze środkólv UE okres ten lv1,,nosi 10 lat);
6) obowiązek podania przez PaniąiPana dany,ch osobow,l,ch bezpośrednio Pani,lPana dor_v-czących jest zlniązany z
obowiązkieln stosowania sfonnalizowan1,,ch procedur udzielania zalnólvień publicznych spoczywający na

Zamawlającym jako jednostce sektora finansów publicznych i udziałern rv,vkonalvc1, w postępowaniu o udzięlenie
zamówienia publicznego a konsękrvencją niepodania określon,vch danych osoborłl,ch będzie niemożność udzielenie
zamow ięnial zlecenia i/lub zawarc ia umow},,
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osoborvvch decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowan),
stosowanie do aft.22 RODO:
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstarvie art. 15 RODO prarvo dostepu do danl,ch osoborvych Pani/Pana dotycząc1,,ch;
b) na podstawie ar1. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobolvl,ch'",
c) na podstawie art. l8 RODO prarvo żadania od adlninistratora ograniczenia przetrvarzania danych osobowych z

zastrzeżęniętn przypadków. o którl"ch lno\va w ar1. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do rvniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ocłuon1, Danl,ch Osobowl,ch, gdy uzna Pani/Pan, że przetlvarzanie
danych osobowych Pani/Pana do§,czącl,ch narusza przepis1, RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku zart. 17 ust, 3 lit, b. d lub e RODO pralr,o do usunięcia danl,ch osoborvl,ch:
b) prawo do przenoszenia danych osoborłl,ch. o który,rn lT}o\},a w an. 20 RODO'
c) na podstawie aft.2l RODO prawo sprzecirvu. uobec przetrvarzania dany,ch osoborrl,ch. gdyż podstawa pra\Ą,na

przetwarzania Pani/Pana danych osoborłl,ch jest ar-t. 6 ust. l lit. c RODO.

l|yjuśnienie: skorzystani.e z prav,L.l tlo,rp1,ostll|,LllliL: nie no:e skutkclv;ac znlianq v,yni.ku postęptlv;anid
o uclzielenie ząmówienią publicznego ani zmianc1 postałlolt,ień umo|y tt, ząkresie niezgodnym z właściwymi pr:episami
oraz nie łnoże narttszać integralnoŚci protokołtt oraz.f ego :utqc:nikóv,,
--- 

l|yjuśnienie: prawo do ogranic:enia przefut,arząnia rtie l11u zastoso\,|0nia w oclniesieniu clo przechov,yvctni.a, w celtt

zapev,nienia kr,lrzystania ze śroclkóv, ochrony prall,nej ltlb v.,celtt ochrony praw innel osoby.fizycznej lub pralt'nej, lttb z
uwagi na v,azne wzglętly interesu pttblicznego Unii Etłrope.lskiel lub pańsll,t,a czlonktn's

nika Zamalr,iającego
Zalączniki:
Il Zńącznik nr 1 - oferta Wykonawcy

(*) niepotrzebne slcreślić


