Zarzadzenie nr 43
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 25 kwietnia 2025 r.

w sprawie zasad przyznawania i wyptacania dodatkéw za zajecia dydaktyczne w jezyku
obcym oraz zasad organizacji zaje¢ prowadzonych w jezyku angielskim ze studentami
w ramach programu wymiany miedzynarodowej Erasmus Plus, innych programow
miedzynarodowych i uméw o wspétpracy dwustronnej, w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Lublinie

Na podstawie §19 ust. 3 Regulaminu wynagradzania pracownikéw Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie w zwigzku z §11 Zatacznika nr 4 do Regulaminu pracy Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie oraz §46 ust. 1 pkt 10 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
1. Dodatek za zajecia dydaktyczne w jezyku obcym, zwany dalej dodatkiem, przyznawany
jest w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie, zwanym dalej Uniwersytetem,
nauczycielowi akademickiemu, za wyjatkiem nauczyciela zatrudnionego w Centrum

Certyfikacji i Nauczania Jezykéw Obcych, ktéry przeprowadzit w jezyku obcym zajecia

wymienione w ust.2:

1) ze studentami realizujgcymi petny tok studiow w jezyku obcym;

2) ze studentami w ramach programu wymiany miedzynarodowej Erasmus Plus, innych
programow miedzynarodowych i uméw o wspdtpracy dwustronnej, zwanymi dalej
studentami wymiany miedzynarodowej krotkoterminowej;

3) ze studentami uczestniczacymi w zajeciach prowadzonych w jezyku obcym w ramach
studiéw prowadzonych w jezyku polskim;

4) z doktorantami realizujagcymi program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w jezyku
obcym.

2. Zajeciami dydaktycznymi uprawniajgcymi do ubiegania sie o dodatek sa:

1) wykfady;

2) c¢wiczenia;

3) godziny dydaktyczne doliczane do pensum z tytutu sprawowania opieki nad
praktykami studenckimi wymiany miedzynarodowej krétkoterminowe;j.

§2
1. Podstawa, od ktdrej oblicza sie stawke dodatku za jedng godzine dydaktyczng w jezyku
obcym jest stawka za jedng godzine ponadwymiarowg, ustalona dla stanowiska, na
ktorym zatrudniony jest nauczyciel realizujgcy zajecia.
2. Stawka dodatku za jedng godzine dydaktyczng przeprowadzong w jezyku obcym wynosi:
1) w przypadku zaje¢ prowadzonych ze studentami realizujgcymi petny cykl ksztatcenia
w jezyku obcym — 50% podstawy;



2) w przypadku zajec ze studentami wymiany miedzynarodowej krotkoterminowej oraz
ze studentami uczestniczgcymi w zajeciach prowadzonych w jezyku obcym w ramach
studidw prowadzonych w jezyku polskim:

a) 50% podstawy — jezeli zajecia prowadzone byty dla grupy liczacej 5 lub wiecej
0so6b;

b) 35 % podstawy — jezeli zajecia prowadzone byty dla grupy liczacej 3 lub 4 osoby;

c) 20% podstawy — jezeli zajecia prowadzone byty dla grupy liczagcej 1 lub 2 osoby;

3) w przypadku zaje¢ z doktorantami realizujgcymi program ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej w jezyku obcym — 50% podstawy.

§3

Dodatek przyznaje rektor na wniosek kierownika jednostki.

Kierownik jednostki sporzgdza wniosek na podstawie sprawozdan z wykonania zajec
dydaktycznych w danym semestrze, sktadanych przez jednostke w Biurze Organizacji i
Toku Studidw.

Wysokos$¢ dodatku ustalana jest jako iloczyn liczby faktycznie wykonanych zajec
dydaktycznych w jezyku obcym i stawki za jedng godzine, okredlonej w § 2.

Whiosek o dodatek kierownik jednostki sktada odpowiednio w:

1) Biurze Organizacji i Toku Studidw — w przypadku zajeé:

a) ze studentami realizujgcymi petny tok studiéw w jezyku obcym lub studentami
uczestniczacymi w zajeciach prowadzonych w jezyku obcym w ramach studiéw
prowadzonych w jezyku polskim, w tym zaje¢ do ktérych dotgczeni zostali
studenci wymiany miedzynarodowej krétkoterminowe;j,

b) z doktorantami realizujgcymi program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w jezyku
obcym;

2) Biurze Wymiany Miedzynarodowej Akademickiej — w przypadku zajeé¢ z odrebna
grupa dydaktyczng studentéw wymiany miedzynarodowej krétkoterminowej.

Whioski o dodatki nalezy sktada¢ w terminie do:

1) ostatniego dnia lutego — w przypadku zaje¢ przeprowadzonych w semestrze
zimowym;

2) 30 wrzesnia —w przypadku zaje¢ przeprowadzonych w semestrze letnim.

Whnioski zweryfikowane przez jednostki, o ktéorych mowa w ust.4, przedstawiane s3

rektorowi. Decyzja Rektora o przyznaniu dodatku realizowana jest przez Dziat Kadr i Ptac.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§4
Zajecia dydaktyczne dla studentow wymiany miedzynarodowej krdotkoterminowej
organizowane s3 zgodnie z ofertg przygotowang na podstawie obowigzujgcych
programow studiow na poszczegdlnych kierunkach prowadzonych w Uniwersytecie.
W przypadku pojedynczych studentéw wymiany miedzynarodowej krdtkoterminowej,
wybierajgcych pojedyncze przedmioty, wydziatowi koordynatorzy programu Erasmus
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Plus mogg wprowadza¢ modyfikacje w programie realizowanym przez tych studentow,

pozwalajgce na powstanie co najmniej trzyosobowych grup dydaktycznych.

3. Woprowadzenie modyfikacji, o ktédrych mowa w ust. 2 wymaga zgody studenta i jego
macierzystej uczelni oraz koordynatora programu Erasmus Plus powofanego na wydziale,
na ktérym prowadzone bedg zajecia.

4. Wyktady lub ¢wiczenia organizowane s3 odrebnie dla studentéw wymiany
miedzynarodowej krétkoterminowej, jezeli:

1) zajecia te nie sg prowadzone w jezyku angielskim dla studentéw realizujgcych petny
cykl ksztatcenia w Uniwersytecie;

2) dotaczenie studentéw wymiany miedzynarodowej krétkoterminowej do studentéw
realizujgcych petny cykl ksztatcenia w Uniwersytecie spowodowatoby przekroczenie
maksymalnej liczebnosci grupy, dopuszczalnej dla danego rodzaju zajec.

5. Co najmniej 50% zaje¢ dla studentédw wymiany miedzynarodowej realizowanych w
formie ¢wiczed musi by¢ przeprowadzonych z grupg studentdéw realizujgcych program
ksztatcenia w jezyku polskim.

6. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia w jezyku angielskim dla potgczonych grup
studentdw realizujgcych petny cykl ksztatcenia w Uniwersytecie i studentow wymiany
miedzynarodowej krétkoterminowej, otrzymuje jeden dodatek w  wysokosci
przewidzianej w § 2.

7. Wyktady i ¢éwiczenia organizowane s3 odrebnie dla studentéw wymiany
miedzynarodowej krétkoterminowej, jezeli stanowig grupe dydaktyczng liczacg co
najmniej 5 osoéb.

8. Organizacja wykfadéw Ilub <¢wiczen dla studentéw wymiany miedzynarodowej,
stanowigcych odrebng grupa dydaktyczng liczagcg mniej niz 5 oséb, mozliwa jest jezeli
spetnione zostang tgcznie ponizsze warunki:

1) nauczyciel akademicki wyznaczony do przeprowadzenia tych zaje¢ wyrazi gotowosé
ich prowadzenia;

2) rektor wyrazi zgode na ich realizacje.

9. Whniosek o zgode rektora na realizacje zaje¢ dla studentéw wymiany miedzynarodowe;j
krotkoterminowej, stanowigcych odrebng grupe dydaktyczng liczacg mniej niz 5 osdb,
nauczyciel akademicki wyznaczony do przeprowadzenia tych zaje¢ sktada w Biurze
Wymiany Akademickiej nie pdzniej niz do:

a) 15 wrzesnia — jezeli zajecia majg byc realizowane w semestrze zimowym

b) do 15 stycznia — jezeli zajecia majg by¢ realizowane w semestrze letnim.

Biuro Wymiany Akademickiej przedstawia wniosek rektorowi i o decyzji rektora
informuje: wnioskodawce, kierownika jednostki w ktorej zajecia beda realizowane
oraz wydziatowego koordynatora programu Erasmus Plus.

§5
1. Zajecia dydaktyczne dla studentéw wymiany miedzynarodowej krétkoterminowej moga
by¢ powierzone nauczycielowi, ktéory posiada dobrg znajomosc¢ jezyka angielskiego i
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merytoryczne podstawy do prowadzenia przedmiotu oraz ztozyt deklaracje gotowosci do
prowadzenia przedmiotu.

2. Deklaracje gotowosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, o ktérej mowa w ust 1, wraz z
opisem zgtaszanego przedmiotu sporzgdzonym w jezyku angielskim wg szablonu
okreslonego przez koordynatora, nauczyciel akademicki sktada wydziatowemu
koordynatorowi programu Erasmus Plus w terminie do 31 marca roku poprzedzajgcego
rok akademicki, w ktérym zajecia te majg by¢ przeprowadzone.

3. Biuro Wymiany Akademickiej nie pdzniej niz do:

a) 1wrzesnia - w przypadku zajec realizowanych w semestrze zimowym;

b) 1 stycznia —w przypadku zajec realizowanych w semestrze letnim

przekazuje wydziatowym koordynatorom programu Erasmus Plus wykaz przedmiotéw
wybranych  przez studentdw  wymiany miedzynarodowej krdtkoterminowej
uczestniczgcych w zajeciach dydaktycznych organizowanych w Uniwersytecie w roku
akademickim rozpoczynajacym sie od 1 pazdziernika, wraz z liczbg godzin wykfaddw i
¢wiczen kazdego z przedmiotéw oraz listg studentéw zapisanych na te zajecia.

4. Wydziatowi koordynatorzy programu Erasmus Plus zestawiajg grupy dydaktyczne
studentdw wymiany miedzynarodowej krétkoterminowej, ktére dotgczone zostang do
grup dydaktycznych studentow realizujgcych petny cykl ksztatcenia w Uniwersytecie lub
dla ktérych zajecia organizowane bedg odrebnie, zgodne z §4.

5. Woydziatowi koordynatorzy programu Erasmus Plus nie pdzniej niz do 30 wrzesnia, w
przypadku zajec realizowanych w semestrze zimowym oraz do 31 stycznia, w przypadku
zajec realizowanych w semestrze letnim, przesytaja:

1) koordynatorowi Biura Wymiany Akademickiej informacje o:

a) studentach wymiany miedzynarodowej krétkoterminowej uczestniczgcych w
zajeciach dydaktycznych w grupie fgczonej ze studentami realizujgcymi petny
cykl ksztatcenia w Uniwersytecie — wraz ze wskazaniem przedmiotu, liczby
godzin i nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia i przewidywanej dla
nich liczby godzin wykfaddw i ¢wiczen,

b) przedmiotach prowadzonych dla studentéw wymiany miedzynarodowej
krotkoterminowej w odrebnych grupach — wraz z wykazem nauczycieli
prowadzacych dany przedmiot, studentéw uczestniczacych w zajeciach i
przewidziang liczbg godzin wyktaddw i éwiczen z poszczegdlnych przedmiotdw;

2) kierownikom jednostek organizacyjnych informacje o liczbie godzin dydaktycznych
przewidzianych do realizacji w jednostce dla studentéw wymiany miedzynarodowe;j
krétkoterminowej, stanowigcych odrebne grupy dydaktyczne — celem umieszczenia
tych zajeé¢ w planach i sprawozdaniach dydaktycznych jednostki.

6. Biuro Wymiany Akademickiej nie pdzniej niz do 30 pazdziernika uzgadnia z wydziatowymi
koordynatorami programu Erasmus Plus ostateczng liczbe studentdw wymiany
miedzynarodowej krétkoterminowej biorgcych udziat w poszczegdlnych zajeciach oraz
liczbe godzin wyktadéw i (¢wiczen przewidzianych do przeprowadzenia przez
poszczegdlnych nauczycieli akademickich z uwzglednieniem zapisdw §4 ust. 5. Nastepnie
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koordynatorzy przekazujg kierownikom jednostek informacje o ewentualnych zmianach
w obsadzie lub liczbie studentéw w grupie.

7. Zajecia dla odrebnej grupy dydaktycznej studentéw wymiany miedzynarodowej nieujete
w planie dydaktycznym jednostki, o ktérym mowa w ust.5 pkt 2, mogg by¢ prowadzone
pod warunkiem uzyskania zgody rektora, w trybie przewidzianym w zat. Nr 4 do
Regulaminu Pracy UP w Lublinie.

§6
1. Dodatek za zajecia dydaktyczne prowadzone w jezyku obcym nie przystuguje za godziny
dydaktyczne, ktére uwzglednione zostaty w planach dydaktycznych przygotowanych na
ten rok, z zastosowaniem przelicznika 1,5.
2. Dodatek, o ktorym mowa w ust. 2 obliczany jest wg stawki okreslonej w § 2 ust. 2
powiekszonej o kwote podstawy, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 65 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 14
czerwca 2021 r. w sprawie zasad przyznawania i wyptacania dodatkéw za zajecia
dydaktyczne w jezyku obcym oraz zasad organizacji zaje¢ prowadzonych w jezyku angielskim
ze studentami w ramach programu wymiany miedzynarodowej Erasmus Plus, innych
programow miedzynarodowych i uméw o wspotpracy dwustronnej, w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-/ prof. dr hab. Krzysztof Kowalczyk
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