Zarzadzenie Nr 25
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 6 marca 2025 .

w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych zakupu biletéw lotniczych na wyjazdy zagraniczne
realizowane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571 z
pdin. zm.), ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320)
oraz Regulaminu udzielania zaméwied publicznych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie
wprowadzonego zarzadzeniem nr 92/2023 Rektora UP w Lublinie z dnia 1 wrzesnia 2023 r. zarzadza
sie co nastepuje:

§1
Wyjazdy zagraniczne w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie, zwanym dalej UPL, z
wykorzystaniem samolotu jako S$rodka transportu, odbywajg sie na podstawie wniosku o
delegowanie za granice, zarejestrowanego i zatwierdzonego przez Biuro Projektow
Miedzynarodowych:

1) Wyjezdzajgcym przystuguja bilety w klasach ekonomicznych. W przypadku gdy cena biletu w
klasach wyzszych jest nizsza niz cena biletéw w klasach ekonomicznych, dopuszczalny jest
zakup takiego biletu po przedstawieniu obu ofert. Wyjezdzajgcy zobowigzany jest do wyboru
najbardziej ekonomicznego cenowo/czasowo potgczenia,

2) Koszty biletu muszg zosta¢ uwzglednione we wniosku o delegowanie za granice ztozonym nie
pozniej niz 14 dni przed datg planowanego wyjazdu, badz terminem uiszczenia optat, np.
optaty za bilet, konferencyjnej, optaty za hotel.

§2

1. Zakup biletéw o wartosci rownej lub wiekszej od 130 000 zt netto: jezeli wartos¢ szacunkowa
netto planowanych do nabycia jednorazowo biletdw lotniczych lub wartos¢ szacunkowa
zamoéwienia obejmujgcego swoim zakresem oprdcz biletéw lotniczych ustugi dodatkowe (np.
optate za hotel, optate za transport na lotnisko) przekracza wartos¢ 130 000 ztotych, do
udzielenia zamodwienia stosuje sie ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) - konieczne jest ztozenie wniosku do Dziatu Zamoéwien
Publicznych o uruchomienie postepowania o zamdwienie publiczne zgodnie z Regulaminem
udzielania zamoéwien publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem nr 92 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie z dnia 1 wrze$nia 2023 r.

2. Zakup biletdw o wartosci mniejszej od 130 000 zt netto: w odniesieniu do zakupu biletéw
lotniczych, ktérych warto$¢ jednorazowego zakupu jest mniejsza od 130 000 zt ustawy Prawo
zamoéwien publicznych nie stosuje sie. Zakup biletdw moze dokonaé wyjezdzajgcy samodzielnie u
dowolnego przewoznika, badZ biura podrdzy zgodnie z Instrukcjg udzielania zamodwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie, o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia nr 55 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 24 kwietnia 2023 r.

3. Zgodnie z przywotang Instrukcjg przy udzieleniu zamdwien publicznych obowigzujg progi:

1) do 20 000 zt netto — w tym przypadku zakup biletu lotniczego/biletéw lotniczych nastepuje
na podstawie § 5 ww. Instrukcji, to jest zaakceptowanego przez Kanclerza UPL Zgtoszenia,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Instrukcji.



2) powyzej 20 000 zt netto — w tym przypadku zakup biletu lotniczego/biletéow lotniczych
nastepuje na podstawie § 6 ww. Instrukcji, to jest po przeprowadzeniu rozeznania rynku
dostaw i ustug (zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
dostawcow) na podstawie protokotu z przeprowadzonego postepowania (wg wzoréw
stanowigcych zataczniki do Instrukcji).

3) powyzej 60 000 zt netto — w tym przypadku zakup biletu lotniczego/biletéw lotniczych
nastepuje na podstawie § 7 ww. Instrukcji, to jest w trybie zapytania ofertowego wystanego
do wykonawcéw oraz dodatkowo opublikowanego na stronie internetowej Biuletynu
Zamoéwien Publicznych, na podstawie protokotu z przeprowadzonego postepowania (wg
wzordow stanowigcych zataczniki do Instrukcji).

§3
1. Woyjezdzajagcy samodzielnie dokonuje zakupu biletu lotniczego/biletéw lotniczych w biurze
podrdzy lub bezposrednio na stronie przewoznika.
2. Pfatnosé za zakup biletdw na wyjazdy zagraniczne moze nastgpic:

1) przelewem na podstawie imiennej faktury/faktury pro forma wystawionej na osobe
wyjezdzajgca, faktury/faktury pro forma wystawionej na UPL, na podstawie imiennych
biletéw lub na podstawie wniosku o dokonanie przedptfaty,

2) zaliczki wyptaconej wyjezdzajacemu, zaakceptowanej we wniosku o delegowanie za granice,

3) stuzbowa kartg ptfatnicza,

4) ptatnosc ze srodkow wiasnych wyjezdzajgcego do zwrotu przez Uczelnie.

3. UPL dokonuje refundacji/rozliczenia poniesionych kosztow po realizacji podrézy, na podstawie:

1) faktury wystawionej na UPL,

2) imiennej faktury wystawionej na osobe wyjezdzajgcy, za zgodg dysponenta srodkdw,

3) na podstawie imiennych biletéw - jesli przewoznik nie wystawia faktur, wraz z bankowym
potwierdzeniem ptatnosci wygenerowanym z konta bankowego do pliku PDF.

4. Wyjezdzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ za podrdz i w razie koniecznosci samodzielnie
dokonuje zmian, kontaktujac sie bezposrednio z przewoznikiem lub danym biurem podrézy.

§4
W odniesieniu do biletéw lotniczych, ktdrych zakup jest finansowany lub wspétfinasowany ze
srodkéw unijnych i warto$¢ srodkéw zaplanowanych na zakup biletéw lotniczych w projekcie lub
umowie o dofinasowanie przekracza 50 000 zt netto nalezy przeprowadzi¢ postepowanie w celu
wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg wynikajgcg z zasady konkurencyjnosci wynikajgcej z
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 wydanych przez Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej. Wykazanie zasady konkurencyjnosci nastepuje poprzez publikacje
zapytania ofertowego w Bazie konkurencyjnosci. Podstawg udzielenia zaméwienia jest w tym
przypadku umowa zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78
i art. 78 Kodeksu cywilnego.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 marca 2025 r.

REKTOR
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