Zatacznik do UCHWALY NR 33/2024-2025
Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 28 lutego 2025 r.

Regulamin Organizacyjny Wydawnictwa Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
§1
Postanowienia ogdlne

1. Wydawnictwo Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie, zwane dalej Wydawnictwem, prowadzi dziatalnosé
wydawniczg na uczelni jako jednostka ogélnouczelniana.

2. Nadzér nad dziatalnoscig Wydawnictwa sprawuje prorektor wtasciwy ds. nauki.

3. Podstawowym zadaniem Wydawnictwa jest wydawanie i rozpowszechnianie publikacji naukowych i dydak-
tycznych, a takze innych opracowan stuzgcych potrzebom Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

4. W szczegdlnosci Wydawnictwo powotane jest do wydawania: monografii, rozpraw naukowych, podreczni-
kéw akademickich, przewodnikéw do éwiczen, czasopism naukowych, czasopisma , Aktualnosci Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie”, materiatéw informacyjnych.

5. Publikacje naukowe i dydaktyczne podlegajg recenzjom.
6. Szczegdtowe zasady w sprawie finansowania publikacji wydawanych przez Wydawnictwo ustala Rektor.
7. Dziatalnos¢ Wydawnictwa finansowana jest ze sSrodkéw Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
8. Dziatalnos¢ Wydawnictwa moze by¢ finansowana takze ze srodkéw zewnetrznych.
§2

Komitet Redakcyjny
1. Komitet Redakcyjny jest organem kolegialnym, w skfad ktérego wchodza:
a) po jednym przedstawicielu kazdego wydziatu,
b) kierownik Wydawnictwa.
2. Cztonkéw Komitetu Redakcyjnego bedacych przedstawicielami wydziatéw powotuje i odwotuje Rektor.
Powotanie jest na okres 5 lat. Powotanie moze by¢ odnawiane.
3. Przewodniczacym Komitetu Redakcyjnego jest redaktor naczelny Wydawnictwa.
4. Do gtéwnych zadan Komitetu Redakcyjnego naleza:
a) ocena kierunkow i zatozen polityki wydawniczej,
b) ocena realizacji zadan i dziatalnosSci Wydawnictwa,

c) selekcja pozycji zgtaszanych do planu wydawniczego pod wzgledem ich wartosci naukowej i przydatnosci
dydaktycznej,

d) konsultowanie doboru recenzentéw.



§3
Redaktor naczelny Wydawnictwa

1. Redaktora naczelnego Wydawnictwa powotuje i odwotuje Rektor sposrdod cztonkédw Komitetu Redakcyjnego
bedacych przedstawicielami wydziatéw. Powotanie jest na okres 5 lat. Powotanie moze by¢ odnawiane.

2. Do podstawowych obowigzkdw redaktora naczelnego Wydawnictwa naleza:
a) sprawowanie kontroli nad poziomem merytorycznym wydawanych ksigzek naukowych i dydaktycznych,
b) wyznaczanie recenzentéw ksigzek naukowych i dydaktycznych planowanych do wydania,
c) opiniowanie ksigzek naukowych i dydaktycznych przed skierowaniem do publikacji,
d) dbatos$¢ o przestrzeganie zasad etycznych.
3. Rektor moze przyzna¢ redaktorowi naczelnemu Wydawnictwa dodatek zadaniowy.
§4
Kierownik Wydawnictwa

1. Kierownika Wydawnictwa, bedacego jednoczesnie zastepcg redaktora naczelnego Wydawnictwa,
powotuje Rektor na okres nie dtuzszy niz 6 lat po zasiegnieciu opinii Senatu sposrdod pracownikéw Wydawnic-
twa zatrudnionych na czas nieokreslony. Powotanie moze by¢ odnawiane. Odwotanie nastepuje w tym samym
trybie.

2. Kierownik Wydawnictwa planuje, organizuje i koordynuje prace Wydawnictwa, a takze odpowiada za
wiasciwg wspodtprace z innymi jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu. Dba o racjonalng gospodarke przy-
dzielonymi $rodkami, przestrzeganie obowigzujacych przepisdw, wykonywanie planéw wydawniczych, a w
szczegoblnosci:

a) dba o wysoki poziom edytorski publikacji, opierajac sie na normach wydawniczych, najnowszych osiagnie-
ciach w zakresie redakcji ksigzek i techniki edytorskiej,

b) inicjuje przedsiewziecia wydawnicze,

c) przydziela prace pracownikom Wydawnictwa,

d) czuwa nad wtasciwym wyborem technicznego i plastycznego opracowania publikacji,
e) decyduje o przekazaniu pozycji do wydania drukiem lub/i w formie elektronicznej,

f) ustala ceny i naktady publikacji,

g) wystepuje z wnioskami zawarcia lub rozwigzania uméw o prace pracownikéw Wydawnictwa, ich przeszere-
gowanie lub awans, nagradzanie lub ukaranie.

§5
Sekretarz Wydawnictwa

1. Sekretarza Wydawnictwa powotuje Rektor na wniosek kierownika Wydawnictwa sposréd pracownikow Wy-
dawnictwa zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy. Odwotanie nastepuje w tym samym trybie.

2. Sekretarz Wydawnictwa czuwa nad prawidtowym pod wzgledem prawno-finansowym przebiegiem realizacji
planéw wydawniczych od inicjatyw wydawniczych do dystrybucji wigcznie.
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3. Do obowigzkéw sekretarza Wydawnictwa nalezg:

a) wspétpraca z autorami, recenzentami, opiniodawcami, redaktorami, grafikamii in.,
b) obliczanie objetosci materiatéw (tekst, ryciny, tabele itp.) wysytanych do recenzji,
c) przygotowywanie umoéw, w tym umow z autorami, recenzentami i grafikami,

d) prowadzenie ewidencji umdw, kosztow i tytutow,

e) opracowywanie materiatéw do sprawozdan,

f) prowadzenie dokumentacji wydawnictw zwartych i seryjnych,

g) przyjmowanie naktadéw ksigzek z drukarni,

h) ostateczne rozliczenie wydania.

§6
Zasady funkcjonowania redakcji czasopisma naukowego,
ktérego wydawcay jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

1. Pracami redakcji czasopisma naukowego kieruje redaktor naczelny czasopisma.

2. Redaktora naczelnego czasopisma powotuje i odwotuje Rektor sposréd pracownikéow Uniwersytetu Przyrod-
niczego w Lublinie posiadajgcych tytut naukowy lub stopiei naukowy doktora habilitowanego. Powotanie jest
na okres nie dtuzszy niz 5 lat. Powotanie moze byé odnawiane.

3. Redaktor naczelny czasopisma odpowiada za:
a) jakos¢ merytoryczng publikacji,
b) przebieg procesu recenzyjnego,

c) zachowanie standarddw etycznych zgodnie z zaleceniami miedzynarodowych organizacji, np. Committee on
Publication Ethics,

d) regularnos¢ wydawania czasopisma,
e) zgtaszanie czasopisma do baz danych,
f) przestrzeganie prawa prasowego.

4. Pozostatych cztonkdw redakcji czasopisma niebedgcych pracownikami Wydawnictwa powotuje i odwotuje
prorektor wtasciwy ds. nauki na wniosek redaktora naczelnego czasopisma. Powotanie jest na okres nie dtuzszy
niz 5 lat. Powofanie moze by¢ odnawiane.

5. Rektor moze przyznac redaktorowi naczelnemu czasopisma dodatek zadaniowy.
6. Rada naukowa czasopisma jest organem opiniodawczo-doradczym.
7. Rade naukowgq czasopisma tworzg pracownicy naukowi z osrodkdéw polskich i zagranicznych.

8. Cztonkdéw rady naukowe]j czasopisma powotuje i odwotuje prorektor wtasciwy ds. nauki na wniosek redakto-
ra naczelnego czasopisma. Powotanie jest na okres 5 lat. Powotanie moze by¢ odnawiane.
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9. Przygotowanie zawartoSci numeru czasopisma odbywa sie we wspodtpracy z Wydawnictwem. W Wydawnic-
twie artykuty s3 opracowywane pod wzgledem redakcyjnym i technicznym oraz umieszczane wraz z metada-
nymi na stronie internetowej czasopisma.

10. Podstawe funkcjonowania redakcji czasopism stanowi system informatyczny, ktéry zapewnia prawidtowy
obieg dokumentéw pomiedzy wszystkimi uczestnikami procesu wydawniczego. Nadzorem nad dziataniem sys-
temu zajmuje sie Wydawnictwo.

§7
Czasopismo ,, Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie”

1. Wydawcg czasopisma ,,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” jest Uniwersytet Przyrodniczy w
Lublinie.

2. ,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” to czasopismo o charakterze informacyjno-
popularnonaukowym, ktdrego celem jest prezentacja zycia spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Przyrodni-
czego w Lublinie oraz jego osiagniec i dorobku.

3. Rada Programowa , Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” jest organem kolegialnym, w sktad
ktérego wchodza:

a) po jednym przedstawicielu kazdego wydziatu,
b) redaktor naczelny , Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie”.

4. Cztonkéw Rady Programowej ,, Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” bedacych przedstawi-
cielami wydziatéw powotuje i odwotuje Rektor. Powotanie jest na okres 5 lat. Powotanie moze by¢ odnawiane.

5. Przewodniczgcego Rady Programowej , Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” wybierajg
cztonkowie sposrdd swojego grona.

6. Pierwsze posiedzenie nowo powotanej Rady Programowej , Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lu-
blinie” zwotuje Rektor.

7. Do gtéwnych zadan Rady Programowej ,,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” naleza:
a) ksztattowanie profilu czasopisma,

b) inicjowanie tematyki artykutow,

¢) koordynowanie wspdtpracy miedzy wydziatami a redakcja.

8. Redakcjg ,,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” kieruje redaktor naczelny.

9. Redaktora naczelnego ,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” powotuje Rektor sposrdd pra-
cownikéw Wydawnictwa, zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy. Odwotanie nastepuje w tym samym
trybie.

10. Redaktor naczelny , Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” odpowiada za:
a) dobdr publikowanych tresci,
b) poziom edytorski czasopisma,

c) poprawnosé jezykowsa,
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d) regularnos$¢ wydawania czasopisma,
e) przestrzeganie zasad etyki dziennikarskiej i prawa prasowego.

9. Rektor moze powotaé sekretarza redakcji ,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” na wniosek
redaktora naczelnego , Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie”. Odwotanie nastepuje w tym sa-
mym trybie.

10. Do obowigzkdéw sekretarza redakcji ,Aktualnosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie” naleza:
a) zamawianie tekstéw na okreslone tematy,
b) dobdr elementéw graficznych,
c) korekta tekstow,
d) nadzdér nad procesem wydawniczym.
§8

Traci moc Uchwata nr 12/2008-2009 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 22 grudnia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wydawnictwa Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z pbézniejszymi zmianami.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2025 r.
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