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Zatacznik nr 2 do Instrukeji udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zfotych

Lublin dn. 15 lipca 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, 20-950 Lublin, ul. Akademicka 13
ZAPRASZA
do ztozenia oferty w sprawie wykonania:

ustugi w zakresie opracowania scenariusza, produkcji, nagrania, montazu i emisji jednego odcinka o czasie

okoto 22 minuty, stanowigcego audycje telewizyjng poswiecong zywieniu.

Powyzsze dziatanie sfinansowane bedzie ze srodkdw budzetu panstwa w ramach dotacji celowej Ministra
Nauki , Sie¢ Badawcza Uczelni Przyrodniczych Na Rzecz Rozwoju Polskiego Sektora Mleczarskiego —Projekt

Badawczy”.

(postepowanie realizowane na podstawie Instrukcji udzielania zamdwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane w
Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych)

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1/ nalezy jg ztozyé*:
/ el o i
b/ e-mailem na adres: izabela.czaja@up.lublin.pl.

2/ nakepercie£ w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis: ,Zapytanie ofertowe na: Ustuga opracowania scenariusza,
produkcji, nagrania, montazu i emisji jednego odcinka”

3/ ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrg i stownie,

4/ ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie, trwatg technika,

5/ ma obejmowac catos¢ zamowienia.

Szczegotowy opis przygotowania oferty:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca przygotowuje i sktada oferte w jezyku polskim.
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Zadanie pn. ,Sie¢ badaweza uczelni przyrodniczych na rzecz rozwoju polskiego sektora mleczarskiego - projekt badawczy”
finansowane jest w ramach dotacji celowej Ministra Edukacji i Nauki.
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

W przypadku zatgczenia dokumentow i oswiadczen sporzadzonych w innym jezyku, niz
wymagany, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

3. Tresc ztozonej oferty musi odpowiada¢ wymaganiom niniejszego ogtoszenia o zamdéwieniu
oraz pozostatych dokumentdw zwigzanych z zapytaniem ofertowym.

4. Zamawiajacy zaleca, aby oferte przygotowac na wzorze pn. ,,Formularz ofertowy”,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego ogltoszenia o zamdwieniu.

5. Ofertg, petnomocnictwo, oswiadczenia i inne wymagane w postepowaniu dokumenty nalezy
przygotowac w ogdlnie dostepnych formatach danych. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formatéw: .pdf, .doc, docx, .xls, .jpg.

6. Ofertg, petnomocnictwo, oswiadczenia i inne wymagane w postepowaniu dokumenty sktada
sig, pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim. .

8. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy, ktdrzy ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, na
biezgco sprawdzali swoja skrzynke e-mail, jak réwniez strone prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy zaleca sprawdzanie folderu SPAM, gdyz powiadomienia moga trafia¢ do folderu
SPAM.

9. Maksymalny rozmiar przesytanych zatgcznikéw (plikdw) w poczcie e-mail Zamawiajgcego
wynosi 30 MB.

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
opisanym w pkt. 9

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlows i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

11. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym PAdES.

12. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sig opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z dokumentem
podpisywanym.

13. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
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Zadanie pn. ,Sie¢ badawcza uczelni przyrodniczych na rzecz rozwoju polskiego sektora mieczarskiego - projekt badawczy”
finansowane jest w ramach dotacji celowej Ministra Edukacji i Nauki.
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Zamawiajgcy sugeruje zfozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.

14. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP, Zamawiajacy zaleca wczeéniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

15. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

16. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

17. Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze to
skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw, co réwnowazne bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty w postepowaniu.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia jest realizacje ustugi w zakresie opracowania scenariusza, produkcji,
nagrania, montazu i emisji jednego odcinka o czasie okotfo 22 minuty, stanowigcego audycje
telewizyjng poswiecong zywieniu.

Celem nagrywania audycji jest popularyzacja wiedzy na temat zywienia. Audycja powinna
spetnia¢ wymogi prawne odnoszace sie do audycji telewizyjnych, w tym wymogi reklamowe.
Audycja zostanie wyprodukowana na podstawie :
a. scenariusza, ktory zostanie uzgodniony przez Strony, zwanego dalej ,Scenariuszem”;
b. podana cena uwzglednia catosé kosztéw produkcji odcinka Audycji i obejmujgcy zaptate
za udzielenie licencji do odcinka Audycji

Czas trwania audycji: okoto 22 minuty netto emisyjnego materiatu audiovideo.
Wykonawca zapewni realizacje produkcji, nagrania oraz montazu audycji do dnia 15.12.2024 r.

Wykonawca zapewni co najmniej jedng emisje audycji do dnia 31.12.2024 r. w telewizji
ogdlnopolskiej oraz w portalu internetowym publikujgcym tresci popularno-naukowe
posiadajgcym min. 10 min odbiorcow.

Format audycji: instrukcje, prezentacje zasobow/produktéw/miejsc, wypowiedzi, rozmowy;
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Zadanie pn. ,Sie¢ badaweza uczelni przyrodniczych na rzecz rozwoju polskiego sektora mleczarskiego - projekt badawczy”
finansowane jest w ramach dotacji celowej Ministra Edukacji i Nauki.
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Zataceznik nr 2 do Instrukeji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

6. Miejscami wyznaczonymi do nagrywania audycji, zwanymi w dalszej tresci ,,planem
zdjeciowym”, beda lokacje uzgodnione wspdlnie przez Zamawiajgcego i Wykonawce.
7. Wykonawca zapewni:

a.

k.

produkcje audycji popularno — naukowej w jezyku polskim na podstawie wcze$niej
opracowanego scenariusza wspdlnie z ekspertami merytorycznymi, a w dalszej kolejnosci
zaakceptowanego przez Koordynatora Obszaru Il Projektu

. zespot realizacyjny podczas kazdego nagrania, sktadajacy sie z: dwoch operatoréw kamery,

jednego realizatora dzwieku.

realizacje nagrania audycji z wykorzystaniem min. 2 kamer (obstugiwanych z pozycji statywu
i gimbala).

. rejestracje wypowiedzi uczestnikéw, ustalonych scen, czynnosci, lokacji.

charakteryzacjg, udZwiekowienie, oswietlenie i aranzacje planu zdjeciowego w zakresie
ustawienia kadru i scenografii,

realizacje post produkcji i montazu,

. dostgpnos¢ ekipy realizacyjnej od 2 godz. do 8 godz. w celu nagrania 1 audycji

. dobor podktadu muzycznego oraz efektéw dzwigkowych, ilustrujacych przebieg

prezentowanych tresci, wolny od obcigzen na rzecz oséb trzecich,

dobor animacji, ilustracji i materiatéw wideo ilustrujacych przebieg prezentowanych treéci,
wolnych od obcigzen na rzecz oséb trzecich,

opracowanie animowanego intro trwajgcego od 8 do 10 sekund i outro trwajgcego od 3 do 5
sekund, zawierajgcych dynamiczny obraz graficzny (animacja 2D) wraz z podktadem
muzycznym,

opracowanie 1 rolki promocyjno - informacyjnej trwajacej od 30 do 35 sekund,

opracowanie instruktarzu dla oséb biorgcych udziat w nagraniu,

8. Wykonawca zagwarantuje zabezpieczenie praw autorskich do wielokrotnej emisji i

rozpowszechniania audycji wraz z rolkami promocyjno — informacyjnymi przez Zamawiajgcego,

9. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji niewytgcznej na korzystanie z Audycji, w tym z jej
dowolnie wybranych fragmentéw, bez ograniczen co do terytorium, od dnia okreslonego w
umowie.

10. Wykonawca zadba o umieszczenie logotypéw projektowych, jednostki i instytucji finansujgcej
przekazanych w formie elektronicznej przez Zamawiajgcego oraz informacji o finansowaniu
audycji z budzetu Paristwa.

UNIWERSYTET G UNIWERSYTET _,_,s"“‘u' 4, SZKOEA GLOWNA Hii i T
\ PRZYRODNICZY W) | TvRobNIcey .,‘,I!.g ™A w RO

WE WROCLAWIU

o

e

Zadanie pn. ,Siec badawcza uczelni przyrodniczych na rzecz rozwoju polskiego sektora mleczarskiego - projekt badawczy”
finansowane jest w ramach dotacji celowej Ministra Edukacji i Nauki.



= 2 Ministerstwo Nauki

11.

12,
13

14.

15.

6.

17.

P-RIM

. i Szkolnictwa Wyzszego .

L axiPy Uczelni
a Przyrodniczych

Rozwaj Innowacyjnego Miearanstwa

Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych
Wykonawca przeprowadzi kazdorazowo, wczeéniejszg weryfikacje pod wzgledem aktualnej
dostepnosci wskazanych w scenariuszu i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lokacji pod
katem spetnienia wymagan do nagrania, najpézniej dwa dni przed planowanym nagraniem;

Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie transport sprzetu nagraniowego, oswietleniowego
i nagtosnieniowego na plan zdjeciowy;

Wykonanie prac nagraniowych, post produkcyjnych i montazu nagranego materiatu
z ewentualnymi poprawkami.

Dostarczenie zmontowanego jednego odcinka audycji w wersji elektronicznej za pomoca
szyfrowanego linku w chmurze internetowej w formacie umozliwiajgcym odtworzenie i emisje
przez Zamawiajgcego.

Nagrania bedg realizowane w dniach kalendarzowych, w terminach i godzinach ustalonych
z Zamawiajacym, Strony uzgodnig po podpisaniu umowy szczegétowy harmonogram prac.

Wykonawca zaangazuje do opracowania scenariusza i nagrania audycji ekspertéow
merytorycznych bedacych pracownikami badawczymi i badawczo-dydaktycznymi
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni udziat w programie prowadzgcego, majgcego doswiadczenie
w produkcjach naukowych o zasiegu ogélnopolskim.

18. Ogdlne wymagania techniczne dotyczace audycji:

18

a. plik w kontenerze mxf albo mov. Kodek to DNxHD 120 8bit albo DNxHD185 10bit,
ewentualnie ProRes 422;

b. format obrazu to 16:9, renderujgcy w formacie 1080 50i czyli z przeplotem; ¢ dzwigk
stereo — jakoé¢ jak na CD czyli 16 bit 48000Hz, zoptymalizowane audio pod katem dynamiki
tonalnej -23 LUFS.24.

Wykonawca zapewni dostepnosé audycji dla 0séb z niepetnosprawnosciami z powodu
dysfunkcji narzadu wzroku i narzadu stuchu poprzez wprowadzenie odpowiednich udogodnien
audiodeskrypcji, napiséw dla niestyszgcych oraz ttumaczen na jezyk migowy. Udogodnienia
muszg by¢ zgodne ze stosownymi stanowiskami Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji oraz
przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia dostepnosci cyfrowej oraz
informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami, co najmniej w zakresie
okre$lonym minimalnymi wymaganiami, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240, z pézn.
zm.).
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

20. Wykonawca musi posiadac wszelkie kwalifikacje, wiedze, uprawnienia, doswiadczenie, $rodki
materialne i sprzety oraz potencjat kadrowy niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia
(umowy) oraz zobowigzuje sie do jego wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

21. Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$é¢ za prawidtowa realizacje przedmiotu
zamowienia (umowy).

2.1. Warunki udziatu w postepowaniu:

W zapytaniu ofertowym moga brac udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujacy warunek:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagar w zakresie opisu spetniania tego warunku.
2) uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia szczegblnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek w zakresie doswiadczenia za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich 4 lat (okres wyrazony w latach liczy sie wstecz od dnia,

w ktorym uptynat termin sktadania ofert), a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie, wyprodukowat 30 odcinkéw programu popularno-naukowego o
zasiggu ogolnopolskim. Spetnienie tego warunku Wykonawca potwierdzi przedstawiajac
wykaz tychze prac (wypetniajgc zatacznik nr 3 — Wykaz ustug), wraz

z podaniem tytutu i adresu odbiorcy (podmiotu, na rzecz ktérego program zostat
wykonany) oraz zataczajac dowody okreslajace czy ustugi zostaty wykonane nalezycie
(przy czym dowodami, o ktérych mowa sa referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw —inne dokumenty.

2.2. Podstawy wykluczenia z postepowania

Z zapytania ofertowego wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek
z okolicznosci wskazanych ponizej:

LBl U
- UNIWERSYTET u"l- e "4' i . T
o PRIVROONICZY W Meowomwicn  SAE SRAISTL Wonn P, Alv

H
WE WROCEAWIU "_<=' WIEJSKIEGO W KRAKOWH
oW

Zadanie pn. ,Sie¢ badawcza uczelni przyrodniczych na rzecz rozwoju polskiego sektora mleczarskiego - projekt badawczy”
finansowane jest w ramach dotacji celowej Ministra Edukacji i Nauki.



- 7.~ Ministerstwo Nauki %-
‘.- i Szkolnictwa Wyzszego -

- gr.zelﬂ:;1 . h
TZYrodniczyci
U") F'm!n‘; fnm&m{mgﬁhtimn';mn

Zatgeznik nr 2 do Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a.

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
523, 1292, 1559 i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.9
ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.0 skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz.U. poz.769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art.286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art.270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 13 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

—lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspoélnika spotki

wspotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza wspétce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zfotych

. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

. Jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

- Jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
doszfo do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wezesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane winny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

. ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w pkt 3, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania ofert dokonat pfatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtoéé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnoéé gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Mocag art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tekst jedn. Dz. U. 2023, poz. 1497 ze zm.), zwang dalej »Specustawg sankcyjng” z
postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy:

1. Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy
sankcyjnej.

2. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjne;j.

3. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej”.4)
W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca dotgczy do oferty
Oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2.3. Podstawy odrzucenia ofert

Zamawiajacy odrzuci oferte, o ile wystgpi jedna z ponizej okreslonych przestanek do odrzucenia
oferty:

1. Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2. Oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu,

3. Oferta jest niezgodna z warunkami i wymaganiami zawartymi w dokumentach zaméwienia tj.
w ogloszeniu i zatgcznikach do ogfoszenia,

4. Oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji,

5. Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.
2.4. Podstawy uniewaznienia postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw udzielenia zamdwienia oraz
uniewaznienia postepowania, w kazdym czasie, bez podania przyczyn, bez konsekwencji
finansowych wobec Wykonawcéw. Informacja o uniewaznieniu postgpowania zostanie
niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego :
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamdwier na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zfotych

https://up.lublin.pl/bip/ogloszenia-male-kwoty-kategoria/dzial-nauki/

3. Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

31 grudnia 2024r.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

1/ Cena-100 %,

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone oraz, gdy

Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi

kryteriami oceny i badania ofert: Cena brutto — 100% wg wzoru:

C = (Cmin / Co) x 100 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej, nieodrzuconej ofercie w kryterium ,Cena”.

Co — cena brutto badanej, nieodrzuconej oferty.

Cmin —najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych, nieodrzuconych ofert Wykonawcow.

Wyliczenie punktdw zostanie dokonane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw,

przyznanych zgodnie z zasadami okreslonymi powyiej

Liczba punktow przyznana poszczegélnym ofertom zostanie obliczona z doktadnoscig do dwéch

miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty, poniewaz zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym

ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie

moga oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Oferta Wykonawcy moze otrzyma¢ maksymalnie 100,00 punktéw

5. Oferta wykonawcy ma zawieraé nastgpujace dokumenty:

1/ formularz oferty wg zataczonego do Zapytania ofertowego wzoru — Zatgcznik nr 3 do Instrukgji

udzielania zamowien wraz
2/ Oswiadczenie -Zatacznik nr 1 do Oferty Wykonawcy
3/ Wykaz ustug - Zatacznik nr 2 do Oferty Wykonawcy

4/ dowody potwierdzajgce nalezyte ustugi zostaty wykonanie ustug
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

6. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢:
1/ warto$c¢ destawyrfustugit+ebety-budewlanej* okreslong w oparciu o przedmiot zamdwienia,
2/ obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT.
Cena podana przez Wykonawce jest stata i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie realizacji
zamowienia.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego

wymogom,

Cena oferty musi byé wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy zfoiy¢é w terminie do dnia 23 lipca 2024 roku, do godz. 10.00
w jednej z dopuszczonych form, tj. w—zaklejonej—kopercie*—w——siedzibie—Zamawiajgeege;
Wt > e-mailem* na adres : izabela.czaja@up.lublin.pl
Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej, nie bedzie oceniana, a jesli

zostata ztozona w zaklejonej kopercie, zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania.

8. Osobg uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pani Izabela Czaja-Banasiak

ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin, pok. nr 470,

tel. 81 445-69-68, e-mail: izabela.czaja@up.lublin.pl

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentow oraz oswiadczen miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami odbywa sie wytgcznie przy uzyciu poczty e-maila (po stronie Zamawiajgcego:
izabela.czaja@up.lublin.pl)

2. Za date wptywu oferty (w tym dokumentdéw, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, informacji)
przyjmuje sie date ich wptywu na serwer Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu lub innego dokumentu udostepnionego w niniejszym postepowaniu, w tym o
wyjasnienie tresci opisu przedmiotu zamowienia (zadawanie pytan do postepowania).

4. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ bez rozpoznania wniosek, o ktérym mowa
w pkt 3.

5. W przypadku udzielenia wyjasnier, Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien,
niezwfocznie, jednak nie pézniej niz na 24 godziny przed terminem otwarcia ofert, zamieszczajac
pytania i odpowiedzi na stronie Zamawiajacego, bez ujawniania zrédet zapytania.

6. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnier w terminie, o ktérym mowa w pkt 5, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.

9. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wysle do Wykonawcy

zamdwienie/zlecenie® lub umowe w sprawie zaméwienia publicznego.*

9.1.Warunki pfatnosci za realizacje przedmiotu zamdéwienia

1. Wynagrodzenie, dla Wykonawcy bedzie ptatne w dwéch ratach:

a) 50% kwoty wskazanej w umowie po podpisaniu Umowy tytutem zaliczki;
b) 50% kwoty wskazanej w umowie po dokonaniu odbioru Audycji.

3. Zamawiajacy dokona ptatnosci na podstawie faktury w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidtowo pod wzgledem formalnym i merytorycznym faktury VAT, a w przypadku zaliczki —
faktury zaliczkowe;j.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
fakturze.

5. Wykonawca wystawi fakture na:

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin
NIP 712 010 37 75

6. Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie faktury/faktur, faktur korygujgcych oraz

duplikatéw faktur w formie elektronicznej, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
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Zataeznik nr 2 do Instrukcji udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

o podatku od towardw i ustug, a ich przesyt miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg moze
odbywac sie za pomoca plikéw w formacie PDF (Portable Document Format).

Adresem e-mail, wtasciwym do przesytu faktur oraz potwierdzen ich otrzymania jest:
kancelaria.podawcza@up.lublin.pl.. Potwierdzeniem odbioru otrzymanej faktury jest

wiadomos¢ zwrotna wystana z konta typ: (NIP) 712-010-37-75 w terminie 3 dni roboczych.

Zamawiajgcy dopuszcza przestanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zgodnie z ustawa

z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych,

koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 2020

r., poz. 1666 ze zm.).

Postanowienia korncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych lub innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, informujac jednoczesnie o tym
Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyjasniania tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzupetnienia dokumentéw i oswiadczeri
w postepowaniu, za wyjatkiem formularza ofertowego.

Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej opublikuje na stronie
prowadzonego postepowania stosowny komunikat.

Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreélonych w dokumentach zamdéwienia.

Zamawiajacy zawrze umowe, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji.

Zamawiajgcy nie przewiduje wizji lokalnej.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Izabela Czaja-Banasiak
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartoéci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1)

2)

4)

6)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-
950 Lublin,
inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchliriska-
Brzozowska, e-mail anna.buchlinska@up.lublin.pl, tel. 81 445-60-12,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia realizowanym na podstawie Instrukcji udzielania
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci
mniejszej niz kwota 130.000 ztotych (w celu oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia
zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamoéwienia, archiwizacji dokumentacji), a
podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamowieri publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce sektora finanséw publicznych,
odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o whadciwe przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 . poz. 2176) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U z 2019 r. poz. 869)
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy (w przypadku dofinansowania zamdwienia ze ¢rodkéw UE okres ten wynosi 10 lat);
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest zwigzany z
obowigzkiem stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwieri publicznych spoczywajacy na
Zamawiajgcym jako jednostce sektora finanséw publicznych i udziatem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego a konsekwencja niepodania okreslonych danych osobowych bedzie niemoznoé¢
udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™*;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO xS
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Zatgeznik nr 2 do Instrukeji udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(*) niepotrzebne skresli¢

(**)Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z wtasciwymi przepisami
oraz nie moZze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

(***) Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego

Zataczniki:
1/ Oferta Wykonawcy— Zatacznik nr 3 do Instrukcji udzielania zaméwien
2/ Oswiadczenie— Zatacznik nr 1 do Oferty Wykonawcy
3/ Wykaz Ustug — Zatacznik nr 2 do Oferty Wykonawcy
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