Zatacznik do UCHWALY NR 62/2023-2024
Senatu UP w Lublinie z dnia 26 czerwca 2024 r.

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Przyrodniczego
w Lublinie
§1
Postanowienia ogolne
Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady korzystania z infrastruktury badawczej
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie (w dalszej cze$ci jako Uniwersytet lub UP),
w szczeg6lnosci:
1) prawa i obowigzki pracownikéw Uniwersytetu, doktorantéw, studentéw, o0sob
przygotowujacych rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym
- w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej;
2) zasady korzystania i1 ustalania wysokosci optat za korzystanie z infrastruktury
badawczej Uniwersytetu do prowadzenia dzialalno$ci naukowej przez podmioty inne niz
wskazane w pkt. 1).
Infrastruktura badawcza UP to wszystkie elementy stuzagce wykonywaniu badan, bedace
mieniem Uniwersytetu, zakwalifikowanym i ujetym w ewidencji Uniwersytetu (w tym
elektronicznej) jako s$rodki trwate, w tym aparatura naukowo-badawcza oraz
pomieszczenia lub zespoty pomieszczen, do ktérych jest ona przypisana.
Do infrastruktury badawczej UP zalicza si¢ takze infrastruktura informatyczna, w tym
specjalistyczne programy komputerowe, wykorzystywane do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych.
Aparatura naukowo-badawcza to urzadzenia lub zestaw urzadzen badawczych,
pomiarowych lub laboratoryjnych o malym stopniu uniwersalno$ci 1 wysokich
parametrach technicznych, wykorzystywana do prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych, wraz z pomieszczeniami, do ktorych jest ona przypisana.
Udostepnianie  infrastruktury badawczej, ktorej zakup byt finansowany lub
wspotfinansowany ze $rodkow zewnetrznych, w okresie trwania projektu, w ramach
ktérego zostata zakupiona lub w okre§lonym czasie po zakonczeniu tego projektu, do
innych celow niz cel projektu, jest zabronione chyba, ze zasady udzielonego

finansowania stanowig inaczej.



6.

10.

11.

12.

Infrastruktura badawcza, w tym aparatura naukowo-badawcza bedgca na wyposazeniu
Uniwersytetu, w tym Centralnego Laboratorium Badawczego (NB), musi by¢
uwzgledniana w sktadanych projektach badawczych. Planowaé nalezy zakup aparatury,
ktorych Uniwersytet nie posiada, lub tez istniejgca aparatura nie spelnia wymagan
zapisanych w danym projekcie. Aktualny wykaz aparatury naukowo-badawczej znajduje
si¢ w zasobach uczelnianego elektronicznego systemu ewidencjonowania aparatury
naukowo-badawczej.

Infrastruktura badawcza, w tym aparatura naukowo-badawcza, jest przypisana do danej
(zamawiajacej) jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.

Opiekuna infrastruktury badawczej, w tym aparatury naukowo-badawczej, wyznacza
kierownik jednostki Uniwersytetu sposréd pracownikéw tej jednostki. Opiekunem
aparatury naukowo-badawczej wymagajacej specjalistycznego przeszkolenia powinien
by¢ pracownik, ktory uczestniczyt w szkoleniu do obstugi urzadzenia i/lub posiada
wczesniej nabyte kwalifikacje i uprawnienia z zakresu obstugi danej aparatury.

Bedaca na stanie jednostki infrastruktura badawcza wraz z danymi opiekuna
infrastruktury badawczej, wprowadzane sg do uczelnianego elektronicznego systemu
ewidencjonowania aparatury naukowo-badawczej. Systemem zarzadza zastepca
kanclerza.

Elektroniczny system ewidencjonowania aparatury badawczo-naukowej aktualizowany
jest przez koordynatorow wyznaczonych przez Dziekanow/kierownikow jednostek
mie¢dzywydziatowych.

Dokumentacja dotyczaca zakupu aparatury naukowo-badawczej i jej wykorzystania musi
by¢ zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.
Zakupiona lub wytworzona aparatura, po zakonczeniu projektu badawczego, zostaje
przejeta na stan $rodkow trwatych Uniwersytetu, z przeznaczeniem dla jednostki
realizujacej projekt. Dalsze uzytkowanie 1 wykorzystanie aparatury musi przebiegaé

zgodnie z wytycznymi instytucji, z ktorej sSrodkoéw aparatura zostata zakupiona.

§2

Zasady korzystania z infrastruktury badawczej
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Infrastruktura badawcza jest udostgpniana pracownikom jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu, doktorantom oraz studentom do wykonywania niekomercyjnych badan
naukowych oraz badawczo-rozwojowych, a takze odplatnie podmiotom zewngtrznym,
jezeli nie koliduje to z innymi pracami w danej jednostce, wynikajacymi z zadan
statutowych badz ustawowych.

. Uniwersytet moze odmowi¢ udostepnienia infrastruktury badawczej, jezeli czynnosci lub
cel, albo sposdb wykonywania badan naukowych lub prac rozwojowych sg niezgodne
z obowiazujacym prawem powszechnym lub naruszaja dobre imi¢ Uniwersytetu.

. Kazdorazowo, zgody lub brak zgody na uzytkowanie infrastruktury badawczej przez
pracownikéw innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu oraz przez podmioty
zewnetrzne udziela kierownik jednostki w posiadaniu ktorej znajduje si¢ infrastruktura.
Osoby przygotowujace rozprawe doktorska w trybie eksternistycznym, ktorej
promotorem jest pracownik Uniwersytetu, moga wykorzystywa¢ infrastrukturg
badawcza analogicznie do zasad obowigzujacych innych pracownikéw Uniwersytetu i
doktorantow.

Osoby nie bedgce pracownikami jednostki, przygotowujace rozprawe doktorska w trybie
eksternistycznym, ktorej promotorem nie jest pracownik Uniwersytetu, moga
wykorzystywa¢ infrastrukture badawcza analogicznie do zasad obowigzujacych
podmioty zewnetrzne.

Infrastruktura badawcza, w tym aparatura naukowo-badawcza, jest obstugiwana przez
opiekunow posiadajacych niezbedne kwalifikacje lub wymagane uprawnienia i osoby
upowaznione przez opiekuna, z mocy kierownika danej jednostki, tj.: pracownikow,
doktorantow lub studentow (pod nadzorem opiekuna danej infrastruktury naukowo-
badawczej), ktorzy odbyli wszystkie niezbedne szkolenia z obstugi danej aparatury
naukowo-badawczej.

. Badania przy wykorzystaniu aparatury naukowo-badawczej podlegaja ewidencji w
karcie eksploatacji aparatu, prowadzonej dla kazdego stanowiska odrgbnie w
elektronicznym systemie ewidencjonowania aparatury naukowo-badawczej. Ponadto,
opiekun aparatury naukowo-badawczej rejestruje ponoszone koszty materiatow

eksploatacyjnych, przegladow i serwisu.
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10.

)

Organizacjg pracy infrastruktury badawczej, w tym aparatury naukowo-badawczej,
zajmuja si¢ jej opiekunowie w porozumieniu z kierownikiem jednostki.

Kazdy opiekun infrastruktury badawczej zobowigzany jest do bezwzglednego
przestrzegania przepisow BHP i PPOZ, zgodnie z instrukcja przygotowana przez
kierownika jednostki.

Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach biezacej dziatalnosci badawczej
miedzy jednostkami organizacyjnymi we wspolnie realizowanych pracach badawczych
lub rozwojowych moze mie¢ charakter odptatny lub nicodptatny. Charakter korzystania
oraz zasady rozliczen za korzystanie z infrastruktury badawczej w tym przypadku

okresla dysponent infrastruktury przed wydaniem zgody na korzystanie.

§3
Obowiazki kierownika jednostki, opiekunéw aparatury, pracownikow,
doktorantéw, studentéow oraz pozostalych osob przeszkolonych do obstugi
infrastruktury badawczej, w tym aparatury naukowo-badawczej
Do obowigzkoéw kierownika jednostki organizacyjnej nalezy:
nadzor nad przygotowaniem pomieszczen dla infrastruktury badawczej, w tym aparatury
naukowo-badawczej;
sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykorzystaniem infrastruktury badawczej zgodnie
Z jej przeznaczeniem;
racjonalne wykorzystywanie infrastruktury badawczej;
zapewnienie przeszkolenia osob obslugujacych aparature, tj. opiekunow;
wspodlpraca z opiekunami aparatury;
kontrola kart czasu pracy aparatury i kart eksploatacji aparatury;
ustalanie warunkow realizacji zlecanych analiz;
ustalanie priorytetow w harmonogramie pracy aparatury;
parafowanie faktur lub not ksiegowych zwigzanych z wykorzystaniem infrastruktury
badawczej, w tym aparatury naukowo-badawczej;
przygotowanie w porozumieniu z sekcjg ds. BHP i Ochrony PPOZ, instrukcji BHP i
PPOZ zwigzanej z wykorzystaniem podleglej infrastruktury badawczej, w tym aparatury

naukowo-badawczej;
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K)

9)

h)

terminowe serwisowanie infrastruktury badawczej, w tym aparatury naukowo-
badawczej;

zabezpieczenie przed nieuprawnionym uzytkowaniem;

odpowiedzialno§¢ materialna za infrastruktur¢ badawcza, w tym aparature naukowo-
badawczg znajdujaca si¢ na wyposazeniu jednostki.

Do obowigzkéw opiekuna aparatury nalezy:

- przekazanie koordynatorowi informacji o aparaturze naukowo-badawczej celem
wprowadzenia jej do uczelnianego elektronicznego systemu ewidencjonowania
aparatury naukowo-badawczej.

wspoOtpraca z kierownikiem jednostki;

prowadzenie ewidencji czasu pracy i ewidencji eksploatacji aparatury naukowo-
badawczej;

prowadzenie ewidencji kosztow eksploatacji infrastruktury badawczej, w tym aparatury
naukowo-badawczej;

organizacja pracy analitycznej zwigzanej z wykorzystaniem infrastruktury badawczej,
w tym aparatury naukowo-badawczej;

szkolenie pracownikéw jednostki z zakresu obstugi infrastruktury badawczej, w tym
aparatury naukowo-badawczej;

rejestracja wydatkow 1 wplywow zwigzanych z pracg infrastruktury badawczej, w tym
aparatury naukowo-badawczej;

zglaszanie do wlasciwego serwisu awarii infrastruktury badawczej, w tym aparatury
naukowo-badawczej oraz monitorowanie terminu jej naprawy;

uczestniczenie w szkoleniach z obstugi nowo zakupionej aparatury organizowanych
przez autoryzowane serwisy konczacych si¢ uzyskaniem wtasciwego certyfikatu;

Do obowigzkéw pracownikdéw, doktorantdw, studentow oraz pozostatych
przeszkolonych do obstugi aparatury osob nalezy:

zapoznanie si¢ 1 przestrzeganie regulaminu jednostki organizacyjnej, w ktorej
umiejscowiona jest wykorzystywana infrastruktura badawcza, w tym aparatura

naukowo-badawcza;
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b)

osobista odpowiedzialno$¢ za uszkodzone, =zagubione lub zniszczone mienie
Uniwersytetu, zgodnie z obowigzujgcym prawem powszechnym i wewngtrznymi aktami
normatywnymi Uniwersytetu;

dbanie o prawidtowe przechowywanie, konserwowanie i zabezpieczenie infrastruktury
badawczej przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zaginigciem oraz kradzieza;

uzywanie infrastruktury badawczej zgodnie z przeznaczeniem, z uwzglednieniem zasad
racjonalnego gospodarowania, obowigzujacych norm technicznych i eksploatacyjnych;
natychmiastowe zglaszanie opiekunowi oraz bezposredniemu przelozonemu uszkodzen,

zaginiecia lub kradziezy elementéw infrastruktury badawcze;.

§4
Uzytek wewnetrzny, uzytek miedzy jednostkami organizacyjnymi oraz

udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotowi zewne¢trznemu

Uzytek wewnetrzny:

1)  Infrastruktura badawcza bedgca w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej Uniwersytetu
moze by¢ wykorzystywana przez jej pracownikow, studentow oraz doktorantow w celu
prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych, w szczegdlnosci w ich biezacej

dzialalno$ci badawczej (uzytek wewnetrzny).

2)  Studenci, doktoranci i pracownicy danej jednostki organizacyjnej korzystaja
z infrastruktury badawczej, w ramach uzytku wewngtrznego, na podstawie
pozwolenia dysponenta infrastruktury. W przypadku studentéw i doktorantow o
pozwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej wystepuje opiekun naukowy
bedacy pracownikiem Uniwersytetu, jesli uzna to za zasadne.

3) Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach uzytku wewnegtrznego ma
charakter nieodplatny. Zasady korzystania z infrastruktury badawczej
w ramach uzytku wewnetrznego okresla kierownik jednostki, w dyspozycji ktorej

znajduje si¢ infrastruktura badawcza.
Uzytek miedzy jednostkami organizacyjnymi
1)  Infrastruktura badawcza bedaca w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej

(jednostki udostepniajacej) moze by¢ wykorzystywana przez pracownikow,

6/9



2)

3)

4)

5)

studentow oraz doktorantow innej jednostki organizacyjnej (jednostki
korzystajacej) w celu prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych
(uzytek miedzy jednostkami organizacyjnymi).

Studenci, doktoranci 1 pracownicy korzystaja z infrastruktury badawcze;,
w ramach uzytku mi¢dzy jednostkami organizacyjnymi, na podstawie pozwolenia
dysponenta infrastruktury (dysponenta infrastruktury jednostki udost¢pniajacej). W
przypadku studentow i doktorantow jednostki korzystajacej o pozwolenie na
korzystanie z infrastruktury badawczej wystepuje opiekun naukowy bedacy
pracownikiem Uniwersytetu, jesli uzna to za zasadne.

Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach uzytku migdzy jednostkami
organizacyjnymi moze mie¢ charakter odptatny lub nieodplatny. Charakter
udostgpniania oraz zasady rozliczen Kkorzystania z infrastruktury badawczej
w ramach uzytku migdzy jednostkami organizacyjnymi, okre$la kierownik
jednostki udostgpniajacej przed wydaniem pozwolenia na uzytkowanie.
Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach uzytku miedzy jednostkami
organizacyjnymi we  wspélnie realizowanych projektach  badawczych
finansowanych ze zrodet zewnetrznych ma charakter nieodptatny.

W  razie odplatnego charakteru korzystania z infrastruktury badawczej
w ramach uzytku miedzy jednostkami organizacyjnymi, koszty pokrywane sg ze

srodkow, ktorymi dysponuje jednostka korzystajaca.

Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotowi zewngtrznemu

1)

2)

3)

4)

Uniwersytet moze odptatnie udostepnia¢ podmiotowi zewnetrznemu infrastrukture
badawcza.

Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotowi zewngtrznemu nie moze
kolidowa¢ z wykonywaniem zadan Uniwersytetu, w szczegdlnosci w zakresie
dzialalnosci naukowobadawczej, dydaktycznej 1 innych przyjetych zobowigzan.
Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotowi zewng¢trznemu odbywa si¢ na
zasadach réwnego dostepu dla wszystkich podmiotow zewnetrznych.
Udostepnianie infrastruktury badawcze] podmiotowi zewngtrznemu moze

odbywac si¢ w nastepujacy sposob:
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a) podmiot zewngtrzny otrzymuje na czas okreslony do dyspozycji
infrastrukture badawcza wraz z pomocg wykwalifikowanego zespotu
w przeprowadzaniu badan,

b) na rzecz podmiotu zewnetrznego z wykorzystaniem infrastruktury
badawczej wykonywane sa pomiary lub inne czynnos$ci nie majace
charakteru badan naukowych.

5) O sposobie udostepnienia infrastruktury badawczej podmiotowi zewnetrznemu
decyduje kierownik jednostki organizacyjnej.

6)  Uniwersytet moze $wiadczy¢ odptatnie na rzecz podmiotu zewngtrznego badania
naukowe lub inne wushugi badawcze (prace zlecone) z wykorzystaniem
infrastruktury badawczej na zasadach przyjetych w Uczelni.

7)  Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotowi zewngtrznemu odbywa si¢ na

podstawie umowy zawieranej przez Uniwersytet z tym podmiotem.

§5
Oplaty za korzystanie z aparatury naukowo-badawczej

Korzystanie z aparatury oraz pobieranie optat z tytulu jej uzytkowania odbywa si¢
zgodnie z zasadami gospodarki finansowej Uniwersytetu.
Podstawa rozliczenia wykorzystania aparatury naukowo-badawczej stanowic bedzie:
miedzy jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu nota ksiegowa. Wykorzystanie
aparatury naukowo-badawczej moze stanowi¢ udziat jednostki w pracach naukowo-
badawczych, okreslony jako wspdlne badania;
w stosunku do podmiotu zewng¢trznego — faktura VAT;
fakture VAT wystawia Centralne Laboratorium Badawcze (NB) na podstawie umowy i
zalaczonej kalkulacji.

Stawki optat za korzystanie z aparatury badawczej koordynuje kierownik Centralnego

Laboratorium Badawczego (NB) w porozumieniu z kierownikami jednostek

organizacyjnych, na wyposazeniu ktérych znajduje si¢ aparatura naukowo-badawcza.

Stawki optat za korzystanie z aparatury badawczej zatwierdza prorektor wiasciwy ds.

nauki.
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Wyliczenie wysokos$ci optat netto za korzystanie z infrastruktury badawczej
uwzglednia co najmniej poniesione koszty, w tym koszty eksploatacji, zuzycie
materialow
1 przedmiotow nietrwatych, koszty obstugi infrastruktury badawczej przez opiekuna,
koszty pracy osob niezbednych do przeprowadzenia badan oraz inne koszty posrednie.
W przypadku komercyjnego udostepnienia infrastruktury badawczej podmiotom
zewnetrznym koszty wskazane w ust. 4 powigksza si¢ o marz¢ (zysk) oraz podatek
VAT.
Marza za korzystanie z infrastruktury badawczej wskazana w ust. 5 w 60% pozostaje
w dyspozycji JM Rektora, natomiast w 40% pozostaje w dyspozycji jednostki.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych interesem Uniwersytetu
istnieje mozliwos¢ indywidulanego ustalania naleznej Uniwersytetowi optaty z tytulu

udostepnienie infrastruktury badawcze;.

§6
Postanowienia koncowe
Sprawy nieuregulowane w niniejszym regulaminie s3 rozstrzygane na podstawie
przepisOw obowigzujagcych w Uniwersytecie. Wszystkie zmiany postanowien
niniejszego regulaminu dokonuje si¢ w trybie przewidzianym dla jego wydania.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Senat Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie.
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