Zalgcznik nr 2 do Instrukeji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

Lublin, dn. 21.03.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, 20-950 Lublin, ul. Akademicka 13
ZAPRASZA
do ztozenia oferty w sprawie wykonania:
Ustuga przygotowania, zorganizowania i przeprowadzenia akredytowanych szkolen

i egzaminéw Agile PM Foundation w jezyku polskim.
(postepowanie realizowane na podstawie Instrukcji udzielania zamowieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych)

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1/ nalezy jg ztozyc*:
aj-wiednej zamknietej-kopercie,
b/ e-mailem na adres: aleksandra.jezierska@up.lublin.pl
2/-nakepereie / w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazweg i adres
Wykonawcy, w tytule nalezy wpisa¢: Zapytanie ofertowe na: ” ustuge przygotowania,
zorganizowania i przeprowadzenia akredytowanych szkoler i egzamindw Agile PM Foundation
w jezyku polskim”
3/ ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfra i stowni;,
4/ ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie, trwatg technika;
5/ ma obejmowac cato$¢ zamowienia.
2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia w ramach Strategii rozwoju Uniwersytetu Przyrodniczego
w Lublinie (UPL) na potrzeby przygotowania do udziatu w konkursie Inicjatywa doskonatosci —
uczelnia badawcza” jest ustuga przygotowania, zorganizowania i przeprowadzenia
akredytowanych szkoler i egzaminéw Agile PM Foundation w jezyku polskim.
Szkolenia i egzaminy odbedg sig w 2 turach, przy czym liczba 0sdb biorgcych udziat w szkoleniu
i egzaminie w ramach danej tury (grupy szkoleniowej) wyniesie 12 osob.
Liczba uczestnikéw: 24 (2 grupy po 12 osdb) - pracownicy badawczy, badawczo-dydaktyczni
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
3. Miejsce realizacji zamowienia
Szkolenia i egzaminy zostang zrealizowane w lokalizacji - budynku biurowym lub hotelowym
zlokalizowanym w Lublinie. Szkolenia i egzaminy zostang przeprowadzone w lokalizacji wskazanej
przez Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajacego przed zawarciem Umowy (wymagane jest
uzgodnienie nie tylko adresu obiektu, lecz takze konkretnego pomieszczenia, w ktérym ma by¢
przeprowadzone szkolenie). Wykonawca stworzy Uczestnikom odpowiednie warunki lokalowe dla
szkolenia i egzaminu:
1) sala z dostgpem do $wiatta dziennego, klimatyzowana;
2) krzesto i stolik dla kazdego uczestnika;

3) sala odpowiednio wyciszona;
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w tym dostosowane dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodne z ogdlnymi przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Egzamin dla danej grupy szkoleniowej odbedzie w tym samym miejscu, w ktérym odbyto sig
szkolenie dla danej grupy szkoleniowe;j.

Szkolenia i egzaminy odbedg sie jezyku polskim, w trybie stacjonarnym, chyba, ze zostang
wprowadzone odrebne przepisy nakazujace prowadzenie szkolenia w formie zdalne;.
4. Czas trwania szkolenia i egzaminu

Szkolenia i egzaminy muszg odby¢ sie w dni robocze w godzinach 8.00 - 15.00 zgodnie

z harmonogramem wczes$niej ustalonym i zaakceptowanym przez obie strony.

Szkolenie danej grupy szkoleniowej potrwa 2 dni szkoleniowe obejmujace egzamin pod koniec
drugiego dnia (1 dzieri po 8 godzin dydaktycznych, 1 h dydaktyczna trwa 45 min).

Wykonawca w czasie szkoleniowym uwzgledni w kazdym dniu szkoleniowym po dwie

15-minutowe przerwy oraz jedng 30-minutowg przerwe obiadowa.

Czas trwania egzaminu okresla podmiot kontrolujacy nadawanie certyfikatow Agile PM Foundation.
5. Cel szkolenia

Celem szkolenia jest zaznajomienie sie pracownikdw badawczych, badawczo-dydaktyczni
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z metodyka zwinnego zarzadzania projektami Agile PM
Foundation. Pozyskanie przez uczestnikéw podstawowej wiedzy w zakresie zarzadzania projektami
wedtug metodyki Agile PM Foundation oraz poznanie kluczowych elementow metodyki: zasad,
produktow, procesow oraz praktyk zwinnego  zarzadzania projektami.  Uzyskanie
miedzynarodowego certyfikatu Agile PM Foundation. Uczestnicy szkolenia poszerza wiedze oraz
wzbogaca umiejetnosci w zakresie tematyki szkolenia. Nabgda kompetencje zarzadcze, ktore
zostang wykorzystane do codziennej pracy w zespotach projektowych.
6. Forma szkolenia

Wyktad, ¢wiczenia praktyczne (wykonawca zapewni niezbgdny sprzet i akcesoria do realizacji
programu szkolenia). Nie dopuszcza si¢ prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng lub metoda e-
learningu, itp. Wszelkie opracowanie, przygotowanie i kopiowanie materiatéw dydaktycznych lezy
po stronie Wykonawcy.
7. Zakres szkolenia (minimum)

W zakres szkolenia wchodzg nastepujace zagadnienia:
Wprowadzenie do Agile PM Foundation

Filozofia i zasady lezgce u podstaw Agile.

Proces i produkty DSDM (Dynamic System Development Method).

Cykl zycia projektu Agile, w tym planowanie i kontrola.

Rola i obowiazki w projekcie Agile PM Foundation.

Czynniki wptywajace na sukces projektu.
Wykorzystywanie technik oraz korzysci ptyngcych z ich stosowania.

Podsumowanie wiedzy o Agile PM Foundation oraz wskazowki dla 0sob przystepujacych do
egzaminu Agile PM Foundation.
9. Certyfikowany egzamin Agile PM Foundation.
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Szczegdtowy program szkolenia zostanie ustalony i przekazany do uzgodnienia Zamawiajacemu

najpdzniej na 7 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolen.

8. Warunki ogélne i obowigzki Wykonawcy przy realizacji ustugi

1,

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory wykaze, ze:

— jest akredytowany przez podmiot kontrolujacy nadawanie certyfikatow Agile PM Foundation;

dysponuje pracownikami lub wspétpracownikami zapewniajacymi nalezyta realizacje
szkolenia, w szczegdlnosci dysponuja co najmniej jednym certyfikowanym trenerem
posiadajacym wiedze w zakresie szkolenia objetego przedmiotem zamowienia, ktéry posiada
min. 2 letnie do$wiadczenie trenerskie w tym zakresie oraz zrealizowat przed uptywem
terminu sktadania ofert minimum 5 szkolen z zakresu Agile PM Foundation zakoriczonych
egzaminem, gdzie co najmniej 70% uczestnikow otrzymato certyfikat Agile PM Foundation
przyznany w wyniku przystapienia do egzaminu. Spetnienie warunku dotyczacego
doéwiadczenia trenera Zamawiajacy bedzie weryfikowat na podstawie ztozonego przez
Wykonawce oswiadczenia (zatacznik nr 3).

. Trener prowadzacy szkolenia bedzie zobowigzany do prowadzenia, a nastgpnie do przekazania

Zamawiajacemu wypetnionego dziennika szkolen, list obecnosci podpisanych przez
Uczestnikow szkolenia.

Wykonawca zapewnia akredytowane materiaty szkoleniowe, aktualne podreczniki Agile
Foundation w polskiej wersji jezykowej oraz prezentacje multimedialng w jezyku polskim dla
kazdego uczestnika.

Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia imiennych za$wiadczen o udziale w szkoleniu na
zakonczenie szkolenia.
Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajacemu w terminie 10 dni od
zakonczenia szkolenia dokumentéw zwigzanych z jego przeprowadzeniem.

Wykonawca zapewni swiadczenie ustugi cateringowej, tj. obiad oraz serwis kawowy podczas
przerw w szkoleniu (2 przerwy na kazdy dzien szkolenia).

9. Ustuga gastronomiczna/cateringu

Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika szkolenia w ramach danej grupy szkoleniowej:

1) obiad (zupa, drugie danie, kompot) serwowany w trakcie przerw obiadowych w kazdym dniu

szkoleniowym, gdzie

—  obiad moze zosta¢ podany w postaci ,,szwedzkiego stotu”,

— drugie danie: uzgadniane kazdorazowo z Zamawiajacym — danie gtéwne migsne min. 200 g,

— dodatki warzywne do dan gtéwnych :warzywa gotowane, surowki —min. 150 g na osobe,

— dodatki skrobiowe do dan gtéwnych: ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, makaron, kasza,
min 200 g na osobe,

— w przypadku uczestnictwa w szkoleniu osob bedacych wegetarianami lub diecie leczniczej,
nalezy zapewni¢ tym osobom odpowiednie menu.

_  kazdorazowo Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy ilos¢ obiadow wegetarianskich lub na diecie
leczniczej na 3 dni przed data szkolenia.

2) serwis kawowy w systemie ciagtym dla Uczestnikow sktadajacego sig z:

— przekaski stodkie (ciastka, min. 4 rodzaje: np. wafelki, kruche, z czekolada) — 100 g na osobe;

-
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— przekaski stone (mini kanapki mix) — min. 2 sztuki na osobe;
— goraca kawa dostosowana do ilosci 0sob (niedopuszczalne kawy typu 2w1, 3w1);
— herbata w torebkach (czarna, owocowa, torebki pojedynczo pakowane ze sznureczkiem —
2 saszetki na osobe),
— mleko (mleko do kawy typu UHT2%, 3,2 % lub inne réwnowazne) — min. 40 ml na osobe
— cukier, stodzik (saszetki po 5 g lub w kostkach lub w cukiernicach) — 2 sztuki lub 10 graméw
na osobe;
— cytryna (w plasterkach) -1 plasterek na osobe;
— napoje zimne (sok owocowy 100%, minimum 2 rézne smaki) podawane w dzbankach —
0,25 | na osobe,
— woda mineralna gazowana/niegazowana podawana w dzbankach z cytryng — min. 0,5 | na
osobe.
3) Catering powinien by¢ podany na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuécow
platerowych, serwetek papierowych lub materiatowych, szklanych dzbankéw na soki i wode (nie
dopuszcza sie podania jednorazowej zastawy stotowej).
10. Wymagany termin realizacji zamodwienia:
Szkolenia i egzaminy zostang zrealizowane w terminie do 10 grudnia 2024 r. Termin realizacji
poszczegolnych szkolen (tur) zostanie uzgodniony miedzy Stronami w trybie roboczym (po zawarciu
Umowy), przy czym terminy szkolen dla poszczegdlnych grup szkoleniowych nie mogg sie pokrywac
(wykluczone jest szkolenie jednoczesnie wiecej niz jednej grupy szkoleniowej).
W terminie 14 dni od przeprowadzenia egzaminu, kazda z oséb, ktéra przystgpita do egzaminu
i uzyskata pozytywny wynik, otrzyma w postaci elektronicznej odpowiedni certyfikat Agile PM
Foundation.
11. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1/ Cena — 100 %,
12. Oferta wykonawcy ma zawierac nastepujace dokumenty:
1/ Formularz oferty wg zataczonego do Zapytania ofertowego wzoru — zatgcznik nr 1
2/ Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2
3/ Oswiadczenie o doswiadczeniu Wykonawcy — zatgcznik nr 3.
Oferta musi zawiera¢ petng nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon,
e-mail), NIP, REGON
13. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczyc: _
1/ wartos¢ destawsy/ustugi/ rebety-budewdanej* okreslong w oparciu o przedmiot zamodwienia,
2/ obowiazujacy podatek od towardw i ustug VAT.
Cena podana przez Wykonawce jest stata i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie realizacji
zamowienia.
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, odpowiadajgcq wszystkim postawionym przez niego

wymogom.
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14. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02.04.2024 roku, do godz. 12:00 w jednej z dopuszczonych
form, tj. e-mailem na adres: aleksandra.jezierska@up.lublin.pl .

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej, nie bedzie oceniana.

15. Osobga uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Aleksandra Jezierska — Dziat Nauki UPL, ul. Akademicka 13, pok. nr 473,

tel. (81) 445-66-78, e-mail: aleksandra.jezierska@uplublin.pl

16. Informacje dotyczgce udzielenia zaméwienia:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawcy

zamdwienie/zlecenie* lub umowe w sprawie zamowienia publicznego.*

(przygotowat =dmi&i/Aaskisko)

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-950
Lublin,

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchlinska-
Brzozowska, e-mail anna.buchlinska@up.lublin.pl, tel. 81 445-60-12,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia realizowanym na podstawie Instrukcji udzielania zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota
130.000 ztotych (w celu oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia
umowy, realizacji i rozliczenia zamowienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawa prawng ich przetwarzania jest
obowiazek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamodwien publicznych spoczywajacy na
Zamawiajacym jako jednostce sektora finansow publicznych,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o wtasciwe przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2176) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (tj. Dz.U z 2019
r. poz. 869)

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy
(w przypadku dofinansowania zaméwienia ze érodkéw UE okres ten wynosi 10 lat);

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest zwigzany z
obowigzkiem stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym
jako jednostce sektora finanséw publicznych i udziatem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego a konsekwencja niepodania okreslonych danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie
zamodwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 15
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

’ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z wtasciwymi przepisami
oraz nie moze naruszad integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

podpis-Kierownika Zamawiajacego

Zatgczniki:

1/ Formularz oferty.

2/ Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
3/ Oéwiadczenie o doswiadczeniu Wykonawcy.

(*) niepotrzebne skreslic



