ZARZADZENIE NR 136

Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 19 grudnia 2023 r.
zmieniajgce Zarzadzenie nr 105 Rektora z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie Zasad (polityki)
rachunkowosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce (tj. Dz. U. z 2022 poz. 574 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Zasadach (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie wprowadzonych
Zarzadzeniem nr 105 Rektora z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie Zasad (polityki) rachunkowo$ci
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w dziale Xl Zasady Ewidencji Pasywow poddziat XLII ,, Zobowigzania i rezerwy na
zobowigzania”, poddziat XI.1.1 ,,Rozliczenia miedzyokresowe bierne i rezerwy na
zobowigzania” w pkt 1 ppkt 1.3 otrzymuje brzmienie:
Uczelnia nie tworzy rezerw i aktywéw na :
- odroczony podatek dochodowy od os6b prawnych ,
- na ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, warto$¢ niewykorzystanych urlopéw nie
stanowi kwoty majgcej wptyw na rzetelnos¢ sprawozdania finansowego i zachwianie wspoétmiernosci
przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw.

2) w dziale Xlll Ewidencja i zasady rozliczania przychodéw i kosztéw,
poddziat XIIL.Il. Koszty otrzymuje brzmienie:

1. Ewidencja i rozliczanie kosztéw odbywa sie wedtug rodzajow dziatalnosci w ukfadzie
rodzajowym i kalkulacyjnym, w sposéb zapewniajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych.

2. Uczelnia na kontach zespotu ,5” rozlicza koszty wg rodzajow dziatalno$ci z wyodrebnieniem
zrodet finasowania.

3. Konta zespotu ,5” przeznaczone sg do ewidenc;ji i rozliczania kosztéw w podziale na koszty:
a. dziatalnosci dydaktycznej,

b. wydziatowe,

c. dziatalnosci badawczej, szkoty doktorskiej
d. dziatalno$ci pomocniczej,

e. domow studenckich,

f. dzialalnosci gospodarczo wyodrebnionej,
g. ogolnozaktadowe uczelni

h. remontéw budynkéw i budowli

i. jednostek miedzywydziatowych i pozostatych jednostek Uczelni.



4. W ramach dziatalno$ci dydaktycznej wydzielona jest ewidencja kosztow:

a. studiow stacjonarnych,

b. studiéw niestacjonarnych,
c. studiéw podyplomowych,
d. kurséw,

5. Koszty dziatalno$ci dydaktycznej Uczelni (zarébwno koszty wynagrodzen jak i koszty
rzeczowe), ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich ujmuje sie wedtug
poszczegodlnych wydziatdbw Uczelni jako koszty wydziatowe na koncie 520- Koszty
wydziatowe.

Koszty wydziatowe na koniec roku obrotowego przeksieggowywane sg na konto 500- Koszty
dziatalnosci dydaktycznej w podziale na koszty ksztatcenia: na studia stacjonarne i na studia
niestacjonarne wg zrédet finansowania.

6. Koszty jednostek miedzywydzialowych oraz pozostatych jednostek ogdlnouczelnianych sg
ewidencjonowane w podziale na jednostki na kontach 521-Koszty jednostek miedzywydziatowych,
522- Koszty pozostatych jednostek ogodlnouczelnianych. Koszty sg rozliczane na koniec roku
obrotowego w oparciu o Zarzagdzenie Rektora UP w Lublinie w sprawie systemu zarzadzania
finansami Uczelni na koszty dziatalnosci wydziatowej z podziatem na zrédta finansowania .

7. Koszty ogdlnozaktadowe ksieguje sie na koncie 551 — koszty ogdIinozaktadowe i rozlicza sie je na
koniec roku obrotowego na koszty dziatalnosci wydziatow w stosunku do poniesionych kosztéw
wydziatowych z podziatem na zrédta finansowania. .

8. Ewidencja kosztéw dziatalnosci badawczej prowadzona jest wg zrédet finansowania w
uktadzie funkcjonalnym na kontach zespotu 5 .

9. Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczej powieksza sie o koszty posrednie okreslone
odrebnym zarzgdzeniem Rektora lub umowg projektu.

10. W przypadku braku srodkéw otrzymanych ze sprzedazy prac badawczych na dzien
bilansowy, na pokrycie poniesionych kosztéw zaewidencjonowanych na koncie
519- Koszty umowy ustugowe badawcze, zostajg przeksiegowane na konto 630 —
produkcja w toku, do rozliczenia w kolejnym roku sprawozdawczym.

11. W ewidencji kosztow dziatalno$ci Gospodarstw Doswiadczalnych nie prowadzi sie
odrebnych kalkulacji kosztu wytworzenia dla poszczegdlnych produktéw i ustug z
uwagi na odmienng specyfike rézny asortyment produkcji w poszczegdlnych
Gospodarstwach i rézny asortyment produkcji w poszczegoélnych Gospodarstwach.

12. Koszty zespotu ,5” sg przeksiegowane na koniec roku obrotowego na koszt
wiasny w zespole ,7”.

13. Subwencja i dotacje ujete na koncie ,845” sg rozliczane do wysoko$ci
poniesionych kosztéw ogdtem w danym roku obrotowym na kontach zespotu 7.

14. Koszty rodzajowe Uczelni zawierajg podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu.
15. Jednostki mogg obcigzac sie kosztami wtasnej dziatalnosci za ustugi wewnetrzne

Swiadczone na rzecz innych jednostek poprzez noty ksiegowe.
Obcigzenia dokonuje sie poprzez zmniejszenie i zwiekszenie kosztow w uktadzie kalkulacyjnym.



16. Pozostate koszty operacyjne obejmujg przede wszystkim:

a. sprzedazilikwidacje srodkéw trwatych,
b. korekty podatku VAT i sktadek na ubezpieczenie spoteczne z lat ubiegtych,

c. zaptacone kary i grzywny.

17. Koszty finansowe obejmuja:

a. odsetki za nieterminowg zaptate zobowigzan,

b. odsetki bankowe od zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek i kredytéw,
C. ujemne roznice kursowe.

3) Dziat XIV Zasady ewidencji ksiegowania projektow wspoélfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej otrzymuje brzmienie:

a) Zrodta finansowania i zasady kwalifikacji wydatkow

1.1. Uczelnia realizuje projekty w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych finansowanych
ze zrodet zewnetrznych.

1.2. Kwallifikowalno$¢ wydatkéw /kosztow
Uczelnia rozlicza wydatki/koszty zwigzane z realizacjg projektéw w podziale na:

a. kwalifikowane -koszty poniesione w ramach realizowanego projektu spetniajgce

kryteria finansowania przez instytucje przyznajgcg finansowanie okreslone w umowie o
dofinansowanie projektu,

b. niekwalifikowane —koszty niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci, okre$lone w umowie o
dofinansowanie projektu i pokrywane sg ze srodkéw wiasnych Uczelni.

b) Zasady ewidencji ksiegowej

2.1. Ewidencja ksiegowa dla kazdego projektu wynika z modutu Zarzgdzania projektami, w ktérym jest

generowany indywidualny numer projektu.

2.2. Wyodrebnienie ewidencji dla potrzeb prowadzenia projektow, Uczelnia realizuje poprzez co
najmniej jeden wyodrebniony rachunek bankowy, z ktérego dokonywane sg ptatnosci, wraz z
przyporzadkowanym kontem ksiegowym rachunku bankowego,

3. Koszty bankowe sg ewidencjonowane na koncie 551 — koszty ogolne, z zasady traktowane sg jako
wydatki niekwalifikowalne, obcigzajgce Uczelnig, chyba ze zawarta umowa o realizacje projektu stanowi

inaczej.

4. Koszty i przychody zwigzane z realizacjg projektéow finansowanych lub wspétfinansowanych ze

srodkéw krajowych i miedzynarodowych stanowig element wyniku finansowego Uczelni.



c) Rozliczanie otrzymanych srodkéw ze zrédet zewnetrznych

3.1. Srodki na realizacje projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych w momencie ich otrzymania
ewidencjonowane sg na koncie 845 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”. Nadwyzka
przychodéw na koniec roku obrotowego jest odnoszona na konto ,Rozliczenia miedzyokresowe
przychodow” .

3.2. Na koniec roku obrotowego koszty poszczegoélnych projektéw zespotu 5 przeksiegowywane sg na
konta — zespotu 77 Przychody” , konto zespotu 7 ,Koszt wlasny” oraz na konto zespotu 8 wedtug
szczegbtowej ewidencji analitycznej dla wszystkich projektéw.

3.3. Srodki pieniezne otrzymane na dofinansowanie $rodka trwatego w budowie gr. 1 i 2 odnoszone s3
na zwiekszenie funduszu zasadniczego.

d) Koszty finansowania zewnetrznego

4.1. Uczelnia jest zobowigzana zapewnié¢ ciggtos¢ finansowania wydatkéw realizowanego projektu. Za
zgodg Rektora UP dopuszcza sie¢ mozliwos¢ prefinansowania wydatkow zwigzanych z realizacjg
projektow . W przypadku projektow, ktére posiadajg wyodrebnione rachunki bankowe nastepuje to
poprzez zasilenie rachunkéw bankowych, srodkami gromadzonymi na innych rachunkach Uczelni.

4.2. W przypadku, gdy na dzieh bilansowy koszty z tytutu realizacji projektu przewyzszajg wartos¢
otrzymanych srodkéw, kwota przewyzszajgca wysokos¢ wplaty (dotacji, dofinansowania, zaliczki)
wykazywana jest w sprawozdaniu finansowym jako naleznos¢, $rodki niewykorzystane jako
zobowigzanie.

4) w dziale XVI Dane uzupetniajgce informacje dodatkowa

pkt. d) Rozliczenia zagranicznych podrézy stuzbowych prowadzi Biuro Wymiany
Akademickiej otrzymuje brzmienie:

Rozliczanie kosztow zagranicznej delegaciji stuzbowej przez Biuro Projektéw Miedzynarodowych
Koszty zagranicznej podrézy stuzbowej w walucie obcej przelicza sie:

a. wedtug kursu $redniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
wystawienia faktury/rachunku w przypadku wydatkéw udokumentowanych
fakturami/rachunkami wystawionymi na Uczelnig; jezeli faktura/rachunek nie zawiera daty
wystawienia mozna przyjg¢ date wystawienia (otrzymania) dokumentu na podstawie opisu
dokumentu dokonanego przez osobe wyjezdzajgca;

b. w przypadku wyptacenia osobie odbywajgcej podréz zaliczki w walucie obcej, wyceny zaliczki
dokonuje sie po kursie faktycznie zastosowanym, tj. po kursie sprzedazy banku;

C. zazgodg pracownika zaliczka moze by¢ wyptacona w ztotéwkach, w wysokosci stanowigcej
réwnowartos$¢ przystugujgcej pracownikowi zaliczki w walucie obcej, wedtug sredniego kursu
NBP z dnia wypfaty zaliczki. W takim przypadku rozliczenie kosztéw podrézy zagranicznej jest
dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej,
wedtug $redniego kursu z dnia jej wyptacenia;

d. zwrot do kasy niewykorzystanej czesci zaliczki wycenia sie po kursie, po jakim waluta byta

wyceniana w dniu wyptaty zaliczki;



e. zwrot waluty osobie odbywajgcej podréz, w przypadku, gdy wydatki przekroczyty kwote
zaliczki, wycenia sie wedtug kursu faktycznie zastosowanego, tj. kursu sprzedazy waluty
ustalonego przez bank z dnia wypfaty waluty;

f. jezeli wydatki na koszty podrdzy zostaty poniesione w innej walucie niz wyptacona zaliczka,
przeliczenia waluty wydatkow na walute zaliczki dokonuje sie wedtug sredniego kursu
ogtaszanego przez NBP z dnia pobrania zaliczki;

g. wydatki z tytutu odbytej zagranicznej podrézy stuzbowej przelicza sie na polskie ztote — po
kursie srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien rozliczenia delegacii;

h. jezeli kurs z wyceny zaliczki rézni sie od kursu zastosowanego do rozliczenia podrézy
stuzbowej, to powstate r6znice kursowe zaliczane sg do przychodéw lub kosztéw finansowych

jednostki organizacyjnej Uczelni, ktorej dotycza.

dodaje sie punkt i)

Modut , Zarzadzanie Projektami” oraz ,Budzetowanie” sg to ksiegi pomocnicze, ktdre stanowig
podstawe do rozliczen finansowych.

dodaje sie punkt j)

Koszty wynagrodzen dotyczace zatrudnienia pracownikéw realizujgcych zadania B+R
przeksiegowywane sg na koniec roku w dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg na podstawie danych
otrzymanych z Dziatu Budzetowania i Analiz.

dodaje sie punkt k)

Realizujgc obowigzek okreslony w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (t.j. Dz.U. z 2020r., poz.1342 ze zm.), wprowadza sie zasady rachunkowosci w sprawie
ewidenc;ji ksiegowej rozliczen z instytucjg zarzadzajgcg PPK z tytutu rozliczania wptat do PPK
pracodawcy (podmiot zatrudniajgcy) i pracownikéw (uczestnikéw PPK).

Whptate do PPK dokonywang ze srodkéw pracownika (uczestnika PPK) pobiera sie z jego
wynagrodzenia, po opodatkowaniu. Natomiast wptaty do PPK finansowane przez Uniwersytet
Przyrodniczy (podmiot zatrudniajgcy) traktuje sie jak $wiadczenie dla pracownika.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 1 stycznia 2023 r.

REKTOR

/- PROF. DR HAB. KRZYSZTOF KOWALCZYK



