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ZARZADZENIE Nr80
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 01.07.2022r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej, jej organizacji, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkow poszczegolnych jej cztonkow do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o wartosci szacunkowej zamowienia przekraczajgcej progi unijne, o
ktorych mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) ustawy Pzp na wykonanie dostawy wraz z montazem mebli
do pomieszczen mieszkalnych w Domu Studenckim ,,Eskulap”, ul. Langiewicza 12 w
Lublinie

Na podstawie art. 53 ust. 1 w zwigzku z art. 55 ust. 1 ustawy Pzp zarzadza si¢ co nast¢puje:
§1

Powotuj¢ Komisje¢ Przetargowa, zwang dalej ,,Komisjg” do przygotowania i przeprowadzenia

WWw. postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w nastgpujacym sktadzie:

1.Przewodniczacy: mgr inz. Daniel Zielonka - Koordynator Biura Inwestycji i Nadzoru
Budowlanego
2.Czlonek: mgr inz. Barttomiej Orzechowski — Z-ca Kanclerza
3.Czlonek: dr inz. Magdalena Hetman — Biuro Domoéw Studenckich
4.Czlonek: mgr Piotr Majgier — Biuro Zamowien Publicznych
5. Sekretarz: mgr Marta Zalinska - Kowalczyk - Biuro Zaméwien Publicznych
§2

1. Cztonkow Komisji obowiazuja przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych zwanej dalej ,,ustawg Pzp” oraz aktow wykonawczych wydanych na
podstawie ww. przepisow.

2. Cztonkowie Komisji majg obowigzek rzetelnego, bezstronnego i obiektywnego
wykonywania czynno$ci powierzonych im w zakresie dzialania. W realizacji powierzonych
czynnosci cztonkowie Komisji kierujg si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza

1 doswiadczeniem.

3. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkow Komisji podczas pracy w Komisji lub na
zlecenie Komisji sg objete tajemnicg stuzbowa.

§3
1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Przewodniczacy:
a) wyznacza i zwoluje posiedzenia Komisji,
b) prowadzi posiedzenia Komisji,
c) dokonuje podzialu miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym.
d) odpowiada za zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie zamoOwienia
publicznego w przedmiotowej sprawie,
3. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) przydzielanie okreslonym cztonkom Komisji zadan doraznych zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania i wyborem oferty najkorzystniejszej, w tym
udzielaniem odpowiedzi na zapytania dotyczace treSci specyfikacji warunkow
zamoOwienia, zwang dalej ,,SWZ”, oceng techniczng ofert, formutowaniem uzasadnien
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faktycznych w zakresie wniesionych $rodkéw ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcom itp.,

2) odebranie pisemnych os$wiadczen od czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznos$ci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i1 3 ustawy Pzp, 1 wlaczenie ich
do dokumentacji przetargowej,

3) wystepowanie do Rektora o wytaczenie cztonka Komisji, ktory ztozyt o§wiadczenie
0 zaistnieniu okolicznos$ci o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp lub nie
zlozyl takiego o§wiadczenia,

4) wskazanie do protokotu z posiedzenia Komisji przetargowej osob, ktore nie
sg cztonkami komisji przetargowej ale biorg udziat w przygotowaniu postepowania,

5) informowanie Rektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postegpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Rektor, na wniosek przewodniczacego Komisji, moze powota¢ bieglych.
Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio zapisy ust. 3 pkt 2 i 3 niniejszego zarzadzenia.

§ 4
1. Cztonkowie Komisji przetargowej, w skladzie wymienionym w § 1 odpowiadaja
za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz odpowiadajg za wszystkie
inne czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania, nie wymienione w niniejszym
zarzadzeniu a towarzyszace postgpowaniu o zamdwienie publiczne.

2. Do obowiazkoéw cztonkow Komisji przetargowej tj.: Barttlomieja Orzechowskiego, Daniela
Zielonki, Magdaleny Hetman nalezy:

1/ opracowanie oszacowania przedmiotu zaméwienia ze szczegodlna starannoscia, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozdziale 5 ustawy Pzp, w zakresie czgéci postepowania im
przypisanej,

2/ opracowanie opisu przedmiotu zamédwienia zgodnie z art. art. 99-103 ustawy Pzp,
w zakresie czg¢$ci postgpowania im przypisanej,

3/ wspotudzial w opracowywaniu SWZ ze szczegdlnym uwzglednieniem warunkéw
przedmiotowych i podmiotowych stawianych wykonawcom ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
opisu sposobu dokonania spelnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu, oraz kryteriow
oceny ofert,

4/ udzielanie odpowiedzi na zadawane przez wykonawcOw pytania, w zakresie czeSci
postepowania im przypisanej,

5/ sprawdzenie ztozonych do Zamawiajacego ofert pod wzgledem ich zgodnos$ci z wymogami
okreslonymi w SWZ dotyczacymi opisu przedmiotu zamowienia, 0Ceny spetnienia warunkow
podmiotowych wymaganych od wykonawcow za pomocg dokumentéw ztozonych w ofertach
I na wezwanie Zamawiajgcego, oraz ich zakresu rzeczowego i finansowego, w zakresie czesci
postepowania im przypisanej,

6/ sprawdzenie ofert pod katem bledow w obliczeniu ceny ofertowej, omylek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omylek popetnionych przez wykonawcéw w ztozonych ofertach,
jak réwniez sprawdzenie ofert pod katem razaco niskiej ceny, zgodnie z dyspozycja zawartg
w art. 224 ustawy Pzp, w zakresie czg$ci postgpowania im przypisanej,

7/ wspotudzial w przeprowadzeniu oceny zlozonych przez wykonawcow ofert za pomoca
kryteriow oceny ofert oraz wytypowanie oferty najkorzystniejszej, w zakresie czesci
postepowania im przypisanej,

8/ w przypadku wniesienia przez wykonawcoéw s$rodka ochrony prawnej (odwotlania lub
skargi do sagdu), w zakresie czes$ci postepowania im przypisanej:
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a/ przygotowywanie pisemnych odpowiedzi na wniesione w odwotaniu lub skardze do sadu
zarzuty dotyczace zagadnien technicznych zwigzanych z opisem i1 zakresem rzeczowym i
finansowym przedmiotu zamowienia,

b/ uczestniczenie w przygotowaniu strategii obrony stanowiska Zamawiajgcego oraz
ewentualne uczestniczenie w rozprawie przed Krajowa Izbg Odwolawcza w Warszawie
w przypadku wniesienia przez wykonawce odwotania.

3. Do obowigzkoéw cztonka Komisji Piotra Majgiera nalezy:

1/ sporzadzenie SWZ wraz z zatacznikami we wspotpracy z pozostatymi cztonkami Komisji,
w tym projektu umowy i dodatkowo z Radcag prawnym w przypadku projektu umowy.

2/ wspoélpraca w zakresie Sporzadzenia ogloszenia o zamoéwieniu oraz 0 udzieleniu
zamoOwienia publicznego, przekazywanych Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j,

3/ udzial w opracowywaniu przestanek podmiotowych i przedmiotowych stawianych
wykonawcom jako warunkoéw udziatlu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonania oceny
spetnienia tych warunkéw,

4/ badanie i ocena spetlnienia warunkow formalno-prawnych wymaganych od Wykonawcow,
5/ wspotpraca w formutowaniu odpowiedzi zawierajacych uzasadnienia faktyczne i prawne
udzielanych na zapytania wykonawcow do SWZ, w zakresie odrzucania ofert, wyboru oferty
najkorzystniejszej, uniewaznienia postgpowania, $rodko6w ochrony prawnej oraz innych
niezbednych w toczacym si¢ postgpowaniu pism.

§5
Sekretarz komisji jest cztonkiem Komisji i w szczeg6lnosci:
1/ sporzadza protokoty ze spotkan cztonkéw Komisji przetargowej, jesli zajdzie taka
koniecznos¢,
2/ wspoltpracuje przy sporzadzeniu SWZ wraz z zatacznikami
3/ sporzadza ogloszenia o zamdéwieniu oraz o udzieleniu zamoéwienia publicznego wymagane
ustawa Pzp i przekazuje je Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich do
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, dokonuje wymaganej rejestracji
postgpowania na platformie e-Zamowienia Urzedu Zamowien Publicznych (dalej ,,UZP”)
oraz aktualizuje informacje zwigzane z postgpowaniem na w/w platformie 1 przekazuje
Prezesowi UZP informacje o ztozonych ofertach.
4/ zamieszcza na stronie prowadzonego postgpowania niezbedne w toczacym  sie
postgpowaniu dokumenty zamowienia,
5/ bierze udzial w opracowywaniu przestanek podmiotowych i przedmiotowych stawianych
wykonawcom jako warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonania oceny
spehienia tych warunkow,
6/ bierze udziat w badaniu i ocenie spetnienia warunkoéw formalno-prawnych wymaganych od
Wykonawcow,
7/ wspolpracuje w formutowaniu odpowiedzi zawierajacych uzasadnienia faktyczne i prawne
w zakresie udzielania odpowiedzi na zapytania wykonawcow do SWZ, wykluczenia
wykonawcow z postegpowania, odrzucania ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej,
uniewaznienia postgpowania, sSrodkdw ochrony prawnej oraz innych niezb¢dnych w toczacym
si¢ postepowaniu pism,
8/ prowadzi niezbedng w toczacym si¢ postgpowaniu korespondencije.
9/ sporzadza protokot z postepowania, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i
przekazuje go Przewodniczacemu Komisji celem zatwierdzenia przez Rektora.
10/ przygotowuje umowe do podpisania przez jej strony wraz z zalgcznikami na podstawie
projektu umowy stanowigcego zatgcznik do SWZ.



EZ-p/PNO/p-214/8/2022

§6

Komisja organizujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Rektora:
1/ obliczong warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia oraz propozycje wyboru trybu
udzielenia zaméwienia inng niz przetarg nieograniczony lub ograniczony wraz z
uzasadnieniem,
2/ projekt SWZ wraz z projektem umowy,
3/ projekt ogloszen o zamowieniu i udzieleniu zamowienia,
4/ protokot z postepowania.

§7
Komisja przetargowa w zakresie przeprowadzanego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego dokonuje ponadto nastepujacych czynnosci:
1/ otwiera oferty ztozone elektronicznie,
2/ ocenia spetnienie warunkéw podmiotowych i przedmiotowych stawianych wykonawcom,
3/ wnioskuje do Rektora o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
4/ sprawdza oferty pod wzgledem ich zgodnos$ci z opisem przedmiotu zamowienia,
5/ zada od wykonawcoéw, w toku badania i oceny ofert, wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert,
6/ zawiadamia wykonawcoOw o poprawionych w tresci oferty oczywistych omylkach
pisarskich oraz oczywistych omytkach rachunkowych, innych omytkach nie powodujacych
istotnych zmian w tresci oferty, btgdach w obliczeniu ceny, jak rowniez o stanowisku
Zamawiajacego w zakresie oceny oferty pod katem razaco niskiej ceny,
7/ ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
8/ przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej i wystgpuje do Rektora o jej
zatwierdzenie,
9/ wystepuje do Rektora o uniewaznienie postgpowania w przypadkach przewidzianych
w ustawie Pzp podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
11/ przedstawia Rektorowi do zatwierdzenia protokot postepowania wraz z zatgcznikami,
12/ analizuje zasadno$¢ wnoszonych przez wykonawcow $rodkdw ochrony prawne;j
(odwotanie, skarga do sadu) oraz wspotpracuje w tym zakresie z Radcg prawnym, ktory
reprezentuje Zamawiajacego w postegpowaniach odwolawczych,
13/ zawiadamia wykonawcéw o wniesieniu odwotania oraz przesyta im jego kopi¢ jak
réwniez wzywa ich do przylaczenia si¢ do postgpowania odwotawczego,
14/ przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie, ktére moze wnies¢ na piSmie lub ustnie
do protokotu oraz przygotowuje si¢ do rozprawy przed Krajowa Izba Odwotawcza,
15/ w przypadku uwzglednienia przez Zamawiajacego w catosci zarzutow przedstawionych
w odwolaniu Izba moze umorzy¢ postgpowanie, a Zamawiajacy wykonuje, powtarza lub
uniewaznia czynnosci w postepowaniu zgodnie z zagdaniem zawartym w odwotaniu,
16/ zwraca si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
lub do wyrazania zgody przez wykonawce ktorego oferta otrzymata najwyzsza ocene, na
wybor jego oferty, jezeli termin zwigzania oferta uptynal przed wyborem najkorzystniejszej
oferty
17/ wzywa wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postgpowania do przedluzenia
waznos$ci wadium lub wniesienia nowego wadium na wydtuzony okres zwigzania oferta,
18/ dokonuje innych nie wymienionych wyzej czynno$ci niezbednych w toczacym sig
postepowaniu przewidzianych ustawg Pzp.

§ 8
1. Jezeli w trakcie prac komisji przetargowej, z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci, nie
mogg by¢ obecni niektorzy jej cztonkowie, komisja przetargowa dziala nadal 1 podejmuje
decyzje.
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2. Decyzje Komisji zapadajg wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczy glosow,
decyduje glos Przewodniczacego.

3. W przypadku, gdy nieobecnos$é¢ cztonkow komisji przetargowej, powoduje zmniejszenie
liczby jej cztonkow ponizej 3 0s6b (minimalna liczba wymagana w ustawie Pzp) a decyzji
komisji nie mozna odtozy¢ na inny termin, Rektor powotuje zarzadzeniem dodatkowych
jej cztonkéw do tej liczby.

4. Prace Komisji trwaja do momentu podpisania umowy, po czym Komisja ulega
rozwigzaniu.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 10
Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

[-I prof. dr hab. Krzysztof Kowalczyk



