Zakgeznik nr 3 do Instrukcji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 ztotych.

Lublin dn. ./'1. QR 20t
nazwa i adres wykonawcy -
(nie dotyczy wersji Zapytania ofertowego
publikowanej na stronie internetowej)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie 20-950 Lublin ul. Akademicka 13
ZAPRASZA
do zlozenia oferty w sprawie wykonania:
Dostawa materiatéw drukowanych na potrzeby promocji Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie z podziatem na 5 czesci
(postgpowanie realizowane na podstawie Instrukeji udzielania zaméwier na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszef niz kwota 130.000 ztotych)

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1/ nalezy jg ztozy¢*:

——a/wiednej-zamknietej kopereie;

b/ folrcam
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¢/ emailem na adres komunikacja@up.lublin.pl .

2/ nakopereie/faksie/ w emailu* nalezy umiescié nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe na: "Dostawa materialow drukowanych na potrzeby
promocji Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z podziatem na 5 czesci”

3/ ceny w niej podane majg, by¢ wyrazone cyfra i stownie,

4/ ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie trwalg technikg,

5/ ma obejmowaé cato$¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamowienie obejmuje dostawe drukowanych materiatow promocyjnych oznakowanych logotypami
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie oraz wystanymi przez Zamawiajacego grafikami. Cze$é z
materiatow to foldery, ulotki, informatory ksigzkowe.

Zamowienie podzielone jest na 5 czesci.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia z podziatem na czg$ci stanowi zalacznik nr 1' do Zapytania
ofertowego.

3. Wymagany termin realizacji zamoéwienia:
Czg$¢ 1 —poz. 1 — dostawa w dwoch transzach: marzec oraz czerwiec 2022 r.; poz. 2 — 10 dni od dnia
podpisania umowy, poz. 3 — 5 dni od dnia podpisania umowy; poz. 4-9 - 28 dni od dnia podpisania

umowy
Czgs¢ 2 —do 31.05.2022



Zalaeznik nr 3 do Instrukeji udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zlotych.

Czesé 3 —poz. 1-2 do wrzesien 2022, poz. 3-10 do 30.06.2022
Czes$¢ 4 — X-X1 2022 rok
Cze$é 5 — X-X12022 rok

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
Cena - 100 %,

5. Oferta wykonawcey ma zawieraé nast¢pujace dokumenty:

1/ wypehiony formularz oferty wg zataczonego do Zapytania ofertowego wzoru —z zaznaczeniem
czesci zaméwienia, o realizacje ktérych sig ubiega, kazda z czesci powinna by¢ potraktowana i
oszacowana 0sobno,
2/ wypekiony zalacznik nr 1 stanowiacy zataeznik do Zapytania ofertowego — nalezy wypelni¢ te
czesci, o wykonanie ktérych ubiega si¢ Wykonawca.
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6. Opis sposobu obliczenia ceny:

W cene oferty nalezy wliczy¢:
1/ warto$é dostawy/ushagitreb—budewlanej* okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,
2/ obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.
Cena podana przez Wykonawce jest stata i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie realizacji
zamowienia.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom, z zapewnieniem, ze zrealizuje minimum 60% zamoOwienia z kazdej czgscel.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 09.02.2022 roku, do godz. 14.00
w jednej z dopuszczonych form {j. w—zaklejonej—kopereiet —w—siedzibie—Zamawiajgeege;

20-950-Lubl Lub-faksem* napumer e uab e:mailem*
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na adres komunikacja@up.lublin.pl .
Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej, nie bedzie oceniana.

8. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pan/Pani Dagmara Sadowska, ul. Akademicka 13, pok. nr 501B, tel. 814456512.

9, Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy wysle do Wykonawcey
zamowienie/zlecenie* lub umowe w sprawie zamowienia publicznego.*
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(przygotowal zimi¢ i nazwisko)
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Zatgceznik ar 3 do Instrukeji udziclania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 zlotych.

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie, ul. Akademicka 13, 20-950
Lublin,
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie jest Pani Anna Buchlifiska-
Brzozowska, e-mail anna.buchlinska@up.lublin.pl, tel. 81 445-60-12,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postgpowaniem o udzielenie zamowienia realizowanym na podstawie Instrukeji udzielania zamowien na dostawy, ushugi i
roboty budowlane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie o wartosci mniejszej niz kwota 130.000 ztotych (w celu
oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty udzielenia zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i
rozliczenia zaméwienia, archiwizacji dokumentacji), a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowiazek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwieni publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym jako jednostce
sektora finanséw publicznych,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o wlasciwe przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 2176) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U z2019
r. poz. 869)
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie
zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy
(w przypadku dofinansowania zaméwienia ze $rodkéw UE okres ten wynosi 10 lat);
6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest zwiazany z
obowigzkiem stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na Zamawiajacym
jako jednostce sektora finanséw publicznych i udzialem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego a konsekwencja niepodania  okreslonych danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie
zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ks
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu;
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO:;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z wiasciwymi przepisami
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz Jjego zalgcznikow.
™" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby Jizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskie,}:o
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podpis Kierownika Zamawiajacego




Zatgeznik nr 3 do Instrukeji udzielania zamowien na dostawy, ushugi i roboty
budowlane w UP w Lublinie o warto$ci mniejszej niz kwota 130.000 ztotych.

Zalaczniki:

1/ Oferta wykonawcy — wzor do wypelnienia

2/ Zatacznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia z podzialem na pie¢ czgsei — plik Excel
(xlsx) zawierajacy pie¢ arkuszy odpowiadajacych kazdej z pigciu czesei wehodzacych wsktad
Zapytania ofertowego.

(*) niepotrzebne skreslic
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